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A:  Di s t r i c t  O p e ra t i o n s   
A   D i s t r i c t  Au t h o r i t y             
AB E    D i s t r i c t  Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s   
AC   S ch o o l  D i s t r i c t  Or g an i z a t i o n  P l an   
AD    D i s t r i c t  A t t en d an c e  Ar e a s                                                                                            
AD A   S ch o o l  C en su s                                                                                                            
AE    S ch o o l  Y e a r              
AE A   S ch o o l  C a l en d a r   
AE B   S ch o o l  Y e a r  &  L e a r n i n g  O p p o r t u n i t y      
AF    S ch o o l  D ay   
AG    S ch o o l  C l o s i n g s   
B:   Bo a rd  Op e ra t i o n s   
BA   Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s   
BB BB    N ew  M e mb e r  O r i en t a t i o n   
BB BF    R e i mb u r s e m en t  f o r  E x p en s e s   
BB C   Bo a r d  C o m mi t t e e s   ( S e e  CF )   
BB E    A t t o r n ey   
BB G   Co n su l t an t s   ( S e e  C J )   
BC A C   S p ec i a l  M e e t i n g s   ( S ee  B CB F )   
BC AE    P u b l i c  H e a r i n g s   ( S ee  B C BI )   
BC B D   A g en d a   
BC BF    R u l e s  o f  Or d e r   
BC B G   V o t i n g  M e t h o d   
BC B H   M i n u t e s   
BC BI    P u b l i c  P a r t i c i p a t i o n   
BC BJ    Ne ws  Co v e r a g e   
BC B K   E x ecu t i v e  S es s i o n   
BD A   P o l i cy  D ev e l o p i n g  &  A d o p t i n g  P o l i cy   
BD C   P o l i cy  Ad o p t i o n   
BE    S ch o o l  B o a r d  Re co r d s   ( S e e  C N )   
BG   M e m b er sh i p s   
BH   S ch o o l  B o a r d  M e mb er  E t h i c s   
BK   Bo a r d  S e l f - E v a l u a t i o n   
C:   G en e r a l  Ad m i n i s t ra t i o n   
CA   Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s   
CB    E t h i c s                                                                                                                            
CE    S u p e r i n t en d en t  o f  S ch o o l s   
CE A   Q u a l i f i c a t i o n s    
CE B   Du t i e s         
CE C   Re c r u i t m en t   
CE D   Ap p o i n t m en t                                                                                                              
C E E    Co mp en s a t i o n  an d  Ben e f i t s   
C E F    T r a v e l  E x p en se    
CE G   S t a f f  Dev e l o p m en t  Op p o r t u n i t i e s   
CE I    E v a l u a t i o n   
CE J    S ep a r a t i o n   
CE K   R e s i g n a t i o n   
CF    Bo a r d - S u p e r i n t en d en t  R e l a t i o n s   
CG   Ad m i n i s t r a t i v e  P e r so n n e l   
CG I    E v a l u a t i o n   ( S ee  CE I ,  G B I )   
C G K  S u s p en s i o n  



 

C I P A    C h i l d r en ' s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  S a f e t y  P l an                                                               
CJ    Co n s u l t an t s   ( S ee  B B G)   
CK   P r o f e s s i o n a l  D e v e l o p m en t  O p p o r t u n i t i e s   
CL    Co u n c i l s ,  C ab i n e t s  an d  C o m mi t t e e s   
CM    P o l i cy  I mp l e m en t a t i o n   
CM A   Ad mi n i s t r a t i v e  R u l e s   
CN   P u b l i c  R e co r d s                                                                                                             
CN A   Do cu men t  P r o d u c t i o n ,  I n c l u d i n g  E l e c t r o n i c  I n f o r m a t i o n          
CO   R ep o r t s    
CY A   Do cu men t  P r o d u c t i o n ,  I n c  E l ec t r o n i c  I n f o r m a t i o n   
D:   F i s ca l  M a n a g e m en t   
DA    Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s   
DB   Bu d g e t  P l an n i n g   
DC   An n u a l  Op e r a t i n g  B u d g e t   
DE    F r au d  P r ev en t i o n  an d  I n v es t i g a t i o n                                                                             
DF AB    S t an d a r d  o f  C o n d u c t  f o r  F ed e r a l l y  F u n d ed  C o n t r a c t s                                            
DF AC    F e d e r a l  Co m p l i an c e                                                                                                
D F E    I n v es t men t  o f  F u n d s      
DF G   F e e s ,  P ay m en t s  an d  R en t a l s   ( S ee  KG )   
DF K   G i f t s  an d  Beq u es t s   
DF M    E q u i p m en t  a n d  S u p p l i e s  S a l e s   
DH    B o n d ed  E mp l o y ee s   
DI C    I n v e n t o r i e s   
DJ B    P e t t y  C a sh  A c co u n t s   
DJ E    P u r c h as i n g   
DJ E B   Q u a l i t y  C o n t r o l   
DJ E D    B i d s  an d  Qu o t a t i o n s  R eq u i r e m en t s   
D J E E    L o ca l  P u r ch a s i n g   
DJ E F    R e q u i s i t i o n s                                                                                                                 
DJ E G    P u r ch as e  Or d e r s  an d  C o n t r a c t s   
DJ E J    P a y m en t  P r o ced u r e s   
DJ F A    P u r ch as i n g  Au t h o r i t y                                                                                               
DJ F A B   Ad mi n i s t r a t i v e  L e e way  ( S e e  CM A)   
DK    S t u d en t  A c t i v i t y  F u n d  M an ag e m en t  ( S ee  J H )   
DP    Co l l e c t i o n  P r o c ed u r e s  ( S e e  E E  an d  J S )                                                                       
E:   Bu s i n es s  M a n a g e me n t   
E A    Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s   
E B    B u i l d i n g s  an d  Gr o u n d s  M an ag e m e n t   
E B A   I n s u r an ce  P r o g r a m     
E B AA    W o r k e r s  Co mp en s a t i o n      
E B B   S a f e t y  ( S e e  J B H )                                                                                                       
E B BA   H az a r d o u s  W a s t e  I n s p ec t i o n  an d  D i sp o s a l   
E B BD   E v acu a t i o n s  an d  E m er g en c i e s   
E B B E    E m er g en cy  Dr i l l s    
E B B F    C r i s i s  P l an n i n g  ( S ee  E BB D)   
E B B G  C a r d i a c  E m e r g en cy  R e sp o n s e  P l a n n i n g  
E B C    S e c u r i t y  an d  S a f e t y                                                                                                      
E B CA   V an d a l i s m   
E B E    C l e an i n g  an d  M a i n t en an ce  P r o g r a m s   
E BI    L o n g - R an g e  M a i n t en an ce  P r o g r a m   
E B J    R e c o r d s     
E C    E q u i p m en t  an d  S u p p l i e s  M an ag e m e n t   
E C H   P r i n t i n g  an d  Du p l i c a t i n g  S e r v i c e s   
E D   S t u d en t  T r an sp o r t a t i o n  M an ag e m en t    ( S e e  J G G)   
E D AA    S ch o o l  V eh i c l e s   
E D DA    S p ec i a l  Us e  o f  S ch o o l  B u s e s    



 

E E    F o o d  S e r v i c e s  M an ag e m e n t                                                                                        
E F    D a t a  M an ag e m e n t                                                                                                        
F :   F a c i l i t y  P ro g ra m   
F A   Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s   
F B    B u i l d i n g  C o m m i t t e e s   
F C    M e m o r i a l s ,  F u n e r a l s ,  an d  N a mi n g  o f  D i s t r i c t  F a c i l i t i e s  ( S ee  K G)                              
F D    C ap i t a l  Ou t l ay  L o n g  R an g e  P l an n i n g   
F D B   L o n g  Ran g e  N eed s  D e t e r mi n a t i o n   
G:   P er s o n n e l   
GA    P e r s o n n e l  P o l i cy  Or g an i za t i o n   
GA A   Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s      
GA A A   E q u a l  E mp l o y m en t  O p p o r t u n i t y  an d  N o n d i s c r i mi n a t i o n   
GA A B   C o mp l a i n t s  o f  D i s c r i m i n a t i o n   
GA A C   S ex u a l  Ha r a s s m en t   
GA A C A   R a c i a l  H a r a s s m en t :   E mp l o y e e s    
GA A D   C h i l d  Ab u s e    ( S ee  J C A C)   
G A AE    B u l l y i n g  B y  S t a f f   ( S e e  E BC ,  G AA B,  J DD ,  J DD C,  K GC )   
GA AF    E m er g en cy  S a f e t y  I n t e r v en t i o n  -  S ec l u s i o n  &  R es t r a i n t                                       
GA C A   P o s i t i o n s   
GA C B   Jo b  D es c r i p t i o n s   
GA C C   R ec r u i t m en t  an d  H i r i n g     
GA C CA    Nep o t i s m   
GA C CB   R e f e r r a l  I n cen t i v e  P r o g r a m   
GA C D   E mp l o y m en t  E l i g i b i l i t y  V e r i f i c a t i o n    ( F o r m I - 9 )   
GA CE    A ss i g n men t  an d  T r an s f e r   
GA C E A   S u b s t i t u t i o n  o f  S u p p l e m en t a l  D u t i e s                                                                   
GA D   E m p l o y e e  De v e l o p m en t  Op p o r t u n i t i e s   
GA E    Co mp l a i n t s   
GA G   Co n f l i c t  o f  I n t e r e s t   
GA H   P a r t i c i p a t i o n  i n  C o m mu n i t y  A c t i v i t i e s   
GA H B   P o l i t i c a l  A c t i v i t i e s    ( S e e  G BR K an d  G C RK )   
GA I    S o l i c i t a t i o n s    ( S ee  K DC )   
GA J    G i f t s   ( S e e  JL ,  K H)   
GA K   P e r so n n e l  R e co r d s  ( S e e  C E I ,  C GI ,  G AC D,  GB I ,  GC I )   
GA M    P e r so n a l  A p p ea r an c e   
GA N   T r a v e l  E x p en se s    
GA O   M a i n t a i n i n g  P r o p e r  C o n t r o l    
GA O A   D r u g  F r e e  W o r k p l ac e    
GA O B   D r u g  F r e e  S ch o o l s          
GA O C   U se  o f  T o b a cco  P r o d u c t s  &  Ni c o t i n e  D e l i v e r y  D ev i ce s                                       
GA O D   D r u g  an d  A l co h o l  T e s t i n g   
GA OE    W o r k e r s  C o mp en s a t i o n  ( S ee  KF D)        
GA OF    S a l a r y  D ed u c t i o n s    
GA R   Co m mu n i c ab l e  D i se a s e s    
GA R A   B l o o d  b o r n e  P a t h o g en  E x p o su r e  C o n t r o l  P l an   
GA RI    F a mi l y  an d  M ed i c a l  L eav e   
GA RI A   P a r en t a l ,  F a mi l y ,  o r  M a r i t a l  S t a t u s   
GA RI D   M i l i t a r y  L eav e    
GA T    S t a f f  Us e  o f  C o mmu n i c a t i o n  D ev i ce s  ( S ee  I I B G an d  I I B GC )                                 
GB G   P r o b a t i o n   
GB H   S u p e r v i s i o n   
GB I    E v a l u a t i o n   
GB K   S u s p en s i o n    
GB N   No n r en ew a l  an d  T e r mi n a t i o n    
GB O   R e s i g n a t i o n   
GB Q A   R ed u c t i o n  o f  T ea ch i n g  S t a f f    



 

GB R   W o r k  S ch ed u l e    ( S ee  J GF B)    
GB R C   I n - S e r v i ce  E d u ca t i o n    ( S ee  G BR H an d  G A N)   
GB R D   S t a f f  M ee t i n g s   
GB R E    A d d i t i o n a l  Du t y                                                                                                      
GB RF    S t u d en t  &  P a r en t  T e a c h e r  Co n f e r en c e s                                                                 
GB R G No n - S ch o o l  E mp l o y m e n t   
GB R GA    C o n su l t i n g   
GB R GB   T u t o r i n g  f o r  P ay   
GB R H   L eav e s  an d  Ab s en ce s   
GB RI B A   D i s ab i l i t y  L e av e     
GB R J    S u b s t i t u t e  T ea ch i n g   
GB R K   P o l i t i c a l  A c t i v i t i e s    ( S e e  G AH B )   
GB U   E t h i c s  ( S e e  I A ,  I K B)    
GC A   Co mp en s a t i o n  an d  W o r k    
GC G   P r o b a t i o n    
GC I    C l a s s i f i ed  E m p l o y e e  E v a l u a t i o n   
GC I A    E v a l u a t i o n  o f  Co a ch e s  &  S p o n so r s     
GC K   S u s p en s i o n    
GC Q   E a r l y  R e t i r e m en t    
GC RF    N o n - S ch o o l  E mp l o y m en t   
GC R G   L eav e s  an d  Ab s en ce s      
GC R H   V ac a t i o n s    
GC RI    P a i d  Ho l i d ay s    
GC R K   P o l i t i c a l  A c t i v i t i e s   ( S e e  GA H B )   
H:   N eg o t i a t i o n s   
HA A   L e g a l  S t a t u s                          
HA B   Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s    
HA C   S co p e  o f  N eg o t i a t i o n s   ( S e e  H AI )    
HA E    B o a r d  N eg o t i a t i n g  Ag en t s    
HA F    S u p e r i n t en d en t ' s  R o l e      
HA H B A   Us e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s     
HA H BB    Us e  o f  S c h o o l  E q u i p m en t    
HA I    N eg o t i a t i o n s  P r o c ed u r e s   
HA J    P r e l i m i n a r y  A g r e e men t  D i sp o s i t i o n    
HA K   R a t i f i c a t i o n  P r o c ed u r e s                                                                                          
HA L    An n o u n ce m e n t  o f  Ag r e e men t    
HA N   S l o wd o wn s                             
HA O   Bo y co t t s  an d  S t r i k e s   
I :   I n s t ru c t i o n a l  P r o g ra m   
I A    P h i l o so p h y   
I A A   A ca d e mi c  F r e ed o m   
I B    S ch o o l  S i t e  C o u n c i l s    
I B BG   Co mp u t e r  U s e  ( S e e  E C H,  JC D A,  KB A)                                                               
I C    Cu r r i cu l u m Dev e l o p m en t    ( S ee  I D A )   
I C A   P i l o t  P r o j e c t s   
I C AA    T e ach i n g  M e t h o d s   ( S e e  I C A)   
I D     I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m s  
I D A   E d u ca t i o n a l  P r o g r a m    ( S e e  I C )   
I D A A   S p ec i a l  P r o g r a m s   
I D AB    S u p p o r t  P r o g r a m s   
I D AC    E x cep t i o n a l  P r o g r a ms   
I D AC A   S p e c i a l  E d u ca t i o n  S e r v i c e s                                                                                 
I D AC B   S ec t i o n  5 0 4  A cco mo d a t i o n s  f o r  S t u d en t s   
I D A D   T i t l e  I  P r o g r a ms   
I D AE    S t u d en t  P r i v acy  P o l i cy  ( S ee  I C A )     
I D CE     C o l l eg e  C l a s s e s   



 

I D AF    A t h l e t i c s   
I D CE  Co l l eg e  C l a s s e s  ( S e e  JB E  an d  J Q)    
I E    I n s t r u c t i o n a l  Ar r an g e men t s   
I E B    Ch a r t e r  S ch o o l s                                                                                                         
I F    T ex t b o o k s ,  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  an d  M ed i a  Cen t e r   
I F B H   Ou t s i d e  S p e a k e r s   ( S e e  I K B)   
I F C    C o m mu n i t y  R e so u r ce s    
I F C B   F i e l d  T r i p s                                                                                                              
I H A   Gr a d i n g  S y s t e m   
I H B   Ho m ewo r k    
I H C   A l t e r n a t i v e  S c h o o l  U s ag e   
I HE A   M ak e - Up  Op p o r t u n i t i e s   ( S e e  J B D,  JD D )   
I HF    Gr a d u a t i o n  R eq u i r e m en t s   
I I    E d u c a t i o n a l  T es t i n g  P r o g r a m   ( S e e  JR  e t  s eq . )   
I I A    P e r f o r m an ce -  Ba s ed  C r e d i t s   
I I B G    Co mp u t e r  U s e    ( S ee  E C H,  J C DA ,  an d  K BA )                                                       
I I B G A    C h i l d r en ' s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t  ( C I P A)  S a f e t y  P l a n                       
I J    E v a l u a t i o n  o f  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m   ( I C ,  I C A ,  I I  &  M K )                                          
I K B   C o n t r o v e r s i a l  I s su e s  ( S e e  I A A)                                                                                
I K C A    Hu m an  S ex u a l i t y  an d  A I DS  E d u ca t i o n                                                                 
I K D   R e l i g i o n  i n  C u r r i cu l a r  o r  S ch o o l  S p o n so r ed  A c t i v i t i e s                                            
I K D A   R e l i g i o u s  Ob j e c t i o n s  t o  A c t i v i t i e s                                                                         
I KE    As s e mb l i e s                                                                                                               
I KI    L e s s o n  P l an s                                                                                            
I N G   An i m a l s  an d  P l an t s  i n  t h e  S ch o o l  
I N G A  S e r v i c e  An i m a l s  &  T h e r ap y  Do g s  
J :   S t u d e n t s                                                                                                                     
J A    Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s  ( S e e  B D A,  C M ,  C M A,  GA A,  J CD A)   
J B    A t t en d an c e  R ec o r d s  ( S ee  JB C,  JB D,  JB E )                                                     
J B C    E n r o l l m en t                                                                                                                
J B C A   Ho m e l e s s  S t u d en t s   
J B CB    F o s t e r  C a r e  S t u d en t s  ( S e e  E D AA ,  J BC,  J B CA )            
J B CC    M i d d l e  S ch o o l  S t u d en t  E a r n i n g  H i g h  S ch o o l  C r ed i t   
J B C D   P a r t i a l  E n r o l l m en t   
J B D   A t t e n d an c e   ( S ee  I HE A,  JD D an d  J BE )   
J B E    T r u a n cy   ( S e e  AE B,  I D C E ,  J B D,  J BE ,  J Q)                                                              
J B H   R e l ea s e  o f  a  S t u d en t  D u r i n g  t h e  S ch o o l  D a y    
J C A B   S e a r ch e s  o f  P r o p e r t y    
J C A BB  S ea r ch e s  o f  S t u d en t s   
J C A C   I n t e r r o g a t i o n  an d  I n v e s t i g a t i o n s   ( S e e  E B C  an d  GA A D)    
J C D A   S t u d en t  C o n d u c t    
J C D AA    T o b a cco  a n d  N i co t i n e  De l i v e r y  D ev i ce s  ( S e e  GA O C )      
J C D B   Dr e s s  Co d e   
J C D BB   W e ap o n s    ( s e e  E B C ,  J DC ,  J D D ,  J HC A A a n d  K GD )     
J C E    Co m p l a i n t s   
J C E D   De mo n s t r a t i o n s   
J D A   Co r p o r a l  P u n i sh men t    
J D B   D e t en t i o n   
J D C   P r o b a t i o n   ( S ee  J C DB B ,  J DD )    
J D D   S u s p en s i o n  an d  E x p u l s i o n  P r o ced u r e s    
( S e e  AE B,  E B C ,  I HE A,  JB D,  J C D B B,  JD C,  JC D A,  JD D B,  JD DC,  J H CA A)   
J D D A   Dr u g  F r ee  S c h o o l s   
JD D A - R   Dr u g  F r ee  S ch o o l s    
J D D B   R e p o r t i n g  t o  L a w E n f o r ce m en t  ( S ee  E B C,  J DD )                                                 
J D D C   B u l l y i n g   
J F    A c ad e mi c  Ach i e v e men t    



 

J F AB   S t u d en t  Co n f e r en c es    
J F AC   P a r en t  C o n f e r en ce s   
J F B    P r o mo t i o n  an d  R e t en t i o n    
J F C    Gr a d u a t i o n  E x e r c i s e s    
J F CA   E a r l y  Gr ad u a t i o n    ( S e e  I H F )   
J G A   S t u d en t  I n su r an c e  P r o g r a m   
J G C   H e a l t h  A s se s s m en t s  an d  P h y s i c a l s   ( S ee  J G C B )   
J G C A   L o ca l  He a l t h  an d  W e l l n e s s  P o l i c y   
J G C B   I n o cu l a t i o n s   
J G C BA   Au t o m a t e d  E x t e r n a l  D e f i b r i l l a t o r s   
J G C C   Co m mu n i c ab l e  D i se a s e s   
JG C D   H e a l t h  S c r e e n i n g s                                                                                                  
J G D   S t u d en t  P sy c h o l o g i c a l  S e r v i c e s   
J G E C   S e x u a l  H a r a s s men t   
J G E C A   Ra c i a l  H a r a s s m en t   
JG E C A A  P a r en t a l ,  F a mi l y ,  o r  M a r i t a l  S t a t u s  
J G F B   S u p e r v i s i o n  o f  S t u d en t s   
JG F F    U s e  o f  V eh i c l e s   
JG F G    S t u d en t  A cc i d en t s   
JG F G A  A d mi n s t r a t i o n  o f  E m e r g en cy  O p i o d  A n t ag o n i s t s  
J G F G B   S u p e r v i s i o n  o f  M ed i c a t i o n s   
J G F G B A   S t u d en t  S e l f - Ad m i n i s t r a t i o n  o f  M ed i ca t i o n s     
J G F G B B   A cco m mo d a t i n g  S t u d en t s  w i t h  D i ab e t e s                                                         
J G G   T r a n sp o r t a t i o n   
J G G A   U s e  o f  V i d eo  Ca m er a s      ( S e e  J R  an d  JR B)   
J G H   S ch o o l  F o o d  S e r v i c e  P r o g r a m s   
J G H B  Ve n d i n g  M a c h i n e s / O t h e r  Au t o m a t ed  P l ay  M a ch i n es  ( S e e  D K,  JG C A)   
J H    S t u d e n t  A c t i v i t i e s   ( S e e  D K,  JG F B ,  JM ,  K G)   
J H C   S t u d en t  Or g a n i z a t i o n s   
J H C A   S t u d en t  P u b l i c a t i o n s    
J H C AA    Gan g  I n t i mi d a t i o n    ( S ee  J CA C,  JC D A,  JC D BB,  J DD )   
J I    C o m m u n i t y  A c t i v i t i e s   
J J    E mp l o y m en t  o f  S t u d en t s   
J K    S o l i c i t a t i o n s   
J L    G i f t s    ( S ee  G A J ,  KH )   
J M    C o n t e s t s  f o r  S t u d en t s    
J N    Aw ar d s    
JQ    E x c e p t i o n a l  S t u d en t s  ( S e e  I D CE  an d  JB E )    
J Q A   P h y s i ca l l y  D i sab l ed  S t u d en t s   
J Q E    A l t e r n a t i v e  A r r an g e men t s    
J Q I    Ad u l t  S t u d en t s   
J Q K A   F o r e i g n  E x c h an g e  S t u d en t s   
J Q L    H ea r i n g  P r o c e d u r e s  f o r  E x c ep t i o n a l  S t u d en t s   
JQ L A   C l a s s - s i z e / C a se l o ad  L i mi t s  f o r  E x cep t i o n a l  S t u d en t s                                            
J R    S t u d e n t  R eco r d s                 
J R A   T y p es  o f  Re co r d s   
J R B Re l e a se  o f  S t u d en t  R e co r d s    
J R C   D i s p o s i t i o n  o f  R e co r d s   ( S ee  J RA  an d  JR B)   
J R D   H e a r i n g  R eq u es t   
J S    S t u d e n t  F e e s  an d  Ch a r g es   
J T    S p o r t s  E q u i p m e n t  C h eck - Ou t   
K: Publ ic  Relat ions   
KA    Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s   
KB   P u b l i c  I n f o r m a t i o n  P r o g r a m   
KB C   M e d i a  R e l a t i o n s   



 

KB C D   E x t r a - C u r r i cu l a r   
KB CE    I n t e r v i e w s  W i t h  S t u d en t s   
KB E    I n f o r m a t i o n  C a mp a i g n   
KC   Bo a r d - C o m mu n i t y  R e l a t i o n s   
KC A   P r o t e c t i o n  o f  P r i v acy  A c t s                                                                                      
KC B   Cu s t o d i a l  &  N o n - Cu s t o d i a l  R i g h t s                                                                         
KD C   S o l i c i t a t i o n s   
KF D   S ch o o l  Vo l u n t ee r s   ( S e e  I F C )   
KG    Us e  o f  S ch o o l  F a c i l i t i e s  an d  E q u i p m en t   
KG A   B u i l d i n g s  an d  Gr o u n d s   
KG B   Co n ce a l ed  O b se r v a t i o n s  ( S e e  JG GA )                                                                     
KG C   S u p e r v i s i o n  o f  No n - S ch o o l  G r o u p s   
KG D   C r o wd  C o n t r o l  a t  S ch o o l  S p o n so r e d  A c t i v i t i e s   
KH    G i f t s  t o  S ch o o l s   
KI    F r e e  M a t e r i a l s  D i s t r i b u t i o n  i n  S ch o o l s   
KI A    Ad v e r t i s i n g  i n  t h e  S ch o o l s  ( S e e  KI )                                                                        
KK    P u b l i c  S a l e s  o n  S ch o o l  P r o p e r t y   
KM    V i s i t o r s  t o  t h e  S ch o o l    
KN    C o m p l a i n t s   
L: Organizations   
L A   Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s   
L B   S ch o o l - C o m mu n i t y  C o o p e r a t i o n   
L C   S ch o o l - C o m mu n i t y  P r o g r a m   
L D D   F ed e r a l  Go v e r n m en t :  Dr u g -  F r e e  S ch o o l s   
L D DA    F i s c a l  M an a g e men t  o f  F ed e r a l  Gr an t s       
M: Agencies   
M A   Go a l s  an d  Ob j e c t i v e s   
M D   I n t e r - d i s t r i c t  R e l a t i o n s   
M F    Co l l eg e s  an d  Un i v e r s i t i e s   
M K   E d u c a t i o n a l  A c c r ed i t a t i o n  Ag en cy  Re l a t i o n s   ( S ee  I J )   
M I    K an s as  E d u ca t i o n  S y s t e m s  Ac c r ed i t a t i o n   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A: District Operations   
Di s t r i c t  A u t h o r i t y                 A  
 T h e  g o v e r n an c e  o f  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  b e  v e s t ed  i n  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Di s t r i c t  G o a l s  a n d  Ob j e c t i v e s                                    A BE  
 T h e  b o a r d  sh a l l  an n u a l l y  e s t a b l i sh  an d  r ev i e w  a  s e t  o f  l o n g - r an g e  g o a l s  an d  
o b j e c t i v e s  t o  g u i d e  t h e  o p e r a t i o n s  o f  t h e  d i s t r i c t .   A l l  p e r so n n e l  i n  t h e  d i s t r i c t  
s h a l l  d i r e c t  t h e i r  e f f o r t s  t o w a r d  a ch i ev i n g  t h e  g o a l s  an d  o b j e c t i v e s  o f  t h e  b o a r d  i n  



 

o r d e r  t o  i n su r e  t h a t  s t u d en t s  a r e  ab l e  t o  f u n c t i o n  e f f e c t i v e l y  i n  t h e i r  en v i r o n men t ,  
e mp l o y m e n t ,  an d  co n t i n u i n g  e d u ca t i o n a l  e f f o r t s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

S ch o o l  D i s t r i c t  O rg a n i za t i o n  P l a n                              A C  
 T h e  d i s t r i c t  w i l l  b e  o r g an i z ed  o n  a  K - 4 ,  5 - 8 ,  9 - 1 2  b a s i s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   De c e mb e r  1 0 ,  2 0 1 8  
 

Di s t r i c t  A t t e n d a n c e  A rea s                       A D  
 T h e  b o a r d  sh a l l  r ev i ew  s ch o o l  a t t en d an c e  a r e a s  an n u a l l y  an d  m ak e  ch an g es  
a s  w a r r an t ed .  
  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

S ch o o l  C e n su s                          A D A  
 T h e  b o a r d  m ay  d i r e c t  t h e  su p e r i n t en d en t  t o  co n d u c t  a  c en su s  o f  t h e  
f o l l o w i n g :   

•  T h e  n u mb er  o f  p o t e n t i a l  s t u d e n t s  l i v i n g  i n  t h e  d i s t r i c t  u n d e r  t h e  ag e  o f  5  
y ea r s ;  

•  T h e  n u mb er  o f  p o t e n t i a l  s t u d e n t s  r e s i d i n g  i n  t h e  d i s t r i c t  b e t w e en  t h e  a g es  o f  
5  an d  2 1 .  
 
T h e  c en su s  sh a l l  a l s o  o b t a i n  i n f o r ma t i o n  r e l a t ed  t o  t h e  p l an n i n g  o f  
t r an sp o r t a t i o n  s e r v i ce s  an d  o t h e r  i n f o r m a t i o n  t h e  s u p e r i n t en d en t  co n s i d e r s  
n ec e s s a r y ,  su ch  a s ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  b i r t h d a t e s  o f  p o t en t i a l  s t u d en t s  i n  
t h o s e  c a t e g o r i e s .  

 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :   J an u a r y  1 4 ,  2 0 1 9  
 

S ch o o l  Y e a r                     A E  
 T h e  b o a r d  sh a l l  p r o v i d e  a  s ch o o l  y e a r  c o n s i s t i n g  o f  n o t  l e s s  t h an :  
 ( 1 )   T h e  m i n i mu m  n u mb er  o f  s t a t u t o r i l y  r eq u i r ed  s c h o o l  d ay s  f o r  s t u d en t s  
K- 1 2 ,  co n s i s t i n g  o f  n o t  l e s s  t h an  2  1 / 2  h o u r s  f o r  k i n d e r g a r t en  s t u d en t s  an d  6  h o u r s  
f o r  s t u d en t s  i n  g r ad e s  1 - 1 2 ;  o r  
 ( 2 )   T h e  m i n i mu m  n u mb er  o f  s t a t u t o r i l y  r eq u i r ed  s c h o o l  h o u r s  f o r  s t u d e n t s  
i n  g r ad e s  K- 1 2 .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

S ch o o l  Ca l en d a r                           AE A  
 T h e  b o a r d  sh a l l  e s t a b l i sh  a  s c h o o l  c a l en d a r  f o r  e a ch  s ch o o l  y ea r .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 



 

 

S ch o o l  Y e a r  a n d  L e a rn i n g  Op p o r t u n i t i e s       AE B  
( S e e  AE ,  J BD,  J BE ,  JC D A,  an d  J DD )  
 
 P r o l o n g ed  o r  S h o r t e n ed  S ch o o l  Y e a r  
 T h e  b o a r d  m ay  p r o l o n g  o r  sh o r t en  t h e  r eg u l a r  a cad e mi c  y e a r .  T h e  
su p e r i n t en d en t  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  p r ep a r i n g  a  p l an  an d  p r e s en t i n g  i t  t o  t h e  
b o a r d ,  a s  n ec e s s a r y .   T h e  b o a r d  may  p r o l o n g  o r  s h o r t en  t h e  r eg u l a r l y  s ch ed u l e d  
ac ad e mi c  y ea r  b e cau se  o f  t h e  f o l l o w i n g  t y p es  o f  c i r cu m s t an c es  wh i ch  a r e  s t a t ed  b y  
way  o f  i l l u s t r a t i o n  an d  n o t  b y  w ay  o f  l i m i t a t i o n :  ad v e r se  we a t h e r  co n d i t i o n s ,  
b u i l d i n g  m a i n t en an ce  p r o b l e m s ,  p e r so n n e l  p r o b l e m s ,  p u b l i c  h e a l t h  r ea so n s ,  o r  
b u d g e t a r y  p r o b l e m s .  
 S h o u l d  t h e  s ch o o l  y ea r  b e  sh o r t en ed  b y  b o a r d  a c t i o n ,  t h e  b o a r d  mu s t  t ak e  
s t ep s  t o  e n su r e  t h e  s ch o o l  t e r m  p r o v i d e d  i n c l u d e s  a t  l e a s t  t h e  mi n i mu m n u mb e r  o f  
d ay s  o r  h o u r s  r eq u i r ed  b y  Kan sa s  l a w .  
 Ad d i t i o n a l  L e a r n i n g  Op p o r t u n i t i e s  f o r  S t u d en t s  
 T h e  b o a r d  m ay  r eq u i r e  ad d i t i o n a l  l e a r n i n g  o p p o r t u n i t i e s  f o r  s t u d en t s  n o  
m ee t i n g  m i n i mu m a c ad e m i c  o r  b eh av i o r a l  s t an d a r d s  a s  d e f i n ed  b y  t h e  b o a r d  o r  a s  
o u t l i n ed  i n  b o a r d  p o l i cy  an d / o r  h an d b o o k  l an g u a g e .   S t u d e n t s  m ay  b e  a s s i g n ed  t o  
ad d i t i o n a l  a cad e mi c  s e s s i o n s  t ak i n g  p l a c e :  

•  b e f o r e -  o r  a f t e r - s ch o o l ;  
•  o n  S a t u r d a y ;  an d / o r  
•  d u r i n g  t h e  su m me r .  
T r u an cy  l a ws ,  su sp e n s i o n  an d  ex p u l s i o n  p o l i c i e s  a n d  l a w ,  an d  a l l  

ap p r o p r i a t e  p o r t i o n s  o f  t h e  s t u d en t  b eh av i o r  co d e  sh a l l  ap p l y  d u r i n g  ad d i t i o n a l  
a c ad e mi c  s e s s i o n s .  

 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  

School Day                              AF 
 E x c ep t  a s  o t h e r w i s e  p r o v i d ed  i n  t h e  n eg o t i a t ed  ag r ee m en t  f o r  s t a f f  me m b er  
co v e r ed  t h e r eb y ,  t h e  b o a r d  sh a l l  e s t ab l i s h  t h e  t i me  o f  b eg i n n i n g  an d  o f  en d i n g  t h e  
s ch o o l  d ay  an d  o t h e r  t i me  s ch e d u l e s .  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  9 ,  2 0 1 8  

S ch o o l  C l o s i n g s  ( S e e  A D)                          AG  
 Up o n  r eq u es t  o f  t h e  b o a r d ,  t h e  su p e r i n t e n d en t  sh a l l  p r e s en t  t o  t h e  b o a r d  
p l an s  f o r  e f f i c i en t  u se  o f  a l l  s ch o o l  a t t e n d an c e  c e n t e r s .  
 Bu i l d i n g  C l o su r e  P r o ce s s  
 T h e  b o a r ,  b y  ad o p t i o n  o f  a  r e s o l u t i o n ,  m ay  c l o s e  a n y  s ch o o l  b u i l d i n g  a t  an y  
t i m e  i t  d e t e r mi n e s  t h e  c l o su r e  wo u l d  i mp r o v e  t h e  s ch o o l  sy s t e m o f  t h e  d i s t r i c t .   
T h e  b o a r d  m ay  c l o se  mo r e  t h an  o n e  s ch o o l  b u i l d i n g  i n  o n e  r e s o l u t i o n .   S u ch  a  
r e so l u t i o n  sh a l l  r eq u i r e  a  m a j o r i t y  v o t e  o f  t h e  me m b er s  o f  t h e  b o a r d  an d  sh a l l  
r eq u i r e  n o  o t h e r  ap p r o v a l .  
 P r i o r  t o  a d o p t i n g  a  r e so l u t i o n  c l o s i n g  a n y  s ch o o l  b u i l d i n g ,  t h e  b o a r d  s h a l l  
c a l l  an d  h o l d  a  h e a r i n g  o n  t h e  p r o p o s a l .   T h e  n o t i c e  o f  su ch  h e a r i n g  s h a l l  i n c l u d e  
t h e  r e a so n s  f o r  t h e  p r o p o s ed  c l o s i n g ,  t h e  n a me  o f  a n y  a f f e c t e d  s ch o o l  b u i l d i n g ,  
an d  t h e  n a m e  o f  an y  s ch o o l  b u i l d i n g  t o  w h i ch  t h e  i n v o l v ed  s t u d en t s  sh a l l  b e  
r e a s s i g n ed .   S u ch  n o t i c e  a l so  s h a l l  i n c l u d e  t h e  t i m e ,  d a t e ,  an d  p l a c e  o f  t h e  p u b l i c  
h ea r i n g  t o  b e  h e l d  o n  t h e  p r o p o sa l .   S u c h  n o t i c e  s h a l l  b e  p u b l i sh ed  a t  l e a s t  o n c e  
ea ch  w eek  f o r  t wo  c o n se cu t i v e  w eek s  i n  a  n ew sp ap e r  o f  g en e r a l  c i r cu l a t i o n  i n  t h e  



 

s ch o o l  d i s t r i c t .   T h e  l a s  p u b l i c a t i o n  sh a l l  b e  a t  l e a s t  1 0  b u t  n o t  mo r e  t h an  2 0  d ay s  
p r i o r  t o  t h e  d a t e  o f  t h e  p u b l i c  h ea r i n g .  
 A t  an y  su c h  h e a r i n g ,  t h e  b o a r d  sh a l l  h e a r  t e s t i mo n y  a s  t o  t h e  ad v i s ab i l i t y  o f  
t h e  p r o p o s ed  c l o s i n g ,  an d  a  r ep r e sen t a t i v e  o f  t h e  b o a r d  sh a l l  p r e sen t  t h e  b o a r d ’ s  
p r o p o s a l  f o r  su ch  c l o s i n g .   F o l l o w i n g  t h e  p u b l i c  h ea r i n g ,  o r  an y  co n t i n u a t i o n  o f  
s u ch  h e a r i n g ,  an d  a f t e r  co n s i d e r i n g  a l l  o f  t h e  t e s t i mo n y  an d  ev i d en c e  p r e sen t ed  o r  
s u b mi t t ed  a t  t h e  p u b l i c  h e a r i n g ,  t h e  b o a r d  sh a l l  d e t e r m i n e  w h e t h e r  t h e  s ch o o l  
b u i l d i n g  s h o u l d  b e  c l o s ed  t o  i mp r o v e  t h e  s ch o o l  s y s t e m o f  t h e  u n i f i ed  s ch o o l  
d i s t r i c t .  
 S t a t e  B o a r d  Ad mi n i s t r a t i v e  R e v i e w  
 I f  a  v a l i d  r eq u es t  i s  m ad e  n o t  l a t e r  t h an  4 5  d ay s  a f t e r  t h e  ad o p t i o n  o f  a  
r e so l u t i o n  t o  c l o s e  a  s ch o o l  b u i l d i n g  o r  b u i l d i n g s ,  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n  
sh a l l  co n d u c t  an  ad mi n i s t r a t i v e  r ev i e w  o f  t h e  r e s o l u t i o n  an d  i s su e  an  ad v i so r y  
d e t e r mi n a t i o n ,  n o t  l a t e r  t h an  4 5  d ay s  a f t e r  r e c e i p t  o f  t h e  r eq u es t ,  t o  t h e  s ch o o l  
d i s t r i c t  t h a t  s t a t e s  w h e t h e r  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ’ s  r e so l u t i o n  i s  r e a so n ab l e  u n d e r  t h e  
t o t a l i t y  o f  t h e  c i r cu m s t an c e s .  
 Up o n  r e ce i p t  o f  an  a d v i so r y  d e t e r m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  an y  ad v i so r y  
d e t e r mi n a t i o n  t h a t  t h e  r e so l u t i o n  i s  r e a s o n ab l e ,  t h e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n  o f  su ch  
s ch o o l  d i s t r i c t  sh a l l  r e co n s i d e r  su ch  r e so l u t i o n .   I n  r e co n s i d e r i n g  su ch  r e so l u t i o n ,  
t h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  sh a l l  h o l d  a  p u b l i c  h e a r i n g  a s  p r o v i d ed  i n  cu r r en t  l a w  an d  
m ay  ap p r o v e ,  mo d i f y  an d  ap p r o v e ,  o r  r e s c i n d  su ch  r e so l u t i o n  u p o n  t h e  co n c l u s i o n  
o f  s u ch  h e a r i n g .  
 No  r e so l u t i o n  ad o p t e d  i n  r eg a r d  t o  a  s ch o o l  c l o s i n g  sh a l l  b e  e f f e c t i v e  u n t i l ,  
a t  m i n i mu m,  t h e  4 5 - d ay  t i m e  p e r i o d  h a s  e l ap s ed  w i t h o u t  a  r e q u es t  o f r  
ad mi n i s t r a t i v e  r ev i e w .     
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :  J u n e  2 3 ,  2 0 2 3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B:  Board Operations 
Go a l s  a n d  Ob j e c t i v e s          BA  
 T h e  b o a r d  sh a l l  p r o v i d e  t h e  b e s t  ed u c a t i o n a l  sy s t e m p o s s i b l e  w i t h i n  t h e  
f i n an c i a l  l i m i t a t i o n s  o f  t h e  d i s t r i c t .    ( S e e  AB E )  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Ne w M e m b e r  Or i e n t a t i o n                 B B B B  
 Ne wl y  e l e c t ed  me mb er s  o f  t h e  b o a r d  sh a l l  b e  i n v i t e d  t o  a t t en d  a l l  m e e t i n g s  
o f  t h e  b o a r d  p r i o r  t o  t h e  t i me  t h ey  o f f i c i a l l y  t ak e  o f f i c e  ex c e p t  wh en  t h e  b o a r d  i s  
i n  ex e cu t i v e  s e s s i o n .   N e wl y  e l e c t ed  an d  n e wl y  ap p o i n t ed  b o a r d  m e mb er s  sh a l l  b e  
en co u r ag e d  t o  a t t en d  wo r k sh o p s  f o r  n e w  b o a r d  m e mb er s  sp o n so r ed  b y  t h e  K an s a s  
As s o c i a t i o n  o f  S ch o o l  Bo a r d s .   ( S ee  B C BK )  



 

 P r e s en t  m e mb e r s  o f  t h e  b o a r d  an d  t h e  su p e r i n t en d e n t  sh a l l  co n d u c t  an  
ap p r o p r i a t e  o r i en t a t i o n  p r o g r a m d es i g n e d  t o  a cq u a i n t  n e w  b o a r d  m e mb er s  w i t h  t h e  
d i s t r i c t ,  b o a r d  p o l i c y ,  d u t i e s ,  r e sp o n s i b i l i t i e s  an d  o t h e r  a c t i v i t i e s .  
 Ne wl y  e l e c t ed  b o a r d  m e mb e r s  sh a l l  r e c e i v e  co p i e s  o f  a l l  ag e n d as ,  r ep o r t s  
an d  o t h e r  co m mu n i c a t i o n s  n o r m a l l y  r e c e i v ed  b y  cu r r en t  b o a r d  m e mb e r s  ex cep t  
i n f o r m a t i o n  o r  ma t e r i a l  o f  a  c o n f i d en t i a l  n a t u r e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Re i mb u r s e me n t  f o r  E xp en se s                   B B B F  
 No  b o a r d  m e mb e r  sh a l l  b e  r e i mb u r s ed  f o r  ex p en se s  i n cu r r ed  f o r  an y  t r av e l  
u n l e s s  su c h  t r av e l  h a s  b e en  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d .   Bo a r d  m e mb e r s  w h o  p r o v i d e  
t h e i r  o wn  t r an sp o r t a t i o n  sh a l l  b e  r e i mb u r s ed  f o r  e ach  m i l e  a c t u a l l y  t r a v e l ed  i n  
a t t en d i n g  b o a r d  m e e t i n g s  an d  i n  t h e  p e r f o r m an ce  o f  d i s t r i c t  b u s i n e s s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

 

B o a r d  Co m mi t t e e s   ( S ee  CF )                BB C  
 T h e  b o a r d  sh a l l  o p e r a t e  a c t  a t  a l l  t i m es  a s  a  co m m i t t e e  o f  t h e  wh o l e .  
 T h e r e  sh a l l  b e  n o  s t a n d i n g  o r  t e mp o r a r y  co m mi t t e e s  ex c ep t  a s  o t h e r w i s e  
p r o v i d ed  f o r  i n  t h e se  p o l i c i e s .  T h e  b o a r d  m ay  e s t ab l i sh  su b co m mi t t e e s  o r  
su b o r d i n a t e  g r o u p s  a s  p r o v i d ed  h e r i n .  A n y  su b co m mi t t e e  o r  o t h e r  su b o r d i n a t e  
g r o u p  c r e a t ed  b y  t h e  b o a r d  sh a l l  b e  su b j e c t  t o  t h e  o p en  me e t i n g s  l a w  w h en ev e r  a  
m a j o r i t y  o f  t h e  su b c o m mi t t e e  o r  su b o r d i n a t e  g r o u p  m ee t s .   
 S u b - C o m mi t t e e s  o r  su b o r d i n a t e  g r o u p s  o f  t h e  b o a r d  sh a l l  co n s i s t  o f  n o  mo r e  
t h an  t h r e e  b o a r d  m e mb er s .   
 T h e  b o a r d  sh a l l  e s t a b l i sh  ad v i so r y  co m mi t t e e s  a s  i t  d ee m s  n ec e s s a r y .   T h e  
t y p e  an d  f u n c t i o n  o f  e ach  ad v i so r y  co m mi t t e e  su b co m mi t t e e  o r  su b o r d i n a t e  g r o u p  
s h a l l  b e  d i c t a t ed  b y  t h e  n eed s  o f  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  sp ec i a l  s e r v i c e s  o f  t h e  
co m mi t t e e .   T h e  b o a r d  sh a l l  ap p o i n t  a l l  m e mb e r s  o f  a l l  ad v i s o r y  co m mi t t e e s .   
E a ch  ad v i so r y  co m mi t t e e  sh a l l  o r g an i z e  i t s e l f  w i t h  a s s i s t an ce  f r o m t h e  
su p e r i n t en d en t .   T h e  su p e r i n t e n d en t  sh a l l  p r o v i d e  ap p r o p r i a t e  ma t e r i a l  t o  e a ch  
co m mi t t e e .  
 No  f i n an c i a l  a s s i s t an ce  sh a l l  b e  f u r n i sh e d  t o  an y  s u b co m mi t t ee  o r  
su b o r d i n a t e  g r o u p  w i t h o u t  p r i o r  b o a r d  ap p r o v a l .  U p o n  r eq u e s t ,  e ach  su b co m mi t t e e  
o r  su b o r d i n a t e  g r o u p  sh a l l  p r o v i d e  a  p r o g r e s s  r ep o r t  i n  wr i t i n g  t o  t h e  
su p e r i n t en d en t  an d / o r  t h e  b o a r d .   
 A  l i n e  o f  co m mu n i c a t i o n  sh a l l  b e  e s t ab l i sh ed  b e t w een  e a ch  c o m mi t t e e  an d  
t h e  su p e r i n t en d en t  a n d  t h e  b o a r d .  
 E a ch  co m mi t t e e  sh a l l  r ep o r t  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  an d / o r  t h e  b o a r d  a s  t h e  
b o a r d  m ay  r eq u i r e  b y  r eg u l a t i o n  o r  b y  p r o c ed u r e .  
 T h e  b o a r d  m ay  d i s so l v e  an y  ad v i so r y  co m mi t t e e  s u b co m mi t t ee  o r  
su b o r d i n a t e  g r o u p  a t  an y  t i m e .  No  su ch  s u b co m mi t t ee  o r  su b o r d i n a t e  g r o u p  sh a l l  
ex i s t  l o n g e r  t h an  o n e  y ea r  u n l e s s  r e e s t a b l i sh ed  o r  r e ap p o i n t ed  b y  b o a r d  a c t i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  Au g u s t ,  2 0 2 5  
 



 

 

A t t o rn ey                     BB E  
 T h e  b o a r d  sh a l l  ap p o i n t  an  a t t o r n ey  t o  h an d l e  l eg a l  m a t t e r s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 

 

C o n su l t a n t s   ( S ee  C J )           BB G  
 T h e  b o a r d  m ay  u se  c o n su l t an t s  t o  a s s i s t  t h e  b o a r d  i n  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  
d i s t r i c t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

S p e c i a l  M ee t i n g s   ( S e e  B C BF )                                  B C A C  
 S p e c i a l  m ee t i n g s  ma y  b e  ca l l e d  a t  an y  t i m e  b y  t h e  p r e s i d en t  o f  t h e  b o a r d  o r  
b y  j o i n t  a c t i o n  o f  a n y  t h r e e  b o a r d  m e m b er s .   W r i t t en  n o t i c e ,  s t a t i n g  t h e  t i me  a n d  
p l a ce  o f  a n y  sp ec i a l  m ee t i n g  a n d  t h e  p u r p o se  f o r  w h i ch  t h e  m ee t i n g  h a s  b e en  
ca l l ed  s h a l l ,  u n l e s s  wa i v ed ,  b e  g i v en  t o  e ach  b o a r d  m e mb e r  a t  l e a s t  t w o  c a l en d a r  
d ay s  i n  ad v an c e  o f  t h e  sp e c i a l  m ee t i n g .   No  b u s i n e s s  o t h e r  t h an  t h a t  s t a t ed  i n  t h e  
n o t i c e  m a y  b e  t r an s ac t ed  a t  t h e  sp e c i a l  m ee t i n g .  
  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 5 ,  2 0 1 8 ;  J an u a r y  1 4 ,  2 0 1 9  

 

P u b l i c  H e a r i n g s   ( S ee  B C BI )                   B CA E  

 T h e  b o a r d  m ay  h o l d  p u b l i c  h e a r i n g s  o n  t h o se  m a t t e r s  w h i ch  s o  w a r r an t .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

A g e n d a                   BC B D  
 T h e  b o a r d  sh a l l  ad o p t  an  ag en d a  a t  t h e  b eg i n n i n g  o f  e a ch  me e t i n g .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  d i s t r i b u t e  ap p r o p r i a t e  b a c k g r o u n d  m a t e r i a l  
co n c e r n i n g  i t e m s  o n  t h e  ag en d a  t o  e ach  b o a r d  m e mb er  p r i o r  t o  e a ch  m ee t i n g ,  
wh i ch  t h e n  sh a l l  b e  r e f e r r ed  t o  a s  t h e  a n n o t a t ed  a g en d a .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

Ru l e s  o f  O rd er                       BC BF  
 T h e  b o a r d  sh a l l  b e  g o v e r n ed  b y  r u l e s  o f  p r o c ed u r e  a s  ad o p t ed  b y  t h e  b o a r d  
an d  i n  a cc o r d an ce  w i t h  l aw .   I n  n o  ev en t  sh a l l  Ro b e r t ’ s  Ru l e s  o f  Or d e r  b e  ad o p t e d  
b y  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 



 

 

Vo t i n g  M et h o d                       B C B G  
 T h e  b o a r d  sh a l l  t ak e  a c t i o n  b y  w ay  o f  m o t i o n s .   N o  mo t i o n  m ay  b e  a c t ed  
u p o n  u n t i l  i t  h a s  b e e n  d u l y  s e c o n d ed  b y  a  me mb er  o f  t h e  b o a r d .   T h e  v o t e  o n  a l l  
mo t i o n s  s h a l l  b e  b y  " y e s "  an d  " n o "  an d  m ay  b e  t a k en  b y  a  s h o w  o f  h a n d s .   
F o l l o w i n g  e ach  v o t e ,  t h e  p r e s i d en t  sh a l l  an n o u n c e  t h a t  t h e  m o t i o n  c a r r i ed  o r  f a i l e d  
b y  a  v o t e  o f  _ _ _ _ _  a f f i r m a t i v e  v o t e s  t o  _ _ _ _ _ n eg a t i v e  v o t e s .   T h e  m i n u t e s  sh a l l  
i n d i c a t e  w h e t h e r  a  m o t i o n  p a s s ed  o r  f a i l e d .   E a ch  b o a r d  m e m b er  sh a l l  h av e  t h e  
p r i v i l eg e  o f  ex p l a i n i n g  f o r  t h e  r e co r d  an y  v o t e ,  b e  i t  a f f i r ma t i v e ,  n eg a t i v e  o r  
ab s t a i n i n g .  
 An y  ab s t a i n i n g  v o t e  sh a l l  b e  c o u n t ed  a s  a  " n o "  v o t e .   ( S ee  K S A  7 2 - 1 1 3 8 )  
 An y  m emb er  m ay  d e c l a r e  a  co n f l i c t  o f  i n t e r e s t  i n  a  p a r t i cu l a r  i s su e  a n d  
sh a l l  l e av e  t h e  m ee t i n g  u n t i l  t h e  ma t t e r  i s  co n c l u d e d .   T h e  m i n u t e s  sh a l l  r e f l e c t  
t h e  f a c t  t h a t  a  p a r t i c u l a r  m e mb er  h a s  d e c l a r ed  a  co n f l i c t  o f  i n t e r e s t  an d  l e f t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Ju n e  2 5 ,  2 0 1 8  

 

M i n u t e s                               BC B H  
 Ac cu r a t e  mi n u t e s  o f  e ach  b o a r d  m ee t i n g  sh a l l  b e  t a k en  an d  t r an s c r i b ed .   T h e  
b o a r d  s h a l l  r ev i e w  t h e  mi n u t e s  o f  e ach  m ee t i n g  a s  so o n  t h e r ea f t e r  a s  p r a c t i c ab l e ,  
sh a l l  m ak e  an y  co r r e c t i o n s  o r  c h an g e s  r eq u i r ed  t o  m ak e  t h e  mi n u t e s  a c cu r a t e l y  
r e f l e c t  t h e  a c t i o n  t ak en  b y  t h e  b o a r d  an d  t h en  ap p r o v e  su ch  m i n u t e s  a s  p r e sen t ed  
o r  ch an g e d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

 
 

P u b l i c  P a r t i c i p a t i o n                         BC B I  
 T h e  g en e r a l  p u b l i c  s h a l l  b e  i n v i t ed  t o  a t t en d  a l l  b o a r d  m e e t i n g s ,  ex c ep t  
ex e cu t i v e  s e s s i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

 

Ne w s  Co v era g e                                B C B J  
 T h e  n e ws  m ed i a  sh a l l  b e  i n v i t e d  an d  en c o u r ag ed  t o  a t t en d  a l l  b o a r d  
m ee t i n g s ,  ex c ep t  ex e cu t i v e  s e s s i o n s .  
 B r o ad c a s t i n g  an d  T a p i n g  
 A l l  m e e t i n g s  f o r  t h e  co n d u c t  o f  t h e  a f f a i r s  o f ,  an d  t h e  t r an s ac t i o n  o f  
b u s i n e s s  b y ,  t h e  s ch o o l  b o a r d  sh a l l  b e  o p en  t o  t h e  p u b l i c .   B r o ad ca s t i n g  an d  
t ap i n g  o f  t h e  p u b l i c  b o a r d  m e e t i n g  sh a l l  b e  su b j e c t  t o  r u l e s  a d o p t ed  b y  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

 

BC B K  E xe cu t i v e  S e s s i o n  BC B K   



 

 ( S ee  B BB B,  B E ,  C N ,  C NA ,  E C A,  I D AE ,  I I ,  JD D,  a n d  JR B)  
  
T h e  b o a r d  sh a l l  co n d u c t  ex ecu t i v e  s e s s i o n s  o n l y  a s  p r o v i d ed  i n  t h e  K an sa s  Op en  
M e e t i n g s  Ac t  ( “ KO M A ”) .   
A n y  mo t i o n  t o  r ec e s s  f o r  a  c l o sed  o r  ex e cu t i v e  s e s s i o n  sh a l l  i n c l u d e :   
1 .  A  s t a t e m en t  d e s c r i b i n g  t h e  su b j ec t s  t o  b e  d i s cu s s ed  d u r i n g  t h e  c l o s ed  o r  
ex e cu t i v e  m ee t i n g ;   
2 .  t h e  j u s t i f i c a t i o n  f o r  c l o s i n g  t h e  m e e t i n g ;  an d   
3 .  t h e  t i m e  an d  p l ac e  a t  wh i ch  t h e  o p en  m ee t i n g  s h a l l  r e su m e .   
 
A  s u b j ec t  o f  ex e cu t i v e  s e s s i o n  i s  t h e  m a t t e r  o r  i s su e  p r e sen t e d  f o r  d i s c u s s i o n ,  an d  
t h e  mo t i o n  mu s t  i n c l u d e  a  b r i e f  d e s c r i p t i o n  o f  t h e  su b j ec t ( s )  t o  b e  d i s c u s s ed  i n  t h e  
ex e cu t i v e  s e s s i o n  w h i l e  s t i l l  p r o t e c t i n g  i mp o r t an t  p r i v a cy  i n t e r e s t s .   
Ac c ep t ab l e  j u s t i f i c a t i o n s  f o r  r e c e s s i n g  i n t o  ex e cu t i v e  s e s s i o n  i n c l u d e  t h e  
f o l l o w i n g :   
•  T h e  n o n - e l ec t ed  p e r so n n e l  ex cep t i o n  u n d e r  K OM A;   
•  T h e  ex c e p t i o n  f o r  m a t t e r s  w h i ch  w o u l d  b e  d ee m ed  p r i v i l e g ed  i n  t h e  a t t o r n ey -
c l i en t  r e l a t i o n sh i p  u n d e r  K OM A;   
•  T h e  ex c e p t i o n  f o r  e mp l o y e r - e mp l o y e e  n eg o t i a t i o n s  u n d e r  K OM A;   
•  T h e  ex c e p t i o n  f o r  d a t a  r e l a t i n g  t o  f i n a n c i a l  a f f a i r s  o r  t r ad e  s ec r e t s  o f  
co r p o r a t i o n s ,  p a r t n e r sh i p s ,  t r u s t s ,  an d  i n d i v i d u a l  p r o p r i e t o r s h i p s  u n d e r  K O M A;   
•  T h e  ex c e p t i o n  r e l a t i n g  t o  ac t i o n s  ad v e r s e l y  o r  f av o r ab l y  a f f ec t i n g  a  s t u d en t  
u n d e r  K O M A;   
•  T h e  ex c e p t i o n  f o r  p r e l i m i n a r y  d i s cu s s i o n  o f  t h e  acq u i s i t i o n  o f  r e a l  p r o p e r t y  
u n d e r  K O M A;   
•  T h e  ex c e p t i o n  u n d e r  K OM A f o r  s ch o o l  s e cu r i t y  m a t t e r s  t o  e n su r e  t h e  s e cu r i t y  o f  
t h e  s ch o o l ,  i t s  b u i l d i n g s ,  an d / o r  i t s  sy s t e m s  i s  n o t  j eo p a r d i ze d .   
 
D i s cu s s i o n  d u r i n g  t h e  c l o s ed  o r  ex e cu t i v e  s e s s i o n  sh a l l  b e  l i m i t ed  t o  t h o se  
su b j ec t s  s t a t ed  i n  t h e  mo t i o n .  N o  b i n d i n g  ac t i o n  sh a l l  b e  t ak en  d u r i n g  c l o sed  o r  
ex e cu t i v e  s e s s i o n .  T h e  co mp l e t e  mo t i o n  t o  r ec e s s  i n t o  c l o s ed  o r  ex e cu t i v e  s e s s i o n  
s h a l l  b e  r e co r d ed  i n  t h e  mi n u t e s  o f  t h e  m ee t i n g  an d  m a i n t a i n e d  a s  a  p a r t  o f  t h e  
p e r m an en t  r e co r d s  o f  t h e  b o a r d .   
I f  n ec e s s a r y ,  t h e  c l o sed  o r  ex e cu t i v e  s e s s i o n  m ay  b e  ex t en d e d  w i t h  ap p r o v a l  o f  
an o t h e r  m o t i o n  mad e  a f t e r  t h e  b o a r d  r e t u r n s  t o  o p en  s e s s i o n .   
Un l e s s  t h e  r e co r d i n g  o f  an  e x ecu t i v e  s e s s i o n  i s  r eq u i r ed  b y  l a w ,  su ch  a s  wh e n  
co n d u c t i n g  a  s t u d en t  d i s c i p l i n a r y  a p p ea l  h e a r i n g  t h e r e i n ,  an y  r e co r d i n g ,  
l i v e s t r e a m i n g ,  o r  b r o ad c a s t i n g  o f  ex ecu t i v e  s e s s i o n ,  u s i n g  a n y  m ed i u m,  i s  s t r i c t l y  
p r o h i b i t ed ,  an d  t h e  b o a r d  o r  i t s  ad mi n i s t r a t i o n  sh a l l  p r e s s  c r i mi n a l  ch a r g e s  ag a i n s t  
t h e  o f f en d e r  f o r  b r e a ch  o f  p r i v acy  an d  an y  o t h e r  ap p l i c ab l e  l a w .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :   J an u a r y  8 ,  2 0 1 8 ,  D e ce mb er  2 0 2 5   

 

D ev e l o p i n g ,  Ad o p t i n g ,  A m en d i n g  a n d  Re p ea l i n g  B o a r d  P o l i cy   BD A  
 ( S e e  CM ,  GA A an d  JA )  
 T h e  b o a r d  sh a l l  ad o p t  a l l  p o l i c i e s ,  r eg u l a t i o n s  an d  h an d b o o k s ,  a l l  o f  w h i ch  
a r e  d ee m e d  t o  b e  b o a r d  p o l i cy .   B o a r d  p o l i c i e s ,  r e g u l a t i o n s ,  an d  h an d b o o k s  may  
b e  am en d e d  o r  r ep e a l ed  a t  an y  b o a r d  m e e t i n g  b y  a  m a j o r i t y  v o t e  o f  t h e  b o a r d .  
 D r a f t i n g  P o l i cy  



 

 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  r e co m m en d  p o l i cy  ch an g e s .   T h e  su p e r i n t en d e n t  
m ay  i n v o l v e  ap p r o p r i a t e  s t a f f  m e mb e r s ,  p a t r o n s ,  c o m mu n i t y  m e mb e r s  o r  s t u d en t s  
wh en  r ev i s i n g  o r  d r a f t i n g  n e w  p o l i cy .  
 A t t o r n ey  I n v o l v e m e n t  
 B o a r d  p o l i c i e s  o r  r e c o m m en d ed  ch an g e s  t h e r e t o  m a y  b e  su b m i t t ed  t o  l e g a l  
co u n s e l  t o  d e t e r mi n e  t h e i r  l eg a l i t y  b e f o r e  t h ey  a r e  s u b mi t t ed  t o  t h e  b o a r d .   
 P o l i cy  D i s se m i n a t i o n  
 Ch an g e s  i n  b o a r d  p o l i cy  sh a l l  b e  d i s s e mi n a t ed  a s  a p p r o p r i a t e .   T h e  
su p e r i n t en d en t  sh a l l  en su r e  ap p r o p r i a t e  d i s s e mi n a t i o n  o f  cu r r e n t  p o l i cy  an d  
r e mo v a l  o f  o b so l e t e  p o l i c i e s  f r o m t h e  b o a r d ’ s  p o l i cy  sy s t e m.   A t  l e a s t  o n e  cu r r en t  
p o l i cy  m a n u a l  sh a l l  b e  ac c e s s i b l e  i n  t h e  cen t r a l  b u s i n e s s  o f f i c e .   Cu r r e n t  b o a r d -
ap p r o v ed  p o l i c i e s  m ay  b e  p o s t ed  o n  t h e  d i s t r i c t  w eb s i t e ,  o r  o t h e r  w eb s i t e  
d e s i g n a t ed  b y  t h e  b o a r d .   B o a r d  m e mb e r s ,  d i s t r i c t  s t a f f ,  p a t r o n s  an d  o t h e r s  w i l l  b e  
en co u r ag e d  t o  u s e  t h e  web s i t e  t o  a c ce s s  cu r r en t  b o a r d  p o l i cy .    
 H i s t o r i c a l  P o l i cy  F i l e s  
 T h e  c l e r k  sh a l l  k eep  an  h i s t o r i c a l  s e t  o f  b o a r d  p o l i c i e s  wh i ch  w i l l  r e f l e c t  a l l  
r ev i s i o n s  o r  o t h e r  a c t i o n s  p e r t a i n i n g  t o  ev e r y  p o l i cy .  
 P u b l i c  I n p u t  o n  P o l i cy  
 I n d i v i d u a l s  o r  g r o u p s  may  su b mi t  p r o p o s ed  ch an g e s  i n  b o a r d  p o l i cy .  
 Ac t i o n  A l l o wed  W h e n  No  P o l i c y  E x i s t s  
 I n  an  e m er g en cy ,  wh en  ac t i o n  mu s t  b e  t a k en  b u t  p r e s en t  p o l i cy  d o es  n o t  
d i c t a t e  ap p r o p r i a t e  a c t i o n ,  t h e  su p e r i n t e n d en t  sh a l l  h av e  au t h o r i t y  t o  a c t .   An y  
d ec i s i o n  s h a l l  b e  su b j e c t  t o  b o a r d  r ev i e w  a t  t h e  n ex t  m ee t i n g .   T h e  su p e r i n t en d e n t  
m ay  r e co m m en d  an y  n e ce s sa r y  p o l i cy  c h an g e s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :  J an u a r y ,  2 0 2 5  
 

P o l i cy  A d o p t i o n           BD C  
 T h e  b o a r d  sh a l l  ad o p t  n e w  p o l i c i e s  an d  d e l e t e  o r  mo d i f y  ex i s t i n g  p o l i c i e s .   
A l l  h an d b o o k s  a r e  t o  b e  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d  an d  ad o p t ed ,  b y  r e f e r en ce ,  a s  a  
p a r t  o f  t h e se  p o l i c i e s  an d  r u l e s .  
 P o l i cy  D i s se m i n a t i o n  
 C h an g e s  i n  b o a r d  p o l i cy  sh a l l  b e  d i s s e mi n a t ed  i n  t h e  man n e r  p r o v i d ed  b y  
t h e  r u l e s  a n d  r eg u l a t i o n s  o f  t h e  b o a r d .  
 P o l i cy  R e v i e w  
 T h e  b o a r d  sh a l l  r ev i ew  i t s  p o l i c i e s  an d  r u l e s  a s  r e q u i r ed .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

S ch o o l  Bo a rd  R eco r d s   ( S ee  C N)                           BE  

 ( S e e  BC B K,  CN ,  C YA ,  E C A ,  I I ,  an d  K BA )       
 T h e  b o a r d  sh a l l  k e e p  r e co r d s  n ec e s s a r y  t o  d o cu m e n t  b o a r d  a c t i o n s .    
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Oc t o b e r  8 ,  2 0 1 2  
 

M e mb e rs h i p s                      B G  
 T h e  b o a r d  m ay  m a i n t a i n  m e mb er sh i p  i n  t h e  Kan s as  A sso c i a t i o n  o f  S ch o o l  
B o a r d s .  



 

 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2 ,  D ec e m b er  2 0 2 5  

 

S ch o o l  Bo a rd  M e m b er  E t h i c s                                    B H  
 A s  a  m e m b er  o f  my  l o c a l  b o a r d ,  I  w i l l  s t r i v e  t o  i m p r o v e  p u b l i c  ed u ca t i o n ,  
an d  t o  t h a t  en d  I  w i l l :  
 A t t en d  a l l  r eg u l a r l y  s ch ed u l ed  b o a r d  m e e t i n g s  i n so f a r  a s  p o s s i b l e  an d  
b eco m e  i n f o r med  co n ce r n i n g  t h e  i s su e s  t o  b e  co n s i d e r ed  a t  t h o se  m e e t i n g s ;  
 R e co g n i z e  t h a t  I  sh o u l d  en d e a v o r  t o  m a k e  p o l i cy  d ec i s i o n s  o n l y  a f t e r  f u l l  
d i s cu s s i o n  a t  p u b l i c l y  h e l d  b o a r d  m e e t i n g s ;  
 R en d e r  a l l  d e c i s i o n s  b a sed  o n  t h e  av a i l a b l e  f a c t s  a n d  my  i n d ep en d en t  
j u d g m en t ,  an d  r e f u s e  t o  su r r en d e r  t h a t  j u d g m en t  t o  i n d i v i d u a l s  o r  sp ec i a l  i n t e r e s t  
g r o u p s ;  
 E n co u r ag e  t h e  f r ee  e x p r e s s i o n  o f  o p i n i o n  b y  a l l  b o a r d  m e mb er s ,  an d  s eek  
s y s t e m a t i c  co m mu n i ca t i o n s  b e t w een  t h e  b o a r d  an d  s t u d en t s ,  d i s t r i c t  s t a f f ,  an d  a l l  
e l e men t s  o f  t h e  co m mu n i t y ;  
 W o r k  w i t h  o t h e r  b o a r d  m e mb er s  t o  e s t ab l i sh  e f f e c t i v e  b o a r d  p o l i c i e s  an d  t o  
d e l eg a t e  a u t h o r i t y  f o r  t h e  ad m i n i s t r a t i o n  o f  t h e  s ch o o l s  t o  t h e  su p e r i n t e n d en t ;  
 C o mmu n i c a t e  t o  o t h e r  b o a r d  m e mb e r s  an d  t h e  su p e r i n t en d en t  ex p r e s s i o n s  o f  
p u b l i c  r e a c t i o n  t o  b o a r d  p o l i c i e s  an d  s c h o o l  p r o g r a ms ;  
 I n f o r m my se l f  ab o u t  cu r r en t  ed u ca t i o n a l  i s su e s  b y  i n d i v i d u a l  s t u d y  an d  
t h r o u g h  p a r t i c i p a t i o n  i n  p r o g r a m s  p r o v i d i n g  n e ed ed  i n f o r m a t i o n ,  su ch  a s  t h o se  
s p o n s o r ed  b y  my  s t a t e  an d  n a t i o n a l  s ch o o l  b o a r d s  a s so c i a t i o n s ;  
 S u p p o r t  t h e  emp l o y m en t  o f  t h o se  p e r so n s  b e s t  q u a l i f i ed  t o  s e r v e  a s  d i s t r i c t  
s t a f f  an d  i n s i s t  o n  a  r eg u l a r  i m p a r t i a l  ev a l u a t i o n  o f  a l l  s t a f f ;  
 Av o i d  b e i n g  p l a c ed  i n  a  p o s i t i o n  o f  co n f l i c t  o f  i n t e r e s t  an d  r e f r a i n  f r o m 
u s i n g  my  b o a r d  p o s i t i o n  f o r  p e r so n a l  o r  p a r t i s a n  g a i n ;  
 T ak e  n o  p r i v a t e  a c t i o n  t h a t  w i l l  co mp r o mi s e  t h e  b o a r d  o r  t h e  ad m i n i s t r a t i o n  
an d  r e sp e c t  t h e  co n f i d en t i a l i t y  o f  i n f o r m a t i o n  t h a t  i s  p r i v i l eg ed  u n d e r  a p p l i c ab l e  
l a w ;  an d  
 Re m e mb er  a l w ay s  t h a t  t h e  f i r s t  an d  g r e a t e s t  co n c e r n  mu s t  b e  t h e  ed u ca t i o n a l  
we l f a r e  o f  t h e  s t u d e n t s  a t t en d i n g  t h e  p u b l i c  s ch o o l s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

B o a r d  S e l f - E v a l u a t i o n                             B K  
 T h e  b o a r d  sh a l l  r ev i ew  t h e  e f f ec t i v en e s s  o f  i t s  i n t e r n a l  o p e r a t i o n s  a t  l e a s t  
an n u a l l y .   E a ch  b o a r d  m e mb e r  m ay  u s e  a  s e l f - ev a l u a t i o n  i n s t r u m en t  t o  a p p r a i s e  
h i s  i n d i v i d u a l  p e r f o r m an ce .   R e su l t s  o f  t h e se  ev a l u a t i o n s  s h a l l  b e  d i s cu s s ed  
an n u a l l y ,  an d  r ev i s e d  s t an d a r d s  an d  p r i o r i t i e s  sh a l l  b e  d ev e l o p ed  f o r  t h e  n ex t  
y ea r ' s  ev a l u a t i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C:  General Administration 
Go a l s  a n d  Ob j e c t i v e s                             C A  
 T h e  g o a l  o f  s ch o o l  a d mi n i s t r a t i o n  i s  t o  c r e a t e  an  e n v i r o n men t  i n  wh i ch  
s t u d en t s  c an  l e a r n  m o r e  e f f e c t i v e l y .   A l l  ad mi n i s t r a t i v e  d u t i e s  an d  f u n c t i o n s  
sh o u l d  b e  ev a l u a t ed  r e l a t i v e  t o  t h e  co n t r i b u t i o n s  m ad e  t o  i mp r o v e  i n s t r u c t i o n ,  
i n c r e a s e  s t u d en t  l e a r n i n g ,  an d  d ev e l o p  w o r t h w h i l e  c i t i z en s .   T h e  ad mi n i s t r a t i o n  
sh o u l d  s e l ec t  s t a f f  w h o  w i l l  d e v e l o p  s t u d en t  ab i l i t i e s .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h o u l d  p o s s e s s  l e ad e r sh i p  q u a l i t i e s  w h i ch  mo t i v a t e  a l l  
s t a f f  m e m b er s  t o  i m p r o v e  t h e  ed u c a t i o n a l  p r o g r a m an d  a t t a i n  t h e  b o a r d ’ s  g o a l s  an d  
o b j e c t i v e s .   T h e  su p e r i n t en d en t ,  w i t h  t h e  b o a r d ’ s  d i r e c t i o n ,  s h a l l  mo b i l i z e  an d  
co o r d i n a t e  a l l  av a i l a b l e  r e so u r ce s  t o  d ev e l o p  an  ed u ca t i o n a l  p r o g r a m  d es i g n ed  t o  
s t i mu l a t e  t h e  b e s t  e f f o r t  i n  a l l  s t u d en t s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 



 

E t h i c s                               C B  
 An  ad mi n i s t r a t o r ' s  p r o f e s s i o n a l  b eh av i o r  mu s t  co n f o r m t o  an  e t h i c a l  co d e .   
T h e  co d e  mu s t  b e  b o t h  i d e a l i s t i c  an d  p r ac t i c a l ,  s o  t h a t  i t  c a n  ap p l y  t o  a l l  
ad mi n i s t r a t o r s .   T h e  ad mi n i s t r a t o r  a ck n o w l ed g e s  t h a t  s ch o o l s  b e l o n g  t o  t h e  p u b l i c  
an d  t h a t  t h ey  mu s t  p r o v i d e  ed u ca t i o n a l  o p p o r t u n i t i e s  t o  a l l .   A n  ad mi n i s t r a t o r ' s  
a c t i o n s  w i l l  b e  v i ew ed  an d  ap p r a i s ed  b y  t h e  co m m u n i t y ,  h i s  p r o f e s s i o n a l  
a s s o c i a t e s ,  an d  t h e  s t u d en t s .   T h e r e f o r e ,  t h e  ad mi n i s t r a t o r  su b sc r i b e s  t o  t h e  
f o l l o wi n g  s t an d a r d s :  
 T h e  ad mi n i s t r a t o r :   m ak e s  t h e  we l l - b e i n g  o f  s t u d en t s  t h e  b a s i s  f o r  d e c i s i o n  
m ak i n g  an d  a c t i o n ;  
`  F u l f i l l s  p r o f e s s i o n a l  r e sp o n s i b i l i t i e s  w i t h  h o n e s t y  an d  i n t eg r i t y ;  
 S u p p o r t s  t h e  p r i n c i p l e  o f  d u e  p r o c es s  a s  r eq u i r ed  b y  l a w  an d  p r o t e c t s  t h e  
c i v i l  an d  h u m an  r i g h t s  o f  a l l  i n d i v i d u a l s ;  
 Ob ey s  l o c a l ,  s t a t e  a n d  n a t i o n a l  l a w s ;  
 I mp l e m en t s  t h e  b o a r d ’ s  p o l i c i e s ,  r u l e s  a n d  r eg u l a t i o n s ;  
 P u r su e s  ap p r o p r i a t e  m ea su r e s  t o  co r r e c t  t h o se  l a w s ,  p o l i c i e s  a n d  r eg u l a t i o n s  
t h a t  a r e  n o t  co n s i s t en t  w i t h  s o u n d  ed u c a t i o n a l  g o a l s ;  
 Av o i d s  u s i n g  a  p o s i t i o n  f o r  p e r so n a l  g a i n ;  
 Ac c ep t s  a cad e mi c  d eg r ee s  o r  p r o f e s s i o n a l  c e r t i f i c a t e s  o n l y  f r o m d u l y  
ac c r ed i t ed  i n s t i t u t i o n s ;  
 S e ek s  t o  i mp r o v e  t h e  p r o f e s s i o n  t h r o u g h  r e s ea r ch  an d  co n t i n u i n g  
p r o f e s s i o n a l  d ev e l o p m en t ;  an d  
 Ho n o r s  e m p l o y m en t  co n t r a c t s  u n t i l  f u l f i l l m en t  o r  r e l e a s e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

S u p er i n t e n d e n t  o f  S ch o o l s                            CE  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  b e  t h e  ch i e f  ad m i n i s t r a t i v e  h e ad  o f  t h e  s ch o o l  
s y s t e m an d  sh a l l  h a v e ,  u n d e r  t h e  d i r e c t i o n  o f  t h e  b o a r d ,  g en e r a l  su p e r v i s i o n  o f  a l l  
t h e  s ch o o l s .   T h e  su p e r i n t en d e n t  i s  r e sp o n s i b l e  f o r  m an ag e m e n t  o f  t h e  s ch o o l s  
u n d e r  b o a r d  p o l i c i e s  an d  i s  a c c o u n t ab l e  t o  t h e  b o a r d .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  d e l eg a t e  t o  o t h e r  s ch o o l  p e r so n n e l  t h e  ex e r c i s e  o f  
an y  p o we r s  an d  t h e  d i s ch a r g e  o f  an y  d u t i e s  i mp o se d  u p o n  t h e  su p e r i n t e n d en t  b y  
t h e se  p o l i c i e s  o r  b y  t h e  b o a r d .   T h e  d e l e g a t i o n  o f  p o w e r  o r  d u t y ,  h o w ev e r ,  sh a l l  
n o t  r e l i ev e  t h e  su p e r i n t en d en t  o f  r e sp o n s i b i l i t y  f o r  t h e  a c t i o n  t ak en  u n d e r  su ch  
d e l eg a t i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Qu a l i f i ca t i o n s                CE A  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  h av e  o r  b e  e l i g i b l e  f o r  a  Kan s as  su p e r i n t en d e n t ' s  
c e r t i f i c a t e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 

Du t i e s                  CE B  
 T h e  r e sp o n s i b i l i t y  o f  t h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  b e :  
 T o  s e r v e  a s  ad m i n i s t r a t i v e  h e a d  o f  t h e  d i s t r i c t ;  
 T o  k e ep  t h e  b o a r d  i n f o r med  o n  t h e  p r o g r e s s  an d  co n d i t i o n  o f  t h e  s ch o o l s ;  



 

 T o  ad mi n i s t e r  t h e  d e v e l o p m en t  an d  m a i n t en an c e  o f  an  ed u c a t i o n a l  p r o g r a m 
d es i g n ed  t o  m ee t  t h e  co m mu n i t y ’ s  n e ed s ,  t o  s t u d y  r ec en t  ed u c a t i o n a l  d e v e l o p m en t s  
an d  t o  r e c o m m en d  c h an g e s  i n  p r o g r a m s ;  
 T o  c a r r y  o u t  t h e  b o a r d ’ s  p o l i c i e s  an d  r u l e s ;  
 T o  mo n i t o r  ed u c a t i o n a l  p o l i c i e s  an d  t o  r eco m m en d  n e ed ed  ch an g e s  t o  t h e  
b o a r d ;  
 T o  r eco m m en d  p o s i t i o n s  r eq u i r ed  t o  p r o v i d e  ad eq u a t e  p e r so n n e l  f o r  t h e  
o p e r a t i o n  o f  ed u c a t i o n  p r o g r a m s ;  
 T o  n o m i n a t e  f o r  ap p o i n t m en t ,  a s s i g n m en t ,  t r an s f e r  o r  t e r mi n a t i o n  an d  t o  
d e f i n e  t h e  d u t i e s  o f  a l l  p e r so n n e l ,  su b j e c t  t o  ap p r o v a l  o f  t h e  b o a r d ;  
 T o  su p e r v i s e  t h e  p r e p a r a t i o n  o f  t h e  an n u a l  b u d g e t  an d  t o  r e c o m m en d  i t  t o  
t h e  b o a r d  f o r  co n s i d e r a t i o n ;  
 T o  ad v i s e  an d  r e co m m en d  i n  b u s i n e s s  ad mi n i s t r a t i o n  m a t t e r s ;  
 T o  s t u d y  t h e  s ch o o l s ’  n e ed s  an d  t o  k e ep  t h e  p u b l i c  i n f o r m ed  co n c e r n i n g  
t h e s e  n e ed s ;  
 T o  a s su r e  t h a t  t h e  d i s t r i c t  f i n a n ce s  a r e  p r o p e r l y  m a n ag ed .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

Re c ru i t m en t             C EC  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s ea r ch  p r e s en t s  t h e  b o a r d  w i t h  an  o p p o r t u n i t y  t o  r e c r u i t  
i n d i v i d u a l s  wh o  w i l l  i mp l e m en t  t h e  b o a r d ' s  g o a l s .   T h e  b o a r d  sh a l l  e s t ab l i sh  an  
o r d e r l y  p r o ced u r e  f o r  e mp l o y i n g  a  su p e r i n t en d en t  t h a t  co n f o r m s  t o  g en e r a l l y  
ac c ep t ed  e t h i c a l  an d  l eg a l  s t an d a r d s  an d  mi n i m i z e s  mi su n d e r s t an d i n g s  i n  t h e  
co m mu n i t y .   T h e  p r o ce s s  sh o u l d  a l l o w  t h e  b o a r d  a mp l e  o p p o r t u n i t y  t o  ev a l u a t e  t h e  
q u a l i f i c a t i o n  o f  a  c a n d i d a t e  w h o se  p r o f e s s i o n a l  t r a i n i n g  an d  ex p e r i en c e  me e t  
d i s t r i c t  n e ed s .   T h e  b o a r d  m ay  so l i c i t  ap p l i c a t i o n s  f r o m q u a l i f i ed  s t a f f  m e mb e r s  
an d  may  l i s t  t h e  v a c an cy  w i t h  p l a ce m en t  o f f i c e s .   
 T h e  b o a r d  m ay  s e l e c t  a  p r o f e s s i o n a l  s ea r ch  s e r v i ce  wh o  sh a l l  s c r een  a l l  
ap p l i c a t i o n s  an d  r ec o m m en d  f i n a l i s t s  t o  t h e  b o a r d  f o r  i n t e r v i ew s .   T h e  b o a r d  sh a l l  
i n t e r v i ew  se l e c t ed  c an d i d a t e s .   B o a r d  m e mb e r s  m a y  v i s i t  e a c h  f i n a l i s t ’ s  d i s t r i c t .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 
 
A p p o i n t m en t                                                     C E D  
   
 T h e  b o a r d  m ay  o f f e r  a  co n t r a c t  n o t  t o  ex ce ed  t h r ee  y e a r s  i n  l en g t h .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Co mp en s a t i o n  a n d  B e n e f i t s                         C E E  
 Co mp en s a t i o n  an d  b en e f i t s  o f  t h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  b e  d e t e r mi n ed  
an n u a l l y  b y  t h e  b o a r d  an d  sh a l l  b e  b a sed  o n  p e r f o r m an c e  an d  t h e  ab i l i t y  t o  c a r r y  
o u t  t h e  b o a r d ’ s  p o l i c i e s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 



 

Tra v e l  E x p en s e                           C EF   
 T h e  su p e r i n t en d en t ’ s  u s e  o f  a  d i s t r i c t  mo t o r  v eh i c l e  an d  a  d i s t r i c t  c r ed i t  
c a r d  sh a l l  b e  co n f i n e d  t o  n e c es sa r y  s ch o o l  b u s i n e s s .   T h e  b o a r d  sh a l l  an n u a l l y  
p r e sc r i b e  l i m i t s  an d  r e s t r i c t i o n s  o n  t h e  u se  o f  c r e d i t  c a r d s  a n d  sh a l l  m o n i t o r  
r e ce i p t s  a n d  r e i mb u r s e men t  e x p en s e s  a t  l e a s t  o n c e  a  mo n t h .   C r ed i t  c a r d  u s e  sh a l l  
b e  r ep o r t e d  mo n t h l y  t o  t h e  b o a r d .   E x p e n se s  f o r  d i s t r i c t  t r av e l  i n  p e r so n a l  v eh i c l e s  
o r  ex t en d e d  t r av e l  i n cu r r ed  i n  t h e  p e r f o r m an c e  o f  o f f i c i a l  d u t i e s  sh a l l  b e  
r e i mb u r s e d  i n  a c co r d an c e  w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  GA N.   A l l  c r ed i t  c a r d  p u r ch a se s  
m ad e  b y  t h e  S u p e r i n t en d en t  w i l l  b e  r ev i e w ed  b y  t h e  b o a r d  p r e s i d en t  p r i o r  t o  
s u b mi s s i o n  t o  t h e  l o ca l  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  f o r  p ay m en t .   C r e d i t  c a r d  p u r ch as e s  
m ad e  b y  a l l  o t h e r  e mp l o y e es  w i l l  b e  r e v i e wed  b y  t h e i r  ad m i n i s t r a t i v e  su p e r v i so r .  
 
Ap p r o v ed :  O c t o b e r  1 ,  2 0 0 1  
 

S t a f f  D ev e l o p m en t  Op p o r t u n i t i e s                    CE G  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  k e ep  u p d a t ed  o n  n e w  ed u ca t i o n a l  p r a c t i c e s  b y :   
s t u d y ,  v i s i t i n g  o t h e r  d i s t r i c t s ,  a t t en d i n g  ed u c a t i o n a l  co n f e r e n ce s  an d  o t h e r  m e an s  
ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
   
E v a l u a t i o n                     C E I  
 T h e  b o a r d  sh a l l  ev a l u a t e  t h e  s u p e r i n t en d en t  i n  a c c o r d an ce  w i t h  t h e  mi n i mu m 
s t a t u t o r y  r eq u i r e m en t s  f o r  t h e  f i r s t  f o u r  y ea r s  o f  e mp l o y m en t  an d  an n u a l l y  
t h e r e a f t e r ,  u s i n g  t h e  ap p r a i s a l  i n s t r u m en t .   T h e  ap p r a i s a l  i n s t r u m en t  m a y  b e  u sed  
b y  t h e  s u p e r i n t en d en t  a s  a  s e l f - ev a l u a t i o n  i n s t r u me n t  p r i o r  t o  t h i s  ev a l u a t i o n  b y  
t h e  b o a r d .  
 E a ch  i n d i v i d u a l  b o a r d  m e mb e r  sh a l l  co m p l e t e  an d  su b mi t  ap p r a i s a l  f o r m s  t o  
t h e  b o a r d  p r e s i d en t .   T h e  p r e s i d en t  sh a l l  f o r mu l a t e  a  su m m ar y  o f  t h e  i n d i v i d u a l  
r e s p o n s e s  an d  a l l o w  t i m e  f o r  n ec e s s a r y  d i s cu s s i o n .   T h e  su m m ar y  sh a l l  u s e  t h e  
s a m e  f o r m a t  a s  t h e  i n d i v i d u a l  b o a r d  m e mb er ’ s  ap p r a i s a l  f o r m .   T h e  b o a r d  
p r e s i d en t  sh a l l  s i g n  t h e  su m ma r y  a s  t h e  b o a r d ’ s  ag e n t  an d  a s  t h e  ev a l u a t o r .  
 T h e  b o a r d  sh a l l  r ev i ew  t h e  su m m ar y  w i t h  t h e  su p e r i n t en d en t  i n  an  ex e cu t i v e  
s e s s i o n .   I f  w r i t t en  c o m m en t s  a r e  n e ed ed ,  t h e  p r e s i d en t  o r  t h e  su p e r i n t en d en t  m ay  
s e ek  ad d i t i o n a l  c l a r i f i c a t i o n  f r o m i n d i v i d u a l  b o a r d  m e mb e r ( s ) .   A f t e r  t h e  
ev a l u a t i o n  i s  co mp l e t e ,  t h e  i n d i v i d u a l  ap p r a i s a l  f o r m s  sh a l l  b e  d e s t r o y e d ;  an d  t h e  
su m ma r y  a n d  an y  r e s p o n se  sh a l l  b e  m a i n t a i n ed  i n  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  p e r so n n e l  
f i l e .  
 T h e  su p e r i n t en d en t ’ s  ev a l u a t i o n  sh a l l  b e  co n f i d en t i a l  an d  b e  m ad e  av a i l ab l e  
o n l y  t o  t h e  b o a r d ,  t h e  su p e r i n t en d en t  an d  o t h e r s  a s  p r o v i d ed  b y  l a w .  
 T h e  ev a l u a t i o n  i n s t r u m en t  sh a l l  b e  o n  f i l e  a t  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e  w i t h  t h e  
c l e r k .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

S ep a ra t i o n                            C EJ  
 T h e  b o a r d  m ay  e l ec t  n o t  t o  r en ew  t h e  su p e r i n t en d en t ' s  co n t r a c t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  



 

Re s i g n a t i o n                             CE K  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  su b m i t  a  r e s i g n a t i o n  t o  t h e  b o a r d  p r e s i d en t  a t  a  
r eg u l a r  o r  sp e c i a l  m e e t i n g .   T h e  b o a r d  w i l l  co n s i d e r  t h e  a c ce p t an ce  o f  t h e  
r e s i g n a t i o n  i n  l i g h t  o f  t h e  n e e d s  o f  t h e  d i s t r i c t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

B o a r d - S u p e r i n t e n d en t  R e l a t i o n s                           CF  
 T h e  b o a r d  d e l eg a t e s  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  a l l  ad m i n i s t r a t i v e  d u t i e s .   T h e  
b o a r d  r e s e r v e s  t o  i t s e l f  t h e  u l t i m a t e  d ec i s i o n  i n  a l l  m a t t e r s  c o n ce r n i n g  p e r so n n e l ,  
p o l i cy  o r  ex p en d i t u r e s  o f  f u n d s ;  an d  i t  w i l l  n o r m a l l y  p r o c e ed  i n  t h o se  a r e a s  o n l y  
a f t e r  r e c e i v i n g  t h e  s u p e r i n t en d en t ’ s  r e co m m en d a t i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 3 ,  2 0 2 0  
 

A d mi n i s t r a t i v e  P er s o n n e l                          CG  
 T h e  b o a r d  w i l l  emp l o y  ad mi n i s t r a t i v e  p e r so n n e l  a s  n e ed ed .  
 Co mp en s a t i o n  Gu i d e s  an d  Co n t r a c t s  
 A l l  ad mi n i s t r a t i v e  p e r so n n e l  sh a l l  b e  co m p en s a t ed  f o r  t h e i r  s e r v i c e s  w i t h  a  
s a l a r y  d e t e r mi n ed  b y  t h e  b o a r d .  
 Qu a l i f i c a t i o n s  an d  Du t i e s  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  d ev e l o p  ap p r o p r i a t e  j o b  d e s c r i p t i o n s  f o r  e a ch  
ad mi n i s t r a t i v e  p o s i t i o n .   W h en  ad o p t ed  b y  t h e  b o a r d ,  su ch  d o cu men t s  s h a l l  b e  
f i l ed  i n  t h e  cen t r a l  o f f i c e  an d  p u b l i sh ed  i n  t h e  ap p r o p r i a t e  h an d b o o k .  
 Re c r u i t m e n t  
 T h e  b o a r d  d e l eg a t e s  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  t h e  au t h o r i t y  t o  i d en t i f y  an d  
r e co m men d  t h e  ap p o i n t m en t  o f  i n d i v i d u a l s  t o  f i l l  v ac an t  ad m i n i s t r a t i v e  p o s i t i o n s .  
 As s i g n m e n t  
 As s i g n m e n t  o f  ad mi n i s t r a t i v e  p e r so n n e l  sh a l l  b e  r e co m men d e d  t o  t h e  b o a r d  
b y  t h e  s u p e r i n t en d en t .  
 O r i en t a t i o n  
 T h e  su p e r i n t en d en t  w i l l  co n d u c t  an  ap p r o p r i a t e  ad mi n i s t r a t i v e  o r i en t a t i o n  
p r o g r a m  d es i g n ed  t o  a cq u a i n t  ad mi n i s t r a t o r s  w i t h  t h e  d i s t r i c t .  
 S u p e r v i s i o n  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  su p e r v i s i n g  a l l  ad mi n i s t r a t i v e  
p e r so n n e l .  
  
 

T i me  S ch e d u l e s  
 A d mi n i s t r a t i v e  t i me  s ch ed u l e s  an d  w o r k l o ad s  sh a l l  b e  d i c t a t e d  b y  t h e  t e r m s  
o f  t h e  e mp l o y m en t  c o n t r a c t .  
 A d mi n i s t r a t i v e  I n t e r n  P r o g r a m  
 T h e  b o a r d  m ay  co o p e r a t e  w i t h  an  ap p r o v ed  ad m i n i s t r a t o r  t r a i n i n g  i n s t i t u t i o n  
i n  e s t ab l i s h i n g  an  ad mi n i s t r a t i v e  i n t e r n  p r o g r a m .  
 P e r s o n n e l  
 T h e  ad mi n i s t r a t i v e  s t a f f  sh a l l  r e co m men d  c an d i d a t e s  o n l y  f o r  t h o s e  
p o s i t i o n s  au t h o r i z ed  b y  t h e  b o a r d .  
 T r av e l  E x p en s e  
 T r av e l  ex p en s e  f o r  a d mi n i s t r a t i v e  s t a f f  s h a l l  b e  p r o v i d ed  i n  ac co r d an c e  w i t h  
C E F .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  



 

 
 

E v a l u a t i o n   ( S e e  C EI ,  GB I )                           C GI  
 A d mi n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l  sh a l l  b e  ev a l u a t ed  i n  w r i t i n g  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  
i n  a c co r d a n ce  w i t h  t h e  mi n i mu m s t a t u t o r y  r eq u i r e m en t s  f o r  t h e  f i r s t  f o u r  y e a r s  o f  
e mp l o y m e n t  an d  a t  l e a s t  an n u a l l y  t h e r ea f t e r .   A d m i n i s t r a t i v e  p e r so n n e l  f i l e s  an d  
ev a l u a t i o n s  sh a l l  b e  av a i l ab l e  o n l y  t o  t h e  b o a r d ,  t h e  ap p r o p r i a t e  ad mi n i s t r a t o r ,  t h e  
su p e r i n t en d en t  an d  o t h e r s  au t h o r i z ed  b y  l a w .   
 T h e  b o a r d ' s  p r o c ed u r e s  co n c e r n i n g  ev a l u a t i o n  o f  d i s t r i c t  ad mi n i s t r a t o r s  
s h a l l  b e  o n  f i l e  i n  t h e  cen t r a l  o f f i c e  w i t h  t h e  c l e r k  an d  m ay  b e  p u b l i s h ed  i n  t h e  
ap p r o p r i a t e  h an d b o o k .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  D e l e t ed  D ec .  2 0 2 4  
 

S u s p e n s i o n                                        C G K  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  h av e  t h e  au t h o r i t y  t o  su sp en d  d i s t r i c t  
ad mi n i s t r a t i o n  w i t h  p ay  p en d i n g  f u r t h e r  b o a r d  a c t i o n .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  su sp e n d  ad mi n i s t r a t o r s  w i t h  p ay  f o r  an y  r e a so n ,  
i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  o n e  o r  mo r e  o f  t h e  f o l l o w i n g :  a l l eg ed  v i o l a t i o n  o f  o r  
f a i l u r e  t o  i mp l e m en t  b o a r d  p o l i cy ,  r u l e ,  o r  r eg u l a t i o n ;  r e f u sa l  o r  f a i l u r e  t o  f o l l o w  
a  r e a so n ab l e  d i r e c t i v e  o f  t h e  a d mi n i s t r a t o r ’ s   su p e r v i so r ,  t h e  su p e r i n t e n d en t ,  o r  
t h e  b o a r d ;  t h e  f i l i n g  o f  a  co mp l a i n t  ag a i n s t  t h e  ad mi n i s t r a t o r  w i t h  an y  c i v i l  o r  
c r i m i n a l  a u t h o r i t y ;  t h e  a l l eg ed  co m mi s s i o n  o f  an  o f f en s e  i n v o l v i n g  mo r a l  
t u r p i t u d e ;  o r  o t h e r  g o o d  c au s e .  
 I f  a  su sp e n s i o n  w i t h o u t  p ay  i s  i mp o s ed  o n  an  ad mi n i s t r a t o r ,  t h e  
ad mi n i s t r a t o r  i s  en t i t l ed  t o  p ay  u n t i l  t h e  ad mi n i s t r a t o r  h a s  b e en  ad v i s ed  o f  t h e  
b a s i s  f o r  s u sp en s i o n  an d  h a s  b e en  g i v en  a n  o p p o r t u n i t y  t o  r e s p o n d .  
 
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  2 0 1 9  
 

Ch i l d re n ’ s  In t e rn e t  P ro t e c t i o n  A c t  ( CI P A)  S a f e t y  P l a n                          CI P A  
Go a l s :  I t  i s  t h e  p o l i c y  o f  U S D  3 4 0  t o  t ak e  t h e  f o l l o wi n g  m ea s u r e s  i n  o r d e r  t o  
b e t t e r  p r o t ec t  o u r  d i s t r i c t  s t u d e n t s  f r o m h a r mf u l  o n l i n e  an d  e l ec t r o n i c a l l y  
t r an s mi t t e d  co n t e n t :  

•  I n s t a l l  b l o ck s  o r  i n t e r n e t  f i l t e r s  t o  t h e  d i s t r i c t  n e t wo r k  i n  o r d e r  t o  l i m i t  
a c c e s s  b y  b o t h  m i n o r s  an d  ad u l t s  t o  ch i l d  p o r n o g r ap h y  o r  v i su a l  ma t e r i a l s  
t h a t  a r e  o b sc en e ,  i n ap p r o p r i a t e ,  o r  h a r m f u l  t o  mi n o r s  an d / o r  t h e  
t r an s mi s s i o n  t h e r eo f ;  

•  M o n i t o r  t h e  o n l i n e  a c t i v i t i e s  o f  s t u d en t s  wh i l e  a t  s ch o o l ,  a t  s ch o o l  
s p o n so r ed  ac t i v i t i e s ,  o r  wh i l e  u t i l i z i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  n e t wo r k ,  co mp u t e r  
s y s t e m,  co mp u t e r s ,  e m a i l  sy s t e m,  o r  e l e c t r o n i c  d ev i c e s  h av i n g  a cc e s s  t o  t h e  
i n t e r n e t ;  

•  Ad d r es s  i s su e s  r e l a t ed  t o  t h e  s a f e t y  o f  s t u d en t s  wh en  u s i n g  e m a i l ,  ch a t  
r o o m s ,  an d  o t h e r  e l ec t r o n i c  c o m mu n i c a t i o n ;  

•  E d u c a t e  s t u d en t s  ab o u t  ap p r o p r i a t e  o n l i n e  b eh av i o r ,  i n c l u d i n g  i n t e r a c t i n g  
w i t h  o t h e r  i n d i v i d u a l s  o n  so c i a l  n e t w o r k i n g  w eb s i t e s  an d  i n  ch a t  r o o m s  a s  
we l l  a s  o n  cy b e r b u l l y i n g  a w ar en e s s  an d  r e sp o n s e ;   

•  Hi n d e r  u n au t h o r i z ed  a cc e s s  ( h ack i n g )  an d  o t h e r  u n l a wf u l  o n - l i n e  a c t i v i t i e s  
b y  s t u d en t s ;  an d  



 

•  P r ev en t  u n au t h o r i z ed  d i s c l o su r e ,  u se  o r  d i s s e m i n a t i o n  o f  p e r s o n a l  
i n f o r m a t i o n  r eg a r d i n g  mi n o r s ,  w h i ch  sh a l l  i n c l u d e ,  b u t  m ay  n o t  b e  l i m i t ed  
t o ,  p e r s o n a l l y  i d en t i f i ab l e  i n f o r m a t i o n  co n t a i n ed  i n  s t u d en t  r e co r d s ;  an d  

•  C o mp l y  w i t h  t h e  C h i l d r en ’ s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t .  
Ac c es s  t o  In a p p ro p r i a t e  M a t er i a l  
 T o  t h e  ex t en t  p r a c t i c ab l e ,  t e c h n o l o g y  p r o t e c t i o n  m ea su r e s  o r  i n t e r n e t  f i l t e r s  
s h a l l  b e  u sed  t o  b l o ck  o r  f i l t e r  t h e  i n t e r n e t  o r  o t h e r  f o r m s  o f  e l e c t r o n i c  d ev i ce s  
f r o m ac c e s s i n g  ch i l d  p o r n o g r ap h y  a s  w e l l  a s  o b sc en e ,  i n ap p r o p r i a t e ,  o r  h a r mf u l  
m a t e r i a l  g i v en  t h e  a g e  an d  ma t u r i t y  l ev e l s  o f  d i s t r i c t  s t u d en t s .  
 S u b j e c t  t o  ad mi n i s t r a t i v e  ap p r o v a l ,  t e ch n o l o g y  p r o t e c t i o n  m ea su r e s  m ay  b e  
mi n i m i z ed  o n l y  f o r  b o n a f i d e  r e s e a r ch  o r  o t h e r  l aw f u l  p u r p o s e s  t h a t  a r e  c l o se l y  
mo n i t o r ed  b y  d i s t r i c t  s t a f f .  
I n a p p ro p r i a t e  N e t wo r k  Usa g e  
 T o  t h e  ex t en t  p r a c t i c ab l e ,  s t e p s  sh a l l  b e  t ak en  t o  p r o mo t e  t h e  s a f e t y  an d  
s e cu r i t y  o f  u s e r s  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  o n l i n e  co mp u t e r  n e t w o r k  w h en  u s i n g  e l ec t r o n i c  
m a i l ,  ch a t  r o o m s ,  i n s t an t  m es s ag i n g ,  an d  o t h e r  f o r m s  o f  d i r e c t  e l e c t r o n i c  
co m mu n i c a t i o n s .  
 S p e c i f i c a l l y ,  i n  a c co r d an ce  w i t h  CI P A,  m ea su r e s  t o  p r ev en t  i n ap p r o p r i a t e  
n e t wo r k  u sag e  sh a l l  i n c l u d e  f r eq u en t  mo n i t o r i n g  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  n e t w o r k ,  
co mp u t e r  sy s t e m s ,  a n d  eq u i p m en t  t o  d e t e c t  an y  u n a u t h o r i zed  ac c e s s  t o  p r o h i b i t ed  
m a t e r i a l s  a s  d e s c r i b ed  ea r l i e r  i n  t h i s  p l a n ,  h a ck i n g ,  an d  o t h e r  u n l a w f u l  a c t i v i t i e s  
b y  s t u d en t s  o r  s t a f f  m e mb e r s .   S u ch  m o n i t o r i n g  sh a l l  a l so  s t r i v e  t o  d e t ec t  
u n au t h o r i z ed  d i s c l o s u r e ,  u s e  a n d  d i s s e m i n a t i o n  o f  p e r so n a l l y  i d en t i f i ab l e  
i n f o r m a t i o n  r eg a r d i n g  s t u d en t s .  
E d u ca t i o n ,  S u p e rv i s i o n  a n d  M o n i t o r i n g  
 I t  s h a l l  b e  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  o f  a l l  m em b er s  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  s t a f f  t o  
ed u c a t e ,  s u p e r v i s e ,  an d  mo n i t o r  ap p r o p r i a t e  u sag e  o f  o n l i n e  co mp u t e r  n e t wo r k  
ac c e s s  t o  t h e  i n t e r n e t  i n  a c co r d an c e  w i t h  t h i s  p o l i cy  an d  C I P A .   I f ,  d u r i n g  t h e  
co u r se  o f  su ch  mo n i t o r i n g ,  a  s t u d en t  o r  s t a f f  m e m b er  d i s co v e r s  a  v i o l a t i o n  o f  t h i s  
p o l i cy ,  t h e  s t u d en t  o r  s t a f f  m e mb e r  sh a l l  mak e  a  r ep o r t  a s  f o l l o w s :  

1 )  S t u d en t s  s h a l l  r ep o r t  su sp e c t ed  v i o l a t i o n s  o f  t h i s  p o l i cy  t o  a n y  c l a s s r o o m 
t e ach e r .  

2 )  S t a f f  m e m b er s  sh a l l  r ep o r t  su s p ec t ed  v i o l a t i o n s  o f  t h i s  p o l i c y  t o  t h e i r  
i m m ed i a t e  su p e r v i so r  wh en  p o s s i b l e .  

Di s c i p l i n a ry  M ea su re s  
 T h e  d i s t r i c t  r e t a i n s  t h e  r i g h t  t o  d i s c i p l i n e  an y  s t u d en t ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  
ex p u l s i o n ,  an d  an y  e mp l o y e e ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n  f o r  v i o l a t i o n  o f  t h i s  
p o l i cy .  
A d o p t i o n  
 T h i s  C h i l d r en ’ s  I n t e r n e t  P r o t ec t i o n  A c t  S a f e t y  P l an  w as  ad o p t ed  b y  t h e  
B o a r d  o f  US D 3 4 0  a t  a  p u b l i c  m ee t i n g ,  f o l l o w i n g  n o r m a l  p u b l i c  n o t i c e  an d  a  
h ea r i n g ,  o n  Au g u s t  1 3 ,  2 0 1 2 .  
 
Ap p r o v ed :   Au g u s t  1 3 ,  2 0 1 2  
 

 

Us e  o f  C o n su l t a n t s   ( S ee  C L ,  DJ F A,  a n d  I D)                        CJ  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  co n t r ac t  w i t h  p r o f e s s i o n a l  co n su l t a n t s  i n  
a c co r d an c e  w i t h  P o l i cy  D JF A.   T h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  r ep o r t  an y  u s e  o f  
co n su l t an t s  t o  t h e  b o a r d  an d  p r o v i d e  u p d a t e s  a s  r eq u es t ed .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  



 

R ev i s ed :  J u n e  1 0 ,  2 0 2 4  
 
 
 

P ro f e s s i o n a l  D ev e l o p m en t  O p p o r t u n i t i e s                                  C K  
 T h e  b o a r d  m ay  r eq u i r e  ad mi n i s t r a t o r s  t o  a t t en d  su m m er  s e s s i o n s ,  
co n f e r en c es ,  wo r k sh o p s  o r  o t h e r  a c t i v i t i e s  wh i ch  w i l l  d i r e c t l y  b en e f i t  t h e  s ch o o l s .   
E x p en s e s  m ay  b e  p a i d  b y  t h e  d i s t r i c t  t o  a t t en d  m e e t i n g s  ap p r o v ed  b y  t h e  
su p e r i n t en d en t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

 
 

Ad mi n i s t r a t i v e  T ea m s                                        C L  
 ( S e e  C J ,  D JF A,  an d  I D)  
 T h e  b o a r d  ad v o ca t e s  t h e  t e a m co n c ep t  o f  s ch o o l  ad mi n i s t r a t i o n .  

M e t h o d  o f  Ap p o i n t m en t  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  s e l ec t  t h e  m e mb er s  o f  e a c h  ad mi n i s t r a t i v e  t e a m.  

Or g an i za t i o n  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  d e t e r mi n e  t h e  o r g an i z a t i o n  o f  e a ch  ad mi n i s t r a t i v e  
t e a m.  

Re s o u r c e s  
 W i t h i n  t h e  p a r a m e t e r s  e s t ab l i sh ed  b y  b o a r d  p o l i c i e s  CJ  an d  D J F A,  t h e  t e a m 
m ay  u s e  o u t s i d e  co n su l t an t s  a n d  d i s t r i c t  r e so u r c e s .  

F i n an c i a l  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  r e co m m en d  an  ad mi n i s t r a t i v e  t e a m  b u d g e t  t o  t h e  
b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  1 0 ,  2 0 2 4  
 

P o l i cy  I m p l e m en t a t i o n                          C M  
 ( S e e  B DA,  CG K,  G A A an d  J A )  
 A d mi n i s t r a t i v e  e mp l o y ee s  wh o  f a i l  t o  i m p l e m en t  b o a r d  p o l i c i e s  may ,  b y  
b o a r d  a c t i o n ,  b e  su s p en d ed  w i t h o u t  p ay ,  d e mo t ed ,  p l a ced  o n  p r o b a t i o n ,  
n o n r en ew e d  o r  t e r mi n a t ed .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :  J u n e  2 0 1 9 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 

A d mi n i s t r a t i v e  R u l e s                                         C M A  
 T h e  b o a r d  d e l eg a t e s  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  f o r  d ev e l o p i n g  
r e co m men d a t i o n s ,  a n d  f o r  d e s i g n i n g  an y  n e ce s sa r y  a r r an g e m en t s  t o  c a r r y  o u t  
b o a r d  p o l i cy  an d  t o  o p e r a t e  t h e  d i s t r i c t ’ s  s ch o o l s .   T h e s e  r u l e s  an d  a r r an g e m en t s  
sh a l l  co n s t i t u t e  t h e  ad mi n i s t r a t i v e  r eg u l a t i o n s  g o v e r n i n g  t h e  s ch o o l s  a n d  sh a l l  b e  
co n s i d e r e d  f o r  ap p r o v a l ,  mo d i f i c a t i o n  o r  d i s ap p r o v a l  b y  t h e  b o a r d .  
 S t a f f  I n v o l v e m en t  



 

 I n  d ev e l o p i n g  r u l e s ,  r eg u l a t i o n s  an d  a r r a n g e men t s  f o r  t h e  d i s t r i c t ’ s  
o p e r a t i o n ,  t h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  i n c l u d e  a t  t h e  p l an n i n g  s t ag e  r ep r e s en t a t i v e s  o f  
t h o s e  e mp l o y e es  wh o  w i l l  b e  a f f e c t ed .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  d ev e l o p  p r o c ed u r e s  u t i l i z i n g  c e r t i f i ed  an d  
n o n ce r t i f i ed  emp l o y ee s  f o r  t h e  ex ch an g e  o f  i d e a s  a n d  f e e l i n g s  r eg a r d i n g  t h e  
d i s t r i c t ’ s  o p e r a t i o n .   T h e  ad v i ce  g i v en  b y  e mp l o y e es ,  e sp ec i a l l y  t h a t  g i v en  b y  
g r o u p s  d e s i g n a t ed  t o  r ep r e s en t  l a r g e  s eg m en t s  o f  t h e  s t a f f ,  s h a l l  b e  co n s i d e r ed .   
T h e  b o a r d  sh a l l  b e  i n f o r med  o f  su ch  co u n se l  wh en  r ep o r t s  an d  r e co m m en d a t i o n s  
a r e  m ad e  t o  t h e  b o a r d .   ( S e e  a l so  GA C)  
 C o mmu n i t y  I n v o l v e m en t  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  i n v o l v e  d i s t r i c t  p a t r o n s  o n  co m mi t t ee s  o r  s t u d y  
g r o u p s  wh en ev e r  n e c es s a r y .  
 S t u d en t  I n v o l v e m en t  
 T h e  su p e r i n t en d en t  i s  en co u r ag ed  t o  co n s i d e r  s t u d e n t s ’  o p i n i o n s  co n c e r n i n g  
t h e  r u l e s  wh i ch  a f f e c t  t h e m.   ( S e e  a l so  J CB )  
 Ru l e s  Ad o p t i o n  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  r ev i e w  a l l  p r o p o sed  r u l e s  b e f o r e  t h ey  a r e  
su b mi t t ed  t o  t h e  b o a r d .   A l l  ad mi n i s t r a t i v e  r u l e s  r e co m men d e d  b y  t h e  
su p e r i n t en d en t  sh a l l  b e  r ev i e w ed  b y  t h e  ad mi n i s t r a t i v e  s t a f f  b e f o r e  b e i n g  
su b mi t t ed  t o  t h e  b o a r d  f o r  t h e i r  co n s i d e r a t i o n .  
 Ru l e s  D i s s e mi n a t i o n  
 C o p i e s  o f  ad mi n i s t r a t i v e  r u l e s  sh a l l  b e  g i v en  t o  a l l  e mp l o y ee s  w h o  p l ay  a  
r o l e  i n  en f o r c i n g  t h e  r u l e s  o r  wh o  w i l l  b e  a f f e c t ed  b y  an y  r u l e  ch an g e s .  
 Ru l e s  R ev i e w  
 A d mi n i s t r a t i v e  r u l e s  ad o p t ed  b y  t h e  b o a r d  sh a l l  b e  su b j ec t  t o  f r eq u en t  
r ev i e w  b y  t h e  b o a r d  an d  t h e  ad mi n i s t r a t i v e  s t a f f .  
 A d mi n i s t r a t i o n  i n  P o l i cy  Ab se n ce  
 I n  an  e m er g en cy  wh e n  a c t i o n  m u s t  b e  t ak en  w h e r e  t h e  b o a r d  h a s  p r o v i d e d  n o  
g u i d e s  f o r  ad mi n i s t r a t i v e  ac t i o n ,  t h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  h av e  t h e  p o w er  t o  a c t ,  
b u t  an y  d e c i s i o n  sh a l l  b e  su b j e c t  t o  b o a r d  r ev i e w  a t  t h e  n ex t  m ee t i n g .   T h e  
s u p e r i n t en d en t  sh o u l d  r e co m m en d  an y  p o l i cy  n e ed s  t h e  i n c i d en t  h a s  c r ea t ed .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

 

Re co rd s                                CN  
 T h e  b o a r d  d e l eg a t e s  ( t h e  su p e r i n t en d en t / o t h e r  t i t l e )  a s  i t s  F r e ed o m o f  
I n f o r m a t i o n  Of f i ce r .   T h e  F r ee d o m o f  I n f o r m a t i o n  Of f i c e r  sh a l l  h av e  t h e  au t h o r i t y  
t o  e s t ab l i s h  an d  m a i n t a i n  a  sy s t e m o f  r e co r d s  i n  a cco r d an c e  w i t h  t h e  K an s a s  Op e n  
Re co r d s  A c t  an d  o t h e r  ap p l i c a b l e  l a ws .   T h e  b o a r d  f u r t h e r  a s s i g n s  t h e  c l e r k  t o  
h an d l e  r eq u es t s  f o r  r e co r d s  an d  t o  s e r v e  a s  t h e  cu s t o d i an  o f  t h e  r e co r d s .   T h e  
cu s t o d i an  sh a l l  p r o m i n en t l y  d i sp l ay  an d  d i s t r i b u t e  o r  o t h e r w i se  m ak e  a v a i l ab l e  t o  
t h e  p u b l i c  a  b r o ch u r e  co n c e r n i n g  r e co r d  ac c e s s  i n  t h e  f o r m p r e s c r i b ed  b y  t h e  l o c a l  
F r e ed o m o f  I n f o r ma t i o n  O f f i c e r .  
 T y p e s  o f  R e co r d s  
 A  p u b l i c  r eco r d  m ea n s  an y  r ec o r d ed  i n f o r m a t i o n ,  r eg a r d l e s s  o f  f o r m o r  
ch a r a c t e r i s t i c s  wh i c h  i s  m ad e ,  m a i n t a i n e d  o r  k ep t  b y  o r  i s  i n  t h e  p o s se s s i o n  o f  t h e  
d i s t r i c t ,  i n c l u d i n g  t h o se  ex h i b i t ed  a t  p u b l i c  b o a r d  m ee t i n g s .    
 Cen t r a l  Of f i c e  R eco r d s .   R e co r d s  ma i n t a i n ed  b y  t h e  su p e r i n t e n d en t  sh a l l  
i n c l u d e ,  b u t  n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  t h e  f o l l o w i n g :   f i n an c i a l ,  p e r so n n e l ,  an d  p r o p e r t y  
( b o t h  r e a l  an d  p e r so n a l )  o wn e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  
 B u i l d i n g  Re co r d s .   Re co r d s  m a i n t a i n ed  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  sh a l l  
i n c l u d e ,  b u t  n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  t h e  f o l l o w i n g :   a c t i v i t y  f u n d  a n d  s t u d en t  r e co r d s ,  
an d  p e r s o n n e l  r e co r d s .  ( S e e  J R  e t  s eq . )  
 P u b l i c  U s e  



 

 A l l  r e co r d s  ex c ep t  t h o se  su b j e c t  t o  ex c e p t i o n  b y  K an s a s  Op e n  R e co r d s  Ac t  
sh a l l  b e  o p en  t o  i n s p ec t i o n  b y  t h e  g en e r a l  p u b l i c  d u r i n g  r eg u l a r  o f f i c e  h o u r s  o f  
an y  s ch o o l  o r  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e .   T h e  su p e r i n t en d e n t  w i l l  e s t ab l i sh  p r o ced u r e s  f o r  
m ak i n g  r e co r d s  av a i l ab l e  o n  n o r m a l  b u s i n e s s  d ay s  wh en  d i s t r i c t  o f f i c e s  a r e  c l o se d .   
T h e  d i s t r i c t  m ay  ch a r g e  an d  r eq u i r e  ad v an c e  p ay m en t  o f  a  f e e  f o r  p r o v i d i n g  a c ce s s  
t o  o r  f u r n i sh i n g  co p i e s  o f  p u b l i c  r e co r d s .   
 Req u e s t  f o r  a c ce s s  t o  o p en  r e co r d s  sh a l l  b e  mad e  i n  wr i t i n g  t o  an  o f f i c i a l  
cu s t o d i an  o f  d i s t r i c t  r e co r d s .   T h e  o f f i c i a l  cu s t o d i an  sh a l l  e x a mi n e  e a ch  r eq u es t  t o  
d e t e r mi n e  wh e t h e r  t h e  r e co r d  r eq u e s t ed  i s  an  o p en  r e co r d  o r  i s  su b j e c t  t o  an  
ex c ep t i o n  o f  t h e  K an sa s  Op en  R e co r d s  A c t  t h a t  wo u l d  a l l o w  t h e  r e co r d  t o  r e ma i n  
c l o sed .   T h e  cu s t o d i an  may  a l s o  r e f u s e  t o  p r o v i d e  ac c e s s  t o  a  p u b l i c  r eco r d  o r  t o  
p e r mi t  i n s p ec t i o n  i f  a  r eq u es t  p l a ce s  an  u n r e a so n a b l e  b u r d en  i n  p r o d u c i n g  p u b l i c  
r e co r d s  o r  i f  t h e  cu s t o d i an  h a s  r e a so n  t o  b e l i ev e  t h a t  r ep e a t e d  r eq u e s t s  a r e  
i n t en d ed  t o  d i s r u p t  o t h e r  e s se n t i a l  f u n c t i o n s  o f  d i s t r i c t .   T h e  cu s t o d i an  sh a l l  
e i t h e r  g r a n t  o r  d en y  e ach  r eq u es t .  
 I f  t h e  cu s t o d i an  d o es  n o t  g r an t  t h e  r eq u e s t ,  t h e  p e r s o n  r eq u e s t i n g  t h e  r e co r d  
sh a l l  r e c e i v e  a  w r i t t en  ex p l an a t i o n  o f  t h e  r e a so n  f o r  t h e  d en i a l  w i t h i n  t h r e e  d ay s  
o f  t h e  r eq u es t ,  i f  an  ex p l an a t i o n  i s  r eq u es t ed .   I f  t h e  r eq u es t e r  d i s ag r e e s  w i t h  t h e  
ex p l an a t i o n ,  t h e  f r e e d o m o f  i n f o r m a t i o n  o f f i c e r  sh a l l  s e t t l e  t h e  d i sp u t e .  
 E a ch  r eq u es t  f o r  a c c e s s  t o  a  p u b l i c  r e co r d  sh a l l  b e  a c t ed  u p o n  a s  so o n  a s  
p o s s i b l e ,  b u t  n o t  l a t e r  t h an  t h e  en d  o f  t h e  t h i r d  b u s i n e s s  d a y  f o l l o wi n g  t h e  d a t e  
t h a t  t h e  r e q u es t  i s  r e ce i v ed .   I f  t h e  r eq u e s t  i s  n o t  a c t ed  o n  i m m ed i a t e l y ,  t h e  
cu s t o d i an  sh a l l  i n f o r m t h e  r eq u es t e r ,  w i t h i n  t h e  t h r e e - d ay  w i n d o w,  wh en  an d  
wh e r e  t h e  o p en  r e co r d  w i l l  b e  m ad e  av a i l ab l e .  
 E a ch  cu s t o d i an  sh a l l  f i l e  a l l  r eq u e s t s  an d  t h e i r  d i s p o s i t i o n s  i n  t h e  
ap p r o p r i a t e  o f f i c e  a n  m ak e  r e p o r t s  a s  r e q u es t ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  
b o a r d .  
 Co p i e s  o f  Re co r d s  
 Co p i e s  o f  o p en  r e co r d s  sh a l l  b e  av a i l ab l e  u p o n  wr i t t en  r eq u e s t ,  u n l e s s  
o t h e r w i s e  sp e c i f i ed  i n  K an s a s  o r  f ed e r a l  l a w .   Req u es t o r s  may  o n l y  m ak e  ab s t r ac t s  
o r  o b t a i n  co p i e s  o f  p u b l i c  r e c o r d s  t o  w h i ch  t h ey  h av e  a c ce s s  u n d e r  t h e  K an s a s  
Op en  R e c o r d s  A c t .   T h e  d i s t r i c t  sh a l l  n o t  b e  r eq u i r ed  t o  p r o v i d e  co p i e s  o f  r ad i o  o r  
r e co r d i n g  t ap es  o r  d i s c s ,  v i d eo  t ap es ,  f i l m s ,  p i c t u r e s ,  s l i d e s ,  g r ap h i c s ,  
i l l u s t r a t i o n s ,  o r  s i m i l a r  au d i o  o r  v i su a l  i t e m s  o r  d e v i c e s ,  u n l e s s  su ch  i t e ms  o r  
d ev i ce s  w e r e  sh o wn  o r  p l ay ed  d u r i n g  o p en  s e s s i o n  o f  a  d i s t r i c t  b o a r d  m ee t i n g .   
S i m i l a r l y ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  n o t  b e  r eq u i r ed  t o  p r o v i d e  su ch  i t e ms  o r  d e v i c e s  wh i c h  
a r e  co p y r i g h t ed  b y  a  p e r so n  o t h e r  t h an  t h e  b o a r d .   F u r t h e r m o r e ,  n o t h i n g  i n  t h e  
Kan s as  Op en  R e co r d s  Ac t  r eq u i r e s  t h e  d i s t r i c t  t o  e l ec t r o n i c a l l y  m ak e  c o p i e s  
av a i l ab l e  b y  a l l o wi n g  a  r eq u es t o r  t o  o b t a i n  co p i e s  b y  i n s e r t i n g ,  co n n e c t i n g ,  o r  
o t h e r w i s e  a t t a ch i n g  an  e l ec t r o n i c  d ev i ce  p r o v i d ed  b y  t h e  r eq u es t o r  t o  t h e  co mp u t e r  
o r  o t h e r  e l ec t r o n i c  d ev i ce  o f  t h e  d i s t r i c t .  
 Ad v an c e  p ay men t  o f  t h e  ex p en s e  o f  p r o v i d i n g  a c ce s s  t o  o r  f u r n i sh i n g  co p i e s  
o f  o p en  r e co r d s  sh a l l  b e  b o r n e  b y  t h e  r e q u es t o r .   U n d e r  n o  c i r cu m s t a n ce s  sh a l l  t h e  
d o cu men t s  b e  a l l o w e d  o u t  o f  t h e i r  u su a l  b u i l d i n g  l o ca t i o n  w i t h o u t  ap p r o v a l  o f  t h e  
o f f i c i a l  cu s t o d i an .  
 T h e  b o a r d  m ay  p r e s c r i b e  r e a s o n ab l e  f e e s  f o r  p r o v i d i n g  a c ce s s  t o  o r  
f u r n i sh i n g  co p i e s  o f  p u b l i c  r e c o r d s ,  su b j ec t  t o  t h e  f o l l o w i n g :  

•  I n  t h e  c a s e  o f  f e e s  f o r  co p i e s  o f  r e co r d s ,  t h e  f ee s  sh a l l  n o t  e x ce ed  t h e  ac t u a l  
co s t  o f  f u r n i sh i n g  co p i e s  t h e  r e q u es t ed  r e co r d s ,  i n c l u d i n g  t h e  co s t  o f  s t a f f  
t i m e  r eq u i r ed  t o  mak e  t h e  i n f o r m a t i o n  av a i l ab l e .  A c t u a l  co s t s  may  i n c l u d e  
t h e  co s t  t o  r ev i e w  an d  r ed a c t  t h e  r eq u es t ed  r e co r d s  b u t  sh a l l  n o t  i n c l u d e  
i n c i d en t a l  co s t s  i n c u r r ed  b y  t h e  d i s t r i c t  t h a t  a r e  n o t  a t t r i b u t ab l e  t o  
f u r n i sh i n g  t h e  r eq u e s t ed  r e co r d s .  an d  p r i n t i n g  f e e s  o f  _ _  c e n t s  p e r  p a g e ,  a s  
ap p l i c ab l e ;  



 

•  I n  t h e  c a s e  o f  f e e s  f o r  p r o v i d i n g  a cc e s s  t o  r eco r d  m a i n t a i n e d  o n  c o mp u t e r  
f a c i l i t i e s ,  t h e  f e e s  s h a l l  i n c l u d e  o n l y  t h e  co s t  o f  n ay  co mp u t e r  s e r v i c e s ,  
i n c l u d i n g  s t a f f  t i m e  r eq u i r ed .  
R ev en u e  f r o m co p y i n g  o p en  r e co r d s  w i l l  b e  d ep o s i t ed  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  
g en e r a l  f u n d .  

•  I f  t h e  d i s t r i c t  i n cu r s  co s t s  f o r  s t a f f  t i m e  t o  p r o v i d e  a cc e s s  t o  o r  f u r n i sh  
co p i e s  o f  p u b l i c  r e c o r d s ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  u s e  i n  g o o d  f a i t h  t h e  l o w e s t - co s t  
c a t eg o r y  o f  s t a f f  r e a so n ab l y  n e ce s sa r y  t o  p r o v i d e  a cc e s s  t o  o r  f u r n i sh  c o p i e s  
o f  p u b l i c  r eco r d s .  C h a r g es  f o r  s t a f f  t i m e  s h a l l  b e  b a sed  o n  t h e  e mp l o y ee ’ s  
s a l a r y  o r  h o u r l y  wa g e  b u t  sh a l l  n o t  i n c l u d e  t h e  co s t s  o f  e mp l o y e e  b en e f i t s .  

•  Up o n  r eq u es t ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  p r o v i d e  t o  t h e  p e r s o n  r eq u e s t i n g  a c ce s s  t o  o r  
co p i e s  o f  p u b l i c  r e c o r d s  an  i t e mi z ed  s t a t e men t  o f  c o s t s  i n cu r r ed  b y  t h e  
d i s t r i c t  an d  ch a r g ed  t o  su ch  r e q u es t e r .  S u ch  i t e mi z ed  s t a t e m e n t  sh a l l  
i n c l u d e ,  b u t  n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  t h e  h o u r l y  r a t e s  ch a r g ed  f o r  e a ch  emp l o y ee  
i n v o l v ed  i n  m ak i n g  t h e  r eq u es t ed  r e co r d s  av a i l ab l e  an d  an  i t e mi z ed  l i s t  o f  
an y  o t h e r  f e e s  ch a r g ed  t o  p r o v i d e  a cc e s s  t o  o r  f u r n i sh  co p i e s  o f  t h e  
r eq u es t ed  r e co r d s .  

•  W h en  t h e  s t a f f  t i m e  n eed ed  t o  r e sp o n d  t o  a  r e co r d s  r eq u es t  w i l l  ex c eed  f i v e  
h o u r s  o r  t h e  e s t i ma t ed  ac t u a l  co s t  f o r  s t a f f  t i m e  n eed ed  t o  f i l l  t h e  r eq u es t  
ex c e ed s  $ 2 0 0 ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  mak e  r e a so n ab l e  e f f o r t s  t o  c o n t a c t  t h e  
r eq u es t e r  an d  en g ag e  i n  i n t e r a c t i v e  co m mu n i c a t i o n  ab o u t  mi t i g a t i n g  c o s t s  t o  
f i l l  t h e  r e q u es t .  T h e  r eq u e s t e r  i s  n o t  o b l i g a t ed  t o  m i t i g a t e  co s t s .  

I f  t h e  d i s t r i c t  h a s  m ad e  r ea so n ab l e  e f f o r t s  t o  co n t a c t  t h e  r eq u es t e r  i n  s u ch  a  
ca s e  an d  t h e  r eq u es t e r  h a s  f a i l ed  t o  r e sp o n d  b y  t h e  en d  o f  t h e  t h i r d  b u s i n e s s  
d ay ,  t h e  r eco r d s  r eq u es t  w i l l  b e  d ee m ed  t o  b e  w i t h d r a wn  u n t i l  a  su b seq u en t  
co n t ac t  h a s  b een  m a d e  b y  t h e  r eq u es t e r  t o  t h e  d i s t r i c t .  A s  u s ed  i n  t h i s  p o l i cy ,  
“ r ea s o n ab l e  e f f o r t s  t o  co n t a c t  t h e  r eq u es t e r ”  m ean s  co n t ac t i n g  t h e  r eq u e s t e r  
t h r o u g h  t h e  me an s  o f  co m mu n i ca t i o n  t h a t  t h e  r eq u es t e r  p r o v i d ed  t o  b e  u s ed  b y  
t h e  d i s t r i c t  t o  r e sp o n d  t o  t h e  r eq u e s t .  F e e s  r ec e i v e d  b y  t h e  d i s t r i c t  f o r  f e e s  
ch a r g ed  i n  a cco r d an c e  w i t h  t h i s  p o l i cy  sh a l l  b e  r e m i t t ed  t o  t h e  t r e a su r e r  f o r  
Rev en u e  f r o m co p y i n g  o p en  r e co r d s  w i l l  b e  d ep o s i t ed  d ep o s i t  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  
g en e r a l  f u n d .   
 

P u b l i c  R e co r d s  C N - 3  
 

 D i sp o s i t i o n  
 A l l  d i s t r i c t  o f f i c e  r e co r d s  sh a l l  b e  k ep t  f o r  a t  l e a s t  t h e  mi n i mu m l en g t h  o f  
t i m e  r eq u i r ed  b y  l a w .  
 T h e  c l e r k  i s  d e s i g n a t ed  a s  t h e  o f f i c i a l  cu s t o d i an  o f  a l l  b o a r d  an d  d i s t r i c t  
o f f i c e  r ec o r d s  m a i n t a i n ed  b y  t h e  d i s t r i c t .   E ach  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i s  d e s i g n a t ed  a s  
o f f i c i a l  cu s t o d i an  o f  a l l  r e co r d s  ma i n t a i n ed  a t  t h e  b u i l d i n g  l e v e l .   I n  ad d i t i o n  t o  
t h o s e  r e co r d s  r eq u i r ed  b y  l a w ,  t h e  c l e r k  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  p r ep a r i n g  an d  
k eep i n g  o t h e r  r e co r d s  n ec e s s a r y  f o r  t h e  d i s t r i c t ’ s  e f f i c i en t  o p e r a t i o n .  
 D i s t r i c t  e mp l o y e es  sh a l l  f o l l o w  t h e  g u i d e l i n e s  f o u n d  i n  t h e  s t u d en t  r e c o r d s  
p o l i c i e s .   ( S e e  I D E A  an d  JR  t h r o u g h  J R D ) .  
( S e e  BE ,  C N A,  E C A,  I D AE ,  I I ,  H AI ,  J GG A,  an d  JR  e t  s eq . )  
 T h e  b o a r d  d e s i g n a t e s  t h e  su p e r i n t en d en t  a s  i t s  F r e ed o m o f  I n f o r m a t i o n  O f f i ce r .   
T h e  F r eed o m o f  I n f o r m a t i o n  Of f i c e r  s h a l l  h av e  t h e  au t h o r i t y  t o  e s t ab l i sh  a n d  
m a i n t a i n  a  sy s t e m o f  r e co r d s  i n  ac co r d a n ce  w i t h  t h e  K an sa s  Op en  R e c o r d s  A c t  a n d  
o t h e r  ap p l i c ab l e  l a w s .   T h e  b o a r d  f u r t h e r  a s s i g n s  t h e  c l e r k  t o  h an d l e  r eq u e s t s  f o r  
r e co r d s  a n d  t o  s e r v e  a s  t h e  cu s t o d i a n  o f  t h e  r e co r d s .   T h e  cu s t o d i an  s h a l l  
p r o m i n en t l y  d i sp l ay  an d  d i s t r i b u t e  o r  o t h e r w i s e  m a k e  av a i l ab l e  t o  t h e  p u b l i c  a  



 

b r o ch u r e  c o n ce r n i n g  r e co r d  a c c e s s  i n  t h e  f o r m p r e s c r i b ed  b y  t h e  l o c a l  F r e ed o m o f  
I n f o r m a t i o n  Of f i ce r .  
 T y p e s  o f  R e co r d s  
 A  p u b l i c  r e co r d  m e an s  an y  r eco r d ed  i n f o r ma t i o n ,  r eg a r d l e s s  o f  f o r m  o r  
ch a r a c t e r i s t i c s ,  wh i ch  i s  m ad e ,  m a i n t a i n ed ,  k ep t  b y ,  o r  i n  t h e  p o s se s s i o n  o f  t h e  
d i s t r i c t ,  i n c l u d i n g  t h o se  ex h i b i t ed  a t  p u b l i c  b o a r d  m ee t i n g s .  
 Cen t r a l  Of f i c e  R eco r d s  
 Re co r d s  m a i n t a i n ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  i n c l u d e ,  b u t  m ay  n o t  b e  l i m i t ed  
t o ,  t h e  f o l l o wi n g :  f i n an c i a l ,  p e r so n n e l ,  an d  p r o p e r t y  ( b o t h  r e a l  an d  p e r so n a l )  o wn e d  
b y  t h e  d i s t r i c t .  
  
B u i l d i n g  R e co r d s  
 R e co r d s  m a i n t a i n ed  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  sh a l l  i n c l u d e ,  b u t  m ay  n o t  b e  
l i m i t ed  t o ,  t h e  f o l l o wi n g :  a c t i v i t y  f u n d s ,  s t u d en t  r e co r d s ,  a n d  p e r so n n e l  r e co r d s .   
( S e e  J R  e t  s eq . )  
 P u b l i c  A c ce s s  
 A l l  r e co r d s ,  ex cep t  t h o s e  su b j ec t  t o  ex c ep t i o n  b y  t h e  K an sa s  Op en  Re co r d s  
Ac t ,  sh a l l  b e  o p en  t o  i n sp ec t i o n  b y  t h e  g en e r a l  p u b l i c  d u r i n g  r eg u l a r  o f f i c e  h o u r s  
o f  an y  s ch o o l  o r  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e .   T h e  su p e r i n t en d en t  w i l l  e s t ab l i sh  p r o c ed u r e s  
f o r  mak i n g  r e co r d s  av a i l ab l e  o n  n o r m a l  b u s i n e s s  d ay s  wh en  d i s t r i c t  o f f i c e s  a r e  
c l o s ed .   C o p i e s  o f  o p en  r e co r d s  sh a l l  b e  av a i l ab l e  o n  wr i t t en  r eq u e s t .  
 Req u e s t s  f o r  a c c e s s  t o  o p en  r eco r d s  sh a l l  b e  m a d e  i n  wr i t i n g  t o  an  o f f i c i a l  
cu s t o d i an  o f  d i s t r i c t  r e co r d s .   T h e  o f f i c i a l  cu s t o d i an  sh a l l  e x a mi n e  e a ch  r eq u e s t  t o  
d e t e r mi n e  wh e t h e r  t h e  r e co r d  r eq u e s t e d  i s  an  o p en  r e co r d  o r  i s  s u b j e c t  t o  an  
ex c ep t i o n  b y  t h e  Ka n sa s  Op en  R eco r d s  Ac t .   T h e  cu s t o d i an  sh a l l  e i t h e r  g r an t  o r  
d en y  t h e  r eq u e s t .  
 I f  t h e  cu s t o d i an  d o e s  n o t  g r an t  t h e  r eq u es t ,  t h e  p e r so n  r eq u e s t i n g  t h e  r eco r d  
s h a l l  r e c e i v e  a  wr i t t en  ex p l an a t i o n  o f  t h e  r ea so n  f o r  t h e  d en i a l  w i t h i n  t h r e e  d ay s  o f  
t h e  r eq u es t ,  i f  an  e x p l an a t i o n  i s  r eq u e s t ed .   I f  t h e  r eq u e s t e r  d i s ag r e e s  w i t h  t h e  
ex p l an a t i o n ,  t h e  f r e e d o m o f  i n f o r m a t i o n  o f f i c e r  sh a l l  s e t t l e  t h e  d i sp u t e .  
 E a ch  r eq u es t  f o r  a c ce s s  t o  a  p u b l i c  r e c o r d  sh a l l  b e  a c t ed  u p o n  a s  s o o n  a s  
p o s s i b l e ,  b u t  n o t  l a t e r  t h an  t h e  en d  o f  t h e  t h i r d  b u s i n e s s  d ay  f o l l o w i n g  t h e  d a t e  t h a t  
t h e  r eq u e s t  i s  r e c e i v ed .   I f  t h e  r eq u e s t  i s  n o t  a c t e d  o n  i m m e d i a t e l y ,  t h e  cu s t o d i a n  
sh a l l  i n f o r m t h e  r eq u es t e r ,  w i t h i n  t h e  t h r e e - d ay  w i n d o w ,  w h e n  an d  w h e r e  t h e  o p e n  
r e co r d  w i l l  b e  m ad e  av a i l ab l e .    
 E a ch  cu s t o d i an  sh a l l  f i l e  a l l  r eq u e s t s  an d  t h e i r  d i s p o s i t i o n s  i n  t h e  ap p r o p r i a t e  
o f f i c e  an d  m ak e  r ep o r t s  a s  r eq u es t ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  b o a r d .  
 T h e  b o a r d  sh a l l  s e t  a  f e e  f o r  co p i e s  o f  r e co r d s .   Ad v an c e  p ay m en t  o f  t h e  
ex p en s e  o f  co p y i n g  o p en  r ec o r d s  sh a l l  b e  b o r n e  b y  t h e  i n d i v i d u a l  r eq u e s t i n g  t h e  
co p i e s .   U n d e r  n o  c i r cu m s t an c es  sh a l l  t h e  d o cu m en t s  b e  a l l o wed  o u t  o f  t h e i r  u su a l  
b u i l d i n g  l o ca t i o n  w i t h o u t  ap p r o v a l  o f  t h e  o f f i c i a l  cu s t o d i an .  
 R ev en u e  f r o m co p y i n g  o p en  r e co r d s  w i l l  b e  d ep o s i t ed  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  g en e r a l  
f u n d .  
 D i sp o s i t i o n  
 A l l  d i s t r i c t  o f f i c e  r e co r d s  sh a l l  b e  k ep t  f o r  a t  l e a s t  t h e  m i n i mu m l en g t h  o f  
t i m e  r eq u i r ed  b y  l a w .  
 T h e  c l e r k  i s  d e s i g n a t ed  a s  t h e  o f f i c i a l  cu s t o d i an  o f  a l l  b o a r d  an d  d i s t r i c t  o f f i c e  
r e co r d s  m a i n t a i n ed  b y  t h e  d i s t r i c t .   E a ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i s  d e s i g n a t ed  a s  o f f i c i a l  
cu s t o d i an  o f  a l l  r e c o r d s  ma i n t a i n ed  a t  t h e  b u i l d i n g  l ev e l .   I n  ad d i t i o n  t o  t h o s e  
r e co r d s  r e q u i r ed  b y  l a w ,  t h e  c l e r k  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  p d r ep a r i n g  an d  k e ep i n g  
o t h e r  r e co r d s  n e ce s s a r y  f o r  t h e  d i s t r i c t ’ s  e f f i c i en t  o p e r a t i o n .  
 D i s t r i c t  e mp l o y e es  sh a l l  f o l l o w  t h e  g u i d e l i n e s  f o u n d  i n  t h e  s t u d en t  r e co r d s  
p o l i c i e s .   ( S e e  I D AE  an d  JR  t h r o u g h  J R D )  
 
 
Ap p r o v ed :  Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  



 

R ev i s ed :  1 1 / 2 0 1 2 ;  M ar ch  2 0 1 7 ;  J an u a r y  2 0 1 8 ;  Ju n e  2 0 1 9 ;  A u g u s t  2 0 2 5  
 

D o c u me n t  P ro d u c t i o n                                                                       C N A   
 De s t r o y i n g  Do cu m e n t s  
 Af t e r  t h e  d i s t r i c t  r e ce i v e s  k n o wl ed g e  o f  l eg a l  a c t i o n  ag a i n s t  t h e  d i s t r i c t  o r  
i t s  e mp l o y ee s ,  n o  d o cu men t s  o r  e l e c t r o n i c  i n f o r m a t i o n  p e r t a i n i n g  t o  t h e  su b j e c t  o f  
t h e  a c t i o n ,  ma i n t a i n ed  i n  an y  f o r m,  m a y  b e  d e s t r o y ed  a s  l o n g  a s  l e g a l  a c t i o n  i s  
p en d i n g .  
  
Ap p r o v ed :   No v e mb e r  1 2 ,  2 0 1 2  
R ev i s e s :  J u l y  8 ,  2 0 1 9  
 
 

Re p o r t s                      C O  
 T h e  b o a r d  m ay  r eq u i r e  r ep o r t s  f r o m t h e  s t a f f .  
 T y p e s  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  su b mi t  t o  t h e  b o a r d  an  an n u a l  r ep o r t  su m ma r i z i n g  
t h e  d i s t r i c t ’ s  o p e r a t i o n s  f o r  t h e  p r e ced i n g  s ch o o l  y ea r .   T h e  s u p e r i n t en d en t  sh a l l  
p r e sen t  a  mo n t h l y  b u d g e t  r ep o r t  t o  t h e  b o a r d .   T h e  b o a r d  d e l eg a t e s  t o  t h e  
su p e r i n t en d en t  t h e  a u t h o r i t y  t o  r eq u e s t  r ep o r t s  f r o m an y  s t a f f  me mb e r .  
  

D i s s e mi n a t i o n  ( S e e  JR  e t  s eq . )  
 T h e  b o a r d ,  u p o n  r eq u es t ,  sh a l l  r e c e i v e  c o p i e s  o f  a l l  r ep o r t s  s u b mi t t ed  t o  t h e  
su p e r i n t en d en t .   C o p i e s  o f  s t a f f  r ep o r t s  m ay  b e  s e n t  t o  s t a f f  m e mb e r s  f o r  t h e i r  
co n f i d en t i a l  u se  i f  t h e  su p e r i n t en d en t  ap p r o v e s .   S t a f f  r ep o r t s  sh a l l  b e  m ad e  
p u b l i c  o n l y  w i t h  b o a r d  ap p r o v a l .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

D o c u me n t  P ro d u c t i o n ,  I n c  E l ec t ro n i c  I n f o r ma t i o n                             CY A  
 ( S ee  B CB K,  BE ,  C N ,  E C A,  I D E A,  I I ,  J G GA ,  J R  an d  KB A )  
 
 De s t r o y i n g  Do cu m e n t s  
 Af t e r  t h e  d i s t r i c t  r e ce i v e s  k n o wl ed g e  o f  l eg a l  a c t i o n  ag a i n s t  t h e  d i s t r i c t  o r  
i t s  e mp l o y ee s ,  n o  d o cu men t s  o r  e l e c t r o n i c  i n f o r m a t i o n  p e r t a i n i n g  t o  t h e  su b j e c t  o f  
t h e  a c t i o n ,  m a i n t a i n e d  i n  an y  f o r m,  may  b e  d e s t r o y ed .  
 
Ap p r o v ed :   Ju l y  9 ,  2 0 0 7  
 

 

 

 

D:  Fiscal Management  

Go a l s  a n d  Ob j e c t i v e s                            DA  
 T h e  b o a r d  sh a l l  ad h e r e  t o  s t r i c t  f i s c a l  a cco u n t i n g  p r o c ed u r e s  a s  o u t l i n ed  i n  
b o a r d  p o l i c i e s  an d  r u l e s .   T h e  b o a r d  sh a l l  m ak e  an  e f f o r t  t o  s ecu r e  g o o d s  an d  



 

s e r v i ce s  f r o m r e sp o n s i b l e  m er c h an t s  an d  v en d o r s  a t  a  p r i c e  an d  q u a l i t y  t h a t  w i l l  
en ab l e  t h e  s t a f f  t o  f u l f i l l  t h e  d i s t r i c t ' s  e d u ca t i o n a l  g o a l s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

Bu d g e t  P l a n n i n g                              DB  
 A  p l an n ed ,  sy s t e ma t i c a l l y  p r e p a r ed  b u d g e t  i s  e s s e n t i a l  i n  t h e  man ag e m en t  o f  
t h e  d i s t r i c t .   T h e  b o a r d  d e l eg a t e s  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  t h e  a u t h o r i t y  t o  d ev e l o p  a  
b u d g e t  f o r  t h e  b o a r d ' s  co n s i d e r a t i o n .  
 I n  p l an n i n g  t h e  b u d g e t ,  su f f i c i en t  mo n ey s  sh a l l  b e  a l l o c a t ed  i n  a  m an n e r  
r e a s o n ab l y  c a l cu l a t ed  su ch  t h a t  a l l  s t u d en t s  may  a ch i ev e  t h e  c ap a c i t i e s  s e t  f o r t h  i n  
K . S . A .  7 2 - 3 2 1 8 © .  
 Ne ed s  As s e s s m en t  
 E a ch  y ea r ,  t h e  b o a r d  sh a l l  co n d u c t  an  a s se s s men t  o f  t h e  ed u ca t i o n a l  n eed s  
o f  e a ch  a t t en d an c e  c en t e r  i n  t h e  d i s t r i c t .   S u ch  a s s e s s m en t  sh a l l  b e  o n  t h e  s ch o o l  
d i s t r i c t ’ s  web s i t e .   I n f o r ma t i o n  o b t a i n ed  f r o m t h e  n eed s  a s s e s s m en t  sh a l l  b e  u s e d  
b y  t h e  b o a r d  wh en  a p p r o v i n g  t h e  b u d g e t  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  t o  en su r e  
i mp r o v e m en t  i n  s t u d en t  a cad e mi c  p e r f o r m an c e .  
 T h e  b o a r d  sh a l l  an n u a l l y  r ev i ew  s t a t e  a s s e s s m en t  r e su l t s  an d ,  a s  p a r t  o f  
su ch  r ev i e w ,  sh a l l  d o cu men t  t h e  f o l l o w i n g :  

•  T h e  b a r r i e r s  t h a t  mu s t  b e  o v e r co me  t o  h av e  a l l  s t u d en t s  a ch i ev e  
p r o f i c i en c y  ab o v e  l e v e l  2  f o r  g r ad e  l ev e l  a c ad e mi c  ex p e c t a t i o n s  o n  
su ch  a s se s s men t s ;  

•  An y  b u d g e t  a c t i o n s ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  r e co m m en d a t i o n s  
o n  r e a l l o c a t i o n  o f  r e so u r ce s  t h a t  sh o u l d  b e  t ak en  t o  ad d r e s s  an d  
r e mo v e  su ch  b a r r i e r s ;  an d  

•  T h e  a mo u n t  o f  t i m e  t h e  b o a r d  e s t i m a t e s  i t  w i l l  t ak e  f o r  a l l  s t u d en t s  t o  
a ch i ev e  p r o f i c i en cy  ab o v e  l ev e l  2  f o r  g r a d e  l ev e l  a cad e mi c  
ex p e c t a t i o n s  o n  t h e  s t a t e  a s s e s s men t s  i f  su ch  b u d g e t  a c t i o n s  a r e  
i mp l e m en t ed .  

T h e  b o a r d  sh a l l  a l so  p r ep a r e  a  su m ma r y  o f  t h e  b u d g e t .   T h e  b u d g e t ,  t h e   
S u m m ar y  o f  t h e  p r o p o sed  b u d g e t ,  t h e  n e ed s  a s se s s m en t ,  an d  t h e  s t a t e  a s s e s s m en t  
d o cu men t a t i o n  sh a l l  b e  o n  f i l e  a t  t h e  ad m i n i s t r a t i v e  o f f i c e s  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  
an d  av a i l a b l e  o n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ’ s  w e b s i t e .   N o t i c e  o f  t h e  h ea r i n g  o n  t h e  b u d g e t  
sh a l l  i n c l u d e  a  s t a t e m en t  t h a t  t h e  b u d g e t ( s ) ,  t h e  su m m ar y  o f  t h e  p r o p o s ed  b u d g e t ,  
t h e  n e ed s  a s s e s s m en t ,  an d  s t a t e  a s s e s s m en t  d o cu m en t a t i o n  i s  o n  f i l e  a t  t h e  
ad mi n i s t r a t i v e  o f f i c e s  o f  t h e  d i s t r i c t  an d  av a i l ab l e  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  web s i t e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  

 
 

A n n u a l  O p e ra t i n g  B u d g e t                            D C  
 ( S e e  D B  a n d  KB A )  
 T h e  d i s t r i c t  b u d g e t  sh a l l  b e  p r ep a r ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  i n  co o p e r a t i o n  
w i t h  s e l ec t ed  d i s t r i c t  e mp l o y e es  an d  sh a l l  r e f l e c t  t h e  d i s t r i c t ’ s  ed u ca t i o n a l  g o a l s ,  
i n c l u d i n g  i mp r o v e m en t  i n  s t u d en t  a cad e mi c  p e r f o r m an c e  a s  d e s c r i b ed  i n  b o a r d  
p o l i cy  D B  an d  s t a t e  l a w .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  f o l l o w  t h e  ad o p t ed  b u d g e t .  

T h e  d i s t r i c t  sh a l l  f u n d  t h e  o p e r a t i n g  b u d g e t  a cco r d i n g  t o  ap p r o v ed  f i s c a l  
an d  b u d g e t a r y  p r o ce d u r e s  r eq u i r ed  b y  t h e  S t a t e  o f  Kan s as .  



 

 B u d g e t  F o r m s  
 B u d g e t  f o r m s  u s ed  s h a l l  b e  t h o se  p r ep a r e d  an d  r ec o m m en d ed  b y  t h e  K a n sa s  
S t a t e  D ep a r t m en t  o f  E d u c a t i o n .   Bu d g e t  su m ma r y  d o cu men t s  sh a l l  b e  p r ep a r ed  o n  
f o r ms  p r o v i d ed  b y  t h e  Kan s as  S t a t e  D ep a r t m en t  o f  E d u c a t i o n .  
 P r i o r i t i e s  
 T h e  b o a r d  w i l l  e s t ab l i sh  p r i o r i t i e s  f o r  t h e  d i s t r i c t  o n  a  sh o r t - t e r m ,  
i n t e r med i a t e ,  an d  l o n g - r an g e  b a s i s ,  t ak i n g  i n t o  co n s i d e r a t i o n  t h e  r eq u i r e men t s  f o r  
b u d g e t i n g .  
 De ad l i n e s  an d  S ch ed u l e s  
 De ad l i n e s  an d  t i m e  s ch ed u l e s  s h a l l  b e  e s t ab l i sh ed  b y  t h e  b o a r d ,  u n l e s s  
o t h e r w i s e  p r o v i d ed  b y  s t a t e  l a w .  
 E n cu mb r a n ce s  
 An  en cu m b r an ce  sh a l l  b e  m ad e  wh en  a  p u r ch as e  i s  m ad e  o r  wh en  an  
ap p r o v ed  p u r ch as e  o r d e r  i s  p r o ce s sed .   A l l  en cu mb r an c e s  sh a l l  b e  ch a r g ed  t o  a  
s p e c i f i c  f u n d .   A l l  n ec e s s a r y  en cu mb r a n ce s  sh a l l  b e  mad e  b y  t h e  su p e r i n t en d en t .  
 Re co m m en d a t i o n s  
 R e co m m en d a t i o n s  o f  t h e  su p e r i n t en d en t  a n d  p r o f e s s i o n a l  s t a f f  co n ce r n i n g  
t h e  d i s t r i c t ’ s  b u d g e t  a l l o c a t i o n s  w i l l  b e  p r e sen t ed  t o  t h e  b o a r d  p r i o r  t o  su b mi s s i o n  
o f  t h e  t en t a t i v e  d r a f t  b u d g e t .   
 P r e l i m i n a r y  Ad o p t i o n  P r o ced u r e s  
 T h e  su p e r i n t en d en t  w i l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  d ev e l o p i n g  t h e  b u d g e t  co v e r  
l e t t e r .   I t  i s  r e co m m en d ed  t h a t  t h e  l e t t e r  i n c l u d e  a  r e s t a t e me n t  o f  t h e  g o a l s  an d  
o b j e c t i v e s  o f  t h e  d i s t r i c t  an d  a  l i s t  o f  b u d g e t  p r i o r i t i e s .   An  ex p l an a t i o n  o f  l i n e  
i t e m  ex p e n d i t u r e s  w i l l  b e  i n c l u d ed  i n  t h e  l e t t e r .   F u n d  ex p en d i t u r e s  an d  l i n e  
ca t eg o r i e s  w i l l  a l so  b e  ex p l a i n ed  i n  t e r m s  o f  h o w t h e  b u d g e t  m ee t s  t h e  g o a l s  an d  
o b j e c t i v e s  o f  t h e  d i s t r i c t  an d  e n h an c e s  c o mp l e t i o n  o f  p r i o r i t y  p r o g r a ms .   A  
p r e l i m i n a r y  d r a f t  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  b u d g e t  w i l l  b e  su b mi t t ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  
w i t h i n  a  t i m e f r a m e  t h a t  a l l o w s  t h e  d i s t r i c t  t o  co mp l y  w i t h  a l l  s t a t u t o r y  d ead l i n e s .  
 He a r i n g s  a n d  R ev i e w s  
 T h e  b o a r d  sh a l l  co n d u c t  b u d g e t  h e a r i n g s  ac co r d i n g  t o  s t a t e  l a w .   T h e  
mi n u t e s  o f  t h e  m e e t i n g  a t  wh i c h  t h e  b o a r d  ap p r o v e s  i t s  an n u a l  b u d g e t  sh a l l  s t a t e  a  
n eed s  a s s e s s m en t  w a s  p r o v i d ed  t o  t h e  b o a r d  i n  a c c o r d an ce  w i t h  b o a r d  p o l i cy  D B  
an d  s t a t e  l aw ,  t h e  b o a r d  ev a l u a t ed  su ch  a s s e s s m en t ,  an d  t h e  m an n e r  i n  w h i ch  t h e  
b o a r d  u s e d  su ch  a s s e s s m en t  i n  t h e  ap p r o v a l  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  b u d g e t .  
 D i s t r i c t  b u d g e t s ,  t h e  su m m ar y  o f  t h e  p r o p o sed  b u d g e t ,  t h e  n e ed s  a s se s s m en t ,  
an d  t h e  s t a t e  a s s e s s m en t  d o cu m en t a t i o n  d e s c r i b ed  i n  b o a r d  p o l i cy  D B s h a l l  b e  o n  
f i l e  a t  t h e  ad mi n i s t r a t i v e  o f f i c e s  o f  t h e  d i s t r i c t  an d  av a i l ab l e  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  
web s i t e .  
 Bu d g e t  T r an sp a r en c y  
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  co mp l y  w i t h  t h e  r eq u i r e men t s  o f  t h e  K an s a s  Un i f o r m  
F i n an c i a l  Ac co u n t i n g  an d  R ep o r t i n g  Ac t  an d  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  p r o m u l g a t ed  b y  
t h e  K an s a s  S t a t e  Bo a r d  o f  E d u ca t i o n  t h e r eu n d e r  i n  m a i n t a i n i n g ,  r ep o r t i n g ,  
p u b l i sh i n g  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  w e b s i t e ,  an d  m ak i n g  av a i l ab l e  t o  t h e  p u b l i c  sp ec i f i ed  
b u d g e t a r y  r e co r d s ,  f o r m s ,  an d  i n f o r m a t i o n .  

M an ag e m e n t  o f  D i s t r i c t  A ss e t s / Ac co u n t s  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  e s t ab l i sh  an d  m a i n t a i n  a c cu r a t e ,  f i n an c i a l  
m an ag e m e n t  sy s t e ms  t o  me e t  t h e  d i s t r i c t ’ s  f i s c a l  o b l i g a t i o n s ,  p r o d u c e  u se f u l  
i n f o r m a t i o n  f o r  f i n a n c i a l  r ep o r t s ,  an d  s a f eg u a r d  d i s t r i c t  r e so u r c e s .   T h e  
su p e r i n t en d en t  sh a l l  en su r e  t h e  d i s t r i c t ’ s  a c co u n t i n g  sy s t e m  p r o v i d e s  o n g o i n g  
i n t e r n a l  c o n t r o l s .   T h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  r ev i e w  t h e  a cco u n t i n g  sy s t e m wi t h  t h e  
b o a r d .  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   No v e mb er  2 0 1 2 ;  Ju l y  9 ,  2 0 1 8 ;  Ju n e  2 0 2 1 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 
F ra u d  P re v en t i o n  a n d  I n v e s t i g a t i o n                                                      DE  



 

 Al l  e mp l o y ee s ,  b o a r d  m e mb e r s ,  co n su l t a n t s ,  v en d o r s ,  co n t r a c t o r s ,  an d  o t h e r  
p a r t i e s  m a i n t a i n i n g  a  b u s i n e s s  r e l a t i o n s h i p  w i t h  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  a c t  w i t h  d u e  
d i l i g en c e  i n  d u t i e s  i n v o l v i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  f i s c a l  r e so u r c e s .   T h e  su p e r i n t en d en t  
sh a l l  d ev e l o p  i n t e r n a l  co n t r o l s  t h a t  a i d  i n  t h e  p r e v en t i o n  an d  d e t e c t i o n  o f  f r au d ,  
f i n an c i a l  i mp r o p r i e t y ,  o r  i r r eg u l a r i t y .  
 R ep o r t i n g  F r au d  
 An  e mp l o y ee  wh o  s u sp e c t s  f r au d ,  i mp r o p r i e t y ,  o r  i r r eg u l a r i t y  sh a l l  p r o mp t l y  
r ep o r t  t h o se  su sp i c i o n s  t o  t h e  i m m ed i a t e  su p e rv i so r  an d / o r  t h e  su p e r i n t en d en t .   I f  
t h e  s u p e r i n t en d en t  i s  t h e  su b j ec t  o f  t h e  co mp l a i n t ,  r ep o r t s  sh a l l  b e  m ad e  t o  t h e  
b o a r d  p r e s i d en t  o r  t h e  b o a r d ’ s  l eg a l  co u n se l .   T h e  s u p e r i n t en d en t  sh a l l  g en e r a l l y  
h av e  a  p r i m ar y  r e sp o n s i b i l i t y  f o r  an y  i n v es t i g a t i o n s ,  i n  co o r d i n a t i o n  w i t h  l eg a l  
co u n s e l  an d  o t h e r  i n t e r n a l  o r  e x t e r n a l  d e p a r t m en t s  an d  ag en c i e s  a s  ap p r o p r i a t e .   I f  
t h e  su p e r i n t en d en t  i s  t h e  su b j ec t  o f  t h e  r ep o r t  o f  f r au d ,  i mp r o p r i e t y ,  o r  
i r r eg u l a r i t y ,  t h e  b o a r d  sh a l l  r e t a i n  co n t r o l  o v e r  t h e  i n v es t i g a t i o n  o r  m a y  d es i g n a t e  
i t s  l eg a l  c o u n se l  o r  an o t h e r  i n v es t i g a t o r  t o  a c t  o n  b eh a l f  o f  t h e  b o a r d  i n  
i n v e s t i g a t i n g  t h e  m a t t e r  an d  r e p o r t i n g  an y  f i n d i n g s  b a ck  t o  t h e  b o a r d .  
 W h i s t l eb l o we r s  
 T h e  d i s t r i c t  en co u r a g es  co mp l a i n t s ,  r ep o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  ab o u t  i l l eg a l  
p r a c t i c e s  o r  v i o l a t i o n s  o f  d i s t r i c t  p o l i c i e s ,  i n c l u d i n g  i l l eg a l  o r  i mp r o p e r  co n d u c t  
b y  t h e  d i s t r i c t ,  i t s  l e ad e r sh i p ,  o r  b y  o t h e r s  o n  i t s  b eh a l f .   R e p o r t s  m ay  i n c l u d e ,  b u t  
n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  f i n an c i a l  i m p r o p r i e t i e s ,  a c co u n t i n g ,  o r  au d i t  ma t t e r s ,  e t h i c a l  
v i o l a t i o n s ,  o r  o t h e r  s i mi l a r  i l l eg a l  o r  i m p r o p e r  p r a c t i c e s  o r  p o l i c i e s .   T h e  d i s t r i c t  
p r o h i b i t s  r e t a l i a t i o n  b y  o r  o n  b eh a l f  o f  t h e  d i s t r i c t  ag a i n s t  s t a f f  me mb e r s  wh o  
m ak e  g o o d  f a i t h  co m p l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  u n d e r  t h i s  p o l i cy  o r  f o r  
p a r t i c i p a t i o n s  i n  a  r e v i e w  o r  i n v es t i g a t i o n  u n d e r  t h i s  p o l i cy .   T h i s  p r o t ec t i o n  
ex t en d s  t o  t h o s e  wh o se  a l l eg a t i o n s  a r e  m ad e  i n  g o o d  f a i t h  b u t  p r o v e  t o  b e  
mi s t ak en .   T h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  d i s c i p l i n e  p e r so n s  wh o  mak e  b ad  
f a i t h ,  k n o wi n g l y  f a l s e ,  o r  v ex a t i o u s  co mp l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  o r  w h o  
o t h e r w i s e  ab u s e  t h i s  p o l i cy .  
 C o mp l a i n t s ,  r ep o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  m ay  b e  m ad e  u n d e r  t h i s  p o l i cy  o n  a  
co n f i d en t i a l  o r  an o n y mo u s  b a s i s .   T h ey  s h o u l d  d e sc r i b e  i n  d e t a i l  t h e  sp e c i f i c  f a c t s  
d e mo n s t r a t i n g  t h e  b a s e s  f o r  t h e  co mp l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s .   T h e y  sh o u l d  b e  
d i r e c t ed  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  u n l e s s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  ab o v e .   I f  t h e  
su p e r i n t en d en t  i s  i m p l i c a t ed  i n  t h e  co m p l a i n t ,  r ep o r t ,  o r  i n q u i r y ,  i t  s h o u l d  b e  
d i r e c t ed  t o  t h e  b o a r d  o r  i t s  l e g a l  co u n s e l .   T h e  d i s t r i c t  w i l l  co n d u c t  a  p r o mp t ,  
r ev i e w  o r  i n v e s t i g a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  m a y  b e  u n ab l e  t o  f u l l y  ev a l u a t e  a  v ag u e  o r  
g en e r a l  co mp l a i n t ,  r ep o r t ,  o r  i n q u i r y  t h a t  i s  m ad e  an o n y mo u s l y .  
 
Ap p r o v ed :  Ju l y  9 ,  2 0 1 8  
 
 
 
 
 
S t a n d a rd  o f  Co n d u c t  f o r  F ed e ra l l y  F u n d ed  Co n t r a c t s                         DF A B  
 T h e  f o l l o wi n g  s t an d a r d  o f  co n d u c t  sh a l l  b e  f o l l o w ed  b y  b o a r d  m e mb er s ,  
d i s t r i c t  e mp l o y e es ,  o f f i c e r s ,  an d  t h e i r  ag en t s  i n  an  e f f o r t  t o  e l i m i n a t e  co n f l i c t s  o f  
i n t e r e s t  an d  t o  g o v e r n  a c t i o n s  wh i l e  en g ag ed  i n  t h e  s e l e c t i o n ,  a w a r d ,  an d  
ad mi n i s t r a t i o n  o f  co n t r a c t s  o n  b eh a l f  o f  t h e  d i s t r i c t .  
 No  b o a r d  m e mb e r ,  e mp l o y e e ,  o f f i c e r ,  o r  ag en t  m a y  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  
s e l e c t i o n ,  aw a r d ,  o r  ad mi n i s t r a t i o n  o f  a  c o n t r a c t  su p p o r t ed  b y  F ed e r a l  f u n d s  i f  h e  
o r  sh e  h a s  a  r e a l  o r  ap p a r en t  c o n f l i c t  o f  i n t e r e s t  co n ce r n i n g  t h e  co n t r a c t .  
 F o r  t h e  p u r p o s e  o f  t h i s  p o l i cy ,  a  co n f l i c t  o f  i n t e r e s t  w o u l d  i n c l u d e  an y  
i n s t an ce  w h en  a  b o a r d  m e mb e r ,  e mp l o y ee ,  o f f i c e r ,  o r  ag en t ;  an y  me mb er  o f  h i s  o r  
h e r  i m m ed i a t e  f a mi l y ;  h i s  o r  h e r  p a r t n e r ;  o r  an  o r g an i za t i o n  wh i ch  emp l o y s  o r  i s  
ab o u t  t o  e mp l o y  an y  o f  t h e  p a r t i e s  i n d i c a t ed  h e r e i n  h a s  a  f i n a n c i a l  o r  o t h e r  



 

i n t e r e s t  i n  o r  r e c e i v e s  o r  wo u l d  r e c e i v e  a  t an g i b l e  p e r so n a l  b en e f i t  f r o m a  f i r m  
co n s i d e r e d  f o r  a  co n t r a c t .  
 Un l e s s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  h e r e i n ,  n o  b o a r d  m e mb er  e mp l o y ee ,  o f f i c e r ,  o r  
ag en t  o f  t h e  d i s t r i c t  m ay  so l i c i t  o r  a cc ep t  g r a t u i t i e s ,  f av o r s ,  o r  an y t h i n g  o f  
mo n e t a r y  v a l u e  f r o m v en d o r s ,  co n t r a c t o r s ,  o r  p a r t i e s  t o  su b co n t r a c t s .   T h e r e f o r e ,  
t h e se  i n d i v i d u a l s  w o u l d  b e  p r o h i b i t ed  f r o m a c cep t i n g  o f f e r s  f o r  f r ee  e n t e r t a i n m e n t  
wh i ch  w o u l d  o t h e r w i se  co s t  t h e  i n d i v i d u a l ,  l o d g i n g ,  t r an sp o r t a t i o n ,  g i f t s ,  o r  
m ea l s .   Ho wev e r ,  a c c ep t i n g  m e a l s  o f f e r e d  b y  a  sp o n so r  an d  c o n su med  b y  su ch  
i n d i v i d u a l  a t  s ch o o l ,  a  s ch o o l  sp o n so r ed  ac t i v i t y ,  o r  a  r e l a t ed  ev en t  an d / o r  
a c c ep t i n g  f r e e  p r o d u c t  s amp l e s  h av i n g  a  r e t a i l  v a l u e  n o  g r e a t e r  t h an  $ 1 0 0  w i l l  n o t  
b e  a  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i cy  o r  s t an d a r d  o f  co n d u c t .  
 E mp l o y e e s ,  o f f i c e r s ,  an d  ag en t s  o f  t h e  d i s t r i c t  f o u n d  t o  b e  i n  v i o l a t i o n  o f  
t h i s  p o l i c y  an d  s t an d a r d  o f  co n d u c t  sh a l l  b e  su b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  
an d  i n c l u d i n g  su sp en s i o n  o r  t e r mi n a t i o n  f o r  e mp l o y ee s  an d  d e n i a l  o f  a c c e s s  t o  
d i s t r i c t  p r o p e r t y  an d  a c t i v i t i e s  an d / o r  t h e  s ev e r i n g  o f  t h e  o f f i c e r  o r  ag en cy  
r e l a t i o n s h i p  w i t h  t h e  d i s t r i c t ,  a s  ap p r o p r i a t e .  
 
Ap p r o v ed :  Au g u s t  8 ,  2 0 1 6   
Rev i s ed :  M ar ch  1 3 ,  2 0 1 7 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 
F ed e ra l  F i s ca l  Co m p l i a n ce                 DF A C  
 ( S e e  C N,  DF AA  an d  DF A B)  
 T h e  b o a r d  sh a l l  en s u r e  f ed e r a l  f u n d s  r e ce i v ed  b y  t h e  d i s t r i c t  a r e  
ad mi n i s t e r ed  i n  a cco r d an ce  w i t h  f ed e r a l  r eq u i r e m en t s ,  i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t ed  t o  
t h e  f ed e r a l  Un i f o r m Gr an t  Gu i d an c e .  T h i s  p o l i cy  o u t l i n e s  t h e  d i s t r i c t ’ s  
r e sp o n s i b i l i t i e s  wh e n  f ed e r a l  f u n d i n g  i s  co n s i d e r e d .   T h e  b o a r d  d e s i g n a t e s  t h e  
su p e r i n t en d en t  a s  t h e  f ed e r a l  p r o g r a m s  co o r d i n a t o r  an d  d i s t r i c t  co n t a c t  f o r  a l l  
f ed e r a l  p r o g r a m s  an d  f u n d i n g .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  e s t ab l i sh  an d  m a i n t a i n  a  s o u n d  f i s c a l  m an ag e m en t  
s y s t e m t o  i n c l u d e  i n t e r n a l  co n t r o l s  an d  f ed e r a l  g r a n t  m an ag e m en t  s t an d a r d s  
co v e r i n g  t h e  r e ce i p t  o f  b o t h  d i r e c t  an d  s t a t e - ad mi n i s t e r ed  f ed e r a l  g r an t s  an d  t o  
t r a ck  co s t s  an d  ex p e n d i t u r e s  o f  f u n d s  a s so c i a t ed  w i t h  g r an t  a w a r d s .  T h e  
su p e r i n t en d en t ,  t o  a s s i s t  i n  t h e  p r o p e r  ad mi n i s t r a t i o n  o f  f ed e r a l  f u n d s  an d  
i mp l e m en t a t i o n  o f  t h i s  p o l i cy ,  m ay  r e co m m en d  ad d i t i o n a l  p r o ced u r e s  a n d  
r eg u l a t i o n s  b e  ad o p t ed  t o  su p p l e m en t  t h i s  p o l i cy .  
 T h e  d i s t r i c t ’ s  f i s c a l  m an ag e m en t  sy s t e m  sh a l l  b e  d e s i g n ed  w i t h  s t r o n g  
i n t e r n a l  c o n t r o l s ,  a  h i g h  l ev e l  o f  t r an sp a r en cy  an d  a cco u n t a b i l i t y ,  an d  d o cu men t ed  
p r o c ed u r e s  t o  en su r e  t h a t  a l l  f i s ca l  man a g e men t  sy s t e m r eq u i r e m en t s  a r e  me t .  
F i s c a l  m a n ag e m en t  s t an d a r d s  an d  p r o c e d u r e s  sh a l l  a s su r e  t h a t  t h e  f o l l o wi n g  
r e sp o n s i b i l i t i e s  a r e  f u l f i l l ed :  

•  I d en t i f i c a t i o n  –  T h e  d i s t r i c t  m u s t  i d en t i f y ,  i n  i t s  a cco u n t s ,  a l l  f ed e r a l  
aw a r d s  r e c e i v ed  an d  ex p en d ed  an d  t h e  f e d e r a l  p r o g r a m s  u n d e r  wh i ch  t h ey  
we r e  r ec e i v ed .   

•  F i n an c i a l  Rep o r t i n g  –  A ccu r a t e ,  cu r r en t ,  an d  co mp l e t e  d i s c l o su r e  o f  t h e  
f i n an c i a l  r e su l t s  o f  e ach  f ed e r a l  a w a r d  o r  p r o g r a m mu s t  b e  m ad e  i n  
ac co r d an c e  w i t h  t h e  f i n an c i a l  r ep o r t i n g  r eq u i r e m e n t s  o f  t h e  E d u c a t i o n  
Dep a r t me n t  G en e r a l  Ad mi n i s t r a t i v e  Reg u l a t i o n s  ( E DG A R) .  

•  Ac co u n t i n g  R e co r d s  –  T h e  d i s t r i c t  mu s t  m a i n t a i n  r eco r d s  wh i ch  
ad eq u a t e l y  i d en t i f y  t h e  so u r c e  an d  ap p l i ca t i o n  o f  f u n d s  p r o v i d ed  f o r  
f ed e r a l l y - a s s i s t ed  a c t i v i t i e s .   

•  I n t e r n a l  C o n t r o l s  –  E f f ec t i v e  co n t r o l  an d  a cco u n t a b i l i t y  mu s t  b e  
m a i n t a i n e d  f o r  a l l  f ed e r a l  f u n d s ,  r e a l  an d  p e r so n a l  p r o p e r t y  p u r ch as ed  
t h e r e wi t h ,  an d  o t h e r  a s s e t s  a c q u i r ed  w i t h  f ed e r a l  f u n d i n g .  T h e  d i s t r i c t  



 

mu s t  ad eq u a t e l y  s a f eg u a r d  a l l  su ch  p r o p e r t y  an d  m u s t  a s su r e  t h a t  i t  i s  
u sed  so l e l y  f o r  au t h o r i z ed  p u r p o se s .  

•  B u d g e t  C o n t r o l  –  A c t u a l  ex p en d i t u r e s  o r  o u t l ay s  m u s t  b e  co mp ar ed  w i t h  
b u d g e t ed  a mo u n t s  f o r  e a ch  f e d e r a l  a wa r d .  P r o ced u r e s  sh a l l  b e  d ev e l o p e d  
t o  e s t ab l i s h  d e t e r mi n a t i o n  f o r  a l l o w  ab i l i t y  o f  co s t s  f o r  f ed e r a l  f u n d s .  

•  Ca sh  M an ag e m en t  –  T h e  d i s t r i c t  sh a l l  m a i n t a i n  wr i t t en  p r o c ed u r e s  t o  
i mp l e m en t  t h e  c a sh  m an ag e m e n t  r eq u i r e m en t s  f o u n d  i n  E D G A R .  

•  Al l o w  ab i l i t y  o f  C o s t s  –  T h e  d i s t r i c t  sh a l l  en su r e  t h a t  a l l o w  ab i l i t y  o f  a l l  
co s t s  ch a r g ed  t o  e ac h  f ed e r a l  aw a r d  i s  a ccu r a t e l y  d e t e r mi n e d  an d  
d o cu men t e d .   

 T i me  an d  E f f o r t  R ep o r t i n g  b y  E mp l o y e e s  
 A l l  d i s t r i c t  e mp l o y e es  p a i d  w i t h  f ed e r a l  f u n d s  sh a l l  d o cu m en t  t h e  t i m e  t h ey  
ex p en d  i n  wo r k  p e r f o r m ed  i n  s u p p o r t  o f  e a ch  f ed e r a l  p r o g r a m,  i n  a c co r d an ce  w i t h  
l a w .  T i me  an d  e f f o r t  r ep o r t i n g  r eq u i r e m e n t s  d o  n o t  ap p l y  t o  co n t r a c t ed  
i n d i v i d u a l s .   
 R e co r d k e e p i n g  
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  d e v e l o p  an d  m a i n t a i n  a  r e co r d s  m an ag e m en t  p l an  an d  
r e l a t ed  b o a r d  p o l i cy ,  ad mi n i s t r a t i v e  r eg u l a t i o n s ,  a n d / o r  p r o c ed u r e s  f o r  t h e  
r e t en t i o n ,  r e t r i ev a l ,  an d  d i sp o s i t i o n  o f  p r i n t  an d  e l e c t r o n i c  r e co r d s ,  i n c l u d i n g  
e ma i l s .   
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  en su r e  t h e  p r o p e r  ma i n t en an c e  o f  f ed e r a l  f i s ca l  r e co r d s  
d o cu men t i n g :   

•  A mo u n t  o f  f ed e r a l  f u n d s ,  
•  Ho w  f u n d s  a r e  u sed ,  
•  T o t a l  co s t  o f  e a ch  p r o j e c t ,  
•  S h a r e  o f  t o t a l  co s t  o f  e a ch  p r o j e c t  p r o v i d ed  f r o m o t h e r  so u r ce s ,  
•  Ot h e r  r e co r d s  t o  f ac i l i t a t e  an  e f f e c t i v e  a u d i t ,  
•  Ot h e r  r e co r d s  t o  sh o w co mp l i a n ce  w i t h  f ed e r a l  p r o g r a m r eq u i r e m en t s ,  

an d  
•  S i g n i f i c an t  p r o j ec t  e x p e r i en ce s  an d  r e su l t s .    

A l l  r e co r d s  mu s t  b e  r e t r i ev ab l e  an d  av a i l ab l e  f o r  p r o g r a m m at i c  o r  f i n an c i a l  au d i t .  
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  p r o v i d e  t h e  f ed e r a l  a w a r d i n g  ag e n cy ,  I n sp e c t o r s  G en e r a l ,  
t h e  Co mp t r o l l e r  G en e r a l  o f  t h e  Un i t ed  S t a t e s ,  an d  t h e  p a s s - t h r o u g h  en t i t y ,  o r  an y  
o f  t h e i r  au t h o r i zed  r ep r e s en t a t i v e s ,  t h e  r i g h t  o f  a c ce s s  t o  an y  d o cu men t s ,  p ap e r s ,  
o r  o t h e r  d i s t r i c t  r e co r d s  wh i ch  a r e  p e r t i n en t  t o  t h e  f ed e r a l  a w a r d .  T h e  d i s t r i c t  
s h a l l  a l s o  p e r mi t  t i m e l y  an d  r e a so n ab l e  a cc e s s  t o  t h e  d i s t r i c t ’ s  p e r so n n e l  f o r  
i n t e r v i ew  an d  d i s cu s s i o n  r e l a t e d  t o  su ch  d o cu men t s .  
 R e co r d s  s h a l l  b e  r e t a i n ed  f o r  a  mi n i mu m o f  t h r e e  ( 3 )  y ea r s  f r o m t h e  d a t e  o n  
w h i ch  t h e  f i n a l  F i n a n c i a l  S t a t u s  R ep o r t  i s  su b mi t t ed ,  o r  a s  o t h e r w i s e  s p ec i f i ed  i n  
f ed e r a l  l a w  o r  i n  t h e  r eq u i r e m en t s  o f  t h e  f ed e r a l  a wa r d ,  u n l e s s  a  wr i t t e n  ex t en s i o n  
i s  p r o v i d e d  b y  t h e  a wa r d i n g  a g en cy ,  co g n i z an t  ag en cy  f o r  a u d i t ,  o v e r s i g h t  ag en cy  
f o r  au d i t ,  o r  co g n i z a n t  ag en cy  f o r  i n d i r e c t  co s t s .  I f  an y  l i t i g a t i o n ,  c l a i m  o r  au d i t  
i s  s t a r t ed  b e f o r e  t h e  ex p i r a t i o n  o f  t h e  s t an d a r d  r e c o r d  r e t en t i o n  p e r i o d ,  t h e  r e co r d s  
sh a l l  b e  r e t a i n ed  u n t i l  a l l  l i t i g a t i o n ,  c l a i m s  o r  au d i t s  h av e  b e en  r e so l v e d  an d  f i n a l  
a c t i o n  h a s  b e en  t ak e n .  
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  en su r e  t h a t  a l l  p e r so n a l l y  i d en t i f i ab l e  d a t a  p r o t e c t ed  b y  
s t a t u t e  o r  r eg u l a t i o n  i s  h an d l e d  i n  a c co r d an c e  w i t h  t h e  r eq u i r e m en t s  o f  ap p l i c ab l e  
l a w ,  r eg u l a t i o n s ,  b o a r d  p o l i cy ,  ad mi n i s t r a t i v e  r eg u l a t i o n s ,  a n d  p r o c ed u r e s .   
 S u b  r ec i p i en t  M o n i t o r i n g  
 I f  t h e  d i s t r i c t  a w a r d s  su b g r an t s ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  e s t ab l i sh  p r o c ed u r e s  t o :  

•  As s es s  t h e  r i sk  o f  n o n co mp l i an ce .  
•  M o n i t o r  g r an t  su b  r ec i p i en t s  t o  en su r e  c o mp l i an c e  w i t h  f ed e r a l ,    s t a t e ,  an d  

l o c a l  l a ws  an d  b o a r d  p o l i cy ,  r e g u l a t i o n s ,  an d  p r o c e d u r e s .  



 

•  E n s u r e  t h e  d i s t r i c t ’ s  r e co r d s  a r e  ad j u s t ed  t o  cu r e  r e co r d k eep i n g  i s su e s  
d i s co v e r e d  t h r o u g h  t h e  su b  r e c i p i en t ’ s  a u d i t s ,  o n - s i t e  r ev i e w s ,  o r  o t h e r  
mo n i t o r i n g .   
 
 
 

 Co mp l i an c e  V i o l a t i o n s  
E mp l o y e e s  an d  co n t r a c t o r s  i n v o l v ed  i n  f ed e r a l l y  f u n d ed  p r o g r a m s  an d  
s u b r ec i p i e n t s  sh a l l  b e  mad e  a w ar e  t h a t  f a i l u r e  t o  co mp l y  w i t h  f ed e r a l  l a w ,  
r eg u l a t i o n s ,  o r  t e r m s  an d  co n d i t i o n s  o f  a  f ed e r a l  a w a r d  m ay  r e su l t  i n  t h e  
f ed e r a l  a w a r d i n g  ag e n cy  o r  p a s s - t h r o u g h  en t i t y  i mp o s i n g  ad d i t i o n a l  co n d i t i o n s  o r  
t e r m i n a t i n g  t h e  a wa r d  i n  w h o l e  o r  i n  p a r t .  
 
Ap p r o v ed :  Ju l y  1 0 ,  2 0 1 7   
R ev i s ed :   Ju n e  2 5 ,  2 0 1 8 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 

 

I n v es t me n t  o f  F u n d s                          D F E  
  
  T h e  b o a r d  sh a l l  d e s i g n a t e  t h e  b an k s ,  s av i n g s  an d  l o an  a s so c i a t i o n s ,  an d  
s av i n g s  b an k s  t h a t  sh a l l  s e r v e  a s  d ep o s i t o r i e s  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  f u n d s  an d  t h e  
o f f i c e r ( s )  an d  e mp l o y ee ( s )  t h a t  sh a l l  s e r v e  a s  d ep o s i t o r i e s  o f  t h e  b o a r d ’ s  f u n d s  o n  
b eh a l f  o f  t h e  d i s t r i c t .  An y  ch a n g es  i n  su ch  d e s i g n a t i o n s  sh a l l  b e  r a t i f i e d  b y  b o a r d  
ac t i o n  an d  r e co r d ed  i n  b o a r d  mi n u t e s .  T h e  d ep o s i t o r i e s  d e s i g n a t ed  b y  t h e  b o a r d  
sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  i n v e s t m en t  o f  s ch o o l  d i s t r i c t  mo n i e s ,  an d  n o  i n d i v i d u a l  
au t h o r i z ed  t o  h av e  cu s t o d y  o f  b o a r d  an d  d i s t r i c t  f u n d s  sh a l l  d e p o s i t  su ch  f u n d s  o t h e r  
t h an  a t  b a n k s ,  s av i n g s  an d  l o a n  a s so c i a t i o n s ,  an d  s av i n g s  b a n k s  d e s i g n a t ed  b y  t h e  
b o a r d .  
 Any  monies  no t  immedia te ly  r equ i red  fo r  the  pu rposes  fo r  which  the  
monies  were  co l l ec ted  o r  r ece ived  may  be  i nves ted  as  p rov ided  by  cur ren t  
s t a tu te .  I nves tmen t  ob j ec t ive s  a re  to  p r o tec t  the  i nves tmen t  p r inc ip a l ,  p rov ide  
l iqu id i t y ,  and  max imize  inves tmen t  r e tu rn .  A l l  o f f e r ings  o f  mon ies  f o r  
inves tmen t  sha l l  s t a t e  the  type  o f  inves tmen t ,  t he  amoun t  t o  be  inves ted ,  and  
the  ma tu r i ty  da t e  o f  each  i nves tmen t .  A l l  r e spons es  sha l l  be  d i r ec ted  to  the  
supe r in t enden t ,  o r  one  o f  the  boa rd ’ s  des igna t ed  depos i to r i e s  a s  d es igna t ed  by  
the  supe r in tenden t  and  sha l l  be  spec i f i ed  on  the  bas i s  o f  s imple  i n t e r es t .  
 P o s t i n g  S e cu r i t i e s  
 Al l  inves tment s  o f  d i s t r i c t  monies  no t  covered  by  the  Federa l  Depos i t  
Insurance  Corpora t ion  (F .D . I .C . )  coverage  sha l l  be  secu red  to  102% of  the  
amount  o f  d i s t r i c t  monies  by  F .D. I .C .  coverage ,  a  p ledge  o f  d i rec t  f edera l  
ob l iga t ions ,  o r  d i r ec t  guaran teed  federa l  agency  depos i t s  in  acco rdance  wi th  
r equ i rements  o f  s t a t e  l aw o r  b y  t h e  p u b l i c  mo n ey s  p o o l e d  m e t h o d .  A n y  
i n v e s t m en t s  i n  s av i n g s  d ep o s i t s ,  d e man d  d ep o s i t s ,  t i m e  d ep o s i t s ,  o p en  a cco u n t s ,  
c e r t i f i c a t e s  o f  d ep o s i t s ,  o r  t i m e  ce r t i f i c a t e s  o f  d ep o s i t  i n  ex c es s  o f  t h e  a mo u n t  
i n su r ed  o r  g u a r an t e e d  b y  t h e  F . D . I . C .  sh a l l  b e  s ec u r ed  b y  t h e  P o o l  M o n ey  
I n v e s t m en t  Bo a r d  w i t h  t h e  K an sa s  S t a t e  T r e a su r e r .  A l l  i n v es t m en t s  a cq u i r ed  b y  
r ep u r ch a s e  ag r ee m e n t s  sh a l l  b e  p e r f e c t e d  i n  t h e  n a me  o f  t h e  d i s t r i c t  a n d  sh a l l  b e  
d e l i v e r ed  t o  a  t h i r d - p a r t y  cu s t o d i an ,  wh i ch  may  b e  t h e  K an s a s  S t a t e  T r ea su r e r .   
Excep t ions  to  the  r equ i red  pos t ing  o f  secur i t i e s  sha l l  be  on ly  as  p rov ided  by  
l aw and  wi th  approva l  o f  the  board .  
 S av i n g s  I n v es t men t s   



 

 A l l  b an k s ,  s av i n g s  an d  l o an  a s so c i a t i o n s ,  an d  s av i n g s  b an k s  ( h e r ea f t e r  
“ f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n ( s ) ” )  w i t h  m a i n  o r  b r an ch  o f f i c e s  l o c a t ed  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t  
an d  t h e  co u n t y  o r  co u n t i e s  i n  wh i ch  p a r t  o f  t h e  d i s t r i c t  i s  l o c a t ed  sh a l l  b e  g i v en  a n  
o p p o r t u n i t y  t o  r e sp o n d  t o  r eq u es t s  f o r  p r o p o sa l s  o n  mo n i e s  o f f e r ed  f o r  i n v es t men t .  
T h e  d ep o s i t o r y  i n s t i t u t i o n  sh a l l  h av e  t w o  b u s i n e s s  d ay s  t o  r e sp o n d  t o  t h e  r eq u e s t  
f o r  p r o p o s a l s .  P r o p o sa l s  f o r  s a v i n g s  t y p e  ac co u n t s  w i l l  b e  f o r  ma t u r i t i e s  o f  n o t  mo r e  
t h an  t wo  y ea r s .  I f  o n e  o r  mo r e  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n s  w i l l  p ay  an  i n t e r e s t  r a t e  eq u a l  
t o  o r  g r ea t e r  t h an  t h e  i n v e s t m en t  r a t e ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  s e l e c t  o n e  o r  mo r e  o f  t h e  
e l i g i b l e  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n s .  

Rep u r ch a s e  I n v e s t m en t s   
T h e  d i s t r i c t  may  a l s o  mak e  r eq u es t s  f o r  p r o p o s a l s  t o  i n v es t  i n  r ep u r ch as e  ag r e e me n t s  
f o r  d i r e c t  o b l i g a t i o n s  o f ,  o r  o b l i g a t i o n s  t h a t  a r e  i n s u r ed  a s  t h e  p r i n c i p a l  an d  i n t e r e s t  
b y ,  t h e  U n i t ed  S t a t e s  g o v e r n m e n t  o r  an y  ag en cy  t h e r eo f  w i t h  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n s  
l o c a t ed  i n  t h e  d i s t r i c t .  I f  t h e r e  i s  n o  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n  i n  t h e  d i s t r i c t ,  o r  t h e  i n -
d i s t r i c t  i n s t i t u t i o n s  a r e  n o t  w i l l i n g  t o  p a y  an  i n t e r e s t  r a t e  eq u a l  t o  o r  g r e a t e r  t h an  
t h e  i n v e s t m en t  r a t e ,  t h en  t h e  d i s t r i c t  m a y  u s e  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n s  i n  t h e  co u n t y  o r  
co u n t i e s  i n  wh i ch  t h e  d i s t r i c t  i s  l o c a t ed .  I f  n o  f i n a n c i a l  i n s t i t u t i o n  l i s t ed  ab o v e  i s  
w i l l i n g  t o  en t e r  i n t o  an  ag r e e m en t  a t  a n  i n t e r e s t  r a t e  eq u a l  t o  o r  g r e a t e r  t h an  t h e  
i n v e s t m en t  r a t e ,  t h en  t h e  d i s t r i c t  m a y  en t e r  i n t o  ag r e e m en t s  w i t h  f i n an c i a l  
i n s t i t u t i o n s  l o ca t ed  w i t h i n  K a n sa s .  
  
 
 S e l e c t i o n  o f  P r o p o s a l s  
 D i s t r i b u t i o n  o f  mo n i e s  f o r  i n v es t men t  sh a l l  b e  a s  f o l l o w s :  
 A  d e s i g n a t ed  b y  t h e  b o a r d  sh a l l  i n f o r m e ach  e l i g i b l e  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n  o f  
t h e  t o t a l  a mo u n t  o f  mo n ey  t o  b e  i n v e s t e d  o n  a  sp e c i f i ed  d a t e ,  t h e  ma t u r i t y  d a t e  o f  
t h e  i n v es t m en t ,  an d  t h e  t y p e  o f  i n v e s t m en t .  E a c h  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n  r e sp o n d i n g  
sh a l l  su b mi t  a  p r o p o sa l  f o r  t h e  t y p e  o f  i n v es t men t  an d  t h e  r a t e  o f  i n t e r e s t  i t  wo u l d  
p ay  o n  ea c h  t y p e  o f  i n v es t men t  f o r  a l l  o r  p a r t  o f  t h e  f u n d s  t o  b e  i n v es t e d .  
 M o n i e s  sh a l l  b e  i n v es t ed  w i t h  t h e  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n  o f f e r i n g  t h e  h i g h e s t  
i n t e r e s t  r a t e  i n  su ch  a mo u n t  a s  t h e  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n  w i l l  a cc ep t ,  an d  an y  
r e m a i n i n g  a mo u n t s  sh a l l  b e  i n v es t ed  w i t h  t h e  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n ( s )  o f f e r i n g  t h e  
n ex t  h i g h e s t  i n t e r e s t  r a t e s  i n  s u ch  a mo u n t s  a s  i t  w i l l  a c cep t  u n t i l  a l l  f u n d s  o f f e r ed  
f o r  i n v es t m en t  a r e  i n v es t ed .   No  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n  sh a l l  b e  e l i g i b l e  t o  r ec e i v e  
an y  f u n d s  i n  t h e  s a m e  o f f e r i n g  a t  a  r a t e  l o we r  t h an  i t s  p r o p o s a l  r a t e  o n  ea ch  t y p e  o f  
i n v e s t m en t .  
 No  p r o p o s a l  l e s s  t h an  t h e  mo s t  r e c en t l y  d e t e r m i n ed  i n v e s t m en t  r a t e  a s  
d e f i n ed  i n  K . S . A .  1 2 - 1 6 7 5 a  sh a l l  b e  a cc ep t ed  u n l e s s  o t h e r w i s e  au t h o r i z ed  b y  K . S . A .  
1 2 - 1 6 7 5  
 M o n i e s  a v a i l ab l e  f o r  r e i n v e s t m en t  a s  a  r e su l t  o f  m a t u r i t i e s  m ay  b e  
r e i n v e s t ed  w i t h  t h e  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n  h o l d i n g  su c h  mo n i e s  p r o v i d ed  t h e  f i n an c i a l  
i n s t i t u t i o n  ag r e e s  t o  p ay  t h e  s a m e  o r  h i g h e r  r a t e  a s  t h a t  o f f e r ed  b y  t h e  h i g h e s t  
p r o p o s a l  a t  t h e  t i m e  t h e  r eq u e s t s  f o r  p r o p o sa l s  w e r e  a cc ep t ed .  
 I n  t h e  ev en t  o f  i d e n t i c a l  h i g h  p r o p o s a l s ,  t h e  a l l o ca t i o n  o f  mo n i e s  t o  b e  
i n v e s t ed  b e t we en  t h e  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n s  o f f e e r i n g  t h e  h i g h  p r o p o s a l s  sh a l l  b e  a t  
t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  d ep o s i t o r y  d e s i g n a t e d  b y  t h e  b o a r d  su p e r i n t en d en t .   T h e  
d i s t r i c t  t r e a su r e r  sh a l l  r e co r d  t h e  f o l l o w i n g  i n f o r m a t i o n :   t h e  d a t e  o f  e ach  r eq u e s t  
f o r  p r o p o s a l ;  t h e  n a m e  o f  e ach  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n  n o t i f i ed ;  t h e  n a me  o f  t h e  o f f i c e r  
n o t i f i ed ;  t h e  p r o p o sa l  f o r  e a ch  t y p e  o f  i n v e s t m en t ;  t h e  a mo u n t  o f  mo n i e s  t h e  
f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n  i s  w i l l i n g  t o  a c cep t  a t  t h e  r a t e  p r o p o s ed .  
 T o  b e  e l i g i b l e  t o  r e ce i v e  i n v e s t ed  f u n d s  o r  d ep o s i t s  f r o m t h e  d i s t r i c t ,  an y  
o t h e r w i s e  e l i g i b l e  f i n an c i a l  i n s t i t u t i o n  s h a l l  h av e  o n  f i l e  i n  t h e  o f f i c e  o f  t h e  d i s t r i c t  
t r e a su r e r  a  l e t t e r  r e q u es t i n g  i t s  i n c l u s i o n  i n  an y  r eq u e s t  f o r  p r o p o sa l  an d  p r o v i d i n g  
p r o p e r  a s s u r an ce  o f  co mp l i an ce  w i t h  r e q u i r e m en t s  o f  ap p l i cab l e  l aw s  an d  b o a r d  



 

p o l i cy  r e l a t i n g  t o  m a i n t en an c e  o f  p r o p e r  s e cu r i t y  an d  a s su r a n ce  o f  i t s  m e mb e r sh i p  
i n  g o o d  s t an d i n g  co n s i s t en t  w i t h  cu r r en t  f ed e r a l  r eg u l a t i o n s .   T h e  su p e r i n t en d en t  
sh a l l  r ep o r t  mo n t h l y  t o  t h e  b o a r d  o n  t h e  d i s t r i c t ' s  i n v e s t m en t s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   De c e mb e r  1 0 ,  2 0 1 2 ;  Ju l y  9 ,  2 0 1 8 ;  Ju l y  1 3 ,  2 0 2 0 ;  8 / 2 5 ,  8 / 2 6  

 

F e es ,  P a y m en t s  a n d  R en t a l s   ( S e e  K G)                              D F G  
 P r o c e ed s  f r o m f ee s  f o r  b u i l d i n g  o r  eq u i p m en t  u se  o r  r en t a l  w i l l  b e  c r ed i t ed  
t o  t h e  g en e r a l  f u n d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

 

G i f t s  a n d  Be q u es t s                         D F K  
 I n co m e  d e r i v ed  f r o m  g i f t s  an d  b eq u e s t s  w i l l  b e  c r ed i t ed ,  i f  p o s s i b l e ,  a s  
sp e c i f i ed  b y  t h e  b o a r d .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

E q u i p me n t  a n d  S u p p l i e s  S a l e s                       D F M  
 E x c es s  o r  u n u sab l e  d i s t r i c t - o w n ed  eq u i p m en t  an d  su p p l i e s  w i l l  b e  d i sp o sed  
o f  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Bo n d ed  E mp l o y e e s                       D H  
 T h e  b o a r d  sh a l l  p u r c h as e  a  b l a n k e t  o r  su r e t y  b o n d  f o r  s ch o o l  e mp l o y ee s .   
T h e  a mo u n t  o f  t h e  b o n d  sh a l l  b e  d e t e r mi n ed  b y  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

I n v en t o r i e s                         D IC  
 A n  ac co u n t i n g  w i l l  b e  mad e  an n u a l l y  f o r  a l l  d i s t r i c t - o wn ed  p e r so n a l  
p r o p e r t y .  
 An  i n v en t o r y  r eco r d  sy s t e m  sh a l l  b e  d ev e l o p ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t .   A l l  
i n v en t o r y  r e co r d s  sh a l l  b e  an n u a l l y  u p d a t ed  sh o w i n g  d e l e t i o n s  an d  ad d i t i o n s ,  t h e  
e s t i m a t ed  v a l u e ,  o r i g i n a l  co s t  ( wh e r e  av a i l ab l e ) ,  d a t e  o f  p u r ch a s e ,  s e r i a l  n u mb er s  
( wh e r e  av a i l ab l e )  a n d  l o c a t i o n  an d  co n d i t i o n  o f  e ach  p i e c e  o f  d i s t r i c t - o wn ed  
p e r so n a l  p r o p e r t y .  
 E a ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  t ak e  an  an n u a l  i n v en t o r y  o f  d i s t r i c t - o w n e d  
p e r so n a l  p r o p e r t y  u n d e r  t h e  d i r ec t i o n  o f  t h e  su p e r i n t en d en t .   I n v en t o r y  f o r m s  sh a l l  
b e  d ev e l o p ed  b y  t h e  su p e r i n t e n d en t .   On e  co p y  o f  e a ch  i n v e n t o r y  t ak en  i n  an  
a t t en d an c e  c en t e r  sh a l l  b e  f i l e d  i n  t h a t  b u i l d i n g ,  a n d  o n e  co p y  sh a l l  b e  f i l ed  i n  t h e  
cen t r a l  o f f i c e  w i t h  t h e  c l e r k .  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Ju l y  9 ,  2 0 1 8  
 



 

P et t y  Ca s h  A c co u n t s                          DJ B  
 T h e  b o a r d  m ay  e s t ab l i sh  p e t t y  ca sh  a cco u n t s  b y  r e so l u t i o n .   A l l  p e t t y  ca sh  
f u n d s  w i l l  b e  au d i t e d  a t  t h e  s a m e  t i m e  a s  t h e  g en e r a l  f u n d  b u d g e t .   T h e  b o a r d  sh a l l  
a l so  r e ce i v e  mo n t h l y  r ep o r t s  o f  t h e  ex p en d i t u r e s  f r o m an d  r e i mb u r s e m en t s  t o  e ach  
p e t t y  c a s h  a cco u n t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  9 ,  2 0 1 8  

 

P u r ch a s i n g                          DJ E  
 T h e  p u r ch as i n g ,  r e c e i v i n g ,  s t o r i n g  an d  d i s t r i b u t i o n  o f  su p p l i e s ,  eq u i p m en t  
an d  s e r v i c e s  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  b e  man ag e d  e f f i c i en t l y  an d  e co n o mi c a l l y .  
S ch o o l  e m p l o y e es  a r e  n o t  a l l o wed  t o  p u r ch a s e  p e r s o n a l  i t e m s  f r o m v en d o r s  u s i n g  
d i s t r i c t  a c co u n t s .  
 P u r ch a s i n g  Au t h o r i t y  
 T h e  b o a r d  sh a l l  ap p o i n t  a  p u r ch a s i n g  ag en t  f o r  t h e  d i s t r i c t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   De c e mb e r  1 3 ,  2 0 2 1  
 

Qu a l i t y  C o n t ro l                                         D J EB  
 T h e  b o a r d  r e s e r v es  t h e  r i g h t  t o  e s t ab l i sh  t h e  sp e c i f i c a t i o n s  f o r  an d  q u a l i t y  
o f  g o o d s  o r  s e r v i c e s  p u r ch as ed  b y  t h e  d i s t r i c t .  
 S p e c i f i c a t i o n s  
 I t  i s  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  o f  t h e  o r i g i n a t o r  o f  a  p u r ch a se  r eq u e s t  t o  s e e  t h a t  a l l  
s p e c i f i c a t i o n s  r eq u es t ed  a r e  co mp l e t e .  
 S t an d a r d i z a t i o n  
 W h en ev e r  p o s s i b l e ,  s t an d a r d  l i s t s  o f  su p p l i e s  an d  eq u i p m en t  sh a l l  b e  
d ev e l o p ed  i n  a l l  b u d g e t  a r e a s .  
 Q u an t i t y  P u r ch as i n g  
 Qu an t i t y  p u r ch as i n g  i s  en co u r a g ed .  
  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  9 ,  2 0 1 8  
 

Bi d s  a n d  Qu o t a t i o n s  Re q u i re m en t s                                       DJ E D  
 A l l  p u r ch a se s  r eq u i r i n g  co mp e t i t i v e  b i d s  sh a l l  b e  m ad e  i n  ac c o r d an ce  w i t h  
cu r r en t  s t a t u t e s .  
 T h e  p u r ch as i n g  ag en t  sh a l l  d ev e l o p  an d  m a i n t a i n  l i s t s  o f  p o t en t i a l  su p p l i e r s .   
B i d  l i s t s  s h a l l  b e  u s ed  t o  n o t i f y  p o t en t i a l  b i d d e r s .  
 An y  su p p l i e r  m ay  b e  i n c l u d ed  i n  t h e  l i s t  u p o n  r eq u es t .   A l l  b i d  l i s t s  sh a l l  b e  
r ev i e wed  an n u a l l y  b y  t h e  p u r c h as i n g  ag e n t .  
 A  co p y  o f  t h i s  p o l i c y  sh a l l  b e  g i v en  t o  a l l  b i d d e r s  u p o n  r eq u es t .  
 A l l  b i d s  a n d  su p p o r t i n g  d o cu m en t a t i o n  s h a l l  b e  r e t a i n ed  i n  t h e  d i s t r i c t  
o f f i c e  w i t h  t h e  c l e r k  f o r  a  p e r i o d  o f  t h r e e  y ea r s  a f t e r  b i d s  h a v e  b een  o p en ed .  
 B i d  S p e c i f i c a t i o n s  
 A l l  b i d  sp ec i f i c a t i o n s  sh a l l  b e  wr i t t en  b y  t h e  d i s t r i c t ’ s  p u r c h as i n g  ag e n t  an d  
s h a l l  i n c l u d e  r eq u i r e d  ch a r ac t e r i s t i c s  an d  q u a l i t y  s t an d a r d s .   S p e c i f i c a t i o n s  sh a l l  
i n c l u d e ,  w h en  n ec e s s a r y :   r eq u i r ed  p e r f o r m an c e ,  su r e t y ,  b i d  a n d  s t a t u t o r y  b o n d  
i n f o r m a t i o n ;  co mp l i a n ce  w i t h  p r e f e r en t i a l  b i d  l aw ;  f i n an c i a l  s t a t e men t s ;  t h e  
b o a r d ’ s  r i g h t  t o  r e j e c t  an y  o r  a l l  b i d s ;  c o mp l i an c e  w i t h  a l l  f ed e r a l ,  s t a t e  an d  l o c a l  



 

l a ws ,  o r d i n an c e s  an d  r eg u l a t i o n s ;  t h e  d a t e ,  t i m e  a n d  p l a c e  f o r  t h e  o p e n i n g  o f  b i d s ;  
an d  o t h e r  i t e m s  a s  t h e  b o a r d  d i r e c t s .  
 T h e  b o a r d  sh a l l  av o i d  n eg o t i a t i o n  o f  b i d  sp e c i f i c a t i o n s  a f t e r  b i d s  h av e  b een  
ac c ep t ed  a n d  sh a l l  c o r r e c t  sp e c i f i c a t i o n s  i f  t h ey  a r e  i n ad eq u a t e l y  wr i t t e n  an d  
r eq u es t  n e w  b i d s .   I f  an  e r r o r  i s  d i s co v e r ed  i n  t h e  b i d  sp ec i f i c a t i o n s ,  a l l  b i d s  sh a l l  
b e  r e t u r n e d  u n o p en e d ,  an d  t h e  p r o j e c t  sh a l l  b e  r eb i d  u s i n g  co r r e c t ed  an d / o r  
a men d ed  s p ec i f i c a t i o n s .  
 P r o c ed u r e  
 A l l  b i d s  m u s t  b e  su b mi t t ed  t o  t h e  c l e r k  i n  s ea l ed  e n v e l o p es  w i t h  t h e  n a me  o f  
t h e  b i d d e r  an d  t h e  d a t e  o f  t h e  b i d  o p en i n g  p l a i n l y  m ar k ed  i n  t h e  l o w er  l e f t - h an d  
co r n e r  o f  t h e  en v e l o p e .   A l l  b i d s  sh a l l  b e  o p en ed  p u b l i c l y  o n  t h e  s t a t e d  d a t e  an d  
t i m e .   A l l  b i d d e r s  an d  o t h e r  i n t e r e s t ed  p e r so n s  m ay  b e  p r e sen t  wh en  t h e  b i d s  a r e  
o p en ed .  
 B i d s  may  b e  o p en ed  b y  t h e  p u r ch as i n g  a g en t  o r  o t h e r  p e r so n  d e s i g n a t e d  b y  
t h e  b o a r d ,  an d  su ch  o p en i n g  s h a l l  b e  w i t n e s s ed  b y  o n e  o t h e r  d i s t r i c t  e mp l o y e e .   
T h e  b i d s  s h a l l  t h en  b e  a r r an g e d  i n  o r d e r  f r o m l o w  t o  h i g h  b e f o r e  t h ey  a r e  
p r e sen t ed  t o  t h e  b o a r d  f o r  a c t i o n .  
 Re s p o n s i b l e  B i d d e r  
 A l l  b i d  sh a l l  b e  a wa r d ed  t o  t h e  l o w es t  b i d d e r .   T h e  b o a r d  r e m a i n s  t h e  so l e  
j u d g e  o f  w h e t h e r  a  b i d d e r  i s  “ r e sp o n s i b l e ” .   C r i t e r i a  t h a t  m ay  b e  u sed  t o  j u d g e  
w h e t h e r  t h e  b i d d e r  i s  r e sp o n s i b l e  b y  w ay  o f  i l l u s t r a t i o n  an d  n o t  l i m i t a t i o n ,  a r e :   
f i n an c i a l  s t an d i n g ,  r ep u t a t i o n ,  ex p e r i en c e ,  p r i o r  w o r k i n g  r e l a t i o n sh i p  w i t h  t h e  
d i s t r i c t ,  r e so u r ce s ,  f a c i l i t i e s ,  j u d g m en t ,  an d  e f f i c i en cy .  
 T h e  b o a r d  m ay  i n v e s t i g a t e  wh e t h e r  t h e  b i d d e r  i s  r e sp o n s i b l e  b i d d e r  b y  u s i n g  
i n f o r m a t i o n  a t  h an d  t o  f o r m an  i n t e l l i g en t  j u d g men t ,  su ch  a s ,  b u t  n o t  n e ce s sa r i l y  
l i m i t ed  t o ,  t h e  d i s t r i c t ’ s  a r ch i t e c t ,  p r ev i o u s  c l i en t s  o f  t h e  b i d d e r ,  t h e i r  o wn  
i n v e s t i g a t i o n ,  o r  an  o u t s i d e  i n v es t i g a t i o n  ag en cy .  
 W i t h d r a w a l  o f  B i d s  
 An y  b i d s  m ay  b e  w i t h d r a wn  a n d / o r  co r r ec t ed  p r i o r  t o  t h e  s c h ed u l ed  t i m e  f o r  
o p en i n g  o f  b i d s  an d  n o  l a t e r  t h an  t w o  d a y s  a f t e r  t h e  b i d s  h av e  b een  o p e n ed  i f  a  
n o n - j u d g m en t a l  e r r o r  h a s  b e en  m ad e .  
 An y  b i d  r e ce i v ed  a f t e r  t h e  p u b l i c i z ed  d a t e  an d  t i m e  sh a l l  n o t  b e  co n s i d e r ed  
b y  t h e  b o a r d .  
 R e j e c t i o n  o f  B i d s  
 T h e  b o a r d  r e s e r v es  t h e  r i g h t  t o  r e j e c t  an y  an d  a l l  b i d s  an d  t o  a sk  f o r  n e w  
b i d s .   T h i s  r e s e r v a t i o n  sh a l l  b e  sp e c i f i e d  i n  t h e  p u b l i c a t i o n  o r  n o t i f i c a t i o n  o f  b i d  
l e t t i n g .  
 T h e  b o a r d  r e s e r v es  t h e  r i g h t  t o  w a i v e  an y  i n f o r m a l i t i e s  i n  o r  r e j e c t  an y  
p a r t s  o f  a  b i d .  
 M u l t i - S t a t e  P u r ch a s i n g  P o o l s  
 T h e  b o a r d  m ay  p a r t i c i p a t e  i n  mu l t i - s t a t  p u r ch as i n g  p o o l s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  9 ,  2 0 1 8  
 
 
 
 

Lo ca l  P u r ch a s i n g                                  D J EE  
 T h e  p u r ch as i n g  ag en t  sh a l l  m a k e  p u r ch as e s  f r o m l o ca l  v en d o r s  wh en  t h e  
p r i c e ,  av a i l ab i l i t y  o f  t h e  p r o d u c t  an d  s e r v i c e  a r e  c o mp e t i t i v e  w i t h  o u t s i d e  v en d o r s  
f o r  p u r ch a se s  n o t  su b j e c t  t o  t h e  b i d d i n g  l a w .   T h e  b o a r d  sh a l l  n o t  g r an t  
p r e f e r en t i a l  b i d  p e r cen t ag e s  t o  l o c a l  co n t r a c t o r s  o r  b u s i n e s se s  ex cep t  a s  p r o v i d ed  
b y  s t a t u t e .  



 

 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
R e q u i s i t i o n s  DJ E F  
 T h e  p u r ch as i n g  ag e n t  sh a l l  d ev e l o p  a  r eq u i s i t i o n  f o r m t o  b e  u s ed  b y  s t a f f  
m e mb e r s  r eq u e s t i n g  t h a t  c e r t a i n  g o o d s  b e  p u r ch as e d  f o r  t h e  d i s t r i c t .  
 A l l  r eq u i s i t i o n s  sh a l l  b e  su b m i t t ed  t o  t h e  p u r ch a s i n g  ag en t  b y  t h e  d e s i g n a t ed  
d ead l i n e .   A f t e r  a  p u r ch as e  o r d e r  h a s  b ee n  i s su ed ,  t h e  n u mb er  o f  t h e  p u r ch a s e  o r d e r  
s h a l l  b e  r eco r d ed  o n  t h e  r eq u i s i t i o n ,  a n d  t h e  n u mb er  o f  t h e  r eq u i s i t i o n  sh a l l  b e  
r e co r d ed  o n  t h e  p u r ch as e  o r d e r .   A f t e r  p r o ce s s i n g ,  t h e  o r i g i n a l  co p y  o f  t h e  
r eq u i s i t i o n  sh a l l  b e  f i l ed  i n  t h e  o f f i c e  o f  t h e  p u r ch as i n g  ag en t  i n  n u me r i c a l  
s eq u en ce .  
 T h e  s ch o o l  o r  d i s t r i c t  sh a l l  n o t  b e  u s ed  t o  o r d e r  o r  p u r ch as e  s u p p l i e s ,  g o o d s ,  
o r  w a r e s  f o r  t h e  p e r so n a l  u s e  o f  emp l o y ee s .   U s e  o f  t h e  “ sch o o l  en t i t y ”  i n  t h i s  
m an n e r  w o u l d  i n c l u d e ,  b u t  m a y  n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  t h e  u s e  o f  t h e  s ch o o l  o r  d i s t r i c t ’ s  
n a me ,  l e t t e r h ead ,  p u r ch as e  o r d e r ,  f u n d ,  c r ed i t  c a r d ,  an d / o r  ch eck .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  Ju l y  9 ,  2 0 1 8  
 

P u r ch a s e  O rd er s  a n d  Co n t ra c t s                          DJ E G  
 T h e  p u r ch as i n g  ag en t  sh a l l  d ev e l o p  an  o r d e r  f o r m c o mp a t i b l e  w i t h  t h e  
r eq u i s i t i o n  f o r m t o  b e  u sed  i n  p u r ch a s i n g  g o o d s ,  a n d  sh a l l  b e  au t h o r i z ed  t o  s i g n  
a l l  p u r ch a se  o r d e r s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

P a y m en t  P ro ce d u r es                               DJ EJ  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  r e co m m en d  p ay m en t  t o  v e n d o r s  an d  su p p l i e r s  f o r  
g o o d s  an d  s e r v i c e s  u p o n  s a t i s f a c t o r y  r e ce i p t  o f  a l l  g o o d s  o r  co mp l e t i o n  o f  a l l  
s e r v i ce s  a n d  f o r  wh i ch  t h e r e  i s  a  d i s t r i c t  p u r ch as e  o r d e r  n u mb er  i s su ed  a s  
p r o v i d ed  f o r  i n  b o a r d  p o l i cy .   ( S e e  D JE G )  
 T h e  b o a r d  sh a l l  co n s i d e r  p ay m en t  o f  b i l l s  r e co m m en d ed  f o r  p ay m en t  a t  
r eg u l a r  b o a r d  m e e t i n g s  ex c ep t  a s  p r o v i d e d  f o r  i n  p o l i cy .   ( S e e  DJ F A B )  
 T h e  b o a r d  m ay  d es i g n a t e  o n e  o r  mo r e  e mp l o y e es  t o  p ay  b i l l s  i n  ad v an ce  o f  
an y  b o a r d  m ee t i n g  i n  o r d e r  t o  a v o i d  a  p en a l t y  f o r  l a t e  p ay men t  o r  t o  t ak e  
ad v an t ag e  o f  an y  e a r l y  p ay m en t  d i s co u n t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

P u r ch a s i n g  Au t h o r i t y                                           D J F A  
 T h e  su p e r i n t en d en t  i s  au t h o r i z ed  t o  ex ec u t e  co n t r a c t s  o n  b eh a l f  o f  t h e  
d i s t r i c t  f o r  t h e  p u r c h as e  o f  g o o d s  an d  s e r v i c e s  i f  t h e  amo u n t  i s  l e s s  t h an  $ 2 0 , 0 0 0 .   
T h e  b o a r d  sh a l l  r e c e i v e  r ep o r t s  o n  an y  c o n t r a c t s .  
 
 
Ap p r o v ed :   D ec e mb e r  1 0 ,  2 0 1 2  
 



 

 

A d mi n i s t r a t i v e  L e e wa y                                        DJ F A B  
 ( S e e  D JE G an d  D JE J )  
 I n  an  e m er g en cy ,  t h e  su p e r i n t e n d en t  sh a l l  h av e  t h e  au t h o r i t y  t o  m ak e  
ex p en d i t u r e s  n e c es s a r y  t o  p r ev en t  ad d i t i o n a l  d a ma g e  t o  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  t o  k e ep  
t h e  s ch o o l s  o p en  o r  t o  r eo p en  s ch o o l s .   E m er g en c y  p u r ch a se s  sh a l l  b e  r a t i f i ed  b y  
t h e  b o a r d  a t  t h e  n ex t  r eg u l a r  o r  sp ec i a l  b o a r d  m e e t i n g .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

S t u d en t  A c t i v i t y  F u n d  M a n a g e me n t  ( S e e  J H)                                      D K  
R E S OL UT I O N T O E S T A BL I S H AC T I VI T Y F U N D  

RE S OL UT I O N  

W HE RE A S ,  t h e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  o f  U n i f i ed  S ch o o l  D i s t r i c t  No .  3 4 0 ,  J e f f e r so n  
C o u n t y ,  K an s a s ,  h a s  d e t e r mi n e d  t h a t  t h e  c r ea t i o n  o f  an  a c t i v i t y  f u n d  i s  an  
e f f i c i en t  m e t h o d  t o  p ay  ex p en se s  f o r  s t u d en t  a c t i v i t i e s ;  an d  

W HE RE A S ,  K an sa s  l a w  au t h o r i z e s  t h e  e s t ab l i sh m e n t  o f  s ch o o l  a c t i v i t y  f u n d s ;  

NO W  T HE R E F O R E ,  BE  I T  RE S OL VE D,  b y  t h e  Bo a r d  o f  E d u ca t i o n  o f  Un i f i ed  
S ch o o l  D i s t r i c t  No .  3 4 0 ,  J e f f e r so n  C o u n t y ,  K an sa s ,  t h a t  an  a c t i v i t y  f u n d  
d e s i g n a t ed  a s  t h e  ( n a m e  o f  f u n d )  i s  c r e a t ed  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  r e c e i v i n g  an d  
ex p en d i n g  f u n d s  f o r  s t u d en t  a c t i v i t i e s  i n c l u d i n g  a t h l e t i c s ,  m u s i c ,  f o r e n s i c s ,  
d r a m a t i c s  an d  o t h e r  b o a r d - ap p r o v ed  s t u d en t  ex t r a - cu r r i cu l a r  a c t i v i t i e s .  

T h e  f u n d  s h a l l  b e  ad mi n i s t e r ed  b y  t h e  B u i l d i n g  S e c r e t a r y  o r  t h e  d e s i g n a t ed  
o f f i c e r .   T h e  f u n d  ad mi n i s t r a t o r  sh a l l  k e e p  a  r e co r d  o f  a l l  r e c e i p t s  an d  
ex p en d i t u r e s  o f  t h e  f u n d  an d  s h a l l  p r ep a r e  an d  f i l e  w i t h  t h e  b o a r d  a  s t a t e men t  
sh o w i n g  a l l  r e c e i p t s ,  ex p en d i t u r e s  an d  b a l an c e  a t  t h e  en d  o f  e a ch  mo n t h  an d  a t  t h e  
en d  o f  e ac h  s ch o o l  y ea r .   An y  p e r so n  au t h o r i z ed  t o  ad mi n i s t e r  an  a c t i v i t y  f u n d  
sh a l l  b e  b o n d ed  b y  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .  

F u n d s  i n  t h e  ac t i v i t y  f u n d  sh a l l  r e ma i n  d i s t r i c t  f u n d s  b u t  sh a l l  n o t  b e  co n s i d e r e d  
s ch o o l  mo n ey  f o r  p u r p o s e s  o f  K . S . A .  7 2 - 1 1 3 2  an d  t h e  p r o v i s i o n s  o f  K . S . A .  1 2 -
1 0 5 ( b )  sh a l l  n o t  ap p l y .  

AD OP T E D  b y  t h e  B o a r d  o f  E d u ca t i o n  o f  U n i f i ed  S c h o o l  D i s t r i c t  N o .  3 4 0 ,  
J e f f e r so n  C o u n t y ,  K an s a s ,  t h e  _ _ _ t h  d ay  o f  _ _ _ _ _ _ _ _ ,  2 0 _ _ _ .  



 

B y : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
 B o a r d  M e m b e r      B o a r d  M e m b e r    
  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 B o a r d  M e m b e r      B o a r d  M e m b e r  
  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
B o a r d  M e m b e r                                                              B o a r d  M e m b e r  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ B o a r d  M e m b e r  

 
A t t e s t :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   

C l e r k ,  B o a r d  o f  E d u c a t i o n   

[NOTE:   A  separate  reso lu t ion  must  be  adopted  fo r  each  act iv i ty  
fund . ]  

Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9 ;   
R ev i s ed :  J u n e  2 5 ,  2 0 1 8  
 
 
 
 
 
 
Co l l e c t i o n  P ro c ed u re s  ( S ee  E E  a n d  J S )                                                    DP  
 Un p a i d  F e es  an d  N e g a t i v e  A cc o u n t  B a l a n ce s  
 Un p a i d  o r  o v e r d u e  a cco u n t s  d i s r u p t  a c co u n t i n g  p r a c t i c e s  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t .   
A l l  p e r s o n s  wh o  o w e  o v e r d u e  f ee s  o r  h av e  n eg a t i v e  a cco u n t  b a l an c e s  w i t h  t h e  
d i s t r i c t  s h a l l  b e  n o t i f i ed  o f  t h e  d e l i n q u en cy  u p  t o  t h r e e  t i m e s  i n  n o t  l e s s  t h an  t en  
d ay  i n c r e m en t s  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  su p e r i n t e n d en t ’ s  d e s i g n ee  v i a  l e t t e r  s en t  
b y  U . S .  F i r s t  C l a s s  M a i l  p r o v i d i n g  t h a t  t h e  i n d i v i d u a l  o w es  t h e  d i s t r i c t  f e e s  o r  
t h a t  a  sp e c i f i ed  a c c o u n t  h a s  i n su f f i c i en t  f u n d s  o r  a  n eg a t i v e  b a l an ce  a n d  t h e  
r e a so n  f o r  t h e  f e e s  o r  a c co u n t  w i t h d r a w a l s .  
 I f ,  w i t h i n  t en  d ay s  a f t e r  t h e  s e co n d  n o t i c e  wa s  m a i l ed ,  t h e  d e b t  i s  n o t  p a i d  
i n  f u l l  o r  a r r an g e me n t s  h av e  n o t  b e en  m ad e  w i t h  t h e  su p e r i n t en d en t  o f  
su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  t o  p ay  i t ,  a  t h i r d  an d  f i n a l  n o t i c e  s h a l l  b e  s e n t  t o  t h e  
d eb t o r  b y  m a i l .   P o s t ag e  an d  s t a t i o n e r y  co s t s  m ay  b e  ad d ed  t o  t h e  o r i g i n a l  b i l l .  
 I f  f u l l  p ay m en t  i s  n o t  r e c e i v ed  b y  t h e  c l e r k  w i t h i n  t en  d ay s  a f t e r  m a i l i n g  o f  
t h e  f i n a l  n o t i c e ,  au t h o r i z a t i o n  f o r  t h e  en f o r c e men t  o f  co l l e c t i o n  m ay  b e  o b t a i n ed  
t h r o u g h  t h e  l o c a l  s m a l l  c l a i m s  co u r t  i n  c o mp l i an c e  w i t h  K an sa s  s t a t u t e s  o r  t h e  
su p e r i n t en d en t  o r  su p e r i n t en d e n t ’ s  d e s i g n ee  m ay  t u r n  t h e  ma t t e r  o v e r  t o  l eg a l  
co u n s e l  t o  co m men c e  d eb t  co l l e c t i o n  p r o ce ed i n g s  o n  b eh a l f  o f  t h e  d i s t r i c t ,  o r  t h e  
m a t t e r  m a y  b e  h an d l ed  t h r o u g h  t h e  K an s a s  S e t O F f  P r o g r a m .  
 I n su f f i c i e n t  F u n d s  C h e ck s  
 Op t i o n  1 :  
 T h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  i s  au t h o r i z ed  t o  r e q u es t  
ch a r g e s  t o  b e  f i l ed  a g a i n s t  a  p e r so n  o r  p e r so n s  g i v i n g  wo r t h l e s s  o r  i n s u f f i c i en t  
f u n d  ch e c k s  t o  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .   I n  a d d i t i o n ,  t h e  b o a r d  ad o p t s  t h e  f o l l o w i n g  
p r o c ed u r e s  f o r  d e a l i n g  w i t h  r e t u r n ed  ch e ck s  i n  t h e  s ch o o l  s e t t i n g .  
 On c e  t h e  p e r so n  i n  n o t i f i ed  o f  t h e  f i r s t  r e t u r n ed  c h eck  v i a  U . S .  F i r s t  C l a s s  
M a i l ,  i f  r e s t i t u t i o n  i s  mad e  w i t h i n  f i v e  wo r k i n g  d ay s  f r o m t h e  n o t i f i c a t i o n  b e i n g  
m a i l ed ,  t h e r e  w i l l  b e  n o  ch a r g e  f o r  a  r e t u r n ed  ch e ck .   I f  a f t e r  a  s e co n d  
n o t i f i c a t i o n  i s  s en t ,  r e s t i t u t i o n  i s  n o t  ma d e  w i t h i n  an  ad d i t i o n a l  f i v e  w o r k i n g  
d ay s ,  a  f e e  o f  $ 1 0 . 0 0  w i l l  b e  ch a r g ed .  



 

•  I f  a  p e r so n  h a s  a  s e co n d  r e t u r n ed  ch e ck ,  h e / sh e  w i l l  b e  n o t i f i ed  an d  
a s s e s s ed  a  $ 1 5 . 0 0  f e e ,  p r o v i d i n g  r e s t i t u t i o n  i s  m ad e  w i t h i n  f i v e  
wo r k i n g  d ay s .   A f t e r  t h e  s e co n d  n o t i f i c a t i o n  i s  m a i l ed  co n c e r n i n g  t h e  
s e co n d  r e t u r n ed  ch e ck ,  a  f e e  o f  $ 2 0 . 0 0  w i l l  b e  a s s e s s ed .  

•  F o r  a  t h i r d  r e t u r n ed  ch eck ,  t h e  p e r so n  w i l l  b e  n o t i f i ed ,  a s s e s s ed  a  
$ 3 0 . 0 0  f e e ,  an d  i n f o r m ed  t h a t  t h e  d i s t r i c t  an d  i t s  s c h o o l s  w i l l  n o t  
a c c ep t  an y  f u t u r e  ch eck s  f o r  s u ch  p e r so n .   A l l  f u t u r e  p ay m e n t s  t o  t h e  
d i s t r i c t  o r  i n d i v i d u a l  s ch o o l s  w o u l d  t h e n  n e ed  t o  b e  i n  t h e  f o r m o f  
c a sh ,  c a sh i e r ’ s  ch e c k ,  o r  c r ed i t / d eb i t  c a r d  p ay men t .  

•  I f  r e s t i t u t i o n  o f  t h e  t h i r d  ch e ck  i s  n o t  ma d e  w i t h i n  f i v e  wo r k i n g  d ay s  
f r o m ma i l i n g  t h e  f i n a l  n o t i f i c a t i o n ,  t h e  s u p e r i n t en d en t  o r  
su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  w i l l  b e  n o t i f i e d ,  an d  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  
su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  may  t u r n  t h e  m a t t e r  o v e r  t o  t h e  co u n t y  
a t t o r n ey  f o r  l eg a l  a c t i o n .  

Op t i o n  2 :  
T h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  i s  au t h o r i z ed  t o  r e t a i n  
t h e  s e r v i c e s  o f  a  b a d  ch eck  co l l e c t i o n  a g en cy  t o  c o l l e c t  f u n d s  d u e  t o  t h e  
d i s t r i c t  u p o n  r e c e i p t  o f  i n su f f i c i en t  f u n d s  ch e ck s .  

 
Ap p r o v ed :  M a r ch  1 3 ,  2 0 1 8  
R ev i s ed :  J u l y  9 ,  2 0 1 8  
 
 

E:  Business Management 

Go a l s  a n d  Ob j e c t i v e s                           E A   
 T h e  d i s t r i c t ' s  b u s i n e s s  a f f a i r s  sh a l l  b e  m an ag ed  i n  t h e  mo s t  e co n o mi ca l  an d  
e f f i c i en t  m an n e r  p o s s i b l e .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  h a s  au t h o r i t y  t o  man a g e  t h e  d i s t r i c t ' s  b u s i n e s s  a f f a i r s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

B u i l d i n g s  a n d  Gro u n d s  M a n a g e me n t                         EB  
 A l l  d i s t r i c t  b u i l d i n g s  an d  p r o p e r t y  sh a l l  b e  ma i n t a i n ed  an d  i n sp e c t ed  o n  a  
r eg u l a r  b a s i s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

I n s u ra n ce  P ro g ra m                          E B A  
 A l l  d i s t r i c t - o wn ed  p r o p e r t y ,  r e a l  an d  p e r so n a l ,  w i l l  b e  i n su r e d  t o  co v e r  
l o s s e s  f r o m n a t u r a l  c au s e s ,  f i r e ,  v an d a l i s m  an d  o t h e r  c a su a l t i e s .   I n su r an ce  sh a l l  
a l so  co v e r  t h e f t  o f  d i s t r i c t  mo n i e s .  
 L i ab i l i t y  O t h e r  T h a n  F o r  Veh i c l e s  
 T o  t h e  ex t en t  p e r mi t t ed  b y  l a w ,  t h e  b o a r d  m ay  i n s u r e  a l l  e m p l o y e es  ag a i n s t  
l eg a l  a c t i o n  a r i s i n g  o u t  o f  t h e  p e r f o r man ce  o f  an y  au t h o r i z ed  d u t i e s .   T h e  b o a r d  
m ay  a l s o  p u r ch as e  i n su r an c e  c o v e r i n g  l o s s  r e su l t i n g  f r o m s t u d en t  p a r t i c i p a t i o n  i n  
a  wo r k - b a sed  l e a r n i n g  p r o g r a m au t h o r i z ed  b y  t h e  d i s t r i c t .   T h e  b o a r d  m ay  



 

au t h o r i z e  t h e  d i s t r i c t  t o  j o i n  a  g r o u p - f u n d ed  p o o l  t o  p r o v i d e  i n su r an ce  co v e r ag e  
f o r  t h e  d i s t r i c t .  
 T h e  d i s t r i c t  m ay  d es i g n a t e  o n e  o r  mo r e  i n su r an c e  a g en t s  o f  r e co r d .   T h e  
su p e r i n t en d en t  m ay  wo r k  w i t h  t h e  i n su r a n ce  ag en t  o f  r e co r d  o r  g r o u p - f u n d ed  p o o l  
t o  d ev e l o p  ad eq u a t e  i n su r an ce  p r o g r a m s  an d / o r  p r o p o sa l s  co v e r i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  
e mp l o y ee s  an d  p r o p e r t y .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 

W o r k e r s  Co mp en sa t i o n                                                EB A A  
 T h e  d i s t r i c t  w i l l  p a r t i c i p a t e  i n  wo r k e r s  c o mp en s a t i o n  a s  r eq u i r ed  b y  cu r r en t  
s t a t u t e .   T h e  co mb i n ed  wo r k e r s ’  co mp en sa t i o n  b en e f i t s  an d  s a l a r y  r e c e i v ed  u n d e r  
a l l o w ed  s i ck  l e av e ,  o r  o t h e r  a v a i l ab l e  l e av e ,  sh a l l  n o t  ex c eed  o n e  f u l l  d ay ' s  p ay .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

S a f e t y   ( S ee  J B H)                                  E BB  
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  m ak e  r ea so n ab l e  e f f o r t s  t o  p r o v i d e  a  s a f e  en v i r o n m e n t  f o r  
s t u d en t s  a n d  e mp l o y ee s .  
 S a f e t y  R u l e s  
 T h e  su p e r i n t en d en t  a n d  s t a f f  sh a l l  d ev e l o p  n e ce s sa r y  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  
f o r  s t u d en t  s a f e t y  i n  s ch o o l  an d  a t  s ch o o l  a c t i v i t i e s .  
 S a f e t y  Un i t  
 T e ach e r s  wh o  i n s t r u c t  i n  h a z a r d o u s  cu r r i cu l u m a r e a s  w i l l  t e a ch  a  u n i t  e ach  
y ea r  o r  s e m es t e r  d e d i c a t ed  t o  s a f e t y  r u l e s  i n h e r en t  i n  t h e  p a r t i cu l a r  su b j e c t  
m a t t e r .  
 Ap p r o p r i a t e  s a f e t y  s i g n s ,  s l o g an s  o r  o t h e r  s a f e t y  i t e m s  sh a l l  b e  p o s t ed  o n  o r  
i n  t h e  n e a r  v i c i n i t y  o f  p o t en t i a l l y  d an g e r o u s  d ev i c e s  o r  m ac h i n e r y .  
 No  s t u d en t  w i l l  b e  p e r mi t t ed  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  c l a s s  u n t i l  s a t i s f a c t o r y  
k n o wl ed g e  o f  t h e  s a f e t y  r u l e s  a r e  d e mo n s t r a t ed  t o  t h e  t e ach e r .  T e a ch e r s  w i l l  
co n d u c t  p e r i o d i c  r e v i e ws  o f  s a f e t y  r u l e s  d u r i n g  t h e  s ch o o l  y ea r .  
 W ar n i n g  S y s t e ms  
 T h e  b o a r d  w i l l  s e ek  t o  co o p e r a t e  w i t h  l o ca l  g o v e r n m en t  o f f i c i a l s ,  
e me r g en cy  p r ep a r ed n es s  au t h o r i t i e s  an d  o t h e r  r e l a t e d  s t a t e  ag en c i e s  t o  m a i n t a i n  
ad eq u a t e  d i s a s t e r  wa r n i n g  sy s t e ms .  
 S a f e t y  I n s p ec t i o n s  
 T h e  su p e r i n t en d en t ,  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  a n d  m a i n t e n an c e  p e r s o n n e l  w i l l  
r eg u l a r l y  i n sp e c t  e a c h  a t t en d an ce  c en t e r ,  p l ay g r o u n d  an d  p l ay g r o u n d  eq u i p m en t ,  
b o i l e r s ,  b l ea ch e r s  an d  o t h e r  ap p r o p r i a t e  a r ea s  t o  s e e  t h a t  t h ey  a r e  ad eq u a t e l y  
m a i n t a i n e d .   W r i t t e n  r e co r d s  o f  t h e s e  i n sp e c t i o n s  sh a l l  b e  m a i n t a i n ed .  
 I f  r ep a i r s  a r e  n ec e s s a r y ,  t h e  i n d i v id u a l  c o n d u c t i n g  t h e  i n v e s t i g a t i o n  sh a l l  
i m m ed i a t e l y  i n f o r m  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  su p e r i n t en d en t  o r  i m m ed i a t e  su p e r v i s o r  
i n  w r i t i n g .   N ec e s s a r y  s t ep s  e i t h e r  t o  r ep a i r  o r  t o  r e mo v e  t h e  d e f e c t  w i l l  b e  t ak en  
a s  so o n  a s  p o s s i b l e .   D e f ec t s  r eq u i r i n g  e x p en d i t u r e  o f  mo n ey  i n  ex c es s  o f  $ 1 0 , 0 0 0  
w i l l  b e  r e p o r t ed  t o  t h e  b o a r d .   An y  d e f e c t s  n o t  i m m ed i a t e l y  r e mo v ed ,  r ep a i r ed  o r  
o t h e r w i s e  e l i m i n a t ed  sh a l l  b e  b l o ck ed  o f f  w i t h  f en c es  o r  o t h e r  r e s t r a i n i n g  d ev i c e s .  
 He a t i n g  a n d  L i g h t i n g  
 A l l  f u r n a c es ,  b o i l e r s  an d  l i g h t i n g  f i x t u r e s  w i l l  b e  i n sp e c t ed  a n n u a l l y  t o  
en s u r e  s a f e t y  f o r  s t u d en t s ,  d i s t r i c t  e mp l o y ee s  an d  p a t r o n s .   T h es e  d ev i c e s  sh a l l  
m ee t  m i n i mu m s t a t e  an d  f ed e r a l  s t an d a r d s .  
 



 

Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   No v e mb er  1 2 ,  2 0 1 2  
 
 

Ha za r d o u s  W a s t e  I n sp e c t i o n  a n d  D i s p o sa l                             E B B A  
 I n sp ec t i o n  
 R eg u l a r  i n sp e c t i o n  o f  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s  f o r  h a z a r d o u s  wa s t e  s h a l l  b e  
co n d u c t ed  b y  D i r e c t o r  o f  S u p p o r t  S e r v i c e s  W r i t t en  r e co r d s  o f  t h e s e  i n s p ec t i o n s  
s h a l l  b e  m a i n t a i n ed .  
 D i s p o s a l  
 W h en  h a z a r d o u s  wa s t e  ma t e r i a l  i s  p r o d u ced  i n  a  c l a s s ,  o r  o t h e r w i s e  l o ca t ed  
i n  t h e  d i s t r i c t ,  i t s  d i sp o s a l  sh a l l  b e  i n  ac co r d an c e  w i t h  s t a t e  an d  f ed e r a l  r u l e s  an d  
r eg u l a t i o n s ,  o r  cu r r e n t  l a w .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

E v a c u a t i o n s  a n d  E m erg en c i e s                             E B B D   
 I f  an  e m er g en cy  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e  n o r m a l  co n d u c t  o f  s ch o o l  a f f a i r s ,  
s t u d en t s  m ay  b e  d i s mi s sed  f r o m sch o o l  o n ly  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  ( o r  d e s i g n e e ) .   
A  p l an  f o r  e me r g en c y  d i s mi s sa l  o f  s t u d e n t s  d u r i n g  t h e  s ch o o l  d ay  sh a l l  b e  
d ev e l o p ed  b y  t h e  su p e r i n t en d e n t  an d  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d .   A  co p y  sh a l l  b e  f i l e d  
w i t h  t h e  c l e r k  an d  p r o c ed u r e s  f o r  d i s mi s sa l  sh a l l  b e  g i v en  t o  p a r en t s  a n d  s t u d en t s  
a t  t h e  b eg i n n i n g  o f  e ach  s ch o o l  y e a r .  
 S ch o o l  w i l l  n o t  b e  d i s mi s s ed  ea r l y  b e c au s e  o f  an  e m er g en cy  w h en  t h e  s a f e t y  
o f  s t u d en t s  an d  t e a c h e r s  i s  b e t t e r  s e r v ed  b y  r e m a i n i n g  a t  s ch o o l .  
 Du r i n g  an  e me r g en cy  p e r i o d  wh en  t h e r e  i s  i n su f f i c i e n t  w a r n i n g  t i me ,  t h e  
d i s t r i c t  w i l l  k e ep  a l l  s t u d en t s  u n d e r  s ch o o l  j u r i sd i c t i o n  an d  su p e r v i s i o n .   T h e  s t a f f  
sh a l l  r e m a i n  o n  d u t y  t o  su p e r v i s e  s t u d en t s  d u r i n g  t h i s  t i me .   P a r en t s  m ay  co m e  t o  
s ch o o l  an d  p i ck  u p  t h e i r  ch i l d r en .   S t u d e n t s  sh a l l  b e  r e l e a s ed  a cco r d i n g  t o  b o a r d  
p o l i cy  f o r  r e l e a s e  o f  s t u d en t s  d u r i n g  t h e  s ch o o l  d ay .  
 S ch o o l - C l o s i n g  An n o u n ce m en t s  
 W h en  t h e  su p e r i n t en d en t  b e l i e v es  t h e  s a f e t y  o f  s t u d en t s  i s  t h r e a t en ed  b y  
s ev e r e  w e a t h e r ,  h e a l t h  o r  s a f e t y  co n ce r n s ,  o r  o t h e r  c i r cu m s t a n ce s ,  p a r e n t s  an d  
s t u d en t s  s h a l l  b e  n o t i f i ed  o f  s ch o o l  c l o s i n g s  o r  c a n ce l l a t i o n s  b y  an n o u n ce m en t s  
m ad e  o v e r  r ad i o / T V s t a t i o n ( s ) ,  W I B W  C h an n e l  1 3 ,  K T K A  C h an n e l s  2 7 ,  4 3 ,  4 9 .  
 Bo mb  T h r ea t s  
 I f  t h e r e  i s  a  b o mb  t h r e a t  o r  s i m i l a r  e m e r g en cy ,  t h e  p r i n c i p a l  sh a l l  s e e  t h a t  
s t u d en t s  a r e  e sco r t e d  t o  a  s a f e  p l a c e .   T h e  p r i n c i p a l  sh a l l  n o t i f y  l a w  e n f o r c e m en t  
ag en c i e s  o f  t h e  t h r e a t  an d  r eq u es t  a  t h o r o u g h  i n sp ec t i o n  o f  t h e  b u i l d i n g s  an d  
g r o u n d s .   O t h e r  co n t i n g en c i e s  a s  n o t ed  i n  t h e  c r i s i s  p l an  sh a l l  b e  f o l l o w ed .   I f  i t  
i s  d e t e r mi n ed  t h a t  n o  d an g e r  e x i s t s  t o  t h e  s t u d en t s ’  s a f e t y ,  a n d ,  i f  t h e r e  i s  t i m e  
r e m a i n i n g  i n  t h e  s ch o o l  d ay ,  s ch o o l  sh a l l  b e  r e su m ed .  
 P l an n i n g  f o r  E me r g e n c i e s  
 E a ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  d ev e l o p  ap p r o p r i a t e  e me r g en cy  p r o c ed u r e s  
wh i ch  s h a l l  b e  i n c l u d ed  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  c r i s i s  p l an s .   A s  ap p r o p r i a t e ,  p o r t i o n s  o f  
t h e  c r i s i s  p l an  d ev e l o p ed  sh a l l  b e  h e l d  i n  s t r i c t  co n f i d en c e  b y  s t a f f  me mb er s  
h av i n g  d i r ec t  r e sp o n s i b i l i t y  f o r  i mp l e me n t i n g  t h e  p l an .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J an u a r y  1 1 ,  2 0 2 1  
 



 

E me rg en c y  D r i l l s                                 E B B E   
        Bu i l d i n g  p r i n c i p a l s  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  s ch e d u l i n g  an d  co n d u c t i n g  
e me r g en cy  an d  s a f e t y  d r i l l s  a s  r eq u i r e d  b y  l aw  an d  f o r  en su r i n g  s t u d en t s  a r e  
i n s t r u c t ed  i n  t h e  p r o ced u r e s  t o  f o l l o w  d u r i n g  t h e  d r i l l s  an d  i n  an  a c t u a l  e me r g en cy .  
 E a ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  d ev e l o p  a  wr i t t en  p l an  f o r  sp e c i f i c  e me r g en cy  
d r i l l s  r eq u i r ed  b y  l a w .   T h e  p l an  sh a l l  i n c l u d e  sp ec i f i c  a r r an g e me n t s  f o r  t h e  
ev a cu a t i o n  o f  mo b i l i t y  i mp a i r ed  an d  o t h e r  i n d i v i d u a l s  wh o  m ay  n e ed  a s s i s t an ce  f r o m  
s t a f f  me m b er s  t o  s a f e l y  ex i t  t h e  b u i l d i n g .  A l t h o u g h  p l a n s  f o r  ev acu a t i o n  a r e  
e s s en t i a l ,  t h e  s t a t e  f i r e  ma r sh a l  may  g r a n t  ex e mp t i o n s  t o  t h e  n u mb er  o r  man n e r  o f  
d r i l l s  r eq u i r ed  b y  l a w  wi t h  r eg a r d  t o  s t u d en t s  r e c e i v i n g  sp e c i a l  ed u c a t i o n  o r  r e l a t ed  
s e r v i ce s ,  u p o n  r eq u es t .  
 E a ch  p r i n c i p a l  sh a l l  co n d u c t  b r i e f i n g s  w i t h  t h e  s t a f f  co n c e r n i n g  t h e  
e me r g en cy  p l an .  
 E a ch  t e a c h e r  sh a l l  ex p l a i n  r e l ev an t  p o r t i o n s  o f  t h e  p l an  t o  s t u d en t s  u n d e r  
t h e i r  j u r i s d i c t i o n  p r i o r  t o  a  d a t e  e s t ab l i sh ed  b y  t h e  p r i n c i p a l .   W i t h i n  o n e  w e e k  
t h e r e a f t e r ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  co n d u c t  a  su r p r i s e  d r i l l .   O t h e r  d r i l l s  sh a l l  
b e  h e l d  a t  t i m e s  d e t e r m i n ed  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .    
 The  four  f i r e  d r i l l s  and  th ree  c r i s i s  d r i l l s  r equ i r ed  by  l aw may  be  
schedu led  a t  any  t ime  dur ing  the  schoo l  yea r .  “Cr i s i s  d r i l l s”  inc ludes  
in t ruder  r esponse  d r i l l s ,  l ockdown dr i l l s ,  and  ac t ive  shoo te r  d r i l l s  bu t  does  
no t  inc lude  ac t ive  shoo te r  s imula t ions .   The  two  to rnado  dr i l l s  r equ i red  sha l l  
be  conduc ted  in  Sep tember  and  March .  Al l  these  d r i l l s  mus t  be  conduc ted  by  
each  schoo l  dur ing  schoo l  hours  and  cannot  be  made  pa r t  o f  r egu la r  d i smissa l  
a t  the  c lose  o f  the  schoo l  day .      
 E a ch  e me r g en cy  an d  s a f e t y  d r i l l  p l an  sh a l l  b e  r ev i e wed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  
an d  f i l ed  w i t h  t h e  c l e r k .  
 
  Ac t ive  Shoote r  Dr i l l s   

For  the  purposes  o f  th i s  po l i cy ,  t e rms  have  the  fo l lowing  mean ings .   
“Ac t ive  shoo te r  d r i l l ”  means  an  emergency  p reparedness  d r i l l  des igned  

to  in form and  ins t ruc t  s tuden t s ,  t eachers ,  schoo l  pe r sonne l  and  o the r  schoo l  
s t a f f  on  how to  r espond  in  t he  even t  t ha t  an  a rmed  in t ruder  i s  on  the  schoo l  
campus  o r  an  a rmed  assa i l an t  i s  in  the  immedia te  v ic in i ty  o f  the  schoo l .  
"Ac t ive  shoo te r  d r i l l "  inc ludes :   

•  For  g rades  k inde rgar t en  th rough  f ive ,  ins t ruc t ion  th rough  t ab le top  
exerc i ses  and  iden t i f i ca t ion  o f  appropr ia t e  p laces  fo r  s tuden t s  to  l oca te  
dur ing  an  emergency ;  and   

•  fo r  g rades  s ix  t h rough  12 ,  the  in format ion  desc r ibed  ea r l i e r  in  t h i s  
de f in i t ion  and  the  p rac t i ce  o f  ac t ive  shoo te r  d r i l l s .   
 

“Ac t ive  shoo te r  d r i l l ”  does  no t  inc lude  any  sensory  component s ,  
ac t iv i t i e s  o r  e l ements  tha t  mimic  a  r ea l - l i f e  shoo t ing .  "Ac t ive  shoo te r  d r i l l "  
i s  no t  an  ac t ive  shoo te r  s imula t ion .   

“Ac t ive  shoo te r  s imula t ion”  means  an  emergency  exerc i se ,  inc lud ing  
fu l l - sca le  o r  func t iona l  exerc i ses ,  des igned  to  i n form and  ins t ruc t  adu l t  
t eachers ,  schoo l  pe r sonne l  and  o the r  s choo l  s t a f f  on  how to  r espond  in  the  
even t  o f  an  a rmed  in t ruder  on  the  schoo l  campus  o r  an  a rmed  assa i l an t  in  the  
immedia te  v ic in i ty  o f  the  schoo l .   



 

“Ac t ive  shoo te r  s imula t ion”  inc ludes  ac t iv i t i e s  o r  e l ements  mimick ing  
a  r ea l - l i f e  shoo t ing ,  inc lud ing ,  bu t  no t  l imi ted  to ,  s imula t ion  o f  t ac t i ca l  
r e sponse  by  l aw en forcement .  "Ac t ive  shoo te r  s imula t ion"  does  no t  inc lude  
ac t ive  shoo te r  d r i l l s .   

“School”  means  any  e lementa ry  o r  s econdary  pub l i c  schoo l  main ta ined  
and  opera ted  by  a  s choo l  d i s t r i c t  and  any  acc red i t ed  nonpubl i c  schoo l  tha t  
p rov ides  any  o f  the  g rades  k indergar t en  th rough  12 .   

“Tab le top  exerc i se”  means  an  exerc i se  des igned  to  he lp  s tuden t s  be t t e r  
unders t and  the i r  ind iv idua l  o r  g roup  ro les  and  respons ib i l i t i e s .  “Tab le top  
exerc i ses”  may  inc lude  cons t ruc t ive  p rob lem-so lv ing  as  i t  r e l a t es  t o  an  
a rmed  in t ruder  on  the  schoo l  p roper ty  o r  an  a rmed  assa i l an t  in  the  immedia te  
v ic in i ty  o f  the  schoo l  and  may  incorpora te  age-appropr ia t e  wr i t t en  o r  v ideo  
scenar ios  fo r  s tuden t s  to  fo l low.   

The  d i s t r i c t  sha l l  conduc t  ac t ive  shoo te r  d r i l l s  t ha t  a re  cons i s t en t  wi th  
the  gu ide l ines  pub l i shed  by  the  Kansas  S ta te  Depar tment  o f  Educa t ion .   

Once  pe r  yea r ,  the  board  sha l l  r ev iew the  e f f i cacy  and  e f fec t  o f  ac t ive  
shoo te r  d r i l l s  and  any  impac t s  o f  such  d r i l l s  on  the  sa fe ty  and  menta l  hea l th  
o f  s tuden t s ,  t eache rs ,  and  o the r  schoo l  pe r sonne l  and  s t a f f .   

The  p r inc ipa l  in  any  d i s t r i c t  schoo l  where  an  ac t ive  shoo te r  d r i l l ,  
ac t ive  shoo te r  s imula t ion ,  o r  t ac t i ca l  t r a in ing  exerc i se  i s  to  t ake  p lace  sha l l  
ensure  a  s choo l  employee  no t i f i e s  each  pa ren t  o r  pe r son  ac t ing  a s  pa ren t  a t  
l eas t  24  hours  p r io r  to  an  ac t ive  shoo te r  d r i l l ,  a c t ive  shoo te r  s imula t ion ,  o r  
t ac t i ca l  t r a in ing  exerc i se .  The  no t i ce  sha l l  p rov ide  tha t  t he  pa ren t  o r  pe r son  
ac t ing  as  pa ren t  may  op t  the i r  s tuden t  ou t  o f  pa r t i c ipa t ion  in  such  d r i l l  o r  
s imula t ion .  Any  s tuden t  who  i s  op ted  ou t  o f  an  ac t ive  shoo te r  d r i l l  o r  
s imula t ion  sha l l  have  the  oppor tun i ty  to  pa r t i c ipa te  in  a l t e rna t ive  sa fe ty  
educa t ion  and  sha l l  no t  r ece ive  any  nega t ive  o r  pun i t ive  t r ea tment  fo r  no t  
pa r t i c ipa t ing  in  such  d r i l l  o r  s imula t ion .  I f  no t i ce  cannot  be  p rov ided  a t  l ea s t  
24  hours  p r io r  to  an  ac t ive  shoo te r  d r i l l  o r  s imula t ion ,  no t i ce  sha l l  be  
p rov ided  wi th in  24  hours  o f  the  conc lus ion  o f  t he  ac t ive  shoo te r  d r i l l  o r  
s imula t ion .   

Noth ing  in  th i s  s ec t ion  sha l l  be  deemed  to  super sede  o r  l imi t  the  
ab i l i ty  o f  a  pa ren t  o r  pe r son  ac t ing  a s  pa ren t  t o  op t  the i r  s tuden t  ou t  o f  
pa r t i c ipa t ion  in  an  ac t ive  shoo te r  d r i l l  o r  s imula t ion ;  o r  r equ i re  any  school  
to  conduc t  ac t ive  shoo te r  d r i l l s  in  a  manner  tha t  conf l i c t s  wi th  the  gu ide l ines  
pub l i shed  by  the  Kansas  S ta te  Depar tment  o f  Educa t ion .   

Excep t  a s  o the rwise  p rov ided  in  th i s  po l i cy  regard ing  t ac t i ca l  t r a in ing  
exerc i ses  wi th  l aw enforcement ,  no  schoo l  sha l l  conduc t ,  sponsor ,  o r  pe rmi t  
any  ac t ive  shoo te r  s imula t ion  on  schoo l  p roper ty  where  s tuden t s  i n  g rades  
k indergar t en  th rough  e igh t  r egu la r ly  a t t end  schoo l .   

The  board  o f  educa t ion  o r  govern ing  body  of  a  schoo l  may  conduc t ,  
sponsor ,  o r  pe rmi t  ac t ive  shoo te r  s imula t ions  on  schoo l  p roper ty ,  i f  on ly  
s tuden t s  in  g rades  9  th rough  12  regu la r ly  a t t end  schoo l  on  such  schoo l  
p roper ty .   

Noth ing  in  th i s  s ec t ion  sha l l  p roh ib i t  l aw enforcement  agenc ies  and  
adu l t  schoo l  pe r sonne l  f rom conduc t ing  o r  pa r t i c ipa t ing  in  t ac t i ca l  t r a in ing  
exerc i ses  on  schoo l  p roper ty  i f :   

•  The  exe rc i ses  do  no t  occur  dur ing  regu la r  schoo l  hours  o r  any  t ime  
when  s tuden t s  a re  p resen t  o r  expec ted  to  be  p resen t ;   

•  no  s tuden t  pa r t i c ipa tes  in  such  exerc i ses ;  and   
 



 

t he  board  has  p rov ided  p r io r  wr i t t en  au thor i za t ion  fo r  the  use  o f  schoo l  
p roper ty  fo r  such  exerc i ses .  
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C r i s i s  P l a n n i n g  (S e e  E B B D )                                E B B F  
 T h e  su p e r i n t en d en t ,  i n  co o p e r a t i o n  w i t h  ea ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  an d  t h e  
J e f f e r s o n  Co u n t y  E m er g en cy  M an ag e m e n t ,  Ro ck  C r e ek  F i r e  Dep a r t me n t  an d  
Oz a wk i e  F i r e  D ep a r t m en t ,  sh a l l  d ev e l o p  a  p l an  t o  d ea l  w i t h  c r i s e s  i n  a n  a t t en d an ce  
cen t e r .   E ach  p l an  s h a l l  b e  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d  b e f o r e  i t  i s  i mp l e m e n t ed .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
Ca r d i a c  E m erg en cy  Re sp o n s e  P l a n n i n g                                              E B B G  
( S e e  E B B F )  
 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  i n  c o o p e r a t i o n  w i t h  e a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  ( a n d  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ) ,  s h a l l  d e v e l o p  a  c o m p r e h e n s i v e  c a r d i a c  e m e r g e n c y  r e s p o n s e  p l a n ,  
i n c l u d i n g  p o l i c i e s  a n d  p r o c e d u r e s  f o r  c a r d i a c  e m e r g e n c y  r e s p o n s e s  f o r  e a c h  a t t e n d a n c e  
c e n t e r  o p e r a t e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  T h e  p l a n  s h a l l  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  b e f o r e  i t  i s  
i m p l e m e n t e d .  
 T h e  c a r d i a c  e m e r g e n c y  r e s p o n s e  p l a n  s h a l l  i n c l u d e ,  b u t  i s  n o t  l i m i t e d  t o ,  t h e  
f o l l o w i n g :  

•  E s t a b l i s h i n g  a  c a r d i a c  e m e r g e n c y  r e s p o n s e  t e a m ;  
•  i d e n t i f y i n g  a n d  i m p l e m e n t i n g  t h e  p l a c e m e n t  o f  a u t o m a t e d  e x t e r n a l  

d e f i b r i l l a t o r s ;  
•  i d e n t i f y i n g  r o l e s  a n d  r e s p o n s i b i l i t i e s  o f  s c h o o l  d i s t r i c t  p e r s o n n e l ,  l o c a l  l a w  

e n f o r c e m e n t  a g e n c i e s ,  a n d  l o c a l  e m e r g e n c y  m e d i c a l  s e r v i c e s  i n  i m p l e m e n t i n g  
t h e  c a r d i a c  e m e r g e n c y  r e s p o n s e  p l a n ;  

•  e s t a b l i s h i n g  p r o c e d u r e s  f o r  r e s p o n d i n g  t o  s u c h  e m e r g e n c i e s ,  i n c l u d i n g  t h e  
r o l e s  a n d  r e s p o n s i b i l i t i e s  o f  s c h o o l  d i s t r i c t  p e r s o n n e l  w h e n  r e s p o n d i n g  t o  
i n c i d e n t s  i n v o l v i n g  a n  i n d i v i d u a l  e x p e r i e n c i n g  a  s u s p e c t e d  s u d d e n  c a r d i a c  
a r r e s t  w h i l e  a t t e n d i n g  s c h o o l ,  a t  t h e  s i t e  o f  a n y  s c h o o l - s p o n s o r e d  a t h l e t i c  
p r a c t i c e  o r  c o m p e t i t i o n ,  o r  o t h e r  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  l o c a t e d  i n  t h i s  
s t a t e ,  w h e t h e r  s u c h  s i t e  i s  l o c a t e d  o n  t h e  g r o u n d s  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  o r  a t  
a n o t h e r  l o c a t i o n ;  

•  c o n d u c t i n g  r o u t i n e  m a i n t e n a n c e  o f  a u t o m a t e d  e x t e r n a l  d e f i b r i l l a t o r s ,  i n c l u d i n g  
a p p r o p r i a t e  p l a c e m e n t  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  s t a t e w i d e  s t a n d a r d s ;  

•  d e s i g n a t i n g  s c h o o l  d i s t r i c t  p e r s o n n e l  f o r  t r a i n i n g  i n  t h e  u s e  o f  a u t o m a t e d  
e x t e r n a l  d e f i b r i l l a t o r s  a n d  c a r d i o p u l m o n a r y  r e s u s c i t a t i o n  d u r i n g  a  c a r d i a c  
e m e r g e n c y ;  

•  r e h e a r s i n g  c a r d i a c  e m e r g e n c y  r e s p o n s e  p l a n s ,  b y  s i m u l a t i o n ,  b y  a l l  a t h l e t i c  
d i r e c t o r s ,  c o a c h e s ,  a s s i s t a n t  c o a c h e s ,  a t h l e t i c  t r a i n e r s ,  s c h o o l  n u r s e s ,  a n d  a n y  
o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t  p e r s o n n e l  d e s i g n a t e d  e i t h e r  p r i o r  t o  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  
a t h l e t i c  s e a s o n  o r  p r i o r  t o  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y e a r ;  

•  e s t a b l i s h i n g  c o m m u n i c a t i o n  s y s t e m s  w i t h  l o c a l  e m e r g e n c y  m e d i c a l  s e r v i c e s  
o p e r a t i n g  w i t h i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t ;  a n d  

•  d e v e l o p i n g  a  c a r d i a c  e m e r g e n c y  a c t i o n  p l a n  f o r  s c h o o l  s p o n s o r e d  e v e n t s  h e l d  
a t  a  l o c a t i o n  t h a t  i s  n o t  o n  s c h o o l  d i s t r i c t  p r o p e r t y .  

 P r o c e d u r e s  d e s i g n e d  f o r  r e s p o n d i n g  t o  c a r d i a c  e m e r g e n c i e s  s h a l l  i n c l u d e ,  b u t  m a y  
n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  t h e  f o l l o w i n g  f o c u s  a r e a s :  

•  R e s p o n d i n g  t o  i n d i v i d u a l s  e x p e r i e n c i n g  a  s u s p e c t e d  s u d d e n  c a r d i a c  a r r e s t ;  
•  s u m m o n i n g  e m e r g e n c y  m e d i c a l  s e r v i c e s ;   



 

•  a s s i s t i n g  e m e r g e n c y  m e d i c a l  s e r v i c e  p r o v i d e r s ;  a n d  
•  d o c u m e n t i n g  a c t i o n s  t a k e n  d u r i n g  s u c h  i n c i d e n t .  

 A  c o p y  o f  t h e  p l a n  s h a l l  b e  o n  f i l e  i n  e a c h  b u i l d i n g  a n d  w i t h  t h e  c l e r k .  
 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  t r a i n  s t a f f  t o  i m p l e m e n t  t h e  b u i l d i n g  p l a n .  A s  n e c e s s a r y ,  
s t u d e n t s  a n d  p a r e n t s  w i l l  b e  i n f o r m e d  a b o u t  t h e  d e t a i l s  o f  t h e  p l a n .  
 T h e  c a r d i a c  e m e r g e n c y  r e s p o n s e  p l a n  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  r e g u l a r  r e v i e w  b y  t h e  
a d m i n i s t r a t i o n .   O n c e  t h e  p l a n  i s  i m p l e m e n t e d ,  t h e  b o a r d  s h a l l  r e c e i v e  a  r e p o r t  o n  t h e  
e f f e c t i v e n e s s  o f  t h e  p l a n ,  a n d  i f  n e c e s s a r y ,  a n y  r e c o m m e n d e d  c h a n g e s .  
 T h e  b o a r d  s h a l l  a n n u a l l y  r e v i e w  t h e  c a r d i a c  e m e r g e n c y  r e s p o n s e  p l a n .   A  c o p y  o f  
t h e  p l a n  s h a l l  b e  s u b m i t t e d  t o  t h e  s e c r e t a r y  o f  h e a l t h  a n d  e n v i r o n m e n t .  A n  a m e n d e d  c o p y  
o f  t h e  p l a n  s h a l l  b e  s u b m i t t e d  u p o n  c h a n g e s  t o  t h e  p l a n  m a d e  b y  t h e  b o a r d .  
 
 
 
 
S e cu r i t y  a n d  S a f e t y                                                                              EB C  
 ( S e e  J C A C,  JC D B B ,  J DD ,   JD D B ,  J D DC ,  J GG A,  a n d  K GD )  
 S e cu r i t y  d ev i ce s  m a y  b e  i n s t a l l ed  a t  d i s t r i c t  a t t en d an c e  c en t e r s .   O t h e r  
m ea su r e s  m ay  b e  t a k en  t o  p r e v en t  i n t r u s i o n s  o r  d i s t u r b an ce s  f r o m o cc u r r i n g  i n  
s ch o o l  b u i l d i n g s  o r  t r e sp a s s i n g  o n  s ch o o l  g r o u n d s .   T h e  d i s t r i c t  w i l l  co o p e r a t e  
w i t h  l a w  e n f o r c e m en t  i n  s e cu r i t y  m a t t e r s  an d  sh a l l ,  a s  r eq u i r e d  b y  l a w  a n d  b y  t h i s  
p o l i cy ,  r e p o r t  f e l o n i e s  an d  mi sd e m e an o r s  co m m i t t ed  a t  s ch o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y  
o r  a t  s ch o o l - sp o n so r ed  ac t i v i t i e s .  
 R ep o r t i n g  C r i m e s  a t  S ch o o l  t o  L a w E n f o r c e m en t  
 Un l e s s  r ep o r t i n g  wo u l d  v i o l a t e  t h e  t e r m s  o f  an y  m e mo r an d u m o f  
u n d e r s t an d i n g  b e t w een  t h e  d i s t r i c t  an d  l o c a l  l a w  en f o r c e me n t ,  an y  d i s t r i c t  
e mp l o y ee  wh o  k n o w s  o r  h a s  r e a so n  t o  b e l i ev e  an y  o f  t h e  f o l l o w i n g  h a s  o c cu r r ed  a t  
s ch o o l ;  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ;  o r  a t  a  s ch o o l - sp o n so r e d  a c t i v i t y ,  p r o g r a m,  o r  ev en t  
sh a l l  i m m ed i a t e l y  r ep o r t  t h i s  i n f o r m a t i o n  t o  l o ca l  l a w  en f o r c e men t .  
 R ep o r t i n g  ev en t s  wo u l d  i n c l u d e :  

•  An y  ac t  w h i ch  co n s t i t u t e s  t h e  co m mi s s i o n  o f  a  f e l o n y  o r  a  m i sd e m e an o r ;  o r  
•  An y  ac t  w h i ch  i n v o l v es  t h e  p o s s e s s i o n ,  u se ,  o r  d i s p o sa l  o f  e x p l o s i v e s ,  

f i r e a r ms ,  o r  o t h e r  w eap o n s  a s  d e f i n ed  i n  cu r r en t  l a w .  
I t  i s  r e co m m en d ed  t h e  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r  a l s o  b e  n o t i f i ed .  
R ep o r t i n g  C e r t a i n  S t u d en t s  t o  A d mi n i s t r a t o r s  an d  S t a f f  

A d mi n i s t r a t i v e ,  p r o f e s s i o n a l ,  o r  p a r ap r o f e s s i o n a l  e mp l o y ee s  o f  a  s ch o o l  w h o  h a v e  
i n f o r m a t i o n  t h a t  an y  o f  t h e  f o l l o wi n g  h a s  o ccu r r ed  sh a l l  r ep o r t  t h e  i n f o r m a t i o n  
an d  t h e  i d en t i t y  o f  t h e  s t u d en t  r e sp o n s i b l e  t o  t h e  s u p e r i n t en d en t .  
 Rep o r t ab l e  ev en t s  i n c l u d e :  

•  A s t u d en t  b e i n g  ex p e l l ed  f o r  c o n d u c t  wh i ch  e n d an g e r s  t h e  s a f e t y  o f  o t h e r s ;  
•  A s t u d en t  b e i n g  ex p e l l ed  f o r  c o m mi s s i o n  o f  f e l o n y  t y p e  o f  o f f en se s ;  
•  A s t u d en t  b e i n g  ex p e l l ed  f o r  p o s s e s s i o n  o f  a  w e ap o n ;  
•  A s t u d en t  b e i n g  ad j u d g ed  t o  b e  a  j u v en i l e  o f f en d e r  f o r  an  o f f en s e ,  wh i c h ,  i f  

co m mi t t ed  b y  an  a d u l t ,  wo u l d  co n s t i t u t e  a  f e l o n y ,  ex cep t  a  f e l o n y  t h e f t  
o f f en s e  i n v o l v i n g  n o  d i r ec t  t h r ea t  t o  h u m an  l i f e ;  

•  A s t u d en t  b e i n g  t r i e d  an d  co n v i c t ed  a s  an  ad u l t  f o r  an y  f e l o n y ,  ex c e p t  t h e f t  
i n v o l v i n g  n o  d i r e c t  t h r e a t  t o  h u m an  l i f e .  

T h e  s u p e r i n t en d en t  sh a l l  i n v e s t i g a t e  t h e  m a t t e r  an d  i f  i t  i s  co n f i r m ed  t h e  
su p e r i n t en d en t  sh a l l  p r o v i d e  ap p r o p r i a t e  i n f o r ma t i o n  an d  t h e  i d en t i t y  o f  t h e  
s t u d en t  r e sp o n s i b l e  t o  a l l  e mp l o y e es  wh o  a r e  i n v o l v ed  i n  o r  l i k e l y  t o  b e  d i r ec t l y  
i n v o l v ed  i n  t e ach i n g  o r  p r o v i d i n g  r e l a t e d  s e r v i ce s  t o  t h e  s t u d en t .   An y  s t u d en t  
wh o  h a s  b een  t r i ed  a n d  co n v i c t ed  a s  an  ad u l t  o f  an y  f e l o n y ,  ex cep t  t h e f t  i n v o l v i n g  
n o  d i r e c t  t h r e a t  t o  h u m an  l i f e .  

 An n u a l  R e p o r t s  



 

 T h e  p r i n c i p a l  o f  e a c h  b u i l d i n g  sh a l l  p r e p a r e  a l l  r e p o r t s  r eq u i r ed  b y  l a w  an d  
p r e sen t  t h e m t o  t h e  b o a r d  an d  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n  an n u a l l y .   R e p o r t s  sh a l l  
n o t  i n c l u d e  an y  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i ab l e  i n f o r ma t i o n  ab o u t  s t u d en t s .   T h es e  r ep o r t s  
an d  t h i s  p o l i cy  m ay  b e  m ad e  av a i l ab l e  u p o n  r eq u es t  t o  p a r en t s ,  p a t r o n s ,  s t u d e n t s ,  
e mp l o y ee s ,  an d  o t h e r s .    
 S t a f f  I m m u n i t y  
 No  b o a r d  o f  ed u c a t i o n ,  b o a r d  m e mb e r ,  s u p e r i n t en d en t  o f  s ch o o l s ,  o r  s c h o o l  
e mp l o y ee  sh a l l  b e  l i ab l e  f o r  d a mag e s  i n  a  c i v i l  a c t i o n  r e su l t i n g  f r o m  a  p e r so n ’ s  
g o o d  f a i t h  a c t s  o r  o mi s s i o n  i n  co mp l y i n g  w i t h  t h e  r eq u i r e m e n t s  o r  p r o v i s i o n s  o f  t h e  
Kan s as  s c h o o l  s a f e t y  an d  s e cu r i t y  ac t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9 ;   
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
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P u r su an t  t o  K . S . A .  7 2 -
6 1 4 2 ,  t h e  ad mi n i s t r a t o r  o r  o t h e r  s ch o o l  e mp l o y e e  w h o se  s i g n a t u r e  ap p e a r s  b e l o w  

Report to Local Law 
Enforcement 

USD 340 



 

i s  r ep o r t i n g  t h e  f o l l o wi n g  c r i m es .   { B r i e f l y  d e sc r i b e  ea ch  i n c i d en t  an d  t h e  
p e r so n / s  i n v o l v ed  i n  f e l o n i e s ,  m i sd em e a n o r s  an d  w e ap o n s}  

Da t e  S ch o o l / L o ca t i o n  S t u d en t / s  o r  P e rso n / s  
In v o l v ed  

B r i e f  De s cr i p t i o n  
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S i g n ed : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
             A d m i n i s t r a t o r  o r  o t h e r  s c h o o l  e m p l o y e e .  
 
C c :  S u p e r i n t en d en t  o f  S ch o o l s ,  U S D  3 4 0 ;  an d  S t u d e n t / s  f i l e  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  2 5 ,  2 0 1 8  

 
 

 

 

EB C S AF ET Y A ND  S E C UR I TY  

 

 

P u r su an t  t o  K . S . A .  7 2 -
6 1 4 2 ,  ad m i n i s t r a t i v e ,  p r o f e s s i o n a l  o r  p a r ap r o f e s s i o n a l  e mp l o y ee s  o f  a  s ch o o l  wh o  
h av e  i n f o r m a t i o n  t h a t  a  p u p i l  h a s  en g ag e d  i n  t h e  f o l l o w i n g  sh a l l  r ep o r t  t h e  
i n f o r m a t i o n  an d  t h e  i d en t i t y  o f  t h e  s t u d e n t  t o  t h e  s u p e r i n t en d en t .   T h e  
su p e r i n t en d en t  sh a l l  i n v e s t i g a t e  t h e  m a t t e r  an d  i f  i t  i s  d e t e r mi n ed  t h e  s t u d en t  h a s  
b een  i n v o l v ed  i n  t h e  f o l l o wi n g ,  t h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  p r o v i d e  i n f o r m a t i o n ,  an d  
t h e  i d en t i t y  o f  t h e  p u p i l  t o  a l l  e mp l o y ee s  w h o  a r e  i n v o l v ed  o r  l i k e l y  t o  b e  d i r e c t l y  
i n v o l v ed ,  i n  t e a ch i n g  o r  p r o v i d i n g  r e l a t ed  s e r v i ce s  t o  p u p i l :     

1 .  Any student who has been expelled for conduct which endangers the safety of 
others.  

2.  Any student who has been expelled for commission of felony type offenses;  

S ch o o l  D i s t r i c t s  a r e  r eq u i r ed  b y  F ed e r a l  L a w an d  K . S . A .  7 2 -
6 3 1 1  t o  p r o t e c t  t h e  p r i v a cy  r i g h t s  o f  s t u d en t s  u n d e r  t h e  ag e  o f  
1 8 .  
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3 .  Any student who has been expelled for possession of a weapon; 
4.  Any student who has been adjudged to be a juvenile offender and whose offense,  

i f  committed by an adult ,  would consti tute a felony,  except a felony theft  offense 
involving no direct  threat to human life;  

5.  Any student who has been tried and convicted as an adult  of  any felony except 
theft  involving no direct  threat  to human l ife. 

 
You are notif ied that ____________________________, within the past 365 days,  has 
been expelled, adjudged or convicted for an activity l isted above. 
 

 
 
S i g n ed : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
             S c h o o l  e m p l o y e e  w h o  r e c e i v e s  t h e  r e p o r t  
 
 
S i g n ed : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
             A d m i n i s t r a t o r  o r  o t h e r  s c h o o l  e m p l o y e e  m a k i n g  r e p o r t  
 
A p p r o v e d :   J u n e  2 5 ,  2 0 1 8  

 
 

V a n d a l i s m                                  E BC A  
 Van d a l i s m  P r o t ec t i o n  
 A l l  s ch o o l  p e r so n n e l  sh a l l  r ep o r t  an y  v an d a l i s m  t o  t h e i r  i m m ed i a t e  
su p e r v i so r .   S ch o o l  p e r so n n e l  a r e  ex p e c t ed  t o  l o ck  o r  o t h e r w i s e  s e cu r e  an y  f i l e s ,  
r e co r d s ,  s a f e s  o r  s i mi l a r  co m p ar t m en t s  a t  t h e  c l o s e  o f  e ach  s ch o o l  d ay .  
 I n  t h e  ev e n t  o f  v an d a l i s m ,  t h e  b o a r d  m ay  o f f e r  a  r e w a r d  ac co r d i n g  t o  l a w .  
 R e s t i t u t i o n  f o r  Da m ag e s  
 T h e  b o a r d  sh a l l  s eek  r e s t i t u t i o n  a cco r d i n g  t o  l aw  f o r  l o s s  an d  d a mag e  
su s t a i n ed  b y  t h e  d i s t r i c t .  
 T h e  p r i n c i p a l  sh a l l  n o t i f y  t h e  s u p e r i n t en d en t  o f  an y  l o s s  o f ,  o r  d a m ag e  t o ,  
d i s t r i c t  p r o p e r t y .   T h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  i n v e s t i g a t e  t h e  i n c i d en t .   T h e  co s t  
i n v o l v ed  i n  r ep a i r i n g  t h e  d a m ag e  an d / o r  r ep l a c i n g  eq u i p m en t  w i l l  b e  d e t e r mi n ed  
a f t e r  co n s u l t a t i o n  w i t h  ap p r o p r i a t e  p e r s o n n e l .  
 W h en  a  j u v en i l e  i s  i n v o l v ed ,  t h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  co n t a c t  t h e  p a r en t s  
an d  ex p l a i n  t h e i r  l eg a l  r e sp o n s i b i l i t y .   T h e  p a r en t s  sh a l l  b e  n o t i f i ed  i n  wr i t i n g  o f  
t h e  d o l l a r  a mo u n t  o f  l o s s  o r  d a m ag e .   R o u t i n e  p r o c ed u r e s  w i l l  b e  f o l l o wed  f o r  an y  
n ec e s s a r y  f o l l o w - u p  t o  s ecu r e  r e s t i t u t i o n  f r o m t h e  r e sp o n s i b l e  p a r t y .  
 Re s t i t u t i o n  p ay men t s  sh a l l  b e  m ad e  b y  j u v en i l e s  o r  t h e i r  p a r en t s  t o  t h e  
b u s i n e s s  o f f i c e ,  an d  ac co u n t s  s h a l l  b e  k e p t .   P e r so n s  o f  l eg a l  ag e  sh a l l  b e  h e l d  
r e sp o n s i b l e  f o r  t h e i r  o wn  p ay m en t s .   I f  n ec e s s a r y ,  p r o v i s i o n s  may  b e  m ad e  f o r  
i n s t a l l m en t  p ay m en t s .  
 Ac co u n t s  n o t  p a i d  i n  f u l l  w i t h i n  t h e  sp e c i f i ed  t i m e  may  b e  p r o c es s ed  f o r  
l eg a l  a c t i o n .  

S ch o o l  D i s t r i c t  s t a f f  a r e  r eq u i r ed  b y  b o t h  F ed e r a l  L aw  an d  K . S . A .  7 2 - 6 3 1 1  
t o  p r o t ec t  t h e  p r i v a c y  r i g h t s  o f  s t u d en t s  u n d e r  t h e  ag e  o f  1 8  an d  t h e  
s t u d en t ’ s  f a mi l y  r eg a r d i n g  p e r so n a l l y  i d en t i f i ab l e  r e co r d s ,  f i l e s ,  d a t a  a n d  
i n f o r m a t i o n  d i r e c t l y  r e l a t ed  t o  t h e  s t u d en t  an d  h i s / h e r  f a m i l y .   I  
a ck n o wl ed g e  t h i s  r e s p o n s i b i l i t y  an d  ag r e e  t h a t  I  w i l l  d i s c l o s e  t h e  ab o v e  
i n f o r m a t i o n  o n l y  t o  o t h e r  U S D  3 4 0  e mp l o y ee s  an d  o f f i c i a l s .   V i o l a t i o n  o f  
t h  i  i h t  l d  i l d  t i   t  d  i l d i  

 



 

 R e t u r n  o f  S ch o o l  P r o p e r t y  
 S ch o o l  p r o p e r t y  mu s t  b e  r e t u r n ed  b y  s t u d en t s .   I f  a  s t u d en t  d o es  n o t  r e t u r n  
d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  t h e  d i s t r i c t  m ay  r e f u s e  t o  f o r wa r d  s t u d en t  r e co r d s  a cco r d i n g  t o  
l a w .  
 O f f e r i n g  a  R e w ar d  
 T h e  b o a r d  m ay  o f f e r  a  r e w ar d  f o r  i n f o r m a t i o n  l e ad i n g  t o  t h e  d i s co v e r y ,  
a r r e s t  an d  co n v i c t i o n  o f  p e r so n s  co m m i t t i n g  a c t s  o f  v an d a l i s m .   T h e  o f f e r  w i l l  
co n f o r m  t o  s t a t e  l a w  an d  t h e  p o l i cy  ad o p t ed  b y  t h e  b o a r d .  
 W h en  t h e  b o a r d  d e c i d e s  t o  o f f e r  a  r e w ar d ,  t h e  n o t i c e  t o  b e  p u b l i sh ed  b y  t h e  
su p e r i n t en d en t  sh a l l  co n f o r m  t o  t h e  f o l l o w i n g :  
T h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n ,  a s  au t h o r i z ed  b y  K . S . A .  1 2 - 1 6 7 2 a ,  h e r eb y  o f f e r s  a  
$ _ _ _ _ _ _ _ ( u p  t o  $ 5 0 0 . 0 0 )  r ew a r d  t o  an y  p e r so n  w h o  f i r s t  p r o v i d e s  i n f o r m a t i o n  
l e ad i n g  t o  t h e  d i s co v e r y ,  a r r e s t  an d  co n v i c t i o n  o f  t h e  p e r so n  o r  p e r so n s  
r e sp o n s i b l e  f o r  a c t s  o f  v an d a l i s m  o n  p r o p e r t y ,  r e a l  o r  p e r so n a l ,  o w n ed  b y  t h e  
s ch o o l  d i s t r i c t  o r  r i g h t f u l l y  l o c a t ed  o n  s c h o o l  d i s t r i c t  p r e mi s e s  b y  i t s  e mp l o y e es  
o r  s t u d en t s .  
P e r so n s  h a v i n g  an y  k n o wl ed g e  a r e  u r g ed  t o  co n t a c t  t h e  S u p e r i n t en d en t  o f  S ch o o l s  
a t  3 6 7 5  7 4 t h  S t r e e t ,  M er i d en ,  KS  6 6 5 1 2 ,  t e l ep h o n e  ( 7 8 5 )  4 8 4 - 3 4 4 4 .   T h e  b o a r d  
r e s e r v es  t h e  r i g h t  t o  d e t e r mi n e  t h e  d e se r v i n g  r e c i p i en t s  o f  t h e  r e wa r d  i n  t h e  ev en t  
o f  co r r o b o r a t i n g  an d  su p p l e me n t a r y  i n f o r m a t i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

Cl ea n i n g  a n d  M a i n t en a n c e  P ro g ra m s                         E BE  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  d ev e l o p  b u i l d i n g  an d  g r o u n d s  c l e an i n g  an d  
m a i n t en an ce  p r o g r a m s  f o r  b o a r d  ap p r o v a l .   A f t e r  a p p r o v a l  t h e  p l an s  sh a l l  b e  
sh a r ed  w i t h  t h e  ap p r o p r i a t e  ad mi n i s t r a t o r s  an d  c l a s s i f i ed  s t a f f .  
 S an i t a t i o n  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  d ev e l o p  c l e an i n g  s ch ed u l e s  t o  s ee  t h a t  a l l  
a t t en d an c e  c en t e r s  a n d  g r o u n d s  a r e  f r e e  f r o m l i t t e r  an d  r e f u s e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Lo n g - R a n g e  M a i n t e n a n c e  P ro g ra m                                 EB I   
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  d ev e l o p  an n u a l l y  p r i o r i t y  l i s t s  o u t l i n i n g  l o n g -
r an g e  m a i n t en an c e  o f  s ch o o l  p r o p e r t y ,  b u i l d i n g s  a n d  g r o u n d s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Re co rd s                         E BJ  
 A l l  r e co r d s  p e r t a i n i n g  t o  d i s t r i c t  w i d e  m a i n t en an c e  co s t s  sh a l l  b e  f i l ed  i n  
t h e  c en t r a l  o f f i c e .   W h en  p r a c t i c a l ,  a  co s t  an a l y s i s  o f  ex i s t i n g  an d  p r o p o sed  
m a i n t en an ce  p r o g r a m s  sh a l l  b e  d ev e l o p e d  b y  t h e  s u p e r i n t en d en t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

E q u i p me n t  a n d  S u p p l i e s  M a n a g e me n t                              E C  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  k e ep  u p - t o - d a t e  i n v en t o r y  r e co r d s  o n  a l l  eq u i p m en t  
an d  su p p l i e s .  
 Re c e i v i n g  
 A l l  p a ck i n g  l i s t s  w i l l  b e  ch eck ed  ag a i n s t  a l l  i n v o i c e s  f o r  a c c u r a cy  b y  t h e  
su p e r i n t en d en t  o r  p e r s o n  r e sp o n s i b l e  f o r  r e ce i v i n g  su p p l i e s .  



 

 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

P r i n t i n g  a n d  D u p l i c a t i n g  S e r v i c e s                           E C H  
 T h e  co p y r i g h t  l aw s  o f  t h e  Un i t ed  S t a t e s  m ak e  i t  i l l eg a l  f o r  a n y o n e  t o  
d u p l i c a t e  co p y r i g h t e d  m a t e r i a l s  w i t h o u t  p e r mi s s i o n .   S ev e r e  p en a l t i e s  a r e  p r o v i d ed  
f o r  u n au t h o r i z ed  co p y i n g  o f  a l l  m a t e r i a l s  co v e r ed  b y  t h e  a c t  u n l e s s  t h e  c o p y i n g  
f a l l s  w i t h i n  t h e  b o u n d s  o f  t h e  " f a i r  u se "  d o c t r i n e .  
 An y  d u p l i ca t i o n  o f  co p y r i g h t e d  m a t e r i a l s  b y  d i s t r i c t  e mp l o y ee s  mu s t  b e  
d o n e  w i t h  p e r mi s s i o n  o f  t h e  c o p y r i g h t  h o l d e r  o r  w i t h i n  t h e  b o u n d s  o f  " f a i r  u se " ,  
a s  s e t  f o r t h  i n  E C H - R .  
 T h e  l eg a l  o r  i n su r an ce  p r o t e c t i o n  o f  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  n o t  b e  ex t en d ed  t o  
s ch o o l  e m p l o y e es  w h o  v i o l a t e  an y  p r o v i s i o n s  o f  t h e  co p y r i g h t  l a w s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

S t u d en t  T ra n sp o r t a t i o n  M a n a g e me n t                                    E D  
 ( S e e  E D D A an d  J G G)  
 T h e  d i s t r i c t  w i l l  p r o v i d e  t r an s p o r t a t i o n  t o  s t u d en t s  a s  r eq u i r e d  b y  l a w .   
S t u d en t  t r an sp o r t a t i o n  c an  b e  p r o v i d ed  t h r o u g h  an y  o f  t h e  m e t h o d s  o u t l i n ed  b y  
l a w .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 
 

S ch o o l  V e h i c l e s                                E D AA  
 ( S e e  E D,  J BC A an d  J GG )    
 Us e  o f  b u s e s  an d  o t h e r  s ch o o l  v eh i c l e s  b y  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  c o n f o r m t o  
cu r r en t  l a w .   S ch o o l  b u s e s  an d  o t h e r  s ch o o l  v eh i c l e s  w i l l  n o t  b e  l o an ed ,  l e a sed  o r  
su b co n t r a c t ed  t o  an y  p e r so n ,  g r o u p s  o f  p e r so n s  o r  o r g an i z a t i o n s  ex c ep t  a s  a l l o w ed  
b y  l a w ,  su b j e c t  t o  b o a r d  ap p r o v a l .  
 L i ab i l i t y  
 A l l  s ch o o l  v eh i c l e s  w i l l  b e  ad eq u a t e l y  i n su r ed .  
 S a f e t y  
 F o r  t h e  p u r p o s e  o f  t h e  p o l i cy ,  “ s ch o o l  t r an sp o r t a t i o n  p r o v i d e r ”  i s  d e f i n ed  t o  
i n c l u d e  s c h o o l  b u s  d r i v e r s ,  s ch o o l  p a s s en g e r  v eh i c l e  d r i v e r s ,  an d  o t h e r  s ch o o l  
e mp l o y ee s  wh o  m ay  t r an sp o r t  s t u d en t s .  

E v e r y  s ch o o l  t r an sp o r t a t i o n  p r o v i d e r  sh a l l  h av e  a  v a l i d  d r i v e r ’ s  l i c en s e .   
S u ch  d r i v e r s  sh a l l  h a v e  au t h o r i t y  an d  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  t h e  p a s s en g e r s  r i d i n g  i n  
s ch o o l  v eh i c l e s .  

S t u d en t s  o r  o t h e r  p e r so n s  r i d i n g  i n  s ch o o l  b u s e s  o r  s ch o o l  v eh i c l e s  w h o  
v i o l a t e  d i s t r i c t  p o l i c y  o r  b u s  a n d / o r  s ch o o l  v eh i c l e  r u l e s  w i l l  b e  r ep o r t e d  t o  t h e  
p r o p e r  ad mi n i s t r a t o r .   V i o l a t i o n s  o f  t h e se  p o l i c i e s  an d / o r  r u l e s  may  r e su l t  i n  
d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  b y  s ch o o l  o f f i c i a l s  o r  r ep o r t s  t o  l a w  en f o r c e men t  a s  
ap p r o p r i a t e .  

S p e ed  L i m i t s  
T h e  b o a r d  m ay  s e t  s p eed  l i m i t s  f o r  d i s t r i c t  v eh i c l e s ,  wh i ch  m ay  b e  l o we r  

t h an  s t a t e - a l l o w ed  m ax i mu m sp eed  l i m i t s .  
 S a f e t y  I n s p ec t i o n  



 

 T h e  su p e r i n t en d en t  o r  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  b u s  
an d  o t h e r  t r an sp o r t a t i o n  i n sp e c t i o n s .  
 De f ec t s  f o u n d  i n  s ch o o l  v eh i c l e s  sh a l l  b e  r ep a i r ed  a s  so o n  a s  p o s s i b l e .   T h e  
d i r e c t o r  o f  t r an sp o r t a t i o n  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  k eep i n g  s ch o o l  v eh i c l e s  i n  g o o d  
o p e r a t i n g  co n d i t i o n .  
 S ch ed u l i n g  an d  R o u t i n g  
 S ch ed u l i n g  an d  r o u t i n g  sh a l l  b e  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  o f  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  
t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e .  
 B u s  an d  t r an sp o r t a t i o n  s ch ed u l e s  an d  r o u t i n g  map s  w i l l  b e  u p d a t ed  an n u a l l y  
p r i o r  t o  t h e  s t a r t  o f  s c h o o l .  
 
 Re co r d s  
 E v e r y  s ch o o l  t r an sp o r t a t i o n  p r o v i d e r  w i l l  k e ep  a c cu r a t e  r e c o r d s  p e r t a i n i n g  
t o  e a ch  a s s i g n ed  v eh i c l e .   T h e  t y p e s  o f  r e co r d s  sh a l l  b e  d ev e l o p ed  b y  t h e  
su p e r i n t en d en t  o r  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e .  
 An y  r e co r d  d ev e l o p ed  b y  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  mo n i t o r i n g  
v eh i c l e  u s e  w i l l  i n c l u d e ,  b u t  m ay  n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  t h e  f o l l o w i n g  i n f o r m a t i o n :  
m i l e s  d r i v en  ea ch  t r i p ,  g a s  an d  o i l  u sag e ,  p u r p o s e  o f  t h e  t r i p ,  d e s t i n a t i o n ,  t i me  o f  
d ep a r t u r e ,  an d  t i m e  o f  r e t u r n .   S u ch  r e co r d s  w i l l  b e  s i g n ed  b y  e ach  d r i v e r  a t  t h e  
co n c l u s i o n  o f  e a ch  t r i p  an d  s u b mi t t ed  t o  t h e  p e r s o n  r e sp o n s i b l e  f o r  co l l e c t i o n  o f  
t h e s e  r eco r d s .   An  a n n u a l  su m m ar y  r ep o r t  w i l l  b e  u sed  i n  t h e  co mp i l a t i o n  o f  t h e  
d i s t r i c t ’ s  b u d g e t .   A  co p y  o f  t h e  an n u a l  r ep o r t  m a y  b e  g i v en  t o  t h e  b o a r d  o n  o r  
b e f o r e  t h e  r eg u l a r  b o a r d  m e e t i n g  i n  Ju n e  o r  u p o n  r eq u e s t .  
 L i c en s i n g  o f  D r i v e r s  
 I t  s h a l l  b e  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  o f  a l l  s ch o o l  t r an sp o r t a t i o n  p r o v i d e r s  t o  
p r o v i d e  p r o o f  o f  a  v a l i d  d r i v e r ’ s  l i c en s e  ap p r o p r i a t e  f o r  t h e  v eh i c l e ( s )  t o  b e  
d r i v en  f o r  t h e  d i s t r i c t  t o  t h e  s u p e r i n t en d en t  o r  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  a t  t h e  
b eg i n n i n g  o f  e a ch  s c h o o l  y e a r .   I f  a  s ch o o l  t r an sp o r t a t i o n  p r o v i d e r ' s  l i c en s e  i s  
s u s p en d ed  o r  r ev o k e d  a t  an y  t i m e ,  t h e  su sp en s i o n  o r  r ev o c a t i o n  sh a l l  b e  r ep o r t ed  
t o  t h e  s u p e r i n t en d en t  an d  t h e  e mp l o y e e  s h a l l  i m me d i a t e l y  c e a s e  d r i v i n g  a  s ch o o l  
v eh i c l e  an d  t r an sp o r t i n g  s t u d e n t s .  

S ch o o l  t r a n sp o r t a t i o n  p r o v i d e r s  sh a l l  b e  p r o v i d ed  a cc e s s  t o  t h i s  p o l i cy  
an n u a l l y .  
 Ho u s i n g  o f  S ch o o l  Veh i c l e s  
 A l l  s ch o o l  v eh i c l e s  s h a l l  b e  h o u sed  i n  a r ea s  d e s i g n a t ed  b y  t h e  
s u p e r i n t en d en t .   Bu s es  m ay  b e  h o u sed  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  c en t r a l  s t o r ag e  a r ea  o r  
a s s i g n ed  t o  a  d e s i g n a t ed  d r i v e r  wh o  m ay  t h en  h o u s e  t h e  b u s  a s  d i r e c t e d .  
 I f  d i s t r i c t  v eh i c l e s  a r e  a s s i g n e d  t o  d e s i g n a t ed  emp l o y e es ,  t h e  emp l o y e e  sh a l l  
b e  r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  p r o p e r  c a r e ,  m a i n t en an c e ,  an d  h o u s i n g  o f  t h e  v eh i c l e  a t  a t  
d i s t r i c t - o wn ed  s i t e ,  wh i l e  o f  s ch o o l  b u s i n e s s ,  o r  a t  t h e  e mp l o y ee ’ s  r e s i d en ce .  
 T r an sp o r t a t i o n  t o  S u m m er  A t h l e t i c  E v e n t s  
 Op t i o n  1 :  T h e  b o a r d  d o e s  n o t  au t h o r i z e  t h e  u se  o f  s ch o o l  v eh i c l e s  i n  
t r an sp o r t i n g  d i s t r i c t  s t u d en t s  t o  su m me r  a t h l e t i c  a c t i v i t i e s  su ch  a s ,  b u t  n o t  l i m i t e d  
t o :  c a mp s ,  7 - o n - 7 ,  a n d  su m me r  l e ag u e  g a me s .   Un au t h o r i z ed  u s e  o f  d i s t r i c t  b u se s  
o r  o t h e r  s ch o o l  v eh i c l e s  f o r  t h i s  p u r p o s e  m ay  r e su l t  i n  ap p r o p r i a t e  d i s c i p l i n e  o f  
d i s t r i c t  s t a f f ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  su sp en s i o n  an d / o r  t e r mi n a t i o n  f r o m e mp l o y m en t .  
 Op t i o n  2 :  T h e  b o a r d  au t h o r i z e s  t h e  su p e r i n t en d en t  t o  ap p r o v e  t h e  u se  o f  
s ch o o l  b u s e s  o r  o t h e r  s ch o o l  v eh i c l e s  i n  t r an sp o r t i n g  d i s t r i c t  s t u d en t s  t o  su m me r  
a t h l e t i c  ev en t s  su ch  a s ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o :  c a mp s ,  7 - o n - 7 ,  an d  su m me r  l e ag u e  
g a me s .  
 An y  s t a f f  r eq u es t s  f o r  su ch  u s e  sh a l l  b e  su b mi t t ed  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  
t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  a t  l e a s t  _ _  d ay s  p r i o r  t o  t h e  ac t i v i t y  an d  sh a l l  
i n c l u d e  i n f o r ma t i o n  co n c e r n i n g  t h e  t i me ,  d a t e ,  an d  d u r a t i o n  o f  t r i p ;  t h e  p u r p o s e  o f  
t h e  t r an sp o r t a t i o n ;  t h e  p r o j e c t ed  n u mb e r  o f  s t u d en t s  r eq u i r i n g  t r an sp o r t a t i o n  f o r  
s u ch  ev en t ;  t h e  t y p e  o f  b u s ( e s )  o r  v eh i c l e ( s )  r eq u e s t ed ;  wh i c h  d i s t r i c t  s t a f f  
m e mb e r ( s )  w i l l  b e  a c co mp an y i n g  t h e  s t u d en t ( s )  o n  su ch  t r i p ;  an d  w h e t h e r  o r  n o t  



 

ad d i t i o n a l  s ch o o l  t r a n sp o r t a t i o n  p r o v i d e r s  w o u l d  b e  r eq u i r ed  t o  p r o v i d e  su ch  
t r an sp o r t .   
 
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  g r an t  o r  d en y  su ch  r eq u es t s  a f t e r  t ak i n g  i n t o  
co n s i d e r a t i o n  t h e  f o l l o wi n g  f a c t o r s :  

•  T h e  ex p en se  o f  p r o v i d i n g  r eq u es t ed  t r an sp o r t ;  
•  T h e  av a i l a b i l i t y  o f  f u n d s  f o r  s u ch  p u r p o se ;  
•  T h e  av a i l a b i l i t y  o f  a d eq u a t e  s c h o o l  s t a f f  t o  ch ap e r o n e  an d / o r  p r o v i d e  

t r an sp o r t a t i o n ;  
•  T h e  av a i l a b i l i t y  o f  a n d / o r  t h e  co v e r ag e  o f  l i ab i l i t y  i n su r an c e  f o r  t h i s  

p u r p o s e ;  
•  P r i o r i t y  o f  a s s i g n m e n t  an d  av a i l ab i l i t y  o f  n e c e s s a r y  v eh i c l e s ;  
•  T i t l e  I X  a n d  o t h e r  f a i r n e s s  co n s i d e r a t i o n s  i n  g r an t i n g  u s e  o r  r ep e a t ed  

u se  t o  a  p a r t i cu l a r  g r o u p  o f  s t u d en t  p a r t i c i p an t s ;  a n d  
•  Ot h e r  g o o d  c au s e  a s  d e t e r mi n e d  b y  t h e  s u p e r i n t en d en t  o r  t h e  

su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e .  

Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 

 
 

S p e c i a l  U se  o f  S ch o o l  B u s es                                       E D D A  
 T h e  b o a r d  m ay  a l l o w  f o r  sp e c i a l  u s e s  o f  d i s t r i c t  b u se s  u s i n g  g u i d e l i n e s  
e s t ab l i s h e d  i n  t h i s  p o l i cy .   T r a n sp o r t a t i o n  f e e s  ma y  b e  ch a r g ed  t o  o f f s e t  t o t a l l y  o r  
i n  p a r t  t h e  co s t  o f  ap p r o v ed  sp ec i a l  t r i p s .   R ev en u e s  r e ce i v ed  b y  t h e  b o a r d  u n d e r  
t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i cy  s h a l l  n o t  b e  co n s i d e r ed  a  r ed u c t i o n  o f  o p e r a t i n g  
ex p en s e s  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .   G r o u p s  a l l o w ed  u se  o f  b u se s  u n d e r  t h i s  p o l i cy  a r e  
r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  c a r e  an d  c l ean i n g  o f  t h e  b u se s ,  an d  f o r  t h e  su p e r v i s i o n  o f  
p a s s en g e r s .   T h e  t y p es  o f  g r o u p s  a l l o w e d ,  an d  t h e  r e s t r i c t i o n s  p l ac ed  o n  t h e  
ac t i v i t i e s  t h e se  g r o u p s  may  sp o n so r  wh i l e  u s i n g  d i s t r i c t  t r an sp o r t a t i o n ,  sh a l l  b e  
ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d  an d  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k .   G r o u p s  a l l o w ed  u s e  o f  d i s t r i c t  
b u s e s  m ay  n o t  t r av e l  o u t s i d e  K an s a s .  
 S p e c i a l  u s e s  w i l l  n o t  b e  ap p r o v ed  w i t h o u t  i n su r an c e  co v e r ag e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

F o o d  S erv i c e s  M a n a g e me n t                           EE  
 A  su p e r v i s o r  m ay  b e  h i r ed  b y  t h e  b o a r d  t o  o v e r s ee  t h e  d i s t r i c t ' s  f o o d  s e r v i c e  
p r o g r a m .  
 S an i t a t i o n  I n sp e c t i o n s  
 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  i n sp e c t  e a ch  l u n ch r o o m t o  en su r e  t h a t  p r o p e r  
s an i t a t i o n  p r o c ed u r e s  a r e  b e i n g  f o l l o wed .  
 Re co r d s  
 T h e  su p e r v i so r  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  k eep i n g  f o o d  s e r v i c e  r eco r d s  
r eq u i r ed  b y  s t a t e  an d  f ed e r a l  l aw s  an d  r e g u l a t i o n s .  
 T h e  su p e r v i so r  sh a l l  b e  u n d e r  t h e  d i r e c t  su p e r v i s i o n  o f  t h e  s u p e r i n t en d en t  
an d  sh a l l  h av e  co n t r o l  o v e r  a l l  a sp e c t s  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  f o o d  s e r v i ce  p r o g r a m s  
su b j ec t  t o  b o a r d  p o l i cy ,  r u l e s  a n d  s t a t e  a n d  f ed e r a l  r eg u l a t i o n s .  
 M e a l  P r i c e s  



 

 M e a l  p r i c e s  sh a l l  b e  d e t e r mi n e d  b y  t h e  b o a r d .  
 F r e e  an d  Red u c ed  P r i c e  M e a l s  
 P a r en t s  o r  g u a r d i an s  o f  s t u d en t s  a t t en d i n g  s ch o o l s  p a r t i c i p a t i n g  i n  f ed e r a l  
s ch o o l  me a l  p r o g r a m s  mu s t  b e  i n f o r m e d  o f  t h e  a v a i l ab i l i t y  o f  r e i mb u r s ab l e  s ch o o l  
m ea l s  an d  p r o v i d ed  w i t h  i n f o r m a t i o n  ab o u t  e l i g i b i l i t y  an d  t h e  p r o c es s  f o r  ap p l y i n g  
f o r  f r e e  o r  r ed u c ed  p r i c e  m e a l s  o n  o r  b e f o r e  t h e  s t a r t  o f  s ch o o l  e a ch  y e a r .  
 Un p a i d  M ea l  C h a r g e s  
 T h e  d i s t r i c t ’ s  m e a l  ch a r g i n g  r eq u i r e m en t s  a r e  a s  f o l l o w s .  
 A  ch a r g e  ac co u n t  f o r  s t u d en t s  p ay i n g  f u l l  o r  r ed u c ed  p r i c e  f o r  m e a l s  m ay  b e  
e s t ab l i s h e d  w i t h  t h e  d i s t r i c t .   S t u d en t s  m ay  ch a r g e  n o  mo r e  t h an  $ 2 0  w o r t h  o r  5  
m ea l s  t o  t h i s  a c co u n t .   C h a r g i n g  o f  a l a  c a r t e  o r  e x t r a  i t e ms  t o  t h i s  a c co u n t  w i l l  
n o t  b e  p e r mi t t ed .  
 An y  s t u d e n t  f a i l i n g  t o  k e ep  h i s / h e r  a cco u n t  so l v en t  a s  r eq u i r ed  b y   t h e  
d i s t r i c t  sh a l l  n o t  b e  a l l o w ed  t o  ch a r g e  f u r t h e r  m ea l s  u n t i l  t h e  n eg a t i v e  ac co u n t  
b a l an c e  h a s  b een  p a i d  i n  f u l l .   Ho w ev e r ,  su ch  s t u d e n t s  w i l l  b e  a l l o w ed  t o  p u r ch a se  
a  me a l  i f  t h e  s t u d en t  p ay s  f o r  t h e  me a l  w h en  i t  i s  r e c e i v ed .   S t u d en t s  wh o  h av e  
ch a r g ed  t h e  max i mu m a l l o w an ce  t o  t h i s  a c co u n t  an d  c an n o t  p ay  o u t  o f  p o ck e t  f o r  a  
m ea l  w i l l  b e  p r o v i d e d  an  a l t e r n a t e  me a l  co n s i s t i n g  o f  a  p e an u t  b u t t e r ,  n u t  b u t t e r  
a l t e r n a t i v e ,  o r  ch e e se  s an d wi ch  an d  mi l k .  
 A t  l e a s t  o n e  wr i t t en  w a r n i n g  s h a l l  b e  p r o v i d ed  t o  a  s t u d en t  an d  h i s / h e r  
p a r en t  o r  g u a r d i an  p r i o r  t o  d en y i n g  m e a l s  f o r  ex c e ed i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  ch a r g e  l i m i t .   
I f  p ay men t  o f  t h e  n e g a t i v e  b a l an c e  i s  n o t  r e c e i v ed  w i t h i n  5  w o r k i n g  d ay s  o f  t h e  
m ax i mu m ch a r g e  l i m i t  b e i n g  a t t a i n ed ,  t h e  d eb t  w i l l  b e  t u r n ed  o v e r  t o  t h e  
su p e r i n t en d en t  o r  su p e r i n t en d e n t ’ s  d e s i g n ee  f o r  co l l e c t i o n  i n  a cco r d an c e  w i t h  
b o a r d  p o l i cy  DP .   I f  t h e  d eb t  i s  n o t  p a i d  w i t h i n  1 0  d ay s  o f  m a i l i n g  t h e  f i n a l  n o t i c e  
o f  t h e  n eg a t i v e  ac co u n t  b a l an c e  u n d e r  p o l i cy  DP ,  i t  s h a l l  b e  c o n s i d e r ed  b ad  d eb t  
f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  f ed e r a l  l a w  co n c e r n i n g  u n p a i d  m ea l  ch a r g es .  B ad  d eb t  mu s t  b e  
wr i t t en  o f f  a s  an  o p e r a t i n g  l o s s  an d  r e s t o r ed  u s i n g  n o n - F ed e r a l  f u n d s ,  ev en  i f  i t  
h a s  b e en  t u r n ed  o v e r  f o r  co l l e c t i o n  t h r o u g h  o t h e r  l eg a l  me an s .  
 P ay m en t s  f o r  s ch o o l  m ea l s  ma y  b e  m ad e  a t  t h e  s ch o o l  o r  d i s t r i c t  o f f i c e  o r  
o n l i n e  a t  T B D.   S t u d en t s ,  p a r en t s ,  an d  g u a r d i an s  o f  s t u d en t s  a r e  en co u r ag ed  t o  
p r ep ay  m e a l  co s t s .  
 T h e  d i s t r i c t  w i l l  p r o v i d e  a  co p y  o f  t h i s  u n p a i d  m ea l  ch a r g e s  p o l i cy  t o  a l l  
h o u seh o l d s  a t  o r  b e f o r e  t h e  s t a r t  o f  s ch o o l  e a ch  y e a r  an d  t o  f a mi l i e s  an d  s t u d en t s  
t h a t  t r an s f e r  i n t o  t h e  d i s t r i c t  a t  t h e  t i me  o f  t r an s f e r .   T h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i cy  w i l l  
a l s o  b e  co m mu n i c a t ed  t o  a l l  d i s t r i c t  s t a f f  r e sp o n s i b l e  f o r  en f o r c i n g  an y  a sp e c t  o f  
t h e  p o l i cy .   R eco r d s  o f  h o w  an d  w h en  i t  i s  co m mu n i c a t ed  t o  h o u seh o l d s  an d  s t a f f  
w i l l  b e  r e t a i n ed .  
 Av a i l ab i l i t y  o f  M e a l s  o n  Re mo t e  L e a r n i n g  D ay s  Du e  t o  S ev e r e  W e a t h e r   
 W h en  s ev e r  w e a t h e r  o r  p o o r  r o ad  co n d i t i o n s  d u e  t o  i c e  an d / o r  sn o w  t h r ea t en  
t h e  s a f e t y  o f  s t u d en t s ,  t h e  su p e r i n t en d  m ay  c l o s e  d i s t r i c t  s ch o o l s  o r  d e s i g n a t e  su ch  
d ay s  a s  r e mo t e  l e a r n i n g  d ay s  p u r su an t  t o  p o l i cy  E DD B.   On  t h e se  d ay s ,  t h e  
su p e r i n t en d en t  w i l l  d e t e r mi n e  wh e t h e r  t h e  we a t h e r  an d  r o ad  c o n d i t i o n s  a l l o w  f o r  
s a f e  p a s sa g e  o f  s t u d en t s ,  s t a f f ,  an d  p a r e n t s  f o r  t h e  p r o v i s i o n ,  s e r v i c e ,  an d  
t r an sp o r t a t i o n  o f  s c h o o l  m e a l s  t o  s t u d e n t s .  
 I f  t h e  su p e r i n t en d en t  d e t e r m i n es  i t  i s  s a f e  t o  p r o v i d e  me a l  s e r v i c e  o n  t h e s e  
d ay s ,  s ch o o l  m e a l s  w i l l  b e  p r o v i d ed ,  a l t h o u g h  t h e  m an n e r  o f  p r o v i s i o n  m ay  b e  
mo d i f i ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t .   I f  t h e  s u p e r i n t en d en t  d e t e r m i n e s  t h a t  i t  i s  n o t  
f e a s i b l e  d u e  t o  s a f e t y  co n ce r n s  t o  p r o v i d e  me a l  s e r v i c e  o n  su ch  d ay s ,  n o t i c e  t h a t  
s ch o o l  me a l s  w i l l  n o t  b e  av a i l a b l e  o n  t h a t  d ay  w i l l  b e  p r o v i d e d  t o  s t u d e n t s ,  
p a r en t s ,  a n d  a f f e c t e d  s t a f f  me mb er s .   A n y  a l t e r a t i o n  o f  t h e  u su a l  me a l  s e r v i c e  
p r o c es s  o n  t h e se  d ay s  w i l l  b e  c o m mu n i c a t ed  t o  s t a f f ,  s t u d en t s ,  an d  p a r e n t s  u s i n g  
R eg u l a r  d i s t r i c t  co m mu n i c a t i o n  ch an n e l s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   M ar ch  1 3 ,  2 0 1 7 ;  Ju n e  2 1 ,  2 0 2 1 ,  8 / 2 6  



 

 

Da t a  M a n a g e me n t         EF  
 Da t a  D i s s e mi n a t i o n  
 Da t a  co l l e c t ed  b y  t h e  d i s t r i c t  m ay  b e  d i s s e mi n a t e d  w i t h  b o a r d  ap p r o v a l  i n  
a c co r d an c e  w i t h  cu r r en t  l a w .  
 T o  E d u c a t i o n  Ag en c i e s  
 Da t a  co l l e c t ed  i n  t h e  d i s t r i c t  m ay  b e  p r o v i d ed  t o  au t h o r i zed  s t a t e  o r  f ed e r a l  
g o v e r n m e n t  ed u c a t i o n  ag en c i e s  u p o n  p r o p e r  r eq u e s t ,  su b j e c t  t o  t h e  ap p r o v a l  o f  t h e  
b o a r d  o r  p r o v i s i o n s  o f  l aw .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
F:  Facility Program 
Go a l s  a n d  Ob j e c t i v e s                             F A  
 F a c i l i t y  p l an n i n g  p r o g r a m s  sh a l l  p r o v i d e  f o r  n e w  d e v e l o p m en t s  i n  
i n s t r u c t i o n ,  p o p u l a t i o n  sh i f t s ,  an d  ch an g es  i n  t h e  co n d i t i o n  o f  ex i s t i n g  f a c i l i t i e s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 
 

B u i l d i n g  Co m mi t t e e s                             F B  
 B u i l d i n g  c o m mi t t e e s  m ay  b e  a p p o i n t ed  b y  t h e  b o a r d  t o  a s se s s  g en e r a l  
sp e c i f i c  f a c i l i t y  n ee d s  an d  t o  ad v i s e  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 
 
 
M e mo r i a l s ,  F u n era l s ,  a n d  Na mi n g  o f  D i s t r i c t  F a c i l i t i e s  ( S ee  K G )               F C  
 R eq u e s t s  t o  u s e  d i s t r i c t  b u i l d i n g  an d / o r  f ac i l i t i e s  f o r  d i sp l ay i n g  m e mo r i a l s ,  
h o s t i n g  f u n e r a l  o r  m e mo r i a l  s e r v i c e s ,  o r  h o n o r i n g  a  p e r so n  w i t h  i t s  n a m e  sh a l l  b e  
co n s i d e r e d  i n  a c co r d an c e  w i t h  t h e  f o l l o w i n g  p r o v i s i o n s .  
 M e mo r i a l s  
 As  p l a ce s  d e s i g n ed  p r i m ar i l y  t o  su p p o r t  l e a r n i n g ,  s ch o o l  s i t e s  sh o u l d  n o t  
s e r v e  a s  t h e  m a i n  v en u e  f o r  p e r m an en t  m e mo r i a l s  f o r  s t u d e n t s  o r  s t a f f .   P e r m an en t  



 

m e mo r i a l s  f o r  d e c ea s ed  s t u d en t s  o r  s t a f f  s h a l l  b e  l i m i t ed  i n  f o r m t o  p e r p e t u a l  a w ar d s  
o r  s ch o l a r sh i p s  f o r  d i s t r i c t  s t u d en t s .  
 An y  p e r m a n en t  m e mo r i a l s  i n  ex i s t en ce  b e f o r e  t h e  ad o p t i o n  o f  t h i s  p o l i cy  can  
o n l y  b e  r e mo v ed  b y  b o a r d  a c t i o n .  
 F u n e r a l s  a n d  M e mo r i a l  S e r v i c e s  i n  D i s t r i c t  F a c i l i t i e s  
 U s e  o f  s ch o o l  f a c i l i t i e s  f o r  f u n e r a l s  o r  m e mo r i a l  s e r v i c e s  i s  d i s co u r ag e d .   I f  
r eq u es t s  a r e  mad e  t o  h o l d  f u n e r a l  o r  m e mo r i a l  s e r v i c e s  a t  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s ,  su ch  
r eq u es t s  w i l l  o n l y  b e  co n s i d e r ed  i f  an y  s e r v i ce s  a r e  s ch e d u l ed  a f t e r  s ch o o l  h a s  
d i s mi s s ed  f o r  t h e  d a y  o r  o n  we ek en d s .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  h an d l e  r eq u es t s  f o r  f u n e r a l  an d  m e mo r i a l  s e r v i c e s .   
 N a m i n g  o f  F a c i l i t i e s  
 T h e  b o a r d  w i l l  co n s i d e r  r eq u es t s  f r o m sc h o o l  an d  c o m mu n i t y  g r o u p s  t o  n a m e  
an  a t h l e t i c  o r  o t h e r  s ch o o l  a c t i v i t y  f a c i l i t y ,  b u i l d i n g ,  o r  a  p o r t i o n  t h e r eo f  f o r  a  
p e r so n  p r o v i d ed  t h e  p r o p o s ed  n a me  h as  sp e c i a l  s i g n i f i c an c e  an d / o r  t h e  p e r so n  h a s  
m ad e  an  o u t s t an d i n g  co n t r i b u t i o n  t o  t h e  s ch o o l  o r  t h e  s ch o o l  sy s t em .  T h e  b o a r d  
s h a l l  co n s i d e r  n a mi n g  r eq u e s t s  a f t e r  t h ey  a r e  r e co m m en d ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t .  
 
Ap p r o v ed :  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6  
R ev i s e :  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2   
   
 

C a p i t a l  O u t l a y  L o n g  Ra n g e  P l a n n i n g                         F D  
 T h e  b o a r d  d i r ec t s  t h e  ad m i n i s t r a t i o n  t o  d ev e l o p  l o n g - r an g e  p l an s  an d  
r e l i ab l e  m e t h o d s  t o  p r o j e c t  c a p i t a l  o u t l a y  n e ed s .   T h e  l o n g - r an g e  p l an n i n g  p r o c e s s  
m ay  i n c l u d e  r e co m m en d a t i o n s  f r o m p a t r o n s ,  co n s u l t an t s ,  a r ch i t e c t s ,  t h e  b o a r d  
a t t o r n ey ,  t h e  d i s t r i c t  s t a f f  an d  r ep r e s en t a t i v e s  f r o m  l o c a l ,  s t a t e  an d  f ed e r a l  
g o v e r n m e n t a l  ag en c i e s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

L o n g  Ra n g e  Ne ed s  De t er m i n a t i o n                                 F D B  
 T h e  b o a r d  an d  ad mi n i s t r a t i o n  m ay  p e r i o d i c a l l y  co n d u c t  d i s t r i c t - w i d e  
a s s e s s m en t s  t o  ev a l u a t e  f a c i l i t y  u s e ,  t o  p r o j e c t  f u t u r e  b u i l d i n g  n e ed s ,  o r  t o  
r e co m men d  t h a t  f a c i l i t i e s  b e  c l o s ed .   A  t a sk  f o r c e  m ay  b e  ap p o i n t ed  t o  a s s i s t  w i t h  
t h e  s t u d y .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
G:  Personnel 
 

P e rs o n n e l  P o l i cy  O rg a n i za t i o n                     G A  
 T h e se  p o l i c i e s  a r e  a r r an g ed  i n  t h e  f o l l o w i n g  m an n e r :  
GA  p o l i c i e s  ap p l y  t o  a l l  e mp l o y ee s .  
GB  p o l i c i e s  ap p l y  t o  t e a ch e r s  an d  o t h e r  c e r t i f i ed  s t a f f  co v e r ed  b y  t h e  n eg o t i a t e d  
ag r ee m en t .  
GC p o l i c i e s  ap p l y  t o  c l a s s i f i e d / n o n - c e r t i f i ed  s t a f f .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Goals  and Object ives                     GAA 
 ( S e e  B DA,  C M  an d  J A)  
 T h e  g o a l  o f  t h e  p e r s o n n e l  p o l i c i e s  s e t  f o r t h  i n  t h i s  p o l i cy  s e c t i o n  i s  t o  
c r ea t e  t h e  b e s t  p o s s i b l e  ed u ca t i o n a l  c l i m a t e  f o r  t h e  s t u d en t s  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .   
T o  t h i s  en d ,  t h e s e  p e r so n n e l  p o l i c i e s  a r e  d e s i g n ed  t o  p r ev en t  m i su n d e r s t an d i n g  b y  
t h e  d i s t r i c t ’ s  p e r so n n e l  o f  t h e i r  d u t i e s ,  r e sp o n s i b i l i t i e s ,  an d  p r i v i l eg es .  

A l l  e mp l o y ee s  sh a l l  f o l l o w  a l l  a p p l i c ab l e  b o a r d  p o l i c i e s ,  r u l e s ,  r eg u l a t i o n s  
an d  su p e r v i so r y  d i r ec t i v e s .  
 A l l  p e r so n n e l  h an d b o o k s  sh a l l  b e  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d  an d  ad o p t ed ,  b y  
r e f e r en c e ,  a s  a  p a r t  o f  t h e s e  p o l i c i e s  an d  r u l e s .    
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 

Equal  Employment  Opportuni ty  and Nondiscr iminat ion                GAAA 
The board shall hire all employees on the basis of ability and the district’s needs.  
 The district is an equal opportunity employer and shall  not discriminate in 
its employment practices and policies with respect to hiring, compensation, terms, 
conditions, or privileges or employment because of an individual’s race, color, 



 

national origin, religion, sex, age, disability, or genetic information.  
Discrimination on any of these characteristics will  not be tolerated.  The district 
will make reasonable accommodations to applicants and employees who need them 
for medical or religious reasons, as required by law.   
 Inquiries regarding compliance may be directed to (position, address, phone 
number of the district compliance coordinator) or to: 
Equal Employment Opportunity Commission 
Gateway Tower II 
400 State Ave, Suite 905 
Lamsas Cotu. LS 66101 
(913) 551-5655 
kansascityintake@eeoc.gov 
OR 
Kansas Human Rights Commission 
900 SW Jackson, Suite 568-S 
Topeka, KS 66612-1258 
(785) 296-3206 
khrc@ks.gov 
OR 
United States Department of Education 
Office for Civil  Rights 
One Petticoat Lane 
1010 Walnut Street, Suite 320 
Kansas City, Missouri 64106 
(816) 268-0550 
OCR.KansasCity@ed.gov 
 
 
Approved: June 30, 1999 
Revised: October 8, 2012; June 2016; July 2019 
 
  
 

Compla ints  o f  Di scr iminat ion                                      GAAB 
( S e e  G AA C,  GA A C A,  JD D C ,  JG E C,  J G E C A,  KN ,  an d  KN A )  
 T h e  d i s t r i c t  i s  co m mi t t ed  t o  m a i n t a i n i n g  a  wo r k i n g  an d  l e a r n i n g  
en v i r o n m e n t  f r ee  f r o m d i s c r i m i n a t i o n ,  i n su l t ,  i n t i m i d a t i o n ,  a n d  h a r a s s m en t  d u e  t o  
r a ce ,  co l o r ,  n a t i o n a l  o r i g i n ,  r e l i g i o n ,  s ex ,  ag e ,  g en e t i c  i n f o r m a t i o n ,  o r  d i s ab i l i t y .  
 D i s c r i mi n a t i o n  ag a i n s t  an y  i n d i v i d u a l  o n  t h e  b a s i s  o f  r a ce ,  co l o r ,  n a t i o n a l  
o r i g i n ,  s e x ,  d i s ab i l i t y ,  ag e ,  g en e t i c  i n f o r m a t i o n ,  o r  r e l i g i o n  i n  t h e  a d mi s s i o n  t o  
ac c e s s  t o ,  t r e a t men t ,  o r  e mp l o y m en t  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o g r a ms  an d  a c t i v i t i e s  i s  
p r o h i b i t ed .  ( P o s i t i o n  o r  n a me ,  ad d r e s s ,  e m a i l  ad d r e s s ,  an d  p h o n e  n u mb e r  o f  t h e  T i t l e  
I X  C o o r d i n a t o r )  T h e  S u p e r i n t en d en t  w i t h  o f f i c e s  l o c a t ed  a t  3 6 7 5  7 4 t h  S t r e e t  i n  
M er i d en ,  Kan s as ,  f i r s t n a m e . l a s t n a m e@ u sd 3 4 0 . o r g ,  7 8 5 - 4 8 4 - 3 4 4 4  o f  t h e  d i s t r i c t  
co mp l i an c e  co o r d i n a t o r  h a s  b e en  d e s i g n a t ed  t o  co o r d i n a t e  co m p l i an c e  w i t h  
n o n d i s c r i mi n a t i o n  r eq u i r e m en t s  co n t a i n ed  i n  T i t l e  VI  an d  T i t l e  VI I  o f  t h e  C i v i l  
R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4  ( w i t h  t h e  ex c ep t i o n  o f  d i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex ) .   
S e c t i o n  5 0 4  o f  t h e  R eh ab i l i t a t i o n  Ac t  o f  1 9 7 3 ,  an d  t h e  A m er i can s  w i t h  D i sab i l i t i e s  
Ac t  o f  1 9 9 0 ,  t h e  Ag e  D i s c r i mi n a t i o n  A c t  o f  1 9 7 5 ,  t h e  P e r so n a l  R e sp o n s i b i l i t y  W o r k  
Op p o r t u n i t y  R e co n c i l i a t i o n  A c t  o f  1 9 9 6 ,  an d  t h e  F o o d  S t a mp  A c t  o f  1 9 7 7 ,  a s  
a men d ed .  

mailto:kansascityintake@eeoc.gov
mailto:khrc@ks.gov
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 Co mp l a i n t s  r eg a r d i n g  a l l eg e d  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex ,  a s  
p r o h i b i t ed  b y  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u ca t i o n  A men d m e n t s  o f  1 9 7 2  an d  o t h e r  f ed e r a l  a n d  
s t a t e  l a ws  r eg u l a t i n g  su ch  d i s c r i m i n a t i o n  an d  d i s c r i mi n a t o r y  h a r a s s me n t ,  sh a l l  b e  
h an d l ed  i n  a cco r d a n ce  w i t h  t h e  p r o c ed u r e s  o u t l i n ed  i n  b o a r d  p o l i c i e s  G A AC  an d  
J G E C an d  sh a l l  b e  d i r e c t ed  t o  t h e  T i t l e  I X  Co o r d i n a t o r ,  ( P o s i t i o n  o r  n a m e ,  ad d r e s s ,  
e ma i l  ad d r e s s ,  an d  p h o n e  n u m b er  o f  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r )   S u p e r i n t en d en t  w i t h  
o f f i c e s  l o c a t e d  a t  3 6 7 5  7 4 t h  S t r ee t  i n  M er i d en ,  K an s a s ,  
f i r s t n a me . l a s t n a me @ u sd 3 4 0 . o r g ,  7 8 5 - 4 8 4 - 3 4 4 4 .   M o r e  i n f o r m a t i o n  m ay  b e  o b t a i n ed  
o n  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex  b y  co n t ac t i n g  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .   
 C o mp l a i n t s  r eg a r d i n g  a l l eg ed  d i s c r i mi n a t i o n  i n  ch i l d  n u t r i t i o n  p r o g r a m s  
o f f e r ed  b y  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  b e  h an d l ed  i n  a c co r d a n ce  w i t h  t h e  p r o c ed u r e s  o u t l i n ed  
i n  b o a r d  p o l i cy  KN A ,  an d  mo r e  i n f o r ma t i o n  may  b e  o b t a i n ed  o n  p r o c ed u r e s  f o r  f i l i n g  
s u ch  a  co mp l a i n t  b y  co n t a c t i n g  t h e  d i s t r i c t  co mp l i an c e  co o r d i n a t o r .  
 Un l e s s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  i n  b o a r d  p o l i cy ,  g en e r a l  co mp l a i n t s ,  t h o s e  n o t  
a l l eg i n g  a c t s  o f  d i s c r i mi n a t i o n ,  w i l l  b e  r e so l v ed  u s i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  g en e r a l  
co mp l a i n t  p r o c ed u r e s  i n  p o l i cy  K N .  
 An y  e mp l o y ee  wh o  en g ag e s  i n  d i s c r i m i n a t o r y ,  h a r a s s i n g ,  o r  r e t a l i a t o r y  
co n d u c t  sh a l l  b e  su b j ec t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  t e r mi n a t i o n .  
      E x c ep t  a s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  i n  t h i s  p o l i cy  an d  b o a r d  p o l i c i e s  G AA C ,  
JG E C ,  an d  K NA ,  a n y  i n c i d e n t  o f  d i s c r i mi n a t i o n  i n  an y  f o r m  sh a l l  p r o mp t l y  b e  
r ep o r t ed  t o  an  e mp l o y ee ’ s  i m m ed i a t e  s u p e r v i so r ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  o r  t h e  
d i s t r i c t  c o mp l i an c e  co o r d i n a t o r  f o r  i n v es t i g a t i o n  an d  co r r e c t i v e  ac t i o n  b y  t h e  
b u i l d i n g  o r  d i s t r i c t  co mp l i an c e  o f f i c e r .   C o mp l a i n t s  a l l eg i n g  d i s c r i m i n a t o r y  an d / o r  
h a r a s s i n g  co n d u c t  o n  t h e  p a r t  o f  t h e  s u p e r i n t en d en t  sh a l l  b e  ad d r e s s ed  t o  t h e  b o a r d  
o f  ed u c a t i o n .  
 E x c ep t  a s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  i n  b o a r d  p o l i cy  r eg a r d i n g  co mp l a i n t s  o f  
d i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex  o r  r eg a r d i n g  ch i l d  n u t r i t i o n  p r o g r a ms ,  co mp l a i n t s  
ab o u t  d i s c r i mi n a t i o n ,  i n c l u d i n g  co mp l a i n t s  o f  h a r a s s m en t ,  w i l l  b e  r e s o l v ed  t h r o u g h  
t h e  f o l l o w i n g  co mp l a i n t  p r o c e d u r e s :  
 I n f o r m a l  P r o c ed u r e s  
 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  a t t e mp t  t o  r e so l v e  co mp l a i n t s  o f  
d i s c r i mi n a t i o n  o r  h a r a s s m en t  i n  an  i n f o r m a l  m an n e r  a t  t h e  b u i l d i n g  l ev e l .   An y  
s ch o o l  e m p l o y e e  wh o  r e c e i v e s  a  co mp l a i n t  o f  su c h  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m en t  
f r o m a  s t u d en t ,  an o t h e r  e mp l o y e e ,  o r  an y  o t h e r  i n d i v i d u a l  sh a l l  i n f o r m t h e  
i n d i v i d u a l  o f  t h e  em p l o y e e ’ s  o b l i g a t i o n  t o  r ep o r t  t h e  co mp l a i n t  an d  an y  p r o p o s e d  
r e so l u t i o n  o f  t h e  co mp l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  
d i s cu s s  t h e  co mp l a i n t  w i t h  t h e  i n d i v i d u a l  t o  d e t e r mi n e  i t  i f  c an  b e  r e s o l v ed .   I f  t h e  
m a t t e r  i s  r e so l v ed  t o  t h e  s a t i s f ac t i o n  o f  t h e  i n d i v i d u a l ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  
d o cu men t  t h e  n a t u r e  o f  t h e  co mp l a i n t  an d  t h e  p r o p o sed  r e so l u t i o n  o f  t h e  co mp l a i n t  
an d  f o r w ar d  t h i s  r e co r d  t o  t h e  d i s t r i c t  co mp l i an c e  c o o r d i n a t o r .   W i t h i n  2 0  d ay s  a f t e r  
t h e  co mp l a i n t  i s  r e s o l v ed  i n  t h i s  man n e r ,  t h e  p r i n c i p a l  sh a l l  c o n t a c t  t h e  co mp l a i n a n t  
t o  d e t e r m i n e  i f  t h e  r e so l u t i o n  o f  t h e  ma t t e r  r e ma i n s  ac c ep t ab l e .  
 I f  t h e  ma t t e r  i s  n o t  r e so l v ed  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  o f  t h e  i n d i v i d u a l  i n  t h e  
m ee t i n g  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ,  o r  i f  t h e  i n d i v i d u a l  d o es  n o t  b e l i ev e  t h e  r e so l u t i o n  
r e m a i n s  ac cep t ab l e ,  t h e  i n d i v i d u a l  m ay  i n i t i a t e  a  f o r m a l  co mp l a i n t .  
 F o r ma l  C o mp l a i n t  P r o ced u r e s  

•  A f o r ma l  co mp l a i n t  sh a l l  b e  f i l ed  i n  w r i t i n g  an d  co n t a i n  t h e  n am e  
an d  ad d r e s s  o f  t h e  p e r so n  f i l i n g  t h e  co m p l a i n t .   T h e  co mp l a i n t  sh a l l  
b r i e f l y  d e sc r i b e  t h e  a l l eg ed  v i o l a t i o n .   I f  an  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  w i sh  
t o  f i l e  a  wr i t t en  co mp l a i n t ,  a n d  t h e  m a t t e r  h a s  n o t  b een  ad eq u a t e l y  
r e so l v ed  t h r o u g h  t h e  i n f o r m a l  p r o c ed u r e s  d e s c r i b ed  h e r e i n ,  t h e  
b u i l d i n g  p r i n c i p a l  m ay  i n i t i a t e  t h e  c o mp l a i n t .   F o r m s  f o r  f i l i n g  
wr i t t en  co mp l a i n t s  a r e  av a i l ab l e  i n  e a ch  s ch o o l  b u i l d i n g  o f f i c e  an d  
t h e  c en t r a l  o f f i c e .  
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•  A co mp l a i n t  sh o u l d  b e  f i l ed  a s  so o n  a s  p o s s i b l e  a f t e r  t h e  c o n d u c t  
o ccu r s  b u t  n o t  l a t e r  t h an  1 8 0  d ay s  a f t e r  t h e  co m p l a i n an t  b eco m e s  
aw a r e  o f  t h e  a l l eg ed  v i o l a t i o n ,  u n l e s s  t h e  co n d u c t  f o r mi n g  t h e  b a s i s  
f o r  t h e  co mp l a i n t  i s  o n g o i n g .  

•  I f  ap p r o p r i a t e ,  an  i n v e s t i g a t i o n  sh a l l  f o l l o w  t h e  f i l i n g  o f  t h e  
co mp l a i n t .   I f  t h e  co mp l a i n t  i s  ag a i n s t  t h e  su p e r i n t en d en t ,  t h e  b o a r d  
m ay  ap p o i n t  an  i n v es t i g a t i n g  o f f i c e r .   I n  o t h e r  i n s t an c es ,  t h e  
i n v e s t i g a t i o n  sh a l l  b e  co n d u c t ed  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  t h e  
co mp l i an c e  co o r d i n a t o r ,  o r  an o t h e r  i n d i v i d u a l  ap p o i n t ed  b y  t h e  b o a r d  
o r  t h e  su p e r i n t en d e n t .   T h e  i n v e s t i g a t i o n  sh a l l  b e  i n f o r m a l  b u t  
t h o r o u g h .   T h e  co mp l a i n an t  an d  t h e  r e sp o n d en t  w i l l  b e  a f f o r d ed  an  
o p p o r t u n i t y  t o  su b mi t  wr i t t e n  o r  o r a l  ev i d en c e  r e l ev an t  t o  t h e  
co mp l a i n t  an d  t o  p r o v i d e  n a m e s  o f  p o t en t i a l  w i t n e s se s  w h o  m ay  h av e  
u se f u l  i n f o r m a t i o n .  

•  A wr i t t en  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  co mp l a i n t ’ s  v a l i d i t y  an d  a  d e s c r i p t i o n  
o f  t h e  r e so l u t i o n  sh a l l  b e  i s su ed  b y  t h e  i n v es t i g a t o r ,  an d  a  co p y  sh a l l  
b e  f o r wa r d ed  t o  t h e  co mp l a i n an t  an d  t h e  r e sp o n d en t  w i t h i n  3 0  d ay s  
a f t e r  t h e  f i l i n g  o f  t h e  co mp l a i n t .   I f  t h e  i n v e s t i g a t o r  an t i c i p a t e s  a  
d e t e r mi n a t i o n  w i l l  n o t  b e  i s su ed  w i t h i n  3 0  d ay s  a f t e r  t h e  f i l i n g  o f  
t h e  co mp l a i n t ,  t h e  i n v es t i g a t o r  sh a l l  p r o v i d e  w r i t t en  n o t i f i c a t i o n  t o  
t h e  p a r t i e s  i n c l u d i n g  an  an t i c i p a t ed  d ea d l i n e  f o r  co mp l e t i o n .   I n  n o  
ev en t  sh a l l  t h e  i s su an c e  o f  t h e  wr i t t en  d e t e r m i n a t i o n  b e  d e l ay ed  
l o n g e r  t h a n  1 0  d ay s  f r o m t h e  c o n c l u s i o n  o f  t h e  i n v es t i g a t i o n .  

o  I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e su l t s  i n  a  r e co m me n d a t i o n  t h a t  a  s t u d e n t  
b e  su sp en d ed  o r  ex p e l l ed ,  p r o ced u r e s  o u t l i n ed  i n  b o a r d  p o l i c y  
an d  s t a t  l a w  g o v e r n i n g  s t u d en t  su sp en s i o n  an d  ex p u l s i o n  w i l l  
b e  f o l l o w e d .  

o  I f  t h e  i n v es t i g a t i o n  r e su l t s  i n  a  r e co m men d a t i o n  t h a t  an  
e mp l o y ee  b e  su sp en d ed  w i t h o u t  p ay  o r  t e r mi n a t ed ,  p r o c ed u r e s  
o u t l i n ed  i n  b o a r d  p o l i cy ,  t h e  n eg o t i a t ed  ag r ee m en t  ( a s  
ap p l i c ab l e ) ,  an d  s t a t e  l a w  w i l l  b e  f o l l o w ed .  

•  R e co r d s  r e l a t i n g  t o  co mp l a i n t s  f i l ed  a n d  t h e i r  r e so l u t i o n  sh a l l  b e  
f o r w a r d ed  t o  an d  m a i n t a i n ed  i n  a  co n f i d en t i a l  man n e r  b y  t h e  d i s t r i c t  
co mp l i an c e  co o r d i n a t o r .  

F o r ma l  C o mp l a i n t  A p p ea l  
•  T h e  co mp l a i n an t  o r  r e sp o n d en t  m ay  ap p ea l  t h e  d e t e r m i n a t i o n  o f  t h e  

co mp l a i n t .  
•  Ap p e a l s  s h a l l  b e  h ea r d  b y  t h e  d i s t r i c t  co mp l i a n ce  co o r d i n a t o r ,  a  

h ea r i n g  o f f i c e r  ap p o i n t ed  b y  t h e  b o a r d  o r  su p e r i n t en d en t ,  o r  b y  t h e  
b o a r d  i t s e l f .  

•  T h e  r eq u e s t  t o  ap p e a l  t h e  r e s o l u t i o n  sh a l l  b e  m a d e  w i t h i n  2 0  d ay s  
a f t e r  t h e  d a t e  o f  t h e  wr i t t en  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  co mp l a i n t  a t  t h e  
l o w er  l ev e l .  

•  T h e  ap p e a l  o f f i c e r  sh a l l  r e v i e w  t h e  ev i d en c e  g a t h e r ed  b y  t h e  
i n v e s t i g a t o r  a t  t h e  l o we r  l ev e l  an d  t h e  i n v es t i g a t o r ’ s  r ep o r t  a n d  sh a l l  
a f f o r d  t h e  co mp l a i n a n t  an d  t h e  r e sp o n d e n t  an  o p p o r t u n i t y  t o   su b m i t  



 

f u r t h e r  ev i d en c e ,  o r a l l y  o r  i n  w r i t i n g ,  w i t h i n  1 0  d ay s  a f t e r  t h e  ap p e a l  
i s  f i l ed .  

•  T h e  ap p e a l  o f f i c e r  w i l l  i s s u e  a  wr i t t en  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  
co mp l a i n t ’ s  v a l i d i t y  o n  a p p e a l  an d  a  d e s c r i p t i o n  o f  i t s  r e so l u t i o n  
w i t h i n  3 0  d ay s  a f t e r  t h e  ap p ea l  i s  f i l ed .  

 I f  i t  i s  d e t e r mi n ed  a t  an y  l ev e l  t h a t  d i s c r i mi n a t i o n  o r  h a r a s s m en t  h a s  
o ccu r r ed ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  t ak e  p r o mp t ,  r e med i a l  a c t i o n  t o  p r e v en t  i t s  r e o ccu r r en c e .   
T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i mi n a t i o n  ag a i n s t  a n y  p e r so n  f o r  o p p o s i n g  
d i s c r i mi n a t i o n ,  i n c l u d i n g  h a r a s s men t ;  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  co mp l a i n t  p r o c es s ;  o r  
m ak i n g  a  co mp l a i n t ,  t e s t i f y i n g ,  a s s i s t i n g ,  o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  an y  i n v es t i g a t i o n ,  
p r o c eed i n g ,  o r  h e a r i n g .  
 Us e  o f  t h e  co mp l a i n t  p r o c ed u r e  i s  n o t  a  p r e r eq u i s i t e  t o  t h e  p u r su i t  o f  a n y  
o t h e r  r e m ed i e s  i n c l u d i n g  t h e  r i g h t  t o  f i l e  a  co mp l a i n t  w i t h  t h e  Of f i c e  f o r  C i v i l  
R i g h t s  o f  t h e  U . S .  Dep a r t me n t  o f  E d u ca t i o n ,  t h e  E q u a l  E mp l o y m en t  O p p o r t u n i t y  
C o mm i s s i o n ,  o r  t h e  Kan s as  Hu m an  R i g h t s  Co m m i s s i o n .   

 

 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :    O c t o b e r  8 ,  2 0 1 2 ;  Ju l y  1 3 ,  2 0 2 0 ;  D e ce mb er  1 9 ,  2 0 2 2  
 
 

Sex-Based  Discr iminat ion                                                          
GAAC 

( S e e  G AA D,  GA F ,  GA RI A,  J DD C,  J GE C an d  K N)  
 

T h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  i s  co m mi t t ed  t o  p r o v i d i n g  a  p o s i t i v e  an d  p r o d u c t i v e  
wo r k i n g  a n d  l e a r n i n g  en v i r o n m en t ,  f r e e  f r o m d i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex ,  
i n c l u d i n g  s ex u a l  h a r a s s m en t .  T h e  d i s t r i c t  d o es  n o t  d i s c r i mi n a t e  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex  
i n  ad mi s s i o n s ,  e mp l o y m en t ,  o r  t h e  ed u c a t i o n a l  p r o g r a m s  o r  a c t i v i t i e s  i t  o p e r a t e s .  
D i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex ,  i n c l u d i n g  s ex u a l  h a r a s s m en t  o f  e mp l o y e es  o r  
s t u d en t s  o f  t h e  d i s t r i c t  i n  an y  d i s t r i c t  ed u ca t i o n  p r o g r a m o r  a c t i v i t y  w i l l  n o t  b e  
t o l e r a t ed  i n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  an d  i s  s t r i c t l y  p r o h i b i t ed .   

S ex - b a sed  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  s ex u a l  h a r a s s m en t ,  i s  u n l a wf u l  
d i s c r i mi n a t i o n  u n d e r  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u ca t i o n  A m en d men t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  
t h e  C i v i l  R i g h t s  Ac t  o f  1 9 6 4 ,  an d  t h e  K an s a s  Ac t  Ag a i n s t  D i s c r i mi n a t i o n .  A l l  
f o r ms  o f  s ex u a l  h a r a s s m en t  a r e  p r o h i b i t e d  a t  s ch o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  an d  a t  a l l  
s ch o o l - sp o n so r ed  ac t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  o r  ev en t s  w i t h i n  t h e  U n i t ed  S t a t e s .   

( P o s i t i o n  o r  n a m e ,  a d d r e s s ,  e m a i l  ad d r e s s ,  a n d  p h o n e  n u mb e r  o f  t h e  T i t l e  I X  
C o o r d i n a t o r  an d  T i t l e  VI I  o r  o t h e r  co m p l i an c e  co o r d i n a t o r ,  i f  d i f f e r en t  t h an  t h e  
T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r )  h a s  b een  d e s i g n a t e d  t o  co o r d i n a t e  co m p l i an c e  w i t h  
n o n d i s c r i mi n a t i o n  r eq u i r e m en t s  co n t a i n ed  i n  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n   
A men d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4  r eg a r d i n g  
d i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex ,  an d  t h e  Kan s as  A c t  Ag a i n s t  D i sc r i mi n a t i o n .  
I n f o r m a t i o n  co n ce r n i n g  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h e se  A c t s ,  an d  t h e  r i g h t s  p r o v i d ed  
t h e r eu n d e r ,  a r e  av a i l ab l e  f r o m t h e  d e s i g n a t ed  co mp l i an c e  co o r d i n a t o r  i d en t i f i ed  
h e r e i n .  I n q u i r i e s  ab o u t  t h e  ap p l i c a t i o n  o f  T i t l e  I X  t o  t h e  d i s t r i c t  m a y  b e  r e f e r r ed  
t o  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ;  t o  t h e  A ss i s t an t  S e c r e t a r y  f o r  C i v i l  R i g h t s  a t  t h e  U . S .  
D ep a r t me n t  o f  E d u c a t i o n ,  O f f i ce  o f  C i v i l  R i g h t s ,  4 0 0  M a r y l a n d  A v en u e ,  S W ,  
W a sh i n g t o n  D . C .  2 0 2 0 2 - 1 1 0 0 ,  ( 8 0 0 ) 4 2 1 - 3 4 8 1 ;  o r  b o t h .   
 
 



 

D e f i n i t i o n s   
F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  t h e  f o l l o wi n g  d e f i n i t i o n s  ap p l y .   
“Ap p e a l  d ec i s i o n - m ak e r ”  r ev i ew s  t h e  ap p ea l  a l o n g  w i t h  w r i t t en  s t a t e m e n t s  

i n  su p p o r t  o f ,  o r  ch a l l en g i n g ,  t h e  o u t co m e  o f  t h e  w r i t t en  d e t e r m i n a t i o n  r eg a r d i n g  
r e sp o n s i b i l i t y ,  an d  o t h e r  r e l ev an t  d o cu m en t a t i o n  c o l l e c t ed  d u r i n g  t h e  f o r m a l  
g r i ev an ce  p r o c es s .  T h e  ap p e a l  d ec i s i o n - m ak e r  sh a l l  n o t  b e  t h e  T i t l e  I X  
C o o r d i n a t o r ,  i n v es t i g a t o r ,  d e c i s i o n - m ak e r ,  o r  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  f ac i l i t a t o r .   

“T h e  C o m p l a i n an t ”  m ean s  an  i n d i v i d u a l  wh o  i s  a l l eg ed  t o  b e  a  v i c t i m  o f  
co n d u c t  t h a t  co u l d  c o n s t i t u t e  s ex u a l  h a r a s s m en t .   

“D a t i n g  v i o l en ce ”  m ean s  v i o l e n ce  co m mi t t ed  b y  a  p e r so n  wh o  i s  o r  h a s  b e en  
i n  a  s o c i a l  r e l a t i o n s h i p  o f  a  r o m an t i c  o r  i n t i ma t e  n a t u r e  w i t h  t h e  v i c t i m  wh e r e  t h e  
ex i s t en c e  o f  su ch  a  r e l a t i o n sh i p  sh a l l  b e  d e t e r mi n e d  b a sed  o n  a  co n s i d e r a t i o n  o f  
t h e  l en g t h  o f  t h e  r e l a t i o n sh i p ,  t h e  t y p e  o f  r e l a t i o n s h i p ,  an d  t h e  f r eq u en cy  o f  
i n t e r a c t i o n  b e t w een  t h e  p e r so n s  i n v o l v e d .   

T h e  “ De c i s i o n - m ak e r ”  r ev i e w s  a l l  t h e  ev i d en ce  an d  p r ep a r e s  an  i mp a r t i a l  
wr i t t en  r e sp o n s i b i l i t y  d e t e r mi n a t i o n  a s  t o  wh e t h e r  t h e  a l l eg ed  co n d u c t  o ccu r r ed  
an d  p r o v i d es  an  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  p a r t i e s  an d  t h e i r  r ep r e s en t a t i v e s  t o  p r ep a r e  
wr i t t en  q u es t i o n s  t o  b e  an s w er ed  b y  t h e  o t h e r  p a r t y .  T h e  d e c i s i o n - m ak e r  sh a l l  n o t  
b e  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  i n v es t i g a t o r ,  o r  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  f ac i l i t a t o r .   

“Do m e s t i c  v i o l en c e”  i n c l u d e s  f e l o n y  o r  mi sd em e a n o r  c r i m es  co m mi t t e d  b y  a  
cu r r en t  o r  f o r me r  sp o u se  o r  i n t i m a t e - p a r t n e r ,  t h e  v i c t i m  u n d e r  t h e  f a mi l y  o r  
d o m es t i c  v i o l en c e  l aw s  o f  Ka n sa s .  

“F o r m a l  c o mp l a i n t ”  m ean s  a  d o cu men t  f i l ed  b y  a  c o mp l a i n an t  o r  s i g n e d  b y  
t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  a l l eg i n g  s ex u a l  h a r a s s m en t  ag a i n s t  a  r e sp o n d e n t  an d  
r eq u es t i n g  t h a t  t h e  d i s t r i c t  i n v es t i g a t e  t h e  a l l eg a t i o n  o f  s ex u a l  h a r a s sm e n t .   

“ I n f o r ma l  r e so l u t i o n  f a c i l i t a t o r ”  i s  a  n eu t r a l  p e r so n ,  d e s i g n a t ed  b y  t h e  T i t l e  
I X  C o o r d i n a t o r ,  wh o  h a s  b e en  t r a i n ed  t o  a s s i s t  t h e  p a r t i e s  t h r o u g h  t h e  v o l u n t a r y  
i n f o r m a l  r e so l u t i o n  p r o c es s .  T h e  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  f a c i l i t a t o r  sh a l l  n o t  b e  t h e  
T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  i n v e s t i g a t o r ,  d ec i s i o n - m ak e r ,  o r  ap p e a l - d e c i s i o n  m ak e r .   

“ I n v es t i g a t o r ”  i s  t h e  p e r so n  w h o  c a r r i e s  o u t  t h e  i n v es t i g a t i o n  a f t e r  t h e  
f o r ma l  co mp l a i n t  i s  f i l ed  an d  co n d u c t s  i n t e r v i e w s  o f  t h e  w i t n e s s e s ,  co l l e c t s  an d  
d o cu men t s  ev i d en ce ,  an d  d r a f t s  an  i n v es t i g a t i v e  r e p o r t .  T h e  i n v e s t i g a t o r  sh a l l  n o t  
b e  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  d ec i s i o n - m ak e r ,  ap p e a l  d e c i s i o n - m ak e r ,  o r  i n f o r m a l  
r e so l u t i o n  f a c i l i t a t o r .   

“R e sp o n d e n t ”  i s  an  i n d i v i d u a l  w h o  h as  b een  r ep o r t ed  t o  b e  t h e  p e r p e t r a t o r  
o f  co n d u c t  t h a t  co u l d  co n s t i t u t e  s ex u a l  h a r a s s m en t .   

“S ex - b as e d  d i s c r i m i n a t i o n ”  m ean s  an y  u n f a i r  t r e a t m en t ,  u n e q u a l  
o p p o r t u n i t y ,  o r  ha ra s smen t  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o g r a m s  o r  
a c t i v i t i e s .   

“S ex u a l  a s s au l t ”  me a n s  an  o f f e n se  c l a s s i f i ed  a s  a  f o r c i b l e  o r  n o n f o r c i b l e  s ex  
o f f en s e  u n d e r  t h e  u n i f o r m c r i m e  r ep o r t i n g  sy s t e m  o f  t h e  F ed e r a l  B u r e au  o f  
I n v e s t i g a t i o n .   

“S ex u a l  h a r a s s m en t ”  me an s  c o n d u c t  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex  i n v o l v i n g  o n e  o r  
mo r e  o f  t h e  f o l l o w i n g :   
( 1 )  A  d i s t r i c t  e mp l o y ee  co n d i t i o n i n g  t h e  p r o v i s i o n  o f  an  a i d ,  b en e f i t ,  o r  s e r v i c e  o f  
t h e  d i s t r i c t  o n  an  i n d i v i d u a l ’ s  p a r t i c i p a t i o n  i n  u n w e l co med  s ex u a l  co n d u c t ;  ( 2 )  
u n we l co m ed  co n d u c t  d e t e r m i n ed  b y  a  r e a so n ab l e  p e r so n  t o  b e  so  s ev e r e ,  
p e r v as i v e ,  an d  o b j e c t i v e l y  o f f e n s i v e  t h a t  i t  e f f e c t i v e l y  d en i e s  a  p e r so n  eq u a l  
a c c e s s  t o  t h e  d i s t r i c t ’ s  ed u ca t i o n a l  p r o g r a m o r  a c t i v i t y ;  o r  ( 3 )  s ex u a l  a s s au l t ,  
d a t i n g  v i o l en ce ,  d o m es t i c  v i o l en ce ,  o r  s t a l k i n g .   

“S t a l k i n g ”  m ean s  en g ag i n g  i n  a  co u r se  o f  co n d u c t  d i r e c t ed  a t  a  sp ec i f i c  
p e r so n  t h a t  wo u l d  c a u se  a  r e a s o n ab l e  p e r so n  t o  f e a r  f o r  h i s  o r  h e r  s a f e t y  o r  t h e  
s a f e t y  o f  o t h e r s  o r  t o  su f f e r  s u b s t an t i a l  e mo t i o n a l  d i s t r e s s .   

“S u p p o r t i v e  me a su r e s ”  m e an  n o n - d i s c i p l i n a r y ,  n o n - p u n i t i v e  i n d i v i d u a l i z ed  
s e r v i ce s  o f f e r ed  a s  a p p r o p r i a t e ,  a s  r e a so n ab l y  av a i l ab l e ,  an d  w i t h o u t  f e e  o r  ch a r g e  
t o  t h e  co m p l a i n an t  o r  t h e  r e sp o n d en t   



 

r eg a r d l e s s  o f  wh e t h e r  a  f o r m a l  co mp l a i n t  h a s  b e en  f i l ed .  S u c h  m ea su r e s  a r e  
d e s i g n ed  t o  r e s t o r e  o r  p r e s e r v e  eq u a l  a c ce s s  t o  t h e  r e c i p i en t ' s  ed u c a t i o n  p r o g r a m  
o r  a c t i v i t y  w i t h o u t  u n r e a so n ab l y  b u r d en i n g  t h e  o t h e r  p a r t y ,  i n c l u d i n g  m ea su r e s  
d e s i g n ed  t o  p r o t e c t  t h e  s a f e t y  o f  a l l  p a r t i e s  o r  t h e  r e c i p i en t ' s  ed u ca t i o n a l  
en v i r o n m e n t ,  o r  d e t e r  s ex u a l  h a r a s s m en t .  S u p p o r t i v e  me a su r e s  may  i n c l u d e  
co u n s e l i n g ,  ex t en s i o n s  o f  d e a d l i n e s  o r  o t h e r  co u r se - r e l a t ed  ad j u s t m en t s ,  
mo d i f i c a t i o n s  o f  wo r k  o r  c l a s s  s ch ed u l e s ,  mu t u a l  r e s t r i c t i o n s  o n  co n t a c t  b e t w een  
t h e  p a r t i e s ,  ch an g e s  i n  wo r k  l o ca t i o n s ,  l e av e s  o f  ab sen c e ,  i n c r e a s ed  s ec u r i t y  an d  
mo n i t o r i n g  o f  c e r t a i n  a r e a s  o f  t h e  s ch o o l ,  an d  o t h e r  s i m i l a r  m ea su r e s .  T h e  
su p p o r t i v e  m ea su r e s  p r o v i d ed  t o  t h e  co m p l a i n an t  o r  r e sp o n d e n t  b y  t h e  d i s t r i c t  
mu s t  r e m a i n  co n f i d e n t i a l  t o  t h e  ex t en t  t h a t  m a i n t a i n i n g  su ch  co n f i d en t i a l i t y  wo u l d  
n o t  i mp a i r  t h e  ab i l i t y  o f  t h e  d i s t r i c t  t o  p r o v i d e  t h e  su p p o r t i v e  me a su r e s .  T h e  T i t l e  
I X  C o o r d i n a t o r  i s  r e sp o n s i b l e  f o r  co o r d i n a t i n g  t h e  e f f e c t i v e  i mp l e m en t a t i o n  o f  
su p p o r t i v e  m ea su r e s .   

 “T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ”  i s  t h e  i n d i v i d u a l  d e s i g n a t e d  a t  t h e  d i s t r i c t  l ev e l  wh o  
h as  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  t o  co o r d i n a t e  co m p l i an c e  w i t h  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u ca t i o n  
A men d m e n t s  o f  1 9 7 2 .  T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ’ s  r e sp o n s i b i l i t i e s  i n c l u d e ,  b u t  a r e  
n o t  l i m i t e d  t o :  d ev e l o p i n g  ma t e r i a l s  an d  en su r i n g  p r o f e s s i o n a l  d ev e l o p m en t  o ccu r s  
f o r  s t a f f  i n v o l v ed  i n  T i t l e  I X  c o mp l i an c e ,  c r e a t i n g  sy s t e m s  t o  c en t r a l i z e  r e co r d s ,  
g a t h e r i n g  r e l ev an t  d a t a ,  co n t a c t i n g  t h e  c o mp l a i n an t  ( an d / o r  p a r en t s  o r  g u a r d i an s ,  
i f  ap p l i c a b l e )  o n c e  t h e  d i s t r i c t  h a s  ac t u a l  k n o wl e d g e  o f  a l l eg ed  s ex u a l  h a r a s s m en t ,  
co o r d i n a t i n g  t h e  i mp l e m en t a t i o n  o f  su p p o r t i v e  me a s u r e s ,  s i g n i n g  a  f o r m a l  
co mp l a i n t  t o  i n i t i a t e  a  g r i ev an c e  p r o c es s ,  an d  en su r i n g  an y  r e m ed i e s  a r e  
i mp l e m en t ed .   

R ep o r t i n g  o f  S ex - B a sed  D i s c r i mi n a t i o n ,  i n c l u d i n g  S ex u a l  H a r a s s m en t   
T h e  d i s t r i c t  t ak e s  a l l  r ep o r t s  o f  s ex - b a se d  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  s e x u a l  

h a r a s s m en t ,  s e r i o u s l y  an d  w i l l  r e sp o n d  m ean i n g f u l l y  t o  ev e r y  su ch  r ep o r t  o f  wh i ch  
t h e  d i s t r i c t  h a s  ac t u a l  k n o wl e d g e .   

T h e  d i s t r i c t  en co u r a g es  a l l  v i c t i m s  o f  s e x u a l  h a r a s s men t  an d  p e r so n s  w i t h  
k n o wl ed g e  o f  su ch  h a r a s s m en t  t o  r ep o r t  t h e  h a r a s s m en t  i m m ed i a t e l y .  An y  p e r so n  
m ay  mak e  a  v e r b a l  o r  w r i t t en  r ep o r t  o f  s ex  d i s c r i m i n a t i o n  b y  an y  m ean s  an d  a t  a n y  
t i m e .   

An y  ac t  o f  r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i mi n a t i o n  a g a i n s t  an y  p e r so n  w h o  h a s  o p p o sed  
d i s c r i mi n a t i o n ;  f i l ed  a  co mp l a i n t ;  o r  t e s t i f i ed ,  a s s i s t ed ,  o r  p a r t i c i p a t ed  i n  an y  
i n v e s t i g a t i o n ,  p r o c e e d i n g ,  o r  a p p ea l  i n v o l v i n g  s ex - b as ed  d i s c r i mi n a t i o n ,  i n c l u d i n g  
s ex u a l  h a r a s s m en t ,  i s  p r o h i b i t ed .  T h e  d i s t r i c t  w i l l  t ak e  ap p r o p r i a t e  av a i l ab l e  
ac t i o n  t o  a d d r e s s  r e t a l i a t i o n ,  wh i ch  may  i n c l u d e  s t u d en t  o r  e mp l o y e e  d i s c i p l i n e  
p r o c ed u r e s .   

I t  s h a l l  b e  a  v i o l a t i o n  t o  d i s co u r ag e  a  s t u d en t  o r  a n  e mp l o y e e  f r o m f i l i n g  a  
co mp l a i n t ,  o r  t o  f a i l  t o  i n v e s t i g a t e  o r  r e f e r  f o r  i n v e s t i g a t i o n ,  an y  co mp l a i n t  
l o d g ed  u n d e r  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i cy .  V i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  sh a l l  r e su l t  i n  
ap p r o p r i a t e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .   

F a l s e  o r  m a l i c i o u s  c o mp l a i n t s  o f  s ex - b a s ed  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  s e x u a l  
h a r a s s m en t ,  may  r e s u l t  i n  co r r ec t i v e  o r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  ag a i n s t  t h e  
co mp l a i n a n t .   

F a l s e  s t a t e men t s  m a d e  i n  t h e  c o u r s e  o f  a n  i n v e s t i g a t i o n  o f  s e x - b a sed  
d i s c r i mi n a t i o n ,  i n c l u d i n g  s ex u a l  h a r a s sm e n t ,  may  r e su l t  i n  co r r e c t i v e  o r  
d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  ag a i n s t  t h e  i n d i v i d u a l .   

Co mp l a i n t  P r o ce s s  f o r  S ex - Ba sed  D i s c r i mi n a t i o n  ( No t  S ex u a l  H a r a s s m en t )   
Co mp l a i n t s  o f  s ex - b as ed  d i s c r i mi n a t i o n  t h a t  d o  n o t  a l l eg e  s e x u a l  h a r a s s men t  

w i l l  b e  i n v es t i g a t ed  t h r o u g h  t h e  co mp l a i n t  p r o ced u r e  o u t l i n ed  i n  p o l i cy  K N  t o  
d e t e r mi n e  wh e t h e r ,  u n d e r  t h e  t o t a l i t y  o f  t h e  c i r cu m s t an c e s ,  t h e  a l l eg ed  b eh av i o r  
co n s t i t u t e s  a  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i cy .  A c t i o n s  d e t e r m i n ed  t o  b e  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  
p o l i cy  sh a l l  r e su l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n  f o r  
e mp l o y ee s  an d  ex p u l s i o n  f o r  s t u d en t s .  A c t i o n s  w h i c h  a r e  i n  v i o l a t i o n  o f  o t h e r  



 

p o l i c i e s  b u t  d o  n o t  co n s t i t u t e  s ex - b a s ed  d i s c r i mi n a t i o n  may  a l so  r e su l t  i n  
ap p r o p r i a t e  d i s c i p l i n e .   

G r i ev an c e  P r o ce s s  f o r  S ex u a l  Ha r a s s me n t   
An y  e mp l o y ee  wh o  w i t n e s s e s  an  ac t  o f  s ex u a l  h a r a s s m en t  o r  r e ce i v e s  a  

co mp l a i n t  o f  h a r a s s m en t  f r o m  an o t h e r  e mp l o y e e  o r  a  s t u d en t  sh a l l  r ep o r t  t h e  
co mp l a i n t  t o  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  t h e  emp l o y e e ’ s  su p e r v i so r ,  o r  o t h e r  
d e s i g n a t ed  d i s t r i c t  o f f i c i a l .  E mp l o y e es  wh o  f a i l  t o  ap p r o p r i a t e l y  r ep o r t  co mp l a i n t s  
o r  i n c i d en t s  o f  s ex u a l  h a r a s s m en t  t o  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  t h e  e mp l o y ee ’ s  
su p e r v i so r ,  o r  o t h e r  d e s i g n a t ed  d i s t r i c t  o f f i c i a l  m a y  f a c e  d i s c i p l i n a r y  ac t i o n .   

U s e  o f  t h i s  co mp l a i n t  p r o c ed u r e  i s  n o t  a  p r e r eq u i s i t e  t o  t h e  p u r su i t  o f  an y  
o t h e r  r e me d i e s  i n c l u d i n g  t h e  r i g h t  t o  f i l e  a  co mp l a i n t  w i t h  t h e  Of f i c e  f o r  C i v i l  
R i g h t s  o f  t h e  U . S .  D ep a r t m en t  o f  E d u ca t i o n ,  t h e  E q u a l  E mp l o y m en t  O p p o r t u n i t y  
Co mm i s s i o n ,  o r  t h e  Kan s as  Hu m an  R i g h t s  Co m m i s s i o n .   

T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  an y  i n v e s t i g a t o r ,  d e c i s i o n - m ak e r ,  a p p ea l  
d ec i s i o n - m ak e r ,  o r  an y  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  f ac i l i t a to r  sh a l l  n o t  h av e  a  co n f l i c t  o f  
i n t e r e s t  o r  b i a s  f o r  o r  ag a i n s t  t h e  co mp l a i n an t  o r  r e sp o n d en t .  T h e se  i n d i v i d u a l s  
sh a l l  r e c e i v e  t r a i n i n g  o n  t h e  d e f i n i t i o n  o f  s ex u a l  h a r a s s m en t ;  t h e  s co p e  o f  t h e  
ed u c a t i o n  p r o g r a m  a n d  a c t i v i t i e s ;  h o w  t o  co n d u c t  a n  i n v e s t i g a t i o n ,  i n c l u d i n g  
ap p e a l s  an d  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  p r o c e s s e s ;  an d  h o w  t o  s e r v e  i mp a r t i a l l y ,  i n c l u d i n g  
av o i d i n g  p r e j u d g m en t  o f  t h e  f a c t s ,  co n f l i c t s  o f  i n t e r e s t ,  an d  b i a s .   

I n v e s t i g a t o r s  sh a l l  r e c e i v e  t r a i n i n g  o n  i s su e s  o f  r e l ev an c e  o f  q u es t i o n s  an d  
ev i d en c e  i n  o r d e r  t o  c r ea t e  i n v es t i g a t i v e  r ep o r t s  t h a t  f a i r l y  s u m m ar i z e  r e l ev an t  
ev i d en c e .   

De c i s i o n - m ak e r s  sh a l l  r e c e i v e  t r a i n i n g  o n  i s su e s  o f  r e l ev an c e  o f  q u e s t i o n s  
an d  ev i d e n ce ,  i n c l u d i n g  wh en  q u e s t i o n s  an d  ev i d e n ce  ab o u t  t h e  co mp l a i n an t ’ s  
s ex u a l  p r e d i sp o s i t i o n  o r  p r i o r  s ex u a l  b eh av i o r  a r e  n o t  r e l ev a n t .   

W i t h i n  1 0  b u s i n e s s  d ay s  o f  an y  r ep o r t s  o f  s ex u a l  h a r a s s m en t ,  t h e  T i t l e  I X  
Co o r d i n a t o r  sh a l l ,   

•  Co n t a c t  t h e  co mp l a i n an t  an d  d i s cu s s  t h e  av a i l ab i l i t y  o f  su p p o r t i v e  
m ea su r e s ,  w i t h  o r  w i t h o u t  t h e  f i l i n g  o f  a  f o r ma l  co mp l a i n t ,  a n d  co n s i d e r  t h e  
co mp l a i n a n t ’ s  w i sh e s  a s  t o  su p p o r t i v e  me asu r e s ;  an d   
 
I n f o r m t h e  co mp l a i n an t  o f  t h e  r i g h t  t o  a  f o r ma l  co mp l a i n t  i n v es t i g a t i o n  co n s i s t e n t  
w i t h  T i t l e  I X  an d  t h e  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  p roces s .   
 

I n f o r m a l  R e so l u t i o n  P r o ce s s  f o r  S ex u a l  H a r a s s m e n t  Co mp l a i n t s   
A t  an y  t i m e  d u r i n g  t h e  f o r ma l  co mp l a i n t  p r o c es s  r e g a r d i n g  a l l eg ed  s ex u a l  

h a r a s s m en t  an d  p r i o r  t o  r ea ch i n g  a  d e t e r mi n a t i o n  r eg a r d i n g  r e sp o n s i b i l i t y ,  t h e  
d i s t r i c t  m ay  f a c i l i t a t e  an  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  p r o ce s s ,  su ch  a s  med i a t i o n ,  t h a t  d o es  
n o t  i n v o l v e  a  f u l l  i n v es t i g a t i o n  an d  d e t e r m i n a t i o n  o f  r e sp o n s i b i l i t y .   

T h e  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  p r o ce s s  r eq u i r e s :   
 
•  T h e  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  f ac i l i t a t o r  i s  t o  b e  a  t r a i n ed  ed u c a t i o n a l  

p r o f e s s i o n a l ,  co n su l t an t ,  o r  o t h e r  i n d i v i d u a l  s e l e c t ed  b y  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  
wh o  h as  r ec e i v ed  t r a i n i n g  o n  t h e i r  r o l e ;   

•  t h e  p a r t i e s  t o  b e  p r o v i d ed  a  wr i t t en  n o t i c e  d i s c l o s i n g  t h e  a l l eg a t i o n s ,  t h e  
r eq u i r e m e n t s  o f  t h e  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  p r o c es s ,  a n d  i n f o r m a t i o n  o n  w h en  i t  m ay  
p r e c l u d e  t h e  p a r t i e s  f r o m r e su mi n g  a  f o r m a l  co mp l a i n t  a r i s i n g  f r o m t h e  s am e  
a l l eg a t i o n s ;   

 



 

 
• a t  an y  t i m e  p r i o r  t o  ag r e e i n g  t o  a  r e so l u t i o n ,  an y  p a r t y  t o  h av e  t h e  r i g h t  t o  

w i t h d r a w  f r o m t h e  i n f o r ma l  r e so l u t i o n  p r o c es s  an d  r e su m e  t h e  i n v es t i g a t i o n  o f  t h e  
f o r ma l  co mp l a i n t  an d  t o  b e  i n f o r m ed  o f  an y  co n s e q u en c e s  r e su l t i n g  f r o m 
p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  i n f o r ma l  r e so l u t i o n  p r o c es s ;  

• t h a t  t h e  p a r t i e s  v o l u n t a r i l y  c o n sen t ,  i n  wr i t i n g ,  t o  t h e  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  
p r o c es s ;  a n d  

• t h a t  t h e  i n f o r ma l  r e so l u t i o n  p r o c es s  i s  n o t  u s ed  t o  r e so l v e  a l l eg a t i o n s  t h a t  
an  emp l o y ee  h a s  s ex u a l l y  h a r a s s ed  a  s t u d en t .  
 

I f  t h e  m a t t e r  i s  r e so l v ed  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  o f  t h e  p a r t i e s ,  t h e  f a c i l i t a t o r  

sh a l l  d o cu m en t  t h e  n a t u r e  o f  t h e  co mp l a i n t  an d  t h e  r e so l u t i o n ,  h av e  b o t h  p a r t i e s  

s i g n  t h e  a g r e e men t ,  p r o v i d e  a  co p y  o f  t h e  ag r ee m e n t  t o  b o t h  p a r t i e s ,  an d  f o r w a r d  

i t  t o  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .  I f  t h e  m a t t e r  i s  n o t  r e so l v ed ,  t h e  i n f o r m a l  

r e so l u t i o n  f a c i l i t a t o r  w i l l  n o t i f y  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  w h o  w i l l  r e su me  t h e  

f o r ma l  co mp l a i n t  p r o ce s s .  

F o r ma l  G r i ev an c e  P r o ce s s  f o r  S ex u a l  H a r a s s m en t  C o mp l a i n t s   

No  f o r ma l  i n v e s t i g a t i o n  o f  a l l e g ed  s ex u a l  h a r a s s m e n t  m ay  o c cu r  u n t i l  a f t e r  

a  f o r ma l  c o mp l a i n t  h a s  b e en  f i l ed .   

T h e  p r o c e d u r e s  f o r  f i l i n g  a  f o r m a l  co mp l a i n t  a r e  a s  f o l l o ws .  
•  At  t h e  t i m e  o f  f i l i n g  a  f o r ma l  co mp l a i n t ,  a  co mp l a i n an t  mu s t  b e  

p a r t i c i p a t i n g  i n  o r  a t t e mp t i n g  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  ed u c a t i o n  p r o g r a m  o r  
a c t i v i t y  o f  t h e  d i s t r i c t  co n ce r n i n g  wh i ch  t h e  f o r m a l  co mp l a i n t  i s  f i l ed .  

•  A f o r ma l  co mp l a i n t  sh o u l d  b e  f i l ed  i n  wr i t i n g  an d  co n t a i n  t h e  n am e  an d    
ad d r e s s  o f  t h e  p e r so n  f i l i n g  t h e  co mp l a i n t .  T h e  co mp l a i n t  sh o u l d  b r i e f l y  
d e s c r i b e  t h e  a l l eg ed  v i o l a t i o n .  F i l i n g  o f  t h e  co mp l a i n t  w i t h  t h e  T i t l e  I X  
C o o r d i n a t o r  m ay  b e  d o n e  i n  p e r so n ,  b y  m a i l ,  o r  b y  e ma i l .  I f  a n  i n d i v i d u a l  
d o es  n o t  w i sh  t o  f i l e  a  w r i t t e n  co mp l a i n t ,  an d  t h e  ma t t e r  h a s  n o t  b ee n  
ad eq u a t e l y  r e so l v ed ,  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  may  i n i t i a t e  t h e  co mp l a i n t .  
F o r ms  f o r  f i l i n g  wr i t t en  co mp l a i n t s  a r e  a v a i l ab l e  i n  e ach  s ch o o l  b u i l d i n g  
o f f i c e  an d  t h e  c en t r a l  o f f i c e .  

•  A co mp l a i n t  sh o u l d  b e  f i l ed  a s  so o n  a s  p o s s i b l e  a f t e r  t h e  co n d u c t  o c cu r s ,  
b u t  n o t  l a t e r  t h an  1 8 0  c a l en d a r  d ay s  a f t e r  t h e  co mp l a i n an t  b ec o m es  a w ar e  o f  
t h e  a l l eg e d  v i o l a t i o n ,  u n l e s s  t h e  co n d u c t  f o r mi n g  t h e  b a s i s  f o r  t h e  co m p l a i n t  
i s  o n g o i n g .  

Up o n  r e ce i p t  o f  a  f o r m a l  co mp l a i n t ,  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  

sh a l l  e i t h e r  d i s m i s s  t h e  f o r ma l  co mp l a i n t  o r  i n i t i a t e  t h e  f o r m a l  

g r i ev an ce  p r o c es s  b y  p r o v i d i n g  n o t i c e  t o  t h e  p a r t i e s  o f  t h e  

co mp l a i n t .   

D i s mi s s a l  o f  a  F o r m a l  C o mp l a i n t  o f  S ex u a l  H a r a s s m en t   



 

T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  mu s t  d i s mi s s  t h e  co mp l a i n t  i f  i t  i s  

d e t e r mi n e d  t h a t :  

•E v en  i f  a l l  t h e  f a c t s  a l l eg ed  a r e  t r u e ,  t h e  co n d u c t  a l l eg ed  i n  t h e  

f o r ma l  co mp l a i n t  w o u l d  n o t  c o n s t i t u t e  s ex u a l  h a r a s s m en t  a s  

d e f i n ed  h e r e i n ;  
•  t h e  co n d u c t  d i d  n o t  o c cu r  i n  t h e  r e c i p i en t ' s  ed u c a t i o n  p r o g r a m o r  a c t i v i t y ;  o r   
•  t h e  co n d u c t  d i d  n o t  o c cu r  ag a i n s t  a  p e r so n  i n  t h e  Un i t ed  S t a t e s .   

 
Du r i n g  t h e  co u r s e  o f  t h e  f o r m a l  g r i ev an c e  p r o c es s ,  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  m ay  
d i s mi s s  t h e  co mp l a i n t  i f :   

•  A  co mp l a i n an t  n o t i f i e s  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  i n  w r i t i n g  t h a t  t h e  
co mp l a i n a n t  wo u l d  l i k e  t o  w i t h d r a w  t h e  f o r ma l  co mp l a i n t  o r  an y  a l l eg a t i o n s  
t h e r e i n ;   

•  t h e  r e sp o n d en t  i s  n o  l o n g e r  en r o l l ed  o r  e mp l o y e d  b y  t h e  d i s t r i c t ;  o r   
•  s p e c i f i c  c i r cu m s t a n ce s  p r ev e n t  t h e  r ec i p i en t  f r o m  g a t h e r i n g  ev i d en ce  

s u f f i c i en t  t o  r ea ch  a  d e t e r mi n a t i o n  a s  t o  t h e  f o r ma l  co mp l a i n t  o r  a l l eg a t i o n s  
t h e r e i n .   
 

Up o n  a  d i s mi s s a l  o f  a  co mp l a i n t ,  t h e  T i t l e  I X  Co o r d i n a t o r  m u s t  p r o mp t l y  
s en d  w r i t t en  n o t i c e  o f  t h e  d i s mi s sa l  an d  r e a so n ( s )  t h e r e f o r  s i mu l t an eo u s l y  t o  t h e  
p a r t i e s .   

D i s mi s s a l  o f  a  f o r m a l  co mp l a i n t  d o e s  n o t  p r e c l u d e  a n  i n v e s t i g a t i o n  o r  
d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  u n d e r  an o t h e r  d i s t r i c t  p o l i cy .   
 
I n i t i a t i o n  o f  F o r m a l  Gr i ev an c e  P r o ce s s  f o r  S ex u a l  Ha r a s s me n t  Co mp l a i n t s   

U p o n  f i l i n g  o f  a  f o r m a l  co mp l a i n t  o f  s ex u a l  h a r a s s m en t ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  
p r o v i d e  w r i t t en  n o t i c e  t o   
t h e  k n o wn  p a r t i e s  i n c l u d i n g :   

•  No t i c e  o f  t h e  a l l eg a t i o n s  o f  s e x u a l  h a r a s s men t  i n c l u d i n g  su f f i c i en t  d e t a i l s  
t o  p r ep a r e  a  r e sp o n s e  b e f o r e  a n y  i n i t i a l  i n t e r v i ew  i n c l u d i n g :   

•  T h e  i d en t i t i e s  o f  t h e  p a r t i e s  i n v o l v ed ,  i f  k n o w n ;   
o t h e  co n d u c t  a l l eg ed l y  co n s t i t u t i n g  s e x u a l  h a r a s s men t ;  an d   
o t h e  d a t e  an d  l o ca t i o n  o f  t h e  a l l eg ed  i n c i d en t ,  i f  k n o wn .   

 
•  T h e  d i s t r i c t ’ s  i n v e s t i g a t i o n  p r o ced u r e s ,  i n c l u d i n g  an y  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  
p r o c es s ;   
•  A  s t a t e m en t  t h a t  t h e  r e sp o n d e n t  i s  p r e su m ed  n o t  r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  
a l l eg ed  co n d u c t  an d  t h a t  a  d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  r e sp o n s i b i l i t y  w i l l  b e  
m ad e  b y  t h e  d ec i s i o n - m ak e r  a t  t h e  co n c l u s i o n  o f  t h e  i n v es t i g a t i o n ;   
•  No t i ce  t o  t h e  p a r t i e s  t h ey  ma y  h av e  an  ad v i so r  o f  t h e i r  ch o i ce  an d  m a y  
i n s p ec t  an d  r ev i e w  a n y  ev i d en ce ;  an d   
•  No t i ce  t o  t h e  p a r t i e s  o f  an y  p r o v i s i o n  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  co d e  o f  co n d u c t  o r  
p o l i cy  t h a t  p r o h i b i t s  k n o wi n g l y  m ak i n g  f a l s e  s t a t e m en t s  o r  k n o w i n g l y  
su b mi t t i n g  f a l s e  i n f o r m a t i o n .   

 
I f ,  i n  t h e  co u r se  o f  an  i n v es t i g a t i o n ,  t h e  i n v es t i g a t o r  d e c i d e s  t o  i n v e s t i g a t e  
a l l eg a t i o n s  ab o u t  t h e  co mp l a i n an t  o r  r e sp o n d en t  t h a t  a r e  n o t  i n c l u d ed  i n  t h e  n o t i c e  
i n i t i a l l y  p r o v i d ed ,  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  sh a l l  p r o v i d e  n o t i c e  o f  t h e  ad d i t i o n a l  
a l l eg a t i o n s  t o  k n o w n  p a r t i e s .   
 



 

F o r ma l  Co mp l a i n t  I n v es t i g a t i o n s  R eg a r d i n g  S ex u a l  Ha r a s s me n t   
T o  en su r e  a  co mp l e t e  an d  t h o r o u g h  i n v e s t i g a t i o n  o f  an y  s ex u a l  h a r a s s m en t  

co mp l a i n t  an d  t o  p r o t e c t  t h e  p a r t i e s ,  t h e  i n v es t i g a t o r  sh a l l :   
•  E n su r e  t h a t  t h e  p r ep o n d e r an ce  o f  t h e  e v i d en ce  b u r d en  o f  p r o o f  an d  t h e  
b u r d en  o f  g a t h e r i n g  ev i d en c e  s u f f i c i en t  t o  r e a ch  a  d e t e r mi n a t i o n  r eg a r d i n g  
r e sp o n s i b i l i t y  r e s t s  o n  t h e  d i s t r i c t  an d  n o t  t h e  p a r t i e s ;   
•  P r o v i d e  an  eq u a l  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  p a r t i e s  t o  p r e s en t  w i t n e s s e s  an d  
ev i d en c e ;   
•  N o t  r e s t r i c t  e i t h e r  p a r t y ’ s  ab i l i t y  t o  d i s cu s s  t h e  a l l eg a t i o n s  u n d e r  
i n v e s t i g a t i o n  o r  t o  g a t h e r  an d  p r e sen t  r e l ev an t  ev i d en c e ;   
•  A l l o w  t h e  p a r t i e s  t o  b e  ac co mp an i ed  b y  an  ad v i s o r  o f  t h e  t h e i r  ch o i c e ;   
•  P r o v i d e  wr i t t en  n o t i c e  o f  t h e  d a t e ,  t i m e ,  l o c a t i o n ,  p a r t i c i p a n t s ,  an d  
p u r p o s e  o f  an y  i n t e r v i e w  o r  m ee t i n g  a t  wh i ch  a  p a r t y  o r  w i t n e s s  i s  ex p ec t ed  
t o  p a r t i c i p a t e ;   
•  P r o v i d e  t h e  p a r t i e s  eq u a l  a c c e s s  t o  r ev i ew  a l l  t h e  ev i d en c e  c o l l e c t ed  w h i ch  
i s  d i r e c t l y  r e l a t ed  t o  t h e  a l l eg a t i o n s  r a i s e d  i n  a  f o r m a l  co mp l a i n t  o f  s ex u a l  
h a r a s s m en t ,  i n c l u d i n g  t h e  i n v e s t i g a t i v e  r ep o r t ,  an d  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  
r e sp o n d  t o  t h a t  ev i d e n ce  b e f o r e  a  d e t e r mi n a t i o n  i s  m ad e ;   
•  B e  i mp a r t i a l  an d  o b j e c t i v e l y  ev a l u a t e  a l l  r e l ev a n t  ev i d en c e  w i t h o u t  r e l y i n g  
o n  s ex  s t e r eo t y p e s ;   
•  No t  h av e  co n f l i c t s  o f  i n t e r e s t  o r  b i a s  f o r  o r  ag a i n s t  co mp l a i n an t s  o r  
r e sp o n d en t s ;   
•  No t  mak e  c r ed i b i l i t y  d e t e r m i n a t i o n s  b a sed  o n  t h e  i n d i v i d u a l ’ s  s t a t u s  a s  
co mp l a i n a n t ,  r e sp o n d en t ,  o r  w i t n e s s .   

 
T h e  i n v e s t i g a t o r  sh a l l  p r ep a r e  an  i n i t i a l  i n v es t i g a t i v e  r ep o r t  t h a t  f a i r l y  
s u m ma r i ze s  r e l ev an t  ev i d en c e  a n d  sh a r e  t h e  r ep o r t  w i t h  t h e  p a r t i e s  an d  t h e i r  
ad v i s o r s  s i mu l t an eo u s l y .   

T h e  p a r t i e s  sh a l l  h a v e  1 0  d ay s  t o  su b mi t  a  wr i t t en  r e sp o n s e  t o  t h e  i n i t i a l  
r ep o r t  f o r  t h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  co n s i d e r a t i o n .   

F o l l o wi n g  t h e  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  p a r t i e s  an d  t h e i r  ad v i so r s  t o  r ev i e w  a n d  
r e sp o n d  t o  t h e  i n i t i a l  r ep o r t ,  t h e  i n v es t i g a t o r  sh a l l  su b mi t  a  f i n a l  r ep o r t  t o  t h e  
p a r t i e s  an d  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  s i m u l t an eo u s l y .  Up o n  r e ce i p t ,  t h e  T i t l e  I X  
C o o r d i n a t o r  sh a l l  p r o v i d e  a  co p y  o f  t h e  f i n a l  r ep o r t  an d  su p p o r t i n g  d o c u m en t a t i o n  
t o  t h e  d e c i s i o n - m ak e r .   
De c i s i o n - M ak e r ’ s  D e t e r mi n a t i o n  Reg a r d i n g  S ex u a l  H a r a s s m e n t  Co mp l a i n t s   

U p o n  r e ce i v i n g  t h e  i n v es t i g a t o r ’ s  f i n a l  r ep o r t ,  b u t  p r i o r  t o  r e ach i n g  a  
d e t e r mi n a t i o n  r eg a r d i n g  r e sp o n s i b i l i t y ,  t h e  d ec i s i o n - m ak e r  m u s t  a f f o r d  ea ch  p a r t y  
t h e  o p p o r t u n i t y  t o  s u b mi t  w r i t t en ,  r e l ev a n t  q u e s t i o n s  t h a t  a  p a r t y  w an t s  a sk ed  o f  
an y  p a r t y  o r  w i t n e s s ,  p r o v i d e  ea ch  p a r t y  w i t h  an y  an s w er s  p r o v i d ed ,  an d  a l l o w  f o r  
ad d i t i o n a l ,  l i m i t ed  f o l l o w - u p  q u es t i o n s .   

T h e  d e c i s i o n - m ak e r  mu s t  i s su e  a  wr i t t en  d e t e r mi n a t i o n  r eg a r d i n g  
r e sp o n s i b i l i t y  b a s ed  o n  a  p r ep o n d e r an c e  o f  t h e  ev i d en c e .  T h e  d ec i s i o n - m ak e r ’ s  
w r i t t en  d e t e r m i n a t i o n  sh a l l :   

•  I d en t i f y  t h e  a l l eg a t i o n s  p o t en t i a l l y  co n s t i t u t i n g  s e x u a l  h a r a s s men t ;   
•  d e s c r i b e  t h e  p r o c ed u r a l  s t ep s  t ak en ,  i n c l u d i n g  an y  n o t i f i c a t i o n s  t o  t h e  
p a r t i e s ,  s i t e  v i s i t s ,  m e t h o d s  u sed  t o  g a t h e r  ev i d en ce ,  an d  i n t e r v i e ws ;   
•   i n c l u d e  t h e  f i n d i n g s  o f  f a c t  su p p o r t i n g  t h e  d e t e r mi n a t i o n ;   
•  ad d r e s s  an y  d i s t r i c t  p o l i c i e s  an d / o r  co n d u c t  r u l e s  w h i ch  ap p l y  t o  t h e  f a c t s ;   
•  a  s t a t e m en t  o f ,  an d  r a t i o n a l  f o r ,  t h e  r e su l t  a s  t o  e a ch  a l l eg a t i o n ,  i n c l u d i n g  
a  d e t e r mi n a t i o n  r eg a r d i n g  r e sp o n s i b i l i t y ;  an d   



 

•  t h e  p r o c ed u r e s  an d  p e r mi s s i b l e  b a s e s  f o r  t h e  co m p l a i n an t  a n d / o r  
r e sp o n d en t  t o  ap p e a l  t h e  d e t e r mi n a t i o n .   

 
T h e  wr i t t e n  d e t e r mi n a t i o n  m ay ,  b u t  i s  n o t  r eq u i r ed  t o ,  r e co m m en d  t h a t ,  

b a s ed  o n  r e sp o n d en t ’ s  a c t i o n ,  r e sp o n d en t  b e  su b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  s a n c t i o n s  an d  
an y  r e m ed i e s  d e s i g n ed  t o  p r e s e r v e  ac c e s s  t o  t h e  ed u ca t i o n a l  p r o g r a m  o r  a c t i v i t y  
t h a t  m ay  b e  p r o v i d ed  b y  t h e  d i s t r i c t  t o  t h e  co mp l a i n an t .   

A c t i o n s  d e t e r m i n ed  t o  b e  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  sh a l l  r e s u l t  i n  
d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n  f o r  e mp l o y ee s  a n d  ex p u l s i o n  
f o r  s t u d en t s .  A c t i o n s  wh i ch  a r e  i n  v i o l a t i o n  o f  o t h e r  p o l i c i e s  b u t  d o  n o t  co n s t i t u t e  
s ex - b a s ed  d i s c r i mi n a t i o n  may  a l so  r e su l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .   

A  co p y  o f  t h e  wr i t t e n  d e t e r mi n a t i o n  sh a l l  b e  p r o v i d ed  t o  b o t h  p a r t i e s  an d  
t h e  T i t l e  I X  Co o r d i n a t o r  s i mu l t an eo u s l y .   

T h e  d e c i s i o n  b e co m e s  f i n a l  o n  t h e  d a t e  t h e  p a r t i e s  r e c e i v e  t h e  r e su l t s  o f  an  
ap p e a l ,  i f  an y  ap p e a l  i s  f i l ed ; ,  o r  o n  t h e  d a t e  t h e  o p p o r t u n i t y  f o r  an  ap p ea l  
ex p i r e s .   

I f  t h e  f o r m a l  g r i ev a n ce  p r o ce s s  d e t e r mi n es  t h e  a c t i o n s  co n s t i t u t ed  s ex u a l  
h a r a s s m en t  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i cy ,  t h e  r e sp o n d e n t  sh a l l  b e  su b j ec t  t o  
d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n  f o r  e mp l o y ee s  o r  e x p u l s i o n  
f o r  s t u d en t s .  I f  t h e  f o r m a l  g r i e v an c e  p r o ce s s  d e t e r mi n e s  t h e  ac t i o n s  w e r e  i n  
v i o l a t i o n  o f  o t h e r  p o l i c i e s  b u t  d o  n o t  co n s t i t u t e  s e x u a l  h a r a s s men t ,  t h e  r e sp o n d e n t  
m ay  b e  su b j e c t  d i s c i p l i n e  u n d e r  t h o s e  p o l i c i e s .   

I f  i t  i s  d e t e r mi n ed  t h a t  s ex u a l  h a r a s s m en t  h a s  o ccu r r ed ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  
t ak e  p r o m p t ,  r e med i a l  a c t i o n  t o  p r ev en t  i t s  r eo c cu r r en c e .   

Ap p e a l s  R eg a r d i n g  S ex u a l  H a r a s s m en t  C o mp l a i n t s   
T h e  co mp l a i n an t  o r  r e sp o n d en t  m ay  ap p e a l  t h e  d e c i s i o n - mak e r ’ s  

d e t e r mi n a t i o n  r eg a r d i n g  r e sp o n s i b i l i t y  o f  a  s ex u a l  h a r a s s m en t  co mp l a i n t  o r  a  
d i s mi s s a l  o f  a  f o r m a l  co mp l a i n t ,  o n  an y  o f  t h e  f o l l o w i n g  b a s e s :   

•  P r o c ed u r a l  i r r eg u l a r i t y  t h a t  a f f e c t ed  t h e  o u t co me s ;   
•  n e w  ev i d en c e  t h a t  wa s  n o t  r e a so n ab l y  a v a i l ab l e  a t  t h e  t i me  t h e  
d e t e r mi n a t i o n  r eg a r d i n g  r e sp o n s i b i l i t y  o r  d i s mi s sa l  o f  t h e  co mp l a i n t  w as  
m ad e  t h a t  co u l d  a f f e c t  t h e  o u t c o m e ;  an d / o r   
•  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  i n v es t i g a t o r ,  o r  d e c i s i o n - m ak e r  h ad  a  co n f l i c t  o f  
i n t e r e s t  o r  b i a s  ag a i n s t  e i t h e r  p a r t y  t h a t  a f f e c t ed  t h e  o u t co m e .   

 
T h e  r eq u e s t  t o  ap p e a l  sh a l l  b e  m ad e  i n  wr i t i n g  t o  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  

w i t h i n  1 0  d ay s  a f t e r  t h e  d a t e  o f  t h e  w r i t t en  d e t e r mi n a t i o n .  Ap p ea l s  sh a l l  b e  a  
r ev i e w  o f  t h e  r e co r d  b y  an  a t t o r n ey ,  an  i n d ep en d e n t  h e a r i n g  o f f i c e r  ap p o i n t ed  b y  
t h e  b o a r d ,  o r  t h e  b o a r d .  T h e  a p p ea l  d ec i s i o n - m ak e r  m ay  n o t  b e  t h e  T i t l e  I X  
C o o r d i n a t o r ,  t h e  i n v es t i g a t o r ,  o r  t h e  d e c i s i o n - m ak e r ,  o r  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  
f a c i l i t a t o r  t h a t  p a r t i c i p a t ed  i n  an y  l ev e l  o f  t h e  g r i e v an c e  p r o ce s s  t h a t  l ed  t o  t h e  
o r i g i n a l  d e t e r mi n a t i o n .   

T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  sh a l l  n o t i f y  t h e  p a r t i e s  i n  wr i t i n g  o f  t h e  f i l i n g  o f  
an  ap p e a l  an d  i mp l e m en t  ap p e a l  p r o c ed u r e s  eq u a l l y  f o r  b o t h  p a r t i e s .   

T h e  ap p ea l  d e c i s i o n - m ak e r  sh a l l  g i v e  t h e  p a r t i e s  a n  eq u a l  o p p o r t u n i t y  t o  
su b mi t  a  wr i t t en  s t a t e men t  i n  su p p o r t  o f ,  o r  ch a l l en g i n g ,  t h e  o u t co me  o f  
d e t e r mi n a t i o n  o f  r e s p o n s i b i l i t y .  W i t h i n  3 0  d ay s  a f t e r  t h e  ap p ea l  i s  f i l ed ,  t h e  
ap p e a l  d e c i s i o n - m ak e r  sh a l l  i s su e  a  wr i t t en  d ec i s i o n ,  i n c l u d i n g  t h e  r a t i o n a l e  f o r  
t h e  d e c i s i o n ,  an d   

•  p r o v i d e  t h e  wr i t t en  d e c i s i o n  s i mu l t an e o u s l y  t o  b o t h  p a r t i e s  an d  t o  t h e  
T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .  

 
 
 
 



 

Re co r d  k e ep i n g   
 
Re co r d s  r e l a t i n g  t o  s ex u a l  h a r a s s m en t  co mp l a i n t s  f i l ed  an d  t h e i r  r e so l u t i o n  sh a l l  
b e  ma i n t a i n ed  b y  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  f o r  s ev en  y ea r s .   

D i s s e mi n a t i o n  o f  P o l i cy  

A  s u m m ar y  o f  t h i s  p o l i cy  an d  t h e  co mp l a i n t  p r o c e d u r e s  i n c l u d i n g  h o w  t o   

r ep o r t o r  f i l e  a  f o r ma l  co mp l a i n t  o f  s ex  d i s c r i mi n a t i o n  o r  s ex u a l  h a r a s s m en t  sh a l l  

b e  p u b l i sh ed  i n  d i s t r i c t  h an d b o o k s ,  an d  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  w eb s i t e  a s  d i r e c t ed  b y  

t h e  T i t l e  I X   C o o r d i n a t o r .  No t i f i c a t i o n  o f  t h e  p o l i c y  m ay  i n c l u d e  p o s t i n g  

i n f o r m a t i o n a l  n o t i c e s  i n  d i s t r i c t  o r  s ch o o l  p u b l i ca t i o n s ,  p u b l i sh i n g  i n  l o c a l  

n ew sp ap e r s ,  o r  d i s t r i b u t i n g  me mo r an d a  o r  o t h e r  w r i t t en  co m mu n i c a t i o n s  t o  

s t u d en t s  a n d  e mp l o y ee s .   
I n  ad d i t i o n ,  t h e  d i s t r i c t  i s  r e q u i r ed  t o  i n c l u d e  a  s t a t e men t  o f  p o l i cy  n o n -

d i s c r i mi n a t i o n  i n  an y  b u l l e t i n s ,  an n o u n c e men t s ,  p u b l i c a t i o n s ,  c a t a l o g s ,  ap p l i c a t i o n  
f o r ms ,  o r  o t h e r  r e c r u i t men t  ma t e r i a l s  t h a t  a r e  mad e  av a i l ab l e  t o  p a r t i c i p a n t s ,  
s t u d en t s ,  ap p l i c an t s ,  o r  emp l o y ee s .  
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Racia l  and Disabi l i ty  Harassment :   Employees        GAACA 
 ( S e e  G AF ,  J GE C A a n d  K N)  
 T h e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n  i s  co m mi t t e d  t o  p r o v i d i n g  a  p o s i t i v e  an d  
p r o d u c t i v e  wo r k i n g  an d  l e a r n i n g  en v i r o n m en t ,  f r e e  f r o m d i s c r i m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  
h a r a s s m en t ,  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  co l o r ,  n a t i o n a l  o r i g i n ,  o r  d i s ab i l i t y .   R ac i a l  a n d  
d i s ab i l i t y  h a r a s s m e n t  w i l l  n o t  b e  t o l e r a t ed  i n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .   Ra c i a l  o r  
d i s ab i l i t y  h a r a s s m e n t  o f  em p l o y e es  o r  s t u d en t s  o f  t h e  d i s t r i c t  i n  an y  d i s t r i c t  
ed u c a t i o n  p r o g r a m  o r  a c t i v i t y  i s  s t r i c t l y  p r o h i b i t ed .  
 R a c i a l  h a r a s s m en t  i s  u n l aw f u l  d i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  r a ce ,  co l o r  
o r  n a t i o n a l  o r i g i n  u n d e r  T i t l e s  V I  an d  VI I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  Ac t  o f  1 9 6 4 ,  an d  t h e  
Kan s as  Ac t s  Ag a i n s t  D i s c r i mi n a t i o n .   D i s ab i l i t y  h a r a s s m en t  i s  u n l a wf u l  
d i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  d i s ab i l i t y  u n d e r  S ec t i o n  5 0 4  o f  t h e  R eh ab i l i t a t i o n  A c t  
o f  1 9 7 3  an d  t h e  A m e r i c an s  w i t h  D i s ab i l i t i e s  A c t .   A l l  f o r ms  o f  r a c i a l  a n d  d i s ab i l i t y  
h a r a s s m en t  a r e  p r o h i b i t ed  a t  s c h o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  an d  a t  a l l  s ch o o l - sp o n so r e d  
ac t i v i t i e s ,  p r o g r a ms  o r  ev en t s .    
 I t  s h a l l  b e  a  v i o l a t i o n  f o r  an y  e mp l o y e e  t o  d i s co u r a g e  a  s t u d e n t  o r  an o t h e r  
e mp l o y ee  f r o m f i l i n g  a  co mp l a i n t ,  o r  t o  f a i l  t o  i n v e s t i g a t e  o r  r e f e r  f o r  i n v es t i g a t i o n ,  
an y  co mp l a i n t  l o d g e d  u n d e r  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i cy .    
V i o l a t i o n s  o f  t h i s  p o l i cy  b y  an y  emp l o y e e  sh a l l  r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  
an d  i n c l u d i n g  t e r mi n a t i o n .  
 Ha r a s s me n t  p r o h i b i t ed  b y  t h i s  p o l i cy  i n c l u d es  r ac i a l l y  o r  d i s ab i l i t y -
mo t i v a t ed  co n d u c t  w h i ch :  

•  A f f o r d s  an  e mp l o y ee  d i f f e r en t  t r e a t m en t ,  so l e l y  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  
 co l o r ,  n a t i o n a l  o r i g i n ,  o r  d i s a b i l i t y ,  i n  a  man n e r  w h i ch  i n t e r f e r e s   
 w i t h  o r  l i m i t s  t h e  a b i l i t y  o f  t h e  emp l o y ee  t o  p a r t i c i p a t e  i n  o r  b en e f i t   
 f r o m t h e  s e r v i c e s ,  a c t i v i t i e s  o r  p r o g r a m s  o f  t h e  s c h o o l ;  

•  I s  su f f i c i e n t l y  s ev e r e ,  p e r v as i v e  o r  p e r s i s t en t  so  a s  t o  h av e  t h e   
 p u r p o s e  o r  e f f e c t  o f  c r ea t i n g  a  h o s t i l e  w o r k i n g  en v i r o n m en t ;  



 

•  I s  s u f f i c i e n t l y  s ev e r e ,  p e r v as i v e  o r  p e r s i s t en t  so  a s  t o  h av e  t h e   
 p u r p o s e  o r  e f f e c t  o f  i n t e r f e r i n g  w i t h  an  i n d i v i d u a l ’ s  wo r k  p e r f o r m an c e  

o r  e mp l o y m en t  o p p o r t u n i t i e s .  
 

 Ra c i a l  o r  d i s ab i l i t y  h a r a s s m en t  m ay  r e su l t  f r o m v e r b a l  o r  p h y s i ca l  
co n d u c t  o r  wr i t t en  o r  g r ap h i c  m a t e r i a l .  
 T h e  d i s t r i c t  en co u r a g es  a l l  v i c t i m s  o f  r a c i a l  o r  d i s ab i l i t y  h a r a s s m en t  a n d  
p e r so n s  w i t h  k n o wl e d g e  o f  su c h  h a r a s s m en t  t o  r ep o r t  t h e  h a r a s s m en t  i m m ed i a t e l y .   
C o mp l a i n t s  o f  r a c i a l  o r  d i s ab i l i t y  h a r a s s men t  w i l l  b e  p r o m p t l y  i n v e s t i g a t ed  an d  
r e s o l v ed .    
 E mp l o y e e s  wh o  b e l i ev e  t h ey  h av e  b e en  s u b j e c t ed  t o  r a c i a l  o r  d i s ab i l i t y  
h a r a s s m en t  sh o u l d  d i s cu s s  t h e  p r o b l e m  wi t h  t h e i r  i m m ed i a t e  su p e r v i so r .   I f  a n  
e mp l o y ee ’ s  i m m ed i a t e  su p e r v i so r  i s  t h e  a l l eg ed  h a r a s s e r ,  t h e  e mp l o y ee  sh o u l d  
d i s cu s s  t h e  p r o b l e m wi t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  d i s t r i c t  co mp l i a n ce  
co o r d i n a t o r .   E mp l o y ee s  wh o  d o  n o t  b e l i ev e  t h e  m a t t e r  i s  ap p r o p r i a t e l y  r e so l v ed  
t h r o u g h  t h i s  m ee t i n g  m ay  f i l e  a  f o r ma l  co mp l a i n t  u n d e r  t h e  d i s t r i c t ’ s  d i s c r i m i n a t i o n  
co mp l a i n t  p r o c ed u r e  i n  p o l i cy  KN .    
 C o mp l a i n t s  r e c e i v ed  w i l l  b e  i n v es t i g a t ed  t o  d e t e r m i n e  wh e t h e r ,  u n d e r  t h e  
t o t a l i t y  o f  t h e  c i r cu m s t an c e s ,  t h e  a l l eg e d  b eh av i o r  co n s t i t u t e s  r a c i a l  o r  d i s ab i l i t y  
h a r a s s m en t  u n d e r  t h e  d e f i n i t i o n  o u t l i n ed  ab o v e .   U n ac c ep t ab l e  co n d u c t  m ay  o r  m a y  
n o t  co n s t i t u t e  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m en t ,  d ep en d i n g  o n  t h e  n a t u r e  o f  t h e  
co n d u c t  a n d  i t s  s e v e r i t y ,  p e r v a s i v en e s s  an d  p e r s i s t en c e .   Beh av i o r s  wh i ch  a r e  
u n ac c ep t a b l e  b u t  d o  n o t  co n s t i t u t e  h a r a s s m en t  m ay  a l s o  r e su l t  i n  e mp l o y ee  
d i s c i p l i n e .  
 I f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  h a s  o c cu r r ed ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  t ak e  
p r o mp t ,  r e m ed i a l  a c t i o n  t o  p r e v en t  i t s  r e o ccu r r en c e .    
 An y  emp l o y ee  wh o  w i t n e s s e s  an  ac t  o f  r a c i a l  o r  d i s ab i l i t y  h a r a s s m en t  o r  
r e ce i v e s  a  co mp l a i n t  o f  h a r a s s m en t  f r o m  an o t h e r  e mp l o y e e  o r  a  s t u d en t  sh a l l  r ep o r t  
t h e  co mp l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   E mp l o y e e s  w h o  f a i l  t o  r ep o r t  co mp l a i n t s  
o r  i n c i d en t s  o f  r a c i a l  o r  d i s ab i l i t y  h a r a s s m en t  t o  a p p r o p r i a t e  s ch o o l  o f f i c i a l s  ma y  
f a ce  d i s c i p l i n a r y  ac t i o n .   S ch o o l  ad m i n i s t r a t o r s  wh o  f a i l  t o  i n v e s t i g a t e  an d  t a k e  
ap p r o p r i a t e  co r r e c t i v e  ac t i o n  i n  r e sp o n se  t o  co mp l a i n t s  o f  r a c i a l  o r  d i s ab i l i t y  
h a r a s s m en t  m ay  a l so  f a c e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  t e r mi n a t i o n .  
 I n i t i a t i o n  o f  a  co mp l a i n t  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m en t  i n  g o o d  f a i t h  
w i l l  n o t  a d v e r se l y  a f f e c t  t h e  j o b  s e cu r i t y  o r  s t a t u s  o f  an  e mp l o y e e ,  n o r  w i l l  i t  a f f ec t  
h i s  o r  h e r  co mp en s a t i o n .   An y  ac t  o f  r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i mi n a t i o n  ag a i n s t  an y  p e r s o n  
wh o  h as  f i l ed  a  co mp l a i n t  o r  t e s t i f i ed ,  a s s i s t ed ,  o r  p a r t i c i p a t ed  i n  an y  i n v es t i g a t i o n ,  
p r o c eed i n g ,  o r  h e a r i n g  i n v o l v i n g  a  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m en t  c o mp l a i n t  i s  
p r o h i b i t ed .   An y  p e r so n  wh o  r e t a l i a t e s  i s  su b j e c t  t o  i m m ed i a t e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  
u p  t o  an d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n  f r o m e m p l o y m en t .  
 T o  t h e  ex t en t  p o s s i b l e ,  co n f i d e n t i a l i t y  w i l l  b e  ma i n t a i n ed  t h r o u g h o u t  t h e  
i n v e s t i g a t i o n  o f  a  co mp l a i n t .   T h e  d e s i r e  f o r  co n f i d en t i a l i t y  mu s t  b e   
b a l an c ed  w i t h  t h e  d i s t r i c t ’ s  o b l i g a t i o n  t o  co n d u c t  a  t h o r o u g h  i n v e s t i g a t i o n ,  t o  t ak e  
ap p r o p r i a t e  co r r e c t i v e  ac t i o n  o r  t o  p r o v i d e  d u e  p r o ce s s  t o  t h e  ac cu se d .  
 F a l s e  o r  m a l i c i o u s  co mp l a i n t s  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m en t  m ay  
r e su l t  i n  c o r r e c t i v e  o r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  ag a i n s t  t h e  co mp l a i n an t .  
 A  su m ma r y  o f  t h i s  p o l i cy  sh a l l  b e  p o s t ed  i n  e a c h  d i s t r i c t  f a c i l i t y  an d  
sh a l l  b e  p u b l i sh ed  i n  e mp l o y e e  h an d b o o k s  an d  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  w eb s i t e  a s  d i r e c t ed  
b y  t h e  d i s t r i c t  co mp l i an ce  co o r d i n a t o r .   No t i f i c a t i o n  o f  t h e  p o l i cy  sh a l l  b e  i n c l u d ed  
i n  t h e  s ch o o l  n e w s l e t t e r  o r  p u b l i sh ed  i n  t h e  l o c a l  n ew sp ap e r  an n u a l l y .  
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :   J an u a r y  1 4 ,  2 0 1 9 ;  J u n e  2 1 ,  2 0 2 1  
 



 

Employee  Whis t l eb lower  GAACB (See  DE)      GAACB 
 
No  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  sh a l l  b e  t ak en  ag a i n s t  a  d i s t r i c t  e mp l o y ee  b ec au se  t h e  
e mp l o y ee :  

•  Di scu s sed  t h e  o p e r a t i o n s  o f  t h e  d i s t r i c t  o r  o t h e r  m a t t e r s  o f  p u b l i c  co n ce r n ,  
i n c l u d i n g  m a t t e r s  r e l a t i n g  t o  p u b l i c  h ea l t h ,  s a f e t y ,  an d  w e l f a r e  e i t h e r  
s p e c i f i c a l l y  o r  g en e r a l l y ,  w i t h  an y  me mb er  o f  t h e  b o a r d  o r  an y  au d i t i n g  
ag en cy ;   

•  r ep o r t ed  a  v i o l a t i o n  o f  s t a t e  o r  f ed e r a l  l aw  o r  an y  p o l i c i e s  an d  r eg u l a t i o n s  
ad o p t ed  p u r su an t  t o  su ch  l aw s  t o  an y  p e r so n ,  ag en cy ,  o r  o r g an i za t i o n ;   

•  f a i l ed  t o  g i v e  n o t i c e  t o  t h e  e mp l o y e e ’ s  su p e r v i so r  o r  t h e  b o a r d  p r i o r  t o  m ak i n g  
an y  r ep o r t  a s  d e s c r i b ed  i n  t h e  ab o v e  p a r ag r ap h ;  o r   

•  d i s c l o sed  m a l f e a s an ce  o r  o t h e r  mi s ap p r o p r i a t i o n  o f  mo n ey  h e l d  b y  t h e  d i s t r i c t  
t o  an y  p e r so n ,  ag en c y ,  o r  o r g a n i z a t i o n .   

 
T h e  ab o v e  sh a l l  n o t  b e  co n s t r u ed  t o :   
•  P r o h i b i t  a  su p e r v i so r  o r  t h e  b o a r d  f r o m  r eq u i r i n g  t h a t  an  e mp l o y e e  i n f o r m  

t h e i r  su p e r v i so r  o r  t h e  d i s t r i c t  co mp l i an ce  co o r d i n a t o r  r eg a r d i n g  g o v e r n i n g  
b o d y  o r  au d i t i n g  ag e n cy  r eq u es t s  f o r  i n f o r m a t i o n  su b mi t t ed  t o  t h e  d i s t r i c t  o r  
t h e  su b s t a n ce  o f  t e s t i mo n y  m a d e ,  o r  t o  b e  mad e ,  b y  t h e  e mp l o y ee  t o  m e mb e r s  
o f  t h e  b o a r d  o r  t h e  a u d i t i n g  ag en cy  o n  b eh a l f  o f  t h e  d i s t r i c t ;   

•  p e r mi t  an  e mp l o y ee  t o  l e av e  t h e  e mp l o y ee ’ s  a s s i g n ed  w o r k  a r e a s  d u r i n g  
n o r m a l  w o r k  h o u r s  w i t h o u t  f o l l o w i n g  ap p l i c ab l e  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  an d  
p o l i c i e s  p e r t a i n i n g  t o  e mp l o y e e  l e av e  u n l e s s  t h e  e mp l o y e e  i s  r eq u es t e d  b y  a  
m e mb e r  o f  t h e  b o a r d  t o  ap p e a r  b e f o r e  t h e  b o a r d  o r  b y  an  au d i t i n g  ag en cy  t o  
ap p e a r  a t  a  me e t i n g  w i t h  o f f i c i a l s  o f  t h e  au d i t i n g  ag en cy ;  

•  au t h o r i z e  an  e mp l o y ee  t o  r ep r e s en t  t h e  e mp l o y ee ’ s  p e r so n a l  o p i n i o n s  a s  t h e  
o p i n i o n  o f  t h e  d i s t r i c t ;  o r   

•  p r o h i b i t  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  o f  an  e mp l o y ee  wh o  d i s c l o se s  i n f o r ma t i o n  t h a t :   
o  t h e  e mp l o y ee  k n o w s  t o  b e  f a l s e  o r  t h a t  t h e  e mp l o y ee  d i s c l o se s  w i t h  

r e ck l e s s  d i s r eg a r d  f o r  t h e  t r u t h  o r  f a l s i t y  o f  su ch  i n f o r m a t i o n ;  
o  t h e  e mp l o y ee  k n o ws  t o  b e  ex e mp t  f r o m  r eq u i r ed  d i s c l o su r e  u n d e r  t h e  

o p en  r e co r d s  ac t ;   
o  i s  co n f i d e n t i a l  o r  p r i v i l eg ed  u n d e r  s t a t e  o r  f ed e r a l  l a w  o r  co u r t  r u l e ;  o r   
o  i s  d i s c l o s ed  d u e  t o  a  co r r u p t  mo t i v e  r a t h e r  t h an  a  g o o d  f a i t h  co n c e r n  

f o r  a  wr o n g f u l  a c t i v i t y .   

C o p i e s  o f  t h i s  p o l i cy  sh a l l  b e  p r o m i n en t l y  p o s t ed  i n  e a c h  s ch o o l  an d  d i s t r i c t  
b u i l d i n g  i n  a  l o c a t i o n  wh e r e  i t  c an  r e a so n ab l y  b e  e x p ec t ed  t o  co m e  t o  t h e  a t t en t i o n  
o f  a l l  e mp l o y e es  o f  t h e  d i s t r i c t .   
 
E mp l o y e e  W h i s t l e b l o w er                                                              G AA C B - 2   
 
As  u s ed  i n  t h i s  p o l i c y ,  au d i t i n g  ag en cy  m ean s :  

•  T h e  l eg i s l a t i v e  p o s t  au d i t o r ;   
•  an y  emp l o y ee  o f  t h e  d i v i s i o n  o f  p o s t  au d i t ;  
•  an y  f i r m  p e r f o r mi n g  au d i t  s e r v i c e s  p u r su an t  t o  a  co n t r a c t  w i t h  t h e  p o s t  

au d i t o r ;   



 

•  an y  s t a t e  ag en cy  o r  f ed e r a l  ag en cy  o r  au t h o r i t y  p e r f o r mi n g  a u d i t i n g  o r  o t h e r  
o v e r s i g h t  a c t i v i t i e s  u n d e r  au t h o r i t y  o f  an y  p r o v i s i o n  o f  l a w  a u t h o r i z i n g  su ch  
ac t i v i t i e s ;  o r  

•  t h e  i n sp ec t o r  g en e r a l  e s t ab l i sh ed  i n  s t a t e  l a w .   

 
Ap p r o v ed :  Au g u s t ,  2 0 2 5  

 
 

C h i l d  A b u s e  i b   ( S ee  J C A C  a n d  J GE C )                           G A AD  
 An y  d i s t r i c t  e mp l o y ee  wh o  h a s  r e a so n  t o  k n o w o r  su sp e c t  a  ch i l d  h a s  b een  
i n j u r ed  a s  a  r e su l t  o f  p h y s i ca l ,  m en t a l  o r  e mo t i o n a l  ab u s e  o r  n eg l ec t  o r  s ex u a l  ab u s e ,  
sh a l l  p r o mp t l y  r ep o r t  t h e  m a t t e r  t o  t h e  l o c a l  K an sa s  D ep a r t m en t  f o r  C h i l d r en  a n d  
F a mi l i e s  ( DC F )  o f f i c e  o r  t o  t h e  l o ca l  l a w  en f o r c e m en t  ag en cy  i f  t h e  DC F  o f f i c e  i s  
n o t  o p en .   E mp l o y e e s  m ay  f i l e  a  r ep o r t  o f  su sp ec t ed  ab u s e  an o n y mo u s l y  t o  e i t h e r  
DC F  b y  p h o n i n g  1 - 8 0 0 - 9 2 2 - 5 3 3 0  o r  t o  l o c a l  l a w  en f o r c e me n t  o f f i c i a l s .   T h e  C o d e  
f o r  C a r e  o f  C h i l d r en  a l so  p r o v i d e s  c i v i l  i m mu n i t y  f r o m p r o s ecu t i o n  i f  t h e  r ep o r t  i s  
m ad e  i n  g o o d  f a i t h .  
 T h e  e mp l o y ee  m ak i n g  t h e  r ep o r t  w i l l  n o t  co n t a c t  t h e  ch i l d ’ s  f a mi l y  o r  an y  
o t h e r  p e r s o n s  t o  d e t e r mi n e  t h e  c au s e  o f  t h e  su sp e c t ed  ab u s e  o r  n eg l e c t .  
 DC F  o r  L a w E n f o r ce m en t  A c c e s s  t o  S t u d en t s  o n  S c h o o l  P r e m i s e s  
 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  a l l o w  a  s t u d en t  t o  b e  i n t e r v i e w e d  b y  DC F  o r  
l a w  en f o r c e men t  r ep r e sen t a t i v e s  o n  s ch o o l  p r e m i s e s  t o  i n v e s t i g a t e  su sp ec t ed  ch i l d  
ab u s e  an d  sh a l l  a c t  a s  ap p r o p r i a t e  t o  f a c i l i t a t e  t h e  ag en cy ’ s  a cc e s s  t o  t h e  ch i l d  an d  
t o  p r o t ec t  t h e  s t u d en t ’ s  i n t e r e s t s  d u r i n g  t h e  p r o ce s s .   S t a t e  l a w  g r an t s  t h e  
i n v e s t i g a t i n g  ag en cy  t h e  au t h o r i t y  t o  d e t e r mi n e  wh e t h e r  a  s c h o o l  e mp l o y ee  m ay  b e  
p r e sen t  w h i l e  t h e  i n t e r v i e w  i s  b e i n g  co n d u c t ed ,  t a k i n g  i n t o  ac co u n t  t h e  ch i l d ’ s  b e s t  
i n t e r e s t s .   I f  a sk ed  t o  s i t  i n  o n  t h e  i n t e r v i e w  b y  t h e  a g en cy  r ep r e s en t a t i v e  co n d u c t i n g  
i t ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n e e  t h e r eo f  sh a l l  o b l i g e  s u ch  r eq u e s t  i n  o r d e r  t o  
p r o v i d e  c o mf o r t  t o  t h e  ch i l d  t h r o u g h o u t  t h e  p r o c es s  a n d  t o  f a c i l i t a t e  t h e  
i n v e s t i g a t i o n .  
 C o o p e r a t i o n  B e t w e e n  S ch o o l  a n d  A g en c i e s  
 P r i n c i p a l s  sh a l l  wo r k  w i t h  D C F  an d  l a w  en f o r c e me n t  ag en c i e s  t o  d ev e l o p  a  
p l an  o f  co o p e r a t i o n  f o r  i n v es t i g a t i n g  r ep o r t s  o f  su sp e c t ed  ch i l d  ab u s e  o r  n eg l e c t .   
T o  t h e  ex t en t  t h a t  s a f e t y  i s  n o t  co mp r o mi sed ,  l aw  e n f o r c e m en t  o f f i c e r s   
i n v e s t i g a t i n g  co mp l a i n t s  o f  su sp e c t ed  c h i l d  ab u se  o r  n eg l e c t  o n  s ch o o l  p r o p e r t y  
sh a l l  n o t  b e  i n  u n i f o r m.   
 R ep o r t i n g  P r o c ed u r e  
 T h e  e mp l o y ee  sh a l l  p r o mp t l y  r ep o r t  t o  t h e  l o ca l  DC F  o f f i c e  o r  l a w  
en f o r c e me n t  i f  D C F  i s  c l o s ed .   I t  i s  r e co m m en d ed  t h e  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r  a l s o  
b e  n o t i f i e d  a f t e r  t h e  r ep o r t  i s  m ad e .  
 I f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  h a s  b een  n o t i f i ed ,  t h e  p r i n c i p a l  sh a l l  i m m ed i a t e l y  
n o t i f y  t h e  su p e r i n t e n d en t  t h a t  t h e  i n i t i a l  r ep o r t  t o  D C F  h a s  b e e n  mad e .   I f  
ap p r o p r i a t e ,  t h e  p r i n c i p a l  m a y  co n f e r  w i t h  t h e  s ch o o l ' s  so c i a l  wo r k e r ,  g u i d an ce  
co u n s e l o r  o r  p sy ch o l o g i s t .   A t  n o  t i m e  sh a l l  t h e  p r i n c i p a l  o r  a n y  o t h e r  s t a f f  m e mb e r  
p r ev en t  o r  i n t e r f e r e  w i t h  t h e  m ak i n g  o f  a  su sp e c t ed  ch i l d  ab u se  r ep o r t .  
 I f  av a i l ab l e ,  t h e  f o l l o wi n g  i n f o r m a t i o n  s h a l l  b e  g i v en  b y  t h e  p e r so n  ma k i n g  
t h e  i n i t i a l  r ep o r t :   n a me ,  ad d r e s s  an d  ag e  o f  t h e  s t u d en t ;  n a m e  an d  ad d r e s s  o f  t h e  
p a r en t s  o r  g u a r d i an s ;  n a t u r e  an d  ex t en t  o f  i n j u r i e s  o r  d e s c r i p t i o n  o f  n eg l e c t  o r  
ab u s e ;  an d  an y  o t h e r  i n f o r ma t i o n  t h a t  m i g h t  h e l p  e s t ab l i sh  t h e  c au s e  o f  t h e  ch i l d ’ s  
co n d i t i o n .  
 An y  p e r so n a l  i n t e r v i ew  o r  p h y s i ca l  i n sp ec t i o n  o f  t h e  ch i l d  b y  an y  s c h o o l  
e mp l o y ee  sh a l l  b e  co n d u c t ed  i n  an  ap p r o p r i a t e  m an n e r  w i t h  an  ad u l t  w i t n e s s  p r e s en t .  



 

 S t a t e  l aw  p r o v i d e s  t h a t  an y o n e  m ak i n g  a  r ep o r t  i n  g o o d  f a i t h  an d  w i t h o u t  
m a l i c e  s h a l l  b e  i m m u n e  f r o m  a n y  c i v i l  l i ab i l i t y  t h a t  m i g h t  o t h e r w i se  b e  i n cu r r ed  o r  
i mp o s ed .  
 M o b i l e  C r i s i s  He l p l i n e  
 C r i s i s  su p p o r t  f o r  Kan s as  f a mi l i e s  an d  ch i l d r en  t o  r e so l v e  an  e mo t i o n a l  
p sy ch i a t r i c ,  o r  b eh av i o r a l  h e a l t h  c r i s i s  i s  av a i l a b l e  t h r o u g h  t h e  De p a r t m en t  o f  
Ch i l d r en  a n d  F a mi l i e s  M o b i l e  C r i s i s  He l p l i n e ,  1 - 8 3 3 - 4 4 1 - 2 2 5 0 ,  i n c l u d i n g :  
  P r o b l e m s o l v i n g  t o  r e so l v e  b eh av i o r a l  h e a l t h  c r i s i s ;  
  R e f e r r a l  t o  co m m u n i t y  r e s o u r c e s  o r  r e co m m en d a t i o n  t o  en g ag e  i n  

s t ab i l i z a t i o n  s e r v i c e s ;  
  I n - p e r so n  su p p o r t  v i a  mo b i l e  c r i s i s  r e sp o n se ;  an d  
  C o n t ac t i n g  mo b i l e  c r i s i s  r e sp o n se  u n i t  t o  a s s i s t  i n  e me r g en cy  s i t u a t i o n s .  

   S e r v i c e s  a r e  av a i l ab l e  t o  a l l  K an s an s  2 0  y e a r s  o r  y o u n g e r  i n c l u d i n g  an y o n e  i n  
f o s t e r  c a r e  o r  f o r m e r l y  i n  f o s t e r  c a r e .  
 An n u a l  T r a i n i n g  
 A n n u a l  t r a i n i n g  f o r  a l l  s ch o o l  e mp l o y ee s  o n  ch i l d  ab u se  an d  n eg l ec t  
r ep o r t i n g  r eq u i r e m e n t s  sh a l l  b e  p r o v i d ed ,  an d  d o cu men t a t i o n  o f  t h e  t r a i n i n g  s h a l l  
b e  ma i n t a i n ed .  
  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Oc t o b e r  8 ,  2 0 1 2 ;  Ju l y  1 3 ,  2 0 2 0 ;  D e ce mb e r  1 3 ,  2 0 2 1  
 
 
B u l l y i n g  B y  S t a f f   ( S e e  EB C,  G A AB,  J DD ,  J D D C,  K G C )                G AA E  

 T h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  p r o h i b i t s  b u l l y i n g  i n  an y  f o r m  b y  an y  s t u d en t ,  s t a f f  
m e mb e r ,  o r  p a r en t  t o wa r d s  a  s t u d en t  o r  a  s t a f f  me m b er  o n  o r  w h i l e  u s i n g  s ch o o l  
p r o p e r t y ,  i n  a  s ch o o l  v eh i c l e  o r  a t  a  s ch o o l - sp o n so r ed  ac t i v i t y  o r  ev en t .   F o r  t h e  
p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  t h e  t e r m  “b u l l y i n g ”  sh a l l  h av e  t h e  m ean i n g  a s c r i b ed  t o  i t  
i n  K an s a s  l a w .  
 T h e  ad mi n i s t r a t i o n  s h a l l  p r o p o se ,  an d  t h e  b o a r d  sh a l l  r ev i e w  an d  ap p r o v e  a  
p l an  t o  ad d r e s s  b u l l y i n g  a s  p r o h i b i t ed  h e r e i n .   T h e  p l an  sh a l l  i n c l u d e  p r o v i s i o n s  
f o r  t h e  t r a i n i n g  an d  ed u c a t i o n  o f  s t a f f  m e mb e r s .  
 S t a f f  m e m b er s  wh o  b u l l y  o t h e r s  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i cy  m ay  b e  su b j ec t  t o  
d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  su sp en s i o n  an d / o r  t e r mi n a t i o n .   I f  
ap p r o p r i a t e ,  s t a f f  m e mb e r s  wh o  v i o l a t e  t h e  b u l l y i n g  p r o h i b i t i o n  sh a l l  b e  r ep o r t ed  
t o  l o c a l  l a w  en f o r c e m en t .  
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E me rg en c y  S a f e t y  I n t e rv en t i o n  –  ( S e e  GA O,  J RB ,  J Q  an d  K N)                GA AF  
 T h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  i s  co m mi t t ed  t o  l i m i t i n g  t h e  u se  o f  E m er g en cy  
S a f e t y  I n t e r v en t i o n  ( “E S I ” ) ,  s u ch  a s  s ec l u s i o n  an d  r e s t r a i n t ,  w i t h  a l l  s t u d en t s .   
S e c l u s i o n  an d  r e s t r a i n t  sh a l l  b e  u sed  o n l y  wh en  a  s t u d en t ' s  c o n d u c t  n e ce s s i t a t e s  
t h e  u se  o f  an  em e r g e n cy  s a f e t y  i n t e r v en t i o n  a s  d e f i n ed  b e l o w .   T h e  b o a r d  o f  
ed u c a t i o n  en co u r ag e s  a l l  e mp l o y ee s  t o  u t i l i z e  o t h e r  b eh av i o r a l  m an ag e m en t  t o o l s ,  
i n c l u d i n g  p r ev en t i o n  t e ch n i q u e s ,  d e - e s c a l a t i o n  t e ch n i q u e s ,  an d  p o s i t i v e  b eh av i o r a l  
i n t e r v en t i o n  s t r a t eg i e s .    
 T h i s  p o l i c y  sh a l l  b e  m ad e  av a i l ab l e  o n  t h e  d i s t r i c t  w eb s i t e  w i t h  l i n k s  t o  t h e  
p o l i cy  av a i l ab l e  o n  a n y  i n d i v i d u a l  s ch o o l  p ag es .   I n  ad d i t i o n ,  t h i s  p o l i c y  sh a l l  b e  
i n c l u d ed  i n  a t  l e a s t  o n e  o f  t h e  f o l l o w i n g :  e a ch  s ch o o l ’ s  co d e  o f  co n d u c t ,  s ch o o l  
s a f e t y  p l a n ,  o r  s t u d en t  h an d b o o k .   N o t i ce  o f  t h e  o n l i n e  av a i l ab i l i t y  o f  t h i s  p o l i cy  
sh a l l  b e  p r o v i d ed  t o  p a r en t s  d u r i n g  en r o l l m en t  e ac h  y e a r .    

D e f i n i t i o n s  
 “A r ea  o f  p u r p o s e f u l  i so l a t i o n ”  m e an s  a n y  s ep a r a t e  sp ac e ,  r eg a r d l e s s  o f  an y  
o t h e r  u s e  o f  t h a t  sp a ce ,  o t h e r  t h an  an  o p en  h a l l w a y  o r  s i mi l a r l y  o p en  en v i r o n m e n t .  
 “C a mp u s  p o l i c e  o f f i c e r ”  m e a n s  a  s ch o o l  s e cu r i t y  o f f i c e r  d e s i g n a t ed  b y  t h e  
b o a r d  o f  ed u c a t i o n  o f  an y  s ch o o l  d i s t r i c t  p u r su an t  t o  K . S . A .  7 2 - 6 1 4 6 ,  an d  
a men d m en t s  t h e r e t o .  
 “Ch e mi c a l  R es t r a i n t ’  me an s  t h e  u se  o f  m ed i c a t i o n  t o  co n t r o l  a  s t u d en t ’ s  
v i o l en t  p h y s i ca l  b eh av i o r  o f  r e s t r i c t  a  s t u d en t ’ s  f r eed o m o f  mo v e men t .  
 “E m er g en cy  S a f e t y  I n t e r v en t i o n ”  i s  t h e  u se  o f  s e c l u s i o n  o r  p h y s i ca l  r e s t r a i n t ,  
b u t  d o e s  n o t  i n c l u d e  p h y s i ca l  e s co r t  o f  t h e  u se  o f  t i m e - o u t .  
 “ I n c i d en t ”  m ean s  e a ch  o ccu r r e n ce  o f  t h e  u s e  o f  an  e me r g en cy  s a f e t y  
i n t e r v en t i o n .  
 “L aw  en f o r c e men t  o f f i c e r ”  an d  “p o l i c e  o f f i c e r ”  me an  a  f u l l - t i m e  o r  p a r t -
t i m e  s a l a r i ed  o f f i c e r  o r  e mp l o y ee  o f  t h e  s t a t e ,  a  c o u n t y ,  o r  a  c i t y ,  wh o se  d u t i e s  
i n c l u d e  t h e  p r ev en t i o n  o r  d e t e c t i o n  o f  c r i m e  an d  t h e  en f o r c e m en t  o f  c r i mi n a l  o r  
t r a f f i c  l a w  o f  t h i s  s t a t e  o r  an y  K an s a s  m u n i c i p a l i t y .  T h i s  t e r m  i n c l u d e s  a  c a mp u s  
p o l i c e  o f f i c e r .  
 “L eg i t i m a t e  l a w  en f o r c e men t  p u r p o s e”  m ean s  a  g o a l  w i t h i n  t h e  l a wf u l  
au t h o r i t y  o f  an  o f f i c e r  t h a t  i s  t o  b e  ach i e v ed  t h r o u g h  m e t h o d s  o r  co n d u c t  
co n d o n ed  b y  t h e  o f f i c e r ’ s  ap p o i n t i n g  au t h o r i t y .  
 “M ech an i c a l  R e s t r a i n t ”  m ean s  an y  d ev i ce  o r  o b j ec t  u sed  t o  l i m i t  a  s t u d en t ’ s  
mo v e men t .  
 “P a r en t ”  m ean s :   

 a  n a t u r a l  p a r en t ;  
 an  ad o p t i v e  p a r en t ;   
 a  p e r so n  a c t i n g  a s  a  p a r en t  a s  d e f i n ed  i n  K . S . A .  7 2 - 3 1 2 2 ( d ) ( 2 ) ,  an d  

a men d m en t s  t h e r e t o ;   
 a  l eg a l  g u a r d i an ;   



 

 an  ed u c a t i o n  ad v o ca t e  f o r  a  s t u d en t  w i t h  an  ex c ep t i o n a l i t y ;   
 a  f o s t e r  p a r en t ,  u n l e s s  t h e  s t u d en t  i s  a  ch i l d  w i t h  a n  ex cep t i o n a l i t y ;  o r   
 a  s t u d en t  wh o  h as  r ea ch ed  t h e  ag e  o f  m a j o r i t y  o r  i s  an  e m an c i p a t ed  

mi n o r .  
 “P h y s i ca l  E s co r t ”  m ean s  t h e  t e mp o r a r y  t o u ch i n g  o r  h o l d i n g  t h e  h an d ,  wr i s t ,  
a r m ,  sh o u l d e r ,  o r  b a ck  o f  a  s t u d en t  w h o  i s  a c t i n g  o u t  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  i n d u c i n g  
t h e  s t u d en t  t o  wa l k  t o  a  s a f e  l o ca t i o n .  
 “P h y s i ca l  Re s t r a i n t ”  m ean s  b o d i l y  f o r c e  u sed  t o  su b s t an t i a l l y  l i m i t  a  s t u d en t ’ s  
mo v e men t ,  ex c ep t  t h a t  co n s e n su a l ,  so l i c i t ed ,  o r  u n i n t en t i o n a l  co n t a c t  an d  co n t ac t  
t o  p r o v i d e  co mf o r t ,  a s s i s t an ce ,  o r  i n s t r u c t i o n  sh a l l  n o t  b e  d ee m ed  t o  b e  p h y s i c a l  
r e s t r a i n t .  
 “P u r p o s e f u l l y  i so l a t e ”  wh en  u sed  r eg a r d i n g  a  s t u d en t ,  m e an s  t h a t  s ch o o l  
p e r so n n e l  a r e  n o t  me an i n g f u l l y  en g ag i n g  w i t h  t h e  s t u d en t  t o  p r o v i d e  i n s t r u c t i o n  a n d  
n ay  o n e  o f  t h e  f o l l o wi n g  o c cu r s :  

1 .  R e mo v a l  o f  t h e  s t u d en t  f r o m  t h e  l e a r n i n g  en v i r o n men t  b y  s ch o o l  
p e r so n n e l .  

2 .  S ep a r a t i o n  o f  t h e  s t u d en t  f r o m a l l  o r  mo s t  p ee r s  an d  ad u l t s  i n  t h e  l e a r n i n g  
en v i r o n m e n t  b y  s ch o o l  p e r so n n e l ;  o r   

3 .  P l a c e men t  o f  t h e  s t u d en t  w i t h i n  an  a r e a  o f  p u r p o s e f u l  i so l a t i o n  b y  s ch o o l  
p e r so n n e l .  

 “S ch o o l  r e so u r ce  o f f i c e r ”  m e a n s  a  l aw  e n f o r c e m en t  o f f i c e r  o r  p o l i c e  o f f i c e r  
e mp l o y ed  b y  a  l o c a l  l a w  en f o r ce m en t  ag en cy  wh o  i s  a s s i g n e d  t o  a  d i s t r i c t  t h r o u g h  
an  ag r ee m en t  b e t w ee n  t h e  l o c a l  l a w  en f o r ce m en t  ag en cy  an d  t h e  d i s t r i c t .  
 “S ch o o l  s ecu r i t y  o f f i c e r ”  me an s  a  p e r so n  w h o  i s  e mp l o y e d  b y  a  b o a r d  o f  
ed u c a t i o n  o f  an y  s ch o o l  d i s t r i c t  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  a i d i n g  an d  su p p l em e n t i n g  s t a t e  
an d  l o c a l  l a w  en f o r ce m en t  ag en c i e s  i n  wh i ch  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  i s  l o ca t ed ,  b u t  i s  
n o t  a  l a w  en f o r c e me n t  o f f i c e r  o r  p o l i c e  o f f i c e r .  
 “S ec l u s i o n ”  me an s  p l a ce m en t  o f  a  s t u d en t  f o r  an y  r e a so n  o t h e r  t h an  f o r  i n -
s ch o o l  su s p en s i o n ,  d e t en t i o n ,  o r  an y  o t h e r  ap p r o p r i a t e  d i s c i p l i n a r y  m ea su r e  i n  a  
l o c a t i o n  w h e r e  b o t h  o f  t h e  f o l l o wi n g  co n d i t i o n s  a r e  me t :  

•  S ch o o l  p e r so n n e l  p u r p o se f u l l y  i so l a t e  t h e  s t u d en t ;  a n d  
•  T h e  s t u d e n t  i s  p r ev en t ed  f r o m l e av i n g ,  o r  h a s  r e a so n  t o  b e l i ev e ,  t h e  s t u d en t  

w i l l  b e  p r ev en t ed  f r o m l e av i n g  t h e  a r e a  o f  p u r p o se f u l  i so l a t i o n .  

“T i m e- o u t ”  me an s  a  b eh av i o r a l  i n t e r v en t i o n  i n  wh i c h  a  s t u d en t  i s  t e mp o r a r i l y  
r e mo v ed  f r o m a  l e a r n i n g  a c t i v i t y  w i t h o u t  b e i n g  s e c l u d ed .  

P r o h i b i t ed  T y p e s  o f  R e s t r a i n t  
 A l l  s t a f f  m e mb e r s  a r e  p r o h i b i t ed  f r o m e n g ag i n g  i n  t h e  f o l l o wi n g  a c t i o n s  
w i t h  a l l  s t u d en t s :  

•  Us i n g  f a ce - d o wn  ( p r o n e )  p h y s i ca l  r e s t r a i n t ;  
•  Us i n g  f a ce - u p  ( su p i n e )  p h y s i c a l  r e s t r a i n t ;  
•  Us i n g  p h y s i ca l  r e s t r a i n t  t h a t  o b s t r u c t s  t h e  s t u d en t ’ s  a i r w ay ;  
•  Us i n g  p h y s i ca l  r e s t r a i n t  t h a t  i mp ac t s  a  s t u d en t ’ s  p r i ma r y  mo d e  o f  

co m mu n i c a t i o n ;  
•  Us i n g  ch e mi c a l  r e s t r a i n t ,  ex c e p t  a s  p r e s c r i b ed  t r e a t m en t s  f o r  a  s t u d en t ’ s  

m ed i ca l  o r  p sy ch i a t r i c  co n d i t i o n  b y  a  p e r so n  ap p r o p r i a t e l y  l i c en s ed  t o  i s su e  
s u ch  t r e a t m en t s ;  an d  

•  Us e  o f  me ch an i c a l  r e s t r a i n t ,  e x cep t :  
o  P r o t ec t i v e  o r  s t ab i l i z i n g  d ev i c e s  r eq u i r e d  b y  l a w  o r  u s ed  i n  

ac co r d an c e  w i t h  an  o r d e r  f r o m  a  p e r so n  ap p r o p r i a t e l y  l i c en s ed  t o  
i s su e  t h e  o r d e r  f o r  t h e  d ev i ce ;  

o  An y  d ev i c e  u sed  b y  a  c e r t i f i ed  l a s e  en f o r ce m en t  o f f i c e r  t o  c a r r y  o u t  
l a w  en f o r c e men t  d u t i e s ;  o r  



 

o  S e a t b e l t s  an d  o t h e r  s a f e t y  eq u i p m en t  wh en  u sed  t o  s ecu r e  s t u d en t s  
d u r i n g  t r a n sp o r t a t i o n .  

 Us e  o f  E m er g en cy  S a f e t y  I n t e r v en t i o n s  
 E S I  sh a l l  b e  u sed  o n l y  wh en  a  s t u d en t  p r e s en t s  a  r e a so n ab l e  a n d  i m m ed i a t e  
d an g e r  o f  p h y s i ca l  h a r m t o  su c h  s t u d e n t  o r  o t h e r s  w i t h  t h e  p r e sen t  ab i l i t y  t o  a f f e c t  
p h y s i ca l  h a r m.   L es s  r e s t r i c t i v e  a l t e r n a t i v e s  t o  E S I ,  su ch  a s  p o s i t i v e  b e h av i o r  
i n t e r v en t i o n s  su p p o r t ,  sh a l l  b e  d ee m ed  i n ap p r o p r i a t e  o r  i n e f f e c t i v e  u n d e r  t h e  
c i r cu m s t a n ce s  b y  t h e  s ch o o l  e mp l o y e e  w i t n e s s i n g  t h e  s t u d en t ’ s  b eh av i o r  p r i o r  t o  
t h e  u s e  o f  an y  E S I .   T h e  u s e  o f  E S I  sh a l l  c e a se  a s  s o o n  a s  t h e  i m m ed i a t e  d an g e r  o f  
p h y s i ca l  h a r m c ea s e s  t o  ex i s t .   V i o l en t  a c t i o n  t h a t  i s  d e s t r u c t i v e  o f  p r o p e r t y  m ay  
n ec e s s i t a t e  t h e  u se  o f  an  E S I .   U se  o f  a n  E S I  f o r  p u r p o s e s  o f  d i s c i p l i n e ,  
p u n i sh m en t ,  o r  f o r  t h e  co n v en i e n ce  o f  a  s ch o o l  e mp l o y e e  sh a l l  n o t  me e t  t h e  
s t an d a r d  o f  i m med i a t e  d an g e r  o f  p h y s i c a l  h a r m .  
 E S I  R e s t r i c t i o n s  
 A  s t u d en t  sh a l l  n o t  b e  su b j e c t e d  t o  E S I  i f  t h e  s t u d e n t  i s  k n o w n  t o  h av e  a  
m ed i ca l  c o n d i t i o n  t h a t  co u l d  p u t  t h e  s t u d en t  i n  m e n t a l  o r  p h y s i ca l  d an g e r  a s  a  
r e su l t  o f  E S I .   T h e  e x i s t en ce  o f  su ch  m e d i c a l  co n d i t i o n  sh a l l  b e  i n d i c a t ed  i n  a  
wr i t t en  s t a t e men t  f r o m t h e  s t u d en t ’ s  l i c e n sed  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r ,  a  c o p y  o f  
wh i ch  h a s  b een  p r o v i d ed  t o  t h e  s ch o o l  an d  p l a c ed  i n  t h e  s t u d en t ’ s  f i l e .  
 S u ch  wr i t t en  s t a t e m e n t  sh a l l  i n c l u d e  an  e x p l an a t i o n  o f  t h e  s t u d en t ’ s  
d i ag n o s i s ,  a  l i s t  o f  a n y  r e a so n s  w h y  E S I  w o u l d  p u t  t h e  s t u d en t  i n  men t a l  o r  
p h y s i ca l  d an g e r ,  an d  an y  su g g e s t ed  a l t e r n a t i v e s  t o  E S I .   I n  s p i t e  o f  t h e  p r o v i s i o n s  
o f  t h i s  su b se c t i o n ,  a  s t u d en t  m ay  b e  su b j ec t ed  t o  E S I ,  i f  n o t  su b j ec t i n g  t h e  s t u d e n t  
t o  E S I  w o u l d  r e su l t  i n  s i g n i f i c an t  p h y s i c a l  h a r m t o  t h e  s t u d e n t  o r  o t h e r s .  
 Us e  o f  S e c l u s i o n  
 W h en  a  s t u d en t  i s  p l ac ed  i n  s e c l u s i o n ,  a  s ch o o l  e m p l o y e e  sh a l l  s e e  an d  h ea r  
t h e  s t u d en t  a t  a l l  t i m es .   T h e  p r e sen c e  o f  an o t h e r  p e r so n  i n  t h e  a r e a  o f  p u r p o se f u l  
i so l a t i o n  o r  o b s e r v i n g  t h e  s t u d en t  f r o m o u t s i d e  t h e  a r ea  o f  p u r p o s e f u l  i so l a t i o n  
sh a l l  n o t  c r e a t e  an  e x e mp t i o n  f r o m o t h e r w i se  r ep o r t i n g  t h e  i n c i d en t  a s  s ec l u s i o n .   
W h en  a  s t u d en t  i s  p l ac ed  i n  o r  o t h e r w i s e  d i r ec t ed  t o  an  a r ea  o f  p u r p o se f u l  
i s o l a t i o n ,  t h e  s t u d en t  sh a l l  h av e  r e a so n  t o  b e l i ev e  t h a t  t h e  s t u d en t  i s  p r e v en t ed  
f r o m l e av i n g .  
 I f  t h e  a r e a  o f  p u r p o s e f u l  i so l a t i o n  i s  eq u i p p ed  w i t h  a  l o ck i n g  d o o r  d e s i g n ed  
t o  p r ev en t  a  s t u d en t  f r o m l e av i n g  t h e  a r e a  o f  p u r p o se f u l  i so l a t i o n ,  t h e  d o o r  sh a l l  
b e  d e s i g n e d  t o  en su r e  t h a t  t h e  l o ck  au t o m a t i c a l l y  d i s en g ag e s  wh en  t h e  s ch o o l  
e mp l o y ee  v i e wi n g  t h e  s t u d en t  wa l k s  a w a y  f r o m t h e  a r e a  o f  p u r p o s e f u l  i so l a t i o n ,  o r  
i n  c a s e  o f  e me r g en cy ,  su ch  a s  f i r e  o r  s ev e r e  w ea t h e r .  
 A n  a r ea  o f  p u r p o s e f u l  i so l a t i o n  sh a l l  b e  a  s a f e  p l ac e  w i t h  p r o p o r t i o n a l  an d  
s i mi l a r  ch a r ac t e r i s t i c s  a s  t h o s e  o f  r o o ms  wh e r e  s t u d en t s  f r eq u en t .   S u c h  a r e a  sh a l l  
b e  f r e e  o f  an y  co n d i t i o n  t h a t  c o u l d  b e  a  d an g e r  t o  t h e  s t u d en t ,  w e l l - v e n t i l a t ed ,  a n d  
su f f i c i en t l y  l i g h t ed .  
 T r a i n i n g  
 A l l  s t a f f  m e mb e r s  s h a l l  b e  t r a i n ed  r eg a r d i n g  t h e  u se  o f  p o s i t i v e  b eh av i o r a l  
i n t e r v en t i o n  s t r a t eg i e s ,  d e - e s c a l a t i o n  t e c h n i q u e s ,  a n d  p r ev en t i o n  t e ch n i q u es .   S u c h  
t r a i n i n g  s h a l l  b e  co n s i s t en t  w i t h  n a t i o n a l l y  r e co g n i z ed  t r a i n i n g  p r o g r a ms  o n  E S I .   
T h e  i n t en s i t y  o f  t h e  t r a i n i n g  p r o v i d ed  w i l l  d ep en d  u p o n  t h e  e mp l o y e e ’ s  p o s i t i o n .   
Ad mi n i s t r a t o r s ,  l i c e n sed  s t a f f  m e mb e r s ,  an d  o t h e r  s t a f f  d e e m ed  mo s t  l i k e l y  t o  
n eed  t o  r e s t r a i n  a  s t u d en t  w i l l  b e  p r o v i d ed  mo r e  i n t en se  t r a i n i n g  t h an  s t a f f  w h o  d o  
n o t  w o r k  d i r e c t l y  w i t h  s t u d en t s  i n  t h e  c l a s s r o o m.   D i s t r i c t  a n d  b u i l d i n g  
ad mi n i s t r a t i o n  sh a l l  m ak e  t h e  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  i n t en s i t y  o f  t r a i n i n g  r eq u i r ed  
b y  e ach  p o s i t i o n .  
 E a ch  s ch o o l  b u i l d i n g  sh a l l  m a i n t a i n  w r i t t en  o r  e l e c t r o n i c  d o c u m en t a t i o n  
r eg a r d i n g  t h e  t r a i n i n g  t h a t  w a s  p r o v i d ed  an d  a  l i s t  o f  p a r t i c i p an t s ,  wh i c h  sh a l l  b e  
m ad e  av a i l ab l e  f o r  i n sp e c t i o n  b y  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n  u p o n  r eq u es t .  



 

No t i f i c a t i o n  an d  Do cu men t a t i o n  
 T h e  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n ee  sh a l l  n o t i f y  t h e  p a r en t  t h e  s a m e  d a y  a s  an  
i n c i d en t .   T h e  s am e - d ay  n o t i f i c a t i o n  r eq u i r e m en t  o f  t h i s  su b s ec t i o n  sh a l l  b e  
d ee m ed  s a t i s f i ed  i f  t h e  s ch o o l  a t t e mp t s  a t  l e a s t  t w o  m e t h o d s  o f  co n t a c t i n g  t h e  
p a r en t .  A  p a r en t  m a y  d e s i g n a t e  a  p r e f e r r ed  me t h o d  o f  co n t a c t  t o  r e ce i v e  t h e  s a m e -
d ay  n o t i f i c a t i o n .  A l so ,  a  p a r e n t  m ay  ag r ee ,  i n  w r i t i n g ,  t o  r e c e i v e  o n l y  o n e  s a m e -
d ay  n o t i f i c a t i o n  f r o m t h e  s ch o o l  f o r  mu l t i p l e  i n c i d en t s  o c cu r r i n g  o n  t h e  s a m e  d ay .    
 Do cu m en t a t i o n  o f  t h e  E S I  u sed  sh a l l  b e  c o mp l e t ed  an d  p r o v i d ed  t o  t h e  
s t u d en t ’ s  p a r en t s  n o  l a t e r  t h an  t h e  s ch o o l  d ay  f o l l o w i n g  t h e  d ay  o f  t h e  i n c i d en t .   
S u ch  w r i t t en  d o cu m e n t a t i o n  sh a l l  i n c l u d e :   
 ( A)  T h e  e v en t s  l e ad i n g  u p  t o  t h e  i n c i d en t ;   
 ( B )  s t u d en t  b eh av i o r s  t h a t  n e c e s s i t a t ed  t h e  E S I ;   
 ( C )  s t ep s  t ak en  t o  t r an s i t i o n  t h e  s t u d en t  b a ck  i n t o  t h e  ed u ca t i o n a l  s e t t i n g ;   
 ( D)  t h e  d a t e  an d  t i m e  t h e  i n c i d en t  o c cu r r ed ,  t h e  t y p e  o f  E S I  u sed ,  t h e  
d u r a t i o n  o f  t h e  E S I ,  an d  t h e  s c h o o l  p e r so n n e l  w h o  u sed  o r  su p e r v i s ed  t h e  E S I ;   
 ( E )  sp ac e  o r  an  ad d i t i o n a l  f o r m f o r  p a r e n t s  t o  p r o v i d e  f e ed b ack  o r  co m m en t s  
t o  t h e  s ch o o l  r eg a r d i n g  t h e  i n c i d en t ;   
 ( F )  a  s t a t e m en t  t h a t  i n v i t e s  an d  s t r o n g l y  en co u r ag es  p a r en t s  t o  s ch ed u l e  a  
m ee t i n g  t o  d i s cu s s  t h e  i n c i d en t  an d  h o w  t o  p r ev en t  f u t u r e  i n c i d en t s ;  an d   
 ( G)  e m a i l  an d  p h o n e  i n f o r m a t i o n  f o r  t h e  p a r en t  t o  co n t ac t  t h e  s ch o o l  t o  
s ch ed u l e  t h e  E S I  m e e t i n g .  S ch o o l s  m ay  g r o u p  i n c i d en t s  t o g e t h e r  w h en  
d o cu men t i n g  t h e  i t e m s  i n  su b p a r ag r ap h s  ( A) ,  ( B )  an d  ( C)  i f  t h e  t r i g g e r i n g  i s su e  
n ec e s s i t a t i n g  t h e  E S I s  i s  t h e  s a m e .  
 T h e  p a r en t  sh a l l  b e  p r o v i d ed  t h e  f o l l o w i n g  i n f o r m a t i o n  a f t e r  t h e  f i r s t  an d  
ea ch  su b se q u en t  i n c i d en t  d u r i n g  e ach  s ch o o l  y e a r .  

1 .  A co p y  o f  t h i s  p o l i c y  wh i ch  i n d i c a t e s  wh en  E S I  ca n  b e  u sed ;  
2 .  a  f l y e r  o n  t h e  p a r en t ’ s  r i g h t s ;  
3 .  i n f o r m a t i o n  o n  t h e  p a r en t ’ s  r i g h t  t o  f i l e  a  co mp l a i n t  t h r o u g h  t h e  l o c a l  

d i sp u t e  r e so l u t i o n  p r o c es s  ( w h i ch  i s  s e t  f o r t h  i n  t h i s  p o l i cy )  an d  t h e  
co mp l a i n t  p r o c es s  o f  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  e d u ca t i o n ;  an d  

4 .  i n f o r m a t i o n  t h a t  w i l l  a s s i s t  t h e  p a r en t  i n  n av i g a t i n g  t h e  co mp l a i n t  
p r o c es s ,  i n c l u d i n g  c o n t a c t  i n f o r m a t i o n  f o r  F am i l i e s  T o g e t h e r  an d  t h e  
D i sab i l i t y  R i g h t s  Ce n t e r  o f  Ka n sa s .  

 Upon the first occurrence of an incident of ESI, the foregoing information shall be provided in 
printed form or upon the parent’s written request, by email.  Upon the occurrence of a second or subsequent 
incident, the parent shall be provided with a full and direct website address containing such information. 

L a w E n f o r ce m en t ,  S ch o o l  Re s o u r c e ,  an d  Ca mp u s  S ecu r i t y  O f f i c e r s  
 Ca mp u s  p o l i c e  o f f i c e r s  an d  s c h o o l  r e so u r c e  o f f i c e r s  sh a l l  b e  ex e mp t  f r o m 
t h e  r eq u i r e men t s  o f  t h i s  p o l i c y  wh en  en g ag ed  i n  a n  a c t i v i t y  t h a t  h a s  a  l eg i t i ma t e  
l a w  en f o r c e men t  p u r p o se .   S ch o o l  s ecu r i t y  o f f i c e r s  sh a l l  n o t  b e  ex e mp t  f r o m t h e  
r eq u i r e m e n t s  o f  t h i s  p o l i cy .  
 I f  a  s ch o o l  i s  a w a r e  t h a t  a  l a w  en f o r c e me n t  o f f i c e r  o r  s ch o o l  r e so u r c e  
o f f i c e r  h a s  u sed  s ec l u s i o n ,  p h y s i ca l  r e s t r a i n t ,  o r  m ech an i c a l  r e s t r a i n t  o n  a  s t u d e n t ,  
t h e  s ch o o l  sh a l l  n o t i f y  t h e  p a r en t  t h e  s a m e  d ay  u s i n g  t h e  p a r en t ’ s  p r e f e r r ed  
m e t h o d  o f  co n t a c t .  A  s ch o o l  s h a l l  n o t  b e  r eq u i r ed  t o  p r o v i d e  w r i t t en  
d o cu men t a t i o n  t o  a  p a r en t ,  a s  s e t  f o r t h  ab o v e ,  r eg a r d i n g  l a w  e n f o r c e m en t  u s e  o f  an  
e me r g en cy  s a f e t y  i n t e r v en t i o n ,  o r  r ep o r t  t o  t h e  s t a t e  d ep a r t m en t  o f  ed u ca t i o n  an y  
l a w  en f o r c e men t  u s e  o f  an  e m er g en cy  s a f e t y  i n t e r v e n t i o n .  F o r  p u r p o s e s  o f  t h i s  
su b s e c t i o n ,  m e ch an i ca l  r e s t r a i n t  i n c l u d e s ,  b u t  i s  n o t  l i m i t ed  t o ,  t h e  u s e  o f  
h an d cu f f s .  

D o cu m en t a t i o n  o f  E S I  I n c i d en t s  
 E x c ep t  a s  sp e c i f i ed  ab o v e  w i t h  r eg a r d  t o  l a w  en f o r c e men t  o r  s ch o o l  
r e so u r c e  o f f i c e r  u se  o f  e m er g e n cy  s a f e t y  i n t e r v en t i o n s ,  e a ch  b u i l d i n g  s h a l l  



 

m a i n t a i n  d o cu men t a t i o n  an y  t i m e  E S I  i s  u sed  w i t h  a  s t u d en t .   T h e  d o cu m en t a t i o n  
sh a l l  i n c l u d e  a l l  o f  t h e  f o l l o w i n g :  

D a t e  an d  t i m e  o f  t h e  E S I ,  
T y p e  o f  E S I ,  
L en g t h  o f  t i m e  t h e  E S I  wa s  u se d ,   
S ch o o l  p e r so n n e l  wh o  p a r t i c i p a t ed  i n  o r  su p e r v i s ed  t h e  E S I ,  
W h e t h e r  t h e  s t u d en t  h ad  an  i n d i v i d u a l i z ed  ed u c a t i o n  p r o g r a m a t  t h e  t i m e  o f  

t h e  i n c i d e n t ,   
W h e t h e r  t h e  s t u d en t  h ad  a  s e c t i o n  5 0 4  p l an  a t  t h e  t i m e  o f  t h e  i n c i d en t ,  an d   
W h e t h e r  t h e  s t u d en t  h ad  a  b eh av i o r  i n t e r v en t i o n  p l an  a t  t h e  t i m e  o f  t h e  

i n c i d en t .  
 A l l  su ch  d o cu men t a t i o n  sh a l l  b e  p r o v i d ed  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  wh o  
sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  p r o v i d i n g  co p i e s  o f  su ch  d o cu men t a t i o n  t o  t h e  
s u p e r i n t en d en t  o r  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  o n  a t  l e a s t  a  b i an n u a l  b a s i s .   A t  
l e a s t  o n c e  p e r  s ch o o l  y e a r ,  e a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n e e  sh a l l  r ev i e w  t h e  
d o cu men t a t i o n  o f  E S I  i n c i d en t s  w i t h  ap p r o p r i a t e  s t a f f  me mb e r s  t o  co n s i d e r  t h e  
ap p r o p r i a t en e s s  o f  t h e  u se  o f  E S I  i n  t h o se  i n s t an c es .  

R ep o r t i n g  Da t a  
 D i s t r i c t  a d mi n i s t r a t i o n  sh a l l  r ep o r t  E S I  d a t a  t o  t h e  s t a t e  d ep a r t m en t  o f  
ed u c a t i o n  a s  r eq u i r e d .  

P a r en t  R i g h t  t o  M e e t i n g  o n  E S I  U se  
 Af t e r  e a ch  i n c i d en t ,  a  p a r en t  m ay  r eq u es t  a  m ee t i n g  w i t h  t h e  s ch o o l  t o  
d i s cu s s  an d  d eb r i e f  t h e  i n c i d en t .  A  p a r en t  m ay  r eq u es t  su ch  m ee t i n g  v e r b a l l y ,  i n  
wr i t i n g ,  o r  b y  e l e c t r o n i c  m ean s .  A  s ch o o l  sh a l l  h o l d  a  m ee t i n g  r eq u e s t e d  u n d e r  
t h i s  su b se c t i o n  w i t h i n  1 0  s ch o o l  d ay s  o f  t h e  p a r en t ’ s  r eq u e s t .  T h e  f o cu s  o f  an y  
s u ch  m e e t i n g  sh a l l  b e  t o  d i s cu s s  p r o ac t i v e  way s  t o  p r ev en t  t h e  n eed  f o r  e m er g en cy  
s a f e t y  i n t e r v en t i o n s  an d  t o  r ed u ce  i n c i d e n t s  i n  t h e  f u t u r e .  
 F o r  a  s t u d en t  w i t h  a n  I E P  o r  a  S e c t i o n  5 0 4  p l an ,  s u ch  s t u d en t ’ s  I E P  t ea m o r  
S e c t i o n  5 0 4  p l an  t e a m sh a l l  d i s cu s s  t h e  i n c i d en t  an d  co n s i d e r  t h e  n e ed  t o  co n d u c t  
a  f u n c t i o n a l  b eh av i o r a l  a s s e s s m en t ,  d ev e l o p  a  b eh av i o r  i n t e r v en t i o n  p l an ,  o r  
a men d  t h e  b eh av i o r  i n t e r v en t i o n  p l an  i f  a l r e ad y  i n  ex i s t en c e .  
 F o r  a  s t u d en t  w i t h  a  s ec t i o n  5 0 4  p l an ,  s u ch  s t u d en t ’ s  s e c t i o n  5 0 4  p l an  t e a m 
s h a l l  d i s c u s s  an d  co n s i d e r  t h e  n eed  f o r  a  sp ec i a l  e d u ca t i o n  e v a l u a t i o n .   F o r  
s t u d en t s  w h o  h av e  a n  i n d i v i d u a l i z ed  ed u ca t i o n  p r o g r a m an d  a r e  p l a ced  i n  a  p r i v a t e  
s ch o o l  b y  a  p a r en t ,  a  m ee t i n g  c a l l ed  u n d e r  t h i s  su b s ec t i o n  sh a l l  i n c l u d e  t h e  p a r en t  
an d  t h e  p r i v a t e  s ch o o l ,  wh o  sh a l l  co n s i d e r  wh e t h e r  t h e  p a r en t  sh o u l d  r eq u e s t  an  
i n d i v i d u a l i z ed  ed u c a t i o n  p r o g r a m t ea m  m ee t i n g .  I f  t h e  p a r e n t  r eq u e s t s  an  
i n d i v i d u a l i z ed  ed u c a t i o n  p r o g r a m t ea m  m ee t i n g ,  t h e  p r i v a t e  s ch o o l  sh a l l  h e l p  
f a c i l i t a t e  su ch  m e e t i n g .  
 F o r  a  s t u d en t  w i t h o u t  an  I E P  o r  S ec t i o n  5 0 4  p l an ,  t h e  s ch o o l  s t a f f  an d  t h e  
p a r en t  s h a l l  d i s cu s s  t h e  i n c i d e n t  an d  co n s i d e r  t h e  a p p r o p r i a t e n es s  o f  a  r e f e r r a l  f o r  
a  sp e c i a l  e d u ca t i o n  e v a l u a t i o n ,  t h e  n e ed  f o r  a  f u n c t i o n a l  b eh a v i o r a l  a s s e s s m en t ,  o r  
t h e  n e ed  f o r  a  b eh av i o r  i n t e r v e n t i o n  p l an .   A n y  su c h  m ee t i n g  sh a l l  i n c l u d e  t h e  
s t u d en t ’ s  p a r en t ,  a  s ch o o l  ad m i n i s t r a t o r  f o r  t h e  s c h o o l  t h e  s t u d en t  a t t e n d s ,  o n e  o f  
t h e  s t u d en t ’ s  t e a ch e r s ,  a  s ch o o l  e mp l o y e e  i n v o l v ed  i n  t h e  i n c i d en t ,  an d  an y  o t h e r  
s ch o o l  e m p l o y e es  d e s i g n a t ed  b y  t h e  s ch o o l  ad mi n i s t r a t o r  a s  a p p r o p r i a t e  f o r  su ch  
m ee t i n g .  
 T h e  s t u d e n t  wh o  i s  t h e  su b j ec t  o f  su ch  m ee t i n g s  s h a l l  b e  i n v i t ed  t o  a t t en d  
t h e  m ee t i n g  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  p a r e n t .   T h e  t i m e  f o r  c a l l i n g  su ch  a  me e t i n g  
m ay  b e  ex t en d ed  b e y o n d  t h e  1 0 - d ay  l i m i t  i f  t h e  p a r en t  o f  t h e  s t u d en t  i s  u n ab l e  t o  
a t t en d  w i t h i n  t h a t  t i m e  p e r i o d .   N o t h i n g  i n  t h i s  s e c t i o n  sh a l l  b e  co n s t r u ed  t o  
p r o h i b i t  t h e  d ev e l o p m en t  an d  i mp l e m en t a t i o n  o f  a  f u n c t i o n a l  b eh av i o r  a s s e s s m e n t  



 

o r  a  b eh av i o r  i n t e r v e n t i o n  p l an  f o r  an y  s t u d en t  i f  s u ch  s t u d en t  wo u l d  b e n e f i t  f r o m  
su ch  m e a s u r e s .  

 

 

L o c a l  D i s p u t e  R e so l u t i o n  P r o c es s  
 I f  a  p a r en t  b e l i ev es  t h a t  an  e m er g en cy  s a f e t y  i n t e r v en t i o n  h a s  b e en  u s ed  o n  
t h e  p a r en t ’ s  ch i l d  i n  v i o l a t i o n  o f  s t a t e  l a w  o r  b o a r d  p o l i cy ,  t h e  p a r en t  m ay  f i l e  a  
co mp l a i n t  a s  sp e c i f i ed  b e l o w .  
 T h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  en co u r ag e s  p a r en t s  t o  a t t e m p t  t o  r e so l v e  i s su e s  
r e l a t i n g  t o  t h e  u s e  o f  E S I  i n f o r m a l l y  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  an d / o r  t h e  
su p e r i n t en d en t  b e f o r e  f i l i n g  a  f o r ma l  co mp l a i n t  w i t h  t h e  b o a r d .   O n c e  an  i n f o r m a l  
co mp l a i n t  i s  r e c e i v e d ,  t h e  ad m i n i s t r a t o r  h an d l i n g  s u ch  co mp l a i n t  sh a l l  i n v e s t i g a t e  
s u ch  m a t t e r ,  a s  d e e m ed  ap p r o p r i a t e  b y  t h e  ad mi n i s t r a t o r .   I n  t h e  ev en t  t h a t  t h e  
co mp l a i n t  i s  r e so l v e d  i n f o r m a l l y ,  t h e  ad mi n i s t r a t o r  mu s t  p r o v i d e  a  wr i t t en  r ep o r t  
o f  t h e  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  an d  t h e  p a r e n t s  an d  r e t a i n  a  co p y  
o f  t h e  r ep o r t  a t  t h e  s ch o o l .   T h e  su p e r i n t en d en t  w i l l  sh a r e  t h e  i n f o r m a l  r e so l u t i o n  
w i t h  t h e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n  an d  p r o v i d e  a  co p y  t o  t h e  s t a t e  d ep a r t m en t  o f  
ed u c a t i o n .  
 I f  t h e  i s su e s  a r e  n o t  r e so l v ed  i n f o r ma l l y  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  an d / o r  
t h e  s u p e r i n t en d en t ,  t h e  p a r en t s  may  su b mi t  a  f o r m a l  wr i t t en  co mp l a i n t  t o  t h e  
b o a r d  o f  e d u ca t i o n  b y  p r o v i d i n g  a  co p y  o f  t h e  co mp l a i n t  t o  t h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d  
an d  t h e  su p e r i n t en d e n t  w i t h i n  t h i r t y  ( 3 0 )  d ay s  a f t e r  t h e  p a r en t  i s  i n f o r m ed  o f  t h e  
i n c i d en t .  
 U p o n  r e ce i p t  o f  a  f o r m a l  w r i t t en  co mp l a i n t ,  t h e  b o a r d  p r e s i d en t  sh a l l  a s s i g n  
an  i n v es t i g a t o r  t o  r e v i e w  t h e  c o mp l a i n t  a n d  r ep o r t  f i n d i n g s  t o  t h e  b o a r d  a s  a  
wh o l e .   S u ch  i n v es t i g a t o r  m ay  b e  a  b o a r d  m e mb e r ,  a  s ch o o l  a d mi n i s t r a t o r  s e l e c t e d  
b y  t h e  b o a r d ,  o r  a  b o a r d  a t t o r n ey .   S u ch  i n v es t i g a t o r  sh a l l  b e  i n f o r m ed  o f  t h e  
o b l i g a t i o n  t o  ma i n t a i n  co n f i d e n t i a l i t y  o f  s t u d en t  r e co r d s  an d  sh a l l  r ep o r t  t h e  
f i n d i n g s  o f  f a c t  an d  r e co m men d ed  co r r e c t i v e  a c t i o n ,  i f  an y ,  t o  t h e  b o a r d  i n  
ex e cu t i v e  s e s s i o n .  
 A n y  su ch  i n v e s t i g a t i o n  mu s t  b e  co mp l e t ed  w i t h i n  t h i r t y  ( 3 0 )  d ay s  o f  r e c e i p t  
o f  t h e  f o r m a l  wr i t t e n  co mp l a i n t  b y  t h e  b o a r d  c l e r k  an d  su p e r i n t en d en t .   O n  o r  
b e f o r e  t h e  3 0 t h  d ay  a f t e r  r e c e i p t  o f  t h e  w r i t t en  co mp l a i n t ,  t h e  b o a r d  s h a l l  ad o p t  
wr i t t en  f i n d i n g s  o f  f a c t  an d ,  i f  n e c e s s a r y ,  ap p r o p r i a t e  co r r e c t i v e  ac t i o n .   A  co p y  
o f  t h e  w r i t t en  f i n d i n g s  o f  f a c t  an d  an y  c o r r e c t i v e  ac t i o n  ad o p t ed  b y  t h e  b o a r d  
sh a l l  o n l y  b e  p r o v i d e d  t o  t h e  p a r en t s ,  t h e  s ch o o l ,  a n d  t h e  s t a t e  d ep a r t m en t  o f  
ed u c a t i o n  an d  sh a l l  b e  ma i l ed  t o  t h e  p a r en t s  an d  t h e  s t a t e  d ep a r t m en t  w i t h i n  3 0  
d ay s  o f  t h e  b o a r d ’ s  r e ce i p t  o f  t h e  f o r m a l  co mp l a i n t .    
 I f  d e s i r ed ,  a  p a r en t  m ay  f i l e  a  co mp l a i n t  u n d e r  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  
ad mi n i s t r a t i v e  r ev i e w  p r o c es s  w i t h i n  t h i r t y  ( 3 0 )  d ay s  f r o m t h e  d a t e  a  f i n a l  
d ec i s i o n  i s  i s su ed  p u r su an t  t o  t h e  l o c a l  d i sp u t e  r e so l u t i o n  p r o c es s .  
 
Ap p r o v ed :   Au g u s t  1 2 ,  2 0 1 3  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  Ju n e  2 5 ,  2 0 1 8 ;  J an u a r y  1 4 ,  2 0 1 9 ;  Ju n e  1 2 ,  2 0 2 3   
  
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E M E R G E NC Y S A F E T Y  I NT E R V E N T I O N DO C U M E N T A T I ON  
 
Da t e :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
 
De a r :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
 
T h e  p u r p o se  o f  t h i s  l e t t e r  i s  t o  i n f o r m y o u  t h a t  o n  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  a t  
_ _ _ _ _ _ _ _  ( a . m . / p . m . )  
                         ( d a t e )          ( t i m e )  
t h e  n e ed  f o r  t h e  u s e  o f  an  E me r g en cy  S a f e t y  I n t e r v en t i o n  w as  r eq u i r ed  f o r  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ .  
( n a m e  o f  s t u d e n t )  

K . S . A .  7 2 - 6 1 5 2  p ro v i d e s  t h a t  e m erg en c y  sa f e t y  i n t e rv en t i o n  ( h e rea f t e r  
“ ES I” )  i s  d e f i n ed  t o  i n c l u d e  t h e  u s e  o f  s e c l u s i o n  o r  p h y s i ca l  r e s t ra i n t  
b u t  n o t  t h e  u s e  o f  t i m e - o u t  o r  p h y s i ca l  e s co r t .   W h e n e v er  a n  E S I  i s  
u s ed ,  t h e  p a re n t ( s ) / g u a rd i a n ( s )  m u s t  b e  i n f o r m ed  o f  t h e  u s e  t h e  d a y  i t  
h a p p en s .  T h i s  n o t i ce  r eq u i re m en t  i s  d ee m ed  sa t i s f i ed  i f  t h e  s ch o o l  
a t t e mp t s  a t  l ea s t  t w o  m e t h o d s  o f  co n t a c t  t o  r e a ch  t h e  p a re n t  o r  
g u a rd i a n .   B y  t h e  d a y  f o l l o w i n g  t h e  E S I  u s e ,  w r i t t e n  n o t i f i ca t i o n  o f  
t h e  f o l l o w i n g  s h a l l  b e  p ro v i d e d  t o  t h e  p a re n t  o r  g u a rd i a n .  

 
T y p e  o f  E S I  u s ed :   S e c l u s i o n  _ _ _ _ _ _  R e s t r a i n t _ _ _ _ _ _ _ D u r a t i o n  o f  
s e c l u s i o n / r e s t r a i n t :  _ _ _ _ _ _ _ _  ( m i n u t e s )    L o c a t i o n :  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
N a m e  o f  s t a f f  m emb er ( s )  wh o  p a r t i c i p a t ed  i n  o r  s u p e r v i s ed  t h e  E S I :  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
D i d  t h e  s t u d en t  h av e  an  I n d i v i d u a l i z ed  E d u c a t i o n  P r o g r a m ( “ I E P ” ) ,  S e c t i o n  5 0 4  
P l an ,  o r  a  B eh av i o r  I n t e r v en t i o n  P l an  a t  t h e  t i m e  o f  t h e  i n c i d e n t ?  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  I f  
so ,  sp e c i f y  wh i ch :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
D e s c r i p t i o n  o f  ev en t s  l e ad i n g  u p  t o  t h e  i n c i d en t :   
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _  
 



 

 
S t u d en t  b e h av i o r s  n e ce s s i t a t i n g  t h e  E S I :  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
S t ep s  t ak e n  t o  t r an s i t i o n  t h e  s t u d en t  b a c k  i n t o  t h e  ed u c a t i o n a l  s e t t i n g :  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
P a r en t s  o r  g u a r d i an s  o f  t h e  ab o v e - n a me d  s t u d en t  a r e  i n v i t e d  an d  s t r o n g l y  
en co u r ag e d  t o  s ch ed u l e  a  m ee t i n g  t o  d i s c u s s  t h e  E S I  an d  h o w  t o  p r ev en t  f u t u r e  
E S I  u s e .   P l e a se  co n t a c t  t h e  f o l l o w i n g  s t a f f  me mb e r  a t  t h e  e m a i l  ad d r e s s  an d / o r  
p h o n e  n u mb er  l i s t e d  b e l o w  t o  s ch ed u l e  su ch  a  m e e t i n g  o r  i f  y o u  h av e  an y  
q u es t i o n s  r eg a r d i n g  t h i s  u s e  o f  E S I .    
 
( S t a f f  M e mb er  N a m e)  
( S t a f f  M e mb er  E m a i l  Ad d r e s s )  
( S t a f f  M e mb er  P h o n e  Nu mb e r )  
 
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
                       ( S i g n a t u r e  o f  p e r s o n  c o m p l e t i n g  r e p o r t )                                                 
( D a t e )  
 
 
* P a r e n t ( s ) / g u a r d i a n ( s )  n o t i f i e d  o f  t h i s  i n c i d e n t  o n  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  b y  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ .  
 
P l e a s e  f e e l  f r e e  t o  p r o v i d e  f e e d b a c k  o r  c o m m e n t s  c o n c e r n i n g  t h i s  E S I  u s e  b e l o w  a n d  
e m a i l  o r  d e l i v e r  t h e m  t o  t h e  s t a f f  m e m b e r  s p e c i f i e d  a b o v e .  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
 
 
* O r i g i n a l  p r o v i d e d  t o  B u i l d i n g  P r i n c i p a l  
* C o p y  p r o v i d e d  t o  ( P a r e n t s / G u a r d i a n s ,  A d m i n i s t r a t i v e  O f f i c e )  
 
 
 
 
 
 

Pos i t ions  (See  CD and  GACB)                         GACA 
 Ne w e mp l o y m en t  p o s i t i o n s  sh a l l  b e  au t h o r i z ed  b y  t h e  b o a r d .   T h e  
su p e r i n t en d en t  sh a l l  p r ep a r e  f o r  b o a r d  ap p r o v a l  a  c o mp r eh en s i v e  l i s t  o f  a l l  n e w  
p o s i t i o n s ,  t o g e t h e r  w i t h  t h e  q u a l i f i c a t i o n s ,  d u t i e s  a n d  r e sp o n s i b i l i t i e s ,  f o r  b o a r d  
co n s i d e r a t i o n .   
 



 

Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :   J an u a r y  1 4 ,  2 0 1 9  
 
 
 
 
 

Job  Descr ipt ions                     GACB 
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  d ev e l o p  a  j o b  d e s c r i p t i o n  f o r  e a ch  ca t eg o r y  o f  
e mp l o y ee .   A f t e r  b o a r d  ap p r o v a l  o f  an y  n ew  o r  r ev i s ed  j o b  d e s c r i p t i o n s ,  t h ey  w i l l  
b e  d ee m ed  i n  e f f ec t ,   s h a l l  b e  f i l ed  w i t h  t h e  c l e r k ,  a n d  m ay  b e  p u b l i sh ed  i n  
h an d b o o k s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  8 ,  2 0 1 9  
 

 

Recrui tment  and  Hir ing                      GACC 
Recruitment 

 The board delegates recruiting authority to the superintendent.   In carrying 
out this responsibility, the superintendent may involve administrators and other 
employees.  
 Hiring 
 The board shall approve the hiring of all employees.  No staff member’s 
employment is official until  the contract or other document is signed by the 
candidate and approved by the board. 
 Hiring Sequence 

•  Conditional offer of employment is extended to the candidate in writing 
subject to revocation or,  if  provisional employment has already begun, 
termination of employment based upon unsatisfactory results of any 
reference and/or background checks performed; 

•  Written acceptance by the candidate is received; 
•  Contract or other appropriate document sent to the candidate and 

candidate’s acceptance signified by a signed document returned to the 
superintendent;  and  

•  Approval of the contract or other documents by the board   

Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  8 ,  2 0 1 9  
 

 

Nepot i sm                              GACCA 
 The  super in tenden t  sha l l  make  reasonab le  e f fo r t s  to  de te rmine  whe ther  
a  cand ida te  fo r  employment  i s  r e l a t ed  to  o r  r e s id ing  wi th  a  board  member  o r  
an  admin i s t r a to r  o f  the  d i s t r i c t .   I f  a  cand ida te  i s  r e l a t ed  to  o r  r e s id ing  wi th  
a  board  member  o r  admin i s t r a to r ,  t he  super in tenden t  wi l l  make  h i s  f ac t  
known to  the  board .  



 

 Excep t  in  an  emergency  o r  i n  the  ca se  the  ind iv idua l  i s  deemed  to  be  
the  mos t  qua l i f i ed  cand ida te  fo r  the  pos i t ion  by  the  boa rd ,  the  board  wi l l  no t  
employ  anyone  who  i s  the  f a the r  mother ,  b ro the r ,  s i s t e r ,  spouse ,  son ,  
daughte r ,  s t ep- son ,  s t ep-daughte r ,  son - in - l aw,  o r  daughte r - in - l aw of  any  
board  member  o r  who  res ides  in  the  househo ld  o f  any  board  member .  
 Th i s  p rov i s ion  sha l l  no t  app ly  to  any  pe r son  who  has  been  regu la r ly  
employed  by  the  board  p r io r  to  the  adop t ion  o f  th i s  po l i cy  o r  t o  any  pe r son   
who  has  been  regu la r ly  employed  by  the  board  p r io r  to  t he  e l ec t ion  o r  
appo in tment  o f  a  new board  member  to  whom the  pe r son  i s  r e l a t ed .  
 
.  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :   De c e mb e r  2 0 0 9 ;  M ay  2 0 1 3 ;  Ju l y  8 ,  2 0 1 9  
 
 

Referra l  Incent ive  Program                        GACCB 
 I f  a  cu r r en t  US D 3 4 0  e mp l o y ee  s e r v e s  a s  t h e  d i r e c t  co n d u i t  i n  t h e  h i r i n g  o f  
a  n ew  e mp l o y e e  f o r  US D 3 4 0 ,  t h e  o r i g i n a l  e mp l o y ee  w i l l  r e c e i v e  a  o n e - t i m e  
p ay men t  o f  $ 1 0 0 .  

•  * I n  o r d e r  f o r  t h e  r e f e r r i n g  e m p l o y e e  t o  q u a l i f y  f o r  t h i s  p ay m en t ,  t h e  
e mp l o y ee  wh o  i s  n e wl y  h i r ed  mu s t  wo r k  f o r  t h e  d i s t r i c t  f o r  a  sp e c i f i e d  
a mo u n t  o f  t i me .  

•  O f f i c i a l  p ap e r wo r k  sp e c i f y i n g  t h e  r e f e r r i n g  e mp l o y ee  mu s t  b e  o n  f i l e  w i t h  
t h e  C l e r k  o f  t h e  B o a r d  i n  o r d e r  f o r  a  p ay o u t  t o  b e  m ad e .  

•  T h er e  m ay  o n l y  b y  o n e  r e f e r r i n g  e mp l o y ee  p e r  n e w l y  h i r ed  e mp l o y ee .  
•  T h e  i n c en t i v e  p ay  sh a l l  b e  r e w ar d ed  t o  t h e  d e s e r v i n g  e mp l o y ee  i n  t h e  

p ay ch e ck  f o l l o wi n g  co mp l e t i o n  o f  t h e  q u a l i f y i n g  p e r i o d  o f  t i m e .  
 
 * F u l l - T i m e  E mp l o y e e :  M u s t  wo r k  f o r  n i n e t y  d ay s  
    S u b s t i t u t e  E mp l o y e es :  M u s t  f i l l  i n  t w en t y - f i v e  t i me s  

 
Ap p r o v ed :   F eb r u a r y  1 2 ,  2 0 0 7  
 

 

E mp l o y m en t  E l i g i b i l i t y  V er i f i ca t i o n    ( F o r m I - 9 )                           G AC D  
 A l l  d i s t r i c t  e mp l o y e es ,  a t  t h e  t i m e  o f  e m p l o y m en t ,  sh a l l  p r o v i d e  v e r i f i c a t i o n  
o f  i d en t i t y  an d  e mp l o y m en t  s t a t u s  t o  t h e  su p e r i n t e n d en t .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  m a i n t a i n  a  f i l e  o n  a l l  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  e mp l o y ee s  
h i r ed  a f t e r  No v e mb e r  6 ,  1 9 8 6 ,  p r o v i n g  t h a t  e ach  e m p l o y e e  h a s  v e r i f i ed  t h e i r  
i d en t i t y ,  e mp l o y m en t  s t a t u s ,  U S  c i t i z en s h i p ,  o r  l eg a l  a l i en  s t a t u s .   F o r  ad d i t i o n a l  
i n f o r m a t i o n  s ee :  h t t p : / / ww w. u s c i s . g o v / f i l e s / f o r m / m - 2 7 4 . p d f  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   De c e mb e r  1 0 ,  2 0 1 2  
 

Ass ignment  and  Transfer                              GACE 
 T h e  b o a r d  r e s e r v es  t h e  r i g h t  t o  a s s i g n ,  r e a s s i g n  o r  t r an s f e r  a l l  e mp l o y ee s ,  
u n l e s s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  i n  t h e  n eg o t i a t ed  ag r e e m en t .  



 

 T h e  b o a r d  m ay  d e l e g a t e  i t s  au t h o r i t y  t o  a s s i g n ,  r e a s s i g n ,  o r  t r an s f e r  a n y  o r  
a l l  e mp l o y ee s  t o  t h e  su p e r i n t en d en t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  8 ,  2 0 1 9  
 
 
 
 
S u b s t i t u t i o n  o f  S u p p l e m en t a l  Du t i e s                                G A CE A  
 R eg a r d i n g  t h e  su b s t i t u t i o n  o f  r e sp o n s i b i l i t i e s  r e l a t ed  t o  su p p l e m en t a l  
co n t r a c t u a l  d u t i e s ,  t h e  p e r so n  wh o  h o l d s  t h e  co n t r ac t  i s  ex p ec t ed  t o  p e r f o r m t h e  
d u t y .   Ho wev e r ,  u n f o r e se en  c i r cu m s t an c es  m ay  r e q u i r e  t h e  p e r so n  h o l d i n g  t h e  
co n t r a c t  t o  a r r an g e  f o r  so meo n e  t o  a s su m e  t h o se  d u t i e s  o n  a  t e mp o r a r y  b a s i s .   I f  
ap p r o v ed  b y  t h e  ad mi n i s t r a t i o n ,  t h e  su b s t i t u t i o n  m ay  b e  a c co mp l i sh e d ,  an d  
p ay men t ,  i f  an y ,  w i l l  b e  m ad e  b y  t h e  p e r so n  h o l d i n g  t h e  co n t r a c t .   I f  t h e  
a r r an g e me n t  ap p e a r s  t o  b e co m e  mo r e  p e r m an en t ,  t h e  ad m i n i s t r a t i o n  w i l l  i n i t i a t e  
co n t ac t  t o  d e t e r mi n e  i f  n ew  co n t r a c t u a l  a r r an g e men t s  a r e  ap p r o p r i a t e .  
 
Ap p r o v e :   Au g u s t  8 ,  2 0 0 5  
 
 

Employee  Deve lopment  Opportuni t i e s                             GAD 
 E x c ep t  a s  m ay  b e  sp ec i f i ed  i n  t h e  n eg o t i a t ed  ag r ee m en t  co n c e r n i n g  s t a f f  
m e mb e r s  c o v e r ed  t h e r eb y ,  a l l  p l an s  f o r  s e l f - i mp r o v e m en t  i n v o l v i n g  ex p e n d i t u r e  o f  
d i s t r i c t  f u n d s ,  o r  wh i ch  r eq u i r e  t i m e  a w ay  f r o m t h e  emp l o y e e ’ s  a s s i g n ed  
r e sp o n s i b i l i t i e s  sh a l l  b e  ap p r o v ed  i n  ad v an c e  b y  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed  J u l y  9 ,  2 0 1 8  
 
 

Compla ints               GAE 
 An y  e mp l o y ee  m ay  f i l e  a  co m p l a i n t  w i t h  t h e i r  s u p e r v i so r  c o n ce r n i n g  a  
s ch o o l  r u l e ,  r eg u l a t i o n ,  p o l i cy  o r  d e c i s i o n  t h a t  a f f e c t s  t h e  e m p l o y e e .   T h e  
co mp l a i n t  sh a l l  b e  i n  wr i t i n g ,  f i l ed  w i t h i n  t en  ( 1 0 )  d ay s  f o l l o wi n g  t h e  e v en t  
co mp l a i n e d  o f  an d  s h a l l  sp ec i f y  t h e  b a s i s  o f  t h e  co mp l a i n t .   T h e  su p e r v i so r  sh a l l  
m ee t  w i t h  t h e  e mp l o y ee  an d  p r o v i d e  a  w r i t t en  r e sp o n se  w i t h i n  t en  ( 1 0 )  d ay s .   I f  
t h e  e mp l o y ee  d i s ag r ee s  w i t h  t h e  d ec i s i o n ,  e mp l o y ee  m ay  ap p ea l  t o  t h e  
su p e r i n t en d en t .   T h e  su p e r i n t e n d en t ’ s  d e c i s i o n  sh a l l  b e  f i n a l .   E mp l o y ee s  co v e r e d  
b y  t h e  n eg o t i a t ed  ag r e e men t  s h a l l  f o l l o w  p r o c ed u r e s  o u t l i n ed  i n  t h a t  d o cu men t .  
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  8 ,  2 0 1 9  
 
 
S t a f f - S t u d en t  Re l a t i o n s   G AF  
 ( S e e  G AA C,  GA A C A JG E C,  J GE CA  an d  K N)  
 S t a f f  m e m b er s  sh a l l  m a i n t a i n  p r o f e s s i o n a l  r e l a t i o n s h i p s  w i t h  s t u d en t s  w h i ch  
a r e  co n d u c i v e  t o  an  e f f e c t i v e  e d u ca t i o n  e n v i r o n men t .   S t a f f  m e mb e r s  sh a l l  n o t  h av e  
an y  i n t e r a c t i o n  o f  a  r o m an t i c  an d / o r  s e x u a l  n a t u r e  w i t h  an y  s t u d en t  a t  an y  t i m e  
r eg a r d l e s s  o f  t h e  s t u d en t ’ s  ag e  o r  co n s en t .  



 

 
Ap p r o v ed :  Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9 ;   
R ev i s ed :  1 0 / 2 0 1 2 ;  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  Ju n e  2 1 ,  2 0 2 1   
 
 
 

Conf l i c t  o f  Interes t                       GAG 
 D i s t r i c t  e mp l o y e es  a r e  p r o h i b i t ed  f r o m en g ag i n g  i n  an y  ac t i v i t y  wh i ch  m ay  
co n f l i c t  w i t h  o r  d e t r ac t  f r o m t h e  e f f e c t i v e  p e r f o r m an c e  o f  t h e i r  d u t i e s .   No  
e mp l o y ee  w i l l  a t t e m p t ,  d u r i n g  t h e  s ch o o l  d ay  o r  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  t o  s e l l  o r  
en d e av o r  t o  i n f l u en c e  an y  s t u d en t  o r  s ch o o l  e mp l o y ee  t o  b u y  an y  p r o d u c t ,  a r t i c l e ,  
i n s t r u m en t ,  s e r v i c e  o r  o t h e r  i t e m s  wh i ch  m ay  d i r e c t l y  o r  i n d i r ec t l y  b en e f i t  t h e  
s ch o o l  e m p l o y e e .   N o  s ch o o l  e mp l o y e e  w i l l  en t e r  i n t o  a  co n t r a c t  f o r  r e mu n e r a t i o n  
w i t h  t h e  d i s t r i c t  o t h e r  t h an  a  c o n t r a c t  f o r  e mp l o y m en t  u n l e s s  t h e  co n t r ac t  i s  
aw a r d ed  o n  t h e  b a s i s  o f  co mp e t i t i v e  b i d d i n g .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  8 ,  2 0 1 9  
 

Part ic ipat ion  in  Communi ty  Act iv i t i e s                      GAH 
 P r i o r  p e r m i s s i o n  mu s t  b e  o b t a i n ed  f r o m t h e  su p e r i n t en d en t  f o r  p a r t i c i p a t i o n  
i n  an y  n o n - s ch o o l  co m mu n i t y  a c t i v i t y  w h i ch  t ak es  p l a ce  d u r i n g  d u t y  h o u r s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Pol i t i ca l  Act iv i t i e s    (See  GBRK and  GCRK)                                 GAHB 
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  m ak e  r e a so n ab l e  e f f o r t s  t o  d e t e r mi n e  wh e t h e r  a  
c an d i d a t e  f o r  e mp l o y m en t  i s  r e l a t ed  t o  o r  r e s i d i n g  w i t h  a  b o a r d  m e mb er  o r  an  
ad mi n i s t r a t o r  o f  t h e  d i s t r i c t .   I f  a  c an d i d a t e  i s  r e l a t ed  t o  o r  r e s i d i n g  w i t h  a  b o a r d  
m e mb e r  o r  ad mi n i s t r a t o r ,  t h e  s u p e r i n t en d en t  w i l l  m ak e  h i s  f a c t  k n o w n  t o  t h e  
b o a r d .  
 E x c ep t  i n  an  em e r g e n cy  o r  i n  t h e  ca s e  t h e  i n d i v i d u a l  i s  d e e m ed  t o  b e  t h e  
mo s t  q u a l i f i ed  c an d i d a t e  f o r  t h e  p o s i t i o n  b y  t h e  b o a r d ,  t h e  b o a r d  w i l l  n o t  e mp l o y  
an y o n e  wh o  i s  t h e  f a t h e r  mo t h e r ,  b r o t h e r ,  s i s t e r ,  sp o u se ,  so n ,  d au g h t e r ,  s t ep - so n ,  
s t ep - d au g h t e r ,  so n - i n - l a w ,  o r  d au g h t e r - i n - l a w  o f  a n y  b o a r d  m e mb e r  o r  w h o  r e s i d e s  
i n  t h e  h o u seh o l d  o f  an y  b o a r d  m e mb e r .  
 T h i s  p r o v i s i o n  sh a l l  n o t  ap p l y  t o  an y  p e r so n  w h o  h as  b e en  r e g u l a r l y  
e mp l o y ed  b y  t h e  b o a r d  p r i o r  t o  t h e  ad o p t i o n  o f  t h i s  p o l i cy  o r  t o  an y  p e r so n  wh o  
h as  b e en  r eg u l a r l y  e mp l o y ed  b y  t h e  b o a r d  p r i o r  t o  t h e  e l ec t i o n  o r  ap p o i n t m en t  o f  a  
n ew  b o a r d  m e mb e r  t o  wh o m t h e  p e r so n  i s  r e l a t ed .  
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  8 ,  2 0 1 9  
 

Sol ic i ta t ions    (See  KDC)                        GAI  
 A l l  so l i c i t a t i o n s  o f  a n d  b y  s t a f f  m e mb er s  d u r i n g  d u t y  h o u r s  a r e  p r o h i b i t ed  
w i t h o u t  p r i o r  ap p r o v a l  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  su p e r v i so r .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 



 

Gif t s   (See  JL,  KH)                  GAJ 
 S t a f f  m e m b er s  sh o u l d  a cc ep t  n o  g r a t u i t i e s  o r  g i f t s  t h a t  m i g h t  i n f l u en c e  t h e i r  
j u d g m en t  i n  t h e  ex e r c i s e  o f  t h e i r  p r o f e s s i o n a l  d u t i e s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

Personne l  Records  (See  CEI ,  CGI ,  GACD,  GBI ,  GCI)                   GAK 
 P e r s o n n e l  f i l e s  r eq u i r ed  b y  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  co n f i d en t i a l  an d  i n  t h e  
cu s t o d y  o f  t h e  r e co r d s  cu s t o d i an  an d / o r  t h e  su p e r i n t en d en t .   E mp l o y e e s  h av e  t h e  
r i g h t  t o  i n sp e c t  t h e i r  f i l e s  u p o n  p r o p e r  n o t i c e  u n d e r  t h e  su p e r v i s i o n  o f  an  
ap p r o p r i a t e  su p e r v i s o r .   A l l  r e co r d s  an d  f i l e s  m a i n t a i n ed  b y  t h e  d i s t r i c t  sh o u l d  b e  
s c r e en ed  p e r i o d i c a l l y  b y  t h e  c u s t o d i an  o f  r e co r d s .  
 A l l  p e r so n n e l  f i l e s  a n d  ev a l u a t i o n  d o cu m en t s ,  i n c l u d i n g  t h o s e  s t o r ed  b y  
e l ec t r o n i c  m ean s ,  sh a l l  b e  ad e q u a t e l y  s e cu r ed .  
 Req u e s t s  f o r  R e f e r en ce s  
 Un l e s s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  b y  l aw ,  a  r eq u es t  b y  a  t h i r d  p a r t y  f o r  r e l ea s e  o f  
an y  p e r s o n n e l  r e co r d  sh a l l  r eq u i r e  t h e  w r i t t en  co n sen t  o f  t h e  e mp l o y ee ,  an d  sh a l l  
b e  su b m i t t ed  t o  t h e  r eco r d s  cu s t o d i an  w h o  sh a l l  r e s p o n d  t o  t h e  r eq u es t  a s  t h e  l aw  
a l l o w s .  
 Up o n  r e ce i p t  o f  a  wr i t t en  r eq u es t  d i s t r i c t  o f f i c i a l s  m ay  p r o v i d e  i n f o r m a t i o n  
r eg a r d i n g  p a s t  an d  p r e sen t  e m p l o y e es  t o  p r o sp e c t i v e  emp l o y e r s  i n  co m p l i an c e  w i t h  
cu r r en t  l a w .   I n f o r m a t i o n  t h a t  m ay  b e  p r o v i d ed  w i l l  i n c l u d e :  

•  E mp l o y m e n t  d a t e ( s ) ;  
•  Jo b  d e s c r i p t i o n  an d  d u t i e s  wh i l e  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  e mp l o y ;  
•  L a s t  s a l a r y  o r  w ag e ;  
•  W ag e  h i s t o r y ;  
•  W h et h e r  t h e  emp l o y ee  w a s  v o l u n t a r i l y  o r  i n v o l u n t a r i l y  r e l e a sed  f r o m 

s e r v i ce  an d  t h e  r e a s o n s  f o r  t h e  s ep a r a t i o n ;   
•  W r i t t en  e mp l o y e e  e v a l u a t i o n s  wh i ch  we r e  co n d u c t ed  p r i o r  t o  t h e  

e mp l o y ee ’ s  s ep a r a t i o n  f r o m t h e  emp l o y e r  an d  t o  w h i ch  an  e mp l o y e e  s h a l l  
b e  g i v en  a  co p y  u p o n  r eq u e s t .  

I m mu n i t y  P r o v i d ed  
Un l e s s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  b y  l aw ,  an  e m p l o y e r  w h o  r e sp o n d s  i n  w r i t i n g  t o  a  
w r i t t en  r e q u es t  co n c e r n i n g  a  c u r r en t  o r  f o r m er  e mp l o y e e  f r o m a  p r o sp ec t i v e  
e mp l o y e r  o f  t h a t  e m p l o y e e  sh a l l  b e  ab so l u t e l y  i mm u n e  f r o m c i v i l  l i ab i l i t y  
f o r  d i s c l o su r e  o f  t h e  i n f o r m a t i o n  n o t ed  ea r l i e r  i n  t h i s  p o l i c y  t o  wh i ch  an  
e mp l o y ee  m ay  h av e  ac c e s s .  
P r o h i b i t i o n  o n  A i d i n g  an d  A b e t t i n g  S ex u a l  A b u se  
P u r su an t  o f  t h e  f ed e r a l  E v e r y  S t u d en t  S u c ce ed s  A c t ,  t h e  b o a r d  p r o h i b i t s  t h e  
b o a r d ,  

 i n d i v i d u a l  b o a r d  me mb er s ,  an d  an y  i n d i v i d u a l  o r  en t i t y  w h o  i s  a  d i s t r i c t  
e mp l o y ee ,  co n t r a c t o r ,  o r  ag en t  f r o m a s s i s t i n g  a  d i s t r i c t  e mp l o y ee ,  co n t r a c t o r ,  o r  
ag en t  i n  o b t a i n i n g  a  n e w  j o b  i f  t h e  b o a r d ,  i n d i v i d u a l ,  o r  en t i t y  k n o w s ,  o r  h a s  
p r o b ab l e  c au s e  t o  b e l i ev e ,  t h a t  su ch  s ch o o l  e mp l o y ee ,  co n t r a c t o r ,  o r  ag en t  en g ag e d  
i n  s ex u a l  m i s co n d u c t  r eg a r d i n g  a  mi n o r  o r  s t u d en t  i n  v i o l a t i o n  o f  t h e  l aw .   F o r  t h e  
p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  i t  s h a l l  n o t  b e  d ee m ed  a s s i s t i n g  i n  o b t a i n i n g  a  n e w  j o b  i f  
t h e  a f o r e m en t i o n ed  i n d i v i d u a l s  o r  en t i t i e s  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  r o u t i n e  t r a n s mi s s i o n  
o f  ad mi n i s t r a t i v e  an d  p e r so n n e l  f i l e s  i n  a c co r d an c e  w i t h  l a w  an d  t h i s  p o l i cy .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  M ar ch  1 3 ,  2 0 1 7  
 



 

Personal  Appearance                              GAM 
 Ap p r o p r i a t e  d r e s s  a n d  p e r so n a l  ap p ea r a n ce  i s  e s s en t i a l  f o r  a l l  d i s t r i c t  
e mp l o y ee s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Trave l  Expenses                        GAN 
 T h e  b o a r d  sh a l l  p r o v i d e  r e i mb u r s e men t  f o r  ex p en se s  i n cu r r ed  i n  t r av e l  
r e l a t ed  t o  t h e  d u t i e s  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  emp l o y e es  w h en  ap p r o v ed  i n  ad v a n ce  b y  t h e  
su p e r i n t en d en t .   M o d e  o f  t r av e l  w i l l  b e  b a s ed  o n ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  t h e  
av a i l ab i l i t y  o f  t r an s p o r t a t i o n ,  d i s t an ce  a n d  n u mb er  o f  p e r so n s  t r av e l i n g  t o g e t h e r .   
A  f i r s t  c l a s s  a i r  f a r e  w i l l  b e  r e i mb u r s ed  o n l y  wh en  co ach  sp a ce  i s  n o t  a v a i l ab l e .   
 Req u e s t s  f o r  r e i mb u r se m en t  sh a l l  h av e  t h e  f o l l o w i n g  a t t a ch ed :   r e c e i p t s  f o r  
t r an sp o r t a t i o n ,  p a r k i n g ,  h o t e l s  o r  mo t e l s ,  m ea l s  an d  o t h e r  ex p en s e s  f o r  w h i ch  
r e ce i p t s  a r e  o r d i n a r i l y  av a i l ab l e .   F o r  t h e  au t h o r i z e d  u s e  o f  a  p e r so n a l  c a r ,  
i n c l u d i n g  ap p r o v ed  t r av e l  b e t w een  b u i l d i n g s ,  s t a f f  m e mb e r s  s h a l l  b e  r e i mb u r s ed  a t  
a  m i l e ag e  r a t e  e s t ab l i sh ed  b y  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Mainta in ing  Proper  Contro l                                      GAO 
 E a ch  emp l o y ee  i s  r e sp o n s i b l e  f o r  m a i n t a i n i n g  p r o p e r  co n t r o l  i n  t h e  s ch o o l .   
An  e mp l o y ee  m ay  u se  r ea so n a b l e  f o r ce  n ec e s s a r y  t o  w a r d  o f f  an  a t t a ck ,  t o  p r o t e c t  
a  s t u d en t  o r  an o t h e r  p e r so n ,  o r  t o  q u e l l  a  d i s t u r b a n ce  wh i ch  t h r ea t en s  p h y s i ca l  
i n j u r y  t o  o t h e r s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Drug Free  Workplace                              GAOA 
 M a i n t a i n i n g  a  d r u g  f r e e  w o r k  p l a c e  i s  i m p o r t a n t  i n  e s t a b l i s h i n g  a n  a p p r o p r i a t e  
l e a r n i n g  e n v i r o n m e n t  f o r  t h e  s t u d e n t s  o f  t h e  d i s t r i c t .   T h e  u n l a w f u l  m a n u f a c t u r e ,  
d i s t r i b u t i o n ,  s a l e ,  d i s p e n s i n g ,  p o s s e s s i o n  o r  u s e  o f  a  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e  i s  p r o h i b i t e d  
a t  s c h o o l ,  o n  o r  i n  s c h o o l  d i s t r i c t  p r o p e r t y ;  an d  a t  s c h o o l  sp o n s o r ed  a c t i v i t i e s ,  
p r o g r a m s ,  an d  ev en t s .   P o s s e s s i o n  an d / o r  u se  o f  a  c o n t r o l l ed  su b s t an c e  b y  an  
e mp l o y ee  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy  sh a l l  o n l y  b e  p e r mi t t ed  i f  su ch  su b s t an c e  
wa s  o b t a i n ed  d i r e c t l y ,  o r  p u r s u an t  t o  a  v a l i d  p r e s c r i p t i o n  o r  o r d e r  i s s u ed  t h e r e t o ,  
f r o m a  p e r so n  l i c en s ed  b y  t h e  s t a t e  t o  d i sp en s e ,  p r e s c r i b e ,  o r  ad mi n i s t e r  
co n t r o l l ed  su b s t an c e s  an d  an y  u se  i s  i n  a cco r d an c e  w i t h  l ab e l  d i r ec t i o n s .  
 A l t e r n a t i v e  I  
 As  a  co n d i t i o n  o f  e m p l o y m en t  i n  t h e  d i s t r i c t ,  e mp l o y ee s  sh a l l  ab i d e  b y  t h e  
t e r m s  o f  t h i s  p o l i cy .  
 E mp l o y e e s  sh a l l  n o t  u n l a wf u l l y  m an u f a c t u r e ,  d i s t r i b u t e ,  d i sp en s e ,  p o s s e s s ,  
an d / o r  u s e  co n t r o l l e d  su b s t an c es  i n  t h e  w o r k p l a ce .  
 An y  e mp l o y ee  wh o  i s  co n v i c t ed  u n d e r  a  c r i m i n a l  d r u g  s t a t u t e  f o r  a  v i o l a t i o n  
o ccu r r i n g  a t  t h e  wo r k p l a ce  mu s t  n o t i f y  t h e  su p e r i n t en d en t  o f  t h e  co n v i c t i o n  w i t h i n  
f i v e  d ay s  a f t e r  t h e  c o n v i c t i o n .   T h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  t h en  en su r e  t h a t  n o t i c e  o f  
su ch  co n v i c t i o n  i s  g i v en  t o  an y  g r an t i n g  ag en cy  w i t h i n  1 0  d a y s  o f  r e c e i v i n g  n o t i c e  
t h e r eo f .  



 

 W i t h i n  3 0  d ay s  a f t e r  t h e  n o t i c e  o f  co n v i c t i o n  i s  r e c e i v ed ,  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  
w i l l  t ak e  a p p r o p r i a t e  a c t i o n  w i t h  t h e  e mp l o y e e .   S u ch  ac t i o n  m ay  i n c l u d e ,  
su sp en s i o n ,  p l a c e m en t  o n  p r o b a t i o n a r y  s t a t u s ,  o r  o t h e r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  
i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n .   A l t e r n a t i v e l y ,  o r  i n  ad d i t i o n  t o  an y  a c t i o n  sh o r t  o f  
t e r m i n a t i o n ,  t h e  e mp l o y e e  may  b e  r eq u i r ed  t o  p a r t i c i p a t e  s a t i s f ac t o r i l y  i n  an  
ap p r o v ed  d r u g  ab u s e  a s s i s t an ce  o r  r eh a b i l i t a t i o n  p r o g r a m  a s  a  co n d i t i o n  o f  
co n t i n u ed  e mp l o y m e n t .   T h e  e mp l o y e e  s h a l l  b e a r  t h e  co s t  o f  p a r t i c i p a t i o n  i n  su ch  
p r o g r a m .   E a ch  emp l o y ee  i n  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  b e  g i v en  a  co p y  o f  t h i s  p o l i cy .  
 T h i s  p o l i c y  i s  i n t en d ed  t o  i mp l e men t  t h e  r eq u i r e m e n t s  o f  t h e  f ed e r a l  
r eg u l a t i o n s  p r o mu l g a t ed  u n d e r  t h e  D r u g - F r e e  W o r k p l a ce  A c t  o f  1 9 8 8 .   I t  i s  n o t  
i n t en d ed  t o  su p p l an t  o r  o t h e r w i s e  d i mi n i sh  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n s  wh i ch  m ay  b e  
t ak en  u n d e r  b o a r d  p o l i c i e s  o r  t h e  n eg o t i a t ed  ag r ee m en t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :  J u n e  1 2 ,  2 0 2 3  
 

Dr u g  F r ee  S ch o o l s    ( S ee  J D D A a n d  L D D)                          G A O B  
 T h e  u n l a w f u l  p o s s e s s i o n ,  u s e ,  s a l e  o r  d i s t r i b u t i o n  o f  i l l i c i t  d r u g s  an d  
a l co h o l  b y  s ch o o l  e mp l o y e es  o n  s ch o o l  p r e mi s e s  o r  a s  a  p a r t  o f  an y  s c h o o l  a c t i v i t y  
i s  p r o h i b i t ed .  
 E mp l o y e e  C o n d u c t  
 As  a  co n d i t i o n  o f  co n t i n u ed  e mp l o y m en t  i n  t h e  d i s t r i c t ,  a l l  e mp l o y ee s  sh a l l  
ab i d e  b y  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i cy .   E mp l o y ee s  sh a l l  n o t  u n l a wf u l l y  ma n u f a c t u r e ,  
d i s t r i b u t e ,  d i sp en s e ,  p o s s e s s  o r  u s e  i l l i c i t  d r u g s ,  c o n t r o l l ed  su b s t an c es ,  o r  
a l co h o l i c  b ev e r ag e s  o n  d i s t r i c t  p r o p e r t y  o r  a t  an y  s ch o o l  a c t i v i t y .   C o m p l i an c e  
w i t h  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i cy  i s  man d a t o r y .   E mp l o y ee s  w h o  a r e  f o u n d  v i o l a t i n g  
t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i cy  w i l l  b e  r ep o r t ed  t o  t h e  ap p r o p r i a t e  l aw  en f o r c e men t  
o f f i c e r s .   Ad d i t i o n a l l y ,  an  e mp l o y e e  w h o  v i o l a t e s  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i cy  may  b e  
su b j ec t  t o  an y  o r  a l l  o f  t h e  f o l l o wi n g  s an c t i o n s :  

1 .  S h o r t  t e r m  su sp en s i o n  w i t h  p ay ;  
2 .  S h o r t  t e r m  su sp en s i o n  w i t h o u t  p ay ;  
3 .  L o n g  t e r m  su sp en s i o n  w i t h o u t  p ay ;  
4 .  R eq u i r ed  p a r t i c i p a t i o n  i n  a  d r u g  an d  a l c o h o l  ed u c a t i o n ,  t r e a t m en t ,  

co u n s e l i n g ,  o r  r eh a b i l i t a t i o n  p r o g r a m .  
5 .  T er m i n a t i o n  o r  d i s m i s sa l  f r o m  e mp l o y m en t .  
P r i o r  t o  a p p l y i n g  s a n c t i o n s  u n d e r  t h i s  p o l i cy ,  e mp l o y e es  w i l l  b e  a f f o r d ed  d u e  
p r o c es s  r i g h t s  t o  wh i ch  t h ey  a r e  en t i t l ed  u n d e r  t h e i r  co n t r a c t s  o r  t h e  p r o v i s i o n s  
o f  K an sa s  l a w .   No t h i n g  i n  t h i s  p o l i cy  i s  i n t en d ed  t o  d i m i n i sh  t h e  r i g h t  o f  t h e  
d i s t r i c t  t o  t ak e  an y  o t h e r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  wh i ch  i s  p r o v i d ed  f o r  i n  d i s t r i c t  
p o l i c i e s  o r  t h e  n eg o t i a t ed  ag r ee m en t .   T h i s  p o l i cy  i s  n o t  i n t e n d ed  t o  ch an g e  an y  
r i g h t ,  d u t y  o r  r e sp o n s i b i l i t i e s  i n  t h e  cu r r en t  n eg o t i a t ed  ag r ee m en t .  
 I f  i t  i s  ag r eed  t h a t  a n  e mp l o y e e  sh a l l  en t e r  i n t o  an d  co mp l e t e  a  d r u g  
ed u c a t i o n  o r  r eh ab i l i t a t i o n  p r o g r a m,  t h e  co s t  o f  su ch  p r o g r a m w i l l  b e  b o r n e  b y  
t h e  e mp l o y ee .   D r u g  an d  a l co h o l  co u n se l i n g  an d  r e h ab i l i t a t i o n  p r o g r a m s  a r e  
av a i l ab l e  f o r  e mp l o y ee s  o f  t h e  d i s t r i c t .   A  l i s t  o f  av a i l ab l e  p r o g r a m s  a l o n g  w i t h  
n a me s  an d  ad d r e s s e s  o f  co n t a c t  p e r so n s  f o r  t h e  p r o g r a m i s  o n  f i l e  w i t h  t h e  
b o a r d  c l e r k .  
 E mp l o y e e s  a r e  r e sp o n s i b l e  f o r  co n t a c t i n g  t h e  d i r ec t o r s  o f  t h e  p r o g r a m s  t o  
d e t e r mi n e  t h e  co s t  a n d  l en g t h  o f  t h e  p r o g r a m,  an d  f o r  en r o l l i n g  i n  t h e  
p r o g r a m s .  
 A  co p y  o f  t h i s  p o l i c y  sh a l l  b e  p r o v i d ed  t o  a l l  e mp l o y ee s .  

 
  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  



 

R ev i s ed :   Oc t o b e r  8 ,  2 0 1 2  
 
 
Us e  o f  To b a c co  P ro d u c t s  a n d  N i co t i n e  De l i v e ry  Dev i c e s  G A OC  
 ( S e e  J C D AA )  
 T h e  u s e ,  p o s s e s s i o n ,  o r  p r o mo t i o n  o f  an y  t o b ac co  p r o d u c t  b y  s t a f f  m e mb er s  
i s  p r o h i b i t ed  a t  a l l  t i me s  i n  an y  d i s t r i c t  f a c i l i t y ;  i n  s ch o o l  v eh i c l e s ;  a t  s ch o o l -
sp o n so r ed  ac t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  o r  e v en t s ;  an d  o n  s ch o o l  o w n e d  o r  o p e r a t ed  
p r o p e r t y .   
 T h e  f o l l o wi n g  d e f i n i t i o n s  ap p l y  t o  t h i s  p o l i cy .   
 “T o b ac co  p r o d u c t ”  m ean s  an y  p r o d u c t  t h a t  i s  m ad e  f r o m o r  d e r i v ed  f r o m  
t o b a cco ,  o r  t h a t  co n t a i n s  n i co t i n e ,  t h a t  i s  i n t en d e d  f o r  h u m an  co n su mp t i o n  o r  i s  
l i k e l y  t o  b e  co n su m e d ,  wh e t h e r  s mo k ed ,  h ea t ed ,  ch ew ed ,  ab s o r b ed ,  d i s so l v ed ,   
i n h a l ed ,  o r  i n g es t ed  b y  an y  o t h e r  m e an s ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  e l e c t r o n i c  
n i co t i n e  d e l i v e r y  sy s t e m ( h e r ea f t e r  “E ND S ” ) ,  c i g a r e t t e s ,  c i g a r s ,  p i p e  t o b a cc o ,  
ch e wi n g  t o b ac co ,  s n u f f ,  o r  s n u s .  T o b a cco  p r o d u c t  a l so  m ean s  an y  co mp o n en t  o r  
a c c e s so r y  u sed  i n  t h e  co n su m p t i o n  o f  a  t o b ac co  p r o d u c t ,  s u ch  a s  f i l t e r s ,  r o l l i n g  
p ap e r s ,  p i p e s ,  ch a r g i n g  d ev i ce s ,  c a r t r i d g es ,  an d  an y  su b s t an ce  u se d  i n  E N D S ,  
wh e t h e r  o r  n o t  t h ey  c o n t a i n  n i c o t i n e .  T h i s  d e f i n i t i o n  d o e s  n o t  i n c l u d e  F DA - ap p r o v ed  
n i co t i n e  r ep l ac e m en t  t h e r ap i e s  i n c l u d i n g  t r an sd e r m a l  n i co t i n e  p a t ch e s ,  n i co t i n e  
g u m,  an d  n i co t i n e  l o zen g e s  p r e s c r i b ed  t o  t h e  e mp l o y ee  b y  a  m ed i ca l  p r ac t i t i o n e r  o r  
o b t a i n ed  o v e r  t h e  co u n t e r  an d  u sed  i n  ac co r d an c e  w i t h  l ab e l  r eq u i r e me n t s .  
 “E l e c t r o n i c  n i co t i n e  d e l i v e r y  sy s t e m ”  o r  “ ( E N DS ) ”  m ean s  an y  d ev i c e  t h a t  
d e l i v e r s  a  v ap o r i z ed  so l u t i o n  ( i n c l u d i n g  n i co t i n e ,  T H C ,  o r  an y  o t h e r  su b s t an c e )  b y  
m ean s  o f  c a r t r i d g e s  o r  o t h e r  ch e mi c a l  d e l i v e r y  sy s t em s .  S u ch  d e f i n i t i o n  sh a l l  
i n c l u d e ,  b u t  may  n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  an y  e l ec t r o n i c  c i g a r e t t e ,  v ap e  p en ,  h o o k ah  p en ,  
c i g a r ,  c i g a r i l l o ,  p i p e ,  o r  p e r s o n a l  v ap o r i z e r .  E N D S  a r e  n o t  F D A - ap p r o v ed  n i co t i n e  
r ep l a ce m e n t  t h e r ap y  d ev i c e s .  
 “P r o mo t i o n ”  i n c l u d e s ,  b u t  i s  n o t  l i m i t ed  t o ,  p r o d u c t  ad v e r t i s i n g  v i a  b r an d ed  
g ea r ,  b ag s ,  c l o t h i n g ,  an y  p e r so n a l  a r t i c l e s ,  s i g n s ,  s t r u c t u r e s ,  v eh i c l e s ,  f l y e r s ,  o r  an y  
o t h e r  m a t e r i a l s .  
 
Ap p r o v ed :  M ay  2 ,  2 0 0 5   
R ev i s ed :  0 5 / 2 0 1 1 ;  0 5 / 2 0 1 4 ;  1 0 / 2 0 1 5 ;  6 / 2 0 1 6 ;  J an u a r y  1 4 ,  2 0 1 9 ;  Ju l y  1 3 ,  2 0 2 0  
 
 

Drug and  Alcohol  Tes t ing                         GAOD 
 A l l  d i s t r i c t  e mp l o y e es  p e r f o r m i n g  j o b  f u n c t i o n s  w h i ch  r eq u i r e  t h e  e mp l o y e e  
t o  m a i n t a i n  a  co m me r c i a l  d r i v e r ’ s  l i c en s e  sh a l l  b e  t e s t ed  f o r  a l co h o l  an d  d r u g s  a s  
r eq u i r ed  b y  cu r r en t  f ed e r a l  l a w .   Bo a r d  a p p r o v ed  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  n e ce s sa r y  
t o  i mp l em en t  t h e  t e s t i n g  p r o g r a m sh a l l  b e  o n  f i l e  w i t h  t h e  c l e r k .  
 E a ch  n ew  e mp l o y ee  wh o  i s  r eq u i r ed  t o  u n d e r g o  a l c o h o l  an d  d r u g  t e s t i n g  
sh a l l  b e  g i v en  a  co p y  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  d i s t r i c t  r e g u l a t i o n s .  
 E a ch  n ew  e mp l o y ee  sh a l l  b e  i n f o r med  t h a t  co mp l i a n ce  w i t h  t h e  r eq u i r e d  
e l e men t s  o f  t h e  t e s t i n g  p r o g r a m i s  a  co n d i t i o n  o f  e mp l o y m en t  a s  a  d r i v e r  i n  t h e  
d i s t r i c t .   A l l  e mp l o y ee s  sh a l l  b e  i n f o r m ed  o f  t h i s  p o l i cy  o n  an  an n u a l  b a s i s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

Workers  Compensat ion  (See  KFD)                                    GAOE 
 T h e  d i s t r i c t  w i l l  p a r t i c i p a t e  i n  wo r k e r s ’  co mp en s a t i o n  a s  r eq u i r ed  b y  
cu r r en t  s t a t u t e .   T h e  co mb i n e d  wo r k e r s  co mp en s a t i o n  b en e f i t s  an d  s a l a r y  r ec e i v e d  
u n d e r  a l l o wed  p a i d  l e av e  sh a l l  n o t  ex c ee d  o n e  f u l l  d ay ’ s  p ay .  



 

 A l l  e mp l o y ee s  o f  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  b e  c o v e r ed  b y  wo r k e r s  c o mp en s a t i o n .   
W o r k e r s  c o mp en s a t i o n  co v e r a g e  i s  p r o v i d ed  f o r  a l l  e mp l o y e es  r eg a r d l e s s  o f  
a s s i g n m en t ,  l en g t h  o f  a s s i g n me n t ,  an d / o r  h o u r s  wo r k ed  p e r  d a y .   B en e f i t s  a r e  f o r  
p e r so n a l  i n j u r y  f r o m  a cc i d en t  o r  i n d u s t r i a l  d i s ea s e  a r i s i n g  o u t  o f  an d  i n  t h e  co u r s e  
o f  e mp l o y m en t  i n  t h e  d i s t r i c t .  
 An  i n j u r ed  e mp l o y ee  mu s t  n o t i f y  t h e  d e s i g n a t ed  em p l o y e r ’ s  w o r k e r s  
co mp en s a t i o n  co o r d i n a t o r  o r ,  i f  t h e  co o r d i n a t o r  i s  u n av a i l ab l e ,  h i s  o r  h e r  
su p e r v i so r  w i t h i n  2 0  d ay s  o f  t h e  i n j u r y  o r  w i t h i n  2 0  d ay s  o f  r ep e t i t i v e  t r au m a  i n  
o r d e r  t o  b e  e l i g i b l e  f o r  b en e f i t s .  
 T h e  wo r k e r s  co mp en sa t i o n  p l a n  w i l l  p r o v i d e  co v e r ag e  f o r  m e d i c a l  ex p e n se s  
an d  wag e s  t o  t h e  ex t en t  r eq u i r ed  b y  s t a t u t e  t o  t h o s e  emp l o y e es  w h o  q u a l i f y ;  
h o wev e r ,  t h e  amo u n t  o f  wo r k e r s  co mp en s a t i o n  b en e f i t s  an d  p a i d  l e av e  b en e f i t s  
sh a l l  n o t  e x ce ed  a  r e g u l a r  d a i l y  r a t e  o f  p ay .   A n  e mp l o y e e  u s i n g  p a i d  l e av e  i n  
co mb i n a t i o n  w i t h  w o r k e r s  co mp en s a t i o n  w i l l  b e  ch a r g ed  f o r  o n e  f u l l  o r  p a r t i a l  d ay  
o f  p a i d  l e av e ,  a s  p r o v i d ed  f o r  i n  t h e  ap p l i c ab l e  l e av e  p o l i cy  o r  t h e  n e g o t i a t ed  
ag r ee m en t ,  f o r  e ach  d ay  o f  ab s en c e  u n t i l  t h e  e mp l o y ee ’ s  p a i d  l e av e  i s  e x h au s t ed .  
 An y  e mp l o y ee  wh o  i s  o f f  wo r k  an d  r e ce i v i n g  w o r k e r s  co mp en s a t i o n  b en e f i t s  
sh a l l  b e  r e q u i r ed  t o  p r o v i d e  t h e  d e s i g n a t ed  w o r k e r s  co mp en s a t i o n  co o r d i n a t o r  w i t h  
a  w r i t t en  d o c t o r ’ s  r e l ea s e  b e f o r e  t h e  e m p l o y e e  i s  a l l o w ed  t o  r e t u r n  t o  wo r k .   I n  
ad d i t i o n ,  s h o u l d  t h e  e mp l o y ee  b e  r e l e a s e d  t o  r e t u r n  t o  w o r k  b y  a  d o c t o r  an d  f a i l  t o  
d o  s o ,  a l l  b en e f i t s  u n d e r  p a i d  l e av e  sh a l l  t e r mi n a t e ,  an d  t h o se  b en e f i t s  u n d e r  
wo r k e r s  c o mp en s a t i o n  sh a l l  b e  r e s t r i c t e d  a s  p r o v i d ed  b y  cu r r en t  s t a t u t e .  
 W h en ev e r  an  emp l o y ee  i s  ab s e n t  f r o m w o r k  an d  i s  r e c e i v i n g  wo r k e r s  
co mp en s a t i o n  b en e f i t s  d u e  t o  a  wo r k - r e l a t ed  i n j u r y  o r  i s  r e c e i v i n g  d i s t r i c t  p a i d  
d i s ab i l i t y  i n su r an ce ,  t h e  e mp l o y ee  m ay  u se  av a i l ab l e  p a i d  l e a v e  t o  su p p l e m en t  t h e  
wo r k e r s  c o mp en s a t i o n  o r  d i s t r i c t  p a i d  d i s ab i l i t y  i n su r an c e  p a y m en t s .   W o r k e r s  
co mp en s a t i o n  b en e f i t s  an d  F M L A b en e f i t s  p r o v i d e d  i n  a  b o a r d  ap p r o v e d  p l an  sh a l l  
r u n  co n cu r r en t l y  i f  b o t h  a r e  ap p l i c ab l e .  
 I n  n o  ev en t  sh a l l  t h e  e mp l o y ee  b e  en t i t l e d  t o  a  co m b i n a t i o n  o f  wo r k e r s  
co mp en s a t i o n  b en e f i t s ,  d i s t r i c t  p a i d  d i s a b i l i t y  i n su r an ce ,  an d  s a l a r y  i n  ex c e s s  o f  
h i s / h e r  f u l l  s a l a r y .   Av a i l ab l e  p a i d  l e av e  m ay  b e  u s ed  f o r  t h i s  p u r p o s e  u n t i l  1 )  
av a i l ab l e  p a i d  l e av e  b en e f i t s  a r e  ex h au s t ed ;  2 )  t h e  e mp l o y ee  r e t u r n s  t o  wo r k ;  3 )  
t h e  e mp l o y ee  i s  r e l e a s ed  b y  t h e  med i c a l  p r o v i d e r  a n d  a  p o s i t i o n  i s  o f f e r ed  b y  t h e  
e mp l o y e r ,  b u t  t h e  e m p l o y e e  d ec l i n e s  t o  r e t u r n  t o  w o r k ;  o r  4 )  e mp l o y m en t  i s  
t e r m i n a t ed .   P a i d  l e a v e  sh a l l  b e  ca l cu l a t ed  o n  a  p r o r a t e  a mo u n t  eq u a l  t o  t h e  
p e r cen t ag e  o f  s a l a r y  p a i d  b y  t h e  d i s t r i c t .  
 T e s t i n g  
 T h e  b o a r d ,  t h r o u g h  i t s  d e s i g n a t ed  w o r k e r s  co mp en s a t i o n  co o r d i n a t o r ,  m ay  
r eq u i r e  e m p l o y e es  w h o  c l a i m  o r  a r e  i n v o l v ed  i n  an  ac c i d en t  i n  t h e  co u r se  o f  
e mp l o y m e n t  t o  su b m i t  t o  a  p o s t - i n j u r y  c h e mi ca l  t e s t .   T h i s  i n c l u d e  i n s t an ce s  
wh e r e  t h e  d i s t r i c t  ad mi n i s t r a t i o n  o r  w o r k e r s  co mp en s a t i o n  c o o r d i n a t o r  h a s  a c t u a l  
k n o wl ed g e  o f  an  a c c i d en t  wh e t h e r  t h e  e m p l o y e e  h a s  o r  h a s  n o t  r eq u e s t e d  m ed i ca l  
t r e a t m en t .   I f  an  e m p l o y e e  r e f u se s  t o  su b mi t  t o  an  e mp l o y e r  r eq u es t ed  p o s t - i n j u r y  
ch e m i c a l  t e s t ,  t h e  e mp l o y e e  f o r f e i t s  a l l  r e l a t ed  wo r k e r s  co m p en s a t i o n  b en e f i t s  a s  
p r o v i d ed  i n  K . S . A .  4 4 - 5 0 1 ( b ) ( l ) € ) .   C h em i c a l  t e s t  c o l l e c t i o n ,  l ab e l i n g ,  a n d  
p e r f o r man ce  sh a l l  m ee t  t h e  r eq u i r e m en t s  f o u n d  i n  K . S . A .  4 4 - 5 0 1 ( b ) ( 3 ) .   
 Ch o i ce  o f  P h y s i c i an  
 T h e  b o a r d  sh a l l  h av e  t h e  r i g h t  t o  ch o o s e  a  d e s i g n a t ed  h e a l t h  ca r e  p r o v i d e r  
t o  p r o v i d e  m ed i ca l  a s s i s t an c e  t o  an y  e mp l o y e e  w h o  su f f e r s  an  i n j u r y  wh i l e  
p e r f o r mi n g  t h e i r  j o b .   Ho w ev e r ,  i f  t h e  i n j u r ed  e mp l o y ee  ch o o se s  t o  g o  t o  a  
m ed i ca l  p r o v i d e r  o t h e r  t h an  t h e  d e s i g n a t ed  p r o v i d e r ,  t h e  r e co v e r y  f o r  s u ch  
ex p en s e s  s h a l l  b e  l i m i t ed  t o  $ 5 0 0 . 0 0  
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  No v e mb er  2 0 1 2 ;  Ju n e  2 0 1 5 ;  Ju l y  8 ,  2 0 1 9  



 

 
 

Salary  Deduct ions                    GAOF 
 S a l a r y  d ed u c t i o n s  sh a l l  b e  m ad e  i f  p e r mi t t ed  b y  b o a r d  p o l i cy ,  t h e  n eg o t i a t ed  
ag r ee m en t ,  o r  r eq u i r ed  b y  l a w .   T h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  d ev e l o p  f o r ms  t o  p r o v i d e  
i n f o r m a t i o n  n e ed ed  t o  m ak e  ap p r o v ed  s a l a r y  d ed u c t i o n s .   A l l  r eq u es t s  f o r  s a l a r y  
d ed u c t i o n s  sh a l l  b e  su b mi t t ed  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  d u r i n g  e n r o l l m en t  p e r i o d s  
e s t ab l i sh e d  b y  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Communicable  Diseases                   GAR 
 W h en ev e r  an  emp l o y ee  h a s  b ee n  d i ag n o se d  b y  a  p h y s i c i an  a s  h av i n g  a  
co m mu n i c ab l e  d i s e a se  a s  d e f i n ed  i n  cu r r en t  r eg u l a t i o n ,  t h e  e mp l o y ee  sh a l l  r ep o r t  
t h e  d i ag n o s i s  an d  n a t u r e  o f  t h e  d i s ea s e  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  s o  t h a t  a  p r o p e r  
r ep o r t i n g  m ay  b e  ma d e  t o  t h e  c o u n t y  o r  j o i n t  b o a r d  o f  h e a l t h  a s  r eq u i r e d  b y  
s t a t u t e .  
 An  e mp l o y ee  a f f l i c t ed  w i t h  a  co m mu n i c ab l e  d i s e a se  d an g e r o u s  t o  t h e  p u b l i c  
h ea l t h  sh a l l  b e  su sp en d ed  f r o m d u t y  f o r  t h e  d u r a t i o n  o f  t h e  co n t ag i o u sn e s s  i n  
o r d e r  t o  g i v e  max i m u m h ea l t h  p r o t e c t i o n  t o  o t h e r  d i s t r i c t  e m p l o y e es  an d  t o  
s t u d en t s .  
 T h e  e mp l o y ee  sh a l l  b e  a l l o w e d  t o  r e t u r n  t o  d u t y  u p o n  r e co v e r y  f r o m t h e  
i l l n e s s ,  o r  t h e  e mp l o y ee  i s  n o  l o n g e r  co n t ag i o u s  a s  au t h o r i z ed  b y  t h e  e m p l o y e e ' s  
p h y s i c i an .  
 T h e  b o a r d  r e s e r v es  t h e  r i g h t  t o  r eq u i r e  a  wr i t t en  s t a t e men t  f r o m t h e  
e mp l o y ee ' s  p h y s i c i a n  i n d i c a t i n g  t h a t  t h e  emp l o y e e  i s  f r e e  f r o m a l l  sy mp t o m s  o f  
t h e  co m m u n i c ab l e  d i s ea s e .  
 I f  a  s ch o o l  e mp l o y e e  h a s  b e en  d i ag n o sed  a s  h av i n g  a  co m mu n i c ab l e  d i s e a se  
an d  t h e  su p e r i n t en d e n t  h a s  b ee n  n o t i f i ed  b y  t h e  e m p l o y e e ,  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  
t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  sh a l l  d e t e r mi n e  wh e t h e r  a  r e l e a se  sh a l l  b e  o b t a i n ed  
f r o m t h e  e mp l o y e e ’ s  p h y s i c i an  o r  l o ca l  h ea l t h  o f f i c e r  b e f o r e  t h e  emp l o y ee  r e t u r n s  
t o  d u t y .  
 D e c i s i o n s  r eg a r d i n g  t h e  t y p e  o f  e mp l o y m en t  s e t t i n g  f o r  an  e m p l o y e e  w i t h  a  
co m mu n i c ab l e  d i s e a se  sh a l l  b e  m ad e  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  
d e s i g n e e  b a s ed  u p o n  co n s i d e r a t i o n  o f  t h e  p h y s i ca l  c o n d i t i o n  o f  t h e  e mp l o y ee  an d  
t h e  f o l l o w i n g  f a c t o r s :  

•  T h e  n a t u r e  o f  t h e  r i s k ;  
•  T h e  d u r a t i o n  o f  t h e  r i sk ;  
•  T h e  s ev e r i t y  o f  t h e  r i sk ;  an d  
•  T h e  p r o b a b i l i t y  t h a t  t h e  d i s e a s e  w i l l  b e  t r an s mi t t ed  o r  c au se  h a r m t o  

t h e  e mp l o y ee  o r  t o  o t h e r s  wh o  w i l l  sh a r e  t h e  s a m e  s e t t i n g .  

No  i n f o r m a t i o n  r eg a r d i n g  e mp l o y e es  w i t h  co m mu n i c ab l e  d i s ea s e s  
sh a l l  b e  r e l e a s ed  b y  s ch o o l  p e r so n n e l  w i t h o u t  t h e  e mp l o y e e ’ s  co n sen t  e x cep t  a s  
a l l o w ed  b y  s t a t e  o r  f ed e r a l  l a w .  
 A d d i t i o n a l  C e r t i f i c a t i o n s  o f  H e a l t h  
 I f  a t  an y  t i m e  t h e  b o a r d  h a s  r e a so n  t o  b e l i ev e  t h a t  an  emp l o y ee  i s  su f f e r i n g  
f r o m an  i l l n e s s  d e t r i m en t a l  t o  t h e  h e a l t h  o f  p u p i l s ,  t h e  b o a r d  r e se r v es  t h e  r i g h t  t o  
r eq u i r e  su ch  emp l o y ee  t o  p r o v i d e  t h e  b o a r d  w i t h  a  n e w  
ce r t i f i c a t e  o f  h e a l t h  i n  o r d e r  t o  p r o t e c t  t h e  h ea l t h ,  s a f e t y ,  an d  w e l f a r e  o f  t h e  
s ch o o l ’ s  s t u d en t s .  
 



 

Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J an u a r y  1 1 ,  2 0 2 1  
 

Blood borne  Pathogen  Exposure  Contro l  P lan                    GARA 
 T h e  b o a r d  sh a l l  ad o p t  an  ex p o su r e  co n t r o l  p l an .   T h e  p l an  sh a l l  b e  
ac c e s s i b l e  t o  a l l  e m p l o y e es  an d  sh a l l  b e  r ev i e wed  an d  u p d a t ed  a t  l e a s t  an n u a l l y .   
A l l  s t a f f  s h a l l  r e c e i v e  t h e  t r a i n i n g  an d  e q u i p m en t  n ec e s s a r y  t o  i mp l em en t  t h e  p l a n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Ju n e  2 2 ,  2 0 1 5  
 

Fami ly  and Medica l  Leave                            GARI  
 E l i g i b l e  d i s t r i c t  e m p l o y e es  sh a l l  b e  p r o v i d ed  f a mi l y  an d  m e d i c a l  l e av e  a s  
p r o v i d ed  b y  a  p l an  a p p r o v ed  b y  t h e  b o a r d .   T h e  p l an  f o r  p r o v i d i n g  l e a v e  u n d e r  t h i s  
p o l i cy  s h a l l  b e  f i l ed  w i t h  t h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d  an d  m ad e  av a i l ab l e  t o  a l l  s t a f f  a t  
t h e  b eg i n n i n g  o f  e a c h  s ch o o l  y ea r .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   No v e mb er  1 2 ,  2 0 1 2  
 
 

Parental, Family, or Marital Status and Pregnant & Parenting: Employees GARIA 
( S e e  G AA A, GA A B,  an d  GA A C )  

T h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  i s  co m mi t t ed  t o  p r o v i d i n g  a  p o s i t i v e  an d  p r o d u c t i v e  
wo r k i n g  e n v i r o n men t ,  f r e e  f r o m d i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex ,  i n c l u d i n g  s ex -
b as ed  h a r a s s m en t .  T h e  d i s t r i c t  d o e s  n o t  d i s c r i mi n a t e  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex  i n  
e mp l o y m e n t ,  an d  a l l  f o r m s  o f  s ex  d i s c r i mi n a t i o n ,  i n c l u d i n g  s ex - b a s ed  h a r a s s m en t ,  
i s  p r o h i b i t ed  u n d e r  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  A m e n d m en t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  
t h e  C i v i l  R i g h t s  Ac t  o f  1 9 6 4 ,  t h e  P r eg n a n t  W o r k e r s  F a i r n e s s  A c t  o f  2 0 2 3 ,  an d  t h e  
Kan s as  A c t  Ag a i n s t  D i sc r i mi n a t i o n .  
 F u r t h e r ,  t h e  b o a r d  p r o h i b i t s  d i s c r i mi n a t i o n  i n  emp l o y m en t  o n  t h e  b a s i s  o f  
p r eg n an cy ,  ch i l d b i r t h ,  o r  r e l a t ed  med i c a l  co n d i t i o n s .  
 ( P o s i t i o n  o r  n a m e ,  ad d r e s s ,  e m a i l  ad d r e s s ,  a n d  p h o n e  n u m b er  o f  t h e  T i t l e  
I X  C o o r d i n a t o r )  h a s  b e en  d e s i g n a t ed  t o  co o r d i n a t e  co mp l i a n ce  w i t h  
n o n d i s c r i mi n a t i o n  r eq u i r e m en t s  co n t a i n ed  i n  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  
A men d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  VI I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4  r eg a r d i n g  
d i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex ,  t h e  P r eg n an t  W o r k e r s  F a i r n e s s  A c t  ( P W F A ) ,  
an d  t h e  Ka n sa s  A c t  A g a i n s t  D i s c r i m i n a t i o n .  I n f o r m a t i o n  co n c e r n i n g  t h e  p r o v i s i o n s  
o f  t h e s e  A c t s ,  an d  t h e  r i g h t s  p r o v i d ed  t h e r eu n d e r ,  i s  av a i l a b l e  f r o m t h e  T i t l e  I X  
C o o r d i n a t o r .  I n q u i r i e s  ab o u t  t h e  a p p l i c a t i o n  o f  T i t l e  I X  t o  t h e  d i s t r i c t  m ay  b e  
r e f e r r ed  t o  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ;  t o  t h e  A s s i s t an t  S ec r e t a r y  f o r  C i v i l  R i g h t s  a t  
t h e  U . S .  D ep a r t m en t  o f  E d u c a t i o n ,  O f f i ce  o f  C i v i l  R i g h t s ,  a t  ( 8 0 0 ) 4 2 1 - 3 4 8 1 ,  o r  a t  
O CR @ ed . g o v ;  o r  b o t h .  
 T i t l e  I X  –  P a r en t a l ,  F a mi l y ,  o r  M a r i t a l  S t a t u s  
 T h e  b o a r d  sh a l l  n o t  a d o p t  o r  i m p l e m en t  a n y  p o l i cy ,  p r a c t i c e ,  o r  p r o ced u r e  o r  
t ak e  an y  e mp l o y m en t  a c t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex .  P r o h i b i t ed  p o l i c i e s ,  p r a c t i c e s ,  o r  
p r o c ed u r e s  i n c l u d e ,  b u t  m ay  n o t  b e  l i m i t ed  t o :  

• T h o s e  c o n c e r n i n g  t h e  c u r r e n t ,  p o t e n t i a l ,  o r  p a s t  p a r e n t a l ,  f a m i l y ,  o r  
m a r i t a l  s t a t u s  o f  a n  e m p l o y e e  o r  a p p l i c a n t  f o r  e m p l o y m e n t ,  w h i c h  
t r e a t s  p e r s o n s  d i f f e r e n t l y  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x ;  o r  
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• T h o s e  t h a t  a r e  b a s e d  u p o n  w h e t h e r  a n  e m p l o y e e  o r  a p p l i c a n t  f o r  
e m p l o y m e n t  i s  t h e  h e a d  o f  h o u s e h o l d  o r  i s  t h e  p r i n c i p a l  w a g e  e a r n e r  
i n  s u c h  e m p l o y e e ’ s  o r  a p p l i c a n t ’ s  f a m i l y  u n i t .  

T i t l e  I X  –  P r eg n an c y  o r  R e l a t ed  C o n d i t i o n s  

 T h e  b o a r d  w i l l  n o t  d i s c r i m i n a t e  ag a i n s t  an y  e m p l o y e e  o r  ap p l i c an t  f o r  
e mp l o y m e n t  o n  t h e  b a s i s  o f  cu r r en t ,  p o t en t i a l ,  o r  p a s t  p r eg n an cy  o r  r e l a t e d  
co n d i t i o n s .  F u r t h e r ,  t h e  b o a r d  sh a l l  t r e a t  p r eg n an c y  o r  r e l a t ed  co n d i t i o n s  a s  an y  
o t h e r  t e mp o r a r y  med i c a l  co n d i t i o n s  f o r  a l l  j o b - r e l a t ed  p u r p o s e s ,  i n c l u d i n g  
co m men c e m en t ,  d u r a t i o n ,  an d  ex t en s i o n s  o f  l e av e ;  p ay m en t  o f  d i s ab i l i t y  i n co m e ;  
ac c r u a l  o f  s en i o r i t y  a n d  an y  o t h e r  b en e f i t  o r  s e r v i ce ;  r e i n s t a t e m en t ;  an d  u n d e r  an y  
f r i n g e  b en e f i t  o f f e r e d  t o  e mp l o y ee s  b y  v i r t u e  o f  e m p l o y m en t .  
 I f  t h e  b o a r d  d o es  n o t  m a i n t a i n  a  l e a v e  p o l i cy  f o r  i t s  e mp l o y e es  o r  a n  
e mp l o y ee  h a s  i n su f f i c i en t  l e a v e  o r  a c c r u ed  e mp l o y m en t  t i m e  t o  q u a l i f y  f o r  l e av e  
u n d e r  t h e  b o a r d ’ s  l e av e  p o l i cy ,  t h e  b o a r d  sh a l l  t r e a t  p r eg n an cy  o r  r e l a t ed  
co n d i t i o n s  a s  a  j u s t i f i c a t i o n  f o r  a  v o l u n t a r y  l e av e  o f  ab s e n ce  w i t h o u t  p ay  f o r  a  
r e a so n ab l e  p e r i o d  o f  t i me .  A t  t h e  co n c l u s i o n  o f  an y  su ch  v o l u n t a r y  l e av e  o f  
ab s en ce ,  t h e  e mp l o y ee  sh a l l  b e  r e i n s t a t e d  t o  t h e  s t a t u s  h e l d  wh en  t h e  l e av e  b eg a n  
o r  t o  a  co mp ar ab l e  p o s i t i o n ,  w i t h o u t  d ec r e a s e  i n  r a t e  o f  c o mp en s a t i o n  o r  l o s s  o f  
p r o mo t i o n a l  o p p o r t u n i t i e s  o r  a n y  o t h e r  r i g h t  o r  p r i v i l eg e  o f  e mp l o y m e n t .  

P W F A –  R ea so n ab l e  Ac co m mo d a t i o n s  f o r  P r eg n an c y - R e l a t ed  L i mi t a t i o n s  

T h e  P r eg n an t  W o r k e r s  F a i r n e s s  Ac t  ( P W F A)  r eq u i r e s  e mp l o y e r s  t o  p r o v i d e  
r e a s o n ab l e  a cco m mo d a t i o n s  t o  q u a l i f i ed  ap p l i c an t s  an d  e m p l o y e es  w i t h  k n o wn  
l i m i t a t i o n s  r e l a t ed  t o  p r eg n a n cy ,  ch i l d b i r t h ,  o r  r e l a t ed  m ed i ca l  co n d i t i o n s .  A n  
ac co m mo d a t i o n  i s  n o t  r e a so n a b l e  i f  i t  w o u l d  i m p o se  an  u n d u e  h a r d sh i p  o n  t h e  
o p e r a t i o n  o f  t h e  s ch o o l  sy s t e m.  No  ad v e r s e  a c t i o n  w i l l  b e  t ak en  ag a i n s t  a n  
ap p l i c an t  o r  e mp l o y ee  f o r  r eq u es t i n g  o r  u s i n g  a  r e a so n ab l e  a cco m mo d a t i o n .  

L a c t a t i o n  T i me  an d  S p a ce  

T h e  d i s t r i c t  sh a l l  p r o v i d e  r e a s o n ab l e  b r e ak  t i m e  f o r  an  e mp l o y ee  t o  ex p r e s s  
b r e a s t  m i l k  o r  b r ea s t f e ed  a s  n eed ed .  
 T h e  p r i n c i p a l  o r  t h e  s i t e  su p e r v i so r  w i l l  d e s i g n a t e  a  p l a c e ,  o t h e r  t h a n  a  
b a t h r o o m,  t h a t  t h e  e mp l o y e e  m ay  u s e  t o  ex p r e s s  mi l k .  A n y  d e s i g n a t e d  p l a c e  m u s t  
b e  a  s p a c e  t h a t  i s  c l e an ,  sh i e l d ed  f r o m v i e w ,  f r ee  f r o m i n t r u s i o n  f r o m o t h e r s ,  an d  
m ay  b e  u s ed  b y  an  e mp l o y e e  f o r  ex p r e s s i n g  b r ea s t  m i l k  o r  b r ea s t f e ed i n g  a s  n e ed e d .  
 
Ap p r o v ed :  D ec e mb er  2 0 2 3  
R ev i s ed :  J u l y  8 ,  2 0 2 4  

 

Mi l i tary  Leave                     GARID 
 E mp l o y e e s  a r e  en t i t l ed  t o  m i l i t a r y  l e av e  u n d e r  t h e  Un i f o r med  S e r v i c e s  
E mp l o y m e n t  an d  R ee mp l o y m en t  R i g h t s  A c t  o f  1 9 9 4 .   T h e  A c t  ap p l i e s  t o  mi l i t a r y  
s e r v i ce  t h a t  b eg an  o n  o r  a f t e r  De c e mb e r  1 2 ,  1 9 9 4 ,  o r  m i l i t a r y  s e r v i c e  t h a t  b eg an  
b e f o r e  D e ce mb er  1 2 ,  1 9 9 4 ,  i f  t h e  e mp l o y ee  w a s  a  r e s e r v i s t  o r  N a t i o n a l  Gu a r d  
m e mb e r  w h o  p r o v i d e d  n o t i c e  t o  t h e  e mp l o y e r  b e f o r e  l e av i n g  w o r k .  
 R e e mp l o y m en t  r i g h t s  ex t en d  t o  p e r so n s  w h o  h av e  b een  ab s e n t  f r o m w o r k  
b ec au s e  o f  “ s e r v i ce  i n  t h e  u n i f o r m ed  s e r v i c e s . ”   T h e  u n i f o r m ed  s e r v i ce s  co n s i s t  o f  
t h e  f o l l o w i n g  m i l i t a r y  b r an ch e s :  

•  Ar my ,  N a v y ,  M a r i n e  Co r p s ,  A i r  F o r c e  o r  Co a s t  G u a r d .  
•  Ar my  R e s e r v e ,  N av y  Re s e r v e ,  M a r i n e  C o r p s  R es e r v e ,  A i r  F o r c e  

 Re s e r v e  o r  Co a s t  Gu a r d  R es e r v e .  
•  Ar my  N a t i o n a l  Gu a r d  o r  A i r  N a t i o n a l  Gu a r d .  



 
•  C o mm i s s i o n ed  co r p s  o f  t h e  P u b l i c  H e a l t h  S e r v i ce .  
•  An y  o t h e r  c a t eg o r y  o f  p e r so n s  d e s i g n a t ed  b y  t h e  P r e s i d en t  i n  t i m e   

o f  w a r  o r  e me r g en cy .  

 “S e r v i c e”  i n  t h e  u n i f o r m ed  s e r v i c e s  m e a n s  d u t y  o n  a  v o l u n t a r y  o r  
i n v o l u n t a r y  b a s i s  i n  a  u n i f o r m ed  s e r v i ce ,  i n c l u d i n g :  

•  A c t i v e  d u t y .  
•  A c t i v e  d u t y  f o r  t r a i n i n g .  
•  I n i t i a l  a c t i v e  d u t y  f o r  t r a i n i n g .  
•  I n a c t i v e  d u t y  t r a i n i n g .  
•  F u l l - t i m e  N a t i o n a l  G u a r d  d u t y .  
•  A b s e n c e  f r o m  w o r k  f o r  a n  e x a m i n a t i o n  t o  d e t e r m i n e  a  p e r s o n ’ s  

 f i t n e s s  f o r  a n y  o f  t h e  a b o v e  t y p e s  o f  d u t y .  

 
 T h e  e mp l o y ee  m ay  b e  ab s en t  f o r  u p  t o  f i v e  ( 5 )  y e a r s  f o r  m i l i t a r y  d u t y  an d  
r e t a i n  r ee mp l o y m en t  r i g h t s .   T h e r e  a r e ,  h o w ev e r ,  ex c ep t i o n s  wh i ch  ca n  ex ce ed  t h e  
f i v e  ( 5 )  y e a r s  l i m i t .   R e e mp l o y m en t  p r o t e c t i o n  d o e s  n o t  d ep en d  o n  t h e  t i m i n g ,  
f r eq u en cy ,  d u r a t i o n  o r  n a t u r e  o f  an  i n d i v i d u a l ’ s  s e r v i c e .   T h e  l a w  en h an c e s  
p r o t e c t i o n s  f o r  d i s ab l ed  v e t e r a n s  i n c l u d i n g  a  r eq u i r e m en t  t o  p r o v i d e  r e a so n ab l e  
ac co m mo d a t i o n s  an d  u p  t o  t wo  ( 2 )  y ea r s  t o  r e t u r n  t o  w o r k  i f  co n v a l e s c i n g  f r o m 
i n j u r i e s  r e ce i v ed  d u r i n g  s e r v i c e  o r  t r a i n i n g .  
 T h e  r e t u r n i n g  e mp l o y ee  i s  en t i t l ed  t o  b e  r e e mp l o y e d  i n  t h e  j o b  t h a t  t h e y  
wo u l d  h av e  a t t a i n ed  h ad  t h ey  n o t  b e en  ab sen t  f o r  m i l i t a r y  s e r v i c e ,  w i t h  t h e  s a me  
s en i o r i t y ,  s t a t u s  an d  p ay ,  a s  w e l l  a s  o t h e r  r i g h t s  an d  b en e f i t s  d e t e r mi n e d  b y  
s en i o r i t y .   I f  n ec e s s a r y ,  t h e  e mp l o y e r  m u s t  p r o v i d e  t r a i n i n g  o r  r e t r a i n i n g  t h a t  
en ab l e s  t h e  emp l o y e e  t o  r e f r e s h  o r  u p g r a d e  t h e i r  sk i l l s  so  t h e y  c an  q u a l i f y  f o r  
r e e mp l o y m en t .   W h i l e  t h e  i n d i v i d u a l  i s  p e r f o r mi n g  mi l i t a r y  s e r v i ce ,  h e  o r  sh e  i s  
d ee m ed  t o  b e  o n  a  f u r l o u g h  o r  l e av e  o f  a b sen c e  an d  i s  en t i t l ed  t o  t h e  n o n - s en i o r i t y  
r i g h t s  a c c o r d ed  o t h e r  i n d i v i d u a l s  o n  n o n - m i l i t a r y  l e av e s  o f  a b sen c e .   I n d i v i d u a l s  
p e r f o r mi n g  mi l i t a r y  d u t y  o f  m o r e  t h an  3 0  d ay s  ma y  e l e c t  t o  co n t i n u e  e mp l o y e r  
sp o n so r ed  h ea l t h  ca r e  f o r  u p  t o  2 4  mo n t h s  a t  a  co s t  o f  u p  t o  1 0 2  p e r c en t  o f  t h e  f u l l  
p r e mi u m.   F o r  mi l i t a r y  s e r v i c e  o f  l e s s  t h an  3 1  d a y s ,  h ea l t h  ca r e  co v e r ag e  i s  
p r o v i d ed  a s  i f  t h e  i n d i v i d u a l  h ad  n ev e r  l e f t .   A l l  p en s i o n s  w h i ch  a r e  a  r e w ar d  f o r  
l en g t h  o f  s e r v i ce  a r e  p r o t e c t e d .  
 I n d i v i d u a l s  mu s t  p r o v i d e  ad v a n ce  w r i t t e n  o r  v e r b a l  n o t i c e  t o  t h e i r  
e mp l o y e r s  f o r  a l l  m i l i t a r y  d u t y .   N o t i c e  m ay  b e  p r o v i d ed  b y  t h e  e mp l o y ee  o r  b y  
t h e  b r an ch  o f  t h e  mi l i t a r y  i n  w h i ch  t h e  i n d i v i d u a l  w i l l  b e  s e r v i n g .    
 N o t i c e  i s  n o t  r eq u i r ed  i f  m i l i t a r y  n e ce s s i t y  p r ev en t s  t h e  g i v i n g  o f  n o t i c e ;  o r ,  
t h e  g i v i n g  o f  n o t i c e  i s  o t h e r w i se  i mp o s s i b l e  o r  u n r ea so n ab l e .  
 Ac c r u ed  v ac a t i o n  o r  an n u a l  l e av e  m ay  b e  u sed ,  b u t  i s  n o t  r e q u i r ed ,  wh i l e  
p e r f o r mi n g  mi l i t a r y  d u t y .   T h e  i n d i v i d u a l ’ s  t i m e f r a m e  f o r  r e t u r n i n g  t o  wo r k  i s  
b a s ed  u p o n  t h e  t i me  sp en t  o n  mi l i t a r y  d u t y .  
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L e s s  t h an  3 1  d ay s :  M u s t  r e t u r n  a t  t h e  b e g i n n i n g  o f  t h e  n ex t  r eg u l a r l y  

s ch ed u l ed  w o r k  p e r i o d  o n  t h e  f i r s t  f u l l  d ay  a f t e r  
r e l e a s e  f r o m se r v i c e ,  t ak i n g  i n t o  a c co u n t  s a f e  t r a v e l  
h o m e  p l u s  an  e i g h t  ( 8 )  h o u r  r e s t  p e r i o d .  

  
M o r e  t h an  3 0  b u t  l e s s  
t h an  1 8 1  d ay s :  

M u s t  su b mi t  an  ap p l i c a t i o n  f o r  r e e mp l o y m en t  w i t h i n  
1 4  d ay s  o f  r e l e a se  f r o m se r v i c e .  



 
  
M o r e  t h an  1 8 0  d ay s :  M u s t  su b mi t  an  ap p l i c a t i o n  f o r  r e e mp l o y m en t  w i t h i n  

9 0  d ay s  o f  r e l e a se  f r o m se r v i c e .  
  

  
T h e  i n d i v i d u a l ’ s  s ep a r a t i o n  f r o m se r v i c e  mu s t  b e  u n d e r  h o n o r ab l e  

co n d i t i o n s  i n  o r d e r  f o r  t h e  p e r so n  t o  b e  en t i t l ed  t o  r e e mp l o y m en t  r i g h t s .   
Do cu m en t a t i o n  sh o wi n g  e l i g i b i l i t y  f o r  r e e mp l o y m en t  c an  b e  r eq u i r e d .   T h e  
e mp l o y e r  h a s  t h e  r i g h t  t o  r eq u es t  t h a t  an  i n d i v i d u a l  wh o  i s  a b sen t  f o r  a  p e r i o d  o f  
s e r v i ce  o f  3 1  d ay s  o r  mo r e  p r o v i d e  d o cu m en t a t i o n  sh o w i n g :  
 

•  T h e  ap p l i c a t i o n  f o r  r e e mp l o y m en t  i s  t i me l y ;  
•  t h e  f i v e - y ea r  s e r v i c e  l i m i t a t i o n  h a s  n o t  b een  ex c e ed ed ;  an d ,  
•  sep a r a t i o n  f r o m se r v i c e  w a s  u n d e r  h o n o r a b l e  co n d i t i o n s .  

 
 I f  d o cu me n t a t i o n  i s  n o t  r e ad i l y  av a i l ab l e  o r  i t  d o e s  n o t  ex i s t ,  t h e  i n d i v i d u a l  
mu s t  b e  r e e mp l o y ed .  Ho wev e r ,  i f  a f t e r  r e e mp l o y i n g  t h e  i n d i v i d u a l ,  d o cu m en t a t i o n  
b eco m e s  a v a i l ab l e  t h a t  sh o ws  o n e  o r  mo r e  r e e mp l o y m en t  r eq u i r e m en t s  we r e  n o t  
m e t ,  t h e  e mp l o y e r  m ay  t e r mi n a t e  t h e  i n d i v i d u a l ,  e f f ec t i v e  i m m ed i a t e l y .   T h e  
t e r m i n a t i o n  d o e s  n o t  o p e r a t e  r e t r o a c t i v e l y .  
 Qu e s t i o n s  r eg a r d i n g  mi l i t a r y  l e av e  sh o u l d  b e  d i r e c t e d  t o  V e t e r an s ’  
E mp l o y m e n t  an d  T r a i n i n g  S e r v i c e ,  U . S .  Dep a r t me n t  o f  L ab o r .  
 Kan s as  l a w  a l so  r eq u i r e s  r e e m p l o y m en t  i f  an  i n d i v i d u a l  i s  c a l l ed  t o  a c t i v e  
d u t y  b y  t h e  s t a t e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :  J u n e  1 2 ,  2 0 2 3  
 
 
S t a f f  U s e  o f  Co m m u n i ca t i o n  Dev i c e s  ( S e e  I I B G a n d  I I B G C)  G AT  
 T h e  b o a r d  en co u r a g es  d i s t r i c t  e mp l o y ee s  t o  u s e  t e ch n o l o g y ,  i n c l u d i n g  
co m mu n i c a t i o n  d ev i ce s ,  t o  i m p r o v e  e f f i c i en cy  an d  s a f e t y .   T h e  d i s t r i c t  ex p e c t s  a l l  
e mp l o y ee s  t o  u s e  c o m mu n i c a t i o n  d ev i c e s  i n  a  r e sp o n s i b l e  m an n e r  t h a t  d o e s  n o t  
i n t e r f e r e  w i t h  t h e  e mp l o y e e ' s  j o b  d u t i e s .   E mp l o y ee s  wh o  v i o l a t e  d i s t r i c t  p o l i c i e s  
an d  p r o ce d u r e s  g o v e r n i n g  t h e  u se  o f  co m mu n i c a t i o n  d ev i ce s  m ay  b e  d i s c i p l i n ed ,  u p  
t o  an d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n ,  an d  may  b e  p r o h i b i t ed  f r o m p o s s e s s i n g  o r  u s i n g  
co m mu n i c a t i o n  d ev i ce s  wh i l e  a t  wo r k .   Co mmu n i c a t i o n  d ev i ce s  m ay  n o t  b e  u s ed  i n  
an y  man n e r  t h a t  wo u l d  v i o l a t e  t h e  d i s t r i c t ' s  p o l i cy  o n  s t u d en t - s t a f f  r e l a t i o n s .  
 D e f i n i t i o n s  
 “Co m mu n i ca t i o n  d ev i c e”  i s  d e f i n ed  t o  i n c l u d e  a l l  p o r t ab l e  d e v i c e s  t h a t  s en d  
o r  r e c e i v e  ca l l s  o r  t ex t  m es s a g es ,  a l l o w  t h e  r e t r i e v a l  o f  e m a i l ,  o r  p r o v i d e  ac c e s s  t o  
t h e  I n t e r n e t .   Co m m u n i c a t i o n  d ev i ce s  sh a l l  i n c l u d e ,  b u t  m ay  n o t  b e  l i m i t ed  t o  c e l l  
p h o n es ,  s m ar t  p h o n es ,  i P ad s ,  an d  t ab l e t s .  
 “U s e / Us i n g ”  f o r  t h e  p u r p o se s  o f  t h i s  p o l i cy  me an  an s w e r i n g  o r  t a l k i n g  o n  
t h e  p h o n e ;  s en d i n g  o r  r e sp o n d i n g  t o  a  t ex t ,  e - m a i l ,  o r  o t h e r  c o m mu n i c a t i o n ;  o p en i n g  
an d  v i e wi n g  p i c t u r e s  o r  d i g i t a l  r e co r d i n g s ;  o p en i n g  an d  l i s t e n i n g  t o  m u s i c  o r  au d i o  
co m mu n i c a t i o n s ;  a c ce s s i n g  so c i a l  m ed i a  web s i t e s ;  p l ay i n g  g a me s  o n  s u ch  d ev i c e ;  
co n t i n u o u s l y  ch e c k i n g  a  co m mu n i c a t i o n  d e v i c e ;  o r  an y  a c t i v i t y  w i t h  a  
co m mu n i c a t i o n  d ev i ce  t h a t  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e  e mp l o y e e ’ s  j o b  d u t i e s  o r  ap p r o p r i a t e  
su p e r v i s i o n  o f  s t u d e n t s .  
  
 Gen e r a l  U se  
 T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  e mp l o y e es  f r o m u s i n g  an y  co m mu n i c a t i o n  d ev i c e  t h a t  
i n t e r r u p t s  o r  d i s r u p t s  t h e  p e r f o r man c e  o f  d u t i e s  b y  t h e  e mp l o y ee  o r  o t h e r w i s e  
i n t e r f e r e s  w i t h  d i s t r i c t  o p e r a t i o n s ,  a s  d e t e r m i n ed  b y  t h e  e mp l o y ee ' s  
su p e r v i so r .   T h i s  p r o h i b i t i o n  ap p l i e s  r eg a r d l e s s  o f  w h e t h e r  t h e  co m mu n i c a t i o n  
d ev i ce  u se d  i s  o wn e d  b y  t h e  e mp l o y e e  o r  p r o v i d ed  b y  t h e  d i s t r i c t .   E mp l o y e es  a r e  



 
r e sp o n s i b l e  f o r  k e ep i n g  co m m u n i c a t i o n  d ev i ce s  s e cu r e  an d ,  i f  p o s s i b l e ,  p a s s wo r d  
p r o t e c t ed .  
 S u p e r v i s i o n  o f  s t u d en t s  an d  t h e  p r o v i s i o n  o f  a cad e mi c  i n s t r u c t i o n  a r e  
p r i o r i t i e s  i n  t h e  d i s t r i c t ,  an d  e mp l o y e es  wh o  a r e  r e sp o n s i b l e  f o r  su p e r v i s i n g  an d / o r  
p r o v i d i n g  ac ad e mi c  i n s t r u c t i o n  t o  s t u d e n t s  mu s t  c o n cen t r a t e  o n  t h e s e  t a sk s  a t  a l l  
t i m e s .   E mp l o y e es  sh a l l  n o t  u se  co m m u n i c a t i o n  d ev i ce s  w h en  t h ey  a r e  r e sp o n s i b l e  
f o r  su p e r v i s i n g  s t u d en t s  o r  wh en  t h e i r  d o i n g  s o  i n t e r r u p t s  o r  i n t e r f e r e s  w i t h  
c l a s s r o o m i n s t r u c t i o n  u n l e s s  a n y  o f  t h e  f o l l o w i n g  c o n d i t i o n s  o ccu r s :  

•  T h e  d ev i c e  i s  b e i n g  u sed  t o  i n s t r u c t  t h e  s t u d en t s  b e i n g  su p e r v i s ed  a t  t h e  t i me ;  
•  T h e  u s e  i s  n e ce s sa r y  t o  t h e  p e r f o r man c e  o f  an  e mp l o y m en t - r e l a t ed  d u t y ;  
•  T h e  e mp l o y ee  h a s  r e ce i v ed  sp e c i f i c  an d  d i r e c t  p e r mi s s i o n  f r o m a  su p e r v i s o r  

t o  d o  so ;  o r   
•  T h er e  i s  a n  e me r g en cy .  

 
 
 S t a f f  U se  o f  C o m mu n i c a t i o n  D ev i ce s   
 E v en  wh e n  t h e s e  co n d i t i o n s  e x i s t ,  t h e  e mp l o y e e  i s  r e sp o n s i b l e  f o r  o b t a i n i n g  
a s s i s t an ce  i n  ad eq u a t e l y  su p e r v i s i n g  s t u d en t s  d u r i n g  t h e  ap p r o v ed  u s e  so  t h a t  
s t u d en t s  a r e  su p e r v i s ed  a t  a l l  t i m e s .  
 R eg a r d l e s s  o f  o t h e r  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i cy ,  u n l e s s  t h e r e  i s  an  e m er g e n cy ,  
e mp l o y ee s  sh a l l  n o t  u se  co m m u n i c a t i o n  d ev i ce s  w h en :  

•  D r i v i n g  d i s t r i c t - p r o v i d ed  v eh i c l e s ;  

•  Op e r a t i n g  a  v eh i c l e  i n  wh i ch  a  s t u d en t  i s  b e i n g  t r an s p o r t ed  w h en  t h e  
t r an sp o r t a t i o n  i s  p r o v i d ed  a s  p a r t  o f  t h e  e mp l o y ee ' s  j o b ;  o r  

•  S u p e r v i s i n g  s t u d en t s  wh o  a r e  en t e r i n g  o r  ex i t i n g  a  v e h i c l e ,  c r o s s i n g  
t h o r o u g h f a r e s ,  o r  a r e  o t h e r w i s e  a t t e mp t i n g  t o  s a f e l y  r e ach  t h e i r  d e s t i n a t i o n s .  

 E v en  i n  e m er g en cy  s i t u a t i o n s ,  e mp l o y e e s  sh o u l d  f i r s t  t ak e  a l l  p o s s i b l e  s a f e t y  
p r e cau t i o n s  b e f o r e  u s i n g  co m mu n i c a t i o n  d ev i ce s .   E mp l o y e es  a r e  su b j e c t  t o  l o c a l ,  
s t a t e ,  an d  f ed e r a l  l a ws  g o v e r n i n g  u se  o f  c e l l  p h o n e s  wh i l e  d r i v i n g  an d  w i l l  b e  so l e l y  
r e sp o n s i b l e  f o r  a l l  t r a f f i c  v i o l a t i o n  l i ab i l i t i e s  r e su l t i n g  f r o m  t h e i r  u s e  o f  a  p h o n e  
wh i l e  d r i v i n g .  
 Us e  o f  D i s t r i c t - P r o v i d ed  C o m m u n i c a t i o n  D ev i c e s  
 T h e  d i s t r i c t  m ay  p r o v i d e  co m mu n i c a t i o n  d ev i ce s  an d  s e r v i c e  t o  s o m e  
e mp l o y ee s  t o  a s s i s t  t h e m i n  ca r r y i n g  o u t  t h e i r  e mp l o y m en t - r e l a t ed  d u t i e s  o n  an d  o f f  
d i s t r i c t  p r o p e r t y .   U se  o f  a  d i s t r i c t - p r o v i d ed  co m mu n i c a t i o n  d ev i c e  i s  a  p r i v i l e g e .   
T h e  s u p e r i n t en d en t  o r  d e s i g n e e  h a s  so l e  d i s c r e t i o n  a s  t o  w h i ch  e mp l o y ee s  w i l l  b e  
p r o v i d ed  co m mu n i c a t i o n  d ev i ce s  a n d  may  r ec a l l  an y  p r ev i o u s l y  i s su e d  
co m mu n i c a t i o n  d ev i ce .   E mp l o y ee s  d o  n o t  h av e  an y  ex p e c t a t i o n  o f  p r i v a cy  i n  
d i s t r i c t - p r o v i d ed  co m mu n i c a t i o n  d ev i c e s  o r  an y  i n f o r ma t i o n  s t o r ed  o n  t h em ,  a n d  
s u ch  d ev i c e s  m ay  b e  co n f i s ca t e d  an d  s e a r ch ed  a t  an y  t i me .  
 E mp l o y e e s  a r e  ex p ec t ed  t o  ex e r c i s e  r ea so n ab l e  c a r e  t o  p r o t e c t  d i s t r i c t -
p r o v i d e d  co m mu n i c a t i o n  d ev i ce s  f r o m d a mag e  o r  t h e f t  an d  mu s t  r ep o r t  an y  su ch  
i n c i d en t s  i m m ed i a t e l y .  T h e  d i s t r i c t  m ay  r eq u i r e  e m p l o y e es  
t o  r e i mb u r se  t h e  d i s t r i c t  f o r  an y  d a mag e  o r  t h e f t  t h a t  wa s  t h e  r e su l t  o f  t h e  e mp l o y ee ' s  
n eg l i g en c e .   U s e r s  o f  d i s t r i c t - p r o v i d ed  co m mu n i c a t i o n  d ev i ce s  mu s t  ab i d e  b y  a n y  
u se  l i m i t a t i o n s  i n c l u d ed  i n  t h e  d i s t r i c t ' s  s e r v i c e  c o n t r a c t .  
 P e r so n a l  Us e  o f  D i s t r i c t - P r o v i d ed  C o m m u n i c a t i o n  D ev i c e s  
 P e r so n a l  u se  o f  d i s t r i c t - p r o v i d ed  co m m u n i c a t i o n  d ev i ce s  i s  p e r m i s s i b l e  a s  
l o n g  a s  t h e  u s e  d o e s  n o t  ex c e ed  t h e  l i m i t s  o f  t h e  ap p l i c ab l e  p l an .   A n  e mp l o y e e  
wh o s e  u s e  ex ce ed s  p l an  l i m i t a t i o n s  w i l l  b e   r eq u i r ed  t o  r e i mb u r s e  t h e  d i s t r i c t  f o r  
a l l  ex p en s e s  b ey o n d  t h o s e  co v e r ed  b y  t h e  p l an  an d  m ay  h av e  p r i v i l eg e s  su sp en d ed  
o r  r ev o k e d  u n l e s s  t h e  e mp l o y ee  c an  s h o w t h a t  a l l  u s e  w as  f o r  e mp l o y m en t - r e l a t e d  
d u t i e s  an d  t h e  d ev i c e  wa s  n o t  u sed  f o r  p e r so n a l  r e a so n s .   T h e  a mo u n t  o f  p e r so n a l  
u se  o f  a  c o m mu n i c a t i o n  d ev i c e  o r  s e r v i ce  p a i d  f o r  u n d e r  E - Ra t e  c an  b e  n o  g r e a t e r  
t h an  t h e  c o s t  a l l o c a t i o n  su b mi t t ed  i n  t h e  r eq u es t  f o r  t h e  E - R a t e  d i s co u n t .    



 
 S t a f f  B r i n g  Yo u r  O wn  Dev i c e  P o l i cy  
 Us e  o f  e m p l o y e es ’  p e r so n a l  co m mu n i c a t i o n  d ev i c e s  d u r i n g  w o r k  h o u r s  sh a l l  
b e  r e s t r i c t ed  t o  c l a s s r o o m  o r  w o r k - r e l a t e d  a c t i v i t i e s .   S u ch  p e r so n a l  co m mu n i c a t i o n  
d ev i ce s  m ay  o n l y  b e  u s ed  b y  t h e  s t a f f  m e mb e r  a n d  a r e  n o t  f o r  s t u d e n t  u se .   T h e  
s e cu r i t y  o f  p e r so n a l  co mp u t i n g  d ev i ce s  i s  so l e l y  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  o f  t h e  s t a f f  
m e mb e r .   An y  l o s s  r e su l t i n g  f r o m d a mag e  o r  t h e f t  o f   
p e r so n a l  c o m mu n i c a t i o n  d ev i c e s  i n  t h e  s ch o o l  s e t t i n g  i s  n o t  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  o f  
t h e  d i s t r i c t .  
 
Ad o p t ed :   Ju n e  2 2 ,  2 0 1 5  
 

 

Probat ion                                 GBG 
 T h e  au t h o r i t y  t o  r ec o m m en d  t o  t h e  b o a r d  t h a t  c e r t i f i ed  s t a f f  m e mb e r s  b e  
p l a ced  o n  p r o b a t i o n  i s  d e l eg a t ed  t o  t h e  s u p e r i n t en d en t  o r  d e s i g n a t ed  
r ep r e s en t a t i v e .   T h e  b o a r d ,  a f t e r  h e a r i n g  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  r e co m me n d a t i o n  f o r  
p r o b a t i o n  an d  a f t e r  ev a l u a t i n g  t h e  ev i d e n ce  g a t h e r ed  b y  t h e  ad mi n i s t r a t i v e  s t a f f ,  
m ay  p l ac e  a  c e r t i f i e d  s t a f f  me mb er  o n  p r o b a t i o n .   T h e  t e r m  o f  p r o b a t i o n  w i l l  b e  
e s t ab l i sh e d  b y  t h e  b o a r d ,  b u t  i n  n o  ev en t  sh a l l  s a i d  p r o b a t i o n  ex t en d  b e y o n d  a  
o n e - ca l en d a r - y e a r  p e r i o d  u n l e s s  t h e  b o a r d  f i r s t  r e v i e ws  a l l  p e r t i n en t  ev i d en c e  
p e r t a i n i n g  t o  t h e  p r o b a t i o n  i n c l u d i n g  a  r ep o r t  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o n  t h e  
p r o g r e s s  o f  t h e  c e r t i f i ed  s t a f f  m e mb e r  t o  m ee t  t h e  co n d i t i o n s  o f  p r o b a t i o n .  
 A l l  co n d i t i o n s  o f  p r o b a t i o n  sh a l l  b e  r ed u ced  t o  w r i t i n g .   O n e  co p y  sh a l l  b e  
g i v en  t o  t h e  emp l o y ee ,  an d  o n e  co p y  sh a l l  b e  p l ac e d  i n  t h e  e mp l o y e e ’ s  p e r so n n e l  
f i l e .  
 F a i l u r e  b y  an  e mp l o y ee  t o  m e e t  t h e  co n d i t i o n s  o f  p r o b a t i o n  m ay  r e su l t  i n  
n o n - r en e w a l  o r  t e r mi n a t i o n  o f  t h e  emp l o y m en t  co n t r ac t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Superv i s ion                GBH 
 T h e  su p e r i n t en d en t  a n d  o t h e r  a d mi n i s t r a t o r s  d e s i g n a t ed  b y  t h e  
su p e r i n t en d en t  h av e  t h e  r i g h t  t o  su p e r v i s e  l i c en s ed  s t a f f .   T h e  r e sp o n s i b i l i t y  f o r  
t h e  i m m ed i a t e  su p e r v i s i o n  o f  l i c en s ed  s t a f f  r e s t s  w i t h  e a ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  8 ,  2 0 1 9  

Evaluat ion                          GBI  
 T h e  b o a r d  sh a l l  ad o p t  an  ap p r o v ed  ev a l u a t i o n  i n s t r u men t .   T h e  i n s t r u m en t  
sh a l l  g o v e r n  ev a l u a t i o n  o f  t e a ch e r s ,  sh a l l  b e  f i l ed  i n  t h e  c en t r a l  o f f i c e  w i t h  t h e  
c l e r k  o f  t h e  b o a r d  an d  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  an d  may  b e  p u b l i sh e d  i n  t h e  
t e ach e r s '  h an d b o o k s .  
 A v a i l ab i l i t y  o f  E v a l u a t i o n  Do cu men t s  
 Co mp l e t ed  ev a l u a t i o n  d o cu men t s  sh a l l  b e  av a i l ab l e  t o  t h e  e mp l o y e e ,  t h e  
s u p e r i n t en d en t ,  a s s i s t an t  su p e r i n t en d en t ,  o t h e r  ad m i n i s t r a t o r s  u n d e r  w h o se  
su p e r v i s i o n  t h e  t e a c h e r  wo r k s ,  an d  o t h e r s  au t h o r i z ed  b y  l a w .  ( S ee  G A K )  
 E v a l u a t i o n  C r i t e r i a  
 E v a l u a t i o n  c r i t e r i a  sh a l l  b e  e s t ab l i sh ed  b y  t h e  b o a rd .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 



 
Suspens ion                                GBK 
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  h av e  t h e  au t h o r i t y  t o  su sp en d  l i c en s ed  emp l o y ee s  
w i t h  p ay  p en d i n g  f u r t h e r  b o a r d  a c t i o n .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  su sp e n d  l i c en se d  e mp l o y e es  w i t h  p a y  f o r  an y  
r e a so n ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  o n e  o r  mo r e  o f  t h e  f o l l o w i n g :   a l l eg ed  
v i o l a t i o n  o f  b o a r d  p o l i cy ,  r u l e  o r  r eg u l a t i o n ;  r e f u s a l  o r  f a i l u r e  t o  f o l l o w  a  
r e a so n ab l e  d i r ec t i v e  o f  an  ad mi n i s t r a t o r ;  t h e  f i l i n g  o f  a  co mp l a i n t  ag a i n s t  t h e  
e mp l o y ee  w i t h  an y  c i v i l  o r  c r i mi n a l  au t h o r i t y ;  t h e  a l l eg ed  co m mi s s i o n  o f  an  
o f f en s e  i n v o l v i n g  m o r a l  t u r p i t u d e ;  o r  o t h e r  g o o d  c au s e .  
 I f  a  su sp e n s i o n  w i t h o u t  p ay  i s  i mp o s ed  o n  an  e mp l o y ee ,  t h e  e mp l o y ee  i s  
en t i t l ed  t o  p ay  u n t i l  t h e  e mp l o y ee  h a s  b e en  a d v i s ed  o f  t h e  b a s i s  f o r  su sp en s i o n  an d  
h a s  b e en  g i v en  an  o p p o r t u n i t y  t o  r e sp o n d .  

 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Oc t o b e r  8 ,  2 0 1 2  
 
 

Nonrenewal  and Terminat ion                      GBN 
 No n r en e w a l  o r  t e r mi n a t i o n  sh a l l  b e  i n  ac co r d an c e  w i t h  K an s as  l aw  an d  t h e  
n eg o t i a t ed  ag r e e men t ,  a s  ap p l i cab l e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  8 ,  2 0 1 9  
 

Res ignat ion                               GBO 
Op t i o n  1 :  
 T h e  b o a r d  sh a l l  co n s i d e r  an y  l i c en s ed  e mp l o y e e ’ s  r e s i g n a t i o n  w h i ch  i s  
su b mi t t ed  t o  t h e  b o a r d  i n  wr i t i n g .   T h e  b o a r d  m ay  ac c ep t  r e s i g n a t i o n s  f r o m 
e mp l o y ee s  u n d e r  co n t r a c t  wh en  t h e  r e s i g n a t i o n  w i l l  b e  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t s  o f  t h e  
d i s t r i c t .   A l so  s e e  t h e  n eg o t i a t ed  ag r e e m en t .  
 A  l i c en s ed  e mp l o y ee  wh o  h as  s i g n ed  a  co n t r a c t  an d  a cc ep t ed  a  t e ach i n g  
p o s i t i o n  i n  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  co mi n g  y ea r  o r  w h o  h a s  n o t  r e s i g n ed  b y  t h e  
co n t i n u i n g  co n t r a c t  n o t i c e  d ea d l i n e  sh a l l  n o t  b e  r e l ea s ed  f r o m t h a t  co n t r a c t  t o  
a c c ep t  an o t h e r  p o s i t i o n  u n t i l  a  su i t ab l e  r e p l a ce m en t  h a s  b e en  e mp l o y ed .  
 I f  t h e  l i c e n sed  e mp l o y ee  t e r mi n a t e s  e mp l o y m en t  i n  t h e  d i s t r i c t  w i t h o u t  
co mp l y i n g  w i t h  b o a r d  p o l i cy ,  t h e  b o a r d  m ay  p e t i t i o n  t h e  S t a t e  B o a r d  o f  E d u ca t i o n  
t o  h av e  t h e  t e ach e r ’ s  l i c en s e  s u sp en d ed .  
Op t i o n  2 :  
 T h e  b o a r d  sh a l l  co n s i d e r  an y  l i c en s ed  e mp l o y e e ’ s  r e s i g n a t i o n  wh i ch  i s  
su b mi t t ed  t o  t h e  b o a r d  i n  wr i t i n g .   T h e  b o a r d  m ay  ac c ep t  r e s i g n a t i o n s  f r o m 
e mp l o y ee s  u n d e r  co n t r a c t  wh en  t h e  r e s i g n a t i o n  w i l l  b e  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t s  o f  t h e  
d i s t r i c t  an d  wh en  su ch  r e s i g n a t i o n s  a r e  a cco mp an i e d  b y  f u l l  p ay men t  f o r  an y  
ap p l i c ab l e  l i q u i d a t e d  d a mag e s  d u e  t o  t h e  b o a r d  f o r  r e l ea s e  f r o m co n t r ac t  p u r su a n t  
t o  t h e  n eg o t i a t ed  ag r e e men t .  
 I f  t h e  l i c e n sed  e mp l o y ee  t e r mi n a t e s  e mp l o y m en t  i n  t h e  d i s t r i c t  w i t h o u t  
co mp l y i n g  w i t h  t h e  b o a r d  p o l i cy  an d  t h e  n eg o t i a t e d  ag r e e me n t  o n  l i q u i d a t ed  
d a mag e s ,  t h e  b o a r d  m ay  p e t i t i o n  t h e  S t a t e  B o a r d  o f  E d u ca t i o n  t o  h av e  t h e  
t e ach e r ’ s  l i c en s e  su s p en d ed .  
 
 E x i t  I n t e r v i e ws  
 E x i t  i n t e r v i e ws  m ay  b e  co n d u c t ed  a f t e r  an  emp l o y ee  r e s i g n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :  J u l y  9 ,  2 0 1 8  
 



 
Reduct ion  of  Teaching  Staf f                       GBQA 
 Un l e s s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  i n  t h e  n eg o t i a t ed  ag r e e m en t ,  i f  t h e  b o a r d  d e c i d e s  
t h a t  t h e  s i z e  o f  t h e  t e a ch i n g  s t a f f  mu s t  b e  r ed u ced ,  t h e  f o l l o wi n g  g u i d e l i n e s  sh a l l  
b e  f o l l o w e d .    

I n so f a r  a s  p o s s i b l e  r ed u c t i o n  o f  s t a f f  sh a l l  b e  a c co mp l i sh ed  b y  a t t r i t i o n  d u e  
t o  r e s i g n a t i o n s  an d  r e t i r e men t .   F o l l o wi n g  a t t r i t i o n ,  i f  ad d i t i o n a l  r ed u c t i o n s  a r e  
r eq u i r ed ,  t h e  f o l l o w i n g  s t ep s  w i l l  b e  u t i l i z ed  b y  t h e  d i s t r i c t ’ s  ad mi n i s t r a t i v e  s t a f f  
t o  r ed u c e  t h e  t e ach i n g  s t a f f :  

•  T h e  n u mb er  o f  t e a c h i n g  p o s i t i o n s  t o  b e  r ed u ced  sh a l l  b e  i n  a cco r d an c e  
w i t h  t h e  e d u ca t i o n a l  g o a l s  e s t a b l i sh ed  b y  t h e  b o a r d .  

•  T h e  n u mb er  o f  t e a c h e r s  n eed e d  t o  i mp l e m en t  t h e  d i s t r i c t ’ s  e d u ca t i o n a l  
p r o g r a m  w i l l  t h en  b e  d e t e r mi n e d  b y  t h e  a d mi n i s t r a t i v e  s t a f f  b a s ed  o n  
t h o s e  ed u c a t i o n a l  g o a l s  i n  d e t e r m i n i n g  w h i ch  t e ach e r s  w i l l  b e  
n o n r en ew e d  d u e  t o  r ed u c t i o n  i n  f o r ce .  

•  T h e  ed u ca t i o n a l  g o a l s  an d  n ee d s  o f  t h e  d i s t r i c t ,  i n d i v i d u a l  
c e r t i f i c a t i o n s ,  q u a l i f i c a t i o n ,  t r a i n i n g ,  s k i l l s ,  ev a l u a t i o n s ,  a n d  
i n t e r e s t s .  

 I f  a l l  o f  t h e  t e ach e r s  i n  t h e  a r e a  i d en t i f i e d  f o r  r ed u c t i o n  h av e  s i mi l a r  
c e r t i f i c a t i o n s ,  q u a l i f i c a t i o n s ,  t r a i n i n g ,  s k i l l s ,  ev a l u a t i o n s  an d  i n t e r e s t s ,  t h e  
t e ach e r ( s )  wh o  b es t  m ee t s  t h e  n eed s  o f  t h e  d i s t r i c t ,  co n s i d e r i n g  t h e  f a c t o r s  
o u t l i n ed  a b o v e  an d  an y  o t h e r  r e l ev an t  f a c t o r s ,  w i l l  b e  r e t a i n ed .  
 An y  ce r t i f i ed  e mp l o y ee  wh o  h as  n o t  b ee n  r e e mp l o y ed  a s  a  r e su l t  o f  
r ed u c t i o n  o f  t h e  t e a c h i n g  s t a f f  sh a l l  b e  c o n s i d e r ed  f o r  r e e mp l o y m en t  i f  a  v ac an cy  
ex i s t s  f o r  wh i ch  t h e  t e ach e r  w o u l d  q u a l i f y .   C e r t i f i ed  e mp l o y ee s  w h o  m ay  b e  
e l i g i b l e  f o r  r e e mp l o y m en t  a r e  r eq u i r ed  t o  n o t i f y  t h e  d i s t r i c t  o f  t h e i r  cu r r en t  
ad d r e s s .   T h e  su p e r i n t en d en t  w i l l  r e co m m en d  t o  t h e  b o a r d  r e i n s t a t e me n t  o f  an y  
t e ach e r  h e / sh e  d e e m s  q u a l i f i e d  an d  ab l e  t o  s e r v e  t h e  b e s t  i n t e r e s t s  o f  t h e  d i s t r i c t .   
T h e  b o a r d  sh a l l  n o t  b e  r eq u i r e d  t o  co n s i d e r  r e i n s t a t e men t  o f  an y  t e ach e r  a f t e r  a  
p e r i o d  o f  o n e  y ea r  f r o m t h e  d a t e  o f  n o n r en e w a l .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 0 ,  2 0 2 3  

Work Schedule    (See  JGFB)              GBR 
 C e r t i f i ed  p e r so n n e l  mu s t  b e  a t  t h e i r  a s s i g n ed  a r ea  d u r i n g  e a c h  d u t y  d ay .   
An y  t e ach e r  wh o  f i n d s  i t  n e c e s sa r y  t o  l e a v e  w h i l e  s u p e r v i s i n g  s t u d en t s  s h a l l  f i r s t  
s e cu r e  ap p r o v a l  f r o m  t h e  p r i n c i p a l .   Bu i l d i n g  an d  p l ay g r o u n d  a s s i g n m en t s  sh a l l  b e  
m ad e  b y  t h e  p r i n c i p a l .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

In-Serv ice  Educat ion    (See  GBRH and GAN)                        GBRC 
 T h e r e  sh a l l  b e  a  p r o g r a m o f  i n - s e r v i c e  e d u ca t i o n  f o r  e mp l o y ee s  w h i ch  m ee t s  
mi n i mu m s t a t u t o r y  an d  s t a t e  b o a r d  o f  e d u ca t i o n  r eq u i r e m en t s .   T h e  p r o g r a m sh a l l  
p r o mo t e  c o n t i n u o u s  p r o f e s s i o n a l  d ev e l o p m en t ,  d i v e r s i f i c a t i o n  i n  a c ad e mi c  
f o u n d a t i o n s  o r  su b j ec t  k n o wl ed g e ,  i mp r o v ed  j o b  e f f e c t i v en e s s  an d  en h an c ed  sk i l l s .   
W h en  ap p r o p r i a t e ,  t h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  co n su l t  w i t h  t h e  s t a f f  ab o u t  i n -
s e r v i ce s .  
 A l l  ap p r o p r i a t e  e mp l o y ee s  sh a l l  a t t en d  i n - s e r v i c e  e d u ca t i o n  s e s s i o n s  u n l e s s  
ex cu s ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t .   I n - s e r v i ce  p r o g r a m s  may  u t i l i z e  a l l  o r  a  p o r t i o n  o f  
t h e  wo r k  d ay .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 



 
Staf f  Meet ings                             GBRD 
 S t a f f  m e e t i n g s  f o r  l i c en s ed  p e r so n n e l  sh a l l  b e  c a l l e d  b y  t h e  a d mi n i s t r a t i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  8 ,  2 0 1 9  
 
 
A d d i t i o n a l  Du t y  G BR E  
 T h e  b o a r d  m ay  e s t a b l i sh  o t h e r  ed u c a t i o n a l  a s s i g n m en t s  t h a t  m ay  ex t en d  
b ey o n d  t h e  s ch o o l  d ay  o r  t i m e  c l a s s  i s  i n  s e s s i o n .   Co mp en s a t i o n  f o r  su c h  
a s s i g n m en t s ,  i f  an y ,  w i l l  b e  a s  sp e c i f i ed  i n  t h e  n eg o t i a t ed  ag r ee m en t .    
 
Ap p r o v e :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6   
 
 
Student& Parent Conferences                                                        G BR F  
 T e ach e r s  s h a l l  b e  av a i l ab l e  f o r  s t u d en t  a n d / o r  p a r e n t  co n f e r e n ce s  a t  mu t u a l l y  
co n v en i en t  t i me s .   T h e  p r i n c i p a l  m ay  s c h ed u l e  i n d i v i d u a l  o r  b u i l d i n g - wi d e  p a r e n t -
t e ach e r  co n f e r en c es  a s  n e c e s s a r y .  
 
Ap p r o v ed :  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 

Non-School  Employment                             GBRG 
 T h e  b o a r d  r e s e r v es  t h e  r i g h t  o f  ex c l u s i v e  a cc e s s  t o  t h e  p r o f e s s i o n a l  s e r v i c e s  
o f  c e r t i f i e d  e mp l o y e es  i n  ac co r d an ce  w i t h  t h e  t e r m s  o f  t h e  co n t r a c t .  
 C e r t i f i ed  e mp l o y ee s  sh a l l  n o t  en g ag e  i n  o u t s i d e  e mp l o y m en t  w h i ch  
i n t e r f e r e s  w i t h  t h e i r  d u t i e s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Consul t ing                                    GBRGA 
 C e r t i f i ed  e mp l o y ee s  m ay  r eq u es t  t o  b e  e x cu s ed  f r o m r eg u l a r  d u t y  b y  t h e  
b o a r d  t o  s e r v e  a s  p a i d  o r  u n p a i d  co n su l t an t s  t o  o t h e r  d i s t r i c t s ,  g o v e r n m en t  
ag en c i e s  o r  p r i v a t e  i n d u s t r y .   I f  t h e  e mp l o y ee  t ak e s  p a i d  l e av e  t o  p e r f o r m 
co n su l t i n g  s e r v i c e s ,  an y  f e e  an d / o r  h o n o r a r i u m p a i d  t o  t h e  e m p l o y e e  sh a l l  b e  
r e t u r n ed  t o  t h e  d i s t r i c t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Tutor ing  for  Pay                   GBRGB 
 T e ach e r s  s h a l l  n o t  r e ce i v e  p ay  f o r  t u t o r i n g  o r  p r i v a t e  i n s t r u c t i o n  a t  s ch o o l  
u n l e s s  ap p r o v ed  i n  a d v an c e  b y  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  S ep t e mb e r  1 0 ,  2 0 1 2  
 

Leaves  and Absences                                GBRH 
 P a i d  L e av e  
 E mp l o y e e s  co v e r ed  b y  t h e  n eg o t i a t ed  ag r e e men t  s h a l l  b e  g r an t ed  p a i d  l e av e  
ac co r d i n g  t o  t h e  t e r m s  o f  t h e  ag r ee m en t .  
 Un p a i d  L e av e  



 
 T h e  b o a r d  m ay  g r an t  a  p e r i o d  o f  u n p a i d  l e av e  a s  d e t e r mi n ed  b y  t h e  b o a r d .   
T h e  p e r i o d  o f  l e av e  an d  r e a so n  f o r  u n p a i d  l e av e  s h a l l  b e  d e t e r mi n ed  b y  t h e  b o a r d .   
T h e  b o a r d  sh a l l  n o t  b e  r eq u i r e d  t o  p ay  a n y  s a l a r y  o r  b en e f i t s  d u r i n g  p e r i o d s  o f  
u n p a i d  l e a v e  ex c ep t  a s  m ay  b e  r eq u i r ed  b y  l a w .  
 J u r y  L e av e  
 An y  e mp l o y ee  c a l l e d  t o  j u r y  d u t y  w i l l  b e  g r an t ed  p a i d  l e av e  an d  su ch  l e av e  
w i l l  n o t  b e  d ed u c t ed  f r o m t h e  e mp l o y ee ’ s  c r ed i t ed  p a i d  l e av e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Disabi l i ty  Leave                        GBRIBA 
 T h e  b o a r d  m ay  g r an t  l e av e  o f  a b sen c e  f o r  d i s ab i l i t y  w i t h  o r  w i t h o u t  p ay .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

 

Subst i tute  Teaching                             GBRJ 
 Qu a l i f i ed  su b s t i t u t e  t e ach e r s  s h a l l  b e  s e cu r ed  f o r  t h e  d i s t r i c t .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  may  me e t  w i t h  
p o t en t i a l  s u b s t i t u t e s  b e f o r e  t h e  s t a r t  o f  e ach  s ch o o l  y e a r .  
 T h e  p r i n c i p a l s  sh a l l  co mp i l e  a  l i s t  o f  av a i l ab l e  su b s t i t u t e  t e a ch e r s ,  an d  e ach  
p r i n c i p a l  sh a l l  h av e  a  cu r r en t  co p y .  
 P r i n c i p a l s  ( o r  o t h e r  d e s i g n a t ed  e mp l o y ee s )  s h a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  
o b t a i n i n g  su b s t i t u t e  t e ach e r s  f r o m t h e  l i s t  an d  e m p l o y i n g  t h e m a s  n e e d ed .  
 T h e  b o a r d  sh a l l  e s t a b l i sh  t h e  r a t e  o f  p ay  f o r  su b s t i t u t e  t e a ch e r s  an n u a l l y .  
 C an d i d a t e s  w i l l  b e  g i v en  i n f o r m a t i o n  r eg a r d i n g  ex p ec t a t i o n s  i n  p e r f o r m an c e  
o f  t h e i r  j o b  d u t i e s .  
 S u b s t i t u t e s  a r e  en co u r ag ed  t o  p r ep a r e ,  i n  ad v an c e ,  f o r  t h e  su b j e c t s  i n  wh i ch  
t h ey  a r e  m o s t  l i k e l y  t o  su b s t i t u t e  i n  c a se  l e s so n  p l a n s  a r e  n o t  av a i l ab l e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 

Pol i t i ca l  Act iv i t i e s    (See  GAHB)                           GBRK 
 C e r t i f i ed  s t a f f  m e m b er s  sh a l l  n o t  u s e  s c h o o l  t i m e ,  s ch o o l  p r o p e r t y  o r  s ch o o l  
eq u i p m en t  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  f u r t h e r i n g  t h e  i n t e r e s t s  o f  an y  p o l i t i c a l  p a r t y ,  t h e  
ca mp a i g n  o f  an y  p o l i t i c a l  c an d i d a t e  o r  t h e  ad v o c a c y  o f  an y  p o l i t i c a l  i s su e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

 

Reduct ion  of  Teaching  Staf f                                                 GBQA 

 Un l es s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  i n  t h e  n eg o t i a t ed  ag r e e m en t ,  i f  t h e  b o a r d  d e c i d e s  
t h a t  t h e  s i z e  o f  t h e  t e a ch i n g  s t a f f  mu s t  b e  r ed u ced ,  t h e  f o l l o wi n g  g u i d e l i n e s  sh a l l  
b e  f o l l o w e d .   

 I n so f a r  a s  p o s s i b l e ,  r ed u c t i o n  o f  s t a f f  sh a l l  b e  a c co mp l i sh ed  b y  a t t r i t i o n  d u e  
t o  r e s i g n a t i o n s  an d  r e t i r e men t .  F o l l o wi n g  a t t r i t i o n ,  i f  ad d i t i o n a l  r ed u c t i o n s  a r e  



 
r eq u i r ed ,  t h e  f o l l o w i n g  s t ep s  w i l l  b e  u t i l i z ed  b y  t h e  d i s t r i c t ' s  ad mi n i s t r a t i v e  s t a f f  
t o  r ed u c e  t h e  t e ach i n g  s t a f f :  

•  T h e  n u mb er  o f  t e a c h i n g  p o s i t i o n s  t o  b e  r ed u ced  sh a l l  b e  i n  a cco r d an c e  w i t h  
t h e  ed u ca t i o n a l  g o a l s  e s t ab l i sh ed  b y  t h e  b o a r d .    

•  T h e  n u mb er  o f  t e a c h e r s  n eed e d  t o  i mp l e m en t  t h e  d i s t r i c t ' s  ed u ca t i o n a l  
p r o g r a m  w i l l  t h en  b e  d e t e r mi n e d  b y  t h e  a d mi n i s t r a t i v e  s t a f f  b a s ed  o n  t h o se  
ed u c a t i o n a l  g o a l s  i n  d e t e r mi n i n g  w h i ch  t e a ch e r s  w i l l  b e  n o n r en e w ed  d u e  t o  
r ed u c t i o n  i n  f o r c e .  

•  T h e  ed u ca t i o n a l  g o a l s  an d  n ee d s  o f  t h e  d i s t r i c t ,  i n d i v i d u a l  c e r t i f i c a t i o n s ,  
q u a l i f i c a t i o n s ,  t r a i n i n g ,  sk i l l s ,  ev a l u a t i o n s ,  an d  i n t e r e s t s .  

  I f  a l l  o f  t h e  t e ach e r s  i n  t h e  a r e a  i d en t i f i e d  f o r  r ed u c t i o n  h av e  s i mi l a r  
c e r t i f i c a t i o n s ,  q u a l i f i c a t i o n s ,  t r a i n i n g ,  s k i l l s ,  ev a l u a t i o n s  an d  i n t e r e s t s ,  t h e  
t e ach e r ( s )  wh o  b es t  m ee t s  t h e  n eed s  o f  t h e  d i s t r i c t ,  co n s i d e r i n g  t h e  f a c t o r s  
o u t l i n ed  a b o v e  an d  an y  o t h e r  r e l ev an t  f a c t o r s ,  w i l l  b e  r e t a i n ed .  

 An y  ce r t i f i ed  e mp l o y ee  wh o  h as  n o t  b ee n  r e e mp l o y ed  a s  a  r e su l t  o f  
r ed u c t i o n  o f  t h e  t e a c h i n g  s t a f f  sh a l l  b e  c o n s i d e r ed  f o r  r e e mp l o y m en t  i f  a  v ac an cy  
ex i s t s  f o r  wh i ch  t h e  t e ach e r  w o u l d  q u a l i f y .   C e r t i f i ed  e mp l o y ee s  w h o  m ay  b e  
e l i g i b l e  f o r  r e e mp l o y m en t  a r e  r e q u i r ed  t o  n o t i f y  t h e  d i s t r i c t  o f  t h e i r  cu r r en t  
ad d r e s s .   T h e  su p e r i n t en d en t  w i l l  r e co m m en d  t o  t h e  b o a r d  r e i n s t a t e me n t  o f  an y  
t e ach e r  h e / sh e  d e e m s  q u a l i f i e d  an d  ab l e  t o  s e r v e  t h e  b e s t  i n t e r e s t s  o f  t h e  d i s t r i c t .   
T h e  b o a r d  sh a l l  n o t  b e  r eq u i r e d  t o  co n s i d e r  r e i n s t a t e men t  o f  an y  t e ach e r  a f t e r  a  
p e r i o d  o f  o n e  y ea r  f r o m t h e  d a t e  o f  n o n r en e w a l .  

Approved :  June  12 ,  2023  

Ethics  (See  IA,  IKB)                               GBU 
 An  ed u c a t o r  i n  t h e  p e r f o r man c e  o f  a s s i g n ed  d u t i e s  sh a l l :  

•  M e et  an d  co n t i n u o u s l y  m a i n t a i n  ap p l i c a b l e  c e r t i f i c a t i o n  o r  l i c en su r e  
r eq u i r e m e n t s  a s  d e f i n ed  b y  s t a t e  an d / o r  f ed e r a l  l a w  f o r  p o s i t i o n  h e l d ;  

•  ac t i v e l y  s u p p o r t  an d  p u r su e  t h e  d i s t r i c t ’ s  ed u c a t i o n a l  m i s s i o n ;  
•  r e co g n i ze  t h e  b a s i c  d i g n i t y  o f  a l l  i n d i v i d u a l s ;   
•  m ai n t a i n  p r o f e s s i o n a l  i n t eg r i t y ;  
•  av o i d  a cc e p t i n g  an y t h i n g  o f  su b s t an t i a l  v a l u e  o f f e r ed  b y  an o t h e r  w h i ch  i s  

k n o wn  t o  b e  o r  wh i c h  m ay  ap p ea r  t o  i n f l u en c e  j u d g m en t  o r  t h e  
p e r f o r man ce  o f  d u t i e s ;  

•  ac cu r a t e l y  r ep r e s en t  p r o f e s s i o n a l  q u a l i f i c a t i o n s ;  an d  
•  b e  r e sp o n s i b l e  t o  p r e se n t  an y  s u b j e c t  m a t t e r  i n  a  f a i r  an d  a c c u r a t e  

m an n e r .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  M ar ch  1 3 ,  2 0 1 7  

Compensat ion  and  Work                        GCA 
 C l a s s i f i ed  e mp l o y ee s  sh a l l  b e  p a i d  a cco r d i n g  t o  p a y  r a t e s  e s t ab l i sh ed  b y  t h e  
b o a r d .   P a y m en t  sh a l l  b e  m ad e  a t  t h e  e s t ab l i sh ed  p ay  d a t e  f o l l o w i n g  t h e  en d  o f  
e a ch  p ay  p e r i o d .  
 W o r k  As s i g n m en t s  
 S u b j e c t  t o  b o a r d  ap p r o v a l ,  t h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  d ev e l o p  t i m e  s ch ed u l e s  
f o r  a l l  c l a s s i f i ed  e m p l o y e es .   W o r k  a s s i g n m en t s  f o r  c l a s s i f i ed  emp l o y ee s  sh a l l  b e  
m ad e  b y  t h e  su p e r i n t en d en t .  
 O v e r t i m e  



 
 T h e  e mp l o y ee  sh a l l  n o t  wo r k  mo r e  t h an  4 0  h o u r s  p e r  w eek  w i t h o u t  t h e  p r i o r  
p e r mi s s i o n  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  su p e r v i so r .   ( S e e  G CR )  
 Co mp en s a t i o n  f o r  O u t - o f - T o w n / Ov e r n i g h t  T r i p s   ( S e e  GA N)  
 W h en  c l a s s i f i ed  p e r s o n n e l  a r e  r eq u i r ed  t o  b e  o u t  o f  t o w n  o n  d i s t r i c t  
b u s i n e s s ,  t h ey  sh a l l  b e  co mp en sa t ed  i n  t h e  f o l l o w i n g  m an n e r :  
 Reg u l a r  o r  o v e r t i me  p ay  a s  ap p r o p r i a t e  f o r  t i m e  aw ay  f r o m ( n a me  o f  t o wn )  
M I N US :  
 1 .   E i g h t  h o u r s  f o r  s l e ep  wh en  o v e r n i g h t ;  
 2 .   R ea so n ab l e  t i m e  f o r  m ea l s  ( n o r ma l l y  o n e  h o u r  p e r  m e a l ) ;  an d  
 3 .   T i m e  u sed  ex c l u s i v e l y  f o r  p l e a su r e  o r  p e r so n a l  b u s i n e s s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Probat ion                                  GCG 
 T h e  au t h o r i t y  t o  r ec o m m en d  t o  t h e  b o a r d  t h a t  c e r t i f i ed  s t a f f  m e mb e r s  b e  
p l a ced  o n  p r o b a t i o n  i s  d e l eg a t ed  t o  t h e  s u p e r i n t en d en t  o r  d e s i g n a t ed  
r ep r e s en t a t i v e .   T h e  b o a r d ,  a f t e r  h e a r i n g  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  r e co m me n d a t i o n  f o r  
p r o b a t i o n  an d  a f t e r  ev a l u a t i n g  t h e  ev i d e n ce  g a t h e r ed  b y  t h e  ad mi n i s t r a t i v e  s t a f f ,  
m ay  p l ac e  a  c e r t i f i e d  s t a f f  me mb er  o n  p r o b a t i o n .   T h e  t e r m  o f  p r o b a t i o n  w i l l  b e  
e s t ab l i sh e d  b y  t h e  b o a r d ,  b u t  i n  n o  ev en t  sh a l l  s a i d  p r o b a t i o n  ex t en d  b e y o n d  a  
o n e - ca l en d a r - y e a r  p e r i o d  u n l e s s  t h e  b o a r d  f i r s t  r e v i e ws  a l l  p e r t i n en t  ev i d en c e  
p e r t a i n i n g  t o  t h e  p r o b a t i o n  i n c l u d i n g  a  r ep o r t  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o n  t h e  
p r o g r e s s  o f  t h e  c e r t i f i ed  s t a f f  m e mb e r  t o  m ee t  t h e  co n d i t i o n s  o f  p r o b a t i o n .  
 A l l  co n d i t i o n s  o f  p r o b a t i o n  sh a l l  b e  r ed u ced  t o  w r i t i n g .   O n e  co p y  sh a l l  b e  
g i v en  t o  t h e  emp l o y ee ,  an d  o n e  co p y  sh a l l  b e  p l ac e d  i n  t h e  e mp l o y e e ’ s  p e r so n n e l  
f i l e .  
 F a i l u r e  b y  an  e mp l o y ee  t o  m e e t  t h e  co n d i t i o n s  o f  p r o b a t i o n  m ay  r e su l t  i n  
n o n - r en e w a l  o r  t e r mi n a t i o n  o f  t h e  emp l o y m en t  co n t r ac t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Class i f i ed  Employee  Evaluat ion                       GCI  
 A l l  c l a s s i f i ed  e mp l o y ee s  sh a l l  b e  ev a l u a t ed  t w i c e  d u r i n g  t h e i r  f i r s t  y e a r  o f  
e mp l o y m e n t  an d  a t  l e a s t  o n c e  a  y ea r  d u r i n g  su b seq u en t  y e a r s .   E v a l u a t i o n  
d o cu men t s  w i l l  b e  o n  f i l e  w i t h  t h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

E v a l u a t i o n  o f  Co a c h e s  a n d  S p o n so r s                              GC IA  
 A l l  e mp l o y ee s  co n t r ac t ed  t o  c o ach  o r  sp o n so r  an  a c t i v i t y  sh a l l  b e  ev a l u a t ed  
an n u a l l y .   E v a l u a t i o n  d o cu men t s  w i l l  b e  o n  f i l e  w i t h  t h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d .  
 Co a ch es  a n d  s p o n so r s  sh a l l  b e  ev a l u a t ed  b y  t h e  su p e r v i so r  t o  wh o m t h ey  a r e  
a s s i g n ed .   E v a l u a t i o n s  sh a l l  b e  b a s ed  o n  t h e  e mp l o y ee ’ s  p e r s o n a l  q u a l i t i e s ,  t h e i r  
co m mi t m e n t  t o  d u t y ,  t h e i r  wo r k  sk i l l s ,  a n d  o t h e r  a p p r o p r i a t e  i s su e s  r e l a t ed  t o  t h e  
ac t i v i t y  sp o n so r / co a ch  j o b  d e s c r i p t i o n .   A  co p y  o f  t h e  co mp l e t ed  ev a l u a t i o n  sh a l l  
b e  g i v en  t o  t h e  e mp l o y ee  a f t e r  i t  i s  s i g n ed  b y  t h e  e mp l o y ee  an d  t h e  ev a l u a t o r  an d  
w i l l  b e  p l ac ed  i n  t h e  emp l o y e e ' s  p e r so n n e l  f i l e .  
 
Ap p r o v ed :   D ec e mb e r  1 0 ,  2 0 1 2  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  

Suspens ion                          GCK 
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  h av e  t h e  au t h o r i t y  t o  su sp en d  c l a s s i f i ed  e mp l o y ee s  
w i t h  p ay  u n t i l  t h e  su sp en s i o n  i s  r e so l v ed  b y  b o a r d  ac t i o n .  



 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
E a r l y  R e t i r e m en t  T h i s  p o l i c y  w a s  r e t i r e d  e f f e c t i v e  J u l y  7 ,  2 0 0 9              G C Q  
 T h e  Bo a r d  o f  E d u ca t i o n  o f  U S D  # 3 4 0  m ay  g r an t  e a r l y  r e t i r e m en t  t o  a l l  f u l l -
t i m e  e mp l o y ee s  wh o  q u a l i f y .   T h e  p r i ma r y  p u r p o se  o f  t h e  ea r l y  r e t i r e m en t  p r o g r a m 
i s  t o  m a i n t a i n  t h e  b e s t  p o s s i b l e  l ev e l  o f  i n s t r u c t i o n ,  m a i n t en an c e  o f  p l an t  an d  
f a c i l i t i e s ,  o r  p r o v i d i n g  t o p  s e r v i c e s  f o r  t h e  s t u d en t s  an d  p a t r o n s  o f  t h e  d i s t r i c t .   
S e co n d a r y  p u r p o s e s  o f  t h e  p r o g r a m a r e  t o  r e w ar d  e mp l o y e es  f o r  t h e i r  s e r v i c e  t o  
t h e  d i s t r i c t ,  t o  en h a n ce  t h e  b e n e f i t s  o f  e mp l o y m en t  i n  t h e  d i s t r i c t  an d  t o  f ac i l i t a t e  
t h e  n e ce s s a r y  an d / o r  d e s i r ab l e  ea r l y  r e t i r e men t  o f  e mp l o y e es .  
 
R eg u l a t i o n s  an d  Gu i d e l i n e s  f o r  E a r l y  R e t i r e m en t  
 
A .  E l i g i b i l i t y  -  A l l  e mp l o y e es  a r e  e l i g i b l e  f o r  e a r l y  r e t i r e men t  i f  su ch  
e mp l o y ee  i s  cu r r en t l y  a  f u l l  t i m e  e mp l o y ee  o f  t h e  d i s t r i c t ,  h a s  s e r v ed  a  mi n i mu m 
o f  2 0  y e a r s  o f  f u l l  t i m e  s e r v i ce  f o r  U S D  # 3 4 0 ,  i s  n o t  l e s s  t h a n  5 5  y e a r s  o f  ag e  an d  
n o t  mo r e  t h a t  6 4  y e a r s  o f  ag e  ( Ju l y  1 ,  2 0 0 2 ) .  
 
B .  A p p l i c a t i o n  -  An  e m p l o y e e  ma y  ap p l y  f o r  e a r l y  r e t i r e m en t  b y  g i v i n g  w r i t t en  
n o t i c e  t o  t h e  S u p e r i n t en d en t .   S u ch  w r i t t en  n o t i c e  sh a l l  b e  g i v en  o n  o r  b e f o r e  
A p r i l  1 .   R e t i r e m en t  d a t e  i s  t o  b e  co n s i d e r ed  t h e  f o l l o wi n g  s ch o o l  f i s ca l  y ea r .   
F o l l o w i n g  f i n a l  a c t i o n  b y  t h e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  o n  an y  ap p l i c a t i o n  f o r  e a r l y  
r e t i r e men t ,  t h e  S u p e r i n t en d en t  sh a l l  n o t i f y  t h e  ap p l i c an t ,  i n  wr i t i n g ,  o f  t h e  f i n a l  
d i sp o s i t i o n  an d  t h e  d a t e  an d  a mo u n t  o f  t h e  an n u a l  e a r l y  r e t i r e men t  b en e f i t s  t o  b e  
p a i d .  
 
C .  Ben e f i t s  -  An  e l i g i b l e  emp l o y e e  wh o  t ak es  e a r l y  r e t i r e men t  w i l l ,  f o r  a  
m ax i mu m o f  f i v e  y e a r s ,  b e  en t i t l ed  t o  r e ce i v e  an n u a l l y  f r o m t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  a  
su m o f  mo n ey  ( e a r l y  r e t i r e men t  b en e f i t )  co n t i n g en t  u p o n ,  t h e  e mp l o y ee ’ s  f i n a l  
s a l a r y .   A g e  p l u s  s e r v i c e  mu s t  eq u a l  7 5  ( r e t i r i n g  J u l y  1 ,  2 0 0 2 ) ,  a  m i n i mu m ag e  o f  
5 5  y e a r s  o l d  an d  mi n i mu m s e r v i c e  y ea r s  o f  2 0  ( Ju l y  1 ,  2 0 0 2 )  i n  J e f f e r s o n  W e s t  
US D # 3 4 0 .  
 
D .  R a t e  S t r u c t u r e :  1 / 6  o f  7 / 1 0  o f  1 2 5 % o f  t h e  q u a l i f y i n g  e mp l o y ee ’ s  f i n a l  
s a l a r y .  
    
E .  T e r m s  an d  Co n d i t i o n s  -  T h e  f o l l o wi n g  t e r m s  an d  co n d i t i o n s  s h a l l  ap p l y  t o  
t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ' s  e a r l y  r e t i r e men t  p l a n :  
  a .  T h e  Bo a r d  o f  E d u ca t i o n  r e t a i n s  t h e  r i g h t  t o  ad o p t  t h e  ea r l y  
r e t i r e men t  i n c en t i v e  p r o g r a m  o n  a  y ea r  t o  y e a r  b a s i s .   S h o u l d  t h e  B o a r d  ch o o se  t o  
d i s co n t i n u e  t h e  p r o g r a m,  n o t i f i c a t i o n  sh a l l  b e  g i v e n  t o  t h e  s t a f f  i n  t h e  p e r i o d  
b e t we en  J u l y  1  an d  Au g u s t  1 5 ,  o n e  y e a r  p r i o r  t o  d i s co n t i n u i n g  t h e  p r o g r a m.   T h e  
B o a r d  w i l l  n o t  d i s co n t i n u e  t h e  p r o g r a m f o r  t h e  d u r a t i o n  o f  t h e  2 0 0 1 - 2 0 0 3  
ag r ee m en t .  
  b .  An y  ap p l i can t  me e t i n g  t h e  r eq u i r e m en t s  sh a l l  b e  g r an t ed  su ch  
b en e f i t s  b y  t h e  Bo a r d  o f  E d u c a t i o n  i f  t h e  p r o g r a m  i s  ad o p t e d  f o r  t h e  f o l l o w i n g  
y ea r .  
  c .  S h o u l d  t h e  B o a r d  d e c i d e  n o t  t o  ad o p t  t h e  ea r l y  r e t i r e m en t  
i n c en t i v e  p r o g r a m  i n  an y  g i v e n  y e a r ,  a l l  s t a f f  me m b er s  w h o  w e r e  o n  t h e  p r o g r a m  
p r i o r  t o  t h e  n o n - ad o p t i o n  w i l l  co n t i n u e  o n  t h e  p r o g r a m u n t i l  t h e  co mp l e t i o n  o f  t h e  
co n t r a c t  y ea r  i n  wh i ch  t h e  e m p l o y e e  r e a ch e s  t h e  a g e  o f  6 5 .  
  d .  I f  an y  p r o v i s i o n  o f  t h i s  e a r l y  r e t i r e m en t  p l an  i s  d e t e r mi n ed  t o  
b e  i n  v i o l a t i o n  o f  f e d e r a l  o r  s t a t e  l a ws  o r  r eg u l a t i o n s ,  t h en  t h e  en t i r e  p l an  sh a l l  
i m m ed i a t e l y  t e r mi n a t e  an d  sh a l l  b e  o f  n o  f u r t h e r  f o r c e  o r  e f f e c t  u n l e s s  r e - ad o p t ed  
b y  t h e  Bo a r d  o f  E d u ca t i o n .  



 
  e .  An  e mp l o y ee  wh o  t ak e s  e a r l y  r e t i r e men t  sh a l l  h av e  t h e  
r e sp o n s i b i l i t y  t o  k e e p  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  i n f o r m ed  o f  h i s  o r  h e r  cu r r en t  m a i l i n g  
ad d r e s s  an d  t e l ep h o n e  n u mb e r .  
  f .  E a r l y  r e t i r e men t  b en e f i t s  sh a l l  c ea s e  u p o n  t h e  e mp l o y ee  
r e ach i n g  6 5  y e a r s  o f  ag e  o r  t h e  d ea t h  o f  t h e  r e t i r e d  e mp l o y e e .  
  g .  E mp l o y e e s  r e ach i n g  t h e i r  q u a l i f y i n g  ag e  p r i o r  t o  S ep t e mb e r  1 s t  
w i l l  r e c e i v e  t h e i r  f i r s t  ch e ck  w i t h i n  t h e  mo n t h  o f  S ep t e mb e r .   E mp l o y ee s  r e a ch i n g  
t h e i r  q u a l i f y i n g  ag e  a f t e r  S ep t e mb e r  1 s t  t h r u  De c e mb er  3 1 s t  w i l l  r e c e i v e  t h e i r  f i r s t  
ch e ck  t h e  mo n t h  a f t e r  r e a ch i n g  t h e  q u a l i f y i n g  ag e .  
  h .  A l l  r e t i r e e s  w i l l  r e c e i v e  t h e i r  c h eck s  b eg i n n i n g  i n  t h e  mo n t h  o f  
S ep t e mb e r  o r  i n  t h e  f i r s t  mo n t h  a f t e r  t h e i r  s t i p u l a t ed  r e t i r i n g  d a t e  o n  t h e  d i s t r i c t ' s  
r eg u l a t ed  s e l e c t ed  p ay  d ay .   A l l  r e ma i n i n g  ch eck s  w i l l  b e  m a i l ed  o u t  o r  m ay  b e  
p i ck ed  u p  o n l y  b y  t h e  r e t i r e e  o n  t h e  r eg u l a r  mo n t h l y  p ay r o l l  d a t e s .  
  i .  E l i g i b i l i t y  o f  e a r l y  r e t i r e m en t  w i l l  b e  d e t e r m i n ed  b y  t h e  C en t r a l  
Of f i c e  o f  US D # 3 4 0 .   An  e mp l o y ee  ap p l y i n g  f o r  e a r l y  r e t i r e m en t  sh a l l  h av e  t h e  
r e sp o n s i b i l i t y  t o  p r o v i d e  a l l  f a c t s  an d  i n f o r m a t i o n  n ec e s s a r y  t o  p r o v e  e l i g i b i l i t y .   
T h e  f o r m f o r  ap p l i c a t i o n  w i l l  b e  p r o v i d e d  b y  t h e  C en t r a l  O f f i c e .  
  j .  I n  t h e  ev e n t  t h e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  w o u l d  i n c r e a se  t h e  i n d ex  
p e r cen t ag e  a t  an y  g i v en  y ea r ,  t h o s e  e mp l o y e es  a l r ead y  r e t i r ed  an d  h a v i n g  so m e  
y ea r s  l e f t  o n  t h e i r  r e t i r e men t  b en e f i t  wo u l d  a l so  r e c e i v e  t h i s  n ew l y  ap p r o v ed  i n d e x  
f i g u r e  f o r  t h e i r  r e ma i n i n g  y e a r s  o f  e l i g i b i l i t y .   I n  t h e  ev en t  t h e  B o a r d  o f  
E d u c a t i o n  wo u l d  d e c r e a s e  t h e  i n d ex  p e r c en t ag e  a t  an y  g i v en  y ea r ,  t h o s e  emp l o y e es  
a l r e ad y  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  r e t i r e m en t  p l an  w i l l  n o t  d r o p  b e l o w  t h e  i n d ex  
p e r cen t ag e  e s t ab l i s h ed  wh en  t h ey  en t e r ed  t h e  p r o g r a m.  
  k .  I n su r an c e  co v e r ag e  w i l l  b e  p r o v i d ed  a s  s t a t e  s t a t u t e s  an d  Bo a r d  
o f  E d u ca t i o n  p o l i cy  a l l o w .   U S D # 3 4 0  B o a r d  o f  E d u ca t i o n  w i l l  a l l o w  an y  r e t i r e e  t o  
r e m a i n  a  p a r t  o f  t h e  ex i s t i n g  g r o u p  p l an ( s )  u n t i l  s a i d  e mp l o y ee  b e co m e s  6 5  y ea r s  
o f  ag e .   T h e  r e t i r e e  w i l l  h av e  t o  p ay  f o r  h i s  mo n t h l y  p r e mi u m ( s )  an d  t h e  amo u n t  
w i l l  b e  d e d u c t ed  f r o m h i s  mo n t h l y  e a r l y  r e t i r e men t  b en e f i t ,  o r  i f  t h e  e m p l o y e e  h a s  
ex h au s t ed  t h e  5  y e a r  t i me  p e r i o d  o f  t h e  ea r l y  r e t i r e men t  p l a n ,  t h e  r e t i r e e  m ay  s t ay  
i n  t h e  ex i s t i n g  g r o u p  u n t i l  t h e  ag e  o f  6 5  a s  l o n g  a s  t h e  r e t i r e e  p ay s  1 0 0 % o f  t h e  
mo n t h l y  p r e mi u m ( s ) .   I n  t h e  e v en t  t h e  c u r r en t  s t a f f  w o u l d  o p t  t o  ch an g e  t o  a  
d i f f e r en t  c o mp an y  o r  ch an g e  b e n e f i t s ,  ch a n g e  co v e r ag e  o r  ch a n g e  d ed u c t i b l e s ,  t h e  
r e t i r e e  wo u l d  h av e  t h e  o p t i o n  o f  co n t i n u i n g  w i t h  t h i s  n e w  g r o u p  p l an ( s )  o r  n ew  
co mp an y ,  b u t  wo u l d  n o t  b e  p e r mi t t ed  t o  v o t e  o n  an y  ch an g e s .  
  l .  An y  e mp l o y ee  r e t i r i n g  u n d e r  t h i s  p o l i cy  w i l l  n o t  b e  p e r mi t t e d  
t o  b e  e mp l o y ed  b y  U S D # 3 4 0  o n  a  p e r m a n en t ,  f u l l - t i m e  b a s i s  a f t e r  r e t i r e men t .  
  m .  US D # 3 4 0  w i l l  ad o p t  an  o f f i c i a l  4 0 3 ( b )  c a r r i e r  f o r  i t s  
e mp l o y ee s .   Du r i n g  t h e  2 0 0 7 - 2 0 0 8  s ch o o l  y e a r ,  J W E A  w i l l  m ak e  t h r e e  
r e co m men d a t i o n s  t o  t h e  B o a r d  o f  E d u ca t i o n  f o r  o f f i c i a l  ap p r o v a l .   U n l e s s  t h e  
D i s t r i c t  c a n  sh o w a  mo n e t a r y  s av i n g s  t o  t h e  d i s t r i c t ,  t h e  Bo a r d  w i l l  u se  o n e  o f  t h e  
t h r e e  r e co m m en d ed  p r o v i d e r s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  2 0 0 1  
Rev i s ed :  S ep t e mb e r  2 0 0 7  T h i s  p o l i c y  w a s  r e t i r e d  e f f e c t i v e  J u l y  7 ,  2 0 0 9   

 

Non-School  Employment                             GCRF 
 C l a s s i f i ed  e mp l o y ee s  sh a l l  n o t  b e  ex cu s e d  d u r i n g  t h e i r  r eg u l a r l y  s ch ed u l ed  
d u t y  d ay  t o  p e r f o r m o u t s i d e  e mp l o y m en t  u n l e s s ,  u p o n  r e c e i p t  o f  t h e  e mp l o y e e ’ s  
l e av e  r eq u es t ,  t h e  su p e r v i so r  d e t e r mi n e s :  

•  T h e  r eq u e s t i n g  e mp l o y ee  h a s  a d eq u a t e  l e av e  t i m e  a v a i l ab l e ;  
•  T h e  r eq u e s t i n g  e mp l o y ee ’ s  ab s en c e  w i l l  n o t  i n t e r f e r e  w i t h  r e g u l a r  wo r k  

o p e r a t i o n s ;  an d  
•  T h e  l e av e  i s  ap p r o v e d  p r i o r  t o  t h e  r eq u e s t ed  l e av e  b e i n g  t ak e n .  



 
T h e  su p e r v i so r  m ay  ap p r o v e  l e av e  w i t h o u t  p ay  f o r  ex t r ao r d i n a r y  
c i r cu m s t a n ce s .   E x e cp t  a s  o t h e r w i se  sp e c i f i ed  ab o v e ,  c l a s s i f i ed  e mp l o y ee s  
sh a l l  n o t  e n g ag e  i n  o u t s i d e  e m p l o y m en t  w h i ch  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e i r  j o b  d u t i e s  
o r  r e sp o n s i b i l i t i e s .  

 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  De c e mb e r  1 9 ,  2 0 2 2  
 

Leaves                                 GCRG 
 P a i d  L e av e  
 F u l l - t i me  e mp l o y ee s  w i l l  b e  c r ed i t ed  w i t h  p a i d  l e a v e  i n  a cco r d an ce  w i t h  
h an d b o o k  l an g u ag e  a p p r o v ed  b y  t h e  b o a r d .  
 Un p a i d  L e av e  
 T h e  b o a r d  m ay  g r an t  a  p e r i o d  o f  u n p a i d  l e av e  a s  d e t e r mi n ed  b y  t h e  b o a r d .   
T h e  p e r i o d  o f  l e av e  an d  r e a so n  f o r  u n p a i d  l e av e  s h a l l  b e  d e t e r mi n ed  b y  t h e  b o a r d  
u n l e s s  o t h e r w i se  p r e sc r i b ed  b y  l a w .   T h e  b o a r d  sh a l l  n o t  b e  r eq u i r ed  t o  p ay  an y  
s a l a r y  o r  b en e f i t s  d u r i n g  p e r i o d s  o f  u n p a i d  l e av e  ex c ep t  a s  m ay  b e  r e q u i r ed  b y  
l a w .  
 J u r y  L e av e  
 An y  e mp l o y ee  c a l l e d  t o  j u r y  d u t y  w i l l  b e  g r an t ed  p a i d  l e av e  an d  su ch  l e av e  
w i l l  n o t  b e  d ed u c t ed  f r o m t h e  e mp l o y ee ’ s  c r ed i t ed  p a i d  l e av e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 

Vacat ions                                GCRH 
 F u l l - t i me  c l a s s i f i ed  e mp l o y ee s  m ay  b e  g r an t ed  a  p a i d  v a c a t i o n  e ach  y e a r .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Paid  Hol idays                       GCRI  
 P a i d  h o l i d ay  l e av e  m ay  b e  g r an t ed  t o  c l a s s i f i ed  e mp l o y e es .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

P o l i t i ca l  Ac t i v i t i e s   ( S ee  G A H B )                              G CR K  
 C l a s s i f i ed  s t a f f  me m b er s  sh a l l  n o t  u s e  s c h o o l  t i m e ,  s ch o o l  p r o p e r t y  o r  
s ch o o l  eq u i p m en t  f o r  t h e  p u r p o se  o f  f u r t h e r i n g  t h e  i n t e r e s t s  o f  an y  p o l i t i c a l  p a r t y ,  
t h e  c amp a i g n  o f  an y  p o l i t i c a l  c an d i d a t e  o r  t h e  ad v o ca cy  o f  a n y  p o l i t i c a l  i s su e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 



 
 
 
H:  Negotiations 

Legal  Sta tus                                                                                HAA 
 T h e  b o a r d  sh a l l  n eg o t i a t e  w i t h  i t s  p r o f e s s i o n a l  e m p l o y e es  a s  p r o v i d ed  b y  
l a w .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 

Goals  and Object ives                                                                     HAB 
 P r o f e s s i o n a l  n eg o t i a t i o n s  a r e  f o r  t h e  p u r p o se  o f  d e t e r m i n i n g  t h e  t e r m s  an d  
co n d i t i o n s  o f  e mp l o y m en t  a s  d e f i n ed  b y  l a w .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 

Scope  of  Negot ia t ions   (See  HAI)                                                    HAC 
 Neg o t i a t i o n s  sh a l l  c o v e r  o n l y  t o p i c s  t h a t  a r e  m an d a t o r i l y  n e g o t i ab l e  u n d e r  
cu r r en t  l a w .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

B o a r d  N e g o t i a t i n g  Re p r e se n t a t i v e s                                                      HA E  
 T h e  b o a r d  sh a l l  s e l e c t  a s  i t s  r ep r e sen t a t i v e ( s )  t h o s e  p e r so n ( s )  t h e  b o a r d  f e e l s  
w i l l  b e s t  r ep r e s en t  t h e  i n t e r e s t s  o f  t h e  d i s t r i c t .  
 E a ch  y e a r  t h e  b o a r d  sh a l l  d e s i g n a t e  i t s  r ep r e s en t a t i v e ( s )  f o r  t h e  p u r p o s e  
o f  n eg o t i a t i n g  d u r i n g  t h e  cu r r en t  s ch o o l  y e a r .   T h e  su p e r i n t en d en t  an d  t h e  b o a r d  
p r e s i d en t  sh a l l  m ak e  r eco m m en d a t i o n s  t o  t h e  b o a r d  r eg a r d i n g  wh o  sh a l l  b e  t h e  ch i e f  
n eg o t i a t o r  f o r  t h e  b o a r d  an d  o t h e r  m e mb er s  o f  t h e  n eg o t i a t i n g  t e a m.  
  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 3 ,  2 0 2 0  
 
 

Super intendent ' s  Role                                                                    HAF 
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  n o t  b e  t h e  ch i e f  n eg o t i a t o r  f o r  t h e  b o a r d .   T h e  
su p e r i n t en d en t  sh a l l  o n l y  a c t  i n  an  ad v i s o r y  c ap ac i t y .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

 

Use  o f  School  Fac i l i t i e s                                                        HAHBA 
 S ch o o l  f a c i l i t i e s  sh a l l  b e  m ad e  av a i l ab l e  f o r  n eg o t i a t i n g  s e s s i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 



 
 

Use  of  School  Equipment                                                      HAHBB 
 T h e  b o a r d  m ay  m ak e  s ch o o l  eq u i p m en t  a v a i l ab l e  f o r  n eg o t i a t i n g  s e s s i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Negot ia t ions  Procedures                                                                 HAI  
 T h e  t i me ,  p l a ce ,  d u r a t i o n ,  n o t i f i c a t i o n ,  a g en d a  an d  r u l e s  o f  o r d e r  sh a l l  b e  a s  
ag r eed  b y  t h e  b o a r d  t e a m an d  t e a ch e r s '  t e a m.  
 D i s t r i b u t i o n  o f  I n f o r m a t i o n  
 Bo a r d  d i s t r i b u t i o n  o f  i n f o r m a t i o n  co n c e r n i n g  n eg o t i a t i n g  s e s s i o n s  sh a l l  b e  
d i s c r e t i o n a r y  w i t h  t h e  b o a r d .  
 Re s ea r ch  As s i s t an ce  
 Up o n  r eq u es t ,  t h e  b o a r d  sh a l l  f u r n i sh  t o  t h e  a s so c i a t i o n  an y  i n f o r ma t i o n  
wh i ch  i s  p u b l i c  r e co r d .   T h e  b o a r d  m ay  ag r ee  t o  f u r n i sh  o t h e r  i n f o r m a t i o n  i n  a  
f o r m d e t e r mi n ed  b y  t h e  b o a r d .  
 M i n u t e s  a n d  Re co r d s  
 T h e  b o a r d ' s  t e am  sh a l l  k e ep  r e a so n ab l y  d e t a i l ed  m i n u t e s  an d  r eco r d s  o f  a l l  
n eg o t i a t i n g  s e s s i o n s .  
 R ep o r t i n g  t o  S t a f f  an d  B o a r d  
 T h e  b o a r d ' s  t e am  sh a l l  k e ep  t h e  b o a r d  f u l l y  ad v i s ed  a t  a l l  t i m e s  a s  t o  t h e  
s t a t u s  o f  n eg o t i a t i o n s .   T h e  b o a r d  sh a l l  r ep o r t  t o  t h e  s t a f f  su c h  i n f o r m a t i o n  a s  t h e  
b o a r d  d e e m s  ad v i s a b l e .  
 R ep o r t i n g  t o  t h e  M e d i a  an d  P u b l i c  
 T h e  b o a r d  r e s e r v es  t h e  r i g h t  t o  r e l e a se  t o  t h e  m ed i a  an d  p u b l i c  i n f o r m a t i o n  
r eg a r d i n g  n eg o t i a t i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Pre l iminary  Agreement  Di spos i t ion                                               HAJ 
 A l l  t en t a t i v e  ag r ee m en t s  sh a l l  b e  r ep o r t e d  t o  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Rat i f i cat ion  Procedures                                                            HAK 
 T h e  b o a r d  w i l l  n o t  e n g ag e  i n  p i e ce m e a l  r a t i f i c a t i o n  o f  ag r e e m en t s .   T h e  
b o a r d  w i l l  n o t  t ak e  a c t i o n  o n  t h e  t o t a l  " p ack ag e  o f  ag r ee m en t s "  u n t i l  a f t e r  t h e  
t e ach e r s '  a s so c i a t i o n  h a s  a c t ed  u p o n  t h e  s a m e  p a ck ag e  o f  ag r ee m en t s .  I f  a f t e r  t h e  
co mp l e t i o n  o f  i mp as se  p r o ced u r e s ,  t h e  b o a r d  an d  t e ach e r s '  a s so c i a t i o n  h av e  n o t  
r e ach ed  ag r e e men t ,  t h e  b o a r d  s h a l l  t ak e  a c t i o n  t o  c o n c l u d e  t h e  ma t t e r  a s  p r o v i d ed  
b y  l a w .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

 

Announcement  o f  Agreement                                                      HAL 
 T h e  b o a r d  m ay  an n o u n ce  i t s  r a t i f i c a t i o n  o f  t h e  ag r ee m en t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  



 
 

Slowdowns                                                                   HAN 
 T h e  b o a r d  o p p o s es  wo r k  s l o w d o wn s  b y  i t s  t e a ch e r s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Boycot t s  and  Str ikes                                                                    HAO 
 T h e  b o a r d  o p p o s es  b o y co t t s  an d  s t r i k e s  b y  i t s  t e a ch e r s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
I:  Instructional Program   

Phi losophy                             IA  
 D i s t r i c t  M i s s i o n  S t a t e men t :   I n  su p p o r t  o f  o u r  v i s i o n ,  t h e  J e f f e r so n  W e s t  
S ch o o l s '  m i s s i o n  i s  t o :  
P r o v i d e  o u r  s t u d en t s  w i t h  t h e  f i n e s t  ed u ca t i o n a l  o p p o r t u n i t i e s  p o s s i b l e ;  
P r o v i d e  o u r  e mp l o y ee s  w i t h  t h e  b e s t  wo r k i n g  en v i r o n m en t  a n d  t r a i n i n g  p o s s i b l e  
w h i ch  w i l l  f a c i l i t a t e  t h e i r  e f f o r t s ;  an d  
P r o v i d e  o u r  p a t r o n s  w i t h  a  s c h o o l  sy s t e m w h i ch  i s  an  a s se t  t o  t h e  co m mu n i t y  an d  
wh i ch  f o s t e r s  t h e i r  c o n t i n u ed  s u p p o r t .  
 A l l  s t u d en t s  sh a l l  h a v e  an  eq u a l  o p p o r t u n i t y  t o  p u r s u e  an d  a cq u i r e  
k n o wl ed g e  an d  t o  m a s t e r  t h e  cu r r i cu l u m ' s  o b j e c t i v e s .   T h e  p r o g r a m sh a l l  p r o v i d e  
f o r  s t u d en t  m a s t e r y  o f  b a s i c  s k i l l s ,  h i g h e r  o r d e r  t h i n k i n g  sk i l l s ,  t h e  ab i l i t y  t o  
wo r k  i n  g r o u p s  an d  i n d i v i d u a l l y ,  i n d i v i d u a l  p h y s i c a l  an d  m e n t a l  w e l l - b e i n g  an d  
o t h e r  v a r i ed  n eed s  a n d  i n t e r e s t s  o f  s t u d e n t s .   T h e  c u r r i cu l u m sh a l l  b e  o u t co m es -
o r i en t ed  a n d  t h e  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m  r e s e a r ch - b a sed .  
 T h e  ed u ca t i o n a l  p r o ce s s  sh a l l  b e  a  co mp r eh en s i v e  p r o g r a m  u n d e r t ak en  i n  
co o p e r a t i o n  w i t h  p a r en t s ,  i n s t i t u t i o n s  an d  co m mu n i t y  p r o g r a m s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Academic  Freedom                       IAA 
 No  a r b i t r a r y  l i m i t a t i o n s  sh a l l  b e  p l a ced  b y  t e a ch e r s  u p o n  s t u d y ,  
i n v e s t i g a t i o n ,  p r e s en t a t i o n  an d  i n t e r p r e t a t i o n  o f  f a c t s  an d  i d e a s  wh en  p u r su ed  i n  
ac co r d an c e  w i t h  t h e  ap p r o v ed  cu r r i cu l u m.  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

School  S i te  Counc i l s                          IB  
 ( S e e  K A)  
 A  s i t e  co u n c i l  sh a l l  b e  e s t ab l i sh ed  i n  ea ch  d i s t r i c t  b u i l d i n g .   
 E a ch  co u n c i l  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  p r o v i d i n g  ad v i c e  an d  c o u n se l  f o r  
ev a l u a t i n g  s t a t e ,  s ch o o l  d i s t r i c t ,  an d  s ch o o l  s i t e  p e r f o r m an c e  g o a l s  an d  o b j e c t i v e s  
an d  i n  r e c o m m en d i n g  m e t h o d s  wh i ch  m a y  b e  e mp l o y ed  a t  t h e  s ch o o l  s i t e  t o  me e t  
t h e s e  g o a l s  an d  o b j e c t i v e s .   D i s cu s s i o n s  m ay  i n c l u d e  a l l o ca t i o n s  o f  t h e  s ch o o l  
b u d g e t  an d  ad mi n i s t r a t i v e  an d  m an ag e m en t  f u n c t i o n s .  
 T h e  m e mb er sh i p  o f  e a ch  co u n c i l  sh a l l  i n c l u d e ,  a t  a  m i n i mu m,  t h e  b u i l d i n g  
p r i n c i p a l ,  an d  r ep r e s en t a t i v e s  o f :   t e ach e r s  an d  o t h e r  s ch o o l  p e r so n n e l ,  p a r en t s  o f  
p u p i l s  a t t e n d i n g  t h e  s ch o o l ,  t h e  b u s i n e s s  co m mu n i t y ,  an d  co m mu n i t y  l e ad e r s .  
 T h e  p r i n c i p a l  sh a l l  r e co m m en d  s i t e  co u n c i l  m e mb e r s  f o r  b o a r d  
su p e r i n t en d en t  ap p r o v a l .  
 E a ch  s i t e  co u n c i l  sh a l l  e s t ab l i sh  me e t i n g  s ch ed u l e s .   E a ch  c o u n c i l  sh a l l m ay  
m ak e  r eco m m en d a t i o n s  an d  p r o p o sa l s  t h e  b o a r d  r e p o r t  t o  t h e  b o a r d  a t  l e a s t  _ _  
t i m e s  a  y e a r .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  Au g u s t  1 1 ,  2 0 1 4 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2 ;  Au g u s t ,  2 0 2 5  
 
 
 
Co mp u t e r  U se  ( s e e  E C H,  J C DA ,  a n d  K B A )                                     I BB G  
 Us e  o f  D i s t r i c t  Co mp u t e r s / P r i v acy  R i g h t s  
 Co mp u t e r  sy s t e m s  a r e  f o r  ed u c a t i o n a l  an d  p r o f e s s i o n a l  u se  o n l y .   A l l  
i n f o r m a t i o n  c r e a t ed  b y  s t a f f  a n d  s t u d en t s  sh a l l  b e  co n s i d e r e d  d i s t r i c t  p r o p e r t y  a n d  
sh a l l  b e  s u b j e c t  t o  u n an n o u n c ed  mo n i t o r i n g  b y  d i s t r i c t  ad m i n i s t r a t o r s .   T h e  



 
d i s t r i c t  r e t a i n s  t h e  r i g h t  t o  d i s c i p l i n e  an y  s t u d en t ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  ex p u l s i o n  
an d  an y  e mp l o y e e ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n ,  f o r  v i o l a t i o n s  o f  t h i s  p o l i cy .  
 C o p y r i g h t  
 S o f t wa r e  a cq u i r ed  b y  s t a f f  u s i n g  e i t h e r  d i s t r i c t  o r  p e r so n a l  f u n d s ,  an d  
i n s t a l l ed  o n  d i s t r i c t  co mp u t e r s ,  mu s t  co mp l y  w i t h  co p y r i g h t  l a w s .   P r o o f  o f  
p u r ch as e  ( co p y  o r  o r i g i n a l )  mu s t  b e  f i l ed  i n  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e .  
 I n s t a l l a t i o n  
 No  so f t w a r e ,  i n c l u d i n g  f r ee w ar e  o r  sh a r e wa r e ,  may  b e  i n s t a l l ed  o n  an y  
d i s t r i c t  co mp u t e r  u n t i l  c l e a r ed  b y  t h e  n e t wo r k  ad m i n i s t r a t o r .   T h e  ad mi n i s t r a t o r  
w i l l  v e r i f y  t h e  co m p a t i b i l i t y  o f  t h e  so f t wa r e  w i t h  ex i s t i n g  s o f t w a r e  an d  h a r d w ar e ,  
an d  p r e sc r i b e  i n s t a l l a t i o n  an d  d e - i n s t a l l a t i o n  p r o ce d u r e s .   P r o g r a m f i l e s  mu s t  h av e  
t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  ap p r o v a l  t o  b e  i n s t a l l ed  o n  an y  d i s t r i c t  s e r v e r  o r  co mp u t e r .  
 Ha r d wa r e  
 S t a f f  sh a l l  n o t  i n s t a l l  u n ap p r o v ed  h a r d w a r e  o n  d i s t r i c t  co mp u t e r s ,  o r  ma k e  
ch an g e s  t o  so f t w a r e  s e t t i n g s  t h a t  su p p o r t  d i s t r i c t  h a r d wa r e .  
 Au d i t s  
 T h e  ad mi n i s t r a t i o n  m ay  co n d u c t  p e r i o d i c  au d i t s  o f  so f t w a r e  i n s t a l l ed  o n  
d i s t r i c t  eq u i p m en t  t o  v e r i f y  l eg i t i ma t e  u s e .  
 E m a i l  P r i v acy  R i g h t s  
 E mp l o y e e s  an d / o r  s t u d en t s  sh a l l  h av e  n o  ex p ec t a t i o n  o f  p r i v acy  w h en  u s i n g  
d i s t r i c t  e m a i l  o f  o t h e r  o f f i c i a l  co m mu n i ca t i o n  sy s t e m s .   An y  e ma i l  o r  co mp u t e r  
ap p l i c a t i o n  o r  i n f o r m a t i o n  i n  d i s t r i c t  co mp u t e r s  o r  co mp u t e r  sy s t e m s  i s  su b j ec t  t o  
mo n i t o r i n g  b y  t h e  a d mi n i s t r a t i o n .  
 O w n e r sh i p  o f  E mp l o y ee / S t u d e n t - P r o d u c ed  C o mp u t e r  M a t e r i a l s  
 Co mp u t e r  m a t e r i a l s  o r  d ev i c e s  c r e a t ed  a s  p a r t  o f  a n y  a s s i g n e d  d i s t r i c t  
r e sp o n s i b i l i t y  o r  c l a s s r o o m ac t i v i t y  u n d e r t ak en  o n  s ch o o l  t i m e  sh a l l  b e  p r o p e r t y  o f  
t h e  b o a r d .   
 
Ap p r o v ed :  O c t o b e r  8 ,  2 0 1 2  

 

Curr icu lum Deve lopment                                       IC  
 ( S e e  I D ,  I DA A,  I DA B,  I D AC  a n d  I J )  
 T h e  ac ad e mi c  p r o g r a m sh a l l  a s s i s t  s t u d e n t s  t o  g r o w  i n t e l l e c t u a l l y ,  t o  m as t e r  
t h e  cu r r i c u l u m o b j e c t i v e s ,  an d  t o  p r ep a r e  f o r  f u r t h e r  ed u c a t i o n  o r  t r a i n i n g .   T h e  
b o a r d  sh a l l  co n s i d e r  t h e  d i s t r i c t ' s  b a s i c  e d u ca t i o n a l  p r o g r a m ea ch  y ea r .   A n d ,  wh en  
ap p r o v ed ,  t h e  p r o g r a m sh a l l  co n s t i t u t e  t h e  d i s t r i c t ' s  b a s i c  cu r r i cu l u m.  
 C u r r i cu l a r  Of f e r i n g s  
 A n  o u t l i n e  o f  e a ch  cu r r i cu l a r  o f f e r i n g  an d  t h e  l e a r n i n g  o b j e c t i v e s  t o  b e  
m as t e r ed  s h a l l  b e  d e v e l o p ed .  W h en  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d ,  t h ey  sh a l l  b eco m e  a  p a r t  
o f  t h e s e  p o l i c i e s  an d  r u l e s  b y  r e f e r en c e .  
 E d u c a t i o n a l  Go a l s  a n d  Ob j e c t i v e s  
 D i s t r i c t  ed u c a t i o n a l  g o a l s  an d  cu r r i cu l u m o b j e c t i v e s  f o r  t h e  b a s i c  
ed u c a t i o n a l  p r o g r a m sh a l l  b e  o n  f i l e  i n  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e ,  an d  av a i l ab l e  f o r  
i n sp ec t i o n  u p o n  r eq u es t .  
 Ad d i t i o n a l  E d u c a t i o n a l  P r o g r a m s  
 A d d i t i o n a l  ed u c a t i o n a l  p r o g r a m s  sh a l l  b e  i n  o n e  o f  t h e  f o l l o wi n g  c a t e g o r i e s :  
 S p e c i a l  P r o g r a m s  ( I D A A) ,  S u p p o r t  P r o g r a m s  ( I D A B )  an d  E x cep t i o n a l  
P r o g r a ms  ( I D A C ) .  
              
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 3 ,  2 0 2 0  
 
 
 
 



 
Pi lo t  Projec t s                   ICA 
 T h e  u s e  o f  p i l o t  p r o j ec t s  i s  en c o u r ag ed  b y  t h e  b o a r d  b e f o r e  a n y  n e w  
i n s t r u c t i o n a l  t e ch n i q u e  i s  i mp l e m en t ed  o n  a  d i s t r i c t - w i d e  b a s i s .  
 F o r  t h e  p u r p o s e  o f  t h i s  p o l i cy ,  p i l o t  p r o j ec t  me an s  an y  r e se a r ch  o r  
ex p e r i m en t a t i o n  p r o g r a m o r  p r o j e c t  d e s i g n ed  t o  ex p l o r e  o r  d ev e l o p  n e w ,  u n p r o v en  
t e ach i n g  m e t h o d s  o r  t e ch n i q u es .   A l l  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s ,  i n c l u d i n g  t e a ch e r s '  
m an u a l s ,  f i l m s ,  t ap e s  o r  an y  o t h e r  su p p l e men t a r y  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l  wh i ch  w i l l  
b e  u sed  i n  co n n ec t i o n  w i t h  a  p i l o t  p r o j e c t  sh a l l  b e  av a i l ab l e  f o r  i n s p ec t i o n  b y  
p a r en t s  o r  g u a r d i an s  o f  t h e  s t u d en t s  en g a g ed  i n  t h e  p r o g r a m o r  p r o j e c t .  
 P i l o t  P r o j ec t  E v a l u a t i o n  
 B e f o r e  an y  p i l o t  p r o j e c t  p r o p o sa l  i s  su b mi t t ed  t o  t h e  b o a r d  f o r  ap p r o v a l ,  an  
ev a l u a t i o n  f o r m a t  sh a l l  b e  d ev e l o p ed  an d  i n c l u d ed  w i t h  t h e  p i l o t  p r o j e c t .   ( S e e  I J ;  
J R  e t  s eq . )  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  Au g u s t  1 1 ,  2 0 1 4  
 

Teaching  Methods   (See  ICA)                         ICAA 
 T h e  t e a ch i n g  s t a f f  i s  r eq u i r ed  t o  k e ep  ab r ea s t  o f  cu r r en t  an d  i n n o v a t i v e  
t e ach i n g  m e t h o d s .   U s e  o f  cu r r en t  r e s e a r ch  f i n d i n g s  t o  i mp r o v e  i n s t r u c t i o n  i s  
en co u r ag e d  a s  a  p a r t  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  s ch o o l  i mp r o v e men t  e f f o r t s .   W i t h  p r i o r  
ad mi n i s t r a t i v e  ap p r o v a l ,  ex p e r i m en t a t i o n  w i t h  t e a c h i n g  m e t h o d s  i s  p e r mi t t ed .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Ins truct ional  Program                                                                ID  
 ( S e e  C J ,  C L ,  I C ,  an d  I J )  
 A l l  l i c en s ed  s t a f f  sh a l l  co o p e r a t i v e l y  d e v e l o p  an  i n t eg r a t ed ,  co mp r eh e n s i v e ,  
p e r f o r man ce - o r i en t e d  p r e K - 1 2  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m,  wh i ch  w i l l  b e  co mp o sed  o f  
t h e  s p e c i f i c  co u r se s  an d  p r o g r a m s  o f f e r ed  t h a t  a l l o w  s t u d en t s  t o  me e t  t h e  g o a l s  
an d  o b j e c t i v e s  s e t  f o r t h  i n  t h e  ed u c a t i o n a l  p r o g r a m.   T h e  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m i s  
t o  i n c l u d e  d i s t r i c t  i n s t r u c t i o n a l  g o a l s  an d  l e a r n i n g  o b j e c t i v e s  an d  b e  b a s ed  o n  
v a l i d  ed u c a t i o n a l  r e s ea r ch  an d  cu r r en t  K a n sa s  S t a t e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  
r eq u i r e m e n t s .   A f t e r  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  ap p r o v a l ,  d i s t r i c t  i n s t r u c t i o n a l  g o a l s  an d  
l e a r n i n g  o b j e c t i v e s  sh a l l  b e  u sed  b y  t h e  s t a f f  a s  t h e  b a s i s  f o r  d ev e l o p i n g  an d  
i mp l e m en t i n g  sp ec i f i c  cu r r i cu l a .   T h e  su p e r i n t en d e n t  m ay  d e v e l o p  a  s c h ed u l e  f o r  
p e r i o d i c  c u r r i cu l u m r ev i e ws .  
 M o d i f i c a t i o n  –  Ad d i t i o n s ,  d e l e t i o n s ,  o r  a l t e r a t i o n s  t o  t h e  I n s t r u c t i o n a l  
P r o g r a m s h a l l  b e  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d .  
 P e r s o n n e l  –  Ou t s i d e  r e so u r c e s  an d  d i s t r i c t  p e r so n n e l  m ay  b e  u sed  i n  
cu r r i cu l u m d ev e l o p m en t .  
 F i n an c i a l  Re so u r c e s  –  T h e  b o a r d  en co u r a g es  t h e  su p e r i n t en d e n t  t o  s e cu r e  
f ed e r a l ,  s t a t e ,  an d  p r i v a t e  g r a n t s ,  o r  o t h e r  a l t e r n a t i v e  f u n d i n g  so u r c e s  f o r  u se  i n  
cu r r i cu l u m d ev e l o p m en t .   T h e  l i c en sed  s t a f f  i s  en c o u r ag ed  t o  u s e  av a i l ab l e  
co m me r c i a l ,  p u b l i c  d o m a i n  an d  co m mu n i t y  r e so u r ce s  t o  a s s i s t  i n  d ev e l o p i n g  t h e  
i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m an d  ex t en d i n g  i t  b ey o n d  t h e  t r ad i t i o n a l  c l a s s r o o m se t t i n g .  
 
Ap p r o v ed :  Ju n e  1 0 ,  2 0 2 4  

 
 



 
Educat ional  Program   (See  IC)                     IDA 
 T h e  a cad e mi c  p r o g r a m sh a l l  a s s i s t  s t u d e n t s  t o  g r o w  i n t e l l e c t u a l l y ,  t o  m as t e r  
t h e  cu r r i c u l u m o b j e c t i v e s ,  an d  t o  p r ep a r e  f o r  f u r t h e r  ed u ca t i o n  o r  t r a i n i n g .   T h e  
b o a r d  s h a l l  co n s i d e r  t h e  d i s t r i c t ' s  b a s i c  e d u ca t i o n a l  p r o g r a m ea ch  y e a r .   An d ,  
wh en  ap p r o v ed ,  t h e  p r o g r a m  s h a l l  co n s t i t u t e  t h e  d i s t r i c t ' s  b a s i c  cu r r i c u l u m.  
 C u r r i cu l u m H an d b o o k s  
 C u r r i cu l u m h an d b o o k s  sh a l l  co n t a i n  an  o u t l i n e  o f  e ach  b a s i c  co u r se  a n d  t h e  
l e a r n i n g  o b j e c t i v e s  t o  b e  m as t e r ed .   E ach  h an d b o o k ,  w h en  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d ,  
sh a l l  b eco m e  a  p a r t  o f  t h e s e  p o l i c i e s  an d  r u l e s  b y  r e f e r en c e .  
 E d u c a t i o n a l  Go a l s  a n d  Ob j e c t i v e s  
 D i s t r i c t  e d u ca t i o n a l  g o a l s  an d  cu r r i cu l u m o b j e c t i v e s  f o r  t h e  b a s i c  
ed u c a t i o n a l  p r o g r a m sh a l l  b e  o n  f i l e  i n  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e ,  an d  av a i l a b l e  f o r  
i n sp ec t i o n  u p o n  r eq u es t .   ( S e e  C N )  
 O t h e r  E d u ca t i o n a l  P r o g r a m s  
 O t h e r  ed u ca t i o n a l  p r o g r a m s  p r o v i d ed  b y  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  b e  i n  o n e  o f  t h e  
f o l l o w i n g  ca t eg o r i e s :  
 S p e c i a l  P r o g r a m s  ( I DA A ) ,  S u p p o r t  P r o g r a m s  ( I D A B)  an d  E x cep t i o n a l  
P r o g r a ms  ( I D A C ) .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Spec ia l  Programs  (See  AFB,  IC ,  and  J J )                     IDAA 
 I n  ad d i t i o n  t o  t h e  b a s i c  ed u c a t i o n a l  p r o g r a m,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  p r o v i d e  
p r o g r a m s  t o  m ee t  sp e c i a l  n eed s .   T h e s e  p r o g r a m s  s h a l l  b e  o u t l i n ed  i n  t h e  
ap p r o p r i a t e  h an d b o o k s  o r  o t h e r  d o cu m en t s  f o l l o w i n g  b o a r d  r ev i ew  an d  ap p r o v a l .  
 P a r t n e r sh i p s / W o r k - S t u d y  P r o g r a m  
 T h e  b o a r d  m ay  ap p r o v e  p a r t n e r sh i p / wo r k - s t u d y  p r o g r a m s  w i t h  b u s i n e s s  
an d / o r  ed u ca t i o n a l  i n s t i t u t i o n s  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  i mp r o v i n g  an d / o r  ex p an d i n g  t h e  
q u a l i t y  o f  cu r r i cu l a r  o f f e r i n g s ,  an d  may  a p p r o v e  o p p o r t u n i t i e s  f o r  p a r t n e r sh i p  
o r g an i z a t i o n s  t o  a s s i s t  w i t h  sp ec i f i ed  p r o g r a m s .  
 A  p e r i o d i c  r ev i e w  o f  t h e  p a r t n e r sh i p ’ s  g o a l s  an d  o b j e c t i v e s  sh a l l  b e  
co n d u c t ed .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 1 ,  2 0 2 1  

 

Support  Programs                   IDAB 
 ( S e e  I C  an d  L D D)  
 S u p p o r t  p r o g r a m i n f o r m a t i o n  a p p r o v ed  b y  t h e  b o a r d  sh a l l  b e  f i l ed  w i t h  t h e  
c l e r k  an d  m ad e  av a i l ab l e  t o  s t a f f  a s  n e e d ed .  
 D r u g  E d u c a t i o n  
 A l l  s t u d en t s  sh a l l  b e  m ad e  a w a r e  o f  t h e  l eg a l ,  s o c i a l  an d  h ea l t h  
co n s eq u e n ce s  o f  d r u g  an d  a l co h o l  u s e .   S t u d en t s  sh a l l  b e  i n s t r u c t ed  o n  e f f e c t i v e  
t e ch n i q u es  f o r  r e s i s t i n g  p e e r  p r e s su r e  t o  u se  i l l i c i t  d r u g s  o r  a l co h o l .   S t u d en t s  
sh a l l  b e  i n f o r med  t h a t  t h e  u s e  o f  i l l i c i t  d r u g s  an d  t h e  u n l a wf u l  p o s se s s i o n  an d  u s e  
o f  a l co h o l  i s  b o t h  w r o n g  an d  h a r mf u l .  
 T h e  b o a r d ' s  co mp r eh en s i v e  d r u g  an d  a l co h o l  ab u se  an d  p r ev e n t i o n  p r o g r a m 
sh a l l  b e  i n c l u d ed  a s  p a r t  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  cu r r i cu l u m.   T h e  cu r r i cu l u m a t  e a ch  
g r ad e  l ev e l  sh a l l  b e  ag e - ap p r o p r i a t e  an d  d ev e l o p m en t a l l y  b a sed .  
 A  s t u d en t  wh o  v o l u n t a r i l y  s e ek s  a s s i s t an ce ,  ad v i c e  o r  co u n s e l i n g  f r o m  
sch o o l  p e r so n n e l  r eg a r d i n g  d r u g s  o r  d r u g  ab u se  sh a l l  n o t  b e  d i s c i p l i n ed  b y  s ch o o l  
au t h o r i t i e s  b ec au se  t h e  s t u d en t  so u g h t  a s s i s t an c e .  
 S t u d en t  M en t a l  H ea l t h  



 
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  d ev e l o p  an d  i m p l e m en t  a  s t u d en t  m en t a l  h ea l t h  
aw a r en e s s  p r o g r a m.   T h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  i d en t i f y  co m mu n i t y  o r  a r e a  men t a l  
h ea l t h  ag e n c i e s  ab l e  t o  p r o v i d e  a s s i s t an ce .  
 D r o p o u t  P r ev en t i o n  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  d ev e l o p  an d  i m p l e m en t  p r o g r a m s  t o  p r ev en t  
s t u d en t s  f r o m d r o p p i n g  o u t  o f  s ch o o l  o r  t o  en co u r a g e  d r o p o u t s  t o  r e t u r n  t o  s ch o o l .  
 T h e  s t a f f  sh a l l  i n co r p o r a t e  t h e  p h i l o so p h y  an d  g o a l s  o f  t h i s  p o l i cy  i n t o  t h e  
s ch o o l s '  p r o g r a m s .  
 A t - R i sk  S t u d en t s  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  d ev e l o p i n g  a  p r o g r a m f o r  
i d en t i f y i n g  an d  wo r k i n g  w i t h  a t - r i sk  s t u d en t s .  
 Gu i d an c e  
 T h e  g u i d a n ce  p r o g r a m sh a l l  b e  o r g an i z ed  t o  s e r v e  a l l  s t u d en t s .  
 Co u n s e l o r ( s )  sh a l l  p r o v i d e  g u i d an c e  s e r v i c e s  co n s i s t en t  w i t h  d i s t r i c t  
p h i l o so p h y ,  j o b  d e s c r i p t i o n s  an d  b o a r d  p o l i c i e s .  
 Ho meb o u n d  I n s t r u c t i o n  
 Ho meb o u n d  i n s t r u c t i o n  m ay  b e  p r o v i d ed  t o  a  s t u d e n t  a s  d ee m ed  n ec e s s a r y  
b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  b y  t h e  s t u d en t ’ s  I n d i v i d u a l i z ed  E d u c a t i o n  P r o g r a m ( I E P )  
t e a m o r  S e c t i o n  5 0 4  t e a m.   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   De c e mb e r  1 2 ,  2 0 2 2  

 

Except ional  Programs                          IDAC 
 I n  ad d i t i o n  t o  t h e  b a s i c  p r o g r a ms  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  
p r o v i d e  p r o g r a m s  t o  m ee t  ex c e p t i o n a l  n e ed s .   P r o g r a m i n f o r m a t i o n  ap p r o v ed  b y  
t h e  b o a r d  sh a l l  b e  f i l ed  w i t h  t h e  c l e r k  a n d  m ad e  a v a i l ab l e  t o  s t a f f  a s  n eed ed .  
 L i s t  O t h e r  Ap p r o p r i a t e  I n f o r m a t i o n  H e r e    
G i f t ed  P r o g r a m t h r u  NE KE S C  
P r o g r a ms  t h r u  t h e  S p ec i a l  E d .  C o o p e r a t i v e  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 
S p e c i a l  E d u ca t i o n  S e rv i ce s             I D AC A  
 I n  a c co r d a n ce  w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  F ed e r a l  an d  s t a t e  l a w ,  i t  i s  t h e  p o l i cy  
o f  t h i s  d i s t r i c t  t o  p r o v i d e  a  f r ee  ap p r o p r i a t e  p u b l i c  ed u c a t i o n  f o r  ev e r y  
ex c ep t i o n a l  ch i l d  ( a s  d e f i n ed  b y  K . S . A .  7 2 - 3 4 0 4 )  wh o  i s  a  r e s i d en t  o f  t h i s  d i s t r i c t  
o r  a t t en d s  a  p r i v a t e  o r  p a r o ch i a l  s ch o o l  l o ca t ed  i n  t h i s  d i s t r i c t .   S p ec i a l  ed u ca t i o n  
s e r v i ce s  a r e  p r o v i d e d  f o r  su ch  ch i l d r en ,  i n c l u d i n g  i n d i v i d u a l  ed u ca t i o n a l  p r o g r a m s  
o f f e r ed  i n  t h e  l e a s t  r e s t r i c t i v e  en v i r o n m e n t .  
 C h i l d  F i n d ,  I d en t i f i c a t i o n ,  an d  E l i g i b i l i t y  
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  co o r d i n a t e  a n d  m a i n t a i n  a  sy s t e m  wh i ch  s ch ed u l e s  an d  
s t r u c t u r e s  av a i l ab l e  s e r v i ce s  f o r  p u p i l s  wh o  a r e  r e f e r r ed  t o  d e t e r mi n e  e l i g i b i l i t y  
f o r  sp e c i a l  ed u c a t i o n  s e r v i c e s  i n  a c co r d an c e  w i t h  p r o c ed u r a l  p r o c e s s e s  e s t ab l i sh ed  
i n  F ed e r a l  an d  s t a t e  l a w .  
 Ac t i o n s  an d  Du e  P r o ce s s  f o r  S t u d en t s  
 P a r en t a l  i n v o l v e m e n t  an d  co o p e r a t i o n  i s  i mp o r t an t  t o  t h e  su cc e s s  o f  t h e s e  
ed u c a t i o n a l  p r o g r a m s .   I n  o r d e r  t o  en c o u r ag e  t h e  i n v o l v e m en t  an d  co o p e r a t i o n  o f  
p a r en t s  i n  sp e c i a l  ed u ca t i o n  s e r v i c e s  an d  t o  s a f eg u a r d  t h e  r i g h t s  o f  ex c ep t i o n a l  
ch i l d r en  t o  a  f r e e  a p p r o p r i a t e  p u b l i c  ed u ca t i o n ,  t h e  b o a r d  u t i l i z e s  an d  r e f e r s  
p a r en t s  t o  t h e  “P r o c e d u r a l  S a f e g u a r d s  i n  P a r en t  R i g h t s  i n  S p e c i a l  E d u c a t i o n ”  
p u b l i sh ed  b y  t h e  K a n sa s  S t a t e  D ep a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n .  
 I n  t h e  p r o v i s i o n  o f  s p ec i a l  ed u ca t i o n  an d  r e l a t ed  s e r v i c e s ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  
i mp l e m en t  a l l  F ed e r a l  an d  Ka n sa s  s t a t u t e s ,  r u l e s ,  an d  r eg u l a t i o n s .  



 
 
Ap p r o v ed :  Au g u s t  1 1 ,  2 0 1 4  
R ev i s ed :  J u n e  2 5 ,  2 0 1 8  
 
 

Sect ion  504  Accommodat ions  for  S tudents                                      IDACB 
 I n  a c co r d a n ce  w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h e  R eh ab i l i t a t i o n  A c t  o f  1 9 7 3  an d  
T i t l e  I I  o f  t h e  A m er i can s  w i t h  D i sab i l i t i e s  Ac t ,  t h e  d i s t r i c t  i s  co m mi t t ed  t o  
p r o v i d i n g  s t u d en t s  w i t h  d i s ab i l i t i e s  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  p a r t i c i p a t e  i n  an d  b en e f i t  
f r o m i t s  p r o g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s .   Ac co r d i n g l y ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  mak e  r e a so n ab l e  
mo d i f i c a t i o n s  t o  i t s  p r o g r a m s  an d  ac t i v i t i e s  t o  a c c o m mo d a t e  o t h e r w i s e  q u a l i f i ed  
s t u d en t s  w i t h  d i s ab i l i t i e s ,  u n l e s s  su ch  m o d i f i c a t i o n  w o u l d  i mp o se  an  u n d u e  b u r d en  
o n  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  p a r t i cu l a r  p r o g r a m o r  a c t i v i t y  o r  w o u l d  f u n d a m en t a l l y  a l t e r  
t h e  n a t u r e  o r  p u r p o s e  o f  t h e  p r o g r a m o r  a c t i v i t y .   No  d i s t r i c t  b o a r d  me mb er ,  
e mp l o y ee ,  o r  co n t r a c t o r  sh a l l  r e t a l i a t e  a g a i n s t  an y  p e r so n  b e cau s e  o f  h i s  o r  h e r  
ex e r c i s e  o f  r i g h t s  u n d e r  S e c t i o n  5 0 4 .  
 
Ap p r o v ed :  Au g u s t  1 1 ,  2 0 1 4  

 

Tit le  I  Programs                             IDAD 
 

Reg u l a t i o n  –  T i t l e  I  
Di s t r i c t - W i d e  P a r en t  a n d  F a mi l y  E n g a g e me n t  P l a n  

 
N O T E :  T h i s  d o c u m e n t  M U S T  b e  a p p r o v e d  b y  b o a r d  a c t i o n  t o  b e c o m e  p o l i c y .  F i l e  w i t h  c l e r k ,  
d i s t r i b u t e  t o  p r i n c i p a l s  a n d  d u p l i c a t e  a s  n e c e s s a r y  i n  d i s t r i c t  n e w s l e t t e r s  a n d  o t h e r  d o c u m e n t s .   

 
Reg u l a t i o n  

•   I n v o l v i n g  p a r en t s  i n  t h e  d ev e l o p m en t  o f  t r a i n i n g  f o r  t e a c h e r s ,  p r i n c i p a l s ,  
an d  o t h e r  ed u c a t o r s  t o  i mp r o v e  t h e  e f f e c t i v en e s s  o f  t h a t  t r a i n i n g ;   

•  p r o v i d i n g  n ec e s s a r y  l i t e r acy  t r a i n i n g  f o r  p a r en t s  f r o m T i t l e  I ,  P a r t  A  f u n d s ,  
i f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  h a s  ex h au s t ed  a l l  o t h e r  r e a so n ab l y  av a i l ab l e  so u r c e s  o f  
f u n d i n g  f o r  t h a t  t r a i n i n g ;   

•  p ay i n g  r e a so n ab l e  an d  n e ce s sa r y  ex p en s e s  a s so c i a t ed  w i t h  p a r en t  an d  f a mi l y  
en g ag e m e n t  a c t i v i t i e s ,  i n c l u d i n g  t r an sp o r t a t i o n  an d  ch i l d c a r e  co s t s ,  t o  
en ab l e  p a r en t s  t o  p a r t i c i p a t e  i n  s ch o o l - r e l a t ed  m ee t i n g s  an d  t r a i n i n g  
s e s s i o n s ;   

•  t r a i n i n g  p a r en t s  t o  e n h an c e  t h e  i n v o l v e m en t  o f  o t h e r  p a r en t s ;   
•  i n  o r d e r  t o  m ax i mi z e  p a r en t  an d  f a mi l y  e n g ag e m en t  an d  p a r t i c i p a t i o n  i n  

t h e i r  ch i l d r en ’ s  ed u c a t i o n ,  a r r a n g i n g  s ch o o l  m e e t i n g s  a t  a  v a r i e t y  o f  t i m es ,  
o r  co n d u c t i n g  i n - h o m e  co n f e r en c e s  b e t we en  t e a c h e r s  o r  o t h e r  ed u ca t o r s  wh o  
w o r k  d i r ec t l y  w i t h  p a r t i c i p a t i n g  ch i l d r en  an d  p a r en t s  wh o  a r e  u n ab l e  t o  
a t t en d  t h o se  co n f e r e n ce s  a t  s c h o o l ;   

•  ad o p t i n g  a n d  i mp l e m en t i n g  mo d e l  ap p r o a ch e s  t o  i m p r o v i n g  p a r en t  an d  
f a mi l y  en g ag e m en t ;   

•  es t ab l i sh i n g  a  d i s t r i c t - w i d e  p a r en t  ad v i s o r y  co u n c i l  t o  p r o v i d e  ad v i ce  o n  a l l  
m a t t e r s  r e l a t ed  t o  p a r en t  an d  f a mi l y  en g ag e m en t  i n  T i t l e  I ,  P a r t  A  p r o g r a m s ;   

•  d ev e l o p i n g  ap p r o p r i a t e  r o l e s  f o r  co m mu n i t y - b as ed  o r g an i z a t i o n s  an d  
b u s i n e s s e s ,  i n c l u d i n g  f a i t h - b a sed  o r g an i za t i o n s ,  i n  p a r en t  an d  f a mi l y  
en g ag e m e n t  a c t i v i t i e s ;  an d   



 
•  p r o v i d i n g  o t h e r  r e a s o n ab l e  su p p o r t  f o r  p a r en t  an d  f a mi l y  en g ag e m en t  

a c t i v i t i e s  a s  p a r en t s  m ay  r eq u es t .   

 
Ap p r o v ed :   Ju l y  3 ,  2 0 0 4 ,  8 / 2 6  
 

 



 
 

 

S tudent  Pr ivacy  Pol i cy  (See  ICA)                                                 IDAE  
 ( S e e  BC B K,  I C A,  I CA A,  I I ,  a n d  JR  e t  s eq . )  

T h e  su p e r i n t en d en t ,  t h e  b o a r d  an d  s t a f f  s h a l l  p r o t e c t  t h e  r i g h t  o f  p r i v a c y  o f  
s t u d en t s  a n d  t h e i r  f a mi l i e s  i n  c o n n ec t i o n  w i t h  an y  s u r v ey s  o r  p h y s i ca l  
ex a m i n a t i o n s  co n d u c t ed ,  a s s i s t ed ,  o r  au t h o r i z ed  b y  t h e  b o a r d  o r  ad m i n i s t r a t i o n .   
T h e  d i s t r i c t  sh a l l  an n u a l l y  p r o v i d e  p a r en t s  n o t i c e  o f  t h e i r  r i g h t s  u n d e r  t h e  
P r o t ec t i o n  o f  P u p i l  R i g h t s  A m en d men t  a n d  t h e  S t u d en t  D a t a  P r i v acy  A c t ,  a t  t h e  
b eg i n n i n g  o f  e a ch  s c h o o l  y e a r ,  an d  a t  an y  o t h e r  t i m e  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  p o l i c i e s  i n  
t h e  a r e a  a r e  su b s t an t i a l l y  ch an g ed .  
 S t u d en t  D a t a  R e s t r i c t i o n s  
 An y  s t u d e n t  d a t a  su b mi t t ed  t o  an d  m a i n t a i n ed  b y  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  
s t u d en t  d a t a  sy s t e m sh a l l  o n l y  b e  d i s c l o sed  i n  a c c o r d an ce  w i t h  t h e  S t u d en t  D a t a  
P r i v acy  A c t .   D i s c l o su r e  o f  a l l  o t h e r  s t u d en t  d a t a  o r  s t u d en t  r e co r d  i n f o r ma t i o n  
m a i n t a i n e d  i s  g o v e r n ed  b y  t h e  F a m i l y  E d u ca t i o n a l  R i g h t s  an d  P r i v a cy  A c t  ( F E R P A) .  
 An n u a l  wr i t t en  n o t i c e  p r e s en t ed  t o  p a r e n t s  an d  l e g a l  g u a r d i an s  o f  d i s t r i c t  
s t u d en t s  s h a l l :  1 )  r e q u i r e  p a r e n t  o r  g u a r d i an ’ s  s i g n a t u r e ;  an d  2 )  sh a l l  s t a t e  s t u d en t  
d a t a  su b m i t t ed  t o  an d  m a i n t a i n ed  b y  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  d a t a  sy s t e m o n l y  b e  
d i s c l o sed  a s  f o l l o w s .  
 S t u d en t  d a t a  m ay  b e  d i s c l o sed  t o :  

•  T h e  au t h o r i z ed  p e r s o n n e l  o f  a n  ed u ca t i o n a l  ag en c y  o r  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  
r eg en t s  w h o  r eq u i r e  d i s c l o su r e s  t o  p e r f o r m a s s i g n ed  d u t i e s ;  an d  

•  T h e  s t u d e n t  an d  t h e  p a r en t  o r  l eg a l  g u a r d i an  o f  t h e  s t u d en t ,  p r o v i d ed  t h e  
d a t a  p e r t a i n s  so l e l y  t o  t h e  s t u d en t .  

 S t u d en t  d a t a  m ay  b e  d i s c l o sed  t o  au t h o r i zed  p e r so n n e l  o f  an y  s t a t e  ag en cy ,  o r  
t o  a  s e r v i ce  p r o v i d e r  o f  a  s t a t e  ag en cy ,  ed u c a t i o n a l  ag en cy ,  o r  s ch o o l  p e r f o r m i n g  
i n s t r u c t i o n ,  a s s e s s m en t ,  o r  l o n g i t u d i n a l  r ep o r t i n g ,  p r o v i d ed  a  d a t a - sh a r i n g  
ag r ee m en t  b e t w e en  t h e  ed u c a t i o n a l  ag en cy  an d  o t h e r  s t a t e  ag en c y  o r  s e r v i c e  
p r o v i d e r  p r o v i d e s  t h e  f o l l o w i n g :  

•  P u r p o s e ,  s co p e ,  an d  d u r a t i o n  o f  t h e  d a t a - sh a r i n g  ag r e e men t ;  
•  R e c i p i en t  o f  s t u d e n t  d a t a  u se  su ch  i n f o r ma t i o n  so l e l y  f o r  t h e  p u r p o s e s  

sp e c i f i ed  i n  ag r e e me n t ;  
•  Re c i p i en t  sh a l l  co mp l y  w i t h  d a t a  a c c e s s ,  u s e ,  an d  s ecu r i t y  –  r e s t r i c t i o n s  

sp e c i f i c a l l y  d e sc r i b e d  i n  ag r e e m en t ;  an d   
•  S t u d en t  d a t a  sh a l l  b e  d e s t r o y ed  w h en  n o  l o n g e r  n e c es s a r y  f o r  p u r p o s e s  o f  t h e  

d a t a - sh a r i n g  ag r e em en t  o r  u p o n  ex p i r a t i o n  o f  t h e  a g r e e men t ,  w h i ch ev e r  o ccu r s  
f i r s t .  
  * A  se r v i ce  p r o v i d e r  en g ag ed  t o  p e r f o r m a  f u n c t i o n  o f  i n s t r u c t i o n  may   
     b e  a l l o wed  t o  r e t a i n  s t u d en t  t r an s c r i p t s  a s  r eq u i r ed  b y  ap p l i c ab l e       
     l aw s  an d  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s .  De s t r u c t i o n  sh a l l  co mp l y  w i t h  t h e             
     N I S T S P 8 0 0 - 8 8  s t an d a r d s  o f  d a t a  d e s t r u c t i o n .  

 Un l e s s  an  ad u l t  s t u d en t  o r  p a r en t  o r  g u a r d i an  o f  a  m i n o r  s t u d en t  p r o v i d e s  
wr i t t en  co n sen t  t o  d i s c l o se  p e r so n a l l y  i d en t i f i ab l e  s t u d en t  d a t a ,  s t u d en t  d a t a  m a y  
o n l y  b e  d i s c l o s ed  t o  a  g o v e r n m en t a l  en t i t y  n o t  s p ec i f i ed  a b o v e  o r  a n y  p u b l i c  o r  
p r i v a t e  au d i t  an d  ev a l u a t i o n  o r  r e s e a r ch  o r g an i z a t i o n  i f  t h e  d a t a  i s  ag g r eg a t e  d a t a .   
“Ag g r eg a t e  d a t a ”  m ean s  d a t a  co l l e c t ed  o r  r ep o r t ed  a t  t h e  g r o u p ,  co h o r t ,  o r  
i n s t i t u t i o n a l  l ev e l  an d  wh i ch  c o n t a i n s  n o  p e r so n a l l y  i d en t i f i a b l e  s t u d en t  d a t a .    
 T h e  d i s t r i c t  m ay  d i s c l o se :  

•  S t u d en t  d i r e c t o r y  i n f o r ma t i o n  w h en  n ec e s s a r y  an d  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t  o r  
l eg a l  g u a r d i an  h a s  c o n sen t ed  i n  wr i t i n g ;   

•  d i r e c t o r y  i n f o r ma t i o n  t o  an  en h an c e m en t  v en d o r  p r o v i d i n g  p h o t o g r ap h y  
s e r v i ce s ,  c l a s s  r i n g  s e r v i c e s ,  y e a r b o o k  p u b l i sh i n g  s e r v i c e s ,  m e mo r ab i l i a  
s e r v i ce s ,  o r  s i m i l a r  s e r v i ce s ;  



 
•  an y  i n f o r m a t i o n  r eq u i r i n g  d i s c l o su r e  p u r su an t  t o  s t a t e  s t a t u t e s ;  
•  s t u d en t  d a t a  p u r su an t  t o  an y  l a wf u l  su b p o en a  o r  co u r t  o r d e r  d i r e c t i n g  

s u ch  d i s c l o su r e ;  an d  
•  s t u d en t  d a t a  t o  a  p u b l i c  o r  p r i v a t e  p o s t s eco n d a r y  ed u c a t i o n a l  i n s t i t u t i o n  

f o r  p u r p o s e s  o f  ap p l i c a t i o n  o r  ad mi s s i o n  o f  a  s t u d en t  t o  su c h  
p o s t s e co n d a r y  ed u c a t i o n a l  i n s t i t u t i o n  w i t h  t h e  s t u d en t ’ s  w r i t t en  co n s en t .  

 S t u d en t  D a t a  S e cu r i t y  B r e a ch  
 I f  t h e r e  i s  a  s ecu r i t y  b r e a ch  o r  u n au t h o r i z ed  d i s c l o su r e  o f  s t u d en t  d a t a  o r  
p e r so n a l l y  i d en t i f i ab l e  i n f o r m a t i o n  o f  an y  s t u d en t  su b mi t t ed  t o  o r  ma i n t a i n ed  o n  a  
s t a t ew i d e  s t u d en t  l o n g i t u d i n a l  d a t a  sy s t e m,  e a ch  a f f e c t ed  s t u d en t  o r  t h e  p a r en t  o r  
l eg a l  g u a r d i an  o f  t h e  s t u d en t ,  i f  a  m i n o r ,  sh a l l  b e  i m med i a t e l y  n o t i f i ed ,  an d  a n  
i n v e s t i g a t i o n  i n t o  t h e  c au se s  an d  co n s eq u en c es  o f  t h e  b r ea ch  o r  u n au t h o r i z e d  
d i s c l o su r e  w i l l  b e  c o n d u c t ed .  
 B i o me t r i c  Da t a  
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  n o t  co l l e c t  b i o m e t r i c  d a t a  f r o m a  s t u d en t  o r  u s e  an y  d ev i ce  
o r  m e ch an i s m t o  a s s e s s  a  s t u d e n t ’ s  p h y s i o l o g i c a l  o r  e mo t i o n a l  s t a t e ,  u n l e s s  t h e  ad u l t  
s t u d en t  o r  t h e  p a r en t  o r  l eg a l  g u a r d i an  o f  t h e  m i n o r  s t u d e n t  co n sen t s  i n  wr i t i n g .   
“B i o m e t r i c  d a t a”  i n c l u d es  me asu r ab l e  b i o l o g i c a l  o r  b eh av i o r a l  ch a r a c t e r i s t i c s  t h a t  
c an  b e  u s e d  f o r  au t o m a t ed  r e c o g n i t i o n  o f  an   
i n d i v i d u a l ,  su ch  a s  f i n g e r p r i n t s ,  r e t i n a  an d  i r i s  p a t t e r n s ,  v o i c e p r i n t s ,  DN A seq u en c e ,  
f a c i a l  ch a r a c t e r i s t i c s ,  an d  h an d wr i t i n g .  
 No t h i n g  i n  t h i s  p o l i c y  sh a l l  p r o h i b i t  t h e  c o l l e c t i o n  o f  au d i o  v o i c e  r e co r d i n g s ,  
f a c i a l  ex p r e s s i o n  i n f o r ma t i o n ,  an d  s t u d e n t  h an d wr i t i n g  f o r :   

•  p r o v i s i o n  o f  co u n s e l i n g  o r  p sy ch o l o g i c a l  s e r v i c e s ,   
•  co n d u c t i n g  s t u d en t  t h r e a t  a s s e s s m en t s ,  
•  co mp l e t i n g  s t u d en t  d i s c i p l i n a r y  i n v e s t i g a t i o n s  o r  h e a r i n g s ,  o r   
•  co n d u c t i n g  ch i l d  ab u se  i n v e s t i g a t i o n s .    

 S e l e c t  S t u d en t  S u r v e y s  
  No  n o n a c a d e mi c  t e s t ,  q u es t i o n n a i r e ,  su r v ey ,  o r  ex a mi n a t i o n  co n t a i n i n g  an y  
q u es t i o n s  ab o u t  t h e  p e r so n a l  a n d  p r i v a t e  a t t i t u d e s ,  v a l u e s ,  b e l i e f s  o r  p r a c t i c e s  o f  
t h e  s t u d en t  o r  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t s ,  g u a r d i an s ,  f a mi l y  m em b er s ,  a s so c i a t e s ,  f r i en d s  
o r  p e e r s  t h a t  i s  ad mi n i s t e r ed  d u r i n g  t h e  s ch o o l  d ay  sh a l l  b e  ad mi n i s t e r ed  t o  an y  
k i n d e r g a r t en  t h r o u g h  1 2 t h  g r ad e  s t u d en t  u n l e s s :  

•  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  i s  n o t i f i ed  i n  w r i t i n g  n o t  m o r e  t h a n  f o u r  mo n t h s  i n  
ad v an c e  o f  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  o f  su c h  t e s t ,  q u es t i o n n a i r e ,  su r v ey  o r  
ex a m i n a t i o n  t h a t  su ch  i s  t o  b e  ad mi n i s t e r ed ;  an d   

•  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  o f  t h e  s t u d en t  g i v e s  co n s en t  t h r o u g h  wr i t t en  o r  
e l ec t r o n i c  s i g n a t u r e  o r ,  i n  t h e  ev en t  o f  an  i mm ed i a t e  n e ed ,  g i v e s  v e r b a l  
co n s en t  f o r  t h e  s t u d e n t  t o  p a r t i c i p a t e .  

A d v an c e  n o t i f i c a t i o n  t o  a  p a r e n t  o r  g u a r d i an  mu s t  i n c l u d e :  
•  A co p y  o f  t h e  t e s t ,  q u es t i o n n a i r e ,  su r v ey ,  o r  ex a mi n a t i o n  t h a t  i s  t o  b e  

ad mi n i s t e r ed ;   
•  I n f o r m a t i o n  o n  h o w t h e  p a r en t  o r  g u a r d i a n  m ay  p r o v i d e  w r i t t en  co n s en t  

t o  au t h o r i ze  t h e  s t u d en t  t o  t a k e  su ch  t e s t ,  q u e s t i o n n a i r e ,  su r v ey ,  o r  
ex a m i n a t i o n ;  

•  T h e  n a me  o f  t h e  co m p an y  o r  en t i t y  t h a t  p r o d u c es  o r  p r o v i d e s  t h e  t e s t ,  
q u es t i o n n a i r e ,  su r v e y ,  o r  ex a m i n a t i o n  t o  t h e  s ch o o l ;  an d   

•  W h et h e r  t h e  s ch o o l  w i l l  r e c e i v e  o r  m a i n t a i n  t h e  r e su l t i n g  d a t a  an d  an  
ex p l an a t i o n  o f  h o w  t h e  s ch o o l  i n t en d s  t o  u se  an d  m a i n t a i n  su ch  d a t a .  

 F o r  wr i t t e n  co n sen t  t o  b e  a cc e p t ed ,  t i me l y  n o t i c e  i n  co mp l i a n ce  w i t h  t h e  
r eq u i r e m e n t s  o f  t h i s  p o l i cy  mu s t  b e  p r o v i d ed ,  an d  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  mu s t  
h av e  h ad  a n  o p p o r t u n i t y  t o  r ev i e w  t h e  i n f o r ma t i o n  co n t a i n ed  i n  t h e  n o t i c e .   
W r i t t en  co n sen t  mu s t  b e  p r o v i d ed  s ep a r a t e l y  f o r  e a ch  i n d i v i d u a l  t e s t ,  
q u es t i o n n a i r e ,  su r v e y ,  o r  ex a m i n a t i o n  t h a t  i s  t o  b e  ad mi n i s t e r ed .   P r i o r  t o  



 
ad mi n i s t e r i n g  an y  su ch  t e s t ,  q u es t i o n n a i r e ,  su r v ey ,  o r  ex a mi n a t i o n ,  a  co p y  o f  i t  
mu s t  b e  p o s t ed  an d  m a i n t a i n e d  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  w eb s i t e .  
 A  s t u d en t  h a s  t h e  r i g h t  t o  r e f u s e  t o  t ak e  a n y  t e s t ,  q u es t i o n n a i r e ,  su r v ey ,  o r  
ex a m i n a t i o n  a s  d e s c r i b ed  h e r e i n  a t  an y  t i m e ,  r eg a r d l e s s  o f  r e ce i p t  o f  p a r en t  o r  
g u a r d i an  c o n sen t  t o  p a r t i c i p a t e .   P r i o r  t o  ad mi n i s t e r i n g  an y  su ch  t e s t ,  
q u es t i o n n a i r e ,  su r v e y ,  o r  ex a m i n a t i o n ,  e a ch  s t u d en t  sh a l l  b e  i n f o r med  t h a t  su ch  
s t u d en t  h a s  t h e  r i g h t  t o  r e f u se  t o  t ak e  i t  an d  t h a t  t h e  s t u d en t  w i l l  n o t  s u f f e r  an y  
ad v e r s e  co n seq u en ce s  b a s ed  o n  r e f u s a l  t o  p a r t i c i p a t e .    
 No  p e r so n a l l y  i d en t i f i ab l e  s t u d en t  d a t a  sh a l l  b e  c o l l e c t ed  t h r o u g h  an y  su ch  
t e s t ,  q u e s t i o n n a i r e ,  s u r v ey ,  o r  ex a m i n a t i o n .   
 E x c ep t  a s  o t h e r w i s e  p r o v i d ed  i n  t h i s  p o l i cy ,  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  
su b s e c t i o n  sh a l l  ap p l y  t o  an y  t e s t ,  q u es t i o n n a i r e ,  s u r v ey ,  o r  ex a m i n a t i o n  a s  
d e s c r i b ed  h e r e i n  t h a t  i s  ad mi n i s t e r ed  o r  p r o p o s ed  t o  b e  ad mi n i s t e r ed  t o  an y  
s t u d en t  b y  an y  e mp l o y ee  o f  a  s ch o o l  d i s t r i c t ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o ,  an y  
ad mi n i s t r a t o r ,  t e ach e r ,  co u n s e l o r ,  so c i a l  wo r k e r ,  p s y ch o l o g i s t ,  o r  n u r s e .   
 I f ,  h o wev e r ,  an y  d i s t r i c t  e mp l o y ee  b e co m es  a w ar e  t h a t  a  s t u d en t  m ay  b e  a t  
r i s k  o f  s u i c i d e  b y  a  c r ed i b l e  r ep o r t  f r o m  t h e  s t u d e n t ,  t h e  s t u d en t ' s  p e e r s ,  o r  
an o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t  e mp l o y ee ,  t h e  s c h o o l  p e r so n n e l  w h o  a r e  d e s i g n a t ed  t o  
ad mi n i s t e r  a  su i c i d e  r i sk  a s se s s men t  o r  s c r een i n g  t o o l  m ay  a d mi n i s t e r  su ch  r i sk  
a s s e s s m en t  o r  s c r e en i n g  t o o l  i n  a cco r d an c e  w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  s u b se c t i o n  
t o  d e t e r m i n e  wh e t h e r  t h e  s t u d e n t  co u l d  b e  a t  r i sk  f o r  su i c i d e .  S u ch  d e s i g n a t ed  
s ch o o l  p e r so n n e l  ma y  i n c l u d e ,  b u t  i s  n o t  l i m i t ed  t o ,  an y  ad mi n i s t r a t o r ,  t e ach e r ,  
co u n s e l o r ,  so c i a l  wo r k e r ,  p sy c h o l o g i s t ,  o r  n u r se .  P r i o r  t o  t h e  ad m i n i s t r a t i o n  o f  
an y  s u ch  r i sk  a s s e s s m en t  o r  s c r e en i n g  t o o l ,  t h e  d e s i g n a t ed  s t a f f  me mb e r  sh a l l  
v e r b a l l y  n o t i f y  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  b e f o r e  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  o f  su c h  r i sk  
a s s e s s m en t  o r  s c r e en i n g  t o o l  a n d  o b t a i n  t h e  co n s en t  o f  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an .   
 I f  t h e  d e s i g n a t ed  s t a f f  m emb e r  i s  u n ab l e  t o  v e r b a l l y  n o t i f y  t h e  p a r en t  o r  
g u a r d i an  o f  t h e  s t u d e n t  an d  o b t a i n  co n s en t  a f t e r  r e a so n ab l e  a t t e mp t s  t o  d o  so ,  t h e  
d e s i g n a t ed  s t a f f  me m b er  m ay  a d mi n i s t e r  t h e  r i sk  a s se s s men t  o r  s c r e en i n g  t o o l  
w i t h o u t  s u ch  co n s en t .  I f  a  r i sk  a s s e s s m en t  o r  s c r e en i n g  t o o l  i s  ad mi n i s t e r ed  
w i t h o u t  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an ' s  co n sen t ,  a s  so o n  a s  co n t a c t  w i t h  t h e  p a r en t  o r  
g u a r d i an  i s  mad e ,  t h e  d e s i g n a t ed  s t a f f  m e mb e r  sh a l l  n o t i f y  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i a n  
o f  t h e  ad m i n i s t r a t i o n  o f  su ch  a s s e s s m en t  o r  s c r e en i n g  t o o l  an d  p r o v i d e  t o  t h e  
p a r en t  o r  g u a r d i an  a l l  i n f o r ma t i o n  o b t a i n ed  f r o m t h e  r i sk  a s s e s s m en t  o r  s c r een i n g  
t o o l  ad m i n i s t e r ed  t o  t h e  s t u d en t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju l y  1 2 ,  2 0 0 4  
Rev i s ed :   Ju l y  2 0 1 4 ;  Ju n e  2 0 1 5 ;  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

An n u a l  N o t i c e  o f  A u t h o r i ze d  S t u d en t  Da t a  D i s c l o su r es  
 I n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  S t u d e n t  D a t a  P r i v a c y  A c t  a n d  b o a r d  p o l i c y  I D A E ,  s t u d e n t  
d a t a  s u b m i t t e d  t o  o r  m a i n t a i n e d  i n  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  d a t a  s y s t e m  m a y  o n l y  b e  
d i s c l o s e d  a s  f o l l o w s .   S u c h  d a t a  m a y  b e  d i s c l o s e d  t o :  

•  T h e  a u t h o r i z e d  p e r s o n n e l  o f  a n  e d u c a t i o n a l  a g e n c y  o r  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  r e g e n t s  
w h o  r e q u i r e  d i s c l o s u r e s  t o  p e r f o r m  a s s i g n e d  d u t i e s ;  a n d  

•  T h e  s t u d e n t  a n d  t h e  p a r e n t  o r  l e g a l  g u a r d i a n  o f  t h e  s t u d e n t ,  p r o v i d e d  t h e  d a t a  
p e r t a i n s  s o l e l y  t o  t h e  s t u d e n t .  

 S t u d e n t  d a t a  m a y  b e  d i s c l o s e d  t o  a u t h o r i z e d  p e r s o n n e l  o f  a n y  s t a t e  a g e n c y ,  o r  t o  a  
s e r v i c e  p r o v i d e r  o f  a  s t a t e  a g e n c y ,  e d u c a t i o n a l  a g e n c y ,  o r  s c h o o l  p e r f o r m i n g  i n s t r u c t i o n ,  
a s s e s s m e n t ,  o r  l o n g i t u d i n a l  r e p o r t i n g ,  p r o v i d e d  a  d a t a - s h a r i n g  a g r e e m e n t  b e t w e e n  t h e  
e d u c a t i o n a l  a g e n c y  a n d  o t h e r  s t a t e  a g e n c y  o r  s e r v i c e  p r o v i d e r  p r o v i d e s  t h e  f o l l o w i n g :  

•  p u r p o s e ,  s c o p e  a n d  d u r a t i o n  o f  t h e  d a t a - s h a r i n g  a g r e e m e n t ;  
•  r e c i p i e n t  o f  s t u d e n t  d a t a  u s e  s u c h  i n f o r m a t i o n  s o l e l y  f o r  t h e  p u r p o s e s  s p e c i f i e d  i n  

a g r e e m e n t ;  
•  r e c i p i e n t  s h a l l  c o m p l y  w i t h  d a t a  a c c e s s ,  u s e ,  a n d  s e c u r i t y  r e s t r i c t i o n s  s p e c i f i c a l l y  

d e s c r i b e d  i n  a g r e e m e n t ;  a n d  
•  s t u d e n t  d a t a  s h a l l  b e  d e s t r o y e d  w h e n  n o  l o n g e r  n e c e s s a r y  f o r  p u r p o s e s  o f  t h e  

d a t a - s h a r i n g  a g r e e m e n t  o r  u p o n  e x p i r a t i o n  o f  t h e  a g r e e m e n t ,  w h i c h e v e r  o c c u r s  
f i r s t .    

 * A  s e r v i c e  p r o v i d e r  e n g a g e d  t o  p e r f o r m  a  f u n c t i o n  o f  i n s t r u c t i o n  m a y  b e  a l l o w e d  
t o  r e t a i n  s t u d e n t  t r a n s c r i p t s  a s  r e q u i r e d  b y  a p p l i c a b l e  l a w s  a n d  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s .   
 U n l e s s  a n  a d u l t  s t u d e n t  o r  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  o f  a  m i n o r  s t u d e n t  p r o v i d e s  w r i t t e n  
c o n s e n t  t o  d i s c l o s e  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  s t u d e n t  d a t a ,  s t u d e n t  d a t a  m a y  o n l y  b e  
d i s c l o s e d  t o  a  g o v e r n m e n t a l  e n t i t y  n o t  s p e c i f i e d  a b o v e  o r  a n y  p u b l i c  o r  p r i v a t e  a u d i t  a n d  
e v a l u a t i o n  o r  r e s e a r c h  o r g a n i z a t i o n  i f  t h e  d a t a  i s  a g g r e g a t e  d a t a .   “ A g g r e g a t e  d a t a ”  
m e a n s  d a t a  c o l l e c t e d  o r  r e p o r t e d  a t  t h e  g r o u p ,  c o h o r t ,  o r  i n s t i t u t i o n a l  l e v e l  a n d  w h i c h  
c o n t a i n s  n o  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  s t u d e n t  d a t a .    
  T h e  d i s t r i c t  m a y  d i s c l o s e :  

•  S t u d e n t  d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n  w h e n  n e c e s s a r y  a n d  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  l e g a l  
g u a r d i a n  h a s  c o n s e n t e d  i n  w r i t i n g ;   

•  d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n  t o  a n  e n h a n c e m e n t  v e n d o r  p r o v i d i n g   p h o t o g r a p h y  s e r v i c e s ,  
c l a s s  r i n g  s e r v i c e s ,  y e a r b o o k  p u b l i s h i n g  s e r v i c e s ,  m e m o r a b i l i a  s e r v i c e s ,  o r  
s i m i l a r  s e r v i c e s ;  

•  a n y  i n f o r m a t i o n  r e q u i r i n g  d i s c l o s u r e  p u r s u a n t  t o  s t a t e  s t a t u t e s ;  
•  s t u d e n t  d a t a  p u r s u a n t  t o  a n y  l a w f u l  s u b p o e n a  o r  c o u r t  o r d e r  d i r e c t i n g  s u c h  

d i s c l o s u r e ;  a n d  



 
•  s t u d e n t  d a t a  t o  a  p u b l i c  o r  p r i v a t e  p o s t s e c o n d a r y  e d u c a t i o n a l  i n s t i t u t i o n  f o r  

p u r p o s e s  o f  a p p l i c a t i o n  o r  a d m i s s i o n  o f  a  s t u d e n t  t o  s u c h  p o s t s e c o n d a r y  
e d u c a t i o n a l  i n s t i t u t i o n  w i t h  t h e  s t u d e n t ’ s  w r i t t e n  c o n s e n t .  

 A s  t h e  p a r e n t  o r  l e g a l  g u a r d i a n  o f  [ n a m e  o f  s t u d e n t ( s ) ] ,  I  a c k n o w l e d g e  t h a t  I  h a v e  
b e e n  p r o v i d e d  w i t h  n o t i c e  o f  a u t h o r i z e d  s t u d e n t  d a t a  d i s c l o s u r e s  u n d e r  t h e  S t u d e n t  D a t a  
P r i v a c y  A c t .  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _               _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
P a r e n t  S i g n a t u r e                                                     D a t e  
 
 
 
A p p r o v e d :  J u l y  1 2 ,  2 0 0 4  
R e v i s e d :   J u l y  2 0 1 4 ;  J u n e  2 2 ,  2 0 1 5  

 

 

 

 

Athle t i cs                     IDAF 
 A t h l e t i c  p r a c t i c e  f o r  co mp e t i t i o n  sh a l l  n o t  b e  co n d u c t ed  d u r i n g  p h y s i ca l  
ed u c a t i o n  c l a s s e s  o r  b e  co u n t e d  f o r  c r ed i t  o r  a s  p a r t  o f  t h e  s c h o o l  t e r m .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Co l l eg e  C l a s se s  ( S e e  J B E  a n d  J Q)                          I DC E  
 W i t h  p a r e n t a l  p e r m i s s i o n ,  e l i g i b l e  s t u d e n t s  wh o  ca n  co mp l e t e  g r ad u a t i o n  
r eq u i r e m e n t s  a s  p r e s c r i b ed  b y  t h e  b o a r d  a r e  e l i g i b l e  t o  b e  r e l ea s ed  f r o m sch o o l  
d u r i n g  t h e  r eg u l a r  s c h o o l  d ay  t o  a t t en d  c l a s s e s  a t  a  R eg en t ’ s  u n i v e r s i t y ,  
co m mu n i t y  co l l eg e ,  t e ch n i ca l  co l l eg e ,  v o ca t i o n a l  ed u c a t i o n a l  s ch o o l  o r  W ash b u r n  
Un i v e r s i t y .  
 C o n cu r r en t  E n r o l l me n t  
 A  s t u d en t  en r o l l ed  i n  g r ad e s  1 0 ,  1 1 ,  o r  1 2 ,  o r  a  g i f t ed  ch i l d  i n  g r ad e s  9  
t h r o u g h  1 2  wh o  h as  d e mo n s t r a t ed  t h e  ab i l i t y  t o  b en e f i t  f r o m  p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  
r eg u l a r  cu r r i cu l a  o f  e l i g i b l e  p o s t s e co n d a r y  ed u ca t i o n  i n s t i t u t i o n s ,  m ay  ap p l y  t o  
t h e  p r i n c i p a l  f o r  p e r m i s s i o n  t o  en r o l l  a t  an  e l i g i b l e  p o s t s e co n d a r y  ed u ca t i o n  
i n s t i t u t i o n .  

T h e  d i s t r i c t  m ay  en t e r  i n t o  an  ag r ee m en t  w i t h  t h e  co l l eg e  f o r  t h e  p u r p o se  o f  
a l l o wi n g  t h e s e  s t u d e n t s  t o  r ec e i v e  d u a l  c r ed i t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Oc t o b e r  8 ,  2 0 1 2  
 

Ins truct ional  Arrangements             IE  
 E a ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  o r g an i z e  t h e  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m i n  a  m an n e r  
co mp a t i b l e  w i t h  t h e se  p o l i c i e s .  
 C l a s s  S i z e  
 C l a s s  s i z e  sh a l l  b e  d e t e r mi n ed  b y :   c l a s s  en r o l l men t ,  t e a ch e r  av a i l ab i l i t y ,  
b u d g e t  an d  f a c i l i t y  l i m i t a t i o n s .  
 S ch ed u l i n g  f o r  I n s t r u c t i o n  
 C l a s s  s ch e d u l e s  sh a l l  b e  d ev e l o p ed  t o  m ee t  d i s t r i c t  i n s t r u c t i o n a l  g o a l s  an d  
l e a r n i n g  o b j e c t i v e s .   



 
 P r e - en r o l l m en t  
 T h e  ad mi n i s t r a t i o n  s h a l l  d ev e l o p  an d  co o r d i n a t e  p r e - en r o l l m en t  a c t i v i t i e s  
e a ch  s p r i n g .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Charter  School s                IEB 
 T h e  b o a r d  m ay  co n s i d e r  a  p e t i t i o n  f o r  t h e  c r ea t i o n  o f  a  ch a r t e r  s ch o o l  i f  t h e  
p e t i t i o n  m ee t s  a l l  r e q u i r e m en t s  o f  cu r r e n t  l a w  an d  r eg u l a t i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Textbooks ,  Ins truct ional  Mater ia l s  and Media  Center           IF  
 ( S e e  I K D a n d  KN) 

A l l  t ex t b o o k s ,  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  an d  t h e  s e l e c t i o n  c r i t e r i a  f o r  d i s t r i c t  m e d i a  
cen t e r  m a t e r i a l s  sh a l l  b e  su b j e c t  t o  b o a r d  ap p r o v a l .  
T ex t b o o k s  an d  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  sh a l l  su p p o r t  t h e  d i s t r i c t ’ s  i n s t r u c t i o n a l  
p r o g r a m .  M ed i a  c e n t e r  m a t e r i a l s  sh a l l  su p p o r t  an d  su p p l e men t  t h e  cu r r i cu l u m,  
p r o mo t e  w i s e  u se  o f  l e i su r e  t i m e ,  d ev e l o p  l i t e r a r y  d i s c r i mi n a t i o n  an d  ap p r ec i a t i o n ,  
an d  en co u r ag e  s t u d e n t s  t o  b e c o m e  p r o d u c t i v e  c i t i z en s .  

S e l e c t i o n  C r i t e r i a :  T ex t b o o k s  an d  I n s t r u c t i o n a l  
M a t e r i a l s  T ex t b o o k s  an d  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  
sh a l l  p r o v i d e :  
• A n  e f f e c t i v e  e d u c a t i o n  f o r  a l l  students; 
• f a c t u a l  k n o w l e d g e ,  l i t e r a r y  a p p r e c i a t i o n ,  a e s t h e t i c  v a l u e s ,  a n d  e t h i c a l  

standards; 
• p r a c t i c e  f o r  s t u d e n t s  t o  d e v e l o p  a b i l i t i e s  i n  c r i t i c a l  t h i n k i n g ,  

c o m m u n i c a t i o n ,  m a t h e m a t i c s ,  a n d  s c i e n c e  s k i l l ;  
• i n f o r m a t i o n  w h i c h  h e l p s  s t u d e n t s  d e v e l o p  a n  a p p r e c i a t i o n  o f  

A m e r i c a n  c u l t u r a l ,  e t h n i c  a n d  r a c i a l  d i v e r s i t y ,  a n d  b a l a n c e d  v i e w s  
c o n c e r n i n g  i n t e r n a t i o n a l ,  n a t i o n a l ,  s t a t e ,  a n d  l o c a l  i s s u e s  a n d  
p r o b l e m s ;  a n d  

• s u f f i c i e n t  f l e x i b i l i t y  f o r  m e e t i n g  t h e  s p e c i a l  n e e d s  o f  i n d i v i d u a l s  a n d  
groups. 

T h e  s u p e r i n t en d en t  s h a l l  d ev e l o p  s e l e c t i o n  p r o ced u r e s  wh i ch  m ee t  t h e  ab o v e  c r i t e r i a ,  
wh i ch  s h a l l  i n c l u d e  a  r ev i e w  o f  av a i l ab l e  m a t e r i a l  b y  ap p r o p r i a t e  s t a f f  m e mb e r s .  

S e l e c t i o n  C r i t e r i a :  M ed i a  Cen t e r  Materials 
M a t e r i a l s  sh a l l  b e  ch o s en  f o r  a c cu r acy ,  a r t i s t i c  q u a l i t y ,  f o r ma t ,  a n d  
au t h o r i t a t i v en e s s .  

M a t e r i a l s  sh a l l  b e  ch o sen  o n  v a r i o u s  r ead i n g  l ev e l s  p r e sen t i n g  d i f f e r en t  p o i n t s  o f  v i ew ,  
i n c l u d i n g  cu r r en t  i s s u e s .  
B o o k s  an d  o t h e r  med i a  m a t e r i a l s  sh a l l  b e  ev a l u a t ed  b e f o r e  p u r ch as e ,  e i t h e r  t h r o u g h  
d i r e c t  ex a mi n a t i o n  o r  b y  u s i n g  r ep u t ab l e ,  u n b i a sed ,  p r o f e s s i o n a l l y  p r ep a r e d  
s e l e c t i o n  t o o l s .  
T h e  m ed i a  cen t e r ( s )  s h a l l  o b t a i n ,  p r o c e s s ,  an d  c i r cu l a t e  m a t e r i a l s  an d  eq u i p m en t  
an d  p r o v i d e  r e f e r e n ce s  an d  o t h e r  s e r v i c e s  t o  s t u d en t s  an d  f a cu l t y .  M ed i a  
s p e c i a l i s t s  sh a l l  wo r k  t o w ar d  p r o v i d i n g  r e so u r c e s  so  t h a t  s t u d en t s  h av e  an  
o p p o r t u n i t y  t o  a ch i e v e  h i g h  l e v e l s  o f  p e r f o r m an c e .  

C o l l e c t i o n  Development 
T h e  m ed i a  co l l e c t i o n  sh a l l  b e  d e v e l o p ed  sy s t e ma t i c a l l y ,  b e  w e l l  b a l an c ed  i n  co v e r ag e  
o f  s u b j ec t s ,  an d  i n c l u d e  v a r i o u s  t y p e s  o f  m a t e r i a l s  an d  d i v e r s e  co n t en t  i n  mu l t i p l e  
f o r ma t s .  

T h e  co l l e c t i o n  sh a l l  r e f l e c t ,  en h an c e ,  an d  co mp l e men t  t h e  b r o ad  i n t e r e s t s  
r ep r e s en t e d  i n  t h e  c u r r i cu l u m.  T h e  co l l e c t i o n  sh o u l d  b e  l a r g e  en o u g h  t o  
a l l o w  m a t e r i a l s  t o  b e  p l a ced  i n  c l a s s r o o m s  f o r  ex t en d ed  p e r i o d s  o f  t i m e .  



 

 

Ch a l l en g e s  o f  M a t e r i a l s  
An y  s t u d e n t ,  p a r en t ,  o r  l eg a l  g u a r d i an  o f  a  s t u d e n t  cu r r en t l y  en r o l l e d  i n  t h e  
d i s t r i c t  h av i n g  a  co mp l a i n t  ab o u t  t ex t b o o k s ,  med i a  cen t e r ,  o r  o t h e r  
i n s t r u c t i o n a l  ma t e r i a l s  sh a l l  me e t  w i t h  t h e  t e ach e r ,  m e d i a  sp e c i a l i s t ,  o r  
p r i n c i p a l .  I f  t h e  co n ce r n  i s  a d d r e s s ed  t o  a  t e ach e r  o r  m ed i a  sp e c i a l i s t ,  t h ey  
sh a l l  r ep o r t  t h e  m a t t e r  t o  t h e  p r i n c i p a l .  I f  t h e  ma t t e r  c an n o t  b e  r e so l v ed ,  t h e  
p r i n c i p a l  sh a l l  n o t i f y  t h e  su p e r i n t en d en t  an d  a sk  t h e  co mp l a i n an t  t o  c o mp l e t e  
a  r eq u e s t  f o r  r ev i e w  f o r m  wh i ch  i s  av a i l ab l e  t h r o u g h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  o r  a t  
t h e  d i s t r i c t  o f f i c e .  A f t e r  r e ce i v i n g  t h e  co mp l e t ed  f o r m,  t h e  su p e r i n t en d e n t  sh a l l  
r ev i e w  an d  co n s i d e r  t h e  r eq u e s t .  
I f  t h e  i s s u e  o u t l i n ed  i n  t h e  r eq u es t  i s  n o t  r e so l v ed  a f t e r  r ev i e w  b y  t h e  
su p e r i n t en d en t ,  t h e  r eq u e s t o r  m ay  s e ek  r ev i e w  b y  t h e  b o a r d .  

 I n  d e t e r mi n i n g  wh e t h e r  t o  f o r wa r d  a  ch a l l en g e  t o  a  r ev i e w  co m mi t t e e ,  t h e  
b o a r d  sh a l l  co n s i d e r  t h e  f o l l o w i n g  f a c t o r s :  

• T h e  b a s i s  o f  t h e  c h a l l e n g e ;  
• w h e t h e r  t h e  m a t e r i a l  h a s  b e e n  p r e v i o u s l y  c h a l l e n g e d  a n d  r e v i e w e d  

p u r s u a n t  t o  t h i s  p r o c e s s ;  a n d  
• w h e t h e r  i t  i s  n e c e s s a r y  t o  s u b m i t  i t  f o r  a d d i t i o n a l  r e v i e w .  

 I f  t h e  b o a r d  ch o o s e s  n o t  t o  su b mi t  t h e  ch a l l en g e  t o  t h e  r ev i e w  co m m i t t e e ,  
t h e  su p e r i n t en d en t  w i l l  n o t i f y  t h e  r eq u e s t o r  o f  t h e  b o a r d ’ s  d ec i s i o n .  I f  t h e  b o a r d  
ch o o s e s  t o  su b mi t  t h e  ch a l l e n g e  t o  a  r ev i ew  co m mi t t e e ,  i t  s h a l l  f o r w a r d  a l l  
ap p r o p r i a t e  wr i t t en  m a t e r i a l s  n ec e s s a r y  t o  t h e  r ev i ew  co m mi t t e e .  

C o mp o s i t i o n  o f  R ev i ew  C o m mi t t e e  
W h en  a  r ev i ew  co m mi t t e e  i s  e s t ab l i s h ed  t o  h an d l e  r eq u es t s  f o r  r ev i ew  
co n c e r n i n g  t ex t b o o k s ,  m ed i a  c en t e r ,  o r  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s ,  t h e  r ev i ew  
co m mi t t e e  sh a l l  b e  c o mp o sed  o f :  

T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  l i b r a r y  m ed i a  sp ec i a l i s t ,  t wo  su b j e c t  a r e a  
s p e c i a l i s t s ,  t wo  co m mu n i t y  m e mb er s ,  an d  o n e  s t u d en t .  I f  t h e  r eq u es t  f o r  r ev i e w  
p r o p o s es  t h a t  t h e  m a t e r i a l  i s  i n a p p r o p r i a t e  f o r  m i n o r s ,  t h e  s t u d en t  
r ep r e s en t a t i v e  may  b e  l e f t  o f f  t h e  co m mi t t e e .  T h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  b e  
r e sp o n s i b l e  f o r  ap p o i n t i n g  r ev i e w  co m mi t t e e  m e mb e r s ,  u n l e s s  o t h e r w i s e  
d e t e r mi n e d  b y  t h e  b o a r d  o n  a  c a s e - b y - c a se  b a s i s .  

P u r v i ew  o f  R ev i e w  Co mm i t t e e  
T h e  r ev i e w  co mm i t t e e  sh a l l  ex a m i n e  a n d  ev a l u a t e  t h e  m a t e r i a l  a s  a  wh o l e ;  
co n s i d e r  t h e  d i s t r i c t ’ s  p o l i c y ,  p r o c ed u r e s ,  an d  p h i l o so p h y  f o r  s e l e c t i o n  o f  
t ex t b o o k ,  i n s t r u c t i o n  m a t e r i a l s ,  an d  me d i a  cen t e r  m a t e r i a l s ;  w e i g h  s t r en g t h s  an d  
we ak n es s e s ;  an d  f o r m o p i n i o n s  b a s ed  u p o n  t h e  s e l ec t i o n  c r i t e r i a .  

W r i t t en  R ep o r t  
W i t h i n  3 0  d ay s  o f  r e ce i v i n g  ac c e s s  t o  t h e  ch a l l en g ed  m a t e r i a l s ,  t h e  r ev i ew  
co m mi t t e e  sh a l l  r ev i e w  t h e  m a t e r i a l  a n d  p r ep a r e  a  wr i t t e n  r ep o r t  co n t a i n i n g  
co n c l u s i o n s  an d  r ec o m m en d a t i o n s  f o r  t h e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n .  
I f  t h e  b o a r d  r ec e i v e s  s i mu l t an eo u s  c h a l l en g es  o f  mu l t i p l e  m a t e r i a l  o r  i f  
c i r cu m s t a n ce s  r en d e r  t h e  3 0 - d ay  t i m e l i n e  i mp r a c t i c ab l e ,  t h e  b o a r d  m ay  ex t en d  
t h e  co m mi t t e e ’ s  d e a d l i n e  t o  c o mp l e t e  i t s  r ev i e w .  
No  r ev i e w s  w i l l  b e  co n d u c t ed  d u r i n g  s u m m er  b r eak  o r  w h en  s ch o o l  i s  n o t  i n  
s e s s i o n  f o r  o n e  we ek  o r  l o n g e r .  T h e  t i m e l i n e  f o r  an y  r ev i e w  s h a l l  b e  t o l l ed  d u r i n g  
s u ch  b r eak s .  

Bo a r d  R ev i e w  an d  A c t i o n  
T h e  b o a r d  sh a l l  r ev i e w  t h e  r e co m m en d a t i o n  o f  t h e  r ev i ew  co m mi t t e e  w i t h i n  

3 0  d ay s  o f  r e c e i p t  t h e r eo f  an d  m ay  a cc ep t  t h e  r ev i e w  co m mi t t ee ’ s  



 

 

r e co m men d a t i o n ,  r e j ec t  t h e  r ev i e w  co m m i t t e e ’ s  r e c o m m en d a t i o n ,  o r  m a k e  i t s  o wn  
d e t e r mi n a t i o n  r eg a r d i n g  t h e  ch a l l en g ed  b o o k  o r  ma t e r i a l .  

T h e  d e c i s i o n  o f  t h e  b o a r d  i s  
f i n a l .  
R e mo v i n g C h a l l en g e d  M a t e r i a l s  

C h a l l en g e d  m a t e r i a l s  may  b e  r e mo v ed  f r o m u s e  d u r i n g  t h e  r ev i e w  p e r i o d  a t  t h e  
d i s c r e t i o n  o f  t h e  su p e r i n t en d e n t .  

I mp a c t  o f  S i mu l t an e o u s  o r  R e p ea t ed  R e q u es t s  
I f  mo r e  t h an  o n e  r e q u es t  f o r  r ev i e w  i s  r e ce i v ed  s i mu l t an eo u s l y ,  o r ,  i f  o n e  o r  
mo r e  r eq u es t s  f o r  r e v i e w  i s  r e ce i v ed  wh i l e  an o t h e r  r ev i ew  i s  p en d i n g ,  t i m e l i n e s  
e s t ab l i sh e d  i n  t h i s  p o l i cy  m ay  b e  ex t en d ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  b o a r d  
t o  a l l o w  t h e  r eq u es t s  t o  b e  p r o ce s sed  i n  t u r n .  W h en  mo r e  t h an  o n e  r e q u es t  f o r  
r ev i e w  i s  r e c e i v ed  f o r  t h e  s a m e  b o o k  o r  ma t e r i a l ,  s u c h  r eq u e s t s  m ay  b e  
co n s o l i d a t ed  t o  r ed u ce  r ed u n d an cy  i n  r e v i e w  a t  an y  s t ag e  o f  t h i s  p r o c e s s .  
 I f  a  b o o k  o r  m a t e r i a l  h a s  b e en  r ev i e wed  b y  a  r ev i ew  co m mi t t e e ,  i t  w i l l  
n o t  b e  e l i g i b l e  f o r  an  ad d i t i o n a l  r ev i ew  f o r  a t  l e a s t  o n e  y e a r  f r o m t h e  d a t e  t h e  
b o a r d  t o o k  a c t i o n  o n  t h e  p r ev i o u s  ch a l l e n g e  o f  t h e  m a t e r i a l .  
 
  
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  2 0 2 2 ;  Ju l y  8 ,  2 0 2 4  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

US D 3 4 0  
R E QU E S T  F O R  R E V I E W  OF  A  T E XT B O OK ,  

I NS T R U C T I O N AL  M AT E R I A L ,  
OR  M E DI A C E NT E R M AT E R I AL  

 
R eq u e s t  i n i t i a t ed  b y  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
T e l ep h o n e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ Ad d r e s s  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
C o mp l a i n a n t  r ep r e s e n t s :  _ _ _ _ _  s e l f ;  o r  i f  a  g r o u p :  
Na m e  o f  g r o u p  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
T h e  m a t e r i a l  I  o b j e c t  t o  i s  a :  f i l m_ _ _  r ec o r d i n g  _ _ _ _  m ag a z i n e_ _ _ _  p a mp h l e t  
_ _ _ _  t ex t b o o k  _ _ _ _ o t h e r  _ _ _ _ .  
 
Bo o k  o r  o t h e r  m a t e r i a l  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
Au t h o r  ( i f  k n o wn )  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
P u b l i sh e r  ( i f  k n o wn )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
1 . Ar e  y o u  f a mi l i a r  w i t h  t h e  d i s t r i c t  p o l i c y ,  p r o c ed u r e  an d  p h i l o so p h y  r e g a r d i n g  
s e l e c t i o n  o f  t ex t b o o k s ,  i n s t r u c t i o n a l  ma t e r i a l s ,  an d  m ed i a  ce n t e r  m a t e r i a l s ?  _ _ _ _  
Y  _ _ _ _  N  
 
2 . D i d  y o u  r e ad  o r  v i ew  a l l  m a t e r i a l  p r o v i d ed  i n  t h e  en t i r e  w o r k ?_ _ _ _  Y  _ _ _ _  
N_ _ _ _ _  
I f  n o ,  h o w  d i d  y o u  s e l ec t  t h e  p a r t s  f o r  r e ad i n g  o r  v i e w i n g ?  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _  
 



 

 

3 . P l e a se  i d en t i f y  t h e  o b j e c t i o n ab l e  ma t e r i a l ?  ( P l e a s e  b e  sp e c i f i c ;  c i t e  p ag e s  o r  
i t e m s . )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
4 . W h a t  i s  t h e  b a s i s  f o r  y o u r  o b j e c t i o n  t o  t h e  sp e c i f i c  s e c t i o n s  o r  p a r t s  
i d en t i f i ed ?  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
 
 
Classroom Displays          IFA 
 ( S e e  I K D,  I K D A an d  K N)  
 M a t e r i a l s  d i sp l ay ed  i n  an d  a r o u n d  a  c l a s s r o o m a r e  g en e r a l l y  co n s i d e r e d  
i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  an d  m u s t  co mp l y  w i t h  b o a r d  p o l i cy .   T h ey  m ay  b e  
s e l e c t ed  b y  t h e  c l a s s r o o m t e a c h e r  b u t  sh o u l d  b e  g r ad e - l ev e l  ap p r o p r i a t e  an d  
a l i g n  w i t h  t h e  su b j e c t - m a t t e r  b e i n g  t au g h t .   M a t e r i a l s  o r  d i s p l ay s  n o t  m ee t i n g  
t h e se  c r i t e r i a  a r e  su b j e c t  t o  r e mo v a l  b y  t h e  p r i n c i p a l .  
 C l a s s r o o m s  a r e  n o t  p u b l i c  f o r u m s  f o r  t h e  d i sp l ay  o r  d i s t r i b u t i o n  o f  
p o l i t i c a l ,  r e l i g i o u s ,  o r  p e r so n a l  v i e w p o i n t s .   E mp l o y ee s  m ay  n o t  u s e  c l a s s r o o m s  
f o r  t h e  p o s t i n g  o r  d i sp l ay  o f  m a t e r i a l s  t o  p r o mo t e  o r  co n v ey  a  p o l i t i c a l ,  
r e l i g i o u s ,  o r  p e r so n a l  m e s s ag e .  
 T h i s  p o l i c y  d o e s  n o t  r eq u i r e  a  p r i n c i p a l  t o  r e mo v e  p h o t o s ,  d e co r a t i o n s ,  o r  
o t h e r  p e r s o n a l  i t e m s  f r o m a  t e ach e r ’ s  d e sk  o r  su r r o u n d i n g  a r ea  a s  l o n g  a s  t h e  
i t e m s  d o  n o t  d i s r u p t  t h e  l e a r n i n g  p r o c e s s .  
 
Ap p r o v ed :   D ec e mb e r  1 9 ,  2 0 2 2  
 
 

Outs ide  Speakers   (See  IKB)                     IFBH 
 W i t h  ad mi n i s t r a t i v e  ap p r o v a l ,  o u t s i d e  sp eak e r s  m a y  b e  i n v i t ed  t o  m e e t  
w i t h  g r o u p s  o f  s t u d en t s  a s  p a r t  o f  t h e  e d u ca t i o n a l  p r o c e s s .  
 T h e  b o a r d  sh a l l  e s t a b l i sh  r u l e s  g o v e r n i n g  t h e  s e l ec t i o n  an d  b e h av i o r  o f  
o u t s i d e  s p eak e r s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Communi ty  Resources                         IFC 
 T h e  u s e  o f  co m mu n i t y  r e so u r c e s  i s  en co u r ag ed  wh e r e  l eg i t i m a t e  
ed u c a t i o n a l  o b j e c t i v e s  m ay  b e  ad v an c e d .  
 T h e  l i c en s ed  s t a f f  sh a l l  m a i n t a i n  a  l i s t  o f  su i t ab l e  c o m mu n i t y  r e so u r c e s  
wh i ch  may  b e  u sed  f o r  f i e l d  t r i p s  an d  o t h e r  ex cu r s i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  8 ,  2 0 1 9  
 



 

 

Fie ld  Tr ips                         IFCB 
 US D Ap p r o v ed  F i e l d  T r i p s  

F i e l d  t r i p s  m ay  b e  a p p r o v ed  b y  t h e  p r i n c i p a l  w h e n  r e a so n ab l e  ed u ca t i o n a l  
o b j e c t i v e s  c an  b e  e s t ab l i sh ed .  
 A d v an c e  r eq u e s t s  f o r  f i e l d  t r i p s  i n c l u d i n g  t r an sp o r t a t i o n  an d  o t h e r  
r e so u r c e  n eed s  sh a l l  b e  su b m i t t ed  b y  t h e  t e ach e r  t o  t h e  p r i n c i p a l .   E a ch  b u i l d i n g  
p r i n c i p a l  sh a l l  d ev e l o p  a  f o r m  t o  n o t i f y  p a r en t s  o f  a  f o r t h co mi n g  f i e l d  t r i p .   T h e  
f o r m s h a l l  i n c l u d e  t h e  n a t u r e  o f  t h e  t r i p ,  d ep a r t u r e  t i m e ,  ex p ec t ed  r e t u r n  t i m e ,  
n a me  o f  s p o n so r ( s ) ,  co s t  an d  mo d e  o f  t r av e l .   T h e  f o r m sh a l l  a l so  i n c l u d e  a  
s p a c e  wh e r e  a  p a r en t  m ay  a sk  t h a t  a  ch i l d  b e  ex cu s ed  an d  t h e  r e a so n  f o r  t h e  
ex cu s e .   A n y  f i e l d  t r i p  t h a t  i s  mo r e  t h an  n i n e t y  m i l e s  a w ay  f r o m M e r i d e n  
r eq u i r e s  B o a r d  o f  E d u ca t i o n  ap p r o v a l .   T h e  co s t  o f  t h e  f i e l d  t r i p s  mu s t  b e  f u l l y  
f i n an c ed  b y  t h e  g r o u p / c l a s s  t a k i n g  t h e  t r i p .  
 
 No n - S an c t i o n ed  F i e l d  T r i p s  
 No n - san c t i o n ed  f i e l d  t r i p s  o r g an i zed  b y  e mp l o y ee s  a c t i n g  a s  i n d ep en d e n t  
co n t r a c t o r s / ag en t s  i n v o l v i n g  s t u d en t s  o n  a  v o l u n t e e r ,  s e l f - su p p o r t i n g  b a s i s  a r e  
n o t  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d  an d  a r e  n o t  co n s i d e r ed  a  p a r t  o f  t h e  cu r r i cu l u m.   
T o t a l  r e sp o n s i b i l i t y  f o r  p r i v a t e l y  p l an n e d  f i e l d  t r i p s  o r  t o u r s  r e s t s  w i t h  t h e  
i n d i v i d u a l ( s )  an d  ag en cy  sp o n so r i n g  t h e m.   T h e  d i s t r i c t  a s su m es  n o  l e g a l  o r  
f i n an c i a l  r e sp o n s i b i l i t i e s  f o r  n o n - s an c t i o n ed  f i e l d  t r i p s .  
 E v e r y  a t t e mp t  sh o u l d  b e  m ad e  t o  s ch ed u l e  n o n - b o a r d  ap p r o v e d  t r i p s  
d u r i n g  we ek en d s  an d / o r  v a c a t i o n  p e r i o d s .   I f  t r av e l  a r r an g e m en t s  n e c e s s i t a t e  
t h a t  s o m e  s ch o o l  d ay s  a r e  mi s s ed ,  n o r m a l  p r o c ed u r e s  f o r  s t a f f  an d  s t u d e n t s  
ab s en ce s  mu s t  b e  f o l l o w ed .  
 I f  r e c r u i t m en t  o f  s t u d en t s  i s  s o u g h t  t h r o u g h  t h e  s c h o o l ( s ) ,  t h e  r eq u es t  f o r  
r e c r u i t me n t  sh a l l  b e  m ad e  i n  a cco r d an c e  w i t h  t h o s e  o f  p r i v a t e  c i t i z en s .   
R e c r u i t m e n t  e f f o r t s  m ay  n o t  o ccu r  d u r i n g  c l a s s  t i m e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   De c e mb e r  1 0 ,  2 0 1 2  
 
 
 
 
Overnight  Accommodat ions                IFCC 
 Du r i n g  s c h o o l  d i s t r i c t  sp o n so r ed  t r av e l  t h a t  r eq u i r e s  o v e r n i g h t  s t ay s  b y  
s t u d en t s ,  s ep a r a t e  o v e r n i g h t  a c co m mo d a t i o n s  w i l l  b e  p r o v i d e d  f o r  s t u d en t s  o f  
e a ch  b i o l o g i c a l  s ex .  
 D e f i n i t i o n s  
 “B i o l o g i c a l  s ex ”  m e an s  t h e  b i o l o g i c a l  i n d i c a t i o n  o f  m a l e  an d  f e m a l e  i n  t h e  
co n t ex t  o f  r ep r o d u c t i v e  p o t en t i a l  o r  c ap a c i t y ,  su ch  a s  s ex  ch r o mo so me s ,  
n a t u r a l l y  o ccu r r i n g  s ex  h o r mo n es ,  g o n ad s ,  an d  n o  a mb i g u o u s  i n t e r n a l  a n d  
ex t e r n a l  g en i t a l i a  p r e s en t  a t  b i r t h ,  w i t h o u t  r eg a r d  t o  an  i n d i v i d u a l ’ s  
p sy ch o l o g i c a l ,  ch o s e ,  o r  su b j e c t i v e  ex p e r i en c e  o f  g en d e r .  
 “S ch o o l  d i s t r i c t  sp o n so r ed  t r av e l ”  me an s  an y  t r av e l  t h a t  i s  n e ce s sa r y  f o r  
s t u d en t s  t o  a t t en d ,  p a r t i c i p a t e ,  o r  co mp e t e  i n  an y  ev en t  o r  a c t i v i t y  t h a t  i s  
sp o n so r ed  o r  s an c t i o n ed  b y  a  s ch o o l  o p e r a t ed  b y  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ,  i n c l u d i n g ,  
b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  an y  t r av e l  t h a t  i s  o r g an i zed :  

•  B y  an y  c l u b  o r  o t h e r  o r g an i za t i o n  r eco g n i z ed  b y  t h e  s ch o o l ;  



 

 

•  T h r o u g h  a n y  co m mu n i c a t i o n  f ac i l i t a t ed  b y  t h e  s ch o o l ,  su ch  a s  e m a i l ;  o r  
•  T h r o u g h  f u n d r a i s i n g  a c t i v i t i e s  co n d u c t e d ,  i n  w h o l e  o r  i n  p a r t ,  b y  s ch o o l  

d i s t r i c t  e mp l o y e es  o r  o n  s ch o o l  d i s t r i c t  p r o p e r t y .  
 
No t i c e  t o  P a r en t s  
T h e  p o l i cy  w i l l  b e  p r o v i d ed  t o  p a r en t s  p r i o r  t o  a  s t u d en t ’ s  p a r t i c i p a t i o n  i n  
a  s ch o o l  d i s t r i c t  sp o n so r ed  ac t i v i t y  o r  t r av e l  t h a t  r eq u i r e s  o v e r n i g h t  s t ay s  
b y  s t u d en t s .  

 
Approved :  June  12 ,  2023  
 
 

Grading  Sys tem                        IHA 
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  h a v e  me t h o d s  f o r  a s s e s s i n g  an d  r ep o r t i n g  t h e  q u a l i t y  o f  
s t u d en t  a c ad e m i c  p r o g r e s s  t o  p a r en t s  a s  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Homework                           IHB 
 Ho me wo r k  sh a l l  n o t  b e  u sed  a s  a  m ean s  t o  d i s c i p l i n e  s t u d en t s .   Ho m ew o r k  
s h a l l  b e  a s s i g n ed  a s  n eed ed  t o  r e i n f o r ce  l e s so n s  i n t r o d u c ed  i n  t h e  c l a s s r o o m.  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Alternat ive  School  Usage                                              IHC 
 W i t h  sp e c i a l  p e r mi s s i o n ,  g r an t ed  b y  t h e  H i g h  S ch o o l  P r i n c i p a l  an d  
S u p e r i n t e n d en t ,  a  s en i o r  wh o  i s  d an g e r  o f  n o t  g r a d u a t i n g  w i t h  h i s  c l a s s  may  
r eq u es t  p e r m i s s i o n  t o  a t t en d  t h e  J e f f e r s o n  W e s t  A cad e my  f o r  Ad u l t  L e a r n e r s .   I f  
p e r mi s s i o n  i s  g r an t e d ,  t h e  H i g h  S ch o o l  P r i n c i p a l  w i l l  d ev e l o p  an  a t t e n d an c e  an d  
ac ad e mi c  ach i ev e m e n t  co n t r a c t  wh i ch  t h e  s t u d en t  an d / o r  h i s  p a r en t s  m u s t  s i g n .    
 
Ap p r o v ed :   D ec e mb e r  1 1 ,  2 0 0 6  
 

Make-Up Opportuni t i e s   (See  JBD,  JDD)                          IHEA 
 W i t h i n  t i m e  l i m i t s  e s t ab l i sh e d  b y  t h e  a d mi n i s t r a t i o n ,  a l l  t e ach e r s  sh a l l  
su p p l y  m a k e - u p  wo r k  a s s i g n m en t s  wh en  r eq u es t ed .   T h e  t i m e  l i m i t s  sh a l l  b e  
i n c l u d ed  i n  t h e  s t a f f  an d  s t u d e n t  h an d b o o k s  ea ch  y ea r .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 



 

 

Graduat ion  Requirements                        IHF   
 ( S ee  J F C A)   
 
T h e  b o a r d  m ay  ad o p t  g r ad u a t i o n  r eq u i r e m en t s  ex c eed i n g  t h e  mi n i mu m s  se t  f o r t h  
b y  s t a t e  r e g u l a t i o n .  Un l e s s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  h e r e i n ,  i n  o r d e r  t o  q u a l i f y  f o r  
g r ad u a t i o n ,  s t u d en t s  mu s t  e a r n  ac ad e mi c  c r ed i t s  an d  co mp l e t e  t wo  
ac co mp l i s h m en t s  t h a t  d e mo n s t r a t e  t h e  s t u d en t  w i l l  b e  a  su c ce s s f u l  h i g h  s ch o o l  
g r ad u a t e  t h a t  m ee t  s t a t e  an d  d i s t r i c t  r eq u i r e m en t s .  T h i s  c r ed i t  r eq u i r e m en t  sh a l l  
ap p l y  b eg i n n i n g  w i t h  t h o s e  s t u d en t s  wh o  w i l l  en t e r  t h e  n i n t h  g r ad e  i n  t h e  s ch o o l  
y ea r  f o l l o wi n g  t h e  e f f e c t i v e  d a t e  o f  t h e  ad d i t i o n a l  r eq u i r e me n t .   

E x c ep t i o n s  may  b e  g r an t ed  b y  t h e  b o a r d  t o  w a i v e  l o ca l  g r ad u a t i o n  
r eq u i r e m e n t s  t h a t  a r e  i n  ex ce s s  o f  t h e  s t a t e  mi n i m u m r eq u i r e men t s  f o r  s t u d en t s  
o n  a  c a s e - b y - c a s e  b a s i s .   

T h e  b o a r d  sh a l l  a wa r d  a  s t u d e n t  a  d i p l o m a  i f  t h e  s t u d en t  i s  a t  l e a s t  1 7  
y ea r s  o l d ;  i s  en r o l l e d  o r  r e s i d e s  i n  t h e  d i s t r i c t ;  w a s  i n  cu s t o d y  o f  t h e  S e c r e t a r y  
o f  t h e  K an sa s  D ep a r t m en t  o f  C o r r e c t i o n s  ( K D OC ) ,  t h e  S e c r e t a r y  f o r  D C F ,  o r  a  
f ed e r a l l y  r eco g n i z ed  I n d i an  t r i b e  i n  t h i s  s t a t e  a t  an y  t i me  o n  o r  a f t e r  t h e  
s t u d en t ’ s  1 4 t h  b i r t h d ay ;  an d  h a s  ach i ev ed  a t  l e a s t  t h e  mi n i mu m h i g h  s c h o o l  
g r ad u a t i o n  r eq u i r e me n t s  ad o p t e d  b y  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n .   

O t h e r  s i t u a t i o n s  wh i ch  may  w a r r an t  wa i v e r  o f  g r ad u a t i o n  r eq u i r e m en t s  i n  
ex c e s s  o f  t h e  mi n i m u m r eq u i r e men t s  ad o p t ed  b y  t h e  s t a t e  b o a r d  i n c l u d e ,  b u t  m a y  
n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  t h e  f o l l o w i n g  c i r cu m s t an c e s :   

•  I f  su ch  s t u d en t  i s  a n  ad u l t  l e a r n e r  w h o s e  f o u r - y ea r  co h o r t s  h av e  
g r ad u a t ed ;  o r   
•  i f  su ch  s t u d en t  i s  a t t en d i n g  a n  a l t e r n a t i v e  s ch o o l  o r  p r o g r a m an d  h a s  
ex p e r i en c ed  h i g h  m o b i l i t y ,  t e en  p r eg n a n cy ,  l o n g - t e r m  i l l n e s s ,  o r  o t h e r  
h a r d sh i p  c o n d i t i o n s .   

T h e  b o a r d  m ay  ad o p t  g r ad u a t i o n  r eq u i r e m en t s  ex c eed i n g  t h e  mi n i mu m s  se t  f o r t h  
b y  s t a t e  r e g u l a t i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  De c e mb e r ,  2 0 2 5 ,  8 / 2 6  
 
 

Educat ional  Tes t ing  Program   (See  JR e t  seq . )                      I I  
 T h e  d i s t r i c t  ed u ca t i o n a l  t e s t i n g  p r o g r a m  sh a l l  co n s i s t  o f  mu l t i p l e  
a s s e s s m en t s .   T h e s e  a s s e s s m en t s  sh a l l  i n c l u d e ,  a s  a  mi n i mu m,  i n d i v i d u a l  t e ach e r  
s u b j ec t  ma t t e r  t e s t s ,  d i s t r i c t  g r o u p  a ch i e v e men t  t e s t s ,  an d  s t a t e  r eq u i r e d  t e s t s .  
 T e s t  I n t eg r i t y  
 T h e  b o a r d  r eq u i r e s  a l l  l i c en s ed  s t a f f  me m b er s  t o  p r o t e c t  t h e  i n t eg r i t y  o f  
t h e  s t u d en t  a s s e s sm e n t  p r o c e s s .   Ho n e s t  ad mi n i s t r a t i o n  o f  t h e  t e s t  an d  a ccu r a t e  
r ep o r t i n g  o f  s t u d en t  a ch i ev e m en t  t o  t h e  b o a r d ,  t h e  co m mu n i t y  an d  t h e  s t a t e  o f  
Kan s as  i s  n ec e s s a r y  t o  m a i n t a i n  a cco u n t a b i l i t y  m e a su r e s .   A l l  s t u d en t s  an d  s t a f f  
a r e  r eq u i r ed  t o  m a i n t a i n  a  h i g h  l ev e l  o f  i n t eg r i t y  i n  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  an d  
co mp l e t i o n  o f  s t u d e n t  a s s e s sm en t s .  
 Rep o r t i n g  T e s t  R e su l t s  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  r ep o r t  an n u a l l y  i n  w r i t i n g  t o  t h e  b o a r d  t h e  
r e s u l t s  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  a c ad e m i c  a ch i ev e m en t  t e s t i n g  p r o g r a m.   S t a t e  r eq u i r ed  
t e s t  r e s u l t s  sh a l l  b e  d i s ag g r eg a t ed  a s  r e q u i r ed  b y  cu r r en t  r e g u l a t i o n  a n d  sh a l l  b e  



 

 

r ep o r t ed  a n n u a l l y  t o  t h e  b o a r d ,  d i s t r i c t  p a t r o n s  an d  t h e  S t a t e  B o a r d  o f  
E d u c a t i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Oc t o b e r  8 ,  2 0 1 2  

 

Performance-Based  Credi t s                                                             I IA 
 A  s t u d en t  m ay  e a r n  c r ed i t s  t o w a r d s  h i g h  s ch o o l  g r ad u a t i o n  b y  
d e mo n s t r a t i n g  ma s t e r y  o f  t h e  c o u r s e  o u t c o m es  t h r o u g h  a  p e r f o r m an ce  
i n s t r u m en t .   T h e  s t an d a r d s  f o r  d e s i g n i n g  an d  p a s s i n g  t h e  p e r f o r m an ce  i n s t r u m en t  
s h a l l  b e  s e t  su f f i c i en t l y  h i g h  t o  en su r e  c r ed i t s  e a r n ed  b y  su ch  m ean s  sh a l l  b e  
eq u i v a l en t  t o  t h o se  o f f e r ed  i n  t h e  f r a m e w o r k  o f  t h e  C a r n eg i e  u n i t .  
 A  wr i t t en  r eq u es t  t o  “ t e s t  o u t ”  o f  a  c l a s s  mu s t  b e  su b mi t t ed  p r i o r  t o  t h e  
b eg i n n i n g  o f  e a ch  s e m es t e r / y e a r .   A  s t u d en t  m ay  n o t  r eq u e s t  t o  “ t e s t  o u t ”  o f  a  
c l a s s  i n  w h i ch  h e  o r  sh e  i s  cu r r en t l y  en r o l l ed  o r  h a s  b e en  en r o l l ed .  
 T h e  r eq u e s t  i s  t o  b e  ev a l u a t ed  w i t h i n  3 0  s ch o o l  d ay s  b y  a  r ev i ew  
co m mi t t e e  co mp o s ed  o f :  a  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r ,  a  s ch o o l  c o u n se l o r ,  a  f a cu l t y  
m e mb e r  a p p o i n t ed  b y  t h e  p r i n c i p a l  an d  t h e  s t u d en t s ’  p a r en t ( s )  o r  g u a r d i an ( s ) .  
 I f  t h e  r eq u es t  i s  ap p r o v ed ,  t h e  co u r se  i n s t r u c t o r  w i l l  h av e  3 0  s ch o o l  d a y s  
t o  d e s i g n  a  p e r f o r m an c e  i n s t r u m en t  t h a t  r e f l e c t s  m as t e r y  o f  a l l  co u r s e  o u t co m es .   
Co mm e r c i a l l y  av a i l a b l e  i n s t r u m en t s  may  b e  u sed  i f  t h e  co v e r  a l l  co u r s e  
o b j e c t i v e s .   A  p e r f o r m an c e  i n s t r u m en t  sh a l l  b e  ap p r o v ed  b y  t h e  p r i n c i p a l .   T h e  
p r i n c i p a l ,  i n  co n su l t a t i o n  w i t h  t h e  i n s t r u c t o r ,  w i l l  d e t e r mi n e  t h e  s e t t i n g  an d  t h e  
t i m e l i n e s  f o r  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  o f  t h e  i n s t r u m en t ,  a s  w e l l  a s  t h e  c r i t e r i a  f o r  
s u c c es s f u l  co mp l e t i o n  o f  t h o se  t a sk s .  
 T h e  s t u d e n t  h a s  { 1 0 }  t en  s ch o o l  d ay s  i n  w h i ch  t h o se  d e s i g n a t ed  t a sk s  
d ev e l o p ed  b y  t h e  t e a ch e r  an d  a p p r o v ed  b y  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  mu s t  b e  p e r f o r med .    

C r ed i t  f o r  su ch  c l a s s e s  sh a l l  b e  a wa r d ed  o n l y  o n  a  p a s s / f a i l  b a s i s .   
S t u d en t s  w i l l  b e  a l l o wed  o n l y  o n e  o p p o r t u n i t y  t o  “ t e s t  o u t ”  o f  an y  p a r t i cu l a r  
c l a s s .   I t  w i l l  n o t  b e  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  o f  t h e  s ch o o l  o r  t h e  i n s t r u c t o r  t o  p r o v i d e  
i n s t r u c t i o n a l  an d / o r  r ev i e w  t i m e  f o r  t h e  s t u d en t .   Ho w ev e r ,  t h e  o u t co m es ,  a s  
n o t ed  i n  t h e  d i s t r i c t  cu r r i cu l u m g u i d e ,  a n d  c l a s s  s y l l ab u s  w i l l  b e  m ad e  av a i l ab l e .  
 G r ad u a t i o n  C r ed i t  T h r o u g h  I n t eg r a t ed  C o u r s ew o r k  
 T h e  b o a r d  m ay  a l l o w  g r ad u a t i o n  c r ed i t  f o r  i n t eg r a t ed  ac ad e m i c  o r  c a r e e r  
an d  t e ch n i ca l  ed u c a t i o n  co u r s e  wo r k .   T h e  t e ach e r  aw a r d i n g  ac ad e mi c  c r ed i t  
sh a l l  b e  f u l l y  l i c en s e d  an d  m ay  wo r k  co l l ab o r a t i v e l y  w i t h  an o t h e r  i n s t r u c t o r  t o  
d ev e l o p  a  co u r se  p l a n  f o r  i n s t r u c t i o n .   T h e  t e ach e r  sh a l l  mo n i t o r  t h e  s t u d en t ’ s  
p r o g r e s s  a n d  l ev e l  o f  a ch i ev e m en t .   T h e  p l an  w i l l  b e  r ev i e w ed  p e r i o d i ca l l y  t o  
m a i n t a i n  r i g o r  an d  r e l ev an c e .  
 C r ed i t  T h r o u g h  A l t e r n a t i v e  E d u ca t i o n a l  O p p o r t u n i t i e s  
 S t u d en t s  e n r o l l ed  i n  g r ad es  s i x  t h r o u g h  t we l v e  m ay  e a r n  co u r se  c r ed i t s  
t h r o u g h  a l t e r n a t i v e  ed u c a t i o n a l  o p p o r t u n i t i e s  w i t h  sp o n so r i n g  en t i t i e s .   F o r  t h e  
p u r p o s e  o f  t h i s  p o l i c y ,  t e r ms  h av e  t h e  f o l l o w i n g  m ean i n g s .  

•  “A l t e r n a t i v e  ed u c a t i o n a l  o p p o r t u n i t y ”  me an s  i n s t r u c t i o n  t h a t  p r i ma r i l y  
o ccu r s  o u t s i d e  t h e  c l a s s r o o m  w i t h  a  sp o n so r i n g  en t i t y .  

•  “S p o n so r i n g  en t i t y ”  m ean s  a  b u s i n e s s ,  n o t - f o r - p r o f i t  o r g an i z a t i o n ,  
n o n p r o f i t  o r g an i z a t i o n ,  t r ad e  a s so c i a t i o n ,  p a r en t  o f  a  s t u d e n t ,  t e a ch e r ,  



 

 

o r  ad mi n i s t r a t o r  t h a t  p a r t n e r s  w i t h  a  s ch o o l  d i s t r i c t  t o  p r o v i d e  an  
a l t e r n a t i v e  ed u c a t i o n a l  o p p o r t u n i t y  t o  s t u d en t s .  

 E l i g i b i l i t y  R eq u i r e m en t s  f o r  S p o n so r i n g  E n t i t i e s  
 T h e  b o a r d  m ay  ac c e p t  a  p r o p o sa l  f r o m  a  sp o n so r i n g  en t i t y  i f  t h e  
a l t e r n a t i v e  ed u c a t i o n a l  o p p o r t u n i t y  p r o v i d ed  b y  t h e  sp o n so r i n g  en t i t y  p r o v i d e s  
an  ad d i t i o n a l  l e a r n i n g  o p p o r t u n i t y  f o r  s t u d en t s  t h r o u g h  a  w o r k - b a s ed ,  p r e -
ap p r en t i c e sh i p ,  ap p r en t i c e sh i p ,  i n t e r n sh i p ,  i n d u s t r y  c e r t i f i c a t i o n ,  o r  co m mu n i t y  
p r o g r a m ;  an d  e i t h e r  t h e  p r o p o sa l  i s  ap p r o v ed  b y  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n  a s  
an  a l t e r n a t i v e  ed u ca t i o n a l  o p p o r t u n i t y ,  o r  i t  co mp l i e s  w i t h  t h e  r eq u i r e m en t s  o f  
t h i s  p o l i c y  r eg a r d i n g  su ch  o p p o r t u n i t i e s .  
 R eq u i r e me n t s  f o r  t h e  P r o v i s i o n  o f  A l t e r n a t i v e  E d u c a t i o n a l  Op p o r t u n i t i e s  
 E a ch  ap p r o v ed  a l t e r n a t i v e  ed u ca t i o n a l  o p p o r t u n i t y  w i t h  a  sp o n so r i n g  
en t i t y  sh a l l  b e  m an a g ed  an d  d i r e c t ed  b y  a  l i c en s ed  t e a ch e r  e mp l o y ed  b y  t h e  
s ch o o l  d i s t r i c t .   T h e  t e a ch e r  m ay  w o r k  c o l l ab o r a t i v e l y  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ,  t h e  
sp o n so r i n g  en t i t y ,  o r  an o t h e r  t e a ch e r  t o  d ev e l o p  a  co u r se  p l a n  f o r  i n s t r u c t i o n  
w i t h  l e a r n i n g  o u t co m es  i d en t i f i ed .  T h e  t e a ch e r  sh a l l  mo n i t o r  t h e  s t u d e n t ’ s  
p r o g r e s s  a n d  l ev e l  o f  a ch i ev e m en t  b a s e d  o n  t h i s  p l an .  T h e  p l an  w i l l  b e  r ev i e w ed  
p e r i o d i c a l l y  an d  ad j u s t ed  a s  n eed ed  t o  p r o mo t e  a  q u a l i t y  l e a r n i n g  ex p e r i en ce .   
T h e  p r i n c i p a l  sh a l l  p r o v i d e  a  r ep o r t  an n u a l l y ,  o r  a s  r eq u e s t ed ,  t o  t h e  
su p e r i n t en d en t  ev a l u a t i n g  t h e  a d d i t i o n a l  ed u c a t i o n a l  o p p o r t u n i t y  p r o v i d ed  t o  
p a r t i c i p a t i n g  s t u d en t s  an d  mak i n g  r e co m m en d a t i o n s  t o  t h e  su p e r i n t en d e n t  o n  
co n t i n u a t i o n ,  t e r mi n a t i o n ,  o r  mo d i f i c a t i o n  o f  t h e  o p p o r t u n i t y .  
 P r o c e s s e s  f o r  S u b mi t t i n g  a  P r o p o sa l  f o r  an  Ad d i t i o n a l  E d u c a t i o n a l  
Op p o r t u n i t y  
 S p o n so r i n g  en t i t i e s  w i sh i n g  t o  p a r t n e r  w i t h  t h e  d i s t r i c t  t o  p r o v i d e  
ad d i t i o n a l  ed u ca t i o n a l  o p p o r t u n i t i e s  t o  s t u d en t s ,  s h a l l  su b mi t  a  p r o p o s a l  t o  t h e  
su p e r i n t en d en t  o u t l i n i n g  t h e  c o n t a c t  i n f o r m a t i o n  a n d  c r ed en t i a l s  o f  t h e  p e r so n ( s )  
t h a t  wo u l d  b e  wo r k i n g  d i r e c t l y  w i t h  t h e  s t u d en t  p a r t i c i p an t s  i n  t h i s  ex p e r i en ce ;  
ed u c a t i o n a l  g o a l s  f o r  t h e  p a r t n e r sh i p ;  an y  t i me ,  p l ac e ,  m an n e r ,  an d  n u mb er  o f  
p a r t i c i p an t  r e s t r i c t i o n s  r eg a r d i n g  h o w t h e  l e a r n i n g  o p p o r t u n i t y  wo u l d  b e  
p r o v i d ed ;  p r o p o s ed  l e a r n i n g  o u t co m es  f o r  p a r t i c i p a t i n g  s t u d en t s ;  an d  an y  d e t a i l s  
r eg a r d i n g  p r e r eq u i s i t e  co u r s ew o r k ,  c e r t i f i c a t i o n ,  o r  ex p e r i en c e  a  c an d i d a t e  f o r  
t h i s  ex p e r i en ce  sh o u l d  p o s se s s  p r i o r  t o  e n t e r i n g  t h e  p r o g r a m .  
 C r i t e r i a  f o r  E v a l u a t i n g  S u ch  P r o p o s a l s  
 P r i o r  t o  m ak i n g  a  r e co m men d a t i o n  t o  t h e  b o a r d  o n  wh e t h e r  t h e  d i s t r i c t  
sh o u l d  p a r t n e r  w i t h  o r  co n t i n u e  t o  p a r t n e r  w i t h  a  s p o n so r i n g  en t i t y ,  t h e  
su p e r i n t en d en t  sh a l l  r ev i e w  t h e  p r o p o s ed  a l t e r n a t i v e  ed u c a t i o n a l  o p p o r t u n i t y  i n  
co mp a r i so n  w i t h  t h e  b o a r d  ap p r o v ed  cu r r i cu l u m an d  g o a l s ,  c o n su l t i n g  o t h e r  
s t a f f  m e m b er s  a s  n e ce s sa r y  i n  t h a t  p r o c es s .   B e f o r e  r e co m m en d i n g  a c t i o n  t o  
co n t i n u e  s u ch  p a r t n e r sh i p  f r o m  y e a r - t o - y ea r ,  t h e  su p e r i n t en d e n t  m ay  s ee k  an d  
sh a l l  r ev i e w  an y  av a i l ab l e  r ep o r t s  o n  t h e  o p p o r t u n i t y  p r o v i d ed  b y  t h e  p r i n c i p a l  
i n  a c co r d a n ce  w i t h  t h i s  p o l i cy .  
 T h e  b o a r d  sh o u l d  co n s i d e r  t h e  r e co m men d a t i o n  o f  t h e  su p e r i n t en d en t  i n  
d e t e r mi n i n g  wh e t h e r  t o  p a r t n e r  w i t h  o r  c o n t i n u e  p a r t n e r sh i p  w i t h  a  sp o n so r i n g  
en t i t y .  I n  o r d e r  f o r  t h e  b o a r d  t o  p a r t n e r  w i t h  a  sp o n so r i n g  en t i t y  an d  t o  m a i n t a i n  
su ch  p a r t n e r sh i p ,  t h e  sp o n so r i n g  en t i t y  m u s t  f i r s t  m ee t  t h e  e l i g i b i l i t y  
r eq u i r e m e n t s  a s  o u t l i n ed  i n  t h i s  p o l i cy .    
 A d d i t i o n a l  co n s i d e r a t i o n s  w e i g h i n g  i n t o  t h e  d ec i s i o n  t o  p a r t n e r  w i t h  a  
sp o n so r i n g  en t i t y  m ay  i n c l u d e ,  b u t  may  n o t  b e  l i m i t ed  t o :  w h e t h e r  t h e  l e a r n i n g  



 

 

ex p e r i en c e  me e t s  t h e  cu r r i cu l a r ,  r i g o r ,  an d  r e l ev a n ce  n e ed s  o f  t h e  s t u d en t  an d / o r  
t h e  d i s t r i c t ;  q u a l i f i c a t i o n s ,  ex p e r i en ce ,  r ep u t a t i o n ,  an d  r e sp o n s i b i l i t y  o f  t h e  
sp o n so r i n g  en t i t y  a n d / o r  i n d i v i d u a l s  t h a t  w o u l d  b e  w o r k i n g  d i r e c t l y  w i t h  
s t u d en t s ;  r e l a t ed  co s t s  f o r  t h e  d i s t r i c t ,  r e g a r d i n g  t h e  p r o v i s i o n  o f  t r an s p o r t a t i o n ,  
eq u i p m en t ,  h u m an  r e so u r ce s  t o  mo n i t o r  t h e  ex p e r i e n ce ,  e t c . ;  sp a c e  an d  t i m e  
co n s t r a i n t s  i f  t h e  ex p e r i en ce  w i l l  b e  p r o v i d ed  i n  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s ;  s t u d en t  an d  
s t a f f  s a f e t y ;  t h e  n e e d  f o r  an d / o r  av a i l ab i l i t y  o f  i n su r an c e  co v e r ag e ,  a s  
ap p l i c ab l e ;  e f f ec t  o n  o t h e r  d i s t r i c t  co u r s e  o f f e r i n g s  an d  a c t i v i t i e s ;  an d  s t u d en t  
i n t e r e s t .   As  t h e  w e l f a r e  o f  s t u d en t s  i s  o f  p a r a mo u n t  i mp o r t an ce  t o  t h e  b o a r d ,  
t h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  co mp l e t e  b ack g r o u n d  ch eck s  o n  an y  i n d i v i d u a l s  
wo r k i n g  d i r e c t l y  w i t h  s t u d en t s  o n  b eh a l f  o f  t h e  sp o n so r i n g  e n t i t y  an d  t o  b a se  
d ec i s i o n s  o n  en t e r i n g  o r  ex i t i n g  su ch  a  p a r t n e r sh i p ,  i n  w h o l e  o r  i n  p a r t ,  o n  t h e  
r e su l t s  t h e r eo f .   
 De t e r mi n i n g  t h e  C o u r s e  C r ed i t  t h a t  M ay  B e  E a r n e d  T h r o u g h  T h e s e  
O p p o r t u n i t i e s  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  d ev e l o p  p r o c ed u r e s  f o r  r e v i e w  o f  t h e  ex p e r i en ce  
an d  t h e  a wa r d  o f  c r ed i t  i n  a c c o r d an ce  w i t h  b o a r d  ap p r o v ed  cu r r i cu l u m.   T h e  
s u p e r i n t en d en t  m ay  aw a r d  c r e d i t  f o r  t h e  ex p e r i en c e  a s  d e e m ed  ap p r o p r i a t e  f o r  
d i s t r i c t  e l e c t i v e  o f f e r i n g s  b a s ed  o n  m ee t i n g  l o ca l  s t an d a r d s  f o r  t h o s e  o f f e r i n g s .   
I n  o r d e r  f o r  an y  a l t e r n a t i v e  e d u ca t i o n a l  ex p e r i en c e  t o  b e  ap p r o v ed  f o r  c r ed i t  i n  a  
s t a t e - r eq u i r ed  co u r s e ,  su ch  ex p e r i en ce  mu s t  m ee t  a l l  ap p l i c ab l e  s t a t u t o r y ,  
r eg u l a t o r y ,  an d  K an s as  S t a t e  B o a r d  o f  E d u ca t i o n  ap p r o v ed  s t a n d a r d s  f o r  a w a r d  
o f  s u ch  c r ed i t .     
 S t a t e  R ep o r t i n g  R eq u i r e m en t s  
 T h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  sh a l l  m a k e  r ep o r t s  t o  
t h e  K an s a s  S t a t e  D e p a r t m en t  o f  E d u ca t i o n  a s  r eq u i r ed  t h e r eb y .   S u ch  r ep o r t s  
w i l l  i n c l u d e  i n f o r m a t i o n  r e g a r d i n g  t h e  a l t e r n a t i v e  ed u c a t i o n a l  o p p o r t u n i t i e s  
o f f e r ed  a t  e a ch  s ch o o l ,  t h e  n a m es  o f  sp o n so r i n g  e n t i t i e s ,  t h e  n u mb e r  o f  s t u d en t s  
p a r t i c i p a t i n g  i n  su ch  o p p o r t u n i t i e s ,  an d  c r ed i t s  e a r n ed .  
 
Ap p r o v ed :   D ec e mb e r  1 3 ,  2 0 2 1  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  

 

Computer  Use    (See  ECH,  JCDA,  and KBA)                            I IBG 
 Us e  o f  D i s t r i c t  Co mp u t e r s / P r i v acy  R i g h t s  
 C o mp u t e r  sy s t e m s  a r e  f o r  ed u c a t i o n a l  an d  p r o f e s s i o n a l  u se  o n l y .   A l l  
i n f o r m a t i o n  c r e a t ed  b y  s t a f f  a n d  s t u d en t s  sh a l l  b e  co n s i d e r e d  d i s t r i c t  p r o p e r t y  
u n l e s s  o t h e r w i se  d e t e r mi n ed  b y  t h e  b o a r d  an d  sh a l l  b e  su b j e c t  t o  u n an n o u n ced  
mo n i t o r i n g  b y  d i s t r i c t  ad mi n i s t r a t o r s .   T h e  d i s t r i c t  r e t a i n s  t h e  r i g h t  t o  d i s c i p l i n e  
an y  s t u d en t ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  ex p u l s i o n  an d  an y  e mp l o y ee ,  u p  t o  an d  
i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n ,  f o r  v i o l a t i o n s  o f  t h i s  p o l i cy .  
 C o p y r i g h t    
 S o f t wa r e  a cq u i r ed  b y  s t a f f  u s i n g  e i t h e r  d i s t r i c t  o r  p e r so n a l  f u n d s ,  an d  
i n s t a l l ed  o n  d i s t r i c t  co mp u t e r s ,  mu s t  co mp l y  w i t h  co p y r i g h t  l a w s .   P r o o f  o f  
p u r ch as e  ( co p y  o r  o r i g i n a l )  mu s t  b e  f i l ed  i n  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e .  
 I n s t a l l a t i o n  
 No  so f t w a r e ,  i n c l u d i n g  f r ee w ar e  o r  sh a r e wa r e ,  may  b e  i n s t a l l ed  o n  an y  
d i s t r i c t  co mp u t e r  u n t i l  c l e a r ed  b y  t h e  n e t wo r k  ad m i n i s t r a t o r .   T h e  ad mi n i s t r a t o r  



 

 

w i l l  v e r i f y  t h e  co m p a t i b i l i t y  o f  t h e  so f t wa r e  w i t h  ex i s t i n g  s o f t w a r e  an d  
h a r d wa r e ,  an d  p r e sc r i b e  i n s t a l l a t i o n  an d  d e - i n s t a l l a t i o n  p r o ce d u r e s .   P r o g r a m 
f i l e s  mu s t  h av e  t h e  S u p e r i n t en d en t ’ s  ap p r o v a l  t o  b e  i n s t a l l ed  o n  an y  d i s t r i c t  
s e r v e r  o r  co mp u t e r .  
 Ha r d wa r e  
 S t a f f  sh a l l  n o t  i n s t a l l  u n ap p r o v ed  h a r d wa r e  o n  d i s t r i c t  co mp u t e r s ,  o r  ma k e  
ch an g e s  t o  so f t w a r e  s e t t i n g s  t h a t  su p p o r t  d i s t r i c t  h a r d wa r e .  
 Au d i t s  
 T h e  ad mi n i s t r a t i o n  m ay  co n d u c t  p e r i o d i c  au d i t s  o f  so f t w a r e  i n s t a l l ed  o n  
d i s t r i c t  eq u i p m en t  t o  v e r i f y  l eg i t i ma t e  u s e .  
 E m a i l  P r i v acy  R i g h t s  
 E mp l o y e e s  an d / o r  s t u d en t s  sh a l l  h av e  n o  ex p ec t a t i o n  o f  p r i v acy  w h en  
u s i n g  d i s t r i c t  e - ma i l  o r  o t h e r  o f f i c i a l  co m mu n i c a t i o n  s y s t e m s .   A n y  e - m a i l  o r  
co mp u t e r  ap p l i c a t i o n  o r  i n f o r m a t i o n  i n  d i s t r i c t  co mp u t e r s  o r  co mp u t e r  sy s t e m s  
i s  su b j ec t  t o  mo n i t o r i n g  b y  t h e  ad mi n i s t r a t i o n .  
 O w n e r sh i p  o f  E mp l o y ee / S t u d e n t - P r o d u c ed  C o mp u t e r  M a t e r i a l s  
 C o mp u t e r  m a t e r i a l s  o r  d ev i c e s  c r e a t ed  a s  p a r t  o f  a n y  a s s i g n e d  d i s t r i c t  
r e sp o n s i b i l i t y  o r  c l a s s r o o m ac t i v i t y  u n d e r t ak en  o n  s ch o o l  t i m e  sh a l l  b e  t h e  
p r o p e r t y  o f  t h e  b o a r d .    
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Oc t o b e r  8 ,  2 0 1 2  
                              
 
Ch i l d re n ’ s  In t e rn e t  P ro t e c t i o n  A c t  ( CI P A)  S a f e t y  P l a n                 I I B GA  
 
Go a l s :  I t  i s  t h e  p o l i c y  o f  U S D  3 4 0  t o  t ak e  t h e  f o l l o wi n g  m ea s u r e s  i n  o r d e r  t o  
b e t t e r  p r o t ec t  o u r  d i s t r i c t  s t u d e n t s  f r o m h a r mf u l  o n l i n e  an d  e l ec t r o n i c a l l y  
t r an s mi t t e d  co n t en t :  

•  i n s t a l l  b l o ck s  o r  i n t e r n e t  f i l t e r s  t o  t h e  d i s t r i c t  n e t wo r k  i n  o r d e r  t o  l i m i t  
a c c e s s  b y  b o t h  m i n o r s  an d  ad u l t s  t o  ch i l d  p o r n o g r ap h y  o r  v i su a l  ma t e r i a l s  
t h a t  a r e  o b sc en e ,  i n ap p r o p r i a t e  o r  h a r m f u l  t o  mi n o r s  an d / o r  t h e  
t r an s mi s s i o n  t h e r eo f ;  

•  mo n i t o r  t h e  o n l i n e  a c t i v i t i e s  o f  s t u d en t s  wh i l e  a t  s ch o o l ,  a t  s ch o o l  
s p o n so r ed  ac t i v i t i e s ,  o r  wh i l e  u t i l i z i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  n e t wo r k ,  co mp u t e r  
s y s t e m,  co mp u t e r s ,  e m a i l  sy s t e m,  o r  e l e c t r o n i c  d ev i c e s  h av i n g  a cc e s s  t o  
t h e  i n t e r n e t ;  

•  ad d r e s s  i s su e s  r e l a t ed  t o  t h e  s a f e t y  o f  s t u d en t s  wh en  u s i n g  e m a i l ,  ch a t  
r o o m s ,  an d  o t h e r  e l ec t r o n i c  c o m mu n i c a t i o n ;  

•  ed u c a t e  s t u d en t s  ab o u t  ap p r o p r i a t e  o n l i n e  b eh av i o r  i n c l u d i n g  i n t e r a c t i n g  
w i t h  o t h e r  i n d i v i d u a l s  o n  so c i a l  n e t w o r k i n g  w eb s i t e s  an d  i n  ch a t  r o o m s  a s  
we l l  a s  o n  cy b e r b u l l y i n g  a w ar en e s s  an d  r e sp o n s e ;  

•  h i n d e r  u n a u t h o r i zed  ac c e s s  ( h a ck i n g )  an d  o t h e r  u n l aw f u l  o n - l i n e  a c t i v i t i e s  
b y  s t u d en t s ;  an d  

•  p r ev en t  u n au t h o r i z ed  d i s c l o su r e ,  u se ,  o r  d i s s e mi n a t i o n  o f  p e r so n a l  
i n f o r m a t i o n  r eg a r d i n g  mi n o r s ,  wh i ch  sh a l l  i n c l u d e ,  b u t  m ay  n o t  b e  l i m i t e d  
t o ,  p e r so n a l l y  i d en t i f i ab l e  i n f o r m a t i o n  co n t a i n ed  i n  s t u d en t  r e co r d s ;  an d  

•  co mp l y  w i t h  t h e  C h i l d r en ’ s  I n t e r n e t  P r o t ec t i o n  A c t .  
 



 

 

Ac c es s  t o  In a p p ro p r i a t e  M a t er i a l :  T o  t h e  ex t en t  p r a c t i c ab l e ,  t e ch n o l o g y  
p r o t e c t i o n  m ea su r e s  o r  i n t e r n e t  f i l t e r s  sh a l l  b e  u s e d  t o  b l o ck  o r  f i l t e r  t h e  
i n t e r n e t  o r  o t h e r  f o r m s  o f  e l e c t r o n i c  d ev i c e s  f r o m ac c es s i n g  ch i l d  p o r n o g r ap h y  
a s  w e l l  a s  o b sc en e ,  i n ap p r o p r i a t e ,  o r  h a r mf u l  ma t e r i a l  g i v en  t h e  ag e  an d  
m a t u r i t y  l ev e l s  o f  d i s t r i c t  s t u d en t s .  
 S u b j e c t  t o  ad mi n i s t r a t i v e  ap p r o v a l ,  t e ch n o l o g y  p r o t e c t i o n  m ea su r e s  m ay  
b e  mi n i mi zed  o n l y  f o r  b o n a f i d e  r e se a r ch  o r  o t h e r  l aw f u l  p u r p o se s  t h a t  a r e  
c l o se l y  m o n i t o r ed  b y  d i s t r i c t  s t a f f .  
I n a p p ro p r i a t e  N e t wo r k  Usa g e :  T o  t h e  ex t en t  p r ac t i c ab l e ,  s t ep s  sh a l l  b e  t ak en  
t o  p r o mo t e  t h e  s a f e t y  an d  s e cu r i t y  o f  u s e r s  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  o n l i n e  co m p u t e r  
n e t wo r k  w h en  u s i n g  e l ec t r o n i c  m a i l ,  ch a t  r o o ms ,  i n s t an t  m es sag i n g ,  an d  o t h e r  
f o r ms  o f  d i r e c t  e l e c t r o n i c  co m mu n i c a t i o n s .  
 S p e c i f i c a l l y ,  i n  a c co r d an ce  w i t h  CI P A,  m ea su r e s  t o  p r ev en t  i n ap p r o p r i a t e  
n e t wo r k  u sag e  sh a l l  i n c l u d e  f r eq u en t  mo n i t o r i n g  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  n e t w o r k ,  
co mp u t e r  sy s t e m s ,  a n d  eq u i p m en t  t o  d e t e c t  an y  u n a u t h o r i zed  ac c e s s  t o  
p r o h i b i t ed  m a t e r i a l s  a s  d e s c r i b ed  ea r l i e r  i n  t h i s  p l a n ,  h a ck i n g ,  an d  o t h e r  
u n l a wf u l  a c t i v i t i e s  b y  s t u d en t s  o r  s t a f f  m e mb e r s .   S u ch  mo n i t o r i n g  sh a l l  a l so  
s t r i v e  t o  d e t ec t  u n au t h o r i zed  d i s c l o su r e ,  u se ,  an d  d i s s e m i n a t i o n  o f  p e r s o n a l l y  
i d en t i f i ab l e  i n f o r m a t i o n  r eg a r d i n g  s t u d en t s .  
E d u ca t i o n ,  S u p e rv i s i o n  a n d  M o n i t o r i n g :  I t  sh a l l  b e  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  o f  a l l  
m e mb e r s  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  s t a f f  t o  ed u c a t e ,  su p e r v i s e ,  an d  mo n i t o r  ap p r o p r i a t e  
u s ag e  o f  o n l i n e  co m p u t e r  n e t w o r k  a c ce s s  t o  t h e  i n t e r n e t  i n  a c co r d an c e  w i t h  t h i s  
p o l i cy  an d  C I P A.   I f ,  d u r i n g  t h e  co u r se  o f  su ch  mo n i t o r i n g ,  a  s t u d en t  o r  s t a f f  
m e mb e r  d i s co v e r s  a  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i cy ,  t h e  s t u d en t  o r  s t a f f  m emb er  sh a l l  
m ak e  a  r e p o r t  a s  f o l l o w s :  

1 )  S t u d en t s  s h a l l  r ep o r t  su sp e c t ed  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i cy  t o  an y  
c l a s s r o o m t e ach e r .  

2 )  S t a f f  m e m b er s  sh a l l  r ep o r t  su s p ec t ed  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i cy  t o  t h e i r  
i m m ed i a t e  su p e r v i so r  wh en  p o s s i b l e .  

Di s c i p l i n a ry  M ea su re s :  T h e  d i s t r i c t  r e t a i n s  t h e  r i g h t  t o  d i s c i p l i n e  an y  s t u d en t ,  
u p  t o  an d  i n c l u d i n g  ex p u l s i o n ,  an d  an y  e mp l o y e e ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  
t e r m i n a t i o n ,  f o r  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i cy .  
A d o p t i o n :  T h i s  C h i l d r en ’ s  I n t e r n e t  P r o t ec t i o n  A c t  S a f e t y  P l an  w a s  ad o p t ed  b y  
t h e  B o a r d  o f  U S D 3 4 0  a t  a  p u b l i c  m e e t i n g ,  f o l l o w i n g  n o r m a l  p u b l i c  n o t i c e  an d  a  
h ea r i n g ,  o n  Au g u s t  1 3 ,  2 0 1 2 .  
 
Ap p r o v ed :  Au g u s t  1 3 ,  2 0 1 2  
 
 
On l i n e  L e a rn i n g  Op p o r t u n i t i e s                                                 I I B G B  

A p p l i c a t i o n  
 S t u d en t s  m ay  ap p l y  f o r  p e r mi s s i o n  t o  e n r o l l  i n  an  o n l i n e  co u r s e  f o r  c r ed i t .   
A p p l i c a t i o n s  f o r  t h e  n ex t  a cad e mi c  y ea r  s h a l l  b e  su b mi t t ed  t o  t h e  p r i n c i p a l  n o  
l a t e r  t h an  { Ap r i l  2 0 } .   T h e  s t u d en t  an d  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t s  sh a l l  b e  i n f o r med  
o f  t h e  ad m i n i s t r a t o r ’ s  d ec i s i o n  i n  w r i t i n g  n o  l a t e r  t h an  { Ju n e  1 } .  
 S t u d en t s  { m ay /  m ay  n o t }  en r o l l  i n  an  o n l i n e  co u r s e  a s  an  a l t e r n a t i v e  t o  
an y  co u r se  o f f e r ed  b y  t h e  h i g h  s ch o o l  { . / ,  ex cep t  a s  an  a t t e m p t  t o  ea r n  c r ed i t  f o r  
a  c l a s s  a l r ead y  a t t e mp t ed  b u t  f a i l ed  b y  t h e  s t u d en t . }    

G u i d e l i n e s  
 T h e  f o l l o wi n g  g u i d e l i n e s  sh a l l  b e  u s ed  b y  t h e  ad mi n i s t r a t i o n :  



 

 

1 .  On l y  ad mi n i s t r a t i o n  ap p r o v ed  co u r se s  sh a l l  b e  p o s t ed  o n  s t u d en t  
t r an s c r i p t s .  

2 .  Ap p r o v a l  o f  an y  co u r s e  sh a l l  b e  b a s ed  u p o n  t h e  co u r s e  co n t en t  an d  
r i g o r ,  i t s  l en g t h  an d  s co p e ,  i t s  m e t h o d  o f  a s s e s s i n g  k n o wl ed g e  acq u i r ed  
b y  t h e  s t u d en t ,  t h e  q u a l i f i c a t i o n s  o f  t h e  i n s t r u c t o r ,  an d  o t h e r  
ap p r o p r i a t e  f a c t o r s .  

3 .  E n r o l l m en t  i n  an  o n l i n e  co u r s e  w i l l  b e  a l l o w ed  o n l y  i f  an  ap p r o p r i a t e l y  
ce r t i f i ed  s t a f f  m emb er  i s  av a i l ab l e  an d  w i l l i n g  t o  su p e r v i s e  t h e  
s t u d en t ’ s  p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  co u r se .  

4 .  S u sp en d ed  o r  ex p e l l ed  s t u d en t s  may  a l so  ap p l y  f o r  p e r mi s s i o n  t o  en r o l l  
i n  o n l i n e  co u r se  wo r k .  

O t h e r  R eg u l a t i o n s  o r  Gu i d e l i n e s  
 Ap p r o v a l  o f  o n l i n e  co u r se w o r k  sh a l l  b e  b a s ed  o n  t h e  r eq u i r e m en t s  o f  
Kan s as  l a w ,  Kan s a s  S t a t e  D ep a r t m en t  o f  E d u c a t i o n  r eg u l a t i o n s ,  an d  b o a r d  c r ed i t  
r eq u i r e m e n t s  an d / o r  g u i d e l i n e s  i n  e f f e c t  a t  t h e  t i m e  t h e  s t u d en t  r eq u e s t  i s  m ad e .  
 
Ap p r o v ed :  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 
S t a f f  On l i n e  A c t i v i t i e s                     I I B GC  

( S e e  G AF ,  GB U,  I I B G,  I I B G A,  an d  KG A )   
 

E mp l o y e e s  a r e  en co u r ag ed  t o  u se  d i s t r i c t  e l e c t r o n i c  ma i l  an d  o t h e r  d i s t r i c t  
t e ch n o l o g y  an d  r e so u r c e s  t o  p r o mo t e  s t u d en t  l e a r n i n g  an d  t o  co m mu n i ca t e  w i t h  
p a r en t s  o f  s t u d en t s  an d  ed u c a t i o n - r e l a t e d  en t i t i e s .  I f  t h o s e  r e so u r c e s  a r e  u s ed ,  
t h ey  sh a l l  b e  u sed  f o r  p u r p o s e s  d i r ec t l y  r e l a t ed  t o  wo r k - r e l a t ed  ac t i v i t i e s .  
T e ch n o l o g y - b a sed  m a t e r i a l s ,  a c t i v i t i e s ,  an d  co m m u n i c a t i o n  t o o l s  u t i l i z ed  b y  
e mp l o y ee s  w i t h  s t u d en t s  sh a l l  b e  u sed  i n  a cco r d an c e  w i t h  l a w  an d  ap p r o p r i a t e  
f o r  an d  w i t h i n  t h e  r a n g e  o f  t h e  k n o wl ed g e ,  u n d e r s t an d i n g ,  ag e ,  an d  m a t u r i t y  o f  
s t u d en t s  w i t h  wh o m t h ey  a r e  u sed .   

D i s t r i c t  e mp l o y e es ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  ad mi n i s t r a t o r s ,  
c l a s s r o o m t e ach e r s ,  an d  ex t r a c u r r i cu l a r  a n d  co - cu r r i cu l a r  a c t i v i t y  co a ch es  an d  
s p o n s o r s ,  m ay  s e t  u p  so c i a l  m ed i a  ac co u n t s  u s i n g  d i s t r i c t  t e ch n o l o g i c a l  
r e so u r c e s ,  an d  f o l l o wi n g  d i s t r i c t  p o l i cy  an d  p r o c e d u r e s  t o  p r o mo t e  an d  en h an c e  
co m mu n i c a t i o n s  w i t h  s t u d en t s ,  p a r en t s ,  an d  t h e  co m mu n i t y  c o n ce r n i n g  s ch o o l -
r e l a t ed  p r o g r a m s  an d  a c t i v i t i e s  a s  w e l l  a s  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  su p p l e men t i n g  
c l a s s r o o m i n s t r u c t i o n .  S o c i a l  m ed i a  s i t e s  an d  o t h e r  o n l i n e  c o m mu n i c a t i o n  
o p t i o n s  o f f e r i n g  i n s t r u c t i o n a l  b en e f i t s  m ay  b e  u s ed  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  
su p p l e men t i n g  c l a s s r o o m i n s t r u c t i o n  an d  t o  p r o mo t e  co m mu n i c a t i o n s  w i t h  
s t u d en t s  a n d  p a r en t s  co n ce r n i n g  s ch o o l - r e l a t ed  a c t i v i t i e s ,  a s  a l l o w ed  b y  l a w  an d  
t h i s  p o l i c y .   

 
D e f i n i t i o n s   
F o r  p u r p o se s  o f  t h i s  p o l i cy ,  a  “ so c i a l  m e d i a  p l a t f o r m ”  i s  an y  o n l i n e  

web s i t e  o r  ap p l i c a t i o n  t h a t  p e r m i t s  a  p e r so n  t o  b e co me  a  r e g i s t e r ed  u se r ,  c r e a t e  
an  ac co u n t  o r  p r o f i l e  f o r  t h e  p r i m ar y  p u r p o se  o f  c r ea t i n g ,  sh a r i n g ,  o r  i n t e r a c t i n g  
w i t h  u s e r - g en e r a t ed  co n t en t  t h a t  i s  p u b l i c l y  v i e w a b l e .  “S o c i a l  m ed i a  p l a t f o r m ”  
i n c l u d e s ,  b u t  i s  n o t  l i m i t ed  t o ,  F a c eb o o k ,  I n s t ag r a m,  S n ap ch a t ,  T i k T o k ,  X  
( T w i t t e r ) .  “S o c i a l  m ed i a  p l a t f o r m ”  d o e s  n o t  i n c l u d e :   

•  An y  o n l i n e  web s i t e  o r  ap p l i c a t i o n  wh o se  p r i m ar y  p u r p o s e  i s  ed u c a t i o n a l ;   



 

 

•  An y  p l a t f o r m ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d  i f  su ch  p l a t f o r m :  o I s  o wn ed ,  
l i c en sed ,  o r  co n t r ac t u a l l y  co n t r o l l ed  b y  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ;   

o a l l o ws  f o r  r eq u i r ed  u se r  a c co u n t s ;   

o a l l o ws  co m mu n i c a t i o n s  t o  b e  mo n i t o r e d ,  a r ch i v e d ,  r e t a i n e d ,  o r  
au d i t ed  i n  co mp l i an ce  w i t h  p o l i cy  o r  l a w ;   
o i s  a c c e s s i b l e  t o  p a r en t s  o r  g u a r d i an s ;  an d   

o u s ed  b y  e mp l o y ee s  i n  a cco r d an c e  w i t h  p o l i cy ;   
 

•  e m a i l ;   
•  d i r e c t  m es s ag i n g  s e r v i c e s  t h a t  o n l y  sh a r e  m es s a g es  b e t w e en  a  s en d e r  an d  
a  n am ed  r ec i p i en t  a n d  d o e s  n o t  d i sp l ay  o r  p o s t  me s s ag es  p u b l i c l y  o r  t o  
u se r s  n o t  i d en t i f i ed  a s  r ec i p i e n t s  b y  t h e  s e n d e r  o f  t h e  m es s a g e ;  an d   
•  an y  o n l i n e  p r o d u c t  o r  s e r v i c e  t h a t  d o e s  n o t  h av e  s ch o o l - sp e c i f i c  f e a t u r e s  
o r  i d en t i f i e r s  an d  t h e  p r ed o mi n an t  p u r p o se  i s  t o  p o s t  ed u c a t i o n a l  
m a t e r i a l s ,  n ew s ,  r e so u r c e s  an d  u se r  co mm en t s ,  o r  o t h e r  i n t e r a c t i v e  
f u n c t i o n a l i t y  t h a t  i s  i n c i d en t a l  t o  su ch  p r ed o mi n an t  p u r p o s e .   

 
F o r  p u r p o se s  o f  t h i s  p o l i cy ,  “ o f f i c i a l  s c h o o l  p u r p o se s ”  m ea n s  t h e  

b r o ad ca s t i n g  o r  p o s t i n g  o f  p u b l i c ,  o n e - w ay  co m mu n i c a t i o n s  t h a t  p e r t a i n  t o  
s ch o o l  f u n c t i o n s ,  a c t i v i t i e s ,  o r  ev en t s .  “ O f f i c i a l  s ch o o l  p u r p o s e s ”  d o e s  n o t  
i n c l u d e  p r i v a t e  co m mu n i c a t i o n s ,  d i r e c t  co m mu n i c a t i o n s ,  o r  t wo - w ay  
co m mu n i c a t i o n s  w i t h  an y  s t u d en t .   

 
Us e  o f  S o c i a l  M ed i a  f o r  D i s t r i c t  P u r p o s e s   
I n  o r d e r  f o r  d i s t r i c t  e mp l o y ee s  t o  u t i l i z e  a  so c i a l  m ed i a  p l a t f o r m f o r  

i n s t r u c t i o n a l ,  ad mi n i s t r a t i v e ,  o r  o t h e r  w o r k - r e l a t e d  co m mu n i c a t i o n  p u r p o s e s ,  
t h ey  sh a l l  co mp l y  w i t h  t h e  f o l l o w i n g :   

1 .  T h ey  sh a l l  r eq u e s t  p e r mi s s i o n  f r o m t h e  s u p e r i n t en d en t  o r  t h e  
su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e ( s )  p r i o r  t o  u s i n g  an y  so c i a l  m ed i a  p l a t f o r m f o r  
d i s t r i c t  p u r p o s e s .   

2 .  I f  p e r mi s s i o n  i s  g r a n t ed ,  s t a f f  m e mb e r s  w i l l  s e t  u p  t h e  p ag e  o r  a c co u n t  
f o l l o wi n g  a l l  d i s t r i c t  p o l i cy ,  a d mi n i s t r a t i v e  p r o c ed u r e s ,  an d  d i r e c t i v e s .  
T h i s  sh a l l  i n c l u d e ,  b u t  m ay  n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  l i m i t i n g  t h e  e m p l o y e e  t o  
u s i n g  o n l y  b o a r d  ap p r o v ed  so c i a l  m ed i a  p l a t f o r m s  f o r  o f f i c i a l  s ch o o l  
p u r p o s e s  a n d  g i v i n g  ad mi n i s t r a t i v e  a cc e s s  an d  ed i t i n g  r i g h t s  t o  d e s i g n a t ed  
d i s t r i c t  o r  s ch o o l  o f f i c i a l s .   

3 .  I f  t h e  ex p en d i t u r e  o f  d i s t r i c t  f u n d s  i s  r e q u i r ed  t o  co mp l e t e  t h e  s e t - u p  o r  
m a i n t en an ce  o f  t h e  p ag e  o r  a c co u n t ,  t h e  r eq u e s t i n g  s t a f f  me mb er  sh a l l  
p r e sen t  an  i t e m i z ed  su m ma r y  o f  su ch  co s t s  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  f o r  
ap p r o p r i a t e  ap p r o v a l .   

4 .  On c e  t h e  p ag e  o r  a c co u n t  i s  i n  u s e ,  t h e  s p o n so r i n g  s t a f f  m e m b er  i s  
r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  f o l l o w i n g :   

a .  M o n i t o r i n g  an d  m an ag i n g  t h e  p l a t f o r m  p ag e  o r  a cco u n t  t o  p r o mo t e  s a f e  
an d  ac c ep t ab l e  u s e  a n d  co mp l i an c e  w i t h  d i s t r i c t  p o l i c i e s ,  ad mi n i s t r a t i v e  
g u i d e l i n e s ,  an d  d i r e c t i v e s ,  an d  ap p l i c ab l e  l a w ;  an d   



 

 

b .  Ob se r v i n g  co n f i d e n t i a l i t y  r e s t r i c t i o n s  co n c e r n i n g  r e l e a se  o f  p e r so n a l l y  
i d en t i f i ab l e  s t u d en t  i n f o r ma t i o n  u n d e r  s t a t e  an d  f e d e r a l  l a w .   

 
 
 
 
 

P r o h i b i t i o n s  R eg a r d i n g  S o c i a l  M ed i a  P l a t f o r m s   
No  e mp l o y ee  o f  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r i v a t e l y  o r  d i r e c t l y  co m m u n i c a t e  w i t h  

an y  s t u d en t  t h r o u g h  a  so c i a l  m ed i a  p l a t f o r m,  ex c e p t  a s  ex p r e s s l y  p e r m i t t ed  
u n d e r  t h i s  p o l i cy .  T h i s  p r o h i b i t i o n  ap p l i e s  r eg a r d l e s s  o f  w h e t h e r  co m m u n i c a t i o n  
o ccu r s  d u r i n g  o r  o u t s i d e  t h e  s c h o o l  d ay .   

No  e mp l o y ee  sh a l l  r eq u i r e  a  s t u d en t  t o  u se  a  so c i a l  m ed i a  p l a t f o r m f o r  an y  
a s s i g n m en t  o r  ex t r a c u r r i cu l a r  a c t i v i t y .   

T h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i cy  d o  n o t  ap p l y  t o  an y  v i r t u a l  s ch o o l ,  a s  
d e f i n ed  b y  K an s a s  l a w .  

 
Us e s  o f  S o c i a l  M ed i a  P l a t f o r m s  f o r  O f f i c i a l  S ch o o l  P u r p o s e s   
T h e  b o a r d  m ay  ap p r o v e  sp e c i f i c  so c i a l  m ed i a  p l a t f o r ms  f o r  e mp l o y ee  u se  

f o r  o f f i c i a l  s ch o o l  p u r p o s e s ,  a n d  e mp l o y ee s  a r e  ex p ec t ed  t o  u t i l i z e  o n l y  b o a r d  
ap p r o v ed  so c i a l  med i a  p l a t f o r m s  i n  t h e  p e r f o r man ce  o f  an y  d i s t r i c t  r e l a t ed  wo r k  
r e sp o n s i b i l i t i e s ,  i n c l u d i n g  t h e  p o s t i n g  o f  i n f o r m a t i o n  o n  b eh a l f  o f  d i s t r i c t  
p r o g r a m s ,  c l u b s ,  an d  a c t i v i t i e s .   

Bo a r d - ap p r o v ed  so c i a l  m ed i a  p l a t f o r m s  m ay  b e  u s ed  b y  e mp l o y e es  o n l y  
f o r  t h e  f o l l o wi n g  p u r p o s e s :   

•  P o s t i n g  o r  b r o ad c a s t i n g  o n e - w ay ,  p u b l i c  co m mu n i c a t i o n s ;  a n d   
•  sh a r i n g  g e n e r a l  i n f o r m a t i o n  r e l a t ed  t o  s c h o o l  p r o g r a ms ,  a c t i v i t i e s ,  o r  

ev en t s .   

E mp l o y e e s  sh a l l  n o t  u s e  so c i a l  m ed i a  p l a t f o r m s  f o r  an y  f o r m o f  t wo - wa y  
i n t e r a c t i o n  w i t h  s t u d en t s ,  i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o :   

•  P r i v a t e  o r  d i r e c t  m es s ag i n g ;   
•  co m m en t - b a sed  co n v e r sa t i o n s ;  o r   
•  o t h e r  t w o - w ay  ex c h an g e  o f  i n d i v i d u a l i z ed  m e s sa g es  w i t h  a  s t u d en t .   
 
O t h e r  On l i n e  P l a t f o r m s   

E mp l o y e e s  may  co m mu n i c a t e  w i t h  s t u d e n t s  t h r o u g h  d i s t r i c t  ap p r o v ed  p l a t f o r m s  
t h a t  a r e  n o t  c l a s s i f i ed  a s  so c i a l  m ed i a  p l a t f o r m s ,  p r o v i d ed  s u ch  u se  co mp l i e s  
w i t h  b o a r d  p o l i cy  an d  ap p l i c ab l e  l a w .  T h es e  p l a t f o r m s  m ay  i n c l u d e :   
•  D i s t r i c t  e ma i l  a c co u n t s ;   
•  d i s t r i c t  l e a r n i n g  m an ag e m en t  sy s t e m s  
•  b o a r d  ap p r o v ed  m e ss ag i n g ,  n o t i f i c a t i o n ,  o r  c o l l ab o r a t i o n  p l a t f o r ms ;  a n d   
•  d i r e c t  m es s ag i n g  a p p l i c a t i o n s .   
 

T r a i n i n g  a n d  C o mp l i an c e   
T h e  su p e r i n t en d en t  o r  d e s i g n e e  sh a l l  p r o v i d e  t r a i n i n g  t o  e mp l o y ee s  r eg a r d i n g  
ac c ep t ab l e  so c i a l  m e d i a  p l a t f o r m co m mu n i c a t i o n  p r ac t i c e s  a s  n ec e s s a r y  f o r  
i mp l e m en t a t i o n  o f  n ew  r eq u i r e m en t s  an d  t h en  p e r i o d i c a l l y  t h e r ea f t e r .   



 

 

 
D i s c i p l i n a r y  A c t i o n s   
S t a f f  m e m b er s  a r e  s t r o n g l y  d i s co u r ag ed  f r o m c r e a t i n g  p e r so n a l  so c i a l  

m ed i a  a c c o u n t s  w i t h  wh i ch  t h e y  co n n ec t  w i t h  cu r r e n t  o r  f u t u r e  s t u d en t s .  
E mp l o y e e s  t ak i n g  s u ch  ac t i o n  d o  so  a t  t h e i r  o w n  r i sk .  A l l  e mp l o y e es  sh a l l  b e  
su b j ec t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  i f  t h e i r  co n d u c t  r e l a t i n g  t o  u s e  o f  t e ch n o l o g y ,  
so c i a l  med i a ,  o r  o n l i n e  r e so u r c e s  v i o l a t e s  b o a r d  p o l i cy ,  ad mi n i s t r a t i v e  
r eg u l a t i o n s  an d / o r  p r o c ed u r e s ,  o r  su p e r v i so r y  d i r e c t i v e s ;  K a n sa s  l a w  r eg a r d i n g  
so c i a l  med i a  p l a t f o r m u se  b y  s ch o o l  e mp l o y e es ;  s t a t u t o r y  o r  r eg u l a t o r y  
p r o v i s i o n s  g o v e r n i n g  e mp l o y ee  co n d u c t  o r  t h e  p r o t e c t i o n  o f  s t u d en t  r e co r d  
i n f o r m a t i o n ;  o r  i f  i t  i mp a i r s  t h e  s t a f f  m e mb er ’ s  j o b  p e r f o r m a n ce  o r  e f f ec t i v en e s s  
i n  t h e  w o r k  s e t t i n g .   

D i s t r i c t  s t a f f  sh a l l  p r o t e c t  t h e  h ea l t h ,  s a f e t y ,  an d  e mo t i o n a l  we l l - b e i n g  o f  
s t u d en t s  a n d  co n f i d e n t i a l i t y  o f  s t u d en t  i n f o r ma t i o n  b o t h  i n  t h e  s ch o o l  s e t t i n g  
an d  i n  t h e i r  o f f s i t e ,  o n l i n e  a c t i o n s .  C o n d u c t  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y ,  
i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  a c t s  r e l a t i n g  t o  t h e  u se  o f  t e c h n o l o g y ,  a n y  so c i a l  
m ed i a  p l a t f o r m,  o r  o n l i n e  r e so u r c e s ,  ma y  f o r m t h e  b a s i s  f o r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  
u p  t o  an d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n  f r o m e m p l o y m en t .  

 
Ap p r o v ed :  Au g u s t  5 ,  2 0 2 6  
 

Evaluat ion  of  Ins truct iona l  Program   ( IC,  ICAA,  ID and  II )   IJ  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  d ev e l o p  g u i d e l i n e s  t o  ev a l u a t e  t h e  i n s t r u c t i o n a l  
p r o g r a m .   T h i s  ev a l u a t i o n  may  b e  p a r t  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  s ch o o l  i mp r o v e m en t  e f f o r t s .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  e s t ab l i sh  sp e c i a l  cu r r i cu l u m co m mi t t ee s  t o  s t u d y  
t h e  d i s t r i c t ' s  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m o n  a  r eg u l a r  s c h ed u l e .   T h e  su p e r i n t en d en t  
m ay  r eq u i r e  r ep o r t s  f r o m t h e s e  co m mi t t e e s  wh i ch  m ay  i n c l u d e  t h e  co m mi t t e e ' s  
r e co m men d a t i o n s  f o r  i mp r o v e m en t ,  mo d i f i c a t i o n ,  o r  e l i m i n a t i o n  o f  an y  p a r t  o f  
t h e  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m.   T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  su b m i t  a  co mp r eh en s i v e  
r ep o r t  f r o m t h e  co m mi t t e e s  t o  t h e  b o a r d .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 3 ,  2 0 2 0  
 

Controvers ia l  I s sues  (See  IAA)                      IKB   
 ( S ee  G A HB ,  G B U,  I A ,  I F B H ,  I K D,  A N D I K DA )   
 
W h en  a  co n t r o v e r s i a l  su b j e c t  a r i s e s  i n  t h e  c l a s s r o o m,  t e a ch e r s  may  u s e  t h e  
o p p o r t u n i t y  t o  t e a ch  ab o u t  t h e  co n t r o v e r s y  b u t  sh a l l  t ak e  ca r e  t o  en su r e  t h a t  
cu r r i cu l a r  co n t en t  d e l i v e r y  r e m a i n s  t h e  f o cu s  o f  t h e  co n v e r s a t i o n .   
T e ach e r s  s h a l l  en su r e  t h a t  v a r i o u s  p o s i t i o n s  co n c e r n i n g  an y  c o n t r o v e r s i a l  
su b j ec t  a r e  p r e sen t e d  an d  t h a t  s t u d en t s  h av e  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  f r e e l y  d i s cu s s  t h e  
t o p i c .  T ea ch e r s  a r e  d i s co u r ag ed  f r o m e x p r e s s i n g  p e r so n a l  v i e w p o i n t s  d u r i n g  
t h e se  d i s c u s s i o n s  w h i ch  wo u l d  v i o l a t e  a n y  b o a r d  p o l i cy  o r  K an s a s  l a w ,  su ch  a s  
en g ag i n g  i n  p r o h i b i t ed  p o l i t i c a l  a c t s  u s i n g  d i s t r i c t  t i me  o r  p r o p e r t y .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  De c e mb e r ,  2 0 2 5  



 

 

Human Sexual i ty  and  AIDS Educat ion                           IKCA 
  

Op t - Ou t  P r o c ed u r e  a n d  F o r m  
P a r en t s  o r  g u a r d i an s  ( o r  a  s t u d en t  o v e r  e i g h t e en  y e a r s  o f  ag e )  w h o  d o  n o t  

w an t  t h e  s t u d en t  i n v o l v ed  i n  a l l  o r  so m e  p o r t i o n  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  Hu m an  
S ex u a l i t y  ed u c a t i o n  c l a s s  sh a l l  b e  p r o v i d ed  a  w r i t t en  co p y  o f  t h e  g o a l s  an d  
o b j e c t i v e s  f o r  t h e  s t u d en t ’ s  ap p r o p r i a t e  Hu man  S e x u a l i t y  c l a s s .  F o l l o wi n g  
r ev i e w  o f  t h e  cu r r i c u l u m g o a l s  o n  f i l e  a t  t h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  o f f i c e ,  t h e  
p a r en t  o r  g u a r d i an  mu s t  co mp l e t e  t h e  d i s t r i c t  o p t - o u t  f o r m a n d  s t a t e  t h e  
p o r t i o n ( s )  o f  t h e  cu r r i cu l u m i n  wh i ch  t h e  s t u d en t  i s  n o t  t o  b e  i n v o l v ed .   
 

Op t - Ou t  F o r m  
P a r en t s  o r  g u a r d i an s  ( o r  s t u d e n t s  e i g h t e en  y ea r s  o f  ag e  o r  o l d e r )  may  

o b t a i n  t h e  o p t - o u t  r e q u es t  f o r m  f r o m t h e  { c l e r k  o f  t h e  b o a r d / p r i n c i p a l } ,  
co mp l e t i n g  an d  s i g n i n g  t h e  f o r m an d  r e t u r n i n g  t h e  f o r m t o  t h e  
{ su p e r i n t e n d en t / p r i n c i p a l } .  T h e  s i g n ed  f o r m wi l l  b e  k ep t  o n  f i l e  i n  t h e  { c l e r k  o f  
t h e  b o a r d ' s / p r i n c i p a l ' s }  o f f i c e .   

T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  r e ce i v e  a  co p y  o f  t h e  s i g n ed  f o r m so  t h e  
n a med  s t u d en t  sh a l l  b e  ex cu s e d  f r o m a l l  o r  a  p o r t i o n  o f  t h e  Hu man  S e x u a l i t y  
c l a s s .  Ar r an g e m en t s  sh a l l  a l so  b e  m ad e  f o r  c l a s s  r e a s s i g n m en t  o f  t h e  s t u d en t  
d u r i n g  t h e  o p t - o u t  p e r i o d .   

 
An n u a l  R e q u es t  R eq u i r ed   

Op t - o u t  r e q u es t s  sh a l l  b e  r eq u i r ed  an n u a l l y  an d  a r e  v a l i d  o n l y  f o r  t h e  s ch o o l  
y ea r  i n  wh i ch  t h ey  a r e  su b mi t t ed .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   De c e mb e r  1 0 ,  2 0 1 2 ,  D e c e mb e r  2 0 2 5  
 
 
 
NO T E :  R e mo v e  f r o m  b o o k  an d  f i l e  w i t h  t h e  p r i n c i p a l s .  
 
 

IKCA – HUMAN SEXUALITY EDUCATION 
Hu ma n  S e xu a l i t y  E d u ca t i o n  

 
I , _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ,  p a r en t / g u a r d i an  o f  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  
r eq u es t  t h a t  my  ch i l d  b e  r e mo v ed  f r o m t h o se  p o r t i o n s  o f  t h e  H u m an  S ex u a l i t y  
i n s t r u c t i o n  n o t ed  b e l o w:  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
 
I  h av e  h ad  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  r ev i ew  t h e  cu r r i cu l u m g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s  o r  h av e  
h ad  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  h av e  t h e m ex p l a i n ed  t o  m e  b y  a  s ch o o l  o f f i c i a l .  
 



 

 

 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _                                   _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
Da t e                                                                 S i g n a t u r e  o f  P a r en t / G u a r d i an  
 
 

Rel ig ion  in  Curr icular  or  School  Sponsored  Act iv i t i e s            IKD 
 N o  r e l i g i o u s  b e l i e f  o r  n o n - b e l i e f  sh a l l  b e  p r o mo t ed  o r  d i sp a r ag ed  b y  t h e  
d i s t r i c t  o r  i t s  e mp l o y ee s .  S t u d en t s  an d  s t a f f  sh o u l d  b e  t o l e r an t  o f  e a c h  o t h e r ' s  
r e l i g i o u s  v i e ws .  S t u d en t s  an d  s t a f f  m e m b er s  m ay  b e  ex cu s e d  f r o m p a r t i c i p a t i n g  
i n  p r a c t i c e s  co n t r a r y  t o  t h e i r  r e l i g i o u s  b e l i e f s ,  an d  s t a f f  me mb er s  a r e  
r e sp o n s i b l e  f o r  en su r i n g  p r o p e r  n o t i c e  a n d  o p p o r t u n i t y  f o r  o p t - o u t  i s  g i v en  i n  
ac co r d an c e  w i t h  b o a r d  p o l i cy  I KD A,  a s  a p p l i c ab l e .  
 

T e ach i n g  Ab o u t  R e l i g i o n  
T e ach e r s  m ay  t e a ch  ab o u t  r e l i g i o n ,  r e l i g i o u s  l i t e r a t u r e  an d  h i s t o r y  b u t  a r e  

p r o h i b i t ed  f r o m p r o mo t i n g ,  ex p o u n d i n g  u p o n ,  c r i t i c i z i n g  o r  r i d i cu l i n g  a  
r e l i g i o n .  R e l i g i o u s  t ex t s  m ay  b e  u sed  t o  t e a ch  ab o u t  r e l i g i o n ,  b u t  t h e  u se  o f  
r e l i g i o u s  t ex t s  i s  p r o h i b i t ed  i f  u sed  t o  p r o mo t e  a  p a r t i cu l a r  r e l i g i o u s  d o c t r i n e .  

 
R e l i g i o n  i n  t h e  C u r r i cu l u m an d  S ch o o l  A c t i v i t i e s  
I n  co mp l i a n ce  w i t h  t h i s  p o l i cy ,  r e l i g i o u s  t h e m es  m a y  b e  p r e se n t ed  i n  t h e  

cu r r i cu l u m an d  a s  p a r t  o f  s ch o o l  a c t i v i t i e s .  M u s i c ,  a r t ,  l i t e r a t u r e  an d  d r a m a  
h av i n g  a  r e l i g i o u s  t h e me  o r  b a s i s  a r e  p e r m i t t ed  a s  p a r t  o f  t h e  cu r r i cu l u m o r  a s  
p a r t  o f  a  s ch o o l  a c t i v i t y  i f  t h e y  a r e  p r e s en t ed  i n  a  b a l an c ed  a n d  o b j e c t i v e  
m an n e r  an d  a r e  a  t r a d i t i o n a l  p a r t  o f  t h e  cu l t u r a l  a n d  r e l i g i o u s  t r ad i t i o n  o f  a  
p a r t i cu l a r  h o l i d ay  o r  f i e l d  o f  s t u d y .  T h e  e mp h a s i s  o n  r e l i g i o u s  t h e me s  i n  t h e  
a r t s ,  l i t e r a t u r e ,  an d  h i s t o r y  sh o u l d  b e  o n l y  a s  ex t e n s i v e  a s  n ec e s s a r y  f o r  a  
b a l an c ed  a n d  t h o r o u g h  s t u d y  o f  t h e s e  a r e a s .  T h es e  s t u d i e s  sh o u l d  n ev e r  f o s t e r  
an y  p a r t i c u l a r  r e l i g i o u s  t en e t s  o r  d e m e a n  an y  r e l i g i o u s  b e l i e f s  o r  n o n - b e l i e f s .  

 
R e l i g i o u s  S y mb o l s  i n  t h e  C l a s s r o o m  
T e mp o r a r y  d i sp l ay  o f  r e l i g i o u s  sy mb o l s  i s  p e r mi t t ed  a s  p a r t  o f  t h e  

cu r r i cu l u m.  T h e  t e mp o r a r y  u se  o f  r e l i g i o u s  sy mb o l s  su ch  a s  a  c r o s s ,  m en o r ah ,  
c r e s c en t ,  S t a r  o f  D a v i d ,  c r e ch e ,  sy mb o l s  o f  N a t i v e  A m er i c an  r e l i g i o n s  o r  o t h e r  
s y mb o l s  t h a t  a r e  a  p a r t  o f  a  r e l i g i o u s  h o l i d ay  a r e  p e r mi t t ed  a s  a  t e a ch i n g  a i d  i f  
t h ey  a r e  d i sp l ay ed  a s  an  ex a m p l e  o f  a  h o l i d ay ' s  c u l t u r a l  an d  r e l i g i o u s  h e r i t ag e .  

 
R e l i g i o u s  Ho l i d ay s  
Ho l i d ay s  wh i ch  h av e  a  r e l i g i o u s  an d  a  s ecu l a r  b a s i s  m ay  b e  o b se r v ed .  

S ch o o l  v a ca t i o n s  sh a l l  h av e  s ecu l a r  d e s i g n a t i o n s ,  e . g . ,  W i n t e r  V ac a t i o n ,  S p r i n g  
Br eak .  

 
G r ad u a t i o n  an d  O t h e r  C e r e mo n i e s  
S ch o o l  c e r e mo n i e s  s h a l l  b e  s e cu l a r  i n  n a t u r e .  W h i l e  r e co g n i z i n g  t h e  

s i g n i f i c an ce  o f  t r ad i t i o n ,  t h e  b o a r d  r eq u i r e s  t h a t  g r ad u a t i o n  e x e r c i s e s  a n d  
d ed i ca t i o n  c e r e mo n i e s  b e  s ecu l a r  i n  n a t u r e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  De c e mb e r ,  2 0 2 5  



 

 

Rel ig ious  Object ions  to  Act iv i t i e s                           IKDA   
 ( S ee  I F  a n d  I K D)  
  

T h e  b o a r d  r e co g n i z e s  p a r en t s  h av e  t h e  f u n d a men t a l  r i g h t  t o  d i r e c t  t h e  
r e l i g i o u s  u p b r i n g i n g  o f  t h e i r  ch i l d r en .  F u r t h e r mo r e ,  K an s a s  l a w  su p p o r t s  t h e  
ab i l i t y  o f  a  p a r en t  o r  p e r so n  a c t i n g  a s  a  p a r en t  t o  r eq u e s t  t h e i r  ch i l d  n o t  b e  
r eq u i r ed  t o  p a r t i c i p a t e  i n  a  s c h o o l  a c t i v i t y  wh i ch  i s  co n t r a r y  t o  t h e  r e l i g i o u s  
t e ach i n g s  o f  t h e i r  ch i l d .  T o  a s s i s t  d i s t r i c t  s t a f f  i n  c o n s i s t en t l y  a cco m m o d a t i n g  
t h e se  r i g h t s ,  t h e  b o a r d  ad o p t s  t h e  f o l l o w i n g  p o l i cy .   

F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  t e r m s  sh a l l  h av e  t h e  f o l l o wi n g  m ean i n g s .   
“A c t i v i t y ”  sh a l l  b e  d ee m ed  t o  i n c l u d e ,  b u t  m ay  n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  an y  

ac ad e mi c  a s s i g n m en t ,  cu r r i cu l a r  l e c t u r e ,  p r e s en t a t i o n  o r  p l an n ed  c l a s s r o o m 
d i s cu s s i o n ;  c l a s s r o o m p r o j e c t ;  su b j ec t - s p ec i f i c  i n s t r u c t i o n ;  d i r e c t  ex p o su r e  t o  
a s s i g n ed  r ead i n g  ma t e r i a l  ( wh e t h e r  r e ad  t o  o r  b y  t h e  c l a s s  o r  a s s i g n ed  t o  t h e  
s t u d en t  f o r  i n d ep en d en t  co n su mp t i o n ) ;  o r  a s s e mb l y .  T h i s  t e r m  sh a l l  n o t  b e  
i n t e r p r e t e d  t o  ap p l y  t o  an  en t i r e  co u r s e  o f  s t u d y ,  ex c ep t  w h en  a  co u r s e  o f  s t u d y  
i s  an  e l ec t i v e  co u r s e  n o t  r eq u i r ed  f o r  g r a d u a t i o n  an d  a l t e r n a t i v e  co u r se s  a r e  
av a i l ab l e  f o r  t h e  s t u d en t ’ s  en r o l l m en t  an d  p a r t i c i p a t i o n  a t  t h e  t i m e  o f  o b j e c t i o n .   

P a r en t s  o r  p e r so n s  a c t i n g  a s  p a r en t s  sh a l l  b e  n o t i f i ed  i n  ad v an c e  an d  g i v en  
t h e  o p p o r t u n i t y  t o  o p t  t h e i r  ch i l d  o u t  o f  an y  ac t i v i t y  ad d r e s s i n g  t o p i c s  t h a t  a r e  
k n o wn  t o  b e  o r  a r e  r ea so n ab l y  a s c e r t a i n a b l e  t o  b e  c o n t r a r y  t o  t h e  r e l i g i o u s  
b e l i e f s  o f  t h e  p a r en t s ,  p e r so n s  a c t i n g  a s  p a r en t s ,  o r  s t u d en t s  t h e m se l v e s .   

A  p a r en t  o r  p e r so n  a c t i n g  a s  a  p a r en t  ( o r  a  s t u d en t  e i g h t e en  y ea r s  o f  ag e  
o r  o l d e r )  m ay  r eq u e s t  t h a t  t h e  s t u d en t  b e  ex cu s ed  f r o m p a r t i c i p a t i n g  i n  a c t i v i t i e s  
f o r  r e l i g i o u s  r e a so n s .  T h e  p a r e n t ,  p e r so n  a c t i n g  a s  a  p a r en t ,  o r  ad u l t  s t u d en t  
mu s t  co mp l e t e  t h e  d i s t r i c t  o p t - o u t  f o r m f o r  r e l i g i o u s  o b j ec t i o n s ,  s t a t i n g  t h e  
s p e c i f i c  a c t i v i t y ,  t h e  p o r t i o n  o f  t h e  cu r r i cu l u m i n  wh i ch  t h e  ac t i v i t y  e x i s t s ,  an d  
t h e  r e a so n s  f o r  t h e  r eq u e s t .  T h e  r eq u es t  m ay  b e  g r an t ed ,  o r  d en i ed ,  o r  p a r t i a l l y  
g r an t ed  an d  p a r t i a l l y  d en i ed .   

A  p a r en t  o r  p e r so n  a c t i n g  a s  a  p a r en t  s ee k i n g  t o  r e mo v e  t h e i r  ch i l d  f r o m 
ac t i v i t i e s  co n t r a r y  t o  t h e  ch i l d ' s  r e l i g i o u s  t e a ch i n g s  mu s t  co mp l e t e  t h e  d i s t r i c t ' s  
A c t i v i t y  P a r t i c i p a t i o n  Op t - Ou t  F o r m r eg a r d i n g  r e l i g i o u s  o b j e c t i o n s  w h i ch  i s  
av a i l ab l e  i n  t h e  s ch o o l  o f f i c e .  P a r en t s  an d  p e r so n s  ac t i n g  a s  p a r en t s  d e s i r i n g  t o  
o p t  t h e i r  c h i l d r en  o u t  o f  a c t i v i t i e s  d u e  t o  r e l i g i o u s  r e a so n s  m u s t  r e t u r n  t h e  
co mp l e t ed  an d  s i g n e d  f o r m t o  t h e  p r i n c i p a l .  T h e  f o r m mu s t  b e  su b m i t t ed  w i t h i n  
a  r e a so n ab l e  a mo u n t  o f  t i m e  p r i o r  t o  t h e  s ch ed u l ed  ac t i v i t y  i n  o r d e r  t o  a l l o w  
t i m e  f o r  t h e  p r i n c i p a l  t o  co n s i d e r  t h e  r e q u es t .  T h e  co mp l e t e d  f o r m sh a l l  b e  k ep t  
o n  f i l e  i n  t h e  s ch o o l  o f f i c e  an d  t h e  p r i n c i p a l  sh a l l  r e c e i v e  a  co p y .   

T h e  p r i n c i p a l  sh a l l  r ev i ew  t h e  r eq u es t  an d  d e t e r mi n e  wh e t h e r  t h e  r eq u e s t  
sh o u l d  b e  g r an t ed  o r  d en i ed .  T h e  p r i n c i p a l  sh a l l  n o t i f y  t h e  p a r en t s  o r  p e r so n s  
ac t i n g  a s  p a r en t s  o f  t h e  d e c i s i o n  w i t h i n  a  r e a so n ab l e  a mo u n t  o f  t i m e  a f t e r  t h e  
r eq u es t  i s  su b mi t t ed .  I f  t h e  p a r en t s  a r e  d i s s a t i s f i ed  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ' s  d ec i s i o n ,  
t h ey  m ay  ap p e a l  i n  wr i t i n g  t o  t h e  su p e r i n t en d en t .   

I f  t h e  o p t - o u t  r eq u e s t  i s  g r an t e d ,  t h e  s ch o o l  m ay  p r o v i d e  an  ap p r o p r i a t e  
a l t e r n a t i v e  a s s i g n m en t  o r  a c a d e mi c  a c t i v i t y  a l i g n ed  w i t h  t h e  s a m e  l e a r n i n g  g o a l s  
w i t h o u t  p e n a l t y  t o  t h e  s t u d en t .  

Op t - o u t  r e q u es t s  mu s t  b e  su b m i t t ed  an n u a l l y  an d  a r e  v a l i d  o n l y  f o r  t h e  
s ch o o l  y e a r  i n  wh i ch  t h ey  a r e  s u b mi t t ed .   

No t h i n g  i n  t h i s  p o l i c y  sh a l l  b e  i n t e r p r e t e d  t o  a l l o w  a  p a r en t ,  p e r so n  ac t i n g  
a s  a  p a r en t ,  o r  ad u l t  s t u d en t  t o  o p t  a  s t u d en t  o u t  o f  en t i r e  co u r s e s  wh i ch  h av e  



 

 

b een  d e e m ed  r eq u i r e d  g r ad u a t i o n  r eq u i r e m en t s  b y  t h e  b o a r d  o r  b y  t h e  s t a t e  o f  
Kan s as ,  e x cep t  a s  o t h e r w i s e  p r o v i d ed  b y  l a w .  P a r e n t s  an d  p e r so n s  ac t i n g  a s  
p a r en t s  o f  m i d d l e  o r  h i g h  s ch o o l  s t u d en t s  a r e  en co u r ag ed  t o  a s s i s t  s t u d en t s  i n  
mo n i t o r i n g  av a i l ab l e  co u r se  o f f e r i n g s  a n d  t h e i r  d e s c r i p t i o n s  n ea r  en r o l l m en t  
p e r i o d s  i n  o r d e r  t o  m ak e  ap p r o p r i a t e  co u r s e  s e l e c t i o n s  i n  l i n e  w i t h  s t a t e  r eq u i r ed  
g r ad u a t i o n  r eq u i r e me n t s  wh i l e  s t i l l  a c co m mo d a t i n g  t h e  ch i l d ’ s  s i n c e r e l y  h e l d  
r e l i g i o u s  b e l i e f s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  De c e mb e r ,  2 0 2 5  
 
 
 
 
 
 

IKDA - RELIGIOUS OBJECTIONS TO ACTIVITIES 
 

S a mp l e  O n l y :  R e t y p e ,  r e mo v e  f r o m p o l i c y  b o o k  an d  m a i n t a i n  i n  t h e  s ch o o l  
o f f i c e  

 
 

Ac t i v i t y  P a r t i c i p a t i o n  O p t - O u t  F o r m  
 
I ,  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( p a r en t / g u a r d i an )  r eq u e s t  t h a t  my  ch i l d ,  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  b e  ex cu s ed  f r o m p a r t i c i p a t i n g  i n  c e r t a i n  
ac t i v i t i e s  f o r  r e l i g i o u s  r e a so n s .  
 
F r o m wh a t  a c t i v i t y  d o  y o u  w i s h  y o u r  ch i l d  t o  b e  e x cu s ed ?  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
I d en t i f y  w h e r e  i n  t h e  cu r r i cu l u m t h e  a c t i v i t y  ex i s t s .  ( P l ea s e  i d en t i f y  t h e  g r ad e  
l ev e l ,  c l a s s ,  b u i l d i n g . )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
F o r  wh a t  r e a so n  d o  y o u  w i sh  y o u r  ch i l d  t o  b e  ex cu s ed .  ( P l ea s e  s t a t e  t h e  
p a r t i cu l a r  r e l i g i o u s  o b j e c t i o n  t o  t h i s  a c t i v i t y ,  i n c l u d i n g  t h e  r e l i g i o u s  t e a ch i n g  
y o u  b e l i ev e  t h i s  a c t i v i t y  v i o l a t e s . )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 



 

 

I  u n d e r s t a n d  t h a t  I  a m  r eq u e s t i n g  t h e  s ch o o l  t o  ex c u se  my  ch i l d  f r o m  c e r t a i n  
ac t i v i t i e s  an d  t h a t  m y  r eq u e s t  i s  su b j e c t  t o  r ev i e w  a n d  d e t e r mi n a t i o n  b y  t h e  
s ch o o l .  I  f u r t h e r  u n d e r s t an d  t h a t  i f  my  r e q u es t  i s  g r an t ed ,  t h e  s ch o o l  ma y  
p r o v i d e  an  ap p r o p r i a t e  a l t e r n a t i v e  a s s i g n m en t  o r  a c ad e m i c  a c t i v i t y  a l i g n ed  w i t h  
t h e  s a m e  l ea r n i n g  g o a l s  w i t h o u t  p en a l t y  t o  t h e  s t u d en t .  
 
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _                                       _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
P a r en t / Gu a r d i an  S i g n a t u r e                                       Ad m i n i s t r a t o r  S i g n a t u r e   
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
Da t e  R e ce i v ed  

 

 

Assembl ies                          IKE 
 E a ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  m ay  s c h ed u l e  a s s e mb l i e s  a s  n e ed ed .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Lesson P lans                   IKI  
 E a ch  t e ac h e r  sh a l l  d ev e l o p ,  m a i n t a i n  an d  f o l l o w  l e s so n  p l an s  wh i ch  
co n f o r m  t o  t h e  ap p r o v ed  cu r r i cu l u m,  t h e  d i s t r i c t ' s  ed u c a t i o n a l  g o a l s  a n d  t h e  
ex p e c t ed  s t u d en t  l e a r n i n g  o u t c o m es .   P r i n c i p a l s  sh a l l  e s t ab l i sh  me t h o d s  t o  
r eg u l a r l y  r ev i e w  t e a ch e r  l e s so n  p l an s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Animals  and  Plants  in  the  School                               ING 
 W i t h  t h e  p r i o r  ap p r o v a l  o f  t h e  p r i n c i p a l ,  an i m a l s  o r  p l an t s  m a y  b e  b r o u g h t  
t o  s ch o o l  f o r  i n s t r u c t i o n a l  p u r p o se s .  
 I f  s o meo n e  i s  i n j u r e d  b y  an  an i m a l  o r  co m es  i n t o  c o n t a c t  w i t h  a  t o x i c  
p l an t ,  t h e  i n c i d en t  s h a l l  b e  i m m ed i a t e l y  r ep o r t ed  t o  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  b y  t h e  
su p e r v i s i n g  t e a ch e r .   T h e  p r i n c i p a l  sh a l l  n o t i f y  t h e  ap p r o p r i a t e  p e r so n s .  

S e r v i c e  A n i m a l s  i n  t h e  S ch o o l s  
 S e r v i c e  an i m a l s  a r e  p e r mi t t ed  i n  t h e  s ch o o l s  an d  o n  s ch o o l  p r o p e r t y  i n  
ac co r d an c e  w i t h  f ed e r a l  l a w .   I n  o r d e r  f o r  t h e  d i s t r i c t  t o  a cc o m mo d a t e  t h e  h e a l t h  
an d  s a f e t y  o f  o u r  s t u d en t s  an d  s t a f f  wh i l e  ma i n t a i n i n g  o u r  ed u ca t i o n a l  s e r v i ce s ,  
p r o g r a m s ,  an d  ac t i v i t i e s ,  e mp l o y ee s  an d  s t u d en t s  a r e  en co u r a g ed  t o  n o t i f y  t h e i r  
b u i l d i n g  a d mi n i s t r a t o r  p r i o r  t o  b r i n g i n g  a  s e r v i ce  an i m a l  t o  s ch o o l  f o r  t h e  f i r s t  
t i m e .   P a t r o n s  o r  i n d i v i d u a l s  a t t en d i n g  f u n c t i o n s  o r  h av i n g  sh o r t  t e r m  b u s i n e s s  
o n  s ch o o l  p r o p e r t y  a r e  n o t  r eq u i r ed  t o  p r o v i d e  ad v an c e  n o t i c e  t o  s ch o o l  s t a f f  i n  
o r d e r  t o  b e  ac co mp a n i ed  b y  a  s e r v i ce  an i m a l  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .    



 

 

 Ac c es s  t o  s ch o o l  b u i l d i n g s  w i l l  n o t  b e  d en i ed  t o  a  s e r v i ce  an i m a l  a s  l o n g  
a s  t h e  an i m a l  i s  i n d i v i d u a l l y  t r a i n ed  an d  r eq u i r ed  t o  d o  w o r k  o r  p e r f o r m  t a sk s  
f o r  t h e  b e n e f i t  o f  an  i n d i v i d u a l  w i t h  a  d i s ab i l i t y .   S u ch  wo r k  o r  t a sk s  mu s t  b e  
d i r e c t l y  r e l a t ed  t o  t h e  i n d i v i d u a l ’ s  d i s ab i l i t y .   D i s t r i c t  s t a f f  s h a l l  n o t  b e  
r e sp o n s i b l e  t o  p r o v i d e  ca r e  o r  co n t r o l  o f  a  s e r v i ce  an i m a l ,  an d  an y  s e r v i c e  
an i m a l  wh i ch  i s  o u t  o f  co n t r o l  o r  i s  n o t  h o u seb r o k e n  m ay  b e  ex c l u d ed  b y  d i s t r i c t  
s t a f f .  
 F o r  t h e  p u r p o s e  o f  t h i s  p o l i cy ,  " s e r v i c e  an i m a l s "  i s  n o t  d e e m ed  t o  i n c l u d e  
an i m a l s  p r o v i d ed  b y  t h e  s ch o o l  f o r  i n s t r u c t i o n a l  p u r p o s e s  o r  f o r  t h e r ap y  o r  
co mf o r t  a n i m a l s .  
.  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  

Serv ice  Animal s  & Therapy  Dogs                                                  INGA 
S er v i c e  A n i m a l s  
T h e  J e f f e r so n  W es t  P u b l i c  S c h o o l s  a ck n o w l ed g e s  i t s  r e sp o n s i b i l i t y  t o  p e r mi t  
s t u d en t s  a n d / o r  ad u l t s  w i t h  d i s ab i l i t i e s  t o  b e  ac co mp an i ed  b y  a  s e r v i c e  an i ma l  
i n  i t s  s ch o o l  b u i l d i n g s ,  i n  c l a s s r o o m s  an d  a t  s ch o o l  f u n c t i o n s  a s  r eq u i r ed  b y  t h e  
A me r i can s  w i t h  D i sa b i l i t i e s  Ac t ,  2 8  CF R P a r t  3 5  an d  K S A 3 9 - 1 1 0 8 .  T h e  p r e sen c e  
o f  s e r v i ce  an i m a l s  i n  t h e  J e f f e r so n  W e s t  P u b l i c  S ch o o l s  w i l l  b e  su b j ec t  t o  t h e se  
l a ws  an d  t h e  J e f f e r s o n  W e s t  P u b l i c  S ch o o l s  P r o c ed u r e s  f o r  S e r v i c e  An i m a l s .  
S e r v i c e  D o g  -  m e an s  a  d o g  t r a i n ed  t o  a cco mp an y  i t s  o wn e r  o r  h an d l e r  f o r  t h e  
p u r p o s e  o f  c a r r y i n g  i t e m s ,  r e t r i ev i n g  o b j e c t s ,  p u l l i n g  a  w h ee l ch a i r ,  b r a c i n g ,  
a l e r t i n g  t h e  o wn e r  o r  h an d l e r  t o  med i c a l  co n d i t i o n s ,  o r  o t h e r  su ch  ac t i v i t i e s  o f  
s e r v i ce  o r  su p p o r t  n e ce s sa r y  t o  mi t i g a t e  a  d i s ab i l i t y .  

a. Gu i d e  d o g  o r  S ee i n g  ey e  d o g  -  m ean s  a  d o g  t r a i n ed  t o  a s s i s t  t o t a l l y  o r  
p a r t i a l l y  b l i n d  p e r so n s .  

b. He a r i n g  d o g  -  me an s  a  g o  t r a i n ed  t o  a l e r t  i t s  o w n e r  b y  t o u c h  t o  
so u n d s  o f  d an g e r  an d  so u n d s  t o  w h i ch  t h e  o wn e r  s h o u l d  r e sp o n d .  

c. Ot h e r  s e r v i c e  d o g  -  m ean s  a  d o g  c e r t i f i e d  t o  b e  an :  a s s i s t an c e  d o g ,  
s e i zu r e  a l e r t  d o g ,  m o b i l i t y  d o g ,  p sy ch i a t r i c  s e r v i c e  d o g ,  o r  au t i s m  
se r v i ce  d o g .  

S ch o o l  T h e r ap y  Do g :  
F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  a  " t h e r ap y  d o g "  i s  a  d o g  t h a t  h a s  b e en  
i n d i v i d u a l l y  t r a i n ed  an d  c e r t i f i ed  a s  a  t h e r ap y  d o g  b y  an  o r g an i za t i o n  
r e co g n i ze d  b y  t h e  A m er i c an  K en n e l  C l u b .  

a. T h er ap y  d o g s  p r o v i d e  emo t i o n a l  su p p o r t ,  w e l l - b e i n g ,  co mf o r t ,  o r  
co mp an i o n sh i p  t o  s ch o o l  d i s t r i c t  s t u d e n t s .  

b. T h er ap y  d o g s  mu s t  a l l o w  s t u d e n t s  t o  m ak e  p h y s i c a l  co n t a c t  w i t h  t h e m 
wh i l e  r e m a i n i n g  f r i e n d l y ,  p a t i en t ,  co n f i d en t ,  g en t l e  an d  r e l a x ed  i n  a l l  
s i t u a t i o n s .  

c. T h er ap y  d o g s  a r e  n o t  co n s i d e r ed  s e r v i ce  an i m a l s  u n d e r  t h e  A DA  o r  t h i s  
p o l i cy .  

d. Al l  o t h e r  sp e c i e s  o f  an i m a l s  b e s i d e s  d o g s ,  r eg a r d l e s s  o f  t r a i n i n g ,  
a r e  n o t  p e r m i t t ed  a s  t h e r ap y  a n i m a l s  i n  t h e  J e f f e r s o n  W e s t  P u b l i c  



 

 

S ch o o l s .  
A  t h e r ap y  d o g  o wn e r  wh o  wan t s  t o  b r i n g  a  t h e r ap y  d o g  t o  s ch o o l  mu s t  s u b mi t  
a  w r i t t en  r eq u e s t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  T h e  r eq u es t  mu s t  b e  r en e w e d  ea ch  
s ch o o l  y e a r  o r  wh en e v e r  a  d i f f e r en t  t h e r a p y  d o g  w i l l  b e  u s ed .  S u b j e c t  t o  p r i o r  
ap p r o v a l  b y  t h e  b u i l d i n g  ad m i n i s t r a t o r ,  a  t h e r ap y  d o g  m ay  b e  b r o u g h t  i n t o  t h e  
s ch o o l  t o  p r o v i d e  su p p o r t  t o  s t u d en t s .  I n d i v i d u a l s  m ay  n o t  b r i n g  t h e r a p y  d o g s  
i n t o  t h e  J e f f e r so n  W es t  P u b l i c  S ch o o l s  t o  ad d r e s s  t h e i r  o w n  p e r so n a l  n e ed s .  

I. I n  s i t u a t i o n s  wh e r e  a n  i n d i v i d u a l  s t a f f  m e mb e r  o r  s t u d en t  i n  t h e  
s ch o o l  h a s  an  a l l e r g y  t o  d o g s ,  r e a so n ab l e  a cco m mo d a t i o n s ,  s u ch  a s  
mo v i n g  t h e  t h e r ap y  d o g  t o  a  d i f f e r en t  c l a s s r o o m  o r  a r e a  o f  t h e  
b u i l d i n g ,  w i l l  b e  p u t  i n  p l a ce  t o  p r o t ec t  t h e  s a f e t y  o f  t h e  i n d i v i d u a l .  
I f  t h e  i n d i v i d u a l ' s / s a f e t y  c an n o t  b e  ad eq u a t e l y  en su r ed  b y  r e a so n ab l e  
ac co m mo d a t i o n s ,  t h e  t h e r ap y  d o g  w i l l  b e  r e mo v ed  f r o m t h a t  s ch o o l .  

2. T h er ap y  d o g s  o n  s ch o o l  p r e m i s e s  sh a l l  b e  h o u s eb r o k en  an d  u n d e r  t h e  
co n t r o l  o f  t h e i r  h an d l e r  a t  a l l  t i m e s .  

3. T h er ap y  d o g s  sh a l l  we a r  a  h a r n es s ,  l e a s h ,  o r  o t h e r  t e t h e r  a t  a l l  t i m es .  
4. T h e  o wn e r  mu s t  su b mi t  d o cu m en t a t i o n  f r o m t h e i r  i n su r an c e  c o mp an y  

v e r i f y i n g  l i ab i l i t y  c o v e r ag e  f o r  t h e  t h e r a p y  d o g  w h i l e  o n  s ch o o l  
p r o p e r t y .  T h e  o wn e r  o f  t h e  t h e r ap y  d o g  i s  so l e l y  l i ab l e  f o r  a n y  
d a mag e s  t o  s ch o o l  p r o p e r t y  o r  i n j u r i e s  c au s ed  b y  t h e  d o g .  T h e  
J e f f e r so n  W e s t  P u b l i c  S ch o o l s  r eq u i r e  r e i mb u r s e m en t  f o r  t h e  co s t  o f  
r ep a i r i n g  an y  d am ag es  c au sed  b y  a  t h e r a p y  d o g .  

5. T h e  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r  sh a l l  ma i n t a i n  an d  an n u a l l y  u p d a t e  r e co r d s  o f  
u p - t o - d a t e :  

a. v ac c i n a t i o n s  ( i n c l u d i n g  R ab i e s ,  Bo r d e t e l l a ,  an d  D HL P P C 
-  D i s t e mp e r ,  H ep a t i t i s ,  L ep t o s p i r o s i s ,  P a r o i n f l u en z a ,  
P a r v o v i r u s ,  C o r o n a v i r u s ) ;  

b. ap p r o p r i a t e  mu n i c i p a l  l i c en s i n g ;  
c. ce r t i f i c a t i o n  a s  a  t h e r ap y  d o g  f r o m an  A KC r eco g n i z ed  t h e r a p y  d o g  

o r g an i z a t i o n ;  an d  
d. l i ab i l i t y  i n su r an c e  c o v e r ag e .  

6. T h e  o wn e r  o f  t h e  t h e r ap y  d o g  mu s t  k eep  t h e  d o g  c l e an  an d  
g r o o m ed  ( t o  av o i d  s h ed d i n g  a n d  d an d e r )  an d  t r e a t e d  f o r ,  an d  k ep t  
f r e e  o f ,  w o r m s ,  f l e a s ,  an d  t i ck s .  

G u i d e l i n e s  
An y  an i m a l  wh e t h e r  a  p e t  o r  s e r v i c e / t h e r ap y  d o g  i s  p e r so n a l  p r o p e r t y  an d  
can n o t  b e  b r o u g h t  o n t o  s ch o o l  p r o p e r t y  w i t h o u t  p r i o r  ap p r o v a l  b y  t h e  p r i n c i p a l .  
I f  t h e  s t u d en t  a r r i v e s  a t  s ch o o l  w i t h  a  p e t  o r  a  s e r v i c e / t h e r ap y  d o g  an d  p r ev i o u s  
ap p r o v a l  h a s  n o t  b een  o b t a i n ed ,  t h e  p a r en t s / g u a r d i an s  w i l l  b e  i m m ed i a t e l y  
n o t i f i ed  a n d  r eq u e s t ed  t o  co m e  t o  t h e  s c h o o l  t o  r e t r i ev e  t h e  a n i m a l  u n t i l  i t  c a n  
b e  d e t e r m i n ed  t h a t  t h e  p r e sen ce  o f  t h e  s e r v i ce / t h e r ap y  d o g  i n  s ch o o l  i s  i n  
co mp l i an c e  w i t h  t h e  l a w .  T h e  an i m a l  w i l l  r e m a i n  w i t h  t h e  ch i l d  u n t i l  t h e  
p a r en t / g u a r d i an  r e m o v es  t h e  a n i m a l  f r o m sch o o l  p r o p e r t y .  
 S t an d a r d s  f o r  E v a l u a t i n g  R eq u es t  
T h e  Bo a r d  e s t ab l i sh e s  t h e  f o l l o wi n g  s t a n d a r d s  f o r  ev a l u a t i n g  wh e t h e r  an d  h o w  
a  r eq u e s t  t o  b r i n g  a  s e r v i c e / t h e r ap y  d o g  o n t o  s ch o o l  p r o p e r t y  can  b e  
i mp l e m en t ed  u n d e r  t h e  c i r cu m s t an c e s  o n  a  c a se - b y - c a s e  b a s i s .  T h e s e  s t an d a r d s  



 

 

s h a l l  b e  a p p l i ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t ,  o r  p r i n c i p a l  t o  ev a l u a t e  a  r eq u es t  f o r  
a c c e s s  o f  a  t r a i n ed  s e r v i c e / t h e r ap y  d o g :  

l .  T h e  d o g  mu s t  b e  a  t r a i n ed  s e r v i c e  d o g .  A  t r a i n e d  s e r v i c e  d o g  c an  b e  
ca l l ed  a  h ea r i n g  d o g ,  g u i d e  d o g ,  a s s i s t an ce  d o g ,  s e i zu r e  a l e r t  d o g ,  
mo b i l i t y  d o g ,  p sy ch i a t r i c  s e r v i ce  d o g ,  o r  au t i s m  s e r v i c e  d o g .  

2. T h e  s e r v i c e / t h e r ap y  d o g  mu s t  h av e  a  h e a l t h  c e r t i f i c a t e  t h a t  e v i d en ce s  
t h e  d o g  i s  cu r r en t l y  i n  g o o d  h e a l t h ,  f r e e  f r o m p a r a s i t e s ,  an d  h a s  
r e ce i v ed  a l l  r e co m m en d ed  v a c c i n a t i o n s .  

3. Gu i d e  d o g s  f o r  t o t a l l y  o r  p a r t i a l l y  b l i n d  p e r so n s  an d  h e a r i n g  d o g s  f o r  
d ea f  o r  h e a r i n g  i mp a i r ed  o r  o t h e r w i se  d i s ab l ed  p e r s o n s  mu s t  we a r  a  
h a r n es s ,  b ack p a ck ,  o r  v e s t  i d en t i f y i n g  t h e  d o g  a s  a  t r a i n ed  s e r v i c e  d o g .  

4. T h e  s e r v i c e / t h e r ap y  d o g  an d  i t s  p r i m ar y  h an d l e r  m u s t  b e  ce r t i f i ed  
f o r  " p u b l i c  a c c e s s " .  An y  p u r p o r t ed  s e r v i ce / t h e r ap y  d o g  t h a t  i s  b e i n g  
b r o u g h t  i n t o  a  s ch o o l  s e t t i n g  mu s t  h av e  su f f i c i en t  t r a i n i n g  t o  b e  
ce r t i f i ab l e  f o r  p u b l i c  a cc e s s .  T h e r ap y  d o g s  mu s t  b e  ab l e  t o  sh o w 
d o cu men t  t h ey  r e c e i v ed  ce r t i f i ed  t r a i n i n g  b ey o n d  b as i c  " o b e d i en ce "  
t r a i n i n g .  

5. W i t h  r e a s o n ab l e  ac c o m mo d a t i o n ,  t h e  s e r v i c e / t h e r a p y  d o g  mu s t  n o t  
d i s r u p t  t h e  ed u c a t i o n  o f  an y  o t h e r  s t u d e n t .  

6. T h e  s e r v i c e / t h e r ap y  d o g  mu s t  n o t  p o s e  a  h e a l t h  o r  s a f e t y  t h r ea t  t o  an y  
o t h e r  s t u d en t ,  p e r so n n e l  o r  o t h e r  p e r so n s .  

7. T h e  h an d l e r  w i l l  t ak e  so l e  l eg a l  r e sp o n s i b i l i t y  o f  t h e  d o g  
i n c l u d i n g  t h e  c a r e  o f ,  f e ed i n g ,  v e t e r i n a r y ,  an d  an y  o t h e r  co s t  
t h a t  t h e  d o g  i n cu r s .  

I n  t h e  ev e n t  a c ce s s  i s  g r an t ed ,  e a ch  s ch o o l  w i l l  e s t ab l i sh  t h e  f o l l o wi n g :  
l .  A  r e s t  p l a ce  f o r  t h e  d o g .  I f  t h e  d o g  h a s  t o  b e  l e f t  a l o n e  t h e  d o g  w i l l  b e  

i n s i d e  a  k en n e l  i n  a  l o ck ed  r o o m.  
2. E m er g en c y  ev acu a t i o n  p l an .  
3. F i r e  d r i l l  o r  o t h e r  e m er g en cy  d r i l l  p l an / p a r t i c i p a t i o n .  
4. T r a i n i n g  f o r  an y  a i d e s  w h o  m a y  h an d l e  t h e  d o g ,  o t h e r  t h an  t h e  p r i m a r y  

h an d l e r .  
5. A sch o o l  w i d e  ed u c a t i o n  p r o g r a m t o  ed u ca t e  o t h e r s  o n  h o w  t o  b eh av e  

ap p r o p r i a t e l y  a r o u n d  t h e  s e r v i c e / t h e r ap y  d o g .  
6. C o mmu n i c a t i o n  w i t h  a l l  p a r en t s  o f  t h e  d o g ' s  p r e s e n ce  w i t h i n  t h e  

b u i l d i n g .  
7. P r o v i d e  i n  wr i t i n g  a n  o p p o r t u n i t y  f o r  p a r en t s  t o  o p t  t h e i r  ch i l d r en  o u t  

o f  t h e  t h e r ap y  d o g  p r o g r a m.  
T h e  J e f f e r so n  W es t  P u b l i c  S c h o o l s  r e s e r v e  t h e  r i g h t  t o  r e mo v e  a  t h e r a p y  d o g  
f r o m a  s c h o o l  f o r  an y  r ea so n .  T h e r ap y  d o g s  s h a l l  b e  r e mo v ed  f r o m t h e  
J e f f e r s o n  W e s t  P u b l i c  S ch o o l s  wh en :  

1. T h e  an i m a l  i s  o u t  o f  co n t r o l  o r  ag g r e s s i v e  an d  t h e  a n i m a l ' s  h a n d l e r  
d o es  n o t  t ak e  e f f ec t i v e  a c t i o n  t o  co n t r o l  i t ;  

2. T h e  an i m a l  i s  n o t  h o u seb r o k en ,  o r  t h e  an i m a l ' s  p r e sen c e  o r  
b eh av i o r  f u n d a men t a l l y  a l t e r s  t h e  n a t u r e  o f  t h e  ed u ca t i o n a l  
p r o g r a m  t h e  d i s t r i c t  p r o v i d e s  ( f o r  ex a m p l e ;  r ep e a t ed  b a r k i n g ) ;  o r  



 

 

3. T h e  an i m a l  p o s e s  a  d i r e c t  t h r e a t  t o  t h e  h ea l t h  o r  s a f e t y  o f  o t h e r s  t h a t  
c an n o t  b e  e l i m i n a t ed  b y  r e a so n ab l e  ac co m mo d a t i o n s  ( f o r  ex a mp l e ,  
a l l e r g i e s  t o  t h e  t h e r ap y  d o g  b y  o t h e r  s t u d en t s  o r  s t a f f  p r e s e n t  i n  t h e  
l o c a t i o n  o f  t h e  an i m a l ) ;  o r  

4. Do cu m en t a t i o n  r eq u i r ed  b y  B o a r d  o f  E d u ca t i o n  p o l i cy  i s  n o t  
p r o v i d ed  w i t h i n  t en  ( 1 0 )  s ch o o l  d ay s  o f  D i s t r i c t  r eq u e s t .  

 
Ap p r o v ed :  F eb r u a r y  1 4 ,  2 0 2 2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

J:  Students 

Goals  and Object ives                         JA 
 ( S e e  B DA,  CM ,  G A A ,  J C D A)  
 T h e se  s t u d en t  p o l i c i e s  a r e  d e s i g n ed  t o  p r ev en t  m i s u n d e r s t an d i n g  b y  
s t u d en t s  a b o u t  t h e i r  r i g h t s  an d  r e sp o n s i b i l i t i e s .  T h e  i d e a s  an d  r e co m m en d a t i o n s  
o f  s t u d en t s  sh a l l  b e  co n s i d e r e d  w h en  ad o p t i n g  p o l i c i e s ,  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  
g o v e r n i n g  t h e  co n d u c t  o f  s t u d e n t s  an d  t h e i r  r i g h t s  an d  r e sp o n s i b i l i t i e s .  
 A l l  s t u d en t  h an d b o o k s  sh a l l  b e  co n s i s t e n t  w i t h  b o a r d  p o l i cy ,  ap p r o v ed  b y  
t h e  b o a r d ,  an d  ad o p t ed  b y  r e f e r en ce ,  a s  a  p a r t  o f  t h e s e  p o l i c i e s  an d  r e g u l a t i o n s .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 

Attendance  Records  (See  JBC,  JBD,  JBE)                               JB  
  

 D a i l y  a t t en d an c e  r e co r d s  sh a l l  b e  m a i n t a i n ed  f o r  e a ch  s t u d e n t  i n  e a ch  
s ch o o l .  T h e  p r i m a r y  r e sp o n s i b i l i t y  f o r  r e co r d i n g  a t t en d an c e  s h a l l  b e  a s s i g n ed  t o  
t e ach e r s  u s i n g  f o r ms  p r e s c r i b e d  b y  t h e  s u p e r i n t en d en t .  A  cu mu l a t i v e  a t t en d an ce  
r e co r d  f o r  e ach  s t u d en t  sh a l l  a l so  b e  m a i n t a i n ed .   

T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  i n c l u d e  a t t en d a n ce  d a t a  i n  an  an n u a l  r ep o r t  t o  t h e  
b o a r d .  A t t en d an c e  p r o b l e m s  s h a l l  r e su l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  an d / o r  t r u an c y  
r ep o r t i n g ,  a s  ap p r o p r i a t e ,  an d  s h a l l  b e  r e p o r t ed  t o  t h e  b o a r d  a s  n ec e s s a r y .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  



 

 

R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6 ,  8 / 2 6  
 
 
Enrol lment  JBC 

 (See  I IBGB,  JBCA,  JBCB,  JBCC,  and  JQKA)  
Res iden t  S tuden t s  

 A  “ res iden t  s tuden t”  i s  any  s tuden t  who  has  a t t a ined  the  age  o f  
e l ig ib i l i ty  fo r  schoo l  a t t endance  and  l ives  wi th  a  pa ren t  o r  a  pe r son  ac t ing  
as  a  pa ren t  who  i s  a  r e s iden t  o f  the  d i s t r i c t .   Fo r  purposes  o f  th i s  po l i cy ,  
“pa ren t”  means  the  na tu ra l  pa ren t s ,  adop t ive  pa ren t s ,  s t ep-paren t s ,  and  
fos te r  pa ren t s .   For  purposes  o f  th i s  po l i cy ,  “pe r son  ac t ing  as  a  pa ren t”  
means  a  guard ian  o r  conse rva to r ,  a  pe r son  l i ab l e  by  l aw to  ca re  fo r  o r  
suppor t  t he  ch i ld ,  a  pe r son  who  has  ac tua l  ca re  and  con t ro l  o f  the  ch i ld  and  
p rov ides  a  major  por t ion  o f  suppor t ,  o r  a  pe r son  who  has  ac tua l  ca re  and  
con t ro l  o f  the  ch i ld  wi th  wr i t t en  consen t  o f  a  pe r son  who  has  l ega l  cus tody  
o f  the  ch i ld .  
  

 Homeles s  S tuden t s   
Any  s tuden t  who  has  a t t a ined  the  age  o f  e l ig ib i l i ty  fo r  schoo l  

a t t endance  may  a t t end  schoo l  in  the  d i s t r i c t  whe re  the  s tuden t  r e s ides  o r  i s  
s t ay ing  i f  the  s tuden t  i s  homeless  a s  de f ined  by  l aw.  De ta i l s  concern ing  the  
educa t ion  o f  homeless  s tuden t s  may  be  found  in  board  po l i cy  JBCA.  

  
Fos te r  S tuden t s   

Any  s tuden t  in  the  cus tody  o f  the  Secre ta ry  o f  the  Depa r tment  fo r  Chi ld ren  
and  Fami l i e s  ( “DCF”)  who  has  a t t a ined  the  age  o f  e l ig ib i l i ty  fo r  schoo l  
a t t endance  sha l l  be  pe rmi t t ed  to  enro l l  in  and  a t t end  schoo l  in  any  school  
d i s t r i c t  o f  the  s t a t e  o r  r ema in  enro l l ed  in  and  con t inue  a t t end ing  schoo l  i n  
the  s tuden t ’ s  schoo l  o f  o r ig in .   

I f  a  cour t  o r  DCF changes  the  p lacement  o f  a  s tuden t  ac ross  a  schoo l  
boundary  wi th in  t he  schoo l  d i s t r i c t ,  t he  s tuden t  sha l l  be  pe rmi t t ed  to :   

•  en ro l l  i n  and  a t t end  the  schoo l  where  the  s tuden t  i s  p laced ;  o r   
•  r emain  enro l l ed  i n  and  con t inue  a t t end ing  the  s tuden t ’ s  schoo l  o f  

o r ig in .   
 

DCF sha l l  de te rmine  the  ch i ld ' s  enro l lment  and  a t t endance  based  on  
the  bes t  i n t e res t s  o f  the  ch i ld .   

The  d i s t r i c t  sha l l  no t  deny  o r  de lay  en ro l lment  and  a t t endance  o f  any  
fos te r  s tuden t  whose  p lacement  has  changed  on  the  bas i s  tha t  the  schoo l  
d i s t r i c t  o r  schoo l  i s  no t  i n  possess ion  o f  the  s tuden t ’ s  educa t iona l  r ecords .   
 De ta i l s  concern ing  the  educa t ion  o f  fos te r  s tuden t s  may  be  found  in  
board  po l i cy  JBCB.  
 

Nonres iden t  S tuden t s   



 

 

 De ta i l s  concern ing  the  enro l lment  and  con t inued  enro l lment  p rocess  
fo r  nonres iden t  s tuden t s  may  be  found  in  board  po l i cy  JBCC.  

•  Mil i t a ry  S tuden t s   
•  Deta i l s  concern ing  the  enro l lment  and  a t t endance  o f  mi l i t a ry  

s tuden t s ,  a s  de f ined  in  s t a t e  l aw,  may  be  found  in  board  po l i cy  
JBCD.  

 
Enro l lment  Res t r i c t ion  

 Unless  approved  in  advance  by  the  board ,  no  s tuden t ,  r egard less  o f  
r e s idency ,  who  has  been  suspended  o r  expe l l ed  f rom ano ther  schoo l  d i s t r i c t  
wi l l  be  admi t t ed  to  the  d i s t r i c t  un t i l  t he  pe r iod  o f  such  suspens ion  o r  
expu l s ion  has  exp i r ed .  

Enro l lment  Procedures  
 The  super in tenden t  sha l l  e s t ab l i sh  o rder ly  p rocedures  fo r  enro l l i ng  
a l l  s tuden t s ,  inc lud ing  p re -enro l lment ,  changes  in  enro l lment ,  normal  
enro l lmen t  t imes ,  and  communica t ion  to  pa ren t s  and  to  t he  pub l i c .  

Pa r t -T ime  S tuden t s  
 The  board  a l lows  any  ch i ld  to  enro l l  pa r t - t ime  in  the  schoo l  d i s t r i c t  
to  a l low the  s tuden t  to  a t t end  any  courses ,  p rog rams ,  o r  s e rv ices  o f fe red  by  
the  schoo l  d i s t r i c t  i f  t he  ch i ld :  

•  I s  a l so  en ro l l ed  in  a  nonaccred i t ed  p r iva te  e l ementa ry  o r  
secondary  schoo l  o r  in  any  o the r  p r iva t e ,  denomina t iona l ,  o r  
pa roch ia l  schoo l  a s  r equ i red  by  l aw;  

•  r eques t s  t o  enro l l  pa r t - t ime  in  the  schoo l  d i s t r i c t ;  and  
•  mee t s  the  age  o f  e l ig ib i l i ty  r equ i rements  fo r  schoo l  a t t endance .  

  
Enrol lment                                                                                 JBC-2  
 Di s t r i c t  admin i s t r a to r s  sha l l  make  a  good  fa i th  a t t empt  to  
accommodate  schedu l ing  reques t s  o f  s tuden t s  enro l l ing  in  the  schoo l  
d i s t r i c t  in  these  s i t ua t ions  bu t  sha l l  no t  be  r equ i red  to  make  ad jus tment s  to  
accommodate  every  such  reques t .  
 Pa r t - t ime  s tuden t s ,  o the r  than  those  spec i f i ed  p rev ious ly  in  th i s  
po l i cy  may  enro l l  wi th  the  admin i s t r a t ion’s  pe rmiss ion  i f  they  comple te  a l l  
paperwork  in  a  t ime ly  fash ion  and  a re  in  a t t endance  no  l a t e r  than  
_____________ .  ( Inse r t  da te )  Such  pa r t - t ime  s tuden t s  may  be  admi t t ed  
on ly  to  the  ex ten t  t ha t  s t a f f ,  f ac i l i t i e s ,  equ ipment ,  and  supp l i es  a re  
ava i l ab le ,  and  the  s tuden t s  fo l low the  d i s t r i c t ’ s  s tuden t  conduc t  po l i c i es  
and  ru les .  

Iden t i f i ca t ion  o f  S tuden t s  
 Al l  s tuden t s  enro l l ing  in  t he  d i s t r i c t  f o r  the  f i r s t  t ime  sha l l  p rov ide  
requ i red  p roof  o f  i den t i ty .   S tuden t s  enro l l ing  in  k indergar t en  o r  f i r s t  
g rade  sha l l  p rov ide  a  ce r t i f i ed  copy  of  the i r  b i r t h  ce r t i f i ca te ,  a  ce r t i f i ed  
copy  of  t he  cour t  o rde r  p lac ing  the  ch i ld  in  t he  cus tody  o f  DCF,  o r  o the r  
documenta t ion  which  the  board  de te rmines  to  be  sa t i s fac to ry .   S tuden t s  



 

 

en ro l l ing  in  g rades  2 -12  sha l l  p rov ide  a  ce r t i f i ed  t r ansc r ip t ,  s imi la r  pup i l  
r ecords  o r  da ta ,  o r  o the r  documenta ry  ev idence  the  board  deems  
sa t i s fac to ry .    
 The  above  requ i rements  a re  no t  to  se rve  as  ba r r i e r s  to  immedia te  
enro l lmen t  o f  s tuden t s  des igna ted  as  homeless  o r  fos te r  ch i ld ren  as  
r equ i red  by  the  Every  S tuden t  Succeeds  Ac t  (ESSA)  and  the  McKinney-
Vento  Ac t  a s  amended  by  ESSA.  The  d i s t r i c t  sha l l  work  wi th  DCF,  the  
schoo l  l a s t  a t t ended ,  o r  o the r  r e l evan t  agenc ies  to  ob ta in  necessa ry  
enro l lmen t  documenta t ion .  
 I f  p roper  p roof  o f  i den t i ty  i s  no t  p rov ided  wi th in  30  days  o f  
enro l l ing ,  the  super in tenden t  sha l l  no t i fy  loca l  l aw enforcement  o f f i c i a l s  a s  
r equ i red  by  l aw and  sha l l  no t  no t i fy  any  pe r son  c la iming  cus tody  o f  the  
ch i ld .  

Enro l lment  In format ion  
 The  enro l lment  documenta t ion  sha l l  i nc lude  a  s tuden t ’ s  pe rmanen t  
r ecord  ca rd  wi th  a  s tuden t ’ s  l ega l  name  as  i t  appears  on  the  b i r th  
ce r t i f i ca te  o r  a s  changed  by  a  cour t  o rde r  and  the  name,  address ,  and  
t e l ephone  number  o f  the  l awfu l  cus tod ian .   The  r ecords  sha l l  a l so  p rov ide  
p roper  p roof  o f  i den t i ty .    

Ass ignment  to  a  School  Bui ld ing ,  Grade  Leve l ,  o r  Classes  
 Unless  o the rwise  p rov ided  he re in ,  the  super in tenden t  sha l l  a s s ign  
s tuden t s  to  the  appropr ia t e  bu i ld ing .   Any  s tuden t  des i r i ng  to  a t t end  a  
schoo l  ou t s ide  the  a t t endance  a rea  in  which  the  s tuden t  r e s ides  may  do  so  
on ly  wi th  the  p r io r  wr i t t en  pe rmiss ion  o f  the  super in tenden t .    
 
Enrol lment                                                                                        
JBC-3  
 I f  r equ i red  by  l aw,  s tuden t s  p laced  in  fos te r  ca re  o r  s tuden t s  who  a re  
homeless  may  be  educa ted  in  the i r  “ school  o f  o r ig in”  in s tead  o f  t he  
bu i ld ing  cor responding  to  the  ass igned  a t t endance  a rea .   (For  de f in i t ion  o f  
“ school  o f  o r ig in” ,  see  r egu la t ions  fo r  JBCA and  JBCB.)   
 

Enrol lment  JBC 

 Ass ignment  to  a  pa r t i cu la r  g rade  l eve l  o r  pa r t i cu la r  c l asses  sha l l  be  
de te rmined  by  the  bu i ld ing  p r inc ipa l  based  on  the  educa t iona l  ab i l i t i e s  o f  
the  s tuden t .   I f  t he  pa ren t s  d i sagree ,  t he  p r inc ipa l ’ s  dec i s ion  may  be  
appea led  to  the  super in tenden t .   I f  t he  pa ren t s  a re  s t i l l  d i s sa t i s f i ed  wi th  the  
ass ignment ,  they  may  appea l  in  wr i t ing  to  t he  board .  

Trans fe r r ing  Cred i t  
 In  {midd le  schoo l / jun io r  h igh}  and  h igh  schoo l ,  fu l l  f a i t h  and  c red i t  
sha l l  be  g iven  to  un i t s  ea rned  in  o the r  acc red i t ed  schoo l s  a t  the  t ime  the  
s tuden t  enro l l s  in  t he  d i s t r i c t ,  un les s  t he  p r inc ipa l  de te rmines  the re  i s  va l i d  



 

 

r eason  fo r  no t  do ing  so .   For  on l ine  c r ed i t  approva l  p rocedures  a f t e r  
enro l lmen t ,  see  boa rd  po l i cy  I IBGB.  

Trans fe r s  f rom Non-Accred i t ed  Schoo l s  
 S tuden t s  t r ans fe r r ing  f rom non-acc red i t ed  school s  wi l l  be  p laced  by  
the  p r inc ipa l .   I n i t i a l  p l acement  wi l l  be  made  by  the  p r inc ipa l  a f t e r  
consu l t a t i on  wi th  pa ren t s  o r  guard ians  and  gu idance  pe r sonne l .   F ina l  
p lacemen t  sha l l  be  made  by  the  p r inc ipa l  based  on  the  s tuden t ’ s  
documented  pas t  educa t iona l  exper iences  and  pe r fo rmance  on  t e s t s  
admin i s t e red  to  de t e rmine  g rade  l eve l  p lacemen t .  
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Homeless  Students                                    JBCA 
 The  d i s t r i c t ,  i n  accordance  wi th  s t a t e  and  fede ra l  l aw and  the  Kansas  
s t a t e  p lan ,  wi l l  ensure  tha t  homeless  ch i ld ren  in  the  schoo l  d i s t r i c t  have  
access  to  a  f r ee  and  appropr ia t e  pub l i c  educa t ion .   Homeless  s tuden t s  a re  
ind iv idua l s  who  l ack  a  f ixed ,  r egu la r  and  adequa te  n igh t t ime  res idence .   
For  the  purposes  o f  th i s  po l i cy ,  a  s tuden t  awai t ing  fos te r  ca re  p lacement  
sha l l  no t  be  cons ide red  homeless .  
 Coord ina to r  
 The  board  sha l l  des igna te  a  homeless  coord ina to r  fo r  the  d i s t r i c t .  
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Ho me l e s s  S t u d en t  R eg u l a t i o n s  
R eq u i r ed  b y  F ed e r a l  an d  S t a t e  L a w  

 

NO T E :   T h i s  d o cu m en t  M US T  b e  ap p r o v ed  b y  b o a r d  a c t i o n  t o  b e co m e  p o l i cy .   
F i l e  w i t h  c l e r k ,  d i s t r i b u t e  t o  p r i n c i p a l s ,  an d  d u p l i c a t e  a s  n e c e s s a r y  i n  d i s t r i c t  
n ew s l e t t e r s  an d  o t h e r  d o cu m en t s .  

 
Ho me l e s s  s t u d en t s  s h a l l ,  b y  d e f i n i t i o n ,  i n c l u d e  t h e  f o l l o w i n g :  

1 .  C h i l d r en  a n d  y o u t h  wh o  a r e  s h a r i n g  t h e  h o u s i n g  o f  o t h e r  p e r so n s  d u e  t o  
l o s s  o f  h o u s i n g ,  e co n o mi c  h a r d sh i p ,  o r  a  s i m i l a r  r e a so n ;  a r e  l i v i n g  i n  
mo t e l s ,  h o t e l s ,  t r a i l e r  p a r k s ,  o r  c a mp i n g  g r o u n d s  d u e  t o  t h e  l a ck  o f  
a l t e r n a t i v e  ad eq u a t e  ac co m mo d a t i o n s ;  a r e  l i v i n g  i n  e m er g en cy  o r  
t r an s i t i o n a l  sh e l t e r s ;  o r  a r e  ab an d o n ed  i n  h o sp i t a l s .  

2 .  C h i l d r en  an d  y o u t h  wh o  h av e  a  p r i ma r y  n i g h t t i m e  r e s i d e n ce  t h a t  i s  a  
p u b l i c  o r  p r i v a t e  p l ac e  n o t  d e s i g n a t ed  f o r  o r  o r d i n a r i l y  u s e d  a s  a  r eg u l a r  
s l e ep i n g  a cco m mo d a t i o n  f o r  h u m an  b e i n g s .  

3 .  C h i l d r en  an d  y o u t h  wh o  a r e  l i v i n g  i n  c a r s ,  p a r k s ,  p u b l i c  sp a ce s ,  
ab an d o n ed  b u i l d i n g s ,  su b s t an d a r d  h o u s i n g ,  b u s  o r  t r a i n  s t a t i o n s ,  o r  
s i m i l a r  s e t t i n g s .  

4 .  M i g r a t o r y  ch i l d r en  w h o  m ee t  o n e  o f  t h e  ab o v e - d e s c r i b ed  c i r cu ms t an c e s .  

 E n r o l l m en t / P l ac e m e n t    ( S e e  J B C )  
 T h e  d i s t r i c t ,  a cco r d i n g  t o  t h e  c h i l d ' s  o r  y o u t h ' s  b e s t  i n t e r e s t ,  s h a l l  e i t h e r  
co n t i n u e  t h e  ch i l d ' s  o r  y o u t h ' s  ed u ca t i o n  i n  t h e  s c h o o l  o f  o r i g i n  f o r  t h e  d u r a t i o n  
o f  h o me l e s sn e s s  i n  an y  ca s e  i n  wh i ch :  1 )  a  f a mi l y  b e co me s  h o m e l e s s  b e t w ee n  
ac ad e mi c  y ea r s  o r  d u r i n g  an  a cad e mi c  y e a r ;  an d  2 )  f o r  t h e  r e m a i n d e r  o f  t h e  
ac ad e mi c  y ea r ,  i f  t h e  ch i l d  o r  y o u t h  b eco m e s  p e r m an en t l y  h o u s ed  d u r i n g  a n  
ac ad e mi c  y ea r ;  o r  e n r o l l  t h e  c h i l d  o r  y o u t h  i n  an y  p u b l i c  s ch o o l  t h a t  n o n h o m e l e s s  
s t u d en t s  wh o  l i v e  i n  t h e  a t t e n d an c e  a r ea  i n  w h i c h  t h e  ch i l d  o r  y o u t h  i s  a c t u a l l y  
l i v i n g  a r e  e l i g i b l e  t o  a t t en d .  
 
 S ch o o l  S t a b i l i t y  
 I n  d e t e r m i n i n g  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  t h e  ch i l d  o r  y o u t h ,  t h e  d i s t r i c t  
h o m e l e s s  s t u d en t  l i a i so n  sh a l l :   

1 )   p r e su m e  t h a t  k eep i n g  t h e  ch i l d  o r  y o u t h  i n  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n  i s  i n  
t h e  ch i l d ' s  o r  y o u t h ' s  b e s t  i n t e r e s t ,  ex ce p t  w h en  d o i n g  so  i s  co n t r a r y  
t o  t h e  r eq u es t  o f  t h e  ch i l d ' s  o r  y o u t h ' s  p a r en t  o r  g u a r d i an ,  o r  ( i n  t h e  
ca s e  o f  an  u n a cco mp an i ed  y o u t h )  t h e  y o u t h ;  

2 )   co n s i d e r  s t u d en t - c e n t e r ed  f a c t o r s  r e l a t ed  t o  t h e  ch i l d ' s  o r  y o u t h ' s  b e s t  
i n t e r e s t ,  i n c l u d i n g  f a c t o r s  r e l a t ed  t o  t h e  i mp ac t  o f  mo b i l i t y  o n  
ach i ev e m e n t ,  ed u ca t i o n ,  h e a l t h ,  an d  s a f e t y  o f  h o m e l e s s  ch i l d r en  an d  
y o u t h ,  g i v i n g  p r i o r i t y  t o  t h e  r e q u es t  o f  t h e  ch i l d ' s  o r  y o u t h ' s  p a r en t  o r  
g u a r d i an  o r  ( i n  t h e  c a s e  o f  an  u n ac co mp an i ed  y o u t h )  t h e  y o u t h ;  

3 )  i f ,  a f t e r  co n d u c t i n g  t h e  b e s t  i n t e r e s t  d e t e r m i n a t i o n  b a s ed  o n  
co n s i d e r a t i o n  o f  t h e  p r e su m p t i o n  i n  c l au s e  ( 1 )  an d  t h e  s t u d en t -
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c en t e r ed  f ac t o r s  i n  c l au s e  ( 2 ) ,  i t  i s  d e t e r mi n ed  t h a t  i t  i s  n o t  i n  t h e  
ch i l d ' s  o r  y o u t h ' s  b e s t  i n t e r e s t  t o  a t t en d  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n  o r  t h e  
s ch o o l  r e q u es t ed  b y  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an ,  o r  ( i n  t h e  c a s e  o f  an  
u n ac co mp an i ed  y o u t h )  t h e  y o u t h ,  p r o v i d e  t h e  ch i l d ' s  o r  y o u t h ' s  p a r en t  
o r  g u a r d i a n  o r  t h e  u n ac co mp a n i ed  y o u t h  w i t h  a  w r i t t en  ex p l a n a t i o n  o f  
t h e  r ea so n s  f o r  i t s  d e t e r m i n a t i o n ,  i n  a  ma n n e r  an d  f o r m  u n d e r s t an d ab l e  
t o  su ch  p a r en t ,  g u a r d i an ,  o r  u n a c c o mp an i ed  y o u t h ,  i n c l u d i n g  
i n f o r m a t i o n  r eg a r d i n g  t h e  r i g h t  t o  ap p e a l  su ch  d e t e r mi n a t i o n ;  an d  

4 )  i n  t h e  c a se  o f  an  u n ac co mp an i ed  y o u t h ,  en su r e  t h a t  t h e  d i s t r i c t  
h o m e l e s s  s t u d en t  l i a i so n  a s s i s t s  i n  p l a c e m en t  o r  en r o l l m en t  d ec i s i o n s  
u n d e r  t h i s  su b p a r a g r ap h ,  g i v e s  p r i o r i t y  t o  t h e  v i e w s  o f  su ch  
u n ac co mp an i ed  y o u t h ,  an d  p r o v i d e s  n o t i c e  t o  su ch  y o u t h  o f  t h e  r i g h t  
t o  ap p e a l .  

 I m m ed i a t e  E n r o l l m e n t  
 T h e  s ch o o l  s e l ec t ed  sh a l l  i m m ed i a t e l y  e n r o l l  t h e  h o m e l e s s  c h i l d  o r  y o u t h ,  
ev en  i f  t h e  ch i l d  o r  y o u t h :  

1 )   i s  u n ab l e  t o  p r o d u c e  r e co r d s  n o r m a l l y  r eq u i r ed  f o r  en r o l l m e n t ,  su c h  
a s  p r ev i o u s  ac ad e mi c  r e co r d s ,  r e co r d s  o f  i m m u n i z a t i o n  an d  o t h e r  
r eq u i r ed  h ea l t h  r e co r d s ,  p r o o f  o f  r e s i d e n cy ,  o r  o t h e r  d o cu m en t a t i o n ;  
o r  

2 )  h as  mi s s e d  ap p l i c a t i o n  o r  en r o l l m en t  d ead l i n e s  d u r i n g  an y  p e r i o d  o f  
h o m e l e s sn es s .  

 R e l ev an t  Ac ad e mi c  R e co r d s  
 T h e  en r o l l i n g  s ch o o l  sh a l l  i m m ed i a t e l y  co n t ac t  t h e  s ch o o l  l a s t  a t t en d e d  
b y  t h e  ch i l d  o r  y o u t h  t o  o b t a i n  r e l ev an t  a cad e mi c  an d  o t h e r  r e co r d s .   
 R e l ev an t  He a l t h  R e co r d s  
 I f  t h e  ch i l d  o r  y o u t h  n e ed s  t o  o b t a i n  i m mu n i z a t i o n s  o r  o t h e r  r eq u i r ed  
h ea l t h  r e c o r d s ,  t h e  e n r o l l i n g  s ch o o l  sh a l l  i m m ed i a t e l y  r e f e r  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i a n  
o f  t h e  ch i l d  o r  y o u t h ,  o r  ( i n  t h e  c a s e  o f  an  u n a c c o mp an i ed  y o u t h )  t h e  y o u t h ,  t o  
t h e  d i s t r i c t  h o me l e s s  s t u d en t  l i a i so n ,  wh o  sh a l l  a s s i s t  i n  o b t a i n i n g  n ec es s a r y  
i m mu n i z a t i o n s  o r  s c r een i n g s ,  o r  i m mu n i z a t i o n  o r  o t h e r  r eq u i r ed  h ea l t h  r e co r d s .  
 R e co r d s  
 An y  r e co r d  o r d i n a r i l y  k ep t  b y  t h e  s ch o o l ,  i n c l u d i n g  i m m u n i z a t i o n  o r  
o t h e r  r eq u i r ed  h e a l t h  r e co r d s ,  a c ad e mi c  r e co r d s ,  b i r t h  ce r t i f i c a t e s ,  g u a r d i an sh i p  
r e co r d s ,  an d  ev a l u a t i o n s  f o r  sp ec i a l  s e r v i ce s  o r  p r o g r a m s ,  r eg a r d i n g  e a ch  
h o m e l e s s  ch i l d  o r  y o u t h  sh a l l  b e  m a i n t a i n ed  so  t h a t  t h e  r e co r d s  i n v o l v ed  a r e  
av a i l ab l e ,  i n  a  t i m e l y  f a sh i o n ,  wh en  a  ch i l d  o r  y o u t h  en t e r s  a  n ew  sch o o l  o r  s ch o o l  
d i s t r i c t  a n d  i n  a  m an n e r  co n s i s t en t  w i t h  t h e  F a mi l y  E d u c a t i o n a l  R i g h t s  a n d  P r i v acy  
Ac t .   S e e  p o l i c i e s  J R  t h r o u g h  JR D.   
 E n r o l l m en t  D i sp u t e s  
 I f  a  d i sp u t e  a r i s e s  o v e r  e l i g i b i l i t y ,  s ch o o l  s e l ec t i o n ,  o r  en r o l l m en t  i n  a  
s ch o o l :  

1 )   t h e  ch i l d  o r  y o u t h  sh a l l  b e  i m m ed i a t e l y  e n r o l l e d  i n  t h e  s ch o o l  i n  
wh i ch  en r o l l m en t  i s  so u g h t  ( w h e t h e r  s o u g h t  b y  t h e  p a r en t ,  g u a r d i an ,  
o r  u n a c co mp an i ed  y o u t h ) ,  p en d i n g  f i n a l  r e so l u t i o n  o f  t h e  d i sp u t e ,  
i n c l u d i n g  a l l  av a i l ab l e  ap p ea l s ;  
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2 )   t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  o f  t h e  ch i l d  o r  y o u t h  o r  ( i n  t h e  c a s e  o f  an  
u n ac co mp an i ed  y o u t h )  t h e  y o u t h  sh a l l  b e  p r o v i d ed  w i t h  a  wr i t t en  
ex p l an a t i o n  o f  an y  d ec i s i o n s  r e l a t ed  t o  s ch o o l  s e l e c t i o n  o r  e n r o l l m en t  
m ad e  b y  t h e  s ch o o l ,  t h e  l o c a l  ed u c a t i o n a l  ag en cy ,  o r  t h e  S t a t e  
ed u c a t i o n a l  ag en cy  i n v o l v ed ,  i n c l u d i n g  t h e  r i g h t s  o f  t h e  p a r en t ,  
g u a r d i an ,  o r  u n a c co mp an i ed  y o u t h  t o  ap p ea l  su ch  d ec i s i o n s ;  an d  

3 )   t h e  p a r en t ,  g u a r d i a n ,  o r  u n ac co mp an i ed  y o u t h  sh a l l  b e  r e f e r r ed  t o  t h e  
d i s t r i c t  h o m e l e s s  s t u d en t  l i a i so n ,  w h o  sh a l l  c a r r y  o u t  t h e  d i sp u t e  
r e so l u t i o n  p r o c e s s  a s  ex p ed i t i o u s l y  a s  p o s s i b l e  a f t e r  r e c e i v i n g  n o t i c e  
o f  t h e  d i s p u t e .   

 P l a c e men t  C h o i ce  
 T h e  ch o i c e  r eg a r d i n g  p l a ce m e n t  sh a l l  b e  m ad e  r eg a r d l e s s  o f  wh e t h e r  t h e  
ch i l d  o r  y o u t h  l i v e s  w i t h  t h e  h o m e l e s s  p a r en t s  o r  h a s  b een  t e mp o r a r i l y  p l a ced  
e l s e wh e r e .  
 P r i v acy  
 I n f o r m a t i o n  ab o u t  a  h o m e l e s s  ch i l d ' s  o r  y o u t h ' s  l i v i n g  s i t u a t i o n  sh a l l  b e  
t r e a t ed  a s  a  s t u d en t  ed u c a t i o n  r eco r d ,  a n d  sh a l l  n o t  b e  d ee m ed  t o  b e  d i r e c t o r y  
i n f o r m a t i o n ,  u n d e r  p o l i cy  J R B .   
 C o n t ac t  I n f o r ma t i o n  
 No t h i n g  s h a l l  p r o h i b i t  t h e  d i s t r i c t  f r o m r eq u i r i n g  a  p a r en t  o r  g u a r d i an  o f  
a  h o me l e s s  ch i l d  o r  y o u t h  t o  s u b mi t  co n t ac t  i n f o r m a t i o n .  
 De f i n i t i o n  
 T h e  t e r m  “ s ch o o l  o f  o r i g i n ”  m ean s  t h e  s ch o o l  t h a t  a  ch i l d  o r  y o u t h  
a t t en d ed  wh en  p e r m an en t l y  h o u sed  o r  t h e  s ch o o l  i n  w h i ch  t h e  ch i l d  o r  y o u t h  wa s  
l a s t  en r o l l ed ,  i n c l u d i n g  a  p r e s ch o o l .  
 W h en  t h e  ch i l d  o r  y o u t h  co mp l e t e s  t h e  f i n a l  g r ad e  l ev e l  s e r v ed  b y  t h e  
s ch o o l  o f  o r i g i n ,  t h e  t e r m  “ s ch o o l  o f  o r i g i n ”  sh a l l  i n c l u d e  t h e  d e s i g n a t e d  r e c e i v i n g  
s ch o o l  a t  t h e  n ex t  g r ad e  l ev e l  f o r  a l l  f e ed e r  s ch o o l s .  
 C o mp a r ab l e  S e r v i c e s  
 E a ch  h o m e l e s s  ch i l d  o r  y o u t h  sh a l l  b e  p r o v i d ed  s e r v i c e s  co mp ar ab l e  t o  
s e r v i ce s  o f f e r ed  t o  o t h e r  s t u d e n t s  i n  t h e  s ch o o l  s e l ec t ed ,  i n c l u d i n g :  

1 )  T r an sp o r t a t i o n  s e r v i c e s ;  
2 )   E d u c a t i o n a l  s e r v i ce s  f o r  wh i ch  t h e  ch i l d  o r  y o u t h  m e e t s  t h e  e l i g i b i l i t y  

c r i t e r i a ,  s u ch  a s  s e r v i c e s  p r o v i d ed  u n d e r  t i t l e  I  o f  t h e  E l em e n t a r y  an d  
S e co n d a r y  E d u c a t i o n  A c t  o f  1 9 6 5  o r  s i mi l a r  S t a t e  o r  l o ca l  p r o g r a m s ,  
ed u c a t i o n a l  p r o g r a m s  f o r  ch i l d r en  w i t h  d i s ab i l i t i e s ,  an d  ed u ca t i o n a l  
p r o g r a m s  f o r  E n g l i s h  l e a r n e r s ;  

3 )  P r o g r a ms  i n  c a r e e r  a n d  t e ch n i c a l  ed u ca t i o n ;  
4 )  P r o g r a ms  f o r  g i f t ed  an d  t a l en t ed  s t u d en t s ;  an d   
5 )  S ch o o l  n u t r i t i o n  p r o g r a m s .  

 C o o r d i n a t i o n  
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  co o r d i n a t e  t h e  p r o v i s i o n  o f  s e r v i ce s  u n d e r  t h e s e  
r eg u l a t i o n s  w i t h  t h e  D ep a r t m e n t  f o r  C h i l d r en  an d  F a mi l i e s  a n d  o t h e r  a g en c i e s  o r  
en t i t i e s  p r o v i d i n g  s e r v i c e s  t o  h o m e l e s s  ch i l d r en  a n d  y o u t h s  an d  t h e i r  f a mi l i e s ,  
i n c l u d i n g  s e r v i ce s  a n d  p r o g r a m s  f u n d ed  u n d e r  t h e  R u n aw ay  an d  H o me l e s s  Yo u t h  
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Ac t  ( 4 2  U . S . C .  5 7 0 1  e t  s eq . ) ,  an d  t r an sp o r t a t i o n ,  t r an s f e r  o f  s ch o o l  r e co r d s ,  an d  
o t h e r  i n t e r d i s t r i c t  a c t i v i t i e s ,  w i t h  o t h e r  l o ca l  ed u c a t i o n a l  ag e n c i e s .  
 Ho u s i n g  A ss i s t an c e  
 I f  ap p l i c a b l e ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  co o r d i n a t e  w i t h  s t a t e  an d  l o ca l  h o u s i n g  
ag en c i e s  r e sp o n s i b l e  f o r  d ev e l o p i n g  t h e  co mp r eh en s i v e  h o u s i n g  a f f o r d ab i l i t y  
s t r a t eg y  t o  m i n i mi z e  ed u ca t i o n a l  d i s r u p t i o n  f o r  c h i l d r en  an d  y o u t h s  w h o  b e co m e  
h o m e l e s s .    
 T h e  co o r d i n a t i o n  r e q u i r ed  sh a l l  b e  d e s i g n ed  t o :  

1 )  en su r e  t h a t  a l l  h o me l e s s  ch i l d r en  an d  y o u t h s  a r e  p r o mp t l y  i d en t i f i ed ;  
2 )  en su r e  t h a t  a l l  h o me l e s s  ch i l d r en  an d  y o u t h s  h av e  ac c e s s  t o ,  an d  a r e  

i n  r e a so n a b l e  p r o x i mi t y  t o ,  a v a i l ab l e  e d u ca t i o n  a n d  r e l a t ed  su p p o r t  
s e r v i ce s ;  an d  

3 )  r a i s e  t h e  a wa r en e s s  o f  s ch o o l  p e r so n n e l  an d  s e r v i c e  p r o v i d e r s  o f  t h e  
e f f e c t s  o f  sh o r t - t e r m  s t ay s  i n  a  sh e l t e r  an d  o t h e r  ch a l l en g es  a s so c i a t ed  
w i t h  h o m e l e s sn e s s .  

 Ho me l e s s  C h i l d r en  a n d  Yo u t h s  W i t h  D i s ab i l i t i e s  
 F o r  ch i l d r en  an d  y o u t h s  w h o  a r e  b o t h  h o m e l e s s  a n d  e l i g i b l e  f o r  s e r v i ce s  
u n d e r  t h e  I n d i v i d u a l s  w i t h  D i s ab i l i t i e s  E d u ca t i o n  Ac t  ( 2 0  U . S . C .  1 4 0 0  e t  s eq . ) ,  
t h e  d i s t r i c t  sh a l l  co o r d i n a t e  t h e  p r o v i s i o n  o f  s e r v i c e s  u n d e r  t h e s e  r eg u l a t i o n s  w i t h  
t h e  p r o v i s i o n  o f  p r o g r a m s  f o r  ch i l d r en  w i t h  d i s ab i l i t i e s  s e r v e d  b y  t h e  d i s t r i c t  an d  
o t h e r  i n v o l v ed  l o c a l  ed u c a t i o n a l  ag en c i e s .  
 D i s t r i c t  H o m e l e s s  S t u d en t  L i a i so n  
 T h e  b o a r d  d e s i g n a t e s  t h e  f o l l o wi n g  i n d i v i d u a l  t o  a c t  a s  t h e  d i s t r i c t ' s  
h o m e l e s s  s t u d en t  l i a i so n :  ( N a m e  o f  Of f i ce )  ( Bu s i n e s s  Ad d r e s s )  ( P h o n e - F ax ) .   T h e  
d i s t r i c t  s h a l l  i n f o r m  s ch o o l  p e r so n n e l ,  s e r v i c e  p r o v i d e r s ,  an d  ad v o ca t e s  wo r k i n g  
w i t h  h o m e l e s s  f am i l i e s  o f  t h e  d u t i e s  o f  t h i s  l i a i so n .  
T h e  d i s t r i c t  h o m e l e s s  s t u d en t  l i a i so n  sh a l l  en su r e :  

1 )  h o m e l e s s  ch i l d r en  an d  y o u t h s  a r e  i d e n t i f i ed  b y  s ch o o l  p e r so n n e l  
t h r o u g h  o u t r e a ch  an d  co o r d i n a t i o n  a c t i v i t i e s  w i t h  o t h e r  en t i t i e s  an d  
ag en c i e s ;  

2 )  h o m e l e s s  ch i l d r en  a n d  y o u t h s  a r e  en r o l l e d  i n ,  an d  h av e  a  f u l l  an d  eq u a l  
o p p o r t u n i t y  t o  su c ce ed  i n ,  d i s t r i c t  s ch o o l s ;  

3 )  h o m e l e s s  f a mi l i e s  a n d  h o m e l e s s  ch i l d r e n  an d  y o u t h s  h av e  a cc e s s  t o  
an d  r e c e i v e  ed u ca t i o n a l  s e r v i c e s  f o r  wh i ch  su ch  f a mi l i e s ,  c h i l d r en ,  
an d  y o u t h s  a r e  e l i g i b l e ,  i n c l u d i n g  s e r v i c e s  t h r o u g h  H ead  S t a r t  
p r o g r a m s  ( i n c l u d i n g  E a r l y  He a d  S t a r t  p r o g r a m s )  u n d e r  t h e  H ead  S t a r t  
Ac t  ( 4 2  U . S . C .  9 8 3 1  e t  s eq . ) ,  e a r l y  i n t e r v en t i o n  s e r v i c e s  u n d e r  p a r t  C  
o f  t h e  I n d i v i d u a l s  w i t h  D i s ab i l i t i e s  E d u c a t i o n  A c t  ( 2 0  U . S . C .  1 4 3 1  e t  
s eq . ) ,  an d  o t h e r  p r e sch o o l  p r o g r a m s  ad mi n i s t e r ed  b y  t h e  l o c a l  
ed u c a t i o n a l  ag en cy ;  

4 )  h o m e l e s s  f a mi l i e s  an d  h o m e l e s s  ch i l d r en  an d  y o u t h s  r e ce i v e  r e f e r r a l s  
t o  h ea l t h  ca r e  s e r v i ce s ,  d en t a l  s e r v i ce s ,  men t a l  h e a l t h  an d  s u b s t an c e  
ab u s e  s e r v i c e s ,  h o u s i n g  s e r v i c e s ,  an d  o t h e r  ap p r o p r i a t e  s e r v i ce s ;  

5 )  t h e  p a r en t s  o r  g u a r d i an s  o f  h o m e l e s s  ch i l d r en  an d  y o u t h s  a r e  i n f o r m e d  
o f  t h e  ed u ca t i o n a l  a n d  r e l a t ed  o p p o r t u n i t i e s  av a i l ab l e  t o  t h e i r  ch i l d r e n  
an d  a r e  p r o v i d ed  w i t h  m e an i n g f u l  o p p o r t u n i t i e s  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  
ed u c a t i o n  o f  t h e i r  ch i l d r en ;  
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6 )  p u b l i c  n o t i c e  o f  t h e  ed u c a t i o n a l  r i g h t s  o f  h o m e l e s s  ch i l d r en  an d  
y o u t h s  i s  d i s s e mi n a t ed  i n  l o ca t i o n s  f r eq u en t e d  b y  p a r en t s  o r  g u a r d i an s  
o f  su ch  c h i l d r en  an d  y o u t h s ,  an d  u n a cc o mp an i ed  y o u t h s ,  i n c l u d i n g  
s ch o o l s ,  s h e l t e r s ,  p u b l i c  l i b r a r i e s ,  an d  so u p  k i t ch en s ,  i n  a  m a n n e r  an d  
f o r m u n d e r s t an d ab l e  t o  t h e  p a r en t s  an d  g u a r d i an s  o f  h o m e l e s s  ch i l d r en  
an d  y o u t h s ,  an d  u n a cco m p an i e d  y o u t h s ;   

7 )  en r o l l men t  d i sp u t e s  a r e  m ed i a t ed  i n  a cco r d an c e  w i t h  t h e se  
r eg u l a t i o n s ;  

8 )  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  o f  a  h o m e l e s s  ch i l d  o r  y o u t h ,  a n d  an y  
u n ac co mp an i ed  y o u t h ,  i s  f u l l y  i n f o r m ed  o f  a l l  t r an sp o r t a t i o n  s e r v i c e s ,  
i n c l u d i n g  t r an sp o r t a t i o n  t o  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n ,  an d  i s  a s s i s t ed  i n  
ac c e s s i n g  t r an sp o r t a t i o n  t o  t h e  s ch o o l  t h a t  i s  s e l ec t ed ;  

9 )  sch o o l  p e r so n n e l  p r o v i d i n g  s e r v i c e s  u n d e r  t h e s e  r eg u l a t i o n s  r e ce i v e  
p r o f e s s i o n a l  d ev e l o p m en t  an d  o t h e r  su p p o r t ;  an d   

1 0 )  u n ac co mp an i ed  y o u t h s :  
a .  a r e  en r o l l ed  i n  s ch o o l ;  
b .  h av e  o p p o r t u n i t i e s  t o  me e t  t h e  s a m e  ch a l l en g i n g  s t a t e  a c ad e mi c  

s t an d a r d s  a s  K an sa s  e s t ab l i sh e s  f o r  o t h e r  ch i l d r e n  an d  y o u t h ;  
an d  

c .  a r e  i n f o r m ed  o f  t h e i r  s t a t u s  a s  i n d e p en d en t  s t u d en t s  u n d e r  
f ed e r a l  l a w  r eg a r d i n g  s t u d en t  f i n an c i a l  a s s i s t an ce  f o r  h i g h e r  
ed u c a t i o n  acq u i s i t i o n  an d  t h a t  t h e  y o u t h s  m ay  o b t a i n  a s s i s t an ce  
f r o m t h e  d i s t r i c t  h o m e l e s s  s t u d en t  l i a i so n  t o  r e c e i v e  
v e r i f i c a t i o n  o f  su ch  s t a t u s  f o r  p u r p o s e s  o f  t h e  F r ee  Ap p l i c a t i o n  
f o r  F ed e r a l  S t u d en t  A i d .  

 T h e  l i a i so n  sh a l l  a l so  wo r k  w i t h  t h e  s t a t e  co o r d i n a t o r  f o r  e d u ca t i o n  o f  
h o m e l e s s  ch i l d r en  a n d  y o u t h  t o  r eq u es t  an d  r ec e i v e  n e ed ed  t e ch n i c a l  a s s i s t an c e  
an d  mo n i t o r i n g  t o  en su r e  t h e  d i s t r i c t  co m p l i e s  w i t h  f ed e r a l  an d  s t a t e  l a w  r eg a r d i n g  
h o m e l e s s  s t u d en t s .   S i mi l a r l y ,  t h e  l i a i so n  w i l l  co o r d i n a t e  w i t h  t h e  s t a t e  
co o r d i n a t o r  i n  o r d e r  t o  p r o v i d e  p r o f e s s i o n a l  d ev e l o p men t  o p p o r t u n i t i e s  f o r  
d i s t r i c t  p e r so n n e l  t o  a i d  t h e m  i n  i d en t i f y i n g  an d  m ee t i n g  t h e  n e ed s  o f  h o m e l e s s  
ch i l d r en  a n d  y o u t h s  an d  w i l l  r e sp o n d  t o  i n q u i r i e s  f r o m  p a r en t s ,  g u a r d i an s ,  an d  
h o m e l e s s  ch i l d r en  a n d  y o u t h s  t o  en su r e  t h ey  a r e  p r o v i d ed  w i t h  t h e  f u l l  p r o t e c t i o n  
o f  t h e  l aw  an d  s e r v i ce s  t h ey  a r e  d u e .  
 No t i c e  
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  i n f o r m s ch o o l  p e r so n n e l ,  s e r v i c e  p r o v i d e r s ,  ad v o ca t e s  
wo r k i n g  w i t h  h o m e l e s s  f a m i l i e s ,  p a r en t s  an d  g u a r d i an s  o f  h o m e l e s s  ch i l d r en  an d  
y o u t h s ,  an d  h o me l e s s  ch i l d r en  an d  y o u t h s  o f  t h e  d u t i e s  o f  t h e  d i s t r i c t  h o me l e s s  
s t u d en t  l i a i so n ,  an d  p u b l i sh  an n u a l l y  u p d a t ed  co n t a c t  i n f o r m a t i o n  f o r  t h e  l i a i so n  
o n  t h e  d i s t r i c t ' s  web s i t e .  
 L o c a l  an d  S t a t e  C o o r d i n a t i o n  
 T h e  d i s t r i c t  h o m e l e s s  s t u d en t  l i a i so n ,  a s  a  p a r t  o f  a s s i g n ed  d u t i e s ,  sh a l l  
co o r d i n a t e  an d  co l l a b o r a t e  w i t h  s t a t e  co o r d i n a t o r s ,  t h e  co m mu n i t y ,  a n d  s ch o o l  
p e r so n n e l  r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  p r o v i s i o n  o f  ed u c a t i o n  an d  r e l a t ed  s e r v i c e s  t o  
h o m e l e s s  ch i l d r en  a n d  y o u t h s .  S u ch  co o r d i n a t i o n  sh a l l  i n c l u d e  co l l e c t i n g  an d  
p r o v i d i n g  t o  t h e  s t a t e  co o r d i n a t o r  t h e  r e l i ab l e ,  v a l i d ,  an d  co mp r eh en s i v e  d a t a .  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

 Ho me l e s s  S t a t u s  
 T h e  d i s t r i c t  h o m e l e s s  s t u d en t  l i a i so n  m a y  a f f i r m ,  w i t h o u t  f u r t h e r  ag en cy  
ac t i o n  b y  t h e  Dep a r t m en t  o f  H o u s i n g  an d  U r b an  D e v e l o p m en t ,  t h a t  a  ch i l d  o r  y o u t h  
wh o  i s  e l i g i b l e  f o r  a n d  p a r t i c i p a t i n g  i n  a  p r o g r a m  p r o v i d ed  b y  t h e  d i s t r i c t ,  o r  t h e  
i m m ed i a t e  f a mi l y  o f  su ch  a  ch i l d  o r  y o u t h ,  wh o  m ee t s  t h e  e l i g i b i l i t y  r eq u i r e m en t s ,  
i s  e l i g i b l e  f o r  su ch  p r o g r a m  o r  s e r v i c e .   

D i sp u t e  R eso l u t i o n  P r o c e s s  
A  co mp l a i n t  r eg a r d i n g  t h e  p l a ce m en t  o r  ed u c a t i o n  o f  a  h o m e l e s s  ch i l d  o r  

y o u t h  sh a l l  f i r s t  b e  p r e s en t ed  o r a l l y  an d  i n f o r m a l l y  t o  t h e  d i s t r i c t ' s  h o m e l e s s  
s t u d en t  l i a i so n .   I f  t h e  co mp l a i n t  i s  n o t  p r o mp t l y  r e so l v ed ,  t h e  co mp l a i n an t  may  
p r e sen t  a  f o r ma l  w r i t t en  co m p l a i n t  ( g r i ev an c e )  t o  t h e  h o m e l e s s  s t u d e n t  l i a i so n .   
T h e  w r i t t en  co mp l a i n t  mu s t  i n c l u d e  t h e  f o l l o wi n g  i n f o r ma t i o n :  d a t e  o f  f i l i n g ,  
d e s c r i p t i o n  o f  co n c e r n s ,  t h e  n a me  o f  t h e  p e r so n  o r  p e r so n s  i n v o l v ed ,  an d  a  
r e cap i t u l a t i o n  o f  t h e  a c t i o n  t ak en  d u r i n g  t h e  i n f o r m a l  ch a r g e  s t ag e .   W i t h i n  f i v e  
( 5 )  wo r k i n g  d ay s  a f t e r  r e ce i v i n g  t h e  co mp l a i n t ,  t h e  l i a i so n  sh a l l  s t a t e  a  d e c i s i o n  
i n  wr i t i n g  t o  t h e  co m p l a i n an t ,  w i t h  su p p o r t i n g  ev i d en c e  an d  r e a so n s .   I n  ad d i t i o n ,  
t h e  l i a i so n  w i l l  i n f o r m t h e  su p e r i n t en d en t  o f  t h e  f o r ma l  co mp l a i n t  an d  t h e  
d i sp o s i t i o n .   
 T r an sp o r t a t i o n   ( S e e  E D AA ,  J BC an d   J GG )   
 I f  i t  i s  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  t h e  h o me l e s s  ch i l d  o r  y o u t h  t o  a t t en d  t h e  
s ch o o l  o f  o r i g i n ,  t r a n sp o r t a t i o n  t o  an d  f r o m t h a t  s ch o o l  w i l l  b e  p r o v i d ed  a t  t h e  
r eq u es t  o f  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  o r ,  i n  t h e  c a se  o f  an  u n a cc o mp an i ed  y o u t h ,  t h e  
h o m e l e s s  co o r d i n a t o r .   I f  t h e  s t u d en t ' s  t e mp o r a r y  h o u s i n g  i s  o u t s i d e  t h e  a t t en d an c e  
a r ea  o f  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n ,  t h en  t h e  d i s t r i c t  w i l l  wo r k  w i t h  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n  
t o  ag r e e  o n  a  m e t h o d  t o  ap p o r t i o n  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  an d  co s t s  f o r  t r an s p o r t i n g  t h e  
ch i l d .   I f  an  ag r ee m en t  c an n o t  b e  r e ach e d ,  t h e  co s t s  w i l l  b e  s h a r ed  eq u a l l y .  
 
Ap p r o v ed :  Ju l y  2 0 0 3  
R ev i s ed :  Ap r i l  2 0 0 7 ;  M a r ch  1 3 ,  2 0 1 7  
 

 

 



 

© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
   

C o mp l a i n t  F o r m  
 
 P R OG R A M S  F OR  HO M E L E S S  S T U D E NT S  
( A ss i g n me n t  t o  a  S c h o o l  O t h e r  t h an  S c h o o l  o f  O r i g i n / S ch o o l  R eq u e s t ed  b y  t h e  
P a r en t )  
 
A f t e r  r ev i ew i n g  t h e  s i t u a t i o n ,  i t  wo u l d  b e  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  y o u r  ch i l d  o r  
y o u t h  t o  b e  ed u c a t ed  a t   .   
 
E x p l an a t i o n  o f  d e c i s i o n :    
  
  
  
 
I f  y o u  so  ch o o s e ,  y o u  m ay  ap p ea l  t h i s  d e c i s i o n  i n  t h e  f o l l o w i n g  m an n e r :  
 
Y o u  m ay  v e r b a l l y  a n d  i n f o r m a l l y  s t a t e  y o u r  co mp l a i n t  t o  t h e  d i s t r i c t ' s  h o m e l e s s  
s t u d en t  l i a i so n .   I f  t h e  co mp l a i n t  i s  n o t  p r o mp t l y  r e so l v ed ,  y o u  m ay  co mp l a i n  i n  
w r i t i n g  t o  t h e  d i s t r i c t  h o m e l e s s  s t u d en t  l i a i so n .   Yo u  mu s t  i n c l u d e  t h e  f o l l o w i n g  
i n f o r m a t i o n :  d a t e  o f  f i l i n g ,  d e s c r i p t i o n  o f  t h e  co m p l a i n t ,  t h e  n a m e  o f  t h e  p e r so n  
o r  p e r so n s  i n v o l v ed  an d  an  ex p l an a t i o n  o f  t h e  a c t i o n  t ak en  d u r i n g  t h e  i n f o r m a l  
ch a r g e  s t a g e .   W i t h i n  f i v e  ( 5 )  wo r k i n g  d ay s  a f t e r  r e ce i v i n g  t h e  co mp l a i n t ,  t h e  
l i a i so n  w i l l  p r o v i d e  y o u  a  w r i t t en  d e c i s i o n ,  w i t h  s u p p o r t i n g  ev i d en c e  a n d  r ea so n s .   
I n  ad d i t i o n ,  t h e  l i a i so n  w i l l  i n f o r m t h e  su p e r i n t e n d en t  o f  t h e  f o r ma l  co mp l a i n t  
an d  t h e  r e su l t .  
 
Ap p r o v ed :  Ju l y  2 0 0 3  
Rev i s ed :  Ap r i l  2 0 0 7 ;  M a r ch  1 3 ,  2 0 1 7   
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F o s t e r  Ca re  S t u d en t s                                                                         J B C B  
 ( S e e  E DA A,  J BC ,  J BC A,  J R B )   
 T h e  d i s t r i c t ,  i n  a cco r d an ce  w i t h  s t a t e  an d  f ed e r a l  l aw  an d  t h e  K an s a s  s t a t e  
p l an ,  w i l l  en su r e  s t u d en t s  p l a ced  i n  f o s t e r  c a r e  w i t h i n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  h av e  
ac c e s s  t o  a  p u b l i c  ed u ca t i o n  i n  a  s t ab l e  ed u ca t i o n a l  en v i r o n m e n t .   F o r  t h e  p u r p o s e s  
o f  t h i s  p o l i cy  an d  i t s  ap p l i cab l e  r eg u l a t i o n s ,  “ f o s t e r  c a r e ”  m e an s  2 4 - h o u r  
su b s t i t u t e  c a r e  f o r  c h i l d r en  p l ac ed  a w ay  f r o m  t h e i r  p a r en t s  an d  f o r  w h o m a  ch i l d  
we l f a r e  ag en cy  h a s  p l a ce m en t  a n d  c a r e  d u t i e s .    
 P o i n t  o f  C o n t a c t  
 T h e  b o a r d  sh a l l  d e s i g n a t e  an  e mp l o y ee  t o  s e r v e  a s  a  p o i n t  o f  co n t a c t  f o r  
ch i l d  w e l f a r e  ag en c i e s  o n  b eh a l f  o f  t h e  d i s t r i c t .  
 M o b i l e  C r i s i s  He l p l i n e  
 C r i s i s  su p p o r t  f o r  K an s a s  f a m i l i e s  an d  ch i l d r en  t o  r e so l v e  an  e mo t i o n a l ,  
p sy ch i a t r i c ,  o r  b eh a v i o r a l  h ea l t h  c r i s i s  i s  av a i l ab l e  t h r o u g h  t h e  D ep a r t men t  o f  
Ch i l d r en  a n d  F a mi l i e s  M o b i l e  C r i s i s  He l p l i n e ,  1 - 8 3 3 - 4 4 1 - 2 2 4 0 ,  i n c l u d i n g :  
  P r o b l e m s o l v i n g  t o  r e so l v e  b eh av i o r a l  h e a l t h  c r i s i s ;  
  R e f e r r a l  t o  co m m u n i t y  r e s o u r c e s  o r  r e co m m en d a t i o n  t o  en g ag e  i n  

s t ab i l i z a t i o n  s e r v i c e s ;  
  I n - p e r so n  su p p o r t  v i a  mo b i l e  c r i s i s  r e sp o n se ;  an d   
  C o n t ac t i n g  mo b i l e  c r i s i s  r e sp o n se  u n i t  t o  a s s i s t  i n  e me r g en cy  s i t u a t i o n s .  

S e r v i c e s  a r e  av a i l ab l e  t o  a l l  Kan s an s  2 0  y e a r s  o r  y o u n g e r  i n c l u d i n g  an y o n e  i n  
f o s t e r  c a r e  o r  f o r m e r l y  i n  f o s t e r  c a r e .  

•  E n r o l l m en t  an d  A t t e n d an c e  i n  S ch o o l   
•  F o s t e r  s t u d en t s  w i l l  b e  en r o l l e d  i n  an d  a t t en d  s ch o o l  a s  o u t l i n ed  i n  p o l i cy  

J B C .   
•  T r an s f e r  o f  R e co r d s   
•  T h e  ex p ed i t ed  t r an s f e r  o f  s t u d e n t  r e co r d s  f o r  s t u d en t s  ex p e r i e n c i n g  a  ch an g e  

i n  p l a c e m en t  w i t h i n  t h e  f o s t e r  c a r e  sy s t e m i s  co v e r ed  i n  p o l i cy  JR B.  

 
Ap p r o v ed :   M a r ch  1 3 ,  2 0 1 7  
R ev i s ed :  De c e mb e r  1 3 ,  2 0 2 1 ,  8 / 2 6  
 

F o s t e r  C a r e  S t u d en t  Reg u l a t i o n s  
T o  A i d  I n  I mp l e m en t a t i o n  o f  F ed e r a l  L a w  

 

NO T E :   T h i s  d o cu m en t  M US T  b e  ap p r o v ed  b y  b o a r d  a c t i o n  t o  b e co m e  p o l i cy .   F i l e  
w i t h  c l e r k ,  d i s t r i b u t e  t o  p r i n c i p a l s ,  an d  d u p l i c a t e  a s  n e c es s a r y  i n  d i s t r i c t  
n ew s l e t t e r s  an d  o t h e r  d o cu m en t s .  

 
 T h e  E v e r y  S t u d en t  S u cc e ed s  A c t  ( “E S S A ”)  ad d r e s s e s  ad d i t i o n a l  p r o t e c t i o n s  
f o r  s t u d en t s  i n  f o s t e r  c a r e  an d  e s t ab l i sh e s  a  sy s t e m  o f  j o i n t  r e sp o n s i b i l i t y  f o r  s ch o o l  
d i s t r i c t s ,  t h e  K an sa s  S t a t e  D ep a r t m en t  o f  E d u c a t i o n  ( “ KS DE ”) ,  an d  t h e  Kan s as  
Dep a r t me n t  f o r  C h i l d r en  an d  F a mi l i e s  ( “D C F ”)  t o  en su r e  t h e  ed u c a t i o n a l  s t ab i l i t y  
o f  s t u d en t s  i n  f o s t e r  c a r e .  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h e s e  r eg u l a t i o n s ,  “ f o s t e r  c a r e ”  m ean s  2 4 - h o u r  su b s t i t u t e  
c a r e  f o r  c h i l d r en  p l ac ed  a way  f r o m t h e i r  p a r en t s  an d  f o r  wh o m a  c h i l d  w e l f a r e  
ag en cy  h a s  p l ac e m e n t  an d  c a r e  d u t i e s .   T h i s  i n c l u d es ,  b u t  i s  n o t  l i m i t ed  t o ,  
p l a ce m en t s  i n  f o s t e r  f a mi l y  h o m es ,  f o s t e r  h o m es  o f  r e l a t i v e s ,  g r o u p  h o m es ,  
e me r g en cy  sh e l t e r s ,  r e s i d en t i a l  f a c i l i t i e s ,  ch i l d - c a r e  i n s t i t u t i o n s ,  an d  p r e - ad o p t i v e  
h o m es .      
 T r an sp o r t a t i o n  o f  S t u d en t s  i n  F o s t e r  C a r e  ( S ee  s amp l e  t r an sp o r t a t i o n  
p r o c ed u r e  b e l o w)  
 E S S A r eq u i r e s  e ach  K an s a s  s ch o o l  d i s t r i c t  t o  co l l ab o r a t e  w i t h  ch i l d  we l f a r e  
ag en c i e s ,  su ch  a s  D C F  an d  t r i b a l  ch i l d  we l f a r e  ag en c i e s ,  t o  d ev e l o p  a n d  i mp l e m e n t  
c l ea r ,  w r i t t e n  p r o ced u r e s  f o r  h o w t r an sp o r t a t i o n  t o  ma i n t a i n  a  s t u d en t  i n  f o s t e r  c a r e  
i n  h i s  o r  h e r  s ch o o l  o f  o r i g i n  ( wh en  i n  t h e  s t u d en t ’ s  b e s t  i n t e r e s t )  w i l l  b e  p r o v i d e d ,  
a r r an g ed ,  an d  f u n d e d .   T h e  p r o ced u r e s  mu s t  en su r e  t h a t  t h e  t r an sp o r t a t i o n  w i l l  b e  
p r o v i d ed  p r o mp t l y ,  i n  a  co s t - e f f e c t i v e  m an n e r ,  an d  i n  ac co r d an c e  w i t h  f ed e r a l  l a w .   
A l s o ,  t h ey  mu s t  ad d r e s s  h o w a d d i t i o n a l  co s t s  w i l l  b e  ab so r b ed .   T h e r e f o r e ,  i f  t h e r e  
a r e  an y  a d d i t i o n a l  co s t s  i n cu r r ed  t o  m a i n t a i n  a  f o s t e r  c a r e  s t u d en t  i n  h i s  o r  h e r  
s ch o o l  o f  o r i g i n ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  p r o v i d e  t h e  t r an sp o r t a t i o n  i f :  

1 .   D C F  a g r e e s  t o  r e i mb u r s e  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  ad d i t i o n a l  co s t s ;  
2 .   T h e  d i s t r i c t  ag r e e s  t o  p ay  t h e  ad d i t i o n a l  co s t s ;  o r  

 3 .   D C F  a n d  t h e  d i s t r i c t  sp l i t  t h e  ad d i t i o n a l  co s t s .    
 Up o n  r eq u es t ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  p r o v i d e  an  a s su r an c e  t o  KS DE  t h a t  t h e  d i s t r i c t  
h a s  t r an sp o r t a t i o n  p r o c ed u r e s  m ee t i n g  t h e  ab o v e  r e q u i r e m en t s .    

Ad d i t i o n a l  C o s t s  
 “A d d i t i o n a l  co s t s ”  r e f l e c t  t h e  d i f f e r en ce  b e t w e e n  wh a t  t h e  d i s t r i c t  wo u l d  
sp en d  t o  t r an sp o r t  a  s t u d en t  t o  t h e  a s s i g n ed  s ch o o l  an d  t h e  co s t  o f  t r an sp o r t i n g  a  
s t u d en t  i n  f o s t e r  c a r e  t o  h i s  o r  h e r  s ch o o l  o f  o r i g i n .   T i t l e  I ,  P a r t  A  f u n d s  m ay  b e  
u sed  t o  p a y  f o r  ad d i t i o n a l  t r an sp o r t a t i o n  co s t s  i n  T i t l e  I  d i s t r i c t s .    
 S ch o o l  o f  Or i g i n  
 T h e  “ s ch o o l  o f  o r i g i n ”  i s  t h e  s ch o o l  i n  w h i ch  a  s t u d en t  i s  en r o l l ed  a t  t h e  t i m e  
o f  p l ac e m en t  i n  f o s t e r  c a r e  o r  o f  a  ch an g e  i n  p l ac e m en t .   A  s t u d en t  i n  f o s t e r  c a r e  i s  
en t i t l ed  t o  r e m a i n  en r o l l ed  i n  h i s  o r  h e r  s ch o o l  o f  o r i g i n  u n l e s s  i t  i s  d e t e r mi n ed  n o t  
t o  b e  i n  t h e  s t u d en t ’ s  b e s t  i n t e r e s t  t o  s t a y  a t  t h a t  s ch o o l .    
 Be s t - I n t e r e s t  De t e r mi n a t i o n   
 DC F  wi l l  m ak e  t h e  f i n a l  d e c i s i o n  r eg a r d i n g  wh e t h e r  i t  i s  i n  a  s t u d en t ’ s  b e s t  
i n t e r e s t  t o  r e ma i n  i n  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n .   D i s t r i c t  s t a f f  may  b e  a sk ed  t o  p r o v i d e  
i n f o r m a t i o n  o n  t h e  “ ed u c a t i o n a l  b e s t  i n t e r e s t ”  o f  t h e  s t u d en t  t o  su p p o r t  ed u ca t i o n a l  
d ec i s i o n - m ak i n g  b a sed  o n  wh a t  i s  b e s t  f o r  t h e  s t u d en t  a c ad e mi c a l l y .   F o r  s t u d en t s  
r e ce i v i n g  sp ec i a l  ed u c a t i o n  an d  r e l a t ed  s e r v i c e s  u n d e r  t h e  I n d i v i d u a l  w i t h  
D i sab i l i t i e s  E d u c a t i o n  A c t  o r  f o r  s t u d en t s  o n  S e c t i o n  5 0 4  a c co m mo d a t i o n  p l an s ,  i t  
i s  r e co m m en d ed  t h a t  r e l ev an t  t e a m  m e mb er s  sh o u l d  b e  co n su l t ed  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t  
d e t e r mi n a t i o n  p r o c e s s ,  a s  t h e  d i s t r i c t  w i l l  s t i l l  b e  r eq u i r ed  t o  en su r e  co mp l i an c e  
w i t h  L e a s t  Re s t r i c t i v e  E n v i r o n m en t  r eq u i r e m en t s .   
 T h e  Un i t e d  S t a t e s  D ep a r t m en t  o f  E d u ca t i o n  h a s  p r o v i d ed  a  l i s t  o f  f a c t o r s  t h a t  
m ay  b e  c o n s i d e r ed  i n  d e t e r mi n i n g  t h e  s t u d en t ’ s  ed u c a t i o n a l  b e s t  i n t e r e s t ,  w h i ch  
i n c l u d e  ap p r o p r i a t en es s  o f  t h e  cu r r en t  s e t t i n g ,  p r o x i mi t y  o f  p l a ce m e n t  t o  s ch o o l  
a t t en d an c e  cen t e r s ,  t h e  ch i l d ’ s  p r e f e r en ce ,  t h e  p a r en t s ’  p r e f e r en ce ,  t h e  ch i l d ’ s  
a t t a ch men t  t o  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n ,  w h e r e  s i b l i n g s  w i l l  b e  p l a ce d ,  an d  t h e  
av a i l ab i l i t y  o f  n e ed e d  s e r v i c e s .   T h e  “b e s t - i n t e r e s t  d e t e r mi n a t i o n ”  m ay  n o t  b e  m a d e  
b a s ed  o n  t r an sp o r t a t i o n  co s t s  o r  f u n d i n g .     
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 D i s t r i c t  F o s t e r  Ca r e  L i a i so n  
 T h e  “d i s t r i c t  f o s t e r  c a r e  l i a i s o n ”  i s  a  d i s t r i c t  e m p l o y e e  wh o  f a c i l i t a t e s  t h e  
en r o l l men t  i n  o r  t r an s f e r  t o  a  p u b l i c  s ch o o l  o f  a  s t u d en t  i n  t h e  d i s t r i c t  w h o  i s  a  w a r d  
o f  t h e  s t a t e .   T h e  d i s t r i c t ’ s  f o s t e r  c a r e  l i a i so n  i s  c o n s i d e r ed  t h e  d e s i g n a t ed  p o i n t  o f  
co n t ac t  f o r  co l l ab o r a t i o n  w i t h  DC F  o n  t r an sp o r t a t i o n  p r o c ed u r e s .    
 T h e  D i s t r i c t  h a s  d e s i g n a t ed  t h e  f o l l o w i n g  s t a f f  p e r so n  a s  t h e  D i s t r i c t  f o s t e r  
c a r e  l i a i s o n :  
 Na m e :  
 P o s i t i o n :  
 E - ma i l :    
 Ad d r e s s :  
 T e l ep h o n e :  
   
 
 

Ch i l d  W e l f a r e  Ag en cy  
 I n  Kan s a s ,  DC F  i s  t h e  r eg u l a r  ch i l d  w e l f a r e  ag e n cy  f o r  c o l l ab o r a t i o n  o n  
t r an sp o r t a t i o n  p r o c e d u r e s .   T h e  C h i l d  P r o t e c t i v e  S e r v i c e s  ( “ C P S ”)  d i v i s i o n  o f  D C F  
w i l l  t y p i c a l l y  b e  t h e  d i v i s i o n  t h a t  wo r k s  w i t h  t h e  d i s t r i c t  o n  i s su e s  r e l a t ed  t o  
s t u d en t s  i n  f o s t e r  c a r e ,  h o w ev e r ,  t r i b a l  c h i l d  we l f a r e  ag en c i e s  m ay  a l so  b e  i n v o l v e d  
w i t h  t h i s  p r o c es s .   T h e r e f o r e ,  wh en ev e r  DC F  i s  u s ed  i n  t h e s e  r eg u l a t i o n s ,  i t  m a y  b e  
d ee m ed  t o  ap p l y  t o  an y  ch i l d  we l f a r e  ag en cy  b a s e d  o n  t h e  c i r cu m s t an ce s .   
  
 Ch i l d  W e l f a r e  Co n t a c t  
 T h e  d i s t r i c t ,  i f  r e ce i v i n g  T i t l e  I ,  P a r t  A  f u n d s ,  mu s t  co l l ab o r a t e  o n  
t r an sp o r t a t i o n  p r o c e d u r e s  w i t h  t h e  DC F - d e s i g n a t ed  co n t a c t  i f  D C F  n o t i f i e s  t h e  
d i s t r i c t  i n  wr i t i n g  t h a t  DC F  h a s  d e s i g n a t ed  an  e mp l o y ee  t o  s e r v e  a s  a  p o i n t  o f  co n t a c t  
f o r  t h e  d i s t r i c t .     
 Gen e r a l  T r an sp o r t a t i o n  P r o ced u r e s   
 T o  en su r e  t h a t  t r an s p o r t a t i o n  i s  p r o v i d e d  p r o mp t l y  wh en  i t  i s  d e t e r m i n ed  t o  
b e  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  a  s t u d en t  i n  f o s t e r  c a r e  t o  r e ma i n  i n  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n ,  
t h e  d i s t r i c t  h a s  d ev e l o p ed  t h e  f o l l o w i n g  t r an sp o r t a t i o n  p r o ced u r e s .   T h e se  
p r o c ed u r e s  w i l l  g u i d e  t h e  d e v e l o p m en t  o f  an  i n d i v i d u a l  t r an sp o r t a t i o n  p l an  f o r  a  
s t u d en t  n e ed i n g  t r an sp o r t a t i o n  t o  h i s  o r  h e r  s ch o o l  o f  o r i g i n .      
 

I f  t h e  s e c r e t a r y  o f  D C F  ch an g e s  t h e  p l a c e men t  o f  a  ch i l d  f r o m o n e  s ch o o l  
d i s t r i c t  t o  an o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t  o r  a c r o s s  a  s ch o o l  b o u n d a r y  w i t h i n  t h e  s am e  
d i s t r i c t ,  a n d  d e t e r mi n es  t h a t  i t  i s  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t s  o f  t h e  ch i l d  t o  r e m a i n  
en r o l l ed  i n  an d  a t t e n d i n g  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n ,  t h e  a f f e c t ed  s ch o o l  d i s t r i c t  an d  t h e   
s e c r e t a r y  sh a l l  co o r d i n a t e  t o  d ev e l o p  a  t r an sp o r t a t i o n  p l an  t o  g e t  t h e  c h i l d  t o  an d  
f r o m su ch  s ch o o l  o f  o r i g i n .   
 

S u ch  p l an  sh a l l  ad d r e s s  t h e  av a i l ab i l i t y  an d  co s t  o f  su ch  t r a n sp o r t a t i o n ,  
i n c l u d i n g  h o w su ch  co s t s   
sh a l l  b e  r e i mb u r s ed  b y  t h e  s ec r e t a r y ,  p a i d  b y  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ,  o r  sh a r ed  
b e t we en  b o t h  p a r t i e s .  W h en  d ev e l o p i n g  su ch  t r an s p o r t a t i o n  p l an ,  co n s i d e r a t i o n  
sh a l l  b e  g i v en  t o  t h e :   

( A)  Ag e ,  m a t u r i t y  a n d  b eh av i o r a l  c ap ac i t y  o f  t h e  ch i l d ;   
( B )  t y p e  o f  t r an sp o r t a t i o n  av a i l ab l e ;   
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( C )  f l ex i b i l i t y  i n  t h e  s ch o o l  s ch ed u l e ;   
( D )  t h e  e f f e c t  o f  ex t r a cu r r i cu l a r  a c t i v i t i e s  o n  t r an sp o r t a t i o n  o p t i o n s ;   
( E )  t r a f f i c  r o u t e s  an d  p a t t e r n s ;  an d   
( F )  i n d i v i d u a l i z ed  n eed s  o f  t h e  ch i l d .   

 
F u n d i n g  S t r a t eg i e s  

 T h e  d i s t r i c t  an d  DC F  h av e  i d e n t i f i ed  t h e  f o l l o w i n g  f u n d i n g  o p t i o n s  t h a t  m a y  
b e  i mp l e m en t ed  i f  ad d i t i o n a l  c o s t s  t o  t r a n sp o r t  a  s t u d en t  i n  f o s t e r  c a r e  t o  t h e  s ch o o l  
o f  o r i g i n  a r e  d e t e r mi n ed :  
( Ad j u s t  t h e  i t e m s  b e l o w  t o  i n c l u d e  t h o se  ag r e e d  u p o n  b y  t h e  d i s t r i c t  an d  D CF .   
C o n s i d e r  an y  co s t - s h a r i n g  s t r a t eg i e s  t h a t  t h e  d i s t r i c t  h a s  u sed  su cc es s f u l l y  w i t h  
n e i g h b o r i n g  d i s t r i c t s  i n  t r an s p o r t i n g  s t u d en t s  w h o  a r e  h o m e l e s s  t o  a n d  f r o m t h e i r  
s ch o o l  o f  o r i g i n  o r  a n y  o t h e r  p r o g r a m s  w h e r e  t r an s p o r t a t i o n  co s t s  a r e  s h a r ed . )  

1 .  C o s t  sh a r i n g  b e t we e n  t h e  d i s t r i c t  an d  D C F  t h r o u g h  u se  o f  a  sp e c i f i c  
t r an sp o r t a t i o n  s t r a t e g y  i n  wh i c h  ea ch  p a r t y  i s  r e sp o n s i b l e  f o r  a  s eg m en t  
o f  t h e  t r an sp o r t a t i o n ;  

2 .  Of f s e t  o f  co s t s  b y  D CF ,  su ch  a s  u s i n g  T i t l e  I V-E  f u n d s  p a i d  t o  a  f o s t e r  
p a r en t  o r  c a r eg i v e r  f o r  t r an sp o r t a t i o n ;   

3 .  C o s t  sh a r i n g  b e t we e n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  o f  a t t en d an c e  an d  t h e  s ch o o l  
d i s t r i c t  w h e r e  t h e  s t u d en t  i s  l i v i n g ;   

4 .  Us e  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  T i t l e  I  f u n d s ;  

5 .  Us e  o f  M ed i ca i d  r e i mb u r s e m en t s  i f  t h e  I E P  f o r  a  s t u d en t  r e ce i v i n g  
sp e c i a l  ed u ca t i o n  s e r v i c e s  w i l l  i n c l u d e  t r an sp o r t a t i o n  a s  a  r e l a t ed  
s e r v i ce ;  

6 .  Us e  o f  an y  av a i l ab l e  g r an t  f u n d s ;  an d  

7 .  [ O t h e r ] .  

T r an sp o r t a t i o n  S t r a t eg i e s  
 T h e  f o l l o wi n g  t r an sp o r t a t i o n  s t r a t eg i e s  m ay  b e  co n s i d e r ed  i n  a ch i ev i n g  
t r an sp o r t a t i o n  t o  a  s t u d en t ’ s  s ch o o l  o f  o r i g i n :  
( Ad j u s t  t h e  i t e m s  b e l o w  t o  i n c l u d e  t h o se  ag r e e d  u p o n  b y  t h e  d i s t r i c t  an d  D CF .   
C o n s i d e r  an y  s t r a t e g i e s  t h a t  h av e  b e en  u sed  su cc es s f u l l y  t o  t r an sp o r t  s t u d en t s  w h o  
a r e  h o m e l e s s  t o  an d  f r o m t h e i r  s ch o o l  o f  o r i g i n  a n d  e f f e c t i v e  p r a c t i c e s  cu r r en t l y  
u sed  t o  sh a r e  t r an sp o r t a t i o n  c o s t s  w i t h  n e i g h b o r i n g  d i s t r i c t s ,  co m mu n i t y  p a r t n e r s ,  
o r  o t h e r s . )  

1 .  Ar r an g i n g  t r an sp o r t a t i o n  b y  t h e  f o s t e r  p a r en t  o r  c a r eg i v e r  t o  t h e  s ch o o l  
o f  o r i g i n  o r  t o  a  b u s  s t o p  o n  a  r o u t e  t o  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n ,  su ch  a s  
wh en  t h e  f o s t e r  p a r en t  l i v e s  w i t h i n  a  c e r t a i n  d i s t an c e  f r o m  t h e  s ch o o l  
o f  o r i g i n ;  

2 .  Ar r an g i n g  t r an sp o r t a t i o n  b y  a  r e l a t i v e  o r  an o t h e r  a d u l t  a p p r o v ed  b y  
DC F  wi t h  wh o m t h e  s t u d en t  h a s  a  r e l a t i o n sh i p  an d  wh o se  ex i s t i n g  
co m mu t e  a l i g n s  w i t h  t h e  s t u d e n t ’ s  t r an s p o r t a t i o n  n eed  t o  t h e  s ch o o l  o f  
o r i g i n  o r  a  b u s  s t o p  o n  a  r o u t e  t o  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n ;  
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3 .  M ax i mi z i n g  t h e  ex i s t i n g  d i s t r i c t  t r an sp o r t a t i o n  sy s t e m b y  e x p l o r i n g  
way s  t h e  s t u d en t  c an  b e  t r an sp o r t ed  t o  a n  ex i s t i n g  b u s  s t o p  t h a t  s e r v e s  
t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n  ( o p t i o n s  t o  t r an sp o r t  t h e  s t u d e n t  t o  an  ex i s t i n g  b u s  
s t o p  co u l d  o c cu r  t h r o u g h  u s e  o f  p u b l i c  t r an sp o r t a t i o n  w i t h  a  b u s  p a s s  
o r  t r an sp o r t a t i o n  v o u ch e r ,  o r  t r an sp o r t a t i o n  b y  t h e  f o s t e r  p a r en t  o r  
c a r eg i v e r ,  a  r e l a t i v e ,  o r  an o t h e r  ad u l t  w i t h  wh o m t h e  s t u d en t  h a s  a  
r e l a t i o n sh i p ) ;    

4 .  Us i n g  ex i s t i n g  i n t r a d i s t r i c t  t r an sp o r t a t i o n  o p t i o n s  t h a t  a l l o w  s t u d en t s  
t o  b e  t r an sp o r t ed  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t ,  s u ch  a s  r o u t e s  f o r  s t u d en t s  wh o  
a r e  h o me l e s s ,  s t u d en t s  a t t e n d i n g  m a g n e t  p r o g r a m s ,  o r  s t u d en t s  
r e ce i v i n g  sp ec i a l  ed u c a t i o n  s e r v i c e s  ( t h i s  o p t i o n  may  r eq u i r e  t h e  
ad d i t i o n  o f  a  b u s  s t o p  o n  an  ex i s t i n g  r o u t e  o r  t h a t  a n  ex i s t i n g  r o u t e  b e  
r e r o u t ed  t o  a cco m m o d a t e  t h e  t r an sp o r t a t i o n  n e ed s ) ;   

5 .  C o o r d i n a t i n g  w i t h  t h e  d i s t r i c t  i n  w h i ch  t h e  s t u d en t  i s  l i v i n g  t o  p r o v i d e  
t r an sp o r t a t i o n  t o  t h e  d i s t r i c t  b o u n d a r i e s  o r  an  ex i s t i n g  b u s  s t o p  w i t h i n  
t h e  d i s t r i c t ;    

6 .  E v a l u a t i n g  wh e t h e r  an  I E P  f o r  a  s t u d e n t  r e c e i v i n g  sp ec i a l  ed u ca t i o n  
s e r v i ce s  w i l l  i n c l u d e  t r an sp o r t a t i o n  t o  t h e  s t u d en t ’ s  sp e c i a l  ed u c a t i o n  
p r o g r a m  a t  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n  a s  a  r e l a t ed  s e r v i c e ;    

7 .  C o n t r a c t i n g  w i t h  a  p r i v a t e  t r an sp o r t a t i o n  co mp a n y ,  su ch  a s  a  t ax i  
s e r v i ce ,  f o r  t h e  s t u d e n t ’ s  t r an s p o r t a t i o n  n eed s ;    

8 .  Us i n g  p u b l i c  t r an sp o r t a t i o n  w i t h  a  b u s  p a s s  o r  t r an sp o r t a t i o n  v o u ch e r ;  

9 .  Ad d i n g  a  d i s t r i c t  t r an sp o r t a t i o n  r o u t e ;  o r  

1 0 .  [ O t h e r ] .  

I n d i v i d u a l  T r an sp o r t a t i o n  P l an  
 W h en  D C F  d e t e r mi n es  t h a t  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  a  s t u d en t  i n  f o s t e r  c a r e  i s  t o  
r e m a i n  i n  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n ,  t h e  d i s t r i c t  f o s t e r  c a r e  l i a i so n  w i l l  t ak e  s t ep s  t o  
p r o mp t l y  co l l ab o r a t e  w i t h  r e l e v an t  DC F  s t a f f  o n  h o w  t r an sp o r t a t i o n  t o  t h e  s ch o o l  o f  
o r i g i n  w i l l  b e  p r o v i d ed ,  a r r an g ed ,  an d  f u n d ed .    
 W h en  p o s s i b l e ,  an d  t o  a l l o w  f o r  ad eq u a t e  co n s i d e r a t i o n  o f  t h e  s t u d en t ’ s  n eed s ,  
i n d i v i d u a l  t r an sp o r t a t i o n  p l an n i n g  w i l l  b eg i n  i n  a d v an c e  o f  p l a ce m en t  ch an g e s  a n d  
w i l l  o c cu r  i n  co o r d i n a t i o n  w i t h  t h e  co n s u l t a t i o n  o n  t h e  s t u d en t ’ s  ed u c a t i o n a l  b e s t  
i n t e r e s t .    
 T h e  d i s t r i c t  f o s t e r  c a r e  l i a i s o n  w i l l  c o n v en e  a  m e e t i n g  t o  e s t ab l i sh  a n  
i n d i v i d u a l i z ed  t r an s p o r t a t i o n  p l an  f o r  t h e  s t u d en t .   T h e  l i a i so n  w i l l  a t t e mp t  t o  
i n c l u d e  t h e  s t u d en t ’ s  D CF  ed u ca t i o n  d ec i s i o n - m ak e r  an d  o t h e r s  w h o  m ay  b e  i n v o l v e d  
i n  ed u c a t i o n  d e c i s i o n - m ak i n g  f o r  t h e  s t u d en t ,  su c h  a s  t h e  s t u d en t ’ s  c a s e w o r k e r ,  
f o s t e r  p a r e n t  o r  c a r eg i v e r ,  an d  t h e  co u r t - a p p o i n t ed  s p ec i a l  ad v o ca t e  ( C A S A )  l i a i so n .  
T h e  D i s t r i c t  f o s t e r  c a r e  l i a i so n  may  a l so  i n v o l v e  o t h e r  d i s t r i c t  s t a f f ,  a s  ap p r o p r i a t e .   
T h e  l i a i s o n  w i l l  i n v o l v e  t h e  d i s t r i c t  t r an sp o r t a t i o n  d i r e c t o r  i f  t h e  i n d i v i d u a l  
t r an sp o r t a t i o n  p l an  w i l l  i n v o l v e  ad j u s t m en t s  t o  e x i s t i n g  b u s  r o u t e s .       
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 I f  n e ce s s a r y ,  t h e  d i s t r i c t  f o s t e r  c a r e  l i a i so n  w i l l  i d en t i f y  a  sh o r t - t e r m  
t r an sp o r t a t i o n  s t r a t eg y  t h a t  m ay  b e  u sed  u n t i l  t h e  f i n a l  t r an sp o r t a t i o n  p l an  i s  
co mp l e t ed  so  t h a t  t h e  s t u d en t  c an  r e m a i n  a t  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n  w i t h o u t  i n t e r r u p t i o n .    
 I n  ev a l u a t i n g  t r an sp o r t a t i o n  o p t i o n s  t o  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n ,  p a r t i c i p an t s  w i l l  
p r i o r i t i z e  s t u d en t  s a f e t y ,  co s t  e f f e c t i v en es s ,  r e l i ab i l i t y ,  an d  t i m e  an d  d i s t an ce  o f  
t h e  co m m u t e .   
 De t e r mi n i n g  Ad d i t i o n a l  C o s t s  
 T o  i d en t i f y  wh e t h e r  ad d i t i o n a l  co s t s  w i l l  b e  i n cu r r ed  i n  an  i n d i v i d u a l  
t r an sp o r t a t i o n  p l an  t o  t r an sp o r t  t h e  s t u d en t  t o  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n ,  t h e  f o s t e r  c a r e  
l i a i s o n  w i l l  co n su l t  w i t h  t h e  d i s t r i c t  t r a n sp o r t a t i o n  d i r ec t o r  t o  c a l cu l a t e  t h e  co s t  o f  
t r an sp o r t i n g  t h e  s t u d en t  t o  t h e  s ch o o l  t h a t  t h e  s t u d en t  w o u l d  o t h e r w i s e  a t t en d ,  wh i ch  
w i l l  b e  u s ed  a s  a  co mp a r i so n .   I n  a c co r d an c e  w i t h  t h e  f ed e r a l  No n - R eg u l a t o r y  
G u i d an c e ,  i f  t h e  d i s t r i c t  i s  ab l e  t o  p r o v i d e  t r an sp o r t a t i o n  t h r o u g h  an  e s t ab l i sh ed  b u s  
r o u t e ,  t h e r e  a r e  n o  ad d i t i o n a l  co s t s .   I f  t h e  d i s t r i c t  w i l l  r e r o u t e  b u se s  o r  p r o v i d e  
t r an sp o r t a t i o n  t h r o u g h  a  p r i v a t e  v eh i c l e  o r  t r an sp o r t a t i o n  co mp an y ,  t h e  d i s t r i c t  m ay  
co n s i d e r  a s  ad d i t i o n a l  co s t s  t h e  co s t  o f  r e r o u t i n g  b u se s  o r  t h e  d i f f e r e n ce  b e t w e en  
t h e  s p e c i a l  t r an sp o r t a t i o n  co s t s  an d  t h e  u su a l  t r an sp o r t a t i o n  co s t s .    
 A d mi n i s t r a t i v e  co s t s ,  su ch  a s  ad d i t i o n a l  s t a f f  t i m e  t o  co o r d i n a t e  
t r an s p o r t a t i o n ,  w i l l  a l so  b e  co n s i d e r ed  i n  d e t e r mi n i n g  w h e t h e r  t h e r e  a r e  ad d i t i o n a l  
co s t s  t o  t r an sp o r t  t h e  s t u d en t  i n  f o s t e r  c a r e  t o  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n .    
 P l an  E l e m en t s  
 T h e  i n d i v i d u a l  t r an s p o r t a t i o n  p l an  m ay  i n c l u d e :   

1 .  A d a i l y  t r an sp o r t a t i o n  s t r a t eg y ;  

2 .  On e  o r  mo r e  b a ck u p  t r an sp o r t a t i o n  s t r a t e g i e s ;  

3 .  T r an sp o r t a t i o n  s t r a t eg i e s  t o  a l l o w  p a r t i c i p a t i o n  i n  a f t e r - s ch o o l  an d  
ex t r a cu r r i cu l a r  a c t i v i t i e s ;  

4 .  A d es c r i p t i o n  o f  t h e  f u n d i n g  s t r a t eg y  t h a t  w i l l  b e  u s ed  i f  a d d i t i o n a l  
co s t s  t o  t r an sp o r t  t h e  s t u d en t  t o  t h e  s ch o o l  o f  o r i g i n  a r e  i d en t i f i ed ;  

5 .  I d en t i f i c a t i o n  o f  wh o  i s  r e sp o n s i b l e  f o r  e a ch  a sp ec t  o f  t h e  
t r an sp o r t a t i o n  s t r a t e g y ;  

6 .  De s i g n a t i o n  o f  an  a d u l t  t o  a c co mp an y  y o u n g e r  s t u d en t s ,  i f  n ec e s s a r y ,  
su ch  a s  w h en  p u b l i c  t r an sp o r t a t i o n  i s  u s ed ;  

7 .  F o r  t r an s p o r t a t i o n  s t r a t eg i e s  w i t h  mu l t i p l e  s eg m en t s ,  s i g n  o f f  
p r o c ed u r e s  t o  en su r e  t h a t  t h e  s t u d en t  s a f e l y  an d  s u cc e s s f u l l y  co mp l e t e s  
e a ch  s eg m en t ;      

8 .  A co m mu n i c a t i o n  p r o t o co l  b e t we en  t h e  D i s t r i c t  an d  D CF  wh en  
t r an sp o r t a t i o n  f o r  a  s t u d en t  i s  n o  l o n g e r  n eed ed ;  an d  

9 .  A r eg u l a r  r ev i e w  p r o ce s s  f o r  ad j u s t i n g  t r an sp o r t a t i o n  s t r a t e g i e s  wh en  
c i r cu m s t a n ce s  ch an g e .  

 T h e  f i n a l  i n d i v i d u a l  t r an sp o r t a t i o n  p l an  w i l l  r eq u i r e  a  s i g n a t u r e  b y  t h e  f o s t e r  
c a r e  l i a i s o n  an d  a  d i s t r i c t  o f f i c i a l  wh o  h as  au t h o r i t y  t o  a p p r o v e  an y  ad d i t i o n a l  



 

1 6 9  
© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

ex p en d i t u r e .   T h e  D C F  ed u ca t i o n  d ec i s i o n - m ak e r  an d  t h e  fo s t e r  p a r en t  o r  c a r eg i v e r ,  
i f  d i f f e r en t  f r o m t h e  ed u ca t i o n  d e c i s i o n - m ak e r ,  w i l l  a l so  b e  a sk ed  t o  s i g n  t h e  p l a n .  

 
Ap p r o v ed :  M a r ch  1 3 ,  2 0 1 7 ,  8 / 2 6   
 

Middle  School  Student  Earning  High  School  Credi t                          
 A  mi d d l e  s ch o o l  s t u d en t  w i l l  r e c e i v e  t h e  ap p r o p r i a t e  h i g h  s c h o o l  c r ed i t  f o r  
an y  c l a s s  n o t  o f f e r e d  i n  t h e  m i d d l e  s ch o o l  t h a t  i s  t ak en  an d  s u cc e s s f u l l y  p a s s ed  i n  
t h e  h i g h  s ch o o l .   Un l e s s  sp e c i f i ed  b y  an  I E P ,  t h e  s t u d en t  mu s t  h av e  su c ce s s f u l l y  
co mp l e t ed  a l l  a c ad e mi c  p r e r eq u i s i t e s  an d  h av e  p r o p e r  d o cu m en t a t i o n  o f  b o t h  
ac ad e mi c  an d  so c i a l  ap p r o p r i a t en es s  t o  t ak e  a  h i g h  s ch o o l  c l a s s .   T h e  M i d d l e  
S ch o o l  P r i n c i p a l  an d  S u p e r i n t e n d en t  o f  S ch o o l s  w i l l  d e t e r m i n e  i f  t h e  p l ac e m en t  i s  
co r r e c t  f o r  t h e  s t u d e n t .  
 
Ap p r o v ed :  No v e mb e r  1 3 ,  2 0 0 6  
 
Enrol lment  o f  Nonres ident  Students                                             JBCC 
 ( S ee  J BC ,  JB C A,  JB C B ,  an d  J QK A )   
 

Kan s as  l a w  r eq u i r e s  t h e  b o a r d  t o  a l l o w  n o n r e s i d e n t  s t u d en t s  t o  en r o l l  i n  an d  
a t t en d  t h e  s ch o o l s  o f  t h e  d i s t r i c t  i f  t h e  b o a r d ’ s  c ap ac i t y  d e t e r m i n a t i o n  f i n d s  t h e r e  
a r e  o p en  s ea t s  f o r  su ch  s t u d en t s .  I n  o r d e r  t o  d e t e r m i n e  t h e  d i s t r i c t ’ s  c ap ac i t y  t o  
ac c ep t  n o n r e s i d en t  s t u d en t s  a t  e a ch  g r ad e  l ev e l  i n  e ach  d i s t r i c t  s ch o o l ,  t h e  b o a r d  
h a s  ad o p t e d  t h i s  p o l i cy .   

De t a i l s  co n ce r n i n g  t h e  n o n r e s i d en t  en r o l l m en t  an d  co n t i n u ed  en r o l l men t  
p r o c es s e s  f o r  n o n r e s i d en t  s t u d en t s  may  b e  f o u n d  i n  t h i s  p o l i cy ,  w h i l e  g en e r a l  
p r o c es s e s  o n  en r o l l m en t  d o cu m en t a t i o n ,  a s s i g n m e n t  t o  b u i l d i n g s  an d  c l a s s e s ,  e t c . ,  
m ay  b e  f o u n d  i n  b o a r d  p o l i cy  JB C .   

T h i s  p o l i c y  d o e s  n o t  ap p l y  t o  an y  v i r t u a l  s ch o o l ,  a s  d e f i n ed  b y  K an s a s  l a w ,  
o r  t o  an y  s ch o o l  l o c a t ed  o n  a  mi l i t a r y  i n s t a l l a t i o n .   

An y  ch i l d  wh o  i s  e x p e r i en c i n g  h o m e l e s s n es s  sh a l l  b e  p e r mi t t ed  t o  en r o l l  i n  
an d  a t t en d  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  o f  o r i g i n  o r  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  o f  r e s i d en c e  w i t h o u t  
ap p l i c a t i o n  an d  ac c e p t an ce  t h r o u g h  t h i s  p o l i cy .   
  An y  s t u d e n t  i n  cu s t o d y  o f  t h e  D ep a r t me n t  f o r  C h i l d r en  an d  F a mi l i e s  w h o  h a s  
a t t a i n ed  t h e  ag e  o f  e l i g i b i l i t y  f o r  s ch o o l  a t t en d an ce  sh a l l  b e  p e r mi t t e d  t o  en r o l l  i n  
an d  a t t en d  an y  s ch o o l  i n  an y  s c h o o l  d i s t r i c t  o f  t h e  s t a t e  o r  r e m a i n  en r o l l ed  i n  an d  
co n t i n u e  a t t en d i n g  s ch o o l  i n  t h e  s t u d en t ’ s  s ch o o l  o f  o r i g i n  w i t h o u t  ap p l i c a t i o n  an d  
ac c ep t an c e  t h r o u g h  t h i s  p o l i c y .   

An y  f o r e i g n  ex ch an g e  s t u d en t  wh o  r e s i d e s ,  o r  w i l l  r e s i d e ,  w i t h  a  h o s t  f a mi l y  
i n  t h e  d i s t r i c t  may  b e  p e r mi t t e d  t o  en r o l l  i n  an d  a t t en d  s ch o o l  i n  t h e  d i s t r i c t  a s  i f  
t h e  s t u d en t  w e r e  a  r e s i d en t  an d  sh a l l  n o t  b e  su b j ec t ed  t o  t h e  o p en - se a t  l o t t e r y  f o r  
en r o l l men t  an d  a t t en d an c e  p u r p o se s .  

D e f i n i t i o n s   
F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  t h e  f o l l o wi n g  d e f i n i t i o n s  ap p l y .   
" Ho m e l e s s  ch i l d "  me an s  a  ch i l d  wh o  l a c k s  a  f i x ed ,  r eg u l a r  a n d  ad eq u a t e  

n i g h t t i m e  r e s i d en c e  an d  wh o s e  p r i ma r y  n i g h t t i m e  r e s i d en c e  i s :   
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A .  A  su p e r v i s ed  p u b l i c l y  o r  p r i v a t e l y  o p e r a t ed  sh e l t e r  d e s i g n ed  t o  
p r o v i d e  t e mp o r a r y  l i v i n g  a c co m mo d a t i o n s ,  i n c l u d i n g  w e l f a r e  h o t e l s ,  
co n g r eg a t e  sh e l t e r s  an d  t r an s i t i o n a l  h o u s i n g  f o r  t h e  men t a l l y  i l l ;   

B .  an  i n s t i t u t i o n  t h a t  p r o v i d e s  a  t e mp o r a r y  r e s i d en c e  f o r  i n d i v i d u a l s  
i n t en d ed  t o  b e  i n s t i t u t i o n a l i z e d ;  o r   

C .  a  p u b l i c  o r  p r i v a t e  p l a ce  n o t  d e s i g n ed  f o r ,  o r  o r d i n a r i l y  u sed  a s ,  a  
r eg u l a r  s l e ep i n g  ac c o m mo d a t i o n  f o r  h u m a n s .   

 
E x c ep t  a s  o t h e r w i s e  p r o v i d ed  i n  t h i s  p o l i cy ,  “n o n r e s i d en t  s t u d en t "  

m ean s  a  c h i l d  o f  s c h o o l  ag e ,  p u r su an t  t o  K an s a s  l aw ,  wh o  r e s i d e s  i n  Kan s as  
an d  i s  en r o l l ed  an d  i n  a t t en d a n ce  a t  o r  s eek i n g  t o  en r o l l  an d  a t t en d  a  s ch o o l  
l o c a t ed  i n  a  d i s t r i c t  wh e r e  su c h  s t u d en t  i s  n o t  a  r e s i d en t .   

" P a r en t "  m ean s  an d  i n c l u d e s  n a t u r a l  p a r en t s ,  ad o p t i v e  p a r e n t s ,  
s t ep p a r en t s ,  an d  f o s t e r  p a r en t s .  " P e r so n  a c t i n g  a s  p a r en t "  m e an s :   

A .  A  g u a r d i an  o r  co n se r v a t o r ;  o r   
B .  a  p e r so n ,  o t h e r  t h an  a  p a r en t ,  wh o :  i .  I s  l i ab l e  b y  l a w  t o  m a i n t a i n ,  

c a r e  f o r  o r  su p p o r t  t h e  ch i l d ;   
 

i i .  h a s  a c t u a l  c a r e  a n d  co n t r o l  o f  t h e  ch i l d  an d  i s  c o n t r i b u t i n g  
t h e  m a j o r  p o r t i o n  o f  t h e  co s t  o f  su p p o r t  o f  t h e  ch i l d ;   

i i i .  h a s  a c t u a l  c a r e  a n d  co n t r o l  o f  t h e  ch i l d  w i t h  t h e  wr i t t en  
co n s en t  o f  a  p e r so n  w h o  h as  l e g a l  cu s t o d y  o f  t h e  c h i l d ;  o r   

i v .  h a s  b e en  g r an t ed  cu s t o d y  o f  t h e  ch i l d  b y  a  co u r t  o f  
co mp e t en t  j u r i sd i c t i o n .   
 
" R e c e i v i n g  s ch o o l  d i s t r i c t "  m e an s  a  s ch o o l  d i s t r i c t  o f  n o n r e s i d en c e  o f  
a  s t u d en t  wh o  a t t en d s  s ch o o l  i n  su ch  s c h o o l  d i s t r i c t .   

 
" S i b l i n g "  m ean s  a  b r o t h e r  o r  s i s t e r  o f  t h e  wh o l e  o r  h a l f  b l o o d ,  

ad o p t i v e  b r o t h e r  o r  s i s t e r ,  a  s t e p b r o t h e r  o r  s t ep s i s t e r  o r  a  f o s t e r  b r o t h e r  o r  
f o s t e r  s i s t e r .   

 
D e t e r mi n i n g  C ap a c i t y  f o r  No n r e s i d en t  E n r o l l m en t   
T h e  su p e r i n t en d en t  o r  d e s i g n e e  h a s  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  f o r  s t u d y i n g  c ap ac i t y  

i n  e a ch  s c h o o l  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  an d  a t  e ach  g r ad e  l ev e l  w i t h i n  e a c h  s ch o o l  
an d  f o r  m ak i n g  r e co m m en d a t i o n s  t o  t h e  b o a r d  r eg a r d i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  c ap a c i t y  t o  
ac c ep t  n o n r e s i d en t  s t u d en t s .  T o  m ak e  r ec o m m en d a t i o n s  t o  t h e  b o a r d  t o  a s s i s t  w i t h  
d e t e r mi n i n g  c ap a c i t y ,  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  su p e r i n t en d e n t ’ s  d e s i g n ee ( s )  sh a l l  
d o  t h e  f o l l o wi n g .   

T h e  su p e r i n t en d en t  o r  d e s i g n e e  sh a l l  d ev e l o p  r e co m m en d a t i o n s  o n  cap ac i t y  
an d  c l a s s r o o m s t u d e n t - t o - t e a c h e r  r a t i o s  i n  e a ch  g r ad e  l ev e l  i n  e ach  s ch o o l  s e r v i n g  
k i n d e r g a r t en  s t u d en t s  an d  s t u d en t s  i n  g r a d es  o n e  t h r o u g h  e i g h t .  S u ch  
r e co m men d a t i o n s  m ay  b e  b a s e d  o n ,  b u t  n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  t h e  f o l l o w i n g  f a c t o r s :   

•  P r e s en t  c l a s s r o o m s t u d en t - t e ach e r  r a t i o s  i n  e ach  g r ad e  l ev e l  i n  e a ch  
s ch o o l ;   
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•  p r o j e c t e d  en r o l l me n t  sh i f t s  b a s ed  o n  t h e  r e s i d en t  s t u d en t  p o p u l a t i o n ,  
wh i ch  may  i n c l u d e  a  p e r cen t ag e  ad j u s t me n t  f o r  an t i c i p a t ed  g r o wt h  o r  d e c l i n e  
b a s ed  o n  d o cu men t ed  en r o l l men t  t r en d s ;  a n d   

•  max i mu m cap a c i t y  o f  t h e  c l a s s r o o m  a n d  a s so c i a t ed  l e a r n i n g ,  a c t i v i t y ,  an d  
co m mo n  a r e a  sp a c es .   
 
T h e  su p e r i n t en d en t  o r  d e s i g n e e  sh a l l  d ev e l o p  r e co m m en d a t i o n s  o n  cap ac i t y  an d  
s t u d en t - t o - t e a ch e r  r a t i o s  f o r  e ach  s ch o o l  b u i l d i n g  o r  p r o g r a m se r v i n g  s t u d en t s  i n  
g r ad es  n i n e  t h r o u g h  t w e l v e .  S u ch  r e co m m en d a t i o n s  may  b e  b a s ed  o n ,  b u t  n o t  b e  
l i m i t ed  t o ,  t h e  f o l l o wi n g  f a c t o r s :   

•  P r e s en t  b u i l d i n g  o r  p r o g r a m s t u d en t - t e ach e r  r a t i o s ;   
•  p r o j e c t e d  en r o l l me n t  sh i f t s  b a s ed  o n  t h e  r e s i d en t  s t u d en t  p o p u l a t i o n ,  

wh i ch  may  i n c l u d e  a  p e r cen t ag e  ad j u s t me n t  f o r  an t i c i p a t ed  g r o wt h  o r  d e c l i n e  
b a s ed  o n  d o cu men t ed  en r o l l men t  t r en d s ;   

•  an t i c i p a t ed  d em an d  f o r  p a r t i c u l a r  co u r s e s  o r  p r o g r a m mi n g ;  an d   
•  max i mu m cap a c i t y  o f  t h e  c l a s s r o o m  a n d  a s so c i a t ed  l e a r n i n g ,  a c t i v i t y ,  an d  

co m mo n  a r e a  sp a c es .   
 

On  o r  b e f o r e  M ay  1 s t  o f  e a ch  y ea r ,  t h e  s u p e r i n t en d en t  sh a l l  p r e sen t  t h e  
r e co m men d a t i o n s  co n ce r n i n g  c ap a c i t y  an d  s t u d en t - t o - t e a ch e r  r a t i o s  t o  t h e  b o a r d  
f o r  ad o p t i o n  o r  mo d i f i c a t i o n ,  an d  t h e  b o a r d  sh a l l  d e t e r mi n e ,  f o r  e a ch  g r ad e  l ev e l  
i n  e a ch  s c h o o l  b u i l d i n g  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  f o r  t h e  n ex t  su c ce ed i n g  s c h o o l  y e a r ,  
t h e  f o l l o w i n g :   

•  C ap ac i t y  b a sed  o n  t h e  s t u d y  co n d u c t ed  b y  t h e  su p e r i n t en d e n t  o r  t h e  
su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e ;   

•  t h e  n u m b er  o f  s t u d en t s  ex p e c t ed  t o  a t t en d  s ch o o l  i n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ;  
an d   

•  t h e  n u m b er  o f  o p e n  s ea t s  av a i l ab l e  t o  n o n r e s i d e n t s  a t  e ac h  g r ad e ,  b u i l d i n g ,  
o r  p r o g r a m l ev e l .   
 

On  o r  b e f o r e  Ju n e  1 s t  o f  e a ch  y ea r ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  p u b l i s h  t h e  n u m b er  o f  
o p en  s e a t s  av a i l ab l e  t o  n o n r e s i d en t  s t u d e n t s  i n  e a c h  g r ad e  l e v e l  f o r  e a ch  s ch o o l  
b u i l d i n g  o f  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  n ex t  su cc eed i n g  s ch o o l  y e a r  o n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ' s  
web s i t e .   

F r o m J an u a r y  1 s t  t h r o u g h  Ju n e  1 5 t h ,  d i s t r i c t  ad m i n i s t r a t i o n  s h a l l  a cc ep t  
ap p l i c a t i o n s  f r o m n o n r e s i d en t  s t u d en t s  s eek i n g  t o  en r o l l  i n  a n d  a t t en d  t h e  d i s t r i c t  
i n  t h e  n ex t  s ch o o l  y ea r .   

I f  t h e  n u m b er  o f  ap p l i c a t i o n s  f o r  a  g r ad e  l ev e l  i n  a  s ch o o l  b u i l d i n g  i s  f ew e r  
t h an  t h e  n u mb er  o f  av a i l ab l e  s e a t s  f o r  t h a t  g r ad e  l ev e l  i n  t h e  s ch o o l  b u i l d i n g ,  t h e  
n o n r e s i d e n t  s t u d en t s  sh a l l  b e  ac c ep t ed  f o r  en r o l l m en t  an d  a t t en d an c e  a t  t h e  s ch o o l  
d i s t r i c t ,  u n l e s s  t h e  n o n r e s i d e n t  s t u d en t  i s  d ee m ed  n o t  i n  g o o d  s t an d i n g .   

I f  t h e  n u m b er  o f  ap p l i c a t i o n s  f o r  a  g r ad e  l ev e l  i n  a  s ch o o l  b u i l d i n g  i s  
g r e a t e r  t h an  t h e  n u mb er  o f  a v a i l ab l e  s ea t s  f o r  t h e  g r ad e  l e v e l  i n  t h e  s ch o o l  
b u i l d i n g ,  d i s t r i c t  ad mi n i s t r a t i o n  sh a l l  r a n d o ml y  s e l e c t  n o n r e s i d en t  s t u d en t s  
d ee m ed  i n  g o o d  s t an d i n g  u s i n g  a  co n f i d e n t i a l ,  o p e n - s ea t  l o t t e r y  p r o c e s s .  T h i s  
p r o c es s  sh a l l  b e  co m p l e t ed  o n  o r  b e f o r e  Ju l y  1 5 t h  o f  e a ch  y e a r .   
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T h e  d i s t r i c t  sh a l l  p r o v i d e  t o  t h e  p a r en t  o r  p e r so n  ac t i n g  a s  a  p a r en t  o f  a  
n o n r e s i d e n t  s t u d en t  wh o  wa s  n o t  a c cep t e d  f o r  o r  d en i ed  en r o l l m en t  a t  s u ch  s ch o o l  
d i s t r i c t  t h e  r e a so n  f o r  t h e  n o n ac c ep t an c e  o r  d en i a l  an d  an  e x p l an a t i o n  o f  t h e  
n o n r e s i d e n t  s t u d en t  s e l e c t i o n  p r o c es s  o n  o r  b e f o r e  Ju l y  3 0 t h  o f  e a ch  y e a r .   
 

P r i o r i t y  i n  F i l l i n g  O p en  S e a t s   
R eg a r d l e s s  o f  c ap a c i t y  d e t e r m i n a t i o n s ,  a n y  n o n r e s i d en t  s t u d e n t  wh o s e  p a r en t  

o r  p e r so n  ac t i n g  a s  p a r en t  i s  e mp l o y ed  b y  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  b e  a l l o w ed  t o  en r o l l  a s  
i f  a  r e s i d e n t  s t u d en t  wh i l e  t h e  p a r en t  o r  p e r so n  ac t i n g  a s  a  p a r en t  r e m a i n s  
e mp l o y ed  b y  t h e  d i s t r i c t ,  an d  t h e  s t u d en t  i s  i f  t h ey  a r e  d ee m e d  t o  b e  i n  g o o d  
s t an d i n g  b y  d i s t r i c t  ad mi n i s t r a t i o n :   
 

S u b j e c t  t o  h av i n g  c a p ac i t y  t o  e n r o l l  n o n r e s i d en t  s t u d en t s ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  
g i v e  p r i o r i t y  i n  en r o l l m en t  t o  t h e  f o l l o w i n g  n o n r e s i d en t  s t u d e n t s  d ee m e d  i n  g o o d  
s t an d i n g  t o  en r o l l .  T h e se  s t u d en t s  sh a l l  r e ce i v e  o p en  s e a t s  w i t h o u t  n ec e s s i t y  o f  
b e i n g  s e l e c t ed  t h r o u g h  an y  o p en - se a t  l o t t e r y :   

•  An y  s i b l i n g  o f  a  n o n r e s i d en t  s t u d en t  w h o  i s  en r o l l e d  i n  an d  a t t en d i n g  
s ch o o l  i n  t h e  d i s t r i c t  o r  wh o  i s  a cc ep t ed  t o  en r o l l  i n  an d  a t t e n d  s ch o o l  i n  t h e  
d i s t r i c t ,  w i t h  p r i o r i t y  g i v en  w h en  t h e  n o n r e s i d en t  s t u d en t  i s  f i r s t  a cc ep t ed  an d ,  i f  
n ec e s s a r y ,  a t  an y  o t h e r  t i me  t h e  d i s t r i c t  co n s i d e r s  t r an s f e r  a p p l i c a t i o n s ;  an d   

•  an y  n o n r e s i d en t  s t u d en t  wh o  i s  a  m i l i t a r y  s t u d en t  a s  d e f i n e d  i n  K . S . A .  7 2 -
5 1 3 9 ,  w i t h  p r i o r i t y  g i v en  wh en  t h e  s t u d e n t  i s  f i r s t  a c c ep t ed  a n d ,  i f  n e c e s s a r y ,  a t  
an y  o t h e r  t i m e  t h e  d i s t r i c t  co n s i d e r s  t r an s f e r  ap p l i ca t i o n s .   
 

I f  o n e  o f  t h e s e  ex ce p t i o n s  n o  l o n g e r  ap p l i e s  t o  t h e  s t u d en t ,  t h e  s t u d en t ’ s  
en r o l l men t  s t a t u s  w o u l d  b e  su b j e c t  t o  r e v i e w  b as e d  u p o n  t h e  co n s i d e r a t i o n s  f o r  
d e t e r mi n i n g  g o o d  s t an d i n g  i n  t h i s  p o l i c y .   
P r o h i b i t i o n s  R eg a r d i n g  Op en  E n r o l l m en t  P r o v i s i o n s  o f  t h i s  P o l i cy   
T h e  d i s t r i c t  sh a l l  n o t :   

•  C h ar g e  t u i t i o n  o r  f e e s  t o  an y  n o n r e s i d e n t  s t u d en t  w h o  t r an s f e r s  t o  t h e  
d i s t r i c t  p u r su an t  t o  t h i s  p o l i cy ,  ex cep t  f e e s  t h a t  a r e  o t h e r w i s e  ch a r g ed  t o  ev e r y  
s t u d en t  en r o l l ed  i n  a n d  a t t en d i n g  s ch o o l  i n  t h e  d i s t r i c t ;  o r   

•  a c c ep t  o r  d en y  a  n o n r e s i d en t  s t u d en t  t r an s f e r  b a s ed  o n  e t h n i c i t y ;  n a t i o n a l  
o r i g i n ;  g e n d e r ;  i n co m e  l ev e l ;  d i s ab l i n g  co n d i t i o n ;  p r o f i c i en cy  i n  t h e  E n g l i sh  
l an g u ag e ;  o r  m e a su r e  o f  a ch i e v e men t ,  a p t i t u d e ,  o r  a t h l e t i c  a b i l i t y .   

E x c ep t  f o r  a  ch i l d  i n  t h e  cu s t o d y  o f  t h e  Dep a r t me n t  f o r  Ch i l d r en  an d  
F a mi l i e s  o r  a  ch i l d  wh o  i s  ex p e r i en c i n g  h o m e l e s s n es s ,  a  n o n r e s i d en t  s t u d en t  sh a l l  
n o t  t r an s f e r  mo r e  t h an  o n ce  p e r  s ch o o l  y ea r  t o  o n e  o r  mo r e  r ec e i v i n g  s ch o o l  
d i s t r i c t s  p u r su an t  t o  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i cy  o r  au t h o r i z i n g  K an s a s  l a w .   
 

T r an sp o r t a t i o n  o f  S t u d en t s   
N e i t h e r  a  r e s i d en t  s ch o o l  d i s t r i c t  n o r  a  r e ce i v i n g  s ch o o l  d i s t r i c t  sh a l l  b e  

r eq u i r ed  t o  p r o v i d e  t r an sp o r t a t i o n  t o  n o n r e s i d en t  s t u d en t s  u n l e s s  o t h e r w i s e  
r eq u i r ed  b y  ap p l i c ab l e  l a w .  I f  sp a c e  i s  a v a i l ab l e  o n  d i s t r i c t  t r an sp o r t a t i o n  
v eh i c l e s ,  t h e  d i s t r i c t  m ay  a s s i g n  n o n r e s i d en t  s t u d en t s  an  i n - d i s t r i c t  b u s  s t o p  t o  an d  
f r o m w h i c h  t r an sp o r t a t i o n  may  b e  p r o v i d ed  b y  t h e  d i s t r i c t  f o r  n o n r e s i d en t  
s t u d en t s .  T h e  r e c e i v i n g  d i s t r i c t  m ay  p r o v i d e  t r an s p o r t a t i o n  f r o m t h e  s t u d en t ’ s  
r e s i d en c e  b y  n o t i f y i n g  t h e  s en d i n g  d i s t r i c t  o f  t h e  r ec e i v i n g  d i s t r i c t ’ s  i n t en t  t o  
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p r o v i d e  t r an sp o r t a t i o n .  T h e  d i s t r i c t  sh a l l  en su r e  t h a t  t r an sp o r t a t i o n  f o r  
n o n r e s i d e n t  h o m e l e s s  s t u d en t s  i s  p r o v i d ed  co mp a r ab l y  t o  t h a t  o f  h o u s ed  s t u d en t s .   

 
K S HS AA  E l i g i b i l i t y   
No t h i n g  i n  t h i s  p o l i c y  o r  s t a t e  l a w  sh a l l  ex e mp t  a  n o n r e s i d e n t  s t u d en t  wh o  

t r an s f e r s  i n t o  t h e  d i s t r i c t  f r o m t h e  r eq u i r e men t s  o f  t h e  K an s a s  S t a t e  H i g h  S ch o o l  
A c t i v i t i e s  As so c i a t i o n  ( “ KS HS AA ” )  r eg a r d i n g  e l i g i b i l i t y  t o  p a r t i c i p a t e  i n  
KS HS AA  ac t i v i t i e s .   
 

I n f o r m a t i o n  S h a r e  w i t h  t h e  K an sa s  S t a t e  Dep a r t me n t  o f  E d u c a t i o n   
T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  an n u a l l y  su b m i t ,  o r  h av e  s u b mi t t ed ,  t o  t h e  K an sa s  

S t a t e  D ep a r t m en t  o f  E d u c a t i o n  t h i s  p o l i c y ,  t h e  n u m b er  o f  n o n r e s i d en t  s t u d en t  
t r an s f e r s  a p p r o v ed  a n d  d en i ed  i n  e a ch  g r ad e  l ev e l ,  an d  wh e t h e r  t h e  d en i a l s  we r e  
b a s ed  o n  c ap a c i t y  o r  i n  a c co r d an c e  w i t h  t h e  p o l i cy ’ s  t e r m s .   
 

No n r e s i d e n t  S t u d en t  C o n t i n u e d  E n r o l l m en t   
A  n o n r e s i d en t  s t u d e n t  wh o  h a s  b een  a cc ep t ed  f o r  en r o l l men t  an d  a t t en d an c e  

a t  a  d i s t r i c t  s ch o o l  sh a l l  b e  p e r mi t t ed  t o  co n t i n u e  en r o l l men t  an d  a t t en d an c e  i n  t h e  
d i s t r i c t  u n t i l  su ch  s t u d en t  g r ad u a t e s  f r o m  h i g h  s ch o o l ,  r e a ch e s  t h e  ag e  o f  2 1  ( i f  
t h e  s t u d en t  i s  a  s t u d en t  w i t h  a n  ex cep t i o n a l i t y ,  n o t  so l e l y  e l i g i b l e  f o r  g i f t ed  
s e r v i ce s  u n d e r  an  i n d i v i d u a l i z ed  ed u c a t i o n  p r o g r a m ) ,  o r  r e c e i v e s  a  G . E . D . ,  u n l e s s  
su ch  s t u d e n t  i s  n o  l o n g e r  d e e m ed  b y  d i s t r i c t  ad m i n i s t r a t i o n  t o  b e  i n  g o o d  s t an d i n g .   

E x c ep t  a s  o t h e r w i s e  sp e c i f i ed  h e r e i n ,  n o n r e s i d en t  s t u d en t s  w h o  w er e  
en r o l l ed  i n  an d  a t t e n d i n g  t h e  d i s t r i c t  d u r i n g  s ch o o l  y e a r  2 0 2 3 - 2 0 2 4 ,  w h o  w er e  
a t t en d i n g  t h e  d i s t r i c t  a s  a  r e s i d en t  s t u d e n t  i n  2 0 2 3 - 2 0 2 4  b u t  h av e  s i n c e  mo v ed  o u t  
o f  t h e  d i s t r i c t ,  o r  wh o  h av e  b e e n  a cc ep t ed  f o r  en r o l l m en t  b y  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  o n  
o r  a f t e r  Ju n e  1 ,  2 0 2 4 ,  w i l l  b e  a l l o w ed  t o  co n t i n u e  e n r o l l m en t  i n  t h e  d i s t r i c t  a s  
s p e c i f i ed  ab o v e .  T h e  d i s t r i c t  w i l l  n o t  r e q u i r e  p a r e n t s  o f  su c h  s t u d en t s  o r  ad u l t  o r  
e man c i p a t ed  s t u d en t s  t o  r e su b mi t  a  n e w  ap p l i c a t i o n  e ach  s ch o o l  y e a r .   
 
 
 

De t e r mi n i n g  Go o d  S t an d i n g   
R eg a r d l e s s  o f  c ap a c i t y  t o  a cc e p t  n o n r e s i d en t  s t u d e n t s  a t  a  n o n r e s i d en t  

s t u d en t ’ s  g r ad e  l ev e l  o r  i n  t h e  s t u d en t ’ s  d e s i g n a t ed  s ch o o l  o r  p r o g r a m,  an  
i n d i v i d u a l  s t u d en t  m ay  b e  d en i ed  en r o l l m en t  o r  co n t i n u ed  en r o l l m en t  f o r  n o t  b e i n g  
i n  g o o d  s t an d i n g .  N o n r e s i d en t  s t u d en t  a p p l i c an t s  f o r  en r o l l m en t  an d  n o n r e s i d e n t  
s t u d en t s  a l r e ad y  en r o l l ed  i n  a n d  a t t en d i n g  s ch o o l  i n  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  b e  ev a l u a t ed  
b y  d i s t r i c t  ad mi n i s t r a t i o n  t o  d e t e r mi n e  s t an d i n g  f o r  en r o l l m e n t  o r  co n t i n u ed  
en r o l l men t .   

S t u d en t s  m ay  b e  d e n i ed  en r o l l m en t  o r  c o n t i n u ed  e n r o l l m en t  f o r  t h e  n e x t  
s ch o o l  y e a r  b a s ed  o n  t h e  r e su l t s  o f  t h e s e  ev a l u a t i o n s .  H o w ev e r ,  i f  t h e  s t u d en t  h a s  
a  d i s ab i l i t y ,  t h e  s t u d en t ’ s  ab i l i t y  t o  me e t  t h e se  ex p ec t a t i o n s  sh a l l  b e  c o n s i d e r ed  
p r i o r  t o  d e n y i n g  co n t i n u ed  en r o l l m en t  i n  t h e  d i s t r i c t .  S i mi l a r l y ,  ad mi n i s t r a t i o n  
s h a l l  co n s i d e r  t h e  a d v e r se  i m p ac t  o f  h o m e l e s sn es s  o n  a  s t u d en t ' s  a t t e n d an c e  an d  
an y  r e su l t i n g  su sp en s i o n s  o r  e x p u l s i o n s  b e f o r e  m a k i n g  a  d e t e r mi n a t i o n  o n  t h e  
en r o l l men t  o r  co n t i n u ed  en r o l l m en t  o f  a  s t u d en t  w h o  i s  h o m e l e s s .  A s  p a r t  o f  t h i s  
r e f l e c t i o n ,  ad mi n i s t r a t i o n  sh a l l  co n s i d e r  t h e  o b s t a c l e s  a  h o m e l e s s  s t u d en t  f a c e s  t o  
a r r i v e  a t  s ch o o l  o n  t i m e  o r  e a c h  d ay  d u e  t o  h o u s i n g  i n s t ab i l i t y ,  l a ck  o f  
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t r an sp o r t a t i o n ,  o r  l a ck  o f  o t h e r  b a s i c  r e s o u r c e s  t h a t  c an  h i n d e r  co n s i s t en t  
a t t en d an c e .   

A  s t u d en t  m ee t i n g  o n e  o r  mo r e  o f  t h e  f o l l o w i n g  c r i t e r i a  sh a l l  au t o m a t i ca l l y  
b e  d ee m ed  n o t  i n  g o o d  s t an d i n g  an d  m ay  b e  d en i ed  en r o l l men t  o r  co n t i n u ed  
en r o l l men t  b a sed  so l e l y  t h e r e o n .   

•  T h e  n o n r e s i d en t  s t u d en t  f a i l ed  t o  m a i n t a i n  a  9 0 %  a t t en d a n ce  r a t e  i n  
t h e  l a s t  s ch o o l  y e a r ,  ex c l u d i n g  ex cu s e d  ab sen c e s  u n d e r  b o a r d  p o l i c y  J B D  
an d / o r  an y  r e l ev an t  s t u d en t  h an d b o o k  l an g u ag e ;   

•  t h e  n o n r e s i d en t  s t u d en t  o r  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t  o r  p e r so n  ac t i n g  a s  a  
p a r en t  p r o v i d ed  f a l s e  o r  f r au d u l en t  i n f o r m a t i o n  i n  t h e  ap p l i c a t i o n  p r o c es s ;   

•  t h e  n o n r e s i d en t  s t u d en t  i s  n o t  a  K an s a s  r e s i d en t ;   
•  t h e  s t u d en t  i s  cu r r en t l y  u n d e r  a  p e r i o d  o f  su sp en s i o n  o r  ex p u l s i o n  

f r o m an y  Kan s as  s c h o o l  d i s t r i c t ,  an d  su ch  su sp en s i o n  o r  ex p u l s i o n  w i l l  n o t  
ex p i r e  u n t i l  a f t e r  t h e  n ex t  s ch o o l  y e a r  h a s  b eg u n .   

•  t h e  s t u d en t  h a s  h a d  t h r e e  o r  mo r e  o u t - o f - s ch o o l  su sp en s i o n s  i n  t h e  
cu r r en t  s c h o o l  y ea r ,  ex c l u d i n g  su sp en s i o n s  d e t e r m i n ed  t o  b e  a  m an i f e s t a t i o n  
o f  t h e  s t u d en t ’ s  d i s a b i l i t y  o r  a  f a i l u r e  o n  t h e  p a r t  o f  s ch o o l  s t a f f  t o  i mp l e m en t  
an  i n d i v i d u a l i z ed  ed u c a t i o n  p r o g r am ,  S e c t i o n  5 0 4  p l a n ,  o r  b e h av i o r  
i n t e r v en t i o n  p l an ;  o r   

•  t h e  s t u d en t  h a s  b e en  g i v en  a  l o n g - t e r m  su sp en s i o n  o r  ex p u l s i o n  b y  a  
s ch o o l  d i s t r i c t  i n  t h e  cu r r en t  s ch o o l  y e a r .   

 
P a r en t s  sh a l l  b e  i n f o r m ed  o f  a n y  ad mi n i s t r a t i v e  d e c i s i o n  n o t  t o  en r o l l  o r  t o  

d i s co n t i n u e  en r o l l m e n t  o f  a  n o n r e s i d en t  s t u d en t .   
I f  d i s t r i c t  ad mi n i s t r a t i o n  d en i e s  t h e  en r o l l m en t  ap p l i c a t i o n  o f  a  n o n r e s i d en t  

s t u d en t  d u e  t o  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  d e em i n g  t h e  n o n r e s i d en t  s t u d en t  a s  n o t  i n  g o o d  
s t an d i n g ,  t h e  p a r en t  o r  p e r so n  ac t i n g  a s  a  p a r en t  o f  su ch  s t u d en t  m ay  ap p e a l  t h e  
d ec i s i o n  t o  t h e  b o a r d .  A  cu r r e n t  n o n r e s i d en t  s t u d e n t  w h o  i s  d e t e r mi n e d  n o t  t o  b e  
i n  g o o d  s t an d i n g  sh a l l  n o t  b e  e n t i t l ed  t o  t h e  ap p ea l  p r o c e s s  o u t l i n ed  h e r e i n .   

An y  s t u d e n t  wh o  h a s  b een  d en i ed  en r o l l m en t  o r  co n t i n u ed  en r o l l m en t  d u e  t o  
b e i n g  d e e m ed  n o t  i n  g o o d  s t an d i n g  m ay  r e ap p l y  f o r  n o n r e s i d en t  en r o l l m en t  i n  
su b s eq u en t  s ch o o l  y ea r s .   
 

Ap p e a l  P r o ce s s   
I f  a  n o n r e s i d en t  s t u d en t ’ s  ap p l i c a t i o n  f o r  en r o l l m e n t  i s  d en i e d  b e cau s e  t h e  

s t u d en t  i s  d e t e r mi n e d  n o t  t o  b e  i n  g o o d  s t an d i n g ,  t h e  p a r en t  o r  p e r so n  ac t i n g  a s  a  
p a r en t  m a y  ap p ea l  t h e  ad m i n i s t r a t i v e  d e c i s i o n  t o  t h e  b o a r d .   

I f  a  p a r en t  o r  p e r so n  a c t i n g  a s  a  p a r en t  w i sh es  t o  a p p ea l  t h i s  d ec i s i o n ,  a  
wr i t t en  r e q u es t  f o r  an  ap p e a l  mu s t  b e  su b mi t t ed  t o  t h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d  w i t h i n  1 0  
d ay s  o f  r e ce i v i n g  n o t i c e  t h e  s t u d en t ’ s  ap p l i c a t i o n  h a s  b e en  d en i ed  f o r  l a ck  o f  g o o d  
s t an d i n g .  S u ch  r eq u es t  sh a l l  i n c l u d e  t h e  i n d i v i d u a l ’ s  r e a so n s  f o r  d i s ag r e e i n g  w i t h  
t h e  ad mi n i s t r a t i o n ’ s  d ec i s i o n .   

T h e  b o a r d  sh a l l  co n s i d e r  an y  ap p e a l  o f  t h e se  d e c i s i o n s  an d  an y  su p p l e m en t a l  
d o cu men t a t i o n  p r o v i d ed  t h e r e wi t h  a t  t h e  n ex t  r eg u l a r l y  s ch ed u l ed  b o a r d  m e e t i n g  
f o l l o w i n g  r e ce i p t  o f  t h e  r eq u e s t  f o r  ap p e a l ,  an d  t h e  b o a r d ’ s  d e s i g n e e  sh a l l  n o t i f y  
t h e  r eq u e s t o r  o f  t h e  r e su l t  o f  t h e  ap p e a l  i n  w r i t i n g  w i t h i n  1 0   
d ay s  o f  t h e  b o a r d ’ s  d ec i s i o n  t h e r eo n .   
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

 
E n r o l l m en t  o f  Ou t - o f - S t a t e  S t u d en t s   
I f  c ap a c i t y  f o r  n o n r e s i d en t  s t u d en t  en r o l l m en t  r e m a i n s  a f t e r  t h e  

a f o r e m en t i o n ed  ap p l i c a t i o n ,  en r o l l m en t ,  an d  t h e  d i s en r o l l m e n t  p r o c e s s  h a s  
co n c l u d ed ,  d i s t r i c t  a d mi n i s t r a t i o n  m ay  c o n s i d e r  ap p l i c a t i o n s  f o r  en r o l l m en t  
su b mi t t ed  b y  s t u d en t s  wh o  a r e  n o t  K an sa s  r e s i d en t s .  Ho w ev e r ,  p r i o r i t y  i n  
en r o l l men t  sh a l l  b e  g i v en  t o  K an s a s  r e s i d en t s .   

I f  a  s t u d e n t  wh o  i s  an  o u t - o f - s t a t e  r e s i d en t  i s  i n  g o o d  s t an d i n g  an d  h a s  a  
p a r en t  o r  a  p e r so n  a c t i n g  a s  a  p a r en t  wh o  i s  e mp l o y ed  b y  t h e  d i s t r i c t ,  d i s t r i c t  
ad mi n i s t r a t i o n  may  a l l o w  t h e  s t u d en t  t o  e n r o l l  i n  an d  a t t en d  s ch o o l  i n  t h e  d i s t r i c t  
a s  i f  t h ey  we r e  a  r e s i d en t  o f  t h e  d i s t r i c t .  
 
Ap p r o v ed :  D ec e mb er ,  2 0 2 5 ,  8 / 2 6  
 

Part ia l  Enrol lment                                       JBCD 
 An y  s t u d e n t  s eek i n g  a  J e f f e r so n  W e s t  H i g h  S ch o o l  d i p l o m a  m u s t  b e  en r o l l ed  
i n  a  f u l l  s ch ed u l e  t h r o u g h  t h e  f a l l  s e m es t e r  o f  t h a t  s t u d en t ’ s  s en i o r  y e a r .  
 
Ap p r o v ed :   Ju l y  9 ,  2 0 0 7  
 
En ro l l m e n t  o f  M i l i t a ry  S t u d en t s                                                          J BC D- 2   

( S e e  I I BG B,  JB C ,  J BC A,  J BC B,  JB CC ,  an d  JQ K A )   
F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  t h e  f o l l o w i n g  t e r ms  w i l l  b e  d e f i n ed  a s  f o l l o w s :   
“M i l i t a r y  s t u d en t ”  i s  a  p e r so n  wh o  i s  a  d ep en d en t  o f  a  f u l l - t i m e  a c t i v e  d u t y  

m e mb e r  o f  t h e  mi l i t a r y  s e r v i c e  o r  a  d ep en d en t  o f  a  m emb e r  o f  an y  o f  t h e  Un i t e d  
S t a t e s  mi l i t a r y  r e se r v e  f o r c e s  wh o  h as  b een  o r d e r e d  t o  ac t i v e  d u t y  u n d e r  1 0  U . S . C .  
§ §  1 2 3 0 1 ,  1 2 3 0 2 ,  o r  1 2 3 0 4 ,  o r  o r d e r ed  t o  f u l l - t i m e  ac t i v e  d u t y  f o r  a  p e r i o d  o f  mo r e  
t h an  3 0  c o n se cu t i v e  d ay s  u n d e r  3 2  U . S . C .  § §  5 0 2 ( f )  o r  5 1 2  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  
mo b i l i z i n g  f o r  w a r ,  i n t e r n a t i o n a l  p e ac ek e ep i n g  mi s s i o n s ,  n a t i o n a l  e m er g en cy ,  o r  
h o m e l an d  d e f en s e  a c t i v i t i e s .   

“P a r en t ”  m ean s  t h e  n a t u r a l  p a r en t s ,  ad o p t i v e  p a r e n t s ,  s t ep - p a r en t s ,  an d  f o s t e r  
p a r en t s .   

“P e r so n  a c t i n g  a s  a  p a r en t ”  m ean s  a  g u a r d i an  o r  c o n se r v a t o r ,  a  p e r so n  l i ab l e  
b y  l a w  t o  ca r e  f o r  o r  su p p o r t  t h e  ch i l d ,  a  p e r so n  w h o  h a s  ac t u a l  c a r e  a n d  co n t r o l  o f  
t h e  ch i l d  an d  p r o v i d es  a  ma j o r  p o r t i o n  o f  su p p o r t ,  o r  a  p e r so n  w h o  h as  a c t u a l  c a r e  
an d  co n t r o l  o f  t h e  ch i l d  w i t h  w r i t t en  co n sen t  o f  a  p e r so n  w h o  h as  l eg a l  cu s t o d y  o f  
t h e  ch i l d .   

E n r o l l m en t  o f  M i l i t a r y  S t u d en t s  i n  Gr ad e s  K - 1 2   
I f  ev i d en c e  i s  p r o v i d ed  t h a t  a  m i l i t a r y  s t u d en t ’ s  p a r en t  o r  p e r so n  a c t i n g  a s  a  

p a r en t  w i l l  b e  s t a t i o n ed  a t  a  m i l i t a r y  i n s t a l l a t i o n  i n  K an sa s  d u r i n g  t h e  cu r r en t  o r  
i m m ed i a t e l y  su c c eed i n g  s ch o o l  y ea r ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  en r o l l  an y  m i l i t a r y  s t u d en t  i n  
k i n d e r g a r t en  o r  an y  o f  t h e  g r ad e s  o n e  t h r o u g h  1 2  p r i o r  t o  t h e  m i l i t a r y  s t u d e n t  
p h y s i ca l l y  r e s i d i n g  i n  t h i s  s t a t e ,  an d  n o  p r o o f  o f  ad d r e s s  sh a l l  b e  r eq u i r ed  a t  t h e  
t i m e  o f  en r o l l m en t .  R e s i d en cy  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t  m ay  b e  r e q u i r ed  f o r  a t t en d an c e  i f  
t h e  d i s t r i c t  d o e s  n o t  h av e  o p e n  s ea t s  a t  t h e  t i m e  o f  en r o l l m en t  a s  d e t e r mi n ed  b y  
b o a r d  p o l i cy  JB C C  a n d  K an s a s  l a w .   

E n r o l l m en t  o f  M i l i t a r y  S t u d en t s  i n  D i s t r i c t  P r e - K  P r o g r a m s   
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

I f  t h e  d i s t r i c t  o f f e r s  a  p r e - k i n d e r g a r t en  p r o g r a m ,  i t  s h a l l  en r o l l  an y  mi l i t a r y  
s t u d en t  i n  a  p r ek i n d e r g a r t en  p r o g r a m i f  t h e  m i l i t a r y  s t u d en t  i s  e l i g i b l e  t o  p a r t i c i p a t e  
i n  t h e  p r o g r a m an d  t h e  m i l i t a r y  s t u d en t  o r  t h e  mi l i t a r y  s t u d en t ’ s  p a r e n t  o r  p e r s o n  
ac t i n g  a s  a  p a r en t  p r o v i d e s  ev i d en ce  t h a t  t h e  mi l i t a r y ’ s  p a r e n t  o r  p e r s o n  a c t i n g  a s  
p a r en t  w i l l  b e  s t a t i o n ed  a t  a  m i l i t a r y  i n s t a l l a t i o n  i n  K an sa s  d u r i n g  t h e  cu r r en t  o r  
i m m ed i a t e l y  su c ce e d i n g  s ch o o l  y e a r .  I f  t h e  d i s t r i c t  h a s  n o  o p en  s e a t s  f o r  t h e  
p r o g r a m ,  t h en  t h e  mi l i t a r y  s t u d en t  sh a l l  b e  p l ac ed  o n  a  wa i t i n g  l i s t  f o r  en r o l l men t .  
P r o o f  o f  a d d r e s s  sh a l l  n o t  b e  r eq u i r ed  a t  t h e  t i m e  o f  en r o l l m en t ,  b u t  p r o o f  m ay  b e  
r eq u i r ed  f o r  a t t en d a n ce .   

S p e c i a l  E d u ca t i o n  an d  S e c t i o n  5 0 4  S e r v i c e s   
I f  t h e  mi l i t a r y  s t u d e n t  h a s  an  i n d i v i d u a l i z ed  ed u c a t i o n  p r o g r a m ( I E P )  o r  a  5 0 4  

p l an ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  t ak e  ap p r o p r i a t e  m ea su r e s  t o  en su r e  t h e  mi l i t a r y  s t u d en t  w i l l  
r e ce i v e  t h e  r eq u i r ed  ed u c a t i o n  an d  r e l a t ed  s e r v i ce  u p o n  a t t en d i n g  s ch o o l  i n  t h e  
d i s t r i c t .   

 
E n ro l l m e n t  o f  M i l i t a ry  S t u d en t s                                                       J B C D - 2   

 
Ap p r o v ed :  Au g u s t ,  2 0 2 5  

Attendance   (See  IHEA,  JDD and JBE)                      JBD 
  

 W h en  a  s t u d en t  i s  a b sen t  f r o m  s ch o o l ,  a n  a t t e mp t  sh a l l  b e  m ad e  t o  co n t a c t  
t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  t o  d e t e r m i n e  t h e  r e a so n  f o r  t h e  ab sen ce .  T h e  p r i n c i p a l  h a s  
b een  d e s i g n a t ed  t o  d e t e r mi n e  t h e  ac c ep t a b i l i t y  an d  v a l i d i t y  o f  ex cu s e s  p r e sen t ed  
b y  t h e  p a r en t ( s )  o r  t h e  s t u d en t .   

P r o c ed u r e s  f o r  n o t i f y i n g  p a r en t s  o n  t h e  d ay  o f  a  s t u d en t ’ s  ab s en c e  sh a l l  b e  
p u b l i sh ed  i n  t h e  s t u d en t  h an d b o o k .  
 E x cu sed / U n ex cu s ed  Ab s en ce s  
 T h e  f o l l o wi n g  a r e  e x cu s ab l e  r ea so n s  f o r  ab sen c e  ( m ak e - u p  r eq u i r ed  c r ed i t  
r e ce i v ed  a cco r d i n g  t o  p r o v i s i o n s  o f  b u i l d i n g  g u i d e l i n e s ) :  

•  P er so n a l  i l l n e s s ;  
•  I l l n e s s  o r  d ea t h  i n  t h e  f a mi l y  ( mo t h e r ,  f a t h e r ,  s i b l i n g s ,  g r an d p a r en t s ,  

au n t s ,  u n c l e s ,  co u s i n s ,  d ea t h  o f  f r i en d ) .  
•  P h y s i c i an  an d  d en t a l  ap p o i n t m en t s  w h i ch  c an  b e  v e r i f i ed .  
•  E m er g en c i e s  r eq u i r i n g  a  s t u d e n t ’ s  s e r v i c e  o r  p r e s e n ce  a t  h o m e  an d  

wh i ch  can  b e  v e r i f i e d .  
•  Ob l i g a t o r y  r e l i g i o u s  o b s e r v an ce s  o f  t h e  s t u d en t ’ s  o wn  f a i t h .  

•  F a mi l y  v a ca t i o n s  an d  f a mi l y  b u s i n e s s  a r r an g ed  i n  ad v an c e  w i t h  t h e  
s ch o o l  ad mi n i s t r a t i o n  w i t h  c l a s s  a s s i g n m en t s  a r r a n g ed  i n  ad v an c e  an d  
d u e  u p o n  r e t u r n ,  o r  u p o n  a  d a t e  ag r e ed  u p o n  b y  t h e  t e ach e r ,  w h i ch ev e r  
i s  l a t e r .  

•  P ar t i c i p a t i o n  i n  a  s c h o o l  ap p r o v ed  s t u d en t  a c t i v i t y .  
•  S t u d en t s  o f  m i l i t a r y  p e r so n n e l  m ay  h av e  ad d i t i o n a l  ex cu s ed  a b sen c es  

a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l  f o r  v i s i t a t i o n s  r e l a t i v e  t o  l e av e  o r  
d ep l o y m e n t .  

A l l  ab sen c es  wh i ch  d o  n o t  f i t  i n t o  o n e  o f  t h e  ab o v e  c a t eg o r i e s  w o u l d  b e  
co n s i d e r e d  an  u n ex cu s ed  ab se n ce  an d  w o u l d  su b j e c t  a  s t u d e n t  t o  ap p r o p r i a t e  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .  A  s t u d en t  s e r v i n g  a  p e r i o d  o f  su sp en s i o n  o r  ex p u l s i o n  f r o m 
t h e  d i s t r i c t  sh a l l  n o t  b e  co n s i d e r ed  i n ex c u sab l y  ab s en t .   

S i g n i f i c an t  P a r t  o f  a  S ch o o l  D ay  
 A  s t u d en t  i s  i n ex cu s ab l y  ab s en t  f r o m s ch o o l  i f  h e  o r  sh e  i s  ab sen t  a l l  o r  a  
s i g n i f i c an t  p a r t  o f  a  d ay  w i t h o u t  a  v a l i d  ex cu s e  ac c ep t ab l e  t o  t h e  s ch o o l  e mp l o y ee  
d e s i g n a t ed  b y  t h e  b o a r d  t o  h av e  r e sp o n s i b i l i t y  f o r  s ch o o l  a t t en d an c e .   “S i g n i f i c a n t  
p a r t  o f  a  d ay ”  i s  d e f i n ed  a s  o n e  h a l f  c l a s s  p e r i o d  o r  ½  h o u r .   
 M ak e - Up  W o r k  
 I t  i s  t h e  s t u d en t ’ s  r e sp o n s i b i l i t y  t o  o b t a i n  m ak e - u p  a s s i g n m e n t s  f r o m 
t e ach e r s  f o l l o w i n g  a n  ex cu s ed  o r  u n ex cu sed  ab s en c e .  

 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Ju n e  2 2 ,  2 0 1 5 ,  8 / 2 6  
 
 
 
 
Tr u a n cy                       J B E  
 ( S e e  AE B,  I D C E ,  J B D an d  J Q )  
 Un l es s  r ep o r t i n g  wo u l d  v i o l a t e  t h e  t e r m s  o f  an y  m e mo r an d u m o f  
u n d e r s t an d i n g  b e t w een  t h e  d i s t r i c t  an d  t h e  au t h o r i t y  t o  w h i ch  r ep o r t s  w o u l d  b e  
m ad e ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  ( o r _ _ _ _ )  sh a l l  r ep o r t  s t u d en t s  w h o  a r e  i n e x cu s ab l y  
ab s en t  f r o m sch o o l  t o  t h e  ap p r o p r i a t e  au t h o r i t y .   
 T r u an cy  i s  d e f i n ed  a s  an y  t h r e e  co n s e cu t i v e  u n ex c u sed  ab s e n ce s ,  an y  f i v e  
u n ex cu s ed  ab sen c es  i n  a  s e me s t e r ,  o r  s ev en  u n ex cu sed  ab s en c es  i n  a  s ch o o l  y e a r ,  
wh i ch ev e r  co me s  f i r s t .   T r u an cy  sh a l l  n o t  ap p l y  t o  s t u d en t s  wh o  h av e  a t t a i n ed  a  
h i g h  s c h o o l  d i p l o m a ,  a  g en e r a l  ed u ca t i o n a l  d ev e l o p m en t  c r ed en t i a l ,  o r  a  h i g h  
s ch o o l  eq u i v a l en cy  c r ed en t i a l .   E x c ep t i o n s  a l so  ex i s t  f o r  s t u d e n t s  a t t en d i n g  t h e  
Kan s as  a c ad e my  o f  m a t h e ma t i c s  an d  s c i en c e  an d  f o r  s t u d en t s  wh o  a r e  p a r t  o f  a  
r e co g n i ze d  ch u r ch  o r  r e l i g i o u s  d en o mi n a t i o n  o b j ec t i n g  t o  a  r eg u l a r  p u b l i c  h i g h  
s ch o o l  ed u ca t i o n  u n d e r  c i r cu m s t an ce s  sp e c i f i ed  i n  s t a t e  l a w .   
 F o r  t r u an c y  p u r p o s e s ,  b e i n g  en r o l l ed  an d  co n t i n u o u s l y  a t t en d i n g  a  p u b l i c  
s ch o o l ;  a  p r i v a t e ,  d en o mi n a t i o n a l ,  o r  p a r o ch i a l  s ch o o l  t au g h t  b y  a  co mp e t en t  
i n s t r u c t o r  f o r  a  p e r i o d  o f  t i m e  wh i ch  i s  s u b s t an t i a l l y  eq u i v a l e n t  t o  t h e  p e r i o d  o f  
t i m e  p u b l i c  s ch o o l  i s  ma i n t a i n ed  i n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  i n  wh i ch  t h e  p r i v a t e ,  
d en o mi n a t i o n a l ,  o r  p a r o ch i a l  s ch o o l  i s  l o ca t ed ;  o r  a  co mb i n a t i o n  o f  a t t e n d an c e  i n  
b o t h  a  p u b l i c  s ch o o l  an d  a  p r i v a t e ,  d en o mi n a t i o n a l ,  o r  p a r o c h i a l  s ch o o l  m ay  
s a t i s f y  co mp u l so r y  a t t en d an c e  r eq u i r e me n t s .  S ch o o l  y e a r  m e a n s  t h e  p e r i o d  f r o m 
Ju l y  1  t o  J u n e  3 0 .   S t u d en t s  w h o  a r e  ab s en t  w i t h o u t  a  v a l i d  e x cu s e  f o r  a  
s i g n i f i c an t  p a r t  o f  a n y  s ch o o l  d ay  sh a l l  b e  g i v en  a n  u n ex cu s ed  ab s en c e  f o r  t r u an cy  
ac co u n t i n g  p u r p o s e s  co n s i d e r e d  t r u an t .  
 P r i o r  t o  r e p o r t i n g  t o  e i t h e r  t h e  Dep a r t me n t  f o r  C h i l d r en  an d  F a mi l i e s  ( i f  t h e  
s t u d en t  i s  u n d e r  1 3 )  o r  t h e  co u n t y  o r  d i s t r i c t  a t t o r n ey  ( i f  t h e  s t u d en t  i s  1 3  o r  mo r e  
y ea r s  o f  a g e  b u t  l e s s  t h an  1 8  y ea r s  o f  a g e ) ,  a  l e t t e r  sh a l l  b e  s en t  t o  t h e  s t u d en t ’ s  
p a r en t ( s )  o r  g u a r d i a n  n o t i f y i n g  t h e m t h a t  t h e  s t u d e n t ’ s  f a i l u r e  t o  a t t en d  s ch o o l  
w i t h o u t  a  v a l i d  ex cu se  sh a l l  r e su l t  i n  t h e  s t u d en t  b e i n g  r ep o r t ed  t r u an t .  

W a i v e r  o f  C o mp u l so r y  A t t en d a n ce  R eq u i r e m en t s  
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 S t u d en t s  1 6  o r  1 7  y e a r s  o f  ag e  m ay  b e  ex e mp t  f r o m  co mp u l so r y  a t t en d a n ce  
r eg u l a t i o n s  i f :  

•  T h e  s t u d e n t  i s  r eg u l a r l y  en r o l l ed  i n  an d  a t t en d i n g  a  p r o g r a m  r e co g n i z e d  
b y  t h e  b o a r d  a s  an  a p p r o v ed  a l t e r n a t i v e  ed u c a t i o n a l  p r o g r a m;  

•  t h e  p a r en t ( s )  o r  p e r s o n  a c t i n g  a s  p a r en t  p r o v i d e s  wr i t t en  co n sen t  t o  a l l o w  
t h e  s t u d en t  t o  b e  ex e mp t  f r o m t h e  co mp u l so r y  a t t en d an c e  r eq u i r e m en t  
an d  t h e  s t u d en t  an d  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t  o r  p e r so n  ac t i n g  a s  p a r en t  a t t en d  
t h e  co u n s e l i n g  s e s s i o n  r eq u i r e d  b y  l a w  a n d  s i g n s  t h e  ap p r o p r i a t e  co n s e n t  
an d  wa i v e r  f o r m;  

•  t h e  s t u d en t  i s  n o t  su b j e c t  t o  t r u an cy  l aw  i n  a c co r d an c e  w i t h  l a w  o r  t h i s  
p o l i cy ;  

•  t h e  ch i l d  i s  r eg u l a r l y  en r o l l ed  an d  co n t i n u o u s l y  a t t en d i n g  s c h o o l  a s  
r eq u i r ed  b y  l a w  an d  i s  co n cu r r en t l y  en r o l l ed  i n  a  p o s t s e co n d a r y  
ed u c a t i o n a l  i n s t i t u t i o n ;  o r  

•  t h e  s t u d en t  i s  ex e mp t  f r o m co mp u l so r y  a t t en d an c e  r eq u i r e me n t s  p u r su a n t  
t o  a  co u r t  o r d e r .  

I n v o l v e m e n t  o f  L a w E n f o r ce m e n t  
 L a w en f o r ce m en t  o f f i c e r s  m ay  r e t u r n  t r u an t  ch i l d r en  t o  t h e  s ch o o l  wh e r e  t h e  
ch i l d  i s  en r o l l ed ,  t o  t h e  ch i l d ’ s  p a r en t  o r  g u a r d i an ,  o r  t o  an o t h e r  l o c a t i o n  
d e s i g n a t ed  b y  t h e  b o a r d  t o  ad d r e s s  t r u an cy  i s su e s .  

R ep o r t i n g  t o  P a r en t s  
 I f  a  t r u an t  ch i l d  i s  r e t u r n ed  t o  s ch o o l  b y  a  l a w  en f o r c e men t  o f f i c i a l ,  t h e  
p r i n c i p a l  sh a l l  n o t i f y  t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i an .  

D u a l  E n r o l l m en t  S t u d en t s  
 E l i g i b l e  s t u d en t s  wh o  a r e  en r o l l ed  i n  a  b o a r d - ap p r o v ed  d u a l  en r o l l men t  
p r o g r a m  s h a l l  n o t  b e  co n s i d e r ed  t r u an t  f o r  t h e  h o u r s  d u r i n g  t h e  s ch o o l  d ay  t h ey  
a t t en d  c l a s s e s  a t  a  R eg en t ’ s  u n i v e r s i t y ,  co m mu n i t y  co l l eg e ,  t e ch n i ca l  co l l eg e ,  
v o ca t i o n a l  ed u ca t i o n a l  s ch o o l ,  o r  W ash b u r n  U n i v e r s i t y .  
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   No v e mb er  1 2 ,  2 0 1 2 ;  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2 ;  D ec e mb er  1 9 ,  2 0 2 2  
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w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

JBE - TRUANCY 

Waiver of Compulsory Attendance Form 
 

I ,  ( n a m e  o f  p a r en t ( s )  o r  l eg a l  g u a r d i an ) ,  u n d e r s t an d  t h a t  p u r su an t  t o  K an s a s  l a w ,  
( n a m e  o f  s t u d en t )  i s  r eq u i r ed  t o  a t t en d  s ch o o l  u n t i l  h e / sh e  r e ce i v e s  a  h i g h  s ch o o l  
d i p l o m a  o r  G en e r a l  E d u c a t i o n a l  D ev e l o p m en t  ( G E D)  c r ed e n t i a l  o r  r e ach e s  t h e  
ag e  o f  1 8 ,  wh i ch ev e r  o c cu r s  f i r s t .  

P u r s u an t  t o  K . S . A .  7 2 - 3 1 2 0 ,  a s  a men d ed ,  U n i f i ed  S ch o o l  D i s t r i c t  N o .    
en co u r ag e s  ( n a m e  o f  s t u d en t )  t o  r e m a i n  i n  s ch o o l  o r  t o  p u r su e  an  ed u c a t i o n  
a l t e r n a t i v e .  

 
T h e  s ch o o l  h a s  i n f o r m ed  m e  t h a t  t h e  ac ad e m i c  sk i l l s  l i s t ed  b e l o w  h av e  n o t  b e en  
ach i ev ed  b y  ( n am e  o f  student): 

[ L i s t  sk i l l s  t h a t  h a v e  n o t  b e en  achieved.] 
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

Ba s ed  o n  i n f o r ma t i o n  a t t a ch ed ,  I  u n d e r s t an d  t h e  d i f f e r en c e  i n  f u t u r e  ea r n i n g s  p o w er  
b e t we en  a  h i g h  s ch o o l  g r ad u a t e  an d  a  h i g h  s ch o o l  d r o p  o u t .  

 
T h e  s ch o o l  h a s  i n d i ca t ed  t o  m e  a n d  t o  my  c h i l d  t h a t  ( n a me  o f  s t u d en t )  i s  e n co u r ag e d  
t o  a t t en d  o n e  o f  t h e  f o l l o w i n g  a l t e r n a t i v e  ed u c a t i o n a l  p r o g r a m s :  

[ L i s t  a v a i l a b l e  a l t er n a t i v e  e d u ca t i o n a l  programs.] 
 

T h e  u n d e r s i g n ed  h e r eb y  g i v e ( s )  wr i t t en  c o n sen t  t o  a l l o w  ( n a m e  o f  s t u d e n t ) ,  wh o  i s  
[ ch o o s e  o n e ]  1 6    1 7  y ea r s  o f  ag e ,  t o  b e  ex e mp t  f r o m t h e  Kan s as  co mp u l so r y  
a t t en d an c e  r eq u i r e m e n t  an d  s t a t e  I / w e  h av e  a t t en d ed  t h e  f i n a l  co u n s e l i n g  s e s s i o n  
co n d u c t ed  b y  Un i f i e d  S ch o o l  D i s t r i c t  N o .    i n  w h i ch  t h e   
a f o r e m en t i o n ed  i n f o r m a t i o n  w as  p r e s en t ed  t o  u s .  

 
S i g n ed :    Da t e :    
              P a r en t  o r  L eg a l  Gu a r d i an  
 

S i g n ed :    Da t e :    
        S t u d e n t  

  

Approved:  July 8, 2024 

Release  o f  a  Student  dur ing  the  School  Day                    JBH 
 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  n o t  r e l e a s e  a  s t u d en t  d u r i n g  t h e  s ch o o l  d ay  ex c ep t  
u p o n  a  wr i t t en  o r  v e r b a l  r eq u e s t  f r o m t h e  s t u d en t ' s  l a wf u l  p a r en t  o r  p e r so n  ac t i n g  
a s  a  p a r en t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Searches  o f  Property                       JCAB 
 S e a r ch  o f  L o ck e r s  
 L o ck e r s  i n  t h e  d i s t r i c t  s ch o o l s  sh a l l  b e  u n d e r  su p e r v i s i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l .   
S t u d en t s  s h a l l  h av e  n o  ex p ec t a t i o n  o f  p r i v acy  i n  an y  s ch o o l  l o ck e r .  
 T h e  co mb i n a t i o n s  an d / o r  k ey s  t o  a l l  l o ck e r  l o ck s  s h a l l  b e  i n  t h e  p o s s e s s i o n  
o f  t h e  p r i n c i p a l  an d  s t o r ed  i n  a  p l a c e  d e s i g n ed  t o  g u a r d  ag a i n s t  u n au t h o r i z ed  
ac c e s s  o r  u se .   T h e  p r i n c i p a l  m ay  s e a r c h  an y  l o ck e r  a t  an y  t i m e  w i t h o u t  n o t i c e .   
S t u d en t s  s h a l l  n o t  p l ac e  l o ck s ,  o t h e r  t h a n  t h o s e  ap p r o v ed  b y  t h e  s ch o o l ,  o n  an y  
l o ck e r .  
 S e a r ch e s  o f  P r o p e r t y  
 An y  p e r so n  o t h e r  t h an  t h e  p r i n c i p a l  wh o  w i sh es  t o  s ea r ch  a  s t u d en t ’ s  l o ck e r  
o r  p r o p e r t y  sh a l l  r ep o r t  t o  t h e  p r i n c i p a l  b e f o r e  p r o ce ed i n g .   I n  n o  ev en t  sh a l l  an y  
p e r s o n  b e  p e r mi t t ed  t o  s ea r ch  a  s t u d en t ’ s  l o ck e r  o r  p r o p e r t y  w i t h o u t  t h e  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

p r i n c i p a l ’ s  co n s en t  u n l e s s  t h e  p e r so n  h a s  a  v a l i d  s ea r ch  w a r r an t  au t h o r i z i n g  a  
s e a r ch .  
 I f  a  l aw  e n f o r c e m en t  o f f i c e r  d e s i r i n g  t o  s e a r ch  a  s t u d en t ’ s  l o ck e r  o r  
p r o p e r t y  h a s  a  s ea r c h  w a r r an t ,  t h e  p r i n c i p a l  sh a l l  p e r mi t  t h e  s e a r ch  wh i ch  sh a l l  b e  
m ad e  i n  t h e  p r e sen c e  o f  t h e  p r i n c i p a l .   P r o h i b i t ed  i t e ms  f o u n d  d u r i n g  t h e  s e a r ch  
sh a l l  r e m a i n  i n  t h e  c u s t o d y  o f  e i t h e r  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  l a w  e n f o r c e m en t  
o f f i c e r .   I f  an y  i t e m s  a r e  t u r n e d  o v e r  t o  l aw  en f o r c e men t  o f f i c i a l s  t h e  p r i n c i p a l  
s h a l l  r e c e i v e  a  r ec e i p t  f o r  t h e  i t e m s .  
 Us e  o f  T r a i n ed  Do g s  i n  C o n d u c t i n g  S w e ep s  
 A t  t h e  r eq u es t  o f  t h e  p r i n c i p a l  o r  o n  a  s c h ed u l e  ag r eed  u p o n  b y  t h e  s e r v i c e  
p r o v i d e r  a n d  t h e  p r i n c i p a l ,  l a w  en f o r c e m en t  o f f i c e r s  o r  l i c e n sed  p r i v a t e  ag en c i e s  
co n t r a c t i n g  w i t h  t h e  s ch o o l  f o r  su ch  s e r v i c e ,  m ay  u se  t r a i n e d  d o g s  o n  s ch o o l  
p r e mi s e s  t o  i d en t i f y  s t u d en t  p r o p e r t y  wh i ch  may  co n t a i n  i l l eg a l  o r  i l l i c i t  m a t e r i a l s  
an d  t o  d e t e r mi n e  wh e t h e r  m a t e r i a l s ,  s u ch  a s  d r u g s ,  we ap o n s ,  o r  o t h e r  m a t e r i a l s  
wh i ch  may  t h r ea t en  t h e  g en e r a l  h e a l t h ,  w e l f a r e ,  an d  s a f e t y  o f  t h e  s t u d e n t s  an d / o r  
l o ck e r  r o o m s .   S t u d e n t s  w i l l  n e v e r  b e  sn i f f ed  b y  t h e  d o g s  u s e d  t o  co n d u c t  t h e  
sw e ep s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Ju n e  2 2 ,  2 0 1 5  

 

Searches  o f  Students                     JCABB 
 P r i n c i p a l s  a r e  au t h o r i z ed  t o  s e a r ch  s t u d e n t s  i f  t h e r e  i s  r e a so n ab l e  su sp i c i o n  
t h a t  d i s t r i c t  p o l i c i e s ,  r u l e s  o r  d i r e c t i v e s  a r e  b e i n g  v i o l a t ed .   S t r i p  s ea r ch e s  sh a l l  
n o t  b e  co n d u c t ed  b y  s ch o o l  au t h o r i t i e s .   A l l  s ea r ch es  b y  t h e  p r i n c i p a l  sh a l l  b e  
ca r r i ed  o u t  i n  t h e  p r e s en ce  o f  an o t h e r  ad u l t  w i t n e s s .  
 T h e  s t u d e n t  sh a l l  b e  t o l d  w h y  a  s e a r ch  i s  b e i n g  co n d u c t ed .   T h e  s t u d en t  
sh a l l  b e  r e q u es t ed  t o  e mp t y  i t e m s  su ch  a s ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  p o ck e t s ,  p u r s e s ,  
sh o u l d e r  b ag s ,  b o o k  b ag s  an d  b r i e f c a se s .    T h e  p r i n c i p a l  sh a l l  a t t e mp t  t o  c a l l  t h e  
s t u d en t ’ s  p a r en t / s  a n d  m ay  ca l l  l aw  en f o r c e men t .   I t em s  wh i ch  t h e  p r i n c i p a l  
b e l i ev es  m ay  b e  co n n ec t ed  w i t h  i l l eg a l  a c t i v i t y  sh a l l  r e ma i n  i n  t h e  cu s t o d y  o f  t h e  
p r i n c i p a l  u n l e s s  t h e  i t e m s  a r e  t u r n ed  o v e r  t o  l a w  e n f o r c e m en t  o f f i c i a l s .   I f  t h e  
s t u d en t  r e f u s e s  t o  c o o p e r a t e ,  t h e  p r i n c i p a l  m ay  t a k e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  an d / o r  
s e ek  a s s i s t an ce  f r o m  l a w  en f o r ce m en t .  
 I f  l a w  en f o r c e men t  a s s i s t an ce  i s  p r e s en t ,  f u r t h e r  s ea r ch  o f  t h e  s t u d en t  sh a l l  
b e  w i t h  co o p e r a t i o n  an d  a s s i s t an c e  o f  l a w  en f o r c e m en t  o f f i c i a l s .   T h e  p r i n c i p a l  
sh a l l  r e m a i n  w i t h  t h e  s t u d en t  an d  b e  p r e sen t  d u r i n g  an y  s e a r ch  o f  t h e  s t u d en t  m a d e  
b y  l a w  en f o r c e men t  o f f i c i a l s  o n  s ch o o l  p r o p e r t y .   T h e  p r i n c i p a l  sh a l l  r e c e i v e  an d  
f i l e  a  r e c e i p t  f o r  i t e m s  t u r n ed  o v e r  t o  l a w  en f o r c e m en t  o f f i c i a l s .  
 I f  t h e  p r i n c i p a l  b e l i e v es  a  s t u d en t  i s  i n  p o s s e s s i o n  o f  an  o b j e c t  wh i ch  c an  
j eo p a r d i z e  t h e  h e a l t h ,  w e l f a r e  o r  s a f e t y  o f  t h e  s t u d en t  o r  o t h e r s ,  t h e  s t u d en t  sh a l l  
b e  r e mo v e d  t o  a  s a f e  l o c a t i o n .   T h i s  d e t e r m i n a t i o n  m ay  b e  b a sed  o n  an y  
i n f o r m a t i o n  r e c e i v ed  b y  t h e  p r i n c i p a l  o r  an y  me mb er  o f  t h e  f acu l t y  o r  s t a f f .  
 W r i t t en  d o cu men t a t i o n  o f  e a ch  s ea r ch  sh a l l  b e  m a i n t a i n ed  b y  t h e  p r i n c i p a l .   
( W h en ev e r  t h e  p r i n c i p a l  i s  m e n t i o n ed  i n  t h i s  p o l i c y ,  i t  s h a l l  b e  co n s t r u ed  so  a s  t o  
i n c l u d e  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  “d e s i g n a t e d  r ep r e s en t a t i v e ” . )  
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Interrogat ion  and  Inves t igat ions                           JCAC             
  
 ( S ee  E B C ,  G AA D,  J CA B B ,  JC E C an d  JH CA A)   

B u i l d i n g  a d mi n i s t r a t o r s ,  an d  o t h e r s  d e s i g n a t ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  m ay  
co n d u c t  i n v es t i g a t i o n s  an d  q u e s t i o n  s t u d en t s  ab o u t  v i o l a t i o n  o f  s ch o o l  r u l e s ,  o r  
t h e  s t u d en t  co n d u c t  co d e .  Un l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d ed  h e r e i n ,  su ch  i n v e s t i g a t o r s  
sh a l l  n o t  b e  r eq u i r ed  t o  co n t a c t  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r en t ,  g u a r d i a n ,  o r  r ep r e sen t a t i v e  
p r i o r  t o  q u es t i o n i n g .  I f  ad mi n i s t r a t i o n  r eq u e s t s  l a w  en f o r c e m en t ,  i n c l u d i n g  a  
s ch o o l  r e s o u r c e  o f f i c e r ,  s ch o o l  s e cu r i t y  o f f i c e r ,  o r  c amp u s  p o l i c e  o f f i c e r ,  f o r  
a s s i s t an ce  i n  co n d u c t i n g  i n t e r v i e w s  d u r i n g  an  i n v e s t i g a t i o n ,  a d mi n i s t r a t i o n  sh a l l  
co n t ac t  a  p a r en t ,  g u a r d i an ,  o r  r ep r e s en t a t i v e  o f  t h e  s t u d en t  p r i o r  t o  an y  
q u es t i o n i n g .   

I f  t h e r e  i s  r e a so n  t o  b e l i ev e  a  v i o l a t i o n  o f  c r i mi n a l  l a w  h a s  b een  co m mi t t ed ,  
t h e  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r ,  o r  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e ,  sh a l l  n o t i f y  t h e  
ap p r o p r i a t e  l a w  en f o r c e men t  a g en cy  o f  c r i mi n a l  co n d u c t  a s  p r o v i d ed  i n  l a w ,  t h e  
d i s t r i c t ’ s  j u v en i l e  j u s t i c e  me m o r an d u m o f  u n d e r s t a n d i n g ,  o r  b o a r d  p o l i cy  an d  ma y  
r eq u es t  f u r t h e r  i n v e s t i g a t i o n  o f  t h e  a l l e g ed  v i o l a t i o n .   

W h en  a  s c h o o l  r e so u r c e  o f f i c e r ,  s ch o o l  s ecu r i t y  o f f i c e r ,  o r  c a mp u s  p o l i c e  
o f f i c e r  i n i t i a t e s  an  i n v es t i g a t i o n  o f  a  p o t en t i a l  v i o l a t i o n  o f  c r i mi n a l  l a w  b y  a  
s t u d en t  o n  t h e  o f f i c e r ’ s  o wn  i n i t i a t i v e  an d  n o t  a t  t h e  r eq u es t  o f  a  b u i l d i n g  
ad mi n i s t r a t o r  o r  t h e  su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e ,  su c h  o f f i c e r  w i l l  n o t i f y  t h e  
b u i l d i n g  a d mi n i s t r a t o r  an d  w i l l  co n t a c t  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t ,  g u a r d i an ,  o r  
r ep r e s en t a t i v e  p r i o r  t o  i n i t i a t i n g  q u e s t i o n i n g .   

 
C o o r d i n a t i o n  w i t h  L aw  E n f o r c e men t   

S ch o o l  ad mi n i s t r a t o r s  o r  t h e  s u p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n ee  sh a l l  m ee t  a s  n eed ed  w i t h  
r e l ev an t  s t ak eh o l d e r s ,  i n c l u d i n g  l a w  en f o r c e men t  a g en c i e s ,  t h e  co u r t s ,  an d  t h e  
d i s t r i c t  an d  co u n t y  a t t o r n ey s ,  t o  d i s cu s s  t h e  d i s t r i c t ’ s  j u v en i l e  j u s t i c e  
m e mo r an d u m o f  u n d e r s t an d i n g  t o  e s t ab l i sh  c l e a r  g u i d e l i n e s  f o r  h o w a n d  wh en  
s ch o o l - b a s ed  b eh av i o r s  a r e  r e f e r r ed  t o  l a w  en f o r c e m en t  o r  t h e  j u v en i l e  j u s t i c e  
sy s t e m.   
 

C h i l d  Ab u se  an d  I d e n t i t y  I n v e s t i g a t i o n s  C o n d u c t ed  b y  L a w  E n f o r c e m en t  
O f f i c e r s   

T h e  ad mi n i s t r a t i o n  s h a l l  co o p e r a t e  w i t h  l aw  en f o r c e men t  o f f i c e r s  wh o  a r e  
co n d u c t i n g  i n v e s t i g a t i o n s  o f  s u sp e c t ed  c h i l d  ab u s e  o r  n eg l e c t  o r  co n c e r n i n g  t h e  
s t u d en t ’ s  i d en t i t y .  F o r  an y  i n v es t i g a t i o n s  co n c e r n i n g  k n o w n  o r  su sp ec t ed  ch i l d  
ab u s e  o r  n eg l ec t ,  s c h o o l  s t a f f  sh a l l  f o l l o w  t h e  p r o c ed u r e s  o u t l i n ed  i n  b o a r d  p o l i c y  
GA A D i n s t e ad  o f  t h e  r eq u i r e m en t s  o f  t h i s  p o l i cy .   
 

L a w  E n f o r ce m en t  I n i t i a t ed  I n v es t i g a t i o n s  a t  S ch o o l   
I n  c a se s  n o t  i n v o l v i n g  t h e  i n v es t i g a t i o n  o f  k n o w n  o r  su sp ec t ed  ch i l d  a b u se  

o r  n eg l e c t  o r  i n v o l v i n g  t h e  s t u d en t ’ s  i d e n t i t y ,  l a w  en f o r c e me n t  o f f i c e r s  sh a l l  n o t  
b e  p e r mi t t ed  t o  i n i t i a t e  an d  co n d u c t  i n v e s t i g a t i o n s  i n v o l v i n g  t h e  q u es t i o n i n g  o f  
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s t u d en t s  d u r i n g  s ch o o l  h o u r s  u n l e s s  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t  o r  g u a r d i an  h a s  g i v en  t h e  
s ch o o l  p e r mi s s i o n  t o  a l l o w  t h e  q u e s t i o n i n g ,  a  v a l i d  w a r r an t  h a s  b e en  p r e sen t ed  t o  
t h e  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r  f o r  su ch  p u r p o se ,  o r  i n  d e mo n s t r a t ed  e me r g en cy  
s i t u a t i o n s .  C o n t ac t  w i t h  t h e  p a r en t ,  g u a r d i an ,  o r  r ep r e s en t a t i v e  sh a l l  b e  
d o cu men t e d  b y  t h e  a d mi n i s t r a t o r  i n v o l v e d .  I f  a  s t u d en t ’ s  p a r en t ,  g u a r d i an ,  o r  
r ep r e s en t a t i v e  g i v e s  p e r mi s s i o n  f o r  t h e  i n t e r v i e w  b u t  i s  n o t  p r e sen t  d u r i n g  t h e  
q u es t i o n i n g  o f  t h e  s t u d en t ,  t h e  p r i n c i p a l  m ay  b e  p r e s en t  u n l e s s  o t h e r w i se  sp e c i f i ed  
i n  l a w  o r  b o a r d  p o l i cy .  I f  a  d e mo n s t r a t e d  e me r g en cy  i s  f o u n d ,  t h e  b u i l d i n g  
ad mi n i s t r a t o r  sh a l l  r eq u i r e  i d e n t i f i c a t i o n  o f  l aw  en f o r c e m en t  o f f i c i a l s  a n d  r e a so n s  
f o r  t h e  i n t e r r o g a t i o n  o r  i n v es t i g a t i o n  o f  a  s t u d en t .  I f  t h e  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r  i s  
n o t  s a t i s f i ed  w i t h  e i t h e r  t h e  i d en t i f i c a t i o n  o r  t h e  r e a so n ,  t h e  r eq u e s t  sh a l l  n o t  b e  
g r an t ed .  T h e  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r  sh a l l  a t t e mp t  t o  n o t i f y  t h e  su p e r i n t en d en t  an d  
t h e  o f f i c e r ’ s  su p e r i o r s  o f  t h e  r ea so n s  f o r  t h e  r e f u s a l .   

 
T ak i n g  S t u d en t s  I n t o  C u s t o d y   
S t u d en t s  s h a l l  n o t  b e  v o l u n t a r i l y  r e l ea s e d  b y  s ch o o l  o f f i c i a l s  t o  l a w  

en f o r c e me n t  au t h o r i t i e s  u n l e s s  t h e  s t u d en t  h a s  b een  p l a c ed  u n d e r  a r r e s t  o r  t ak en  
i n t o  cu s t o d y  b y  l a w  en f o r c e me n t ;  o r  D ep a r t m en t  f o r  C h i l d r en  an d  F a mi l i e s  
( “ DC F ” )  a u t h o r i t i e s  p u r su an t  t o  a  ch i l d  a b u se  i n v e s t i g a t i o n .  E x cep t  a s  o t h e r w i s e  
sp e c i f i ed  i n  t h i s  p o l i cy  o r  a s  s p ec i f i ed  i n  a  co u r t  o r d e r  o r  a r r e s t  w a r r an t ,  a  
r e a so n ab l e  e f f o r t  sh a l l  b e  m ad e  t o  n o t i f y  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t ,  g u a r d i an ,  o r  
r ep r e s en t a t i v e  wh en  s t u d en t s  a r e  r e mo v e d  f r o m sch o o l  f o r  an y  r e a so n .  S u ch  
n o t i f i c a t i o n  e f f o r t s  s h a l l  b e  d o cu men t ed .  P a r en t s  s h a l l  n o t  b e  n o t i f i ed  b y  s ch o o l  
o f f i c i a l s  wh en  t h e i r  ch i l d  i s  t ak en  i n t o  cu s t o d y  b y  DC F  o r  l aw  en f o r c e men t  a s  a  
r e su l t  o f  a l l eg a t i o n s  o f  ab u s e  o r  n eg l e c t  a n d  t h e r e  i s  r e a so n  t o  b e l i ev e  sh a r i n g  t h e  
i n f o r m a t i o n  m ay  l e a d  t o  h a r m o f  t h e  ch i l d  o r  o t h e r s .   

W h en  a  s t u d en t  h a s  b een  t ak en  i n t o  cu s t o d y  o r  a r r e s t ed  o n  s c h o o l  p r e m i s e s  
w i t h o u t  p r i o r  n o t i f i c a t i o n  t o  t h e  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r ,  t h e  s ch o o l  s t a f f  p r e s en t  
sh a l l  a sk  t h e  l a w  en f o r c e men t  o f f i c e r  t o  n o t i f y  t h e  b u i l d i n g  a d mi n i s t r a t o r  o f  t h e  
c i r cu m s t a n ce s  a s  q u i ck l y  a s  p o s s i b l e  an d  sh a l l  t h e m se l v e s  c o n t a c t  t h e  b u i l d i n g  
ad mi n i s t r a t o r  w i t h  a n y  i n f o r m a t i o n  t h ey  h av e  r eg a r d i n g  t h e  ch i l d  b e i n g  t ak en  i n t o  
cu s t o d y .   
 

D i s t u r b an ce  o f  S ch o o l  E n v i r o n m en t   
L a w en f o r ce m en t  o f f i c e r s ,  s ch o o l  r e so u r ce  o f f i c e r s ,  s ch o o l  s ecu r i t y  o f f i c e r s ,  

o r  c a mp u s  p o l i c e  o f f i c e r s  m ay  b e  r eq u es t ed  t o  a s s i s t  i n  co n t r o l l i n g  d i s t u r b an ce s  a t  
s ch o o l  an d ,  i f  n e ce s s a r y ,  t o  t ak e  s t u d en t s  o r  o t h e r  p e r so n s  i n t o  cu s t o d y .   

D e f i n i t i o n   
F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  “ s ch o o l  s ecu r i t y  o f f i c e r ”  an d  “ ca mp u s  

p o l i c e  o f f i c e r ”  a r e  d e f i n ed  a s  o u t l i n ed  i n  K an s a s  s t a t u t e .   
 
 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  s t u d en t s  w i l l  n o t  b e  d ee m ed  t o  b e  “ t ak en  
i n t o  cu s t o d y ”  wh en  t h ey  a r e  b e i n g  q u es t i o n ed  b y  a  s ch o o l  r e so u r ce  o f f i c e r ,  s ch o o l  
s e cu r i t y  o f f i c e r ,  an d / o r  c a mp u s  p o l i c e  o f f i c e r  ab o u t  a  v i o l a t i o n  o f  s t a t e  l a w ,  
co u n t y  r e s o l u t i o n s ,  c i t y  o r d i n a n ce s ,  b o a r d  p o l i cy  o r  r eg u l a t i o n ,  an d / o r  s ch o o l  
r u l e s  o n  p r o p e r t y  o wn ed ,  o c c u p i ed ,  o r  o p e r a t ed  b y  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  o r  a t  t h e  s i t e  
o f  a  f u n c t i o n  sp o n so r ed  b y  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .         
 
Ap p r o v e d :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
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R ev i s ed :  De c e mb e r  1 0 ,  2 0 1 2 ;  J u l y  9 ,  2 0 1 8 ;  J an u a r y  1 4 ,  2 0 1 9 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2 ;  
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S tudent  Conduct                     JCDA 
 E a ch  p r i n c i p a l  sh a l l  d ev e l o p  r u l e s  an d  r e g u l a t i o n s  t o  g o v e r n  s t u d en t  co n d u c t  
co n s i s t en t  w i t h  b o a r d  p o l i c i e s .   T h e  r u l e s  sh a l l  b e  r ev i e w ed  b y  t h e  b o a r d  an d  
ad o p t ed  a s  p o l i cy  b y  r e f e r en c e .   A  co p y  o f  t h e  cu r r en t  r u l e s  s h a l l  b e  f i l ed  w i t h  t h e  
s t a t e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Tobacco  and  Nico t ine  De l ivery  Dev ices                                    JCDAA 
 ( S e e  G AO C an d  K M A)  
 T h e  u se ,  p o s s e s s i o n ,  o r  p r o mo t i o n  o f  an y  t o b a cco  p r o d u c t  b y  an y  s t u d en t  i s  
p r o h i b i t ed  a t  a l l  t i m e  i n  an y  d i s t r i c t  f a c i l i t y ;  i n  s ch o o l  v eh i c l e s ;  a t  s ch o o l - sp o n so r e d  
ac t i v i t i e s ,  p r o g r a ms ,  o r  ev en t s ;  an d  o n  s c h o o l  o w n e d  o r  o p e r a t ed  p r o p e r t y .  
 S t u d en t  v i o l a t i o n s  w i l l  r e su l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n s  a s  o u t l i n ed  b y  b o a r d  
p o l i cy  an d / o r  s t u d en t  h an d b o o k s .  D i sc i p l i n a r y  a c t i o n s  may  i n c l u d e  p a r en t / g u a r d i an  
n o t i f i c a t i o n ,  p a r t i c i p a t i o n  i n  a  t o b a c co  an d  e l e c t r o n i c  n i co t i n e  d e l i v e r y  sy s t e m s  
ed u c a t i o n  p r o g r a m,  r e f e r r a l  t o  a  c e s s a t i o n  p r o g r a m,  an d / o r  co m m u n i t y  s e r v i c e .  
S t u d en t  v i o l a t i o n s  m ay  b e  r e p o r t ed  t o  l a w  en f o r c e men t  i f  u s e  o r  p o s s e s s i o n  i s  
d ee m ed  t o  b e  i l l eg a l .  
 T h e  f o l l o wi n g  d e f i n i t i o n s  ap p l y  t o  t h i s  p o l i cy .  
 “T o b ac co  p r o d u c t ”  m ean s  an y  p r o d u c t  t h a t  i s  m ad e  f r o m o r  d e r i v ed  f r o m  
t o b a cco ,  o r  t h a t  co n t a i n s  n i co t i n e ,  t h a t  i s  i n t en d e d  f o r  h u m an  co n su mp t i o n  o r  i s  
l i k e l y  t o  b e  co n su m ed ,  wh e t h e r  s mo k ed ,  h e a t e d ,  ch e wed ,  ab so r b e d ,  d i s so l v ed ,  
i n h a l ed ,  o r  i n g e s t ed  b y  an y  o t h e r  me an s ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  e l e c t r o n i c  
n i co t i n e  d e l i v e r y  sy s t e m ( h e r ea f t e r  “E ND S ” ) ,  c i g a r e t t e s ,  c i g a r s ,  p i p e  t o b a cc o ,  
ch e wi n g  t o b ac co ,  s n u f f ,  o r  s n u s .  T o b a cco  p r o d u c t  a l so  m ean s  an y  co mp o n en t  o r  
a c c e s so r y  u sed  i n  t h e  co n su m p t i o n  o f  a  t o b a c co  p r o d u c t ,  s u ch  a s  f i l t e r s ,  r o l l i n g  
p ap e r s ,  p i p e s ,  ch a r g i n g  d ev i c e s ,  c a r t r i d g es ,  an d  an y  su b s t an ce s  u s ed  i n  E N DS ,  
wh e t h e r  o r  n o t  t h ey  c o n t a i n  n i c o t i n e .  T h i s  d e f i n i t i o n  d o es  n o t  i n c l u d e  F D A - ap p r o v ed  
n i co t i n e  r ep l ac e m en t  t h e r ap i e s  i n c l u d i n g  t r an sd e r m a l  n i co t i n e  p a t ch e s ,  n i co t i n e  
g u m,  an d  n i co t i n e  l o zen g e s  p r e sc r i b ed  t o  t h e  s t u d en t  b y  a  m ed i ca l  p r a c t i t i o n e r  o r  
o b t a i n ed  o v e r  t h e  co u n t e r  an d  u sed  i n  ac co r d an c e  w i t h  l ab e l  r eq u i r e me n t s .  
 “E l e c t r o n i c  n i co t i n e  d e l i v e r y  sy s t e m ”  o r  “ ( E N DS ) ”  m ean s  an y  d ev i c e  t h a t  
d e l i v e r s  a  v ap o r i z ed  so l u t i o n  ( i n c l u d i n g  n i co t i n e ,  T H C ,  o r  an y  o t h e r  su b s t an c e )  b y  
m ean s  o f  c a r t r i d g e  o r  o t h e r  ch e mi c a l  d e l i v e r y  sy s t e m s .  S u ch  d e f i n i t i o n  s h a l l  i n c l u d e ,  
b u t  may  n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  an y  e l e c t r o n i c  c i g a r e t t e ,  v ap e  p e n ,  h o o k ah  p en ,  c i g a r ,  
c i g a r i l l o ,  p i p e ,  o r  p e r so n a l  v ap o r i z e r .  E N DS  a r e  n o t  F DA - ap p r o v ed  n i co t i n e  
r ep l a ce m e n t  t h e r ap y  d ev i c e s .  
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 “P r o mo t i o n ”  i n c l u d e s ,  b u t  i s  n o t  l i m i t ed  t o ,  p r o d u c t  ad v e r t i s i n g  v i a  b r an d ed  
g ea r ,  b ag s ,  c l o t h i n g ,  an y  p e r so n a l  a r t i c l e s ,  s i g n s ,  s t r u c t u r e s ,  v eh i c l e s ,  f l y e r s ,  o r  an y  
o t h e r  m a t e r i a l s .  
 
  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :  M ay  2 0 1 4 ;  O c t o b e r  2 0 1 5 ;  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  J an u a r y  1 4 ,  2 0 1 9 ;  J u l y  1 3 ,  2 0 2 0  
 

 

Dress  Code                      JCDB 
 Ne a t n e s s ,  d ec en cy  a n d  g o o d  t a s t e  a r e  g u i d e l i n e s  o f  t h e  d i s t r i c t  d r e s s  co d e .   
S t u d en t s  mu s t  d r e s s  i n  a  m an n e r  t h a t  i s  n o t  o b s cen e ;  o f f en s i v e ;  o r  su b s t an t i a l l y  o r  
m a t e r i a l l y  d i s r u p t i v e  t o  t h e  l e a r n i n g  en v i r o n men t .   Ap p a r e l  t h a t  i s  s ex u a l l y  
su g g e s t i v e ;  p r o mo t e s  v i o l en c e ,  i l l eg a l  a c t i v i t i e s ,  d r u g s ,  a l co h o l ,  an d / o r  t o b a cco ;  
o r  i s  d e t e r mi n ed  t o  b e  g an g  r e l a t ed  i s  p r o h i b i t ed .  

S t u d en t  ap p a r e l  an d  g r o o m i n g  mu s t  a l so  m ee t  r eq u i r e m en t s  o f  an y  co u r s e s  
wh i ch  a r e  p a r t  o f  t h e  ap p r o v ed  cu r r i cu l u m i n  wh i c h  t h ey  a r e  en r o l l ed .  

T r ad i t i o n a l  t r i b a l  r e g a l i a  o r  o b j e c t s  o f  c u l t u r a l  s i g n i f i c an c e  sh a l l  n o t  b e  
p r o h i b i t ed  a s  a  p u b l i c  ev en t .  

Dr e s s  co d es  sh a l l  b e  p u b l i sh ed  i n  t h e  ap p r o p r i a t e  s t u d en t  h a n d b o o k s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  D e ce m b er  1 3 ,  2 0 2 1  
 

Student Personal Electronic Communications Devices                                                      JCDC 
(See BDA, JBD, and JDD) 

Students are prohibited from using or accessing personal electronic communication devices 

during the school day while on district owned or operated property, except as expressly permitted by 

this policy or by law. 

This policy does not apply to any virtual school, as defined by Kansas law. 

When personal electronic communication device use is not permitted, students are 

allowed reasonable access to a school-provided telephone or communication device during the 

school day to contact a parent or person acting as a parent. 
Device Storage 
All student personal electronic communication devices shall be powered off and securely 

stored away from the student’s person in an inaccessible location during the school day, unless an 
exception applies to this requirement as specified in this policy. 
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Students may choose not to bring personal electronic communication devices to school by 

leaving such devices at home or in a vehicle, including a vehicle located on school premises. As 

students will not have the ability to access or use such devices during the school day, students are 

encouraged to leave any personal electronic communication devices not necessary for the 

implementation of their Individualized Education Program (hereafter “IEP”) or Section 504 

accommodation plan (hereafter “504 plan”), communication during their commute to or from 

school, for work, or learning experience that is not located on the school premises at home. If 

students elect to leave such devices in their vehicle, students are encouraged to lock their vehicles 

to protect against theft of or damage to the devices. 

Kansas law provides that the board, school district employees, and/or any agents thereof 

shall not be liable for any damage to personal electronic communication devices or for storage of 

such devices that are brought to school. 

The superintendent or superintendent’s designee(s) shall develop procedures to ensure 

all personal electronic communication devices are turned off and securely stored away from the 

student’s person in an inaccessible location during the school day. Such procedures shall be 

included in student handbooks as adopted by the board and communicated to students and 

parents/guardians as deemed appropriate by district administration. 

Definitions 

For purposes of this policy, the following definitions apply: 

“Personal electronic communication device” is any wireless electronic communication device 

that both provides for voice, text, or video communication between two or more parties, including, 

but not limited to, a mobile or cellular phone, tablet, computer, watch, wireless headphones or 

earbuds, text messaging device, or personal digital assistant; and is not owned or issued to students 

by the school district. 

“School day” is the time from the start of school until dismissal at the end of the day on the 

school premises, including, but not limited to, the time in any classroom, structured or unstructured 

learning setting, recess, lunch or passing period. The term “school day” excludes any time 

associated with a student's travel to or from a learning experience that is not located on the school 

premises, including any postsecondary educational course, career technical education course, work-

based learning program, or other alternative educational opportunity. 
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Permitted Exception 

A student may be permitted to use a personal electronic communication device during the 

school day under the following circumstances. 

Any student may use a personal electronic communication device during the school day if it 

is the intervention of last resort such that there is no other reasonable alternative option available for 

such student, and the use is either: 

• Required for the implementation of a student's IEP or 504 plan; or 

• Approved by a licensed physician as a medical necessity to support the health or 
well-being of the student. 

Use During School-Sponsored Activities Before and After the School Day 

Students [may/shall not] use or access personal electronic communication devices during 

school-sponsored activities, programs, or events occurring before and after the regular school 

day, subject to district-approved procedures, event-specific rules, and staff direction. 

Enforcement and Disciplinary Action 

Violations of this policy [may/shall] result in disciplinary action in accordance with the 

district’s student code of conduct. Disciplinary measures may include, but are not limited to, 

confiscation of the device through the end of the school day, referral to administration for 

determination of appropriate consequence, parental notification, or other appropriate disciplinary 

response, up to and including suspension and/or expulsion from school. 

Discipline shall be applied in a nondiscriminatory manner and shall not interfere with rights 

provided under an IEP, 504 plan, or applicable law. 

Administrative Procedures and Directives 

The superintendent or designee(s) may develop administrative procedures and provide 

directives necessary to ensure consistent implementation of this policy and any board approved 

regulations and handbooks across district buildings, so long as such procedures and directives are 

not in conflict with board approved policy, regulation, or handbook language. 
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Weapons    ( see  EBC,  JDC,  JDD,  JHCAA and  KGD)               JCDBB 
 A  s t u d en t  sh a l l  n o t  k n o wi n g l y  p o s s e s s ,  h an d l e ,  o r  t r an s mi t  an y  o b j e c t  t h a t  c a n  
r e a so n ab l y  b e  co n s i d e r ed  a  w eap o n  a t  s ch o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  s ch o o l -
sp o n so r ed  ev en t .   T h i s  sh a l l  i n c l u d e  an y  w e ap o n ,  an y  i t e m  b e i n g  u s e d  a s  a  w e a p o n  
o r  d e s t r u c t i v e  d ev i c e ,  o r  an y  f ac s i m i l e  o f  a  w e ap o n .  
 W e ap o n s  a n d  D es t r u c t i v e  D ev i se s  
 As  u s ed  i n  t h i s  p o l i cy ,  t h e  t e r m  “w e ap o n  an d / o r  d e s t r u c t i v e  d ev i ce ”  –  sh a l l  
i n c l u d e ,  b u t  sh a l l  n o t  b e  l i m i t e d  t o :  
 * an y  we ap o n  wh i ch  w i l l  o r  i s  d e s i g n ed  t o  o r  m ay  r ead i l y  b e  co n v e r t ed  t o  ex p e l  
an  p r o j e c t i l e  b y  t h e  ac t i o n  o f  an  ex p l o s i v e ;  
 * t h e  f r a me  o r  r ec e i v e r  o f  an y  we ap o n  d e sc r i b ed  i n  t h e  p r e c ed i n g  ex a mp l e ;  
 * an y  f i r e a r m mu f f l e r  o r  f i r e a r m s i l en ce r ;  
 * an y  ex p l o s i v e ,  i n c en d i a r y ,  o r  p o i so n  g a s  b o mb ,  g r en ad e ,  r o ck e t  h a v i n g  a  
p r o p e l l an t  ch a r g e  o f  mo r e  t h an  f o u r  o u n c e s ,  m i s s i l e  h av i n g  an  ex p l o s i v e  o r  
i n c en d i a r y  ch a r g e  o f  mo r e  t h an  ¼  o u n c e ,  m i n e ,  o r  s i m i l a r  d ev i c e ;     
 * an y  w e a p o n  wh i c h  w i l l ,  o r  w h i ch  m ay  b e  r e a d i l y  co n v e r t ed  t o ,  ex p e l  a  
p r o j e c t i l e  b y  t h e  a c t i o n  o f  an  e x p l o s i v e  o r  o t h e r  p r o p e l l an t  an d  wh i ch  h a s  an y  b a r r e l  
w i t h  a  b o r e  o f  mo r e  t h an  1 / 2  i n ch  i n  d i a m e t e r ;   
 * an y  co m b i n a t i o n  o f  p a r t s  e i t h e r  d e s i g n ed  o r  i n t e n d ed  f o r  u se  i n  co n v e r t i n g  
an y  d ev i c e  i n t o  a  d e s t r u c t i v e  d ev i c e  d e s c r i b ed  i n  t h e  t wo  i mm ed i a t e l y  p r e c ed i n g  
ex a mp l e s  an d  f r o m wh i ch  a  d e s t r u c t i v e  d ev i ce  m a y   
b e  r e ad i l y  a s s e mb l e d ;   
 * an y  b l u d g eo n ,  s an d  c l u b ,  m e t a l  k n u ck l e s ,  o r  t h r o w i n g  s t a r ;  
 * an y  k n i f e ,  co m mo n l y  r e f e r r ed  t o  a s  a  sw i t ch b l a d e ,  wh i ch  h a s  a  b l a d e  t h a t  
o p en s  au t o m a t i c a l l y  b y  h an d  p r e s su r e  ap p l i ed  t o  a  b u t t o n ,  sp r i n g ,  o r  o t h e r  d ev i c e  i n  
t h e  h an d l e  o f  t h e  k n i f e  o r  an y  k n i f e  h av i n g  a  b l ad e  t h a t  o p e n s ,  f a l l s ,  o r  i s  e j e c t ed  
i n t o  p o s i t i o n  b y  t h e  f o r c e  o f  g r av i t y  o r  b y  an  o u t w a r d ,  d o w n w a r d ,  o r  c en t r i f u g a l  
t h r u s t  o r  mo v e men t ;  
 * an y  e l e c t r o n i c  d e v i c e  d e s i g n ed  t o  d i s ch a r g e  i m mo b i l i z i n g  l ev e l s  o f  
e l ec t r i c i t y ,  co m mo n l y  k n o wn  a s  a  s t u n  g u n .  
 P en a l t i e s  f o r  W e ap o n  V i o l a t i o n s  
P o s se s s i o n  o f  a  w e ap o n  an d / o r  d e s t r u c t i v e  d ev i c e  l i s t ed  u n d e r  t h e  “ W e ap o n s  an d  
D e s t r u c t i v e  Dev i c e s ”  h ead i n g  o f  t h i s  p o l i cy  sh a l l  r e su l t  i n  e x p u l s i o n  f r o m  s ch o o l  
f o r  a  p e r i o d  o f  o n e  c a l en d a r  y ea r ,  ex ce p t  t h e  su p e r i n t en d en t  m ay  r e c o m m en d  t h i s  
ex p u l s i o n  b e  mo d i f i e d  o n  a  c a s e - b y - c a se  b a s i s .    
 P o s se s s i o n  o f ,  h an d l i n g  o f ,  an d / o r  t r an s mi t t i n g  a  w e ap o n  o f  a  t y p e  o t h e r  t h a n  
d e s c r i b ed  u n d e r  t h e  “W eap o n s  an d  D e s t r u c t i v e  D ev i ce s ”  h e ad i n g  ab o v e ,  an  i t e m  
b e i n g  u s ed  a s  a  w eap o n  o r  d e s t r u c t i v e  d e v i c e ,  o r  a  f a c s i mi l e  o f  a  we ap o n  m ay  r e su l t  
i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  su sp en s i o n  an d / o r  ex p u l s i o n .   E x p u l s i o n  
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h ea r i n g s  f o r  w eap o n s  v i o l a t i o n s  sh a l l  b e  co n d u c t ed  b y  t h e  su p e r i n t e n d en t  o r  t h e  
su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e .  
 S t u d en t s  v i o l a t i n g  t h i s  p o l i c y  sh a l l  b e  r ep o r t e d  t o  t h e  ap p r o p r i a t e  l a w  
en f o r c e me n t  ag en cy ( i e s )  an d ,  i f  a  j u v en i l e ,  t o  t h e  S ec r e t a r y  f o r  DCF  o r  t h e  S e c r e t a r y  
o f  K D OC as  ap p r o p r i a t e .  
 P o s se s s i o n  o f  an  a i r  g u n  a t  s ch o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  s ch o o l  
su p e r v i s ed  a c t i v i t y  w i l l  n o t  b e  p r o h i b i t ed  f o r  s t u d en t s  p a r t i c i p a t i n g  i n  an  a i r  g u n -
r e l a t ed  a c t i v i t y  sp o n so r ed  b y  a n  o r g an i za t i o n  h e l d  a t  s ch o o l  o r  w h en  i n  t r an s i t  t o  o r  
f r o m su ch  ac t i v i t i e s  h e l d  o f f  d i s t r i c t  p r o p e r t y .  
  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  

 

Compla ints  o f  Di scr iminat ion         JCE 
 ( S e e  J DD C,  JG E C ,  JG E C A,  K N an d  K N A)  
 C p mp l a i n t s  Ab o u t  D i s c r i mi n a t i o n  
 T h e  d i s t r i c t  i s  co m mi t t ed  t o  m a i n t a i n i n g  a  w o r k i n g  an d  l e a r n i n g  
en v i r o n m e n t  f r e e  f r o m d i s c r i m i n a t i o n ,  i n s u l t ,  i n t i m i d a t i o n ,  an d  h a r a s s m en t  d u e  t o  
r a ce ,  co l o r ,  r e l i g i o n ,  s ex ,  ag e ,  n a t i o n a l  o r i g i n ,  o r  d i s ab i l i t y .  
 D i s c r i mi n a t i o n  ag a i n s t  an y  s t u d en t  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  co l o r ,  n a t i o n a l  
o r i g i n ,  s e x ,  d i s ab i l i t y ,  o r  r e l i g i o n  i n  t h e  ad m i s s i o n  o r  a c ce s s  t o ,  o r  t r e a t m en t  i n  
t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o g r a m s  an d  a c t i v i t i e s  i s  p r o h i b i t ed .   S u p e r i n t en d en t  o f  S ch o o l s ,  
3 6 7 5  7 4 t h  S t r ee t ,  M e r i d en ,  K an sa s  6 6 5 1 2 ,  t e l ep h o n e  ( 7 8 5 )  4 8 4 - 3 4 4 4  h a s  b een  
d e s i g n a t ed  t o  co o r d i n a t e  co mp l i an c e  w i t h  n o n d i s c r i mi n a t i o n  r eq u i r e m e n t s  
co n t a i n ed  i n  T i t l e  V I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  Ac t  o f  1 9 6 4 ,  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u ca t i o n  
A men d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  S e c t i o n  5 0 4  o f  t h e  R eh ab i l i t a t i o n  A c t  o f  1 9 7 3 ,  an d  T h e  
A me r i can s  w i t h  D i s a b i l i t i e s  Ac t  o f  1 9 9 0 .  
 A n y  i n c i d en t  o f  d i s c r i mi n a t i o n ,  i n c l u d i n g  a c t s  o f  h a r a s s m en t ,  sh a l l  p r o mp t l y  
b e  r ep o r t e d  f o r  i n v e s t i g a t i o n  a n d  co r r e c t i v e  a c t i o n  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  
d i s t r i c t  co mp l i an c e  co o r d i n a t o r .   A n y  s t u d en t  o r  e mp l o y e e  w h o  en g ag e s  i n  
d i s c r i mi n a t o r y  co n d u c t  sh a l l  b e  su b j ec t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  
t e r m i n a t i o n  f r o m e m p l o y m en t  o r  ex p u l s i o n  f r o m sc h o o l .  
 An y  p e r ce i v ed  i n c i d en t  o f  d i s c r i mi n a t i o n  i n  an y  f o r m sh a l l  b e  p r o mp t l y  
r ep o r t ed  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  an o t h e r  ad mi n i s t r a t o r ,  t h e  co u n s e l o r ,  an o t h e r  
c e r t i f i ed  s t a f f  m emb er  o r  t h e  d i s t r i c t  co mp l i an c e  co o r d i n a t o r  f o r  i n v e s t i g a t i o n  a n d  
co r r e c t i v e  a c t i o n  b y  t h e  b u i l d i n g  o r  d i s t r i c t  co mp l i an c e  o f f i c e r .   A n y  s ch o o l  
e mp l o y ee  wh o  r e ce i v e s  a  co m p l a i n t  o f  d i s c r i mi n a t i o n  o r  h a r a s s m en t  f r o m a  s t u d en t  
sh a l l  i n f o r m t h e  s t u d en t  o f  t h e  e mp l o y ee ’ s  o b l i g a t i o n  t o  r ep o r t  t h e  co m p l a i n t  an d  
an y  p r o p o sed  r e so l u t i o n  o f  t h e  co mp l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   I f  t h e  b u i l d i n g  
p r i n c i p a l  i s  t h e  a l l eg ed  h a r a s s e r ,  t h e  r ep o r t  sh a l l  b e  m ad e  t o  t h e  d i s t r i c t  
co mp l i an c e  co o r d i n a t o r .   C o mp l a i n t s  a l l e g i n g  d i s c r i mi n a t o r y  an d / o r  h a r a s s i n g  
co n d u c t  o n  t h e  p a r t  o f  t h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  b e  ad d r e s s ed  t o  t h e  b o a r d  o f  
ed u c a t i o n .   An y  g en e r a l  s t u d e n t  co mp l a i n t ,  n o t  a l l eg i n g  an  a c t  o f  d i s c r i mi n a t i o n ,  
sh a l l  b e  r e so l v ed  u n d e r  t h e  d i s t r i c t ’ s  g en e r a l  c o mp l a i n t  p r o c e d u r e s  i n  p o l i cy  K N.  
 E x c ep t  a s  o t h e r w i s e  p r o v i d ed  i n  t h i s  p o l i cy  o r  b o a r d  p o l i c i e s  G A A C ,  JG E C  
o r  K N A r e g a r d i n g  co mp l a i n t s  o f  d i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex  o r  r eg a r d i n g  
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ch i l d  n u t r i t i o n  p r o g r a ms ,  co mp l a i n t s  ab o u t  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  co mp l a i n t s  o f  
h a r a s s m en t ,  w i l l  b e  r e so l v ed  t h r o u g h  t h e  f o l l o w i n g  co mp l a i n t  p r o c ed u r e s .  
 I n f o r m a l  P r o c ed u r e s  
 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  a t t e mp t  t o  r e so l v e  co mp l a i n t s  o f  d i s c r i mi n a t i o n  
o r  h a r a s s m en t  i n  an  i n f o r m a l  m an n e r  a t  t h e  b u i l d i n g  l ev e l .   A n y  s ch o o l  e mp l o y e e  
w h o  r e ce i v e s  a  co m p l a i n t  o f  s u ch  d i s c r i mi n a t i o n  o r  h a r a s s me n t  f r o m a  s t u d en t ,  
an o t h e r  e mp l o y e e ,  o r  an y  o t h e r  i n d i v i d u a l  sh a l l  i n f o r m t h e  i n d i v i d u a l  o f  t h e  
e mp l o y ee ’ s  o b l i g a t i o n  t o  r ep o r t  t h e  co m p l a i n t  an d  an y  p r o p o sed  r e so l u t i o n  o f  t h e  
co mp l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  d i s cu s s  t h e  
co mp l a i n t  w i t h  t h e  i n d i v i d u a l  t o  d e t e r m i n e  i f  i t  c a n  b e  r e so l v ed .   I f  t h e  ma t t e r  i s  
r e so l v ed  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  o f  t h e  i n d i v i d u a l ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  
d o cu men t  t h e  n a t u r e  o f  t h e  co mp l a i n t  an d  t h e  p r o p o sed  r e so l u t i o n  o f  t h e  co mp l a i n t  
an d  f o r w a r d  t h i s  r e c o r d  t o  t h e  d i s t r i c t  co mp l i an c e  co o r d i n a t o r .   W i t h i n  2 0  d ay s  
a f t e r  t h e  c o mp l a i n t  i s  r e so l v ed  i n  t h i s  m an n e r ,  t h e  p r i n c i p a l  sh a l l  co n t ac t  t h e  
co mp l a i n a n t  t o  d e t e r mi n e  i f  t h e  r e so l u t i o n  o f  t h e  m a t t e r  r e m a i n s  a c c ep t ab l e .  
 I f  t h e  m a t t e r  i s  n o t  r e so l v ed  t o  t h e  s a t i s f ac t i o n  o f  t h e  i n d i v i d u a l  i n  t h e  
m ee t i n g  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ,  o r  i f  t h e  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  b e l i e v e  t h e  r e s o l u t i o n  
r e m a i n s  ac cep t ab l e ,  t h e  i n d i v i d u a l  m ay  i n i t i a t e  a  f o r m a l  co mp l a i n t .  
 F o r ma l  C o mp l a i n t  P r o ced u r e s  

•  A f o r ma l  co mp l a i n t  sh a l l  b e  f i l ed  i n  w r i t i n g  an d  co n t a i n  t h e  n a me  an d  
ad d r e s s  o f  t h e  p e r so n  f i l i n g  t h e  co mp l a i n t .   T h e  c o mp l a i n t  s h a l l  b r i e f l y  
d e s c r i b e  t h e  a l l eg ed  v i o l a t i o n .   I f  an  i n d i v i d u a l  d o es  n o t  w i s h  t o  f i l e  a  
wr i t t en  co mp l a i n t ,  a n d  t h e  m a t t e r  h a s  n o t  b e en  ad eq u a t e l y  r e s o l v ed  
t h r o u g h  t h e  i n f o r m a l  p r o c ed u r e s  d e s c r i b e d  h e r e i n ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  
m ay  i n i t i a t e  t h e  co m p l a i n t .   F o r m s  f o r  f i l i n g  w r i t t e n  co mp l a i n t s  a r e  
av a i l ab l e  i n  e ach  s ch o o l  b u i l d i n g  o f f i c e  an d  t h e  ce n t r a l  o f f i c e .  

•  A co mp l a i n t  sh o u l d  b e  f i l ed  a s  so o n  a s  p o s s i b l e  a f t e r  t h e  co n d u c t  o c cu r s  
b u t  n o t  l a t e r  t h an  1 8 0  d ay s  a f t e r  t h e  co m p l a i n an t  b eco m e s  aw ar e  o f  t h e  
a l l eg ed  v i o l a t i o n ,  u n l e s s  t h e  c o n d u c t  f o r mi n g  t h e  b a s i s  f o r  t h e  co mp l a i n t  
i s  o n g o i n g .  

•  I f  ap p r o p r i a t e ,  an  i n v es t i g a t i o n  sh a l l  f o l l o w  t h e  f i l i n g  o f  t h e  co mp l a i n t .   
I f  t h e  i s  a g a i n s t  t h e  su p e r i n t en d en t ,  t h e  b o a r d  m ay  ap p o i n t  a n  
i n v e s t i g a t i n g  o f f i c e r .   I n  o t h e r  i n s t an ce s ,  t h e  i n v e s t i g a t i o n  sh a l l  b e  
co n d u c t ed  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  t h e  co mp l i an ce  co o r d i n a t o r ,  o r  
an o t h e r  i n d i v i d u a l  a p p o i n t ed  b y  t h e  b o a r d  o r  t h e  s u p e r i n t en d en t .   T h e  
i n v e s t i g a t i o n  sh a l l  b e  i n f o r m a l  b u t  t h o r o u g h .   T h e  co mp l a i n a n t  an d  t h e  
r e sp o n d en t  w i l l  b e  a f f o r d ed  an  o p p o r t u n i t y  t o  su b m i t  w r i t t en  o r  o r a l  
ev i d en c e  r e l ev an t  t o  t h e  co mp l a i n t  an d  t o  p r o v i d e  n a me s  o f  p o t en t i a l  
w i t n e s s e s  wh o  m ay  h av e  u s e f u l  i n f o r m a t i o n .  

•  A wr i t t en  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  co mp l a i n t ’ s  v a l i d i t y  an d  a  d e s c r i p t i o n  o f  
t h e  r e so l u t i o n  sh a l l  b e  i s su ed  b y  t h e  i n v es t i g a t o r ,  an d  a  co p y  f o r w a r d ed  
t o  t h e  co m p l a i n an t  a n d  t h e  r e s p o n d en t  w i t h i n  3 0  d ay s  a f t e r  t h e  f i l i n g  o f  
t h e  co mp l a i n t .   I f  t h e  i n v es t i g a t o r  an t i c i p a t e s  a  d e t e r m i n a t i o n  w i l l  n o t  b e  
i s su ed  w i t h i n  3 0  d ay s  a f t e r  t h e  f i l i n g  o f  t h e  co mp l a i n t ,  t h e  i n v es t i g a t o r  
sh a l l  p r o v i d e  wr i t t e n  n o t i f i c a t i o n  t o  t h e  p a r t i e s  i n c l u d i n g  an  an t i c i p a t e d  
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d ead l i n e  f o r  co mp l e t i o n .   I n  n o  ev en t ,  sh a l l  t h e  i s s u an c e  o f  t h e  wr i t t en  
d e t e r mi n a t i o n  b e  d e l ay ed  l o n g e r  t h an  1 0  d ay s  f r o m  t h e  co n c l u s i o n  o f  t h e  
i n v e s t i g a t i o n .  

o  I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e su l t s  i n  a  r e co m me n d a t i o n  t h a t  a  s t u d e n t  b e  
su sp en d ed  o r  ex p e l l ed ,  p r o c ed u r e s  o u t l i n ed  i n  b o a r d  p o l i cy  an d  
s t a t e  l aw  g o v e r n i n g  s t u d en t  su sp en s i o n  a n d  ex p u l s i o n  w i l l  b e  
f o l l o wed .  

o  I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e su l t s  i n  a  r e co m me n d a t i o n  t h a t  an  e mp l o y ee  
b e  su sp en d ed  w i t h o u t  p ay  o r  t e r mi n a t ed ,  p r o c ed u r e s  o u t l i n ed  i n  
b o a r d  p o l i cy ,  t h e  n e g o t i a t ed  a g r e e men t  ( a s  ap p l i c a b l e ) ,  an d  s t a t e  
l a w  wi l l  b e  f o l l o w ed .  

•  R e co r d s  r e l a t i n g  t o  c o mp l a i n t s  f i l ed  an d  t h e i r  r e so l u t i o n  sh a l l  b e  
f o r w a r d ed  t o  an d  m a i n t a i n ed  i n  a  co n f i d en t i a l  m an n e r  b y  t h e  d i s t r i c t  
co mp l i an c e  co o r d i n a t o r .  

F o r ma l  C o mp l a i n t  A p p ea l  
•  T h e  co mp l a i n an t  o r  r e sp o n d en t  m ay  ap p e a l  t h e  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  

co mp l a i n t .  
•  Ap p e a l s  s h a l l  b e  h e a r d  b y  t h e  d i s t r i c t  c o mp l i an c e  co o r d i n a t o r ,  a  h e a r i n g  

o f f i c e r  ap p o i n t ed  b y  t h e  b o a r d  o r  t h e  su p e r i n t en d e n t ,  o r  b y  t h e  b o a r d  
i t s e l f .  

•  T h e  r eq u e s t  t o  ap p e a l  t h e  r e so l u t i o n  sh a l l  b e  m ad e  w i t h i n  2 0  d ay s  a f t e r  
t h e  d a t e  o f  t h e  w r i t t en  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  co mp l a i n t  a t  t h e  l o we r  l ev e l .  

•  T h e  ap p ea l  o f f i c e r  s h a l l  r ev i e w  t h e  ev i d en c e  g a t h e r ed  b y  t h e  i n v e s t i g a t o r  
a t  t h e  l o w er  l ev e l  an d  t h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  r ep o r t  an d  sh a l l  a f f o r d  t h e  
co mp l a i n a n t  an d  t h e  r e sp o n d e n t  an  o p p o r t u n i t y  t o  su b mi t  f u r t h e r  
ev i d en c e ,  o r a l l y  o r  i n  wr i t i n g ,  w i t h i n  1 0  d ay s  a f t e r  t h e  ap p ea l  i s  f i l ed .  

•  T h e  ap p ea l  o f f i c e r  w i l l  i s su e  a  wr i t t en  d e t e r m i n a t i o n  o f  t h e  c o mp l a i n t ’ s  
v a l i d i t y  o n  ap p ea l  a n d  a  d e s c r i p t i o n  o f  i t s  r e so l u t i o n  w i t h  3 0  d ay s  a f t e r  
t h e  ap p ea l  i s  f i l ed .  

T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i mi n a t i o n  ag a i n s t  a n y  p e r so n  f o r  
o p p o s i n g  d i s c r i mi n a t i o n ,  i n c l u d i n g  h a r a s s men t ;  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  co mp l a i n t  
p r o c es s ;  o r  m ak i n g  a  co mp l a i n t ,  t e s t i f y i n g ,  a s s i s t i n g ,  o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  an y  
i n v e s t i g a t i o n ,  p r o c e e d i n g ,  o r  h ea r i n g .  
 Us e  o f  t h i s  co mp l a i n t  p r o c ed u r e  i s  n o t  a  p r e r eq u i s i t e  t o  t h e  p u r su i t  o f  an y  
o t h e r  r e me d i e s  i n c l u d i n g  t h e  r i g h t  t o  f i l e  a  co mp l a i n t  w i t h  t h e  Of f i c e  f o r  C i v i l  
R i g h t s  o f  t h e  U . S .  D ep a r t m en t  o f  E d u ca t i o n  o r  t h e  Kan s as  Hu m an  R i g h t s  
Co mm i s s i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  De c e mb e r  1 9 ,  2 0 2 2  
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Demonstrat ions                             JCEC 
 S t u d en t  d e mo n s t r a t i o n s  o n  s ch o o l  p r o p e r t y  sh a l l  b e  co n d u c t ed  i n  an  o r d e r l y  
an d  n o n - d i s r u p t i v e  m an n e r .   D e mo n s t r a t i o n s  may  b e  t e r m i n a t ed  a t  an y  t i m e  b y  t h e  
p r i n c i p a l  o r  t h e  su p e r i n t en d en t .   ( S e e  JC AC )  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Corporal  Punishment                      JDA 
 C o r p o r a l  p u n i sh m en t  sh a l l  n o t  b e  p e r mi t t ed  i n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Detent ion                         JDB 
 D e t en t i o n  p e r i o d s  m ay  b e  e s t a b l i sh ed  b y  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  an d  
ad mi n i s t e r ed  ac co r d i n g  t o  r u l e s  ap p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

 

P ro b a t i o n   ( S ee  J C DB B ,  J D D )                                       J DC  
 An y  p u n i s h m en t ,  su s p en s i o n  o r  ex p u l s i o n ,  m ay  b e  d e f e r r ed  b y  t h e  
su p e r i n t en d en t ,  p r i n c i p a l ,  o r  d e s i g n e e .   T h e  s t u d e n t  i n v o l v e d  m ay  b e  p l a ced  o n  
p r o b a t i o n  f o r  a  s e t  p e r i o d  o f  t i m e .   T h e  p u n i sh m en t ,  su sp en s i o n  o r  ex p u l s i o n ,  sh a l l  
r e m a i n  d e f e r r ed  so  l o n g  a s  t h e  s t u d en t  m ee t s  t h e  c o n d i t i o n s  o f  t h e  p r o b a t i o n .   I f  a  
s t u d en t  i s  p l a ced  o n  p r o b a t i o n ,  wr i t t en  n o t i f i c a t i o n  sh a l l  b e  s en t  t o  t h e  s t u d en t ’ s  
p a r en t  o r  g u a r d i an .   An y  d ec i s i o n s  o n  p r o b a t i o n  f o r  s t u d en t s  f o u n d  t o  b e  i n  
v i o l a t i o n  sh a l l  b e  h an d l ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Ju n e  2 2 ,  2 0 1 5  

 

S u s p e n s i o n  a n d  E xp u l s i o n  P r o ce d u re s                                 J DD  
( S e e  AE B,  E B C ,  I HE A,  JB D,  J C D B B,  JD C,  JC D A,  JD D B,  JD DC,  J H CA A)  
 E x c ep t  a s  l i m i t ed  b y  S e c t i o n  5 0 4  o r  t h e  I n d i v i d u a l s  w i t h  D i s a b i l i t i e s  
E d u c a t i o n  Ac t  ( I D E A ) ,  a  s t u d en t  m ay  b e  s u sp en d ed  o r  ex p e l l e d ,  f o r  r e a s o n s  s e t  
f o r t h  i n  K an s a s  l a w .   An y  s t u d en t  w h o  i s  su sp en d e d  f o r  a  p e r i o d  o f  mo r e  t h an  1 0  
d ay s  o r  ex p e l l ed  sh a l l  r e c e i v e  a  co p y  o f  t h e  cu r r en t  su sp en s i o n  an d  ex p u l s i o n  l a w  
an d  t h i s  p o l i cy .   S u sp en s i o n / e x p u l s i o n  h ea r i n g s  sh a l l  b e  co n d u c t ed  b y  t h e  
su p e r i n t en d en t / d e s i g n ee  o r  o t h e r  c e r t i f i c a t ed  emp l o y ee ,  o r  c o m mi t t e e  o f  
c e r t i f i c a t e d  e mp l o y e es  o f  t h e  s ch o o l  i n  w h i ch  t h e  p u p i l  i s  en r o l l ed ,  o r  b y  an y  
o t h e r  h e a r i n g  o f f i c e r  ap p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d .  
 R e a so n s  f o r  S u sp en s i o n  o r  E x p u l s i o n  
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 S t u d en t s  m ay  b e  su sp en d ed  o r  ex p e l l ed  f o r  o n e  o r  mo r e  o f  t h e  f o l l o w i n g  
r e a s o n s :  

•  W i l l f u l  v i o l a t i o n  o f  an y  p u b l i s h ed ,  ad o p t ed  s t u d en t  co n d u c t  r eg u l a t i o n ;  
•  C o n d u c t  w h i ch  su b s t an t i a l l y  d i s r u p t s ,  i m p ed e s ,  o r  i n t e r f e r e s  w i t h  s ch o o l  

o p e r a t i o n ;   
•  C o n d u c t  w h i ch  en d a n g e r s  t h e  s a f e t y  o r  s u b s t an t i a l l y  i mp i n g e s  o n  o r  i n v ad e s  

t h e  r i g h t s  o f  o t h e r s ;  
•  C o n d u c t  w h i ch  co n s t i t u t e s  t h e  co m mi s s i o n  o f  a  f e l o n y ;  
•  C o n d u c t  a t  s ch o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  s ch o o l  su p e r v i s ed  a c t i v i t y  

wh i ch  co n s t i t u t e s  t h e  co m m i s s i o n  o f  a  m i sd e me an o r ;  
•  Di s o b ed i e n ce  o f  an  o r d e r  o f  a  s ch o o l  au t h o r i t y  i f  t h e  d i so b ed i en ce  r e su l t s  i n  

d i so r d e r ,  d i s r u p t i o n  o r  i n t e r f e r en ce  w i t h  s ch o o l  o p e r a t i o n ;  a n d  
•  P o s se s s i o n  o f  a  w e a p o n  a t  s ch o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  o r  a t  a  s ch o o l -

s p o n so r ed  ev en t .  
 
S h o r t - t e r m  S u sp en s i o n  
E x c ep t  i n  an  em e r g e n cy ,  a  sh o r t - t e r m  su sp en s i o n  ( n o t  ex c eed i n g  t en   

s ch o o l  d ay s )  mu s t  b e  p r e c ed ed  b y  o r a l  o r  wr i t t en  n o t i c e  o f  t h e  ch a r g es  t o  t h e  
s t u d en t  an d  an  i n f o r m a l  h ea r i n g .   I f  a  h e a r i n g  i s  n o t  h e l d  p r i o r  t o  t h e  s u sp en s i o n ,  
an  i n f o r m a l  h e a r i n g  sh a l l  b e  p r o v i d ed  n o  l a t e r  t h an  7 2  h o u r s  a f t e r  i mp o s i t i o n  o f  a  
sh o r t - t e r m  su sp en s i o n .  

W r i t t en  n o t i c e  o f  an y  sh o r t - t e r m  su sp en s i o n  sh a l l  b e  d e l i v e r e d  t o  t h e   
s t u d en t ’ s  p a r en t  o r  g u a r d i an  w i t h i n  2 4  h o u r s  a f t e r  t h e  su sp en s i o n  h a s  b e en  
i mp o s ed .   S h o r t - t e r m  su sp en s i o n  h e a r i n g s  may  b e  co n d u c t ed  b y  an y  p e r so n  
d e s i g n a t ed  i n  p o l i cy  a s  h av i n g  t h e  au t h o r i t y  t o  su sp en d .  
 A t  t h e  i n f o r m a l  su s p en s i o n  h e a r i n g ,  t h e  s t u d en t  sh a l l  h av e  t h e  r i g h t  t o  b e  
p r e sen t  an d  t o  b e  n o t i f i ed  o f  t h e  ch a r g e s  an d  t h e  b a s i s  f o r  t h e  ac cu sa t i o n .   T h e  
s t u d en t  s h a l l  h av e  t h e  r i g h t  t o  m ak e  s t a t e m en t s  i n  h i s / h e r  d e f en s e  a f t e r  r e ce i v i n g  
n o t i c e  o f  t h e  ch a r g e s .  
 L o n g - T e r m S u sp en s i o n  o r  E x p u l s i o n  
 B e f o r e  a  s t u d en t  i s  s u b j e c t  t o  l o n g - t e r m  s u sp en s i o n  ( n o t  t o  ex ce ed  9 0  s c h o o l  
d ay s )  o r  e x p u l s i o n  ( n o t  t o  ex c eed  1 8 6  s c h o o l  d ay s  o r  o n e  c a l en d a r  y ea r  f o r  c e r t a i n  
we ap o n  an d / o r  d e s t r u c t i v e  d ev i c e  v i o l a t i o n s ) ,  a  h e a r i n g  sh a l l  b e  co n d u c t ed  b y  a  
h ea r i n g  o f f i c e r  wh o  h as  b e en  a u t h o r i zed  b y  t h e  b o a r d .   F o r m a l  h e a r i n g s  sh a l l  b e  
co n d u c t ed  a cco r d i n g  t o  p r o ced u r e s  o u t l i n ed  i n  cu r r en t  K an sa s  l a w  an d :  

•  T h e  s t u d e n t  an d  p a r en t s  o r  g u a r d i an s  sh a l l  b e  g i v e n  wr i t t en  n o t i c e  o f  t h e  
t i m e ,  d a t e  an d  p l a ce  o f  t h e  h e a r i n g .  

•  T h e  n o t i c e  sh a l l  i n c l u d e  co p i e s  o f  t h e  su s p en s i o n / e x p u l s i o n  l aw ,  an d  
ap p r o p r i a t e  b o a r d  p o l i c i e s ,  r eg u l a t i o n s  a n d  h an d b o o k s .  

•  T h e  h e a r i n g  m ay  b e  co n d u c t ed  b y  e i t h e r  a  c e r t i f i ed  e mp l o y ee  o r  co m m i t t e e  
o f  c e r t i f i e d  e mp l o y e es  au t h o r i zed  b y  t h e  b o a r d ,  t h e  ch i e f  ad mi n i s t r a t i v e  
o f f i c e r ,  o r  o t h e r  c e r t i f i ed  e mp l o y ee  o f  t h e  d i s t r i c t  i n  wh i ch  t h e  s t u d en t  i s  
en r o l l ed ,  o r  b y  an  o f f i c e r  ap p o i n t ed  b y  t h e  b o a r d .  

•  E x p u l s i o n  h ea r i n g s  f o r  w e ap o n s  v i o l a t i o n s  sh a l l  b e  co n d u c t e d  i n  co mp l i an ce  
w i t h  K an s as  l aw  b y  p e r so n s  ap p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d .  

•  F i n d i n g s  r eq u i r ed  b y  l a w  sh a l l  b e  p r ep a r e d  b y  t h e  p e r so n  o r  c o m mi t t e e  
co n d u c t i n g  t h e  h e a r i n g .  
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•  A r e co r d  o f  t h e  h e a r i n g  sh a l l  b e  av a i l ab l e  t o  s t u d e n t s  an d  p a r en t s  o r  
g u a r d i an s  ac co r d i n g  t o  K an sa s  l a w .  

•  W r i t t en  n o t i c e  o f  t h e  r e su l t  o f  t h e  h e a r i n g  sh a l l  b e  g i v en  t o  t h e  p u p i l  a n d  t o  
p a r en t s  an d  g u a r d i an s  w i t h i n  2 4  h o u r s  a f t e r  d e t e r m i n a t i o n  o f  su ch  r e su l t .  
R u l e s  W h i ch  Ap p l y  i n  a l l  C a se s  W h en  a  S t u d en t  M ay  b e  S u s p en d ed  o r  
E x p e l l ed  

•  Re f u s a l  o r  f a i l u r e  o f  t h e  s t u d e n t  an d / o r  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t s  t o  a t t en d  t h e  
h ea r i n g  sh a l l  r e su l t  i n  a  wa i v e r  o f  t h e  s t u d en t ’ s  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  h e a r i n g .  

•  A s t u d en t  su sp en d ed  f o r  mo r e  t h an  1 0  s c h o o l  d ay s  o r  ex p e l l e d  f r o m t h e  
s ch o o l  sh a l l  b e  p r o v i d ed  w i t h  i n f o r ma t i o n  co n ce r n i n g  s e r v i c e s  o r  p r o g r a ms  
o f f e r ed  b y  p u b l i c  an d  p r i v a t e  ag en c i e s  wh i ch  p r o v i d e  s e r v i ce s  t o  i mp r o v e  
t h e  s t u d en t ’ s  a t t i t u d e  an d  b eh a v i o r .  

•  A s t u d en t  wh o  h as  b een  su sp e n d ed  o r  ex p e l l ed  sh a l l  b e  n o t i f i ed  o f  t h e  d ay  
t h e  s t u d en t  c an  r e t u r n  t o  s ch o o l .  

•  I f  t h e  su sp en s i o n  o r  ex p u l s i o n  i s  n o t  r e l a t ed  t o  a  w eap o n s  v i o l a t i o n ,  t h e  
p r i n c i p a l  m ay  e s t ab l i sh  ap p r o p r i a t e  r eq u i r e m en t s  r e l a t i n g  t o  t h e  s t u d en t ’ s  
f u t u r e  b eh av i o r  a t  s c h o o l  an d  m ay  p l ac e  t h e  s t u d e n t  o n  p r o b a t i o n .  ( S e e  JD C )  

•  I f  t h e  ex p u l s i o n  i s  r e l a t ed  t o  a  w eap o n s  v i o l a t i o n  t h e  su p e r i n t en d en t  m ay  
e s t ab l i sh  ap p r o p r i a t e  r eq u i r e m en t s  r e l a t i n g  t o  t h e  s t u d en t ’ s  f u t u r e  b eh a v i o r  
a t  s ch o o l  an d  may  p l a ce  t h e  s t u d en t  o n  p r o b a t i o n  i f  t h e  s t u d e n t  i s  a l l o w ed  t o  
r e t u r n .  ( S ee  E B C ,  J C D B B ,  JD C)  

•  T h e  d ay s  a  s t u d en t  i s  su sp en d e d  o r  ex p e l l ed  a r e  n o t  su b j e c t  t o  t h e  
co mp u l so r y  a t t en d an ce  l aw .  

•  Du r i n g  t h e  t i me  a  s t u d en t  i s  su s p en d ed  o r  ex p e l l ed  f r o m s ch o o l ,  t h e  s t u d en t  
m ay  n o t :  

o  B e  o n  s ch o o l  p r o p e r t y  o r  i n  an y  s ch o o l  b u i l d i n g  w i t h o u t  t h e  
p e r mi s s i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l .  

o  At t en d  an y  s ch o o l  a c t i v i t y  a s  a  sp e c t a t o r ,  p a r t i c i p an t  o r  o b s e r v e r .  
 
A  s t u d en t  o v e r  t h e  a g e  o f  1 8  o r  t h e  p a r e n t s  o r  g u a r d i an  o f  a  s t u d en t  w h o  i s  

su sp en d ed  f o r  mo r e  t h an  1 0  d a y s  o r  ex p e l l ed  f r o m sch o o l  ma y  ap p ea l  t o  t h e  b o a r d  
w i t h i n  1 0  ca l en d a r  d ay s  o r  r e c e i v i n g  wr i t t en  n o t i c e  o f  t h e  h ea r i n g  r e s u l t s .  

W h en  a  su sp en s i o n  i s  i mp o sed  d u r i n g  t h e  s ch o o l  d a y ,  t h e  s t u d en t  sh a l l  n o t  
b e  r e mo v e d  f r o m sch o o l  u n t i l  a  p a r en t  h a s  b een  n o t i f i ed .   I f  a  p a r en t  c a n n o t  b e  
n o t i f i ed  d u r i n g  r eg u l a r  s ch o o l  h o u r s ,  t h e  s t u d en t  s h a l l  r e m a i n  a t  s ch o o l  u n t i l  t h e  
r eg u l a r  d i s mi s s a l  t i m e .   
 
 S t u d en t  R i g h t s  Du r i n g  a  L o n g - T e r m S u sp en s i o n / E x p u l s i o n  H ea r i n g  
 T h e  s t u d e n t  sh a l l  h a v e  t h e  r i g h t :  

•  T o  co u n s e l  o f  h i s / h e r  o wn  ch o i ce ;  
•  T o  h av e  a  p a r en t  o r  g u a r d i an  p r e sen t ;  
•  T o  h e a r  o r  r e ad  a  f u l l  r ep o r t  o f  t e s t i mo n y  o f  w i t n e s se s ;  
•  T o  co n f r o n t  an d  c r o s s - ex a mi n e  w i t n e s s e s  wh o  ap p ea r  i n  p e r s o n  a t  t h e  

h ea r i n g ;          t o  p r e sen t  h i s  o r  h e r  o wn  wi t n e s s e s ;  
•  T o  t e s t i f y  i n  h i s  o r  h e r  o w n  b e h a l f  an d  t o  g i v e  r e a so n s  f o r  h i s  o r  h e r  

co n d u c t ;  
•  T o  an  o r d e r l y  h e a r i n g ;  an d  
•  T o  a  f a i r  a n d  i mp a r t i a l  d e c i s i o n  b a sed  o n  su b s t an t i a l  ev i d en c e .  



 

1 9 5  
© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

Ap p e a l  t o  t h e  B o a r d  
T h e  f o l l o wi n g  co n d i t i o n s  sh a l l  ap p l y  i f  a  s t u d en t  w h o  i s  ag e  1 8  o r  o l d e r  o r  
t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t  o r  g u a r d i a n  f i l e s  a  w r i t t en  ap p ea l  o f  a  su sp en s i o n  o r  
ex p u l s i o n :  

•  W r i t t en  n o t i c e  o f  t h e  ap p ea l  sh a l l  b e  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k  w i t h i n  1 0  c a l en d a r  
d ay s  o f  r e ce i v i n g  t h e  r e su l t s  o f  t h e  h e a r i n g .  

•  T h e  b o a r d  o r  h e a r i n g  o f f i c e r  a p p o i n t ed  b y  t h e  b o a r d  sh a l l  h e a r  t h e  ap p ea l  
w i t h i n  2 0  ca l en d a r  d ay s  a f t e r  t h e  n o t i c e  o f  ap p e a l  i s  f i l ed .  
 

S u s p e n s i o n  a n d  E xp u l s i o n  P r o ce d u re s  
•  T h e  s t u d e n t  an d  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t  sh a l l  b e  n o t i f i ed  i n  w r i t i n g  o f  t h e  t i m e  

an d  p l a ce  o f  t h e  ap p ea l  a t  l e a s t  5  c a l en d a r  d ay s  b e f o r e  t h e  h ea r i n g .  
•  T h e  h e a r i n g  sh a l l  b e  co n d u c t ed  a s  a  f o r m a l  h e a r i n g  u s i n g  r u l e s  s i m i l a r  t o  

t h o s e  n o t e d  e a r l i e r  f o r  ex p u l s i o n  h e a r i n g s .  
•  T h e  b o a r d  sh a l l  r e co r d  t h e  h e a r i n g .  
•  T h e  b o a r d  sh a l l  r en d e r  a  f i n a l  d ec i s i o n  n o  l a t e r  t h a n  t h e  n ex t  r eg u l a r l y  

s ch ed u l ed  b o a r d  m e e t i n g  a f t e r  t h e  co n c l u s i o n  o f  t h e  ap p e a l  h ea r i n g .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :   Oc t o b e r  2 0 1 2 ,  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  Ju n e  2 1 ,  2 0 2 1 ;  D e ce mb er  1 9 ,  2 0 2 2  
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P u r s u an t  t o  K . S . A .  7 2 - 6 1 4 3 ,  ad mi n i s t r a t i v e ,  p r o f e s s i o n a l  o r  p a r ap r o f e s s i o n a l  
e mp l o y ee s  o f  a  s ch o o l  wh o  h a v e  i n f o r m a t i o n  t h a t  a  p u p i l  h a s  en g ag ed  i n  t h e  
f o l l o w i n g  sh a l l  r ep o r t  t h e  i n f o r m a t i o n  an d  t h e  i d en t i t y  o f  t h e  s t u d en t  t o  t h e  
su p e r i n t en d en t .   T h e  su p e r i n t e n d en t  sh a l l  i n v e s t i g a t e  t h e  m a t t e r ,  an d ,  i f  i t  i s  
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1 9 6  
© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

d e t e r mi n e d  t h e  s t u d en t  h a s  b e en  i n v o l v e d  i n  t h e  f o l l o w i n g ,  t h e  su p e r i n t en d en t  
s h a l l  p r o v i d e  i n f o r m a t i o n ,  an d  t h e  i d en t i t y  o f  t h e  p u p i l  t o  a l l  e mp l o y ee s  w h o  a r e  
i n v o l v ed ,  o r  l i k e l y  t o  b e  d i r e c t l y  i n v o l v ed ,  i n  t e a c h i n g  o r  p r o v i d i n g  r e l a t ed  
s e r v i ce s  t o  p u p i l :     

1 .  Any student who has been expelled for conduct which endangers the safety of 
others.  

2.  Any student who has been expelled for commission of felony type offenses; 
3.  Any student who has been expelled for possession of a weapon; 
4.  Any student who has been adjudged to be a juvenile offender and whose offense,  

i f  committed by an adult ,  would consti tute a felony,  except a felony theft  offense 
involving no direct  threat to human life;  

5.  Any student who has been tried and convicted as an adult  of  any felony except 
theft  involving no direct  threat  to human l ife. 

 
You are notif ied that ____________________________, within the past 365 days,  has 
been expelled, adjudged or convicted for an activity l isted above. 
 

 
 
S i g n ed : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
             S c h o o l  e m p l o y e e  w h o  r e c e i v e s  t h e  r e p o r t  
 
 
S i g n ed : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
             A d m i n i s t r a t o r  o r  o t h e r  s c h o o l  e m p l o y e e  m a k i n g  r e p o r t  
 
A p p r o v e d :   J u n e  2 5 ,  2 0 1 8  

 

Drug  Free  School s                     JDDA 
 M a i n t a i n i n g  d r u g  f r ee  s ch o o l s  i s  i mp o r t an t  i n  e s t a b l i sh i n g  a n  ap p r o p r i a t e  
l e a r n i n g  e n v i r o n me n t  f o r  t h e  d i s t r i c t ' s  s t u d en t s .   U n l e s s  o t h e r w i s e  sp e c i f i ed  i n  t h i s  
p o l i cy ,  t h e  p o s s e s s i o n ,  u s e ,  s a l e ,  d i s t r i b u t i o n ,  an d / o r  b e i n g  u n d e r  t h e  i n f l u en c e  o f  
i l l i c i t  d r u g s ,  co n t r o l l ed  su b s t an c e s ,  an d / o  a l co h o l  b y  s t u d en t s  a t  s ch o o l ,  o n  o r  i n  
s ch o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  s ch o o l  s p o n so r ed  ac t i v i t i e s  o r  ev en t s  i s  p r o h i b i t ed .  
 P o s se s s i o n ,  u s e ,  an d / o r  b e i n g  u n d e r  t h e  i n f l u en c e  o f  a  co n t r o l l ed  su b s t an ce  
b y  a  s t u d e n t  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  t h i s  p o l i c y  sh a l l  o n l y  b e  p e r mi t t ed  i f  su c h  
s u b s t an c e  wa s :  

S ch o o l  D i s t r i c t  s t a f f  a r e  r eq u i r ed  b y  b o t h  F ed e r a l  L aw  an d  K . S . A .  7 2 - 6 3 1 1  
t o  p r o t ec t  t h e  p r i v a c y  r i g h t s  o f  s t u d en t s  u n d e r  t h e  ag e  o f  1 8  an d  t h e  
s t u d en t ’ s  f a mi l y  r eg a r d i n g  p e r so n a l l y  i d en t i f i ab l e  r e co r d s ,  f i l e s ,  d a t a  a n d  
i n f o r m a t i o n  d i r e c t l y  r e l a t ed  t o  t h e  s t u d en t  an d  h i s / h e r  f a m i l y .   I  
a ck n o wl ed g e  t h i s  r e s p o n s i b i l i t y  an d  ag r e e  t h a t  I  w i l l  d i s c l o s e  t h e  ab o v e  
i n f o r m a t i o n  o n l y  t o  o t h e r  U S D  3 4 0  e mp l o y ee s  an d  o f f i c i a l s .   V i o l a t i o n  o f  
t h  i  i h t  l d  i l d  t i   t  d  i l d i  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

1 .  Ob t a i n ed  d i r e c t l y  f r o m,  o r  p u r su an t  t o  a  v a l i d  p r e s c r i p t i o n  o r  o r d e r ,  
i s su ed  t o  s u ch  s t u d en t  f r o m a  p e r so n  l i c e n sed  b y  t h e  s t a t e  t o  d i sp en s e ,  
p r e sc r i b e ,  o r  ad mi n i s t e r  co n t r o l l ed  su b s t a n ce s ;  

2 .  I n  t h e  c a s e  o f  u s e  o r  p o s s e s s i o n ,  ap p r o v ed  an d  ad mi n i s t e r ed ,  i f  
ad mi n i s t e r ed  a t  a l l ,  i n  a cco r d a n ce  w i t h  b o a r d  p o l i c y  J GF G B  an d / o r  b o a r d  
p o l i cy  J G F G B A ;  an d  

3 .  Us ed ,  i f  a t  a l l ,  i n  a c co r d an c e  w i t h  l ab e l  d i r ec t i o n s .  
S t u d en t  C o n d u c t  
As  a  co n d i t i o n  o f  co n t i n u ed  en r o l l m en t  i n  t h e  d i s t r i c t ,  s t u d en t s  sh a l l  ab i d e  

b y  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i cy .  
S t u d en t s  s h a l l  n o t  m an u f ac t u r e ,  s e l l ,  d i s t r i b u t e ,  d i s p en s e ,  p o s se s s ,  u se ,  

an d / o r  b e  u n d e r  t h e  i n f l u en c e  o f  i l l i c i t  d r u g s ,  co n t r o l l ed  su b s t an c e s ,  o r  a l co h o l i c  
b ev e r ag e s  a t  s ch o o l ,  o n  o r  i n  s ch o o l  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  o r  a t  an y  s ch o o l  a c t i v i t y ,  
p r o g r a m ,  o r  ev en t .   An y  s t u d e n t  v i o l a t i n g  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i cy  w i l l  b e  r ep o r t e d  
t o  t h e  ap p r o p r i a t e  l a w  en f o r c e m en t  o f f i c i a l s ,  an d  w i l l  b e  su b j e c t  t o :  I NS ER T 
L OC A L S AN C T I O NS  H E R E :  P o s s i b l e  sa n c t i o n s  f o r  n o n c o mp l i a n c e  mu s t  
i n c l u d e  e x p u l s i o n  a s  a  co n s eq u en c e  f o r  v i o l a t i o n  o f  J D D A .  

S t u d en t s  wh o  a r e  s u sp en d ed  o r  ex p e l l e d  u n d e r  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  
b e  a f f o r d e d  t h e  d u e  p r o c es s  r i g h t s  co n t a i n ed  i n  b o a r d  p o l i c i e s  an d  K a n sa s  s t a t u t e s ,  
K . S . A .  7 2 - 6 1 1 4 ,  e t  s eq .   No t h i n g  i n  t h i s  p o l i cy  i s  i n t en d ed  t o  d i m i n i sh  t h e  ab i l i t y  
o f  t h e  d i s t r i c t  t o  t ak e  o t h e r  d i s c i p l i n a r y  ac t i o n  ag a i n s t  t h e  s t u d en t  i n  a cco r d an c e  
w i t h  o t h e r  p o l i c i e s  g o v e r n i n g  s t u d en t  d i s c i p l i n e .   I f  a  s t u d en t  ag r e e s  t o  en t e r  an d  
co mp l e t e  a  d r u g  ed u ca t i o n  o r  r eh ab i l i t a t i o n  p r o g r a m,  t h e  co s t  o f  su ch  p r o g r a m  w i l l  
b e  b o r n e  b y  t h e  s t u d en t  an d  h i s  o r  h e r  p a r en t s .  

A  l i s t  o f  a r e a  d r u g  a n d  a l co h o l  co u n se l i n g  an d  r eh a b i l i t a t i o n  p r o g r a m s  a l o n g  
w i t h  n a m e s  an d  ad d r e s s e s  o f  c o n t a c t  p e r so n s  f o r  t h e  p r o g r a m,  i s  o n  f i l e  w i t h  t h e  
b o a r d  c l e r k .   P a r en t s  o r  s t u d e n t s  sh o u l d  co n t a c t  t h e  d i r e c t o r s  o f  t h e  p r o g r a m s  t o  
d e t e r mi n e  t h e  co s t  a n d  l en g t h  o f  t h e  p r o g r a m.  

A  co p y  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  b e  p r o v i d ed  t o  a l l  s t u d e n t s  an d  t h e  p a r en t s  o f  a l l  
s t u d en t s .   P a r en t s  o f  a l l  s t u d en t s  w i l l  b e  n o t i f i ed  t h a t  co mp l i a n ce  w i t h  t h i s  p o l i cy  
i s  m an d a t o r y .    
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Ap r i l  9 ,  2 0 1 2 ;  Ju n e  2 5 ,  2 0 1 8  

 

Dr u g  F r ee  S ch o o l s                                      J D DA - R  
 S t u d en t  C o n d u c t  
 As  a  co n d i t i o n  o f  co n t i n u ed  en r o l l m en t  i n  t h e  d i s t r i c t ,  s t u d en t s  sh a l l  ab i d e  
b y  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i cy .  
 S t u d en t s  s h a l l  n o t  u n l a wf u l l y  m an u f ac t u r e ,  d i s t r i b u t e ,  d i sp e n se ,  p o s s e s s  o r  
u se  i l l i c i t  d r u g s ,  co n t r o l l ed  su b s t an c e s  o r  a l co h o l i c  b ev e r ag e s  o n  s ch o o l  d i s t r i c t  
p r o p e r t y ,  o r  a t  an y  s ch o o l  a c t i v i t y .   A n y  s t u d en t  v i o l a t i n g  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  
w i l l  b e  r e p o r t ed  t o  t h e  ap p r o p r i a t e  l a w  e n f o r c e m en t  o f f i c i a l s ,  an d  w i l l  b e  su b j e c t  
t o  an y  o n e  o r  mo r e  o f  t h e  f o l l o wi n g  s an c t i o n s :  
  a .  A  p u n i sh m en t  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  sh o r t - t e r m  su sp e n s i o n ;  l o n g  
t e r m  s u s p e n s i o n ;  o r  ex p u l s i o n  f r o m sch o o l  f o r  u p  t o  1 8 6  d ay s .  



 

1 9 8  
© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

  a .  D i sc i p l i n e  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  sh o r t - t e r m  su sp en s i o n ;  l o n g - t e r m  
su sp en s i o n  o r  ex p u l s i o n  f r o m sch o o l  f o r  u p  t o  1 8 6  d ay s .  
  b .  S u sp en s i o n  f r o m a l l  s t u d en t  a c t i v i t i e s  f o r  a  p e r i o d  o f  t i m e  a s  
l i s t ed  i n  t h e  s t u d en t  h an d b o o k ( s ) .    
  b .  S u sp en s i o n  f r o m a l l  s t u d en t  a c t i v i t i e s  f o r  a  p e r i o d  o f  t i m e  a s  
l i s t ed  i n  t h e  s t u d en t ’ s  h an d b o o k ( s ) .  
  c .  A  s t u d en t  p l a ced  o n  l o n g  t e r m  su sp en s i o n  o r  ex p u l s i o n  u n d e r  
t h i s  p o l i c y  m ay  b e  r ead m i t t ed  o n  a  p r o b a t i o n a r y  s t a t u s  i f  t h e  s t u d en t  a g r e e s  t o  
co mp l e t e  a  d r u g  an d  a l co h o l  e d u ca t i o n  a n d  r eh ab i l i t a t i o n  p r o g r a m a t  t h e  
s t u d en t s / p a r en t s  ex p en s e .    
  c .  I n  d e t e r mi n i n g  t h e  a p p r o p r i a t e  d i s c i p l i n e ,  t h e  f o l l o w i n g  f a c t o r s  
w i l l  b e  co n s i d e r ed :  

•  C h a r a c t e r  o f  t h e  u s e :  p o s s e s s i o n ,  u s e ,  s e l l i n g ,  d i s t r i b u t i n g  
•  T y p e s  o f  s u b s t an c e :  a l co h o l ,  m a r i j u an a ,  c o ca i n e ,  p r e s c r i p t i o n  

d r u g s ,  m e t h a mp h e t a mi n e s ,  o t h e r  
•  F i r s t  t i m e  o f f en s e  o r  r ep e a t  o f f en s e  
•  Qu a l i t y  an d  a mo u n t  o f  su b s t an ce s  u s ed ,  d i s t r i b u t e d  o r  p o s s e s s ed  
 

d .  A  s t u d en t  p l a ced  o n  l o n g - t e r m  su sp en s i o n  o r  ex p u l s i o n  u n d e r  
t h i s  p o l i c y  m ay  b e  r ead m i t t ed  o n  a  p r o b a t i o n a r y  s t a t u s  i f  t h e  s t u d en t  
ag r ee s  t o  co mp l e t e  a  d r u g  an d  a l co h o l  e d u ca t i o n  a n d  r eh ab i l i t a t i o n  
p r o g r a m  a t  t h e  s t u d e n t s / p a r en t s  ex p en s e .  
 

 S t u d en t s  wh o  a r e  s u sp en d ed  o r  ex p e l l e d  u n d e r  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  
b e  a f f o r d e d  t h e  d u e  p r o c es s  r i g h t s  co n t a i n ed  i n  b o a r d  p o l i c i e s  an d  K a n sa s  s t a t u t e s ,  
K . S . A .  7 2 - 8 9 0 1 ,  e t  s eq .   No t h i n g  i n  t h i s  p o l i cy  i s  i n t en d ed  t o  d i m i n i sh  t h e  ab i l i t y  
o f  t h e  d i s t r i c t  t o  t ak e  o t h e r  d i s c i p l i n a r y  ac t i o n  ag a i n s t  t h e  s t u d en t  i n  a cco r d an c e  
w i t h  o t h e r  p o l i c i e s  g o v e r n i n g  s t u d en t  d i s c i p l i n e .    

D r u g  an d  a l co h o l  co u n se l i n g  a n d  r eh ab i l i t a t i o n  p r o g r a m s  a r e  av a i l ab l e  f o r  
d i s t r i c t  s t u d en t s  f r o m p r i v a t e  o r  p u b l i c  p r o v i d e r s .   I f  a  s t u d en t  ag r e e s  t o  en t e r  a n d  
co mp l e t e  a  d r u g  ed u ca t i o n  o r  r eh ab i l i t a t i o n  p r o g r a m,  t h e  co s t  o f  su ch  p r o g r a m  w i l l  
b e  b o r n e  b y  t h e  s t u d en t  an d  h i s  o r  h e r  p a r en t s .   A  l i s t  o f  av a i l ab l e  p r o g r a m s  a l o n g  
w i t h  n a m e s  an d  ad d r e s s e s  o f  c o n t a c t  p e r so n s  f o r  t h e  p r o g r a m i s  o n  f i l e  w i t h  t h e  
b o a r d  c l e r k .   P a r en t s  o r  s t u d e n t s  m ay  c o n t a c t  t h e  d i r e c t o r s  o f  t h e  p r o g r a m s  t o  
d e t e r mi n e  t h e  co s t  a n d  l en g t h  o f  t h e  p r o g r a m.  
 A  co p y  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  b e  p r o v i d ed  t o  a l l  s t u d e n t s ,  an d  t h e  p a r en t s  o f  a l l  
s t u d en t s .   P a r en t s  o f  a l l  s t u d en t s  w i l l  b e  n o t i f i ed  t h a t  co mp l i a n ce  w i t h  t h i s  p o l i cy  
i s  m an d a t o r y .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  Ap r i l  9 ,  2 0 1 2 ;  Ju n e  2 2 ,  2 0 1 5  
 
 
 
J DD B  Re p o r t i n g  t o  L a w E n f o r c e m e n t  ( S e e  E BC a n d  J DD )  J DD B  
 W h en ev e r  a  s t u d en t  en g ag e s  i n  co n d u c t  wh i ch  co n s t i t u t e s  t h e  co m mi s s i o n  o f  
an y  mi sd e m ean o r  o r  f e l o n y  a t  s ch o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  s ch o o l  su p e r v i s ed  
ac t i v i t y  a n d / o r  h a s  b een  f o u n d  1 )  i n  p o s s e s s i o n  o f  a  w eap o n ,  2 )  i n  p o s s e s s i o n  o f  a  
co n t r o l l ed  su b s t an ce  o r  i l l eg a l  d r u g ,  o r  3 )  t o  h av e  en g ag ed  i n  b eh av i o r  a t  s ch o o l  



 

1 9 9  
© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
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wh i ch  h a s  r e su l t ed  i n  o r  wa s  s u b s t an t i a l l y  l i k e l y  t o  h av e  r e su l t ed  i n  s e r i o u s  b o d i l y  
i n j u r y  t o  o t h e r s ,  t h e  { p r i n c i p a l / su p e r i n t en d en t }  sh a l l  r ep o r t  su c h  ac t  t o  t h e  
ap p r o p r i a t e  l a w  en f o r c e men t  a g en cy .  
 
Ap p r o v ed :  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6  
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P u r s u an t  t o  K . S . A .  7 2 -
6 1 4 3 ,  t h e  ad mi n i s t r a t o r  o r  o t h e r  s ch o o l  e mp l o y e e  w h o se  s i g n a t u r e  ap p e a r s  b e l o w  i s  
r ep o r t i n g  t h e  f o l l o w i n g  c r i me s .   { B r i e f l y  d e sc r i b e  ea ch  i n c i d en t  an d  t h e  p e r so n / s  
i n v o l v ed  i n  f e l o n i e s ,  m i sd e me a n o r s  an d  we ap o n s}  
 

Da t e  S ch o o l / L o ca t i o n  S t u d en t / s  o r  P e rso n / s  
In v o l v ed  
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S i g n ed : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
             A d m i n i s t r a t o r  o r  o t h e r  s c h o o l  e m p l o y e e .  
 
C c :  S u p e r i n t en d en t  o f  S ch o o l s ,  US D  3 4 0 ;  an d  S t u d e n t / s  f i l e  
 
 
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  2 5 ,  2 0 1 8  
 

Bul ly ing                                     JDDC 
 ( S ee  G A AB ,  J C E ,  JG E C,  J G E C A,  JD D  an d  E B C)  
 
 T h e  B o a r d  o f  E d u ca t i o n  p r o h i b i t s  b u l l y i n g  i n  an y  f o r m b y  an y  s t u d en t ,  s t a f f  
m e mb e r ,  o r  p a r en t  t o wa r d s  a  s t u d en t  o r  a  s t a f f  me m b er  o n  o r  wh i l e  u s i n g  s ch o o l  
p r o p e r t y ,  i n  a  s ch o o l  v eh i c l e  o r  a t  a  s ch o o l - sp o n so r ed  ac t i v i t y  o r  ev en t .    

T h e  ad mi n i s t r a t i o n  s h a l l  p r o p o se ,  an d  t h e  Bo a r d  sh a l l  r ev i e w  an d  ap p r o v e  a  
p l an  t o  ad d r e s s  b u l l y i n g  a s  p r o h i b i t ed  h e r e i n .   T h e  p l an  sh a l l  i n c l u d e  p r o v i s i o n s  
f o r  t h e  t r a i n i n g  an d  ed u c a t i o n  o f  s t a f f  m e mb e r s  an d  s t u d en t s  an d  sh a l l  i n c l u d e  
ap p r o p r i a t e  co m mu n i t y  i n v o l v e men t  a s  a p p r o v ed  b y  t h e  B o a r d .    

S t u d en t s  wh o  h av e  b u l l i ed  o t h e r s  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  m ay  b e  s u b j e c t  
t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  su sp en s i o n  an d /  o r  ex p u l s i o n .   I f  
ap p r o p r i a t e ,  s t u d en t s  wh o  v i o l a t e  t h e  b u l l y i n g  p r o h i b i t i o n  sh a l l  b e  r ep o r t ed  t o  
l o c a l  l a w  en f o r c e me n t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju l y  9 ,  2 0 0 7  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  Ju l y  9 ,  2 0 1 8    
 

 
 

 
JDDC - BULLYING  

S ch o o l  D i s t r i c t s  a r e  r eq u i r ed  b y  F ed e r a l  L a w an d  K . S . A .  7 2 -
6 3 1 1  t o  p r o t e c t  t h e  p r i v a cy  r i g h t s  o f  s t u d en t s  u n d e r  t h e  ag e  o f  
1 8 .  
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US D 3 4 0  B u l l y i n g  P l a n  
( A l so  s ee  P o l i c i e s  G AA E a n d  J DD C )  

 
B u l l y i n g  m ean s :  An y  i n t en t i o n a l  g e s t u r e  o r  an y  i n t en t i o n a l  wr i t t en ,  v e r b a l ,  
e l e c t r o n i c ,  o r  p h y s i ca l  a c t  o r  t h r e a t  e i t h e r  b y  an y  s t u d en t ,  s t a f f  me mb e r ,  o r  p a r en t  
t o w ar d s  a  s t u d en t  o r  b y  an y  s t u d en t ,  s t a f f  m e mb er  o r  p a r en t  t o w a r d s  a  s t a f f  
m e mb e r  t h a t  i s  su f f i c i en t l y  s e v e r e ,  p e r s i s t en t ,  o r  p e r v as i v e  t h a t  i t  c r ea t e s  an  
i n t i m i d a t i n g ,  t h r ea t en i n g ,  o r  ab u s i v e  ed u ca t i o n a l  en v i r o n m e n t  t h a t  a  r e a so n ab l e  
p e r s o n ,  u n d e r  t h e  c i r cu ms t an c e s ,  k n o ws  o r  sh o u l d  k n o w wi l l  h av e  t h e  e f f e c t  o f :   

•  H a r mi n g  a  s t u d en t  o r  s t a f f  m e mb e r ,  wh e t h e r  p h y s i c a l l y  o r  m en t a l l y ;   
•  Da m ag i n g  a  s t u d en t ’ s  o r  s t a f f  m e mb er ’ s  p r o p e r t y :   
•  P l a c i n g  a  s t u d en t  o r  s t a f f  m e mb e r  i n  r ea so n ab l e  f e a r  o f  h a r m;  o r   
•  P l a c i n g  a  s t u d en t  o r  s t a f f  m e mb e r  i n  r ea so n ab l e  f e a r  o f  d a m ag e  t o  t h e  
s t u d en t ’ s  o r  s t a f f  m e mb e r ’ s  p r o p e r t y .   

 
B u l l y i n g  a l so  i n c l u d es  cy b e r b u l l y i n g .  " C y b e r b u l l y i n g "  m e an s  b u l l y i n g  b y  u s e  o f  
an y  e l ec t r o n i c  co m mu n i c a t i o n  d ev i c e  t h r o u g h  m e an s  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  
e - m a i l ,  i n s t an t  m es s ag i n g ,  t ex t  m e s s ag es ,  b l o g s ,  m o b i l e  p h o n es ,  p ag e r s ,  o n l i n e  
g a me s ,  an d  w eb s i t e s .   
 
Ad d i t i o n a l l y ,  b u l l y i n g  m ean s  a n y  f o r m o f  i n t i m i d a t i o n  o r  h a r a s s m en t  p r o h i b i t ed  b y  
t h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  i n  p o l i c i e s  co n ce r n i n g  b u l l y i n g  
ad o p t ed  p u r su an t  t o  K . S . A .  7 2 - 6 1 4 7  o r  s u b se c t i o n  ( e )  o f  K . S . A .  7 2 - 1 1 3 8 ,  an d  
a men d m en t s  t h e r e t o .  US D wi l l  n o t  t o l e r a t e  t h e s e  a c t i o n s  b y  s t u d en t s ,  s t a f f ,  o r  
p a r en t s .   
 
F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p l an  a n d  i t s  au t h o r i z i n g  p o l i c i e s ,  “p a r en t ”  i n c l u d es  a  
b i o l o g i c a l ,  ad o p t i v e ,  o r  s t ep - p a r en t ;  g u a r d i an ;  cu s t o d i a n ;  o r  o t h e r  p e r s o n  w i t h  
au t h o r i t y  t o  a c t  o n  b eh a l f  o f  a  s t u d en t .   
 
S i m i l a r l y ,  a  “ s t a f f  m e mb e r ”  m ean s  an y  p e r so n  e mp l o y ed  b y  t h e  d i s t r i c t .   
 
An y  ac t  o f  b u l l y i n g  b y  e i t h e r  an  i n d i v i d u a l  s t u d en t  o r  g r o u p  o f  s t u d en t s  t o w ar d s  a  
s t u d en t  o r  s t a f f  me m b er  o f  t h e  d i s t r i c t  i s  p r o h i b i t ed  o n  o r  w h i l e  u t i l i z i n g  s ch o o l  
p r o p e r t y ,  i n  a  s ch o o l  v eh i c l e ,  o r  a t  s ch o o l - sp o n so r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  an d  
ev en t s .  T h i s  p o l i cy  a p p l i e s  t o  s t u d en t s  w h o  d i r e c t l y  en g ag e  i n  an  ac t  o f  b u l l y i n g ,  
t o  s t u d en t s  wh o ,  b y  t h e i r  b eh a v i o r ,  su p p o r t  an o t h e r  s t u d en t ’ s  a c t  o f  b u l l y i n g ,  an d  
t o  a l l  s t a f f  m e mb e r s  an d  p a r en t s  wh o  en g ag e  i n  s i m i l a r  b eh av i o r s .   
 
T r a i n i n g  c o n ce r n i n g  i d en t i f y i n g ,  r ep o r t i n g ,  i n v e s t i g a t i n g ,  an d  p r ev en t i n g  b u l l y i n g  
b eh av i o r s  a s  o u t l i n e d  i n  d i s t r i c t  p o l i c i e s  an d  t h i s  p l an  sh a l l  b e  p r o v i d ed  t o  
s t u d en t s  a n d  s t a f f  m e mb e r s  u s i n g  r e so u r c e s  av a i l ab l e  f o r  su c h  p u r p o s e  an d  sh a l l  b e  
p r o v i d ed  t h r o u g h  s c h o o l  a s s e mb l i e s ,  s t a f f  d ev e l o p m en t ,  o r  o t h e r  ap p r o p r i a t e  
f o r u ms  a t  l e a s t  { an n u a l l y / b i an n u a l l y } .   
 
 
US D 3 4 0  f o cu s e s  o n  b u l l y i n g  p r ev en t i o n  b y :   
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1 .  D ev e l o p i n g  a  b u l l y i n g  p r ev en t i o n  p r o g r a m b a se d  o n  t h e  K S DE  B u l l y i n g  
P r ev en t i o n  R e so u r c e  T o o l k i t  i n c l u d i n g  a d d r e s s i n g  b u l l y i n g ,  b u i l d i n g  a d u l t  
c ap a c i t y  t o  ch an g e  c l i m a t e  an d  cu l t u r e ,  c u r r i cu l u m an d  i n s t r u c t i o n a l  r e s o u r c e s ,  
an d  me a s u r i n g  so c i a l  - emo t i o n a l  l e a r n i n g ;   
 
2 .  U s i n g  t h e  KS DE ’ s  S o c i a l  -  E mo t i o n a l  an d  C h a r ac t e r  D ev e l o p m en t  S t an d a r d s  t o  
ad d r e s s  s c h o o l  b u l l y i n g  an d  s t u d en t  m en t a l  h e a l t h ;   
 
3 .  I mp l e m en t i n g  a  s o c i a l -  e mo t i o n a l  l e a r n i n g  cu r r i cu l u m t h a t  i n c l u d e s  an  a n t i -
b u l l y i n g  f a mi l y  en g ag e m en t  c o mp o n en t ;   
 
4 .  P r o v i d i n g  s t u d en t s  an d  f a mi l i e s  w i t h  i n f o r ma t i o n  an d  r e so u r c e s  an n u a l l y  o n  
b u l l y i n g ,  cy b e r b u l l y i n g ,  d i g i t a l  c i t i z en sh i p  an d  h o w  t o  m ak e  s ma r t  ch o i c e s  o n -
l i n e ;   

5 .  P r o v i d i n g  s t u d en t s  an d  f a mi l i e s  w i t h  t h e  d i s t r i c t ’ s  s t u d en t  b eh av i o r  
ex p e c t a t i o n s  r e l a t i n g  t o  b u l l y i n g  an d  ex p l an a t i o n s  f o r  i n c i d e n ce s  t h a t  d o  n o t  m e e t  
t h e  l eg a l  d e f i n i t i o n  o f  b u l l y i n g ;   

6 .  T r ack i n g  i n c i d en c es  o f  b u l l y i n g  i n c l u d i n g  p h y s i ca l ,  cy b e r ,  v e r b a l ,  a n d  
r e l a t i o n a l  b u l l y i n g  a n d  r ep o r t i n g  t h i s  i n f o r m a t i o n  t o  t h e  K an s as  S t a t e  B o a r d  o f  
E d u c a t i o n ;   

7 .  C o l l e c t i n g  d a t a  o n  b u l l y i n g  i n c i d en c e s  f r o m so c i a l  e mo t i o n a l  d a t a  so u r ce s  an d  
an n u a l l y  r ev i ew i n g  t h i s  i n f o r m a t i o n  w i t h  t h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n ;   

8 .  D ev e l o p i n g  an  u n d e r s t an d i n g  t h a t  c e r t a i n  d e mo g r ap h i c  g r o u p s  a r e  
d i sp r o p o r t i o n a t e l y  b u l l i ed  a t  a  h i g h e r  r a t e  t h an  p ee r s  b a sed  u p o n  s ex ,  d i s ab i l i t y ,  
s o c i o - eco n o mi c  s t a t u s ,  r e l i g i o u s  b e l i e f s ,  an d  r a ce / e t h n i c i t y  ( i n c l u d i n g  mi g r an t  
p o p u l a t i o n s ) ;   
 
9 .  R eq u i r i n g  a l l  s ch o o l  e mp l o y ee s  t o  co mp l e t e  t h e  f o l l o w i n g  b u l l y i n g  p r ev en t i o n ,  
i d en t i f i c a t i o n ,  r ep o r t i n g  an d  t r a i n i n g  mo d u l e  ( d e s c r i b e  d i s t r i c t ’ s  an n u a l  t r a i n i n g  
p r o g r a m ) .   
 
T h e  b o a r d  o r  t h e  d i s t r i c t  ad mi n i s t r a t i o n  o n  b eh a l f  o f  t h e  b o a r d  m ay  s e ek  s t u d en t ,  
s t a f f ,  p a r e n t ,  an d / o r  co m mu n i t y  i n p u t  o n  t h e  ad o p t i o n ,  r ev i s i o n ,  a n d / o r  
i mp l e m en t a t i o n  o f  t h e  b o a r d ’ s  b u l l y i n g  p o l i c i e s  o r  p l an  a s  d i r ec t ed  o r  a p p r o v ed  b y  
t h e  b o a r d .   
 
N o  t e ach e r ,  ad m i n i s t r a t o r ,  o r  s ch o o l  d i s t r i c t  e mp l o y ee  sh a l l  en g ag e  i n ,  p e r m i t ,  o r  
t o l e r a t e  b u l l y i n g .   
 
R e t a l i a t i o n  ag a i n s t  a  v i c t i m ,  g o o d  f a i t h  r ep o r t e r ,  o r  a  w i t n e s s  t o  b u l l y i n g  i s  
p r o h i b i t ed .  A  s t u d en t  o r  s t a f f  m e mb e r  w h o  en g ag e s  i n  an  a c t  o f  b u l l y i n g ,  r ep r i s a l ,  
r e t a l i a t i o n ,  o r  f a l s e  r ep o r t i n g  o f  b u l l y i n g ,  sh a l l  b e  s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n e  i n  
ac co r d an c e  w i t h  s ch o o l  d i s t r i c t  p o l i cy  a n d  p r o c ed u r e s .  T h e  s ch o o l  ad mi n i s t r a t i o n  
an d / o r  b o a r d  m ay  co n s i d e r  t h e  f o l l o w i n g  f a c t o r s  w h en  d e t e r mi n i n g  an  ap p r o p r i a t e  
d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  f o r  su ch  p r o h i b i t ed  c o n d u c t :  t h e  ag e s  o f  t h e  p a r t i e s  i n v o l v ed ;  
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t h e  d ev e l o p m en t a l  a n d  m a t u r i t y  l ev e l s ,  s p ec i a l  ed u ca t i o n  n ee d s  o f  t h e  p a r t i e s  
i n v o l v ed ,  an d  t h e  n a t u r e ,  f r eq u en cy ,  an d  s ev e r i t y  o f  t h e  b eh a v i o r .   
 
D i s c i p l i n e  g u i d e l i n e s  f o r  s t u d e n t  b u l l y i n g  m ay  b e  f o u n d  i n  s t u d en t  an d  e mp l o y ee  
h an d b o o k s .  Of f en s e s  o v e r  t i m e  o r  s i n g l e  o f f en s e s  w h i ch  a r e  s ev e r e  i n  n a t u r e  m ay  
r e su l t  i n  d i s c i p l i n e  u p  t o  an d  i n c l u d i n g  s u sp en s i o n  an d / o r  ex p u l s i o n  o r  t e r mi n a t i o n  
f r o m emp l o y m en t .  P a r en t s  p a r t i c i p a t i n g  i n  p r o h i b i t ed  b u l l y i n g  co n d u c t  a i m ed  a t  
d i s t r i c t  s t u d en t s  an d / o r  s t a f f  m e mb e r s  m a y  j eo p a r d i ze  t h e i r  a c ce s s  t o  d i s t r i c t  
f a c i l i t i e s ;  d i s t r i c t  p r o p e r t y ;  s c h o o l  sp o n s o r ed  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  an d  ev en t s ;  
an d / o r  d i s t r i c t  s t u d e n t s  an d / o r  s t a f f  me m b er s  t h r o u g h  t h e  d i s t r i c t ’ s  co m mu n i c a t i o n  
sy s t e m s .  As  ap p r o p r i a t e ,  r ep o r t s  t o  l o c a l  l a w  en f o r c e men t  w i l l  b e  f i l e d  t o  r ep o r t  
c r i m i n a l  b u l l y i n g  b e h av i o r s .  ( S e e  P o l i c i e s  E B C ,  G AA C,  G A AC A,  J GE C,  JG E C A  
an d  KN )   
 
Ap p r o v ed :  D ec e mb er ,  2 0 2 5  
 
 

–  S a m p l e  F o r m –  
Re p o r t  t o  Lo ca l  La w E n f o r ce m en t  U S D  

Re t y p e  t o  su i t  l o ca l  n e ed s ,  r e mo v e  f ro m p o l i cy  b o o k  a n d  f i l e  w i t h  t h e  c l e rk  a n d  
p r i n c i p a l s .  F o r m  co u l d  a l so  b e  i n c l u d e d  i n  s t a f f  o r  s t u d en t  h a n d b o o k s .  

 
P u r s u an t  t o  K an s a s  l aw ,  t h e  ad mi n i s t r a t o r  o r  o t h e r  s ch o o l  e m p l o y e e  wh o se  
s i g n a t u r e  ap p e a r s  b e l o w  i s  r ep o r t i n g  t h e  f o l l o wi n g  c r i m e s .  
 
B r i e f l y  d e sc r i b e  ea c h  i n c i d en t  an d  t h e  p e r so n / s  i n v o l v ed  i n  a  mi sd e m e an o r  o r  
f e l o n y  b eh av i o r  a t  s c h o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  s ch o o l  a c t i v i t y .    
 
Da t e   S ch o o l / L o ca t i o n   S t u d en t / s  o r  

P e rso n / s  I n v o l v e d   
B r i e f  De s cr i p t i o n  
o f  b u l l y i n g  
i n c i d en t / s .   

1 .   

2 .   

 
S ch o o l  D i s t r i c t s  a r e  r eq u i r ed  b y  F ed e r a l  L a w an d  K . S . A .  7 2 - 6 3 1 1  t o  p r o t e c t  t h e  
p r i v a cy  r i g h t s  o f  s t u d en t s  u n d e r  t h e  ag e  o f  1 8 .   
S i g n ed :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
                          A d mi n i s t r a t o r  o r  o t h e r  s ch o o l  e mp l o y e e   
 
c / su p e r i n t en d en t ,  U S D 3 4 0 ;  c / s t u d en t ’ s  f i l e / e mp l o y ee ’ s  f i l e  a s  a l l o w ed  b y  
ap p l i c ab l e  n eg o t i a t e d  l an g u ag e  
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w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
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w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

Ap p r o v ed :   Ju n e  2 1 ,  2 0 2 1  
R ev i s ed :  De c e mb e r ,  2 0 2 5  
 

 

Academic  Achievement                    JF  
 S t a f f  sh a l l  e s t ab l i sh  h i g h  ex p e c t a t i o n s  f o r  a l l  s t u d en t s .   T h e se  ex p e c t a t i o n s  
sh a l l  b e  b a s ed  o n  i n d i v i d u a l  s t u d en t  ab i l i t y  t o  m e e t  t h e  b o a r d  ap p r o v e d  l e a r n i n g  
o b j e c t i v e s  f o r  e a ch  s u b j e c t .  
 R ep o r t i n g  ( S e e  J R  e t  s eq . )  
 P e r i o d i c  r ep o r t s  o n  ea ch  s t u d e n t ' s  m a s t e r y  o f  t h e  a p p r o v ed  l e a r n i n g  
o b j e c t i v e s  sh a l l  b e  i s su ed  t o  t h e  p a r en t s .  
 Rep o r t  Ca r d s  ( S ee  J R  e t  s eq . )  
 Rep o r t  c a r d s  sh a l l  b e  i s su ed  t o  e ach  s t u d en t  a t  t h e  en d  o f  e a ch  sp e c i f i c  
g r ad i n g  p e r i o d  f o r  e a ch  su b j e c t  t ak en .   R ea so n s  f o r  d e f i c i en c i e s  an d / o r  f a i l u r e s  
s h a l l  b e  g i v en .   T h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  d ev e l o p  s t an d a r d  r ep o r t i n g  f o r m s  f o r  
e a ch  g r ad e  l ev e l .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 

Student  Conferences                             JFAB 
 T e ach e r s  s h a l l  b e  av a i l ab l e  f o r  s t u d en t  c o n f e r en c e s  a t  mu t u a l l y  co n v en i en t  
t i m e s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 
 

Parent  Conferences                           JFAC 
 T e ach e r s  s h a l l  b e  av a i l ab l e  f o r  p a r en t  co n f e r en c es  a t  mu t u a l l y  co n v en i en t  
t i m e s .   T h e  p r i n c i p a l  m ay  s ch e d u l e  i n d i v i d u a l  o r  b u i l d i n g - wi d e  p a r en t -  t e a ch e r  
co n f e r en c es  a s  n ec e s s a r y .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 

Promot ion  and  Retent ion                 JFB 
 S t u d en t s  m ay  b e  p r o mo t ed  w h en  t h ey  h av e  d e mo n s t r a t ed  m a s t e r y  o f  t h e  
b o a r d - ap p r o v ed  l e a r n i n g  o b j e c t i v e s .   
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 T h e  f i n a l  d ec i s i o n  t o  p r o mo t e  o r  r e t a i n  a  s t u d en t  sh a l l  r e s t  w i t h  t h e  
p r i n c i p a l  a f t e r  r e c e i v i n g  i n f o r m a t i o n  f r o m p a r en t s / g u a r d i an s ,  t e a ch e r s ,  an d  o t h e r  
ap p r o p r i a t e  s ch o o l  p e r so n n e l .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 
 
Graduat ion  Exerc i ses                                                                JFC  
 S t u d en t s  wh o  h av e  co mp l e t ed  t h e  r eq u i r e men t s  f o r  g r ad u a t i o n  m ay  b e  
a l l o w ed  t o  p a r t i c i p a t e  i n  g r ad u a t i o n  ex e r c i s e s  u n l e s s  p a r t i c i p a t i o n  i s  d e n i ed  f o r  
ap p r o p r i a t e  r e a so n s .   G r ad u a t i o n  ex e r c i s e s  sh a l l  b e  u n d e r  t h e  co n t r o l  a n d  d i r e c t i o n  
o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Early  Graduat ion    (See  IHF)                   JFCA 
 S t u d en t s  wh o  co mp l e t e  a l l  s t a t e  an d  l o c a l  g r ad u a t i o n  r eq u i r e men t s  m a y  
r eq u es t  p e r m i s s i o n  t o  g r ad u a t e  e a r l y .  
 A  s t u d en t  wh o  w i sh e s  t o  g r ad u a t e  f r o m h i g h  s ch o o l  e a r l y  m ay  r eq u e s t  
p e r mi s s i o n  t o  d o  so .   T h e  s t u d en t  an d  p a r en t s  sh a l l  co n su l t  w i t h  h i g h  s c h o o l  
ad mi n i s t r a t i v e  an d / o r  g u i d an c e  p e r so n n e l  i n  o r d e r  t o  d ev e l o p  a  g r ad u a t i o n  p l an .   
T h e  b o a r d  sh a l l  ap p r o v e  o r  d en y  e ach  r eq u es t  b a s ed  o n  t h e  c i r cu ms t an c e s  o f  t h e  
i n d i v i d u a l  s t u d en t .   T h e  s t u d e n t ’ s  r eq u e s t  sh a l l  b e  i n  w r i t i n g ,  ad d r e s s e d  t o  t h e  
su p e r i n t en d en t ,  s t a t e  t h e  r e a so n s  su p p o r t i n g  t h e  r e q u es t ,  an d  i n c l u d e  a  co p y  o f  t h e  
g r ad u a t i o n  p l an  an d  a  l e t t e r  o f  su p p o r t  f r o m t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t s .   T h e  l e t t e r s  o f  
r eq u es t  sh a l l  b e  s en t  t o  t h e  su p e r i n t en d en t ,  wh o  sh a l l  f o r w a r d  t h e m t o  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 
 

 

Student  Insurance  Program                      JGA 
 P a r en t s  o r  g u a r d i an s  sh a l l  b e  n o t i f i ed  an n u a l l y  i n  w r i t i n g  o f  s t u d en t  
i n su r an ce  p r o v i d ed  b y  t h e  d i s t r i c t  an d  t h a t  m ed i c a l  ex p en s e s  n o t  co v e r e d  b y  su ch  
p o l i c i e s  a r e  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  o f  t h e  p a r en t s .  
  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
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Heal th  Assessments  and Phys ica l s   (See  JGCB)                       JGC 
 Un l e s s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  h e r e i n ,  a l l  s t u d en t s  u n d e r  t h e  ag e  o f  n i n e  sh a l l  
su b mi t  ev i d en c e  t h ey  h av e  u n d e r g o n e  a  h ea l t h  a s s e s s m en t  p r i o r  t o  en t e r i n g  
k i n d e r g a r t en  o r  b e f o r e  en r o l l i n g  i n  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  f i r s t  t i m e .  
 T h e  ab o v e  r eq u i r e me n t  i s  n o t  t o  s e r v e  a s  a  b a r r i e r  t o  i m med i a t e  en r o l l m en t  
o f  s t u d en t s  d e s i g n a t ed  a s  h o m e l e s s  o r  f o s t e r  ch i l d r en  a s  r eq u i r ed  b y  t h e  E v e r y  
S t u d en t  S u cc e ed s  A c t  ( E S S A)  an d  t h e  M cK i n n ey - Ven t o  Ac t  a s  a m en d ed  b y  E S S A.  
T h e  d i s t r i c t  sh a l l  w o r k  w i t h  t h e  Dep a r t m en t  f o r  C h i l d r en  a n d  F a mi l i e s ,  t h e  s ch o o l  
l a s t  a t t en d ed ,  o r  o t h e r  r e l ev an t  ag en c i e s  t o  o b t a i n  n ec e s s a r y  d o cu men t a t i o n  o f  
h ea l t h  a s s e s s m en t s .  
 A l l  s t u d en t s  en g ag ed  i n  a t h l e t i c  a c t i v i t i e s  co v e r ed  b y  KS HS A A r u l e s  sh a l l  
p r o v i d e  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i t h  p r o o f  o f  a  p h y s i c a l  ex a m i n a t i o n  an d  c l e a r an c e  
t o  p a r t i c i p a t e .  
 P r i n c i p a l s  sh a l l  wo r k  co o p e r a t i v e l y  w i t h  l o c a l ,  co u n t y ,  an d  s t a t e  h ea l t h  
ag en c i e s  t o  d i s s e m i n a t e  ma t e r i a l s  r e l a t ed  t o  t h e  av a i l ab i l i t y  o f  h e a l t h  a s s e s s men t s .  
 
Ap p r o v ed :  Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :  J u n e  2 0 1 6 ;  M ar ch  1 3 ,  2 0 1 7  
  
 

Local  Wel lness  Po l i cy                               JGCA 
 T h e  B o a r d  i s  co m mi t t ed  t o  p r o v i d i n g  a  s ch o o l  en v i r o n m en t  t h a t  p r o mo t e s  
s t u d en t  we l l n e s s  a s  p a r t  o f  t h e  t o t a l  l e a r n i n g  ex p e r i en c e  f o r  i t s  s t u d en t s .   T o  t h i s  
en d ,  t h e  b o a r d  sh a l l  p r o mo t e  a n d  mo n i t o r  a  l o c a l  we l l n e s s  p l an  t h a t  i n c l u d es  
m e t h o d s  t o  p r o mo t e  s t u d en t  w e l l n e s s ,  p r ev en t  an d  r ed u ce  ch i l d h o o d  o b es i t y ,  an d  
p r o v i d e  a s su r an c e  t h a t  s ch o o l  m ea l s  an d  o t h e r  f o o d  an d  b ev e r ag e s  so l d  an d  
o t h e r w i s e  m ad e  av a i l ab l e  o n  t h e  s ch o o l  c a mp u s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d ay  a r e  
co n s i s t en t  w i t h  ap p l i c ab l e  mi n i mu m f ed e r a l  s t an d a r d s .   T h e  p l an  sh a l l :    

•  I n c l u d e  g o a l s  f o r  p r o v i d i n g  p r o p e r  s t u d en t  n u t r i t i o n  p r o mo t i o n  an d  
ed u c a t i o n ,   p h y s i c a l  a c t i v i t y ,  a n d  o t h e r  s ch o o l  b a s e d  a c t i v i t i e s  d e s i g n ed  t o  
p r o mo t e  s t u d en t  w e l l n e s s  w h i c h  a r e  b a s e d  o n  ev i d e n ce - b a s ed  s t r a t eg i e s  an d  
t e ch n i q u es ;   

•  M e et  f ed e r a l  n u t r i t i o n  s t an d a r d s  an d  g u i d e l i n e s  f o r  a l l  f o o d s  an d  b ev e r ag e s  
p r o v i d ed  t o  s t u d en t s  i n  e a ch  s ch o o l  d u r i n g  t h e  s ch o o l  d ay ;  a n d   

•  E n su r e  s t a n d a r d s  an d  n u t r i t i o n  g u i d e l i n e s  f o r  a l l  f o o d s  an d  b ev e r ag e s  so l d  
t o  s t u d en t s  d u r i n g  t h e  s ch o o l  d ay  a t  e a c h  d i s t r i c t  s ch o o l  a r e  co n s i s t en t  w i t h  
t h e  r eq u i r e men t s  o f  t h e  S ch o o l  B r e ak f a s t  P r o g r a m,  t h e  N a t i o n a l  S ch o o l  
L u n ch  P r o g r a m,  an d  t h e  co mp e t i t i v e  f o o d  s t an d a r d s  e s t ab l i sh ed  p u r su a n t  t o  
t h e  N a t i o n a l  S ch o o l  L u n ch  P r o g r a m;  

•  P r o v i d e  s t u d en t s  w i t h  o p p o r t u n i t i e s  t o  i mp r o v e  p e r so n a l  h e a l t h  an d  d i s ea s e  
p r ev en t i o n ;  

•  Dev e l o p  e s s en t i a l  h ea l t h  sk i l l s  n ec e s s a r y  t o  ma i n t a i n  an d  en h an c e  p e r s o n a l  
an d  co m m u n i t y  h e a l t h  b eh av i o r s ;  

•  I n c l u d e  g o a l s  f o r  ad d r e s s i n g  s t u d en t  so c i a l  an d  m e n t a l  h e a l t h  n e ed s ;  
•  D ev e l o p  s k i l l s  t o  p r ev en t  i n j u r y ;  an d  
•  Un d e r s t an d  t h e  e f f e c t s  an d  co n seq u en ce s  o f  n i co t i n e ,  a l co h o l ,  an d  d r u g  u s e .  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

T h e  S u p e r i n t en d en t  o f  d e s i g n e e  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  i mp l e m en t a t i o n  an d  
o v e r s i g h t  o f  t h i s  p o l i cy  an d  p l an  t o  en su r e  e ach  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  s ch o o l s ,  
p r o g r a m s ,  an d  cu r r i c u l u m i s  co mp l i an t  w i t h  t h i s  p o l i cy ,  t h e  p l an ,  an d  ex i s t i n g  l aw  
an d  r eg u l a t i o n s .  
 E a ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n ee  sh a l l  an n u a l l y  r ep o r t  t o  t h e  
su p e r i n t en d en t  o r  d e s i g n ee  r eg a r d i n g  co mp l i an c e  i n  h i s / h e r  s ch o o l .   S t a f f  me mb e r s  
r e sp o n s i b l e  f o r  p r o g r a m s  r e l a t ed  t o  s ch o o l  w e l l n e s s  sh a l l  a l s o  r ep o r t  t o  t h e  
su p e r i n t en d en t  o r  d e s i g n ee  r eg a r d i n g  t h e  s t a t u s  o f  su ch  p r o g r a ms .   T h e  
su p e r i n t en d en t  o r  d e s i g n ee  sh a l l  t h en  an n u a l l y  r ep o r t  t o  t h e  b o a r d  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  
co mp l i an c e  w i t h  l a w ,  p o l i cy ,  a n d  t h e  d i s t r i c t ’ s  p l an  r e l a t ed  t o  s ch o o l  we l l n e s s .  
 He a l t h  an d  W e l l n e s s  Co m m i t t ee  
 T h e  b o a r d  sh a l l  e s t a b l i sh  a  w e l l n e s s  co m mi t t e e  co mp r i s ed  o f ,  b u t  n o t  
n ec e s s a r i l y  l i m i t ed  t o ,  a t  l e a s t  o n e  o f  e ac h  o f  t h e  f o l l o w i n g :   s ch o o l  b o a r d  
m e mb e r ,  d i s t r i c t  ad mi n i s t r a t o r ,  d i s t r i c t  f o o d  s e r v i ce  r ep r e s e n t a t i v e ,  s t u d en t ,  
p a r en t / g u a r d i an ,  s ch o o l  h e a l t h  p r o f e s s i o n a l ,  p h y s i ca l  ed u c a t i o n  t e a ch e r ,  an d  
m e mb e r  o f  t h e  p u b l i c .  
 T h e  w e l l n e s s  co m mi t t e e  sh a l l  s e r v e  a s  a n  ad v i so r y  co m mi t t e e  r eg a r d i n g  
s t u d en t  h e a l t h  i s su e s  an d  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  d e v e l o p i n g ,  i mp l e m en t i n g ,  an d  
p e r i o d i c a l l y  r ev i e wi n g  an d  u p d a t i n g  a  s ch o o l  w e l l n e s s  p o l i c y  an d  p l an  t h a t  
co mp l i e s  w i t h  l a w  t o  r e co m m en d  t o  t h e  b o a r d  f o r  ad o p t i o n .  
 T h e  w e l l n e s s  co m mi t t e e  sh a l l  r ev i e w  an d  co n s i d e r  ev i d en ce - b as ed  s t r a t eg i e s  
an d  t e ch n i q u es  i n  e s t ab l i sh i n g  g o a l s  f o r  n u t r i t i o n  e d u ca t i o n  a n d  p r o mo t i o n ,  
p h y s i ca l  a c t i v i t y ,  an d  o t h e r  s c h o o l  b a sed  a c t i v i t i e s  t h a t  p r o m o t e  s t u d en t  w e l l n e s s  
a s  p a r t  o f  t h e  p o l i cy  an d  p l an  d ev e l o p me n t  an d  r ev i s i o n  p r o c es s .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  o r  d e s i g n e e  an d  t h e  w e l l n e s s  co m mi t t e e  s h a l l  co n d u c t  an  
a s s e s s m en t  a t  l e a s t  o n ce  ev e r y  t h r e e  ( 3 )  y e a r s  o n  t h e  co n t en t s  an d  i mp l e men t a t i o n  
o f  t h i s  p o l i cy  an d  p l an  a s  p a r t  o f  a  co n t i n u o u s  i mp r o v e m en t  p r o c es s  t o  s t r en g t h e n  
t h e m an d  en su r e  p r o p e r  i mp l e m en t a t i o n .   T h i s  t r i e n n i a l  a s s e s s m en t  sh a l l  b e  m ad e  
av a i l ab l e  t o  t h e  p u b l i c  i n  an  a c ce s s i b l e  a n d  e a s i l y  u n d e r s t o o d  m an n e r  an d  i n c l u d e :  

•  T h e  ex t en t  t o  wh i ch  d i s t r i c t  s c h o o l s  a r e  i n  co mp l i a n ce  w i t h  l aw ,  p o l i cy ,  
an d  i t s  p l a n  r e l a t ed  t o  s ch o o l  w e l l n e s s ;  

•  T h e  ex t en t  t o  wh i ch  t h i s  p o l i c y  an d  p l an  co mp a r e  t o  mo d e  l o ca l  w e l l n e s s  
p o l i c i e s ;  a n d  

•  A d es c r i p t i o n  o f  t h e  p r o g r e s s  m ad e  b y  t h e  d i s t r i c t  i n  a t t a i n i n g  t h e  g o a l s  
o f  t h i s  p o l i cy .  

A t  l e a s t  o n ce  ev e r y  t h r e e  ( 3 )  y ea r s ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  u p d a t e  o r  mo d i f y  t h i s  
p o l i cy  an d  h e a l t h  an d  w e l l n e s s  p l an  b a se d  o n  t h e  r e su l t s  o f  t h e   mo s t  r e c en t  
t r i en n i a l  a s s e s s m en t  an d / o r  a s  d i s t r i c t  an d  co m mu n i t y  n e ed s  an d  p r i o r i t i e s  ch an g e ;  
we l l n e s s  g o a l s  a r e  m e t ;  n e w  h e a l t h  s c i en ce ,  i n f o r m a t i o n ,  an d  t e ch n o l o g i e s  em e r g e ;  
o r  n e w  f ed e r a l  o r  s t a t e  g u i d an c e  o r  s t an d a r d s  a r e  i s su ed .    
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  an n u a l l y  i n f o r m an d  u p d a t e  t h e  p u b l i c ,  i n c l u d i n g  
p a r en t s / g u a r d i an s ,  s t u d en t s ,  an d  o t h e r s  i n  t h e  co m mu n i t y ,  ab o u t  t h e  co n t en t s ,  
u p d a t e s  an d  i mp l e m e n t a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  an d  p l an  v i a  t h e  d i s t r i c t  w eb s i t e ,  
s t u d en t  h a n d b o o k s ,  n ew s l e t t e r s ,  o r  o t h e r  e f f i c i en t  co m mu n i c a t i o n  m e t h o d s .   T h i s  
an n u a l  n o t i f i c a t i o n  s h a l l  i n c l u d e  i n f o r m a t i o n  o n  h o w t o  a cc e s s  t h e  s ch o o l  w e l l n e s s  
p o l i cy  an d  p l an ;  i n f o r m a t i o n  ab o u t  t h e  mo s t  r e c en t  t r i en n i a l  a s s e s s men t ;  
i n f o r m a t i o n  o n  h o w t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  d ev e l o p me n t ,  i mp l e m en t a t i o n ,  an d  
p e r i o d i c  r ev i ew  an d  u p d a t e  o f  t h e  s ch o o l  w e l l n e s s  p o l i cy  an d  p l an ;  an d  a  m ean s  o f  
co n t ac t i n g  w e l l n e s s  co m mi t t e e  l e ad e r sh i p .  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

 Re co r d i n g k eep i n g  
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  r e t a i n  r e co r d s  d o cu m e n t i n g  co m p l i an c e  w i t h  t h e  
r eq u i r e m e n t s  o f  t h e  s ch o o l  we l l n e s s  p o l i cy ,  wh i ch  sh a l l  i n c l u d e :  

•  T h e  wr i t t e n  s ch o o l  we l l n e s s  p o l i cy  an d  p l an ;  
•  Do cu m en t a t i o n  d e m o n s t r a t i n g  t h a t  t h e  d i s t r i c t  h a s  i n f o r m ed  t h e  p u b l i c ,  

o n  an  an n u a l  b a s i s ,  ab o u t  t h e  co n t en t s  o f  t h e  s ch o o l  w e l l n e s s  p o l i cy  a n d  
p l an  an d  a n y  u p d a t e s  t o  t h e s e  d o cu men t s ;  

•  Do cu m en t a t i o n  o f  e f f o r t s  t o  r e v i e w  an d  u p d a t e  t h e  s ch o o l  w e l l n e s s  p o l i cy  
an d  p l an ,  i n c l u d i n g  wh o  w a s  i n v o l v ed  i n  t h e  r ev i e w  an d  me t h o d s  u s ed  b y  
t h e  d i s t r i c t  t o  i n f o r m t h e  p u b l i c  o f  t h e i r  ab i l i t y  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  
r ev i e w;  an d  

•  Do cu m en t a t i o n  d e m o n s t r a t i n g  t h e  mo s t  r e cen t  a s s e s s m en t  o n  t h e  
i mp l e m en t a t i o n  o f  t h e  s ch o o l  w e l l n e s s  p o l i cy  an d  p l an  an d  n o t i f i c a t i o n  
o f  t h e  a s s e s s m en t  r e su l t s  t o  t h e  p u b l i c .  

 
Ap p r o v ed :  Ap r i l  1 0 ,  2 0 0 6  
Rev i s ed :  Ap r i l  2 0 1 0 ;  Au g u s t  2 0 1 4 ;  Ju n e  2 0 1 6 ;  Ju l y  1 0 ,  2 0 1 7 ;  J an u a r y  1 1 ,  2 0 2 1  
 
* I n s e r t  D i s t r i c t  H e a l t h  a n d  W e l l n e s s  P l a n  H e r e  

Inoculat ions                     JGCB 
 U n l e s s  p r o v i d ed  o t h e r w i s e  h e r e i n ,  a l l  s t u d en t s  en r o l l i n g  i n  an y  d i s t r i c t  
s ch o o l  sh a l l  p r o v i d e  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i t h  p r o o f  o f  i m mu n i z a t i o n  o f  c e r t a i n  
d i s ea s e s  o r  f u r n i sh  d o cu men t s  t o  s a t i s f y  s t a t u t o r y  r eq u i r e m en t s .   Bo o s t e r  sh o t s  
m an d a t ed  b y  t h e  S e c r e t a r y  o f  t h e  Dep a r t m en t  o f  H ea l t h  an d  E n v i r o n m en t  a r e  a l s o  
r eq u i r ed .   
 No t i c e  o f  t h i s  p o l i c y  an d  t h e  ap p l i c ab l e  s t a t e  l a w  sh a l l  b e  d i s t r i b u t ed  t o  
p a r en t s  o r  g u a r d i an s  o f  cu r r en t  an d  p r o sp ec t i v e  d i s t r i c t  s t u d e n t s  o n  o r  b e f o r e  M a y  
1 5 t h  o f  e a ch  s ch o o l  y ea r .   T h e  su p e r i n t e n d en t  sh a l l  i s su e  a  n ew s  r e l e a s e  ea ch  
Au g u s t  ex p l a i n i n g  t h e  r eq u i r e d  i n o cu l a t i o n s  an d  b o o s t e r  sh o t s .   P a r en t s  may  
d e l eg a t e  i n  wr i t i n g  t h e i r  au t h o r i t y  t o  co n sen t  t o  i m mu n i z a t i o n s .   A t  t h e  b eg i n n i n g  
o f  a  s ch o o l  y e a r ,  s ch o o l  b o a r d s  sh a l l  p r o v i d e  i n f o r m a t i o n  o n  i m mu n i z a t i o n s  
ap p l i c ab l e  t o  s ch o o l  ag e  ch i l d r en  t o  p a r e n t s  an d  g u a r d i an s  o f  s t u d en t s  i n  g r ad e s  
s i x  t h r o u g h  1 2 .  T h e  i n f o r m a t i o n  o n  i m mu n i z a t i o n s  sh a l l  i n c l u d e :  

( 1 )  A  l i s t  o f  so u r c e s  f o r  ad d i t i o n a l  i n f o r m a t i o n ;  an d  
( 2 )  R e l a t e d  s t an d a r d s  i s su ed  b y  t h e  n a t i o n a l  c en t e r s  f o r  d i s e a s e  co n t r o l  an d  
p r ev en t i o n .  

 S t u d en t s  wh o  f a i l  t o  p r o v i d e  t h e  d o cu m en t a t i o n  r eq u i r ed  b y  l a w  m ay  b e  
ex c l u d ed  f r o m s ch o o l  b y  t h e  su p e r i n t en d e n t  u n t i l  s t a t u t o r y  r e q u i r e m en t s  a r e  
s a t i s f i ed .   No t i c e  o f  ex c l u s i o n  sh a l l  b e  g i v en  t o  t h e  p a r en t s / g u a r d i an s  a s  
p r e s c r i b ed  b y  l a w .   S t u d en t s  wh o  a r e  n o t  i m mu n i zed  ag a i n s t  a  p a r t i cu l a r  
d i s ea s e ( e s )  m ay  b e  e x c l u d ed  f r o m sch o o l  d u r i n g  an y  o u t b r e ak .  
 T h e  ab o v e  r eq u i r e me n t s  a r e  n o t  t o  s e r v e  a s  b a r r i e r s  t o  i m med i a t e  en r o l l m en t  
o f  s t u d en t s  d e s i g n a t ed  a s  h o m e l e s s  o r  f o s t e r  ch i l d r en  a s  r eq u i r ed  b y  t h e  E v e r y  
S t u d en t  S u cc e ed s  A c t  ( E S S A)  an d  t h e  M cK i n n ey - Ven t o  Ac t  a s  a m en d ed  b y  E S S A.  
T h e  d i s t r i c t  sh a l l  w o r k  w i t h  t h e  Dep a r t m en t  f o r  C h i l d r en  a n d  F a mi l i e s ,  t h e  s ch o o l  
l a s t  a t t en d ed ,  o r  o t h e r  r e l ev an t  ag en c i e s  t o  o b t a i n  n ec e s s a r y  d o cu men t a t i o n  o f  
i n o cu l a t i o n s .  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

 E a ch  p r i n c i p a l  sh a l l  f o r w a r d  e v i d en ce  o f  co mp l i an ce  w i t h  t h e  i n o cu l a t i o n  
l a w  t o  o t h e r  s ch o o l s  o r  s ch o o l  d i s t r i c t s  w h en  r eq u es t ed  b y  t h e  s ch o o l  o r  b y  t h e  
s t u d en t ' s  p a r en t s / g u a r d i an s  an d  sh a l l  wo r k  co o p e r a t i v e l y  w i t h  l o c a l ,  co u n t y ,  an d  
s t a t e  h e a l t h  ag en c i e s  t o  d i s s e m i n a t e  m a t e r i a l s  r e l a t ed  t o  t h e  a v a i l ab i l i t y  o f  
i n o cu l a t i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 0 1 6 ;  M ar ch  1 3 ,  2 0 1 7  

 

A u t o ma t e d  E xt e rn a l  D e f i b r i l l a t o r s                                         J G CB A  
 
          I f  t h e  b o a r d  a p p r o v e s  t h e i r  u s e  i n  d i s t r i c t  s c h o o l s  an d  o t h e r  f a c i l i t i e s ,  
au t o m a t ed  ex t e r n a l  d e f i b r i l l a t o r s  sh a l l  b e  p r o p e r l y  m a i n t a i n e d  a s  r eq u i r ed  b y  l a w  
an d  u s ed  i n  a cco r d a n ce  w i t h  r eco m m en d ed  i n s t r u c t i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   D ec e mb e r  1 0 ,  2 0 1 2  
R ev i s ed :   Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 

Communicable  Diseases                          JGCC 
 An y  s t u d e n t  n o t ed  b y  a  p h y s i c i an ,  o r  t h e  s ch o o l  n u r s e ,  o r  l o c a l  h e a l t h  
o f f i c e r  a s  h av i n g  a  c o m mu n i c a b l e  d i s ea s e  may  b e  e x c l u d ed  f r o m sch o o l  f o r  t h e  
d u r a t i o n  o f  t h e  i l l n e s s .   T h e  s t u d en t  w i l l  b e  r e ad mi t t ed  t o  r eg u l a r  c l a s s e s  u p o n  
t e r m i n a t i o n  o f  t h e  i l l n e s s ,  a s  a u t h o r i zed  b y  t h e  s t u d en t ’ s  p h y s i c i an ,  t h e  l o c a l  
h ea l t h  o f f i c e r ,  o r  a f t e r  t h e  ex p i r a t i o n  o f  an y  p e r i o d  o f  i so l a t i o n  o r  q u a r an t i n e .  
 T h e  b o a r d  r e s e r v es  t h e  r i g h t  t o  r eq u i r e  a  wr i t t en  s t a t e men t  f r o m t h e  
s t u d en t ’ s  p h y s i c i an  o r  l o c a l  h ea l t h  o f f i c e r  i n d i c a t i n g  t h a t  t h e  s t u d en t  i s  f r e e  f r o m 
a l l  s y mp t o m s  o f  t h e  d i s ea s e .  
 I f  a  s t u d e n t  i s  ab s e n t  f r o m r e g u l a r  c l a s se s  f o r  mo r e  t h an  t h r ee  co n s ec u t i v e  
d ay s  o r  t h e  p r i n c i p a l  h a s  b een  n o t i f i ed  t h a t  a  s t u d en t  h a s  o r  i s  su sp e c t ed  o f  h av i n g  
a  co m mu n i c ab l e  d i s ea s e ,  t h e  p r i n c i p a l  sh a l l  d e t e r mi n e  wh e t h e r  a  r e l e a se  sh a l l  b e  
o b t a i n ed  f r o m t h e  s t u d en t ’ s  p h y s i c i an  o r  l o c a l  h ea l t h  d ep a r t m en t  b e f o r e  t h e  
s t u d en t  r e en t e r s  s ch o o l .  
 D e c i s i o n s  r eg a r d i n g  t h e  t y p e  o f  ed u c a t i o n  an d  t h e  s e t t i n g  f o r  p r o v i s i o n  o f  
ed u c a t i o n a l  s e r v i c e s  f o r  a  s t u d en t  w i t h  a  co m mu n i c ab l e  d i s ea s e  sh a l l  b e  b a s ed  o n  
t h e  ch i l d ’ s  med i c a l  co n d i t i o n ,  t h e  ch i l d ’ s  ed u c a t i o n a l  n e ed s ,  an d  t h e  e x p ec t ed  t y p e  
o f  i n t e r a c t i o n  w i t h  o t h e r s  i n  t h e  ed u c a t i o n a l  s e t t i n g .   F i n a l  d e c i s i o n s  w i l l  b e  m ad e  
b y  s ch o o l  ad mi n i s t r a t i o n  a f t e r  r e ce i v i n g  i n p u t  f r o m  t h e  s t u d e n t ’ s  p h y s i c i an ,  p u b l i c  
h ea l t h  p e r so n n e l ,  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t  o r  g u a r d i an ,  an d  p e r s o n n e l  a s so c i a t ed  w i t h  
t h e  p r o p o s ed  ca r e  o r  ed u ca t i o n a l  s e t t i n g .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  J an u a r y  1 1 ,  2 0 2 1  
 
 
H ea l t h  S c re en i n g s  J G CD   
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  V i s i o n ,  h ea r i n g ,  an d  d en t a l  s c r een i n g s  w i l l  b e  co n d u c t ed  i n  t h e  d i s t r i c t  a s  
p a r t  o f  t h e  o v e r a l l  h ea l t h  s e r v i ce s  p r o g r a m.  S u ch  s c r een i n g s  w i l l  b e  ad mi n i s t e r ed  
i n  a c co r d a n ce  w i t h  s t a t e  l a w .  W h en  ap p r o p r i a t e ,  o t h e r  s c r een i n g s  d ee m ed  
b en e f i c i a l  t o  s t u d en t s  may  b e  p e r f o r med  i n  t h e  s ch o o l  h e a l t h  p r o g r a m .    
 W h en  t h e s e  s c r e en i n g s  can n o t  b e  p e r f o r m ed  b y  d i s t r i c t  s t a f f ,  t h e  b o a r d  
au t h o r i z e s  t h e  su p e r i n t en d en t  t o  i d en t i f y  h ea l t h ca r e  s e r v i c e  p r o v i d e r s  t o  p r o v i d e  
t h e m.   S u c h  h e a l t h ca r e  s e r v i c e  p r o v i d e r s  sh a l l  b e  r e q u i r ed  t o  en t e r  i n t o  a  co n t r a c t  
w i t h  t h e  d i s t r i c t  p r i o r  t o  p r o v i d i n g  a n y  s c r e en i n g s  o r  o t h e r  s e r v i c e s  t o  s t u d en t s  i n  
t h e  s ch o o l  s e t t i n g .  

V i s i o n  S c r een i n g s  
 Ba s i c  v i s i o n  s c r een i n g s  sh a l l  b e  p r o v i d e d  t o  s t u d e n t s  w i t h o u t  ch a r g e  
ac co r d i n g  t o  t h e  f o l l o wi n g  s ch ed u l e :  

•  An n u a l l y  f o r  ev e r y  c h i l d  p a r t i c i p a t i n g  i n  I DE A p a r t  B  p r o g r a m s ;  
•  At  l e a s t  o n ce  e a ch  s ch o o l  y e a r  f o r  s t u d e n t s  i n  k i n d e r g a r t en  an d  g r ad es  

o n e ,  t wo ,  t h r e e ,  f i v e ,  s ev en ,  a n d  t en ;  
•  W i t h i n  t h e  f i r s t  y e a r  o f  en r o l l m en t  i n  t h e  d i s t r i c t ;  
•  Up o n  r eq u es t  b y  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  o f  a  s t u d en t  en r o l l ed  i n  an  

ac c r ed i t ed  n o n p u b l i c  s ch o o l  w h o  r e s i d e s  i n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .   
 T h e se  b a s i c  v i s i o n  s c r een i n g s  sh a l l  b e  p e r f o r med  b y  a  v i s i o n  s c r een e r  
d e s i g n a t ed  b y  t h e  b o a r d ,  wh o  s h a l l  f o l l o w  cu r r en t  s t a t e  v i s i o n  s c r een i n g  g u i d e l i n e s  
f o r  p e r f o r mi n g  t h e  s c r een i n g s .   T h e  r e su l t s  o f  t h e  s c r e en i n g  a n d ,  i f  n e ce s sa r y ,  
r e f e r r a l  f o r  an  ex a mi n a t i o n  b y  an  o p h t h a l mo l o g i s t  o r  o p t o me t r i s t  sh a l l  b e  r ep o r t ed  
t o  t h e  p a r en t s  o r  g u a r d i an s  o f  t h e  s t u d e n t .   An y  r e f e r r a l  sh a l l  n o t  sh o w a  
p r e f e r en c e  i n  f av o r  o f  an y  p a r t i cu l a r  o p h t h a l mo l o g i s t  o r  o p t o m e t r i s t  t o  p r o v i d e  an  
ad d i t i o n a l  ex am i n a t i o n .  
 W h i l e  n o t  p a r t  o f  t h e  b o a r d  p r o v i d ed  v i s i o n  s c r een i n g  p r o g r a m,  e ach  s t u d en t  
n eed i n g  a s s i s t an c e  i n  a ch i ev i n g  m as t e r y  o f  b a s i c  r e ad i n g ,  wr i t i n g ,  an d  
m a t h e ma t i c s  sk i l l s  s h a l l  b e  en co u r ag ed  t o  o b t a i n  a n  ey e  ex a mi n a t i o n  b y  an  
o p t o m e t r i s t  o r  o p h t h a l mo l o g i s t  t o  d e t e r m i n e  i f  t h e  s t u d en t  su f f e r s  f r o m  co n d i t i o n s  
i mp a i r i n g  t h e  ab i l i t y  t o  r ead .   E x p en se  f o r  su ch  an  ex am i n a t i o n ,  i f  n o t  r e i mb u r s e d  
t h r o u g h  M ed i ca i d ,  p r i v a t e  i n s u r an ce ,  o r  an y  o t h e r  g o v e r n m e n t a l  o r  p r i v a t e  
p r o g r a m ,  s h a l l  b e  t h e  r e sp o n s i b i l i t y  o f  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t  o r  g u a r d i an .  

He a r i n g  S c r een i n g  
 E a ch  y ea r  h ea r i n g  s c r e en i n g  p r o ced u r e s  w i l l  b e  co n d u c t ed  f o r  s t u d en t s  i n  
t h e i r  f i r s t  y ea r  o f  s c h o o l  a t t en d an c e  i n  t h e  d i s t r i c t .  S u ch  p r o ced u r e s  w i l l  b e  
p r o v i d ed  f o r  o t h e r  s t u d en t s  a t  a  f r eq u en c y  o f  n o t  l e s s  t h an  o n ce  ev e r y  t h r e e  y ea r s  
u n l e s s  o t h e r w i se  sp e c i f i ed  b y  s t a t e  l a w .  S t u d en t s  k n o w n  t o  h av e  h e a r i n g   
d i f f i cu l t i e s  an d  s t u d en t s  r e f e r r ed  b y  t e ac h e r s ,  p a r e n t s ,  an d / o r  p h y s i c i a n s  w i l l  b e  
s c r e en ed  r eg a r d l e s s  o f  g r ad e  l ev e l .  
 Un d e r  ce r t a i n  co n d i t i o n s ,  h e a r i n g  s c r een i n g  s e r v i c e s  a r e  p r o v i d ed  f o r  
s t u d en t s  r e s i d i n g  w i t h i n  d i s t r i c t  b o u n d a r i e s  w h o  a r e  en r o l l ed  i n  a c c r ed i t ed  n o n -
p u b l i c  s ch o o l s .  T h e s e  s e r v i ce s  a r e  co o r d i n a t ed  b e t w e en  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  o f  t h e  
ac c r ed i t ed  n o n p u b l i c  s ch o o l  an d  d i s t r i c t  ad mi n i s t r a t i o n  an d  r eq u i r e  a  r eq u e s t  f r o m 
t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t  o r  g u a r d i a n .  I mp l e m en t a t i o n  o f  t h e  p r o g r a m f o r  n o n p u b l i c  
s ch o o l  s t u d en t s  f o l l o ws  t h e  s a m e  g u i d e l i n e s  a s  f o r  d i s t r i c t  s t u d en t s .  
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 T h e  r e su l t s  o f  t h e  t e s t  an d ,  i f  n ec e s s a r y ,  t h e  d e s i r a b i l i t y  o f  e x a mi n a t i o n s  b y  
a  q u a l i f i e d  p h y s i c i a n  sh a l l  b e  r ep o r t ed  t o  t h e  p a r e n t s  o r  g u a r d i an s  o f  s t u d en t s  
s c r e en ed .  

Den t a l  S c r een i n g s  
 F r e e  d en t a l  i n sp e c t i o n s  w i l l  b e  p r o v i d ed  t o  s t u d en t s  an n u a l l y ,  p l an n ed  f o r  
b y  d e s i g n a t ed  s ch o o l  s t a f f ,  an d  co n d u c t e d  b y  ap p r o p r i a t e  d en t a l  c a r e  p r o v i d e r s .   
S t u d en t s  p r e sen t i n g  a  c e r t i f i c a t e  f r o m a  l eg a l l y  q u a l i f i ed  d en t i s t  p r o v i d i n g  t h a t  a  
d en t a l  ex a mi n a t i o n  wa s  co mp l e t ed  i n  t h e  t h r ee  mo n t h s  p r i o r  t o  t h e  s ch o o l  d en t a l  
i n sp ec t i o n  n e ed  n o t  b e  p r o v i d e d  w i t h  an  i n sp ec t i o n .  
 A  ce r t i f i c a t e  o f  t h e  r e su l t  o f  a  s ch o o l  d e n t a l  i n sp e c t i o n ,  t o g e t h e r  w i t h  
su g g e s t i o n s  o f  r eq u i r e men t s  f o r  t h e  cu r i n g  o f  an y  d e f ec t s  f o u n d ,  sh a l l  b e  mad e  b y  
t h e  d en t a l  c a r e  p r o v i d e r  m ak i n g  su ch  i n s p ec t i o n .   O n e  co p y  o f  t h i s  c e r t i f i c a t e  i s  t o  
b e  f u r n i sh ed  t o  t h e  c h i l d  ex a mi n ed ,  an d  a n o t h e r  w i l l  b e  f i l ed  w i t h  t h e  c l e r k  o f  t h e  
b o a r d .   No  d en t a l  wo r k  o t h e r  t h an  t h e  i n s p ec t i o n  an d  p r o v i s i o n  o f  t h e  c e r t i f i c a t e  
sh a l l  b e  p e r f o r med  b y  t h e  ex a mi n i n g  d e n t a l  c a r e  p r o v i d e r  w i t h o u t  t h e  co n s en t  o f  
t h e  p a r en t s  o r  g u a r d i an  o f  t h e  ch i l d .  

S e l e c t ed  S c r een i n g s   
 O t h e r  s c r e en i n g  p r o c ed u r e s  ma y  b e  d ee m ed  ap p r o p r i a t e  an d  b en e f i c i a l  t o  
s t u d en t s .  De s i g n a t e d  s t a f f  w i l l  a s s i s t  i n  t h e  p l an n i n g  an d  i m p l e m en t a t i o n  o f  o t h e r  
s c r e en i n g  p r o g r a m s  f o l l o wi n g  s t an d a r d  p r o c ed u r e s .  
 S c r e en i n g  r e su l t s  an d  r e f e r r a l s ,  wh en  n ec es s a r y ,  w i l l  b e  co m mu n i c a t ed  t o  
p a r en t s .  
 I n  a c co r d a n ce  w i t h  s t a t e  l a w ,  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i a n  o f  an y  c h i l d  en t e r i n g  
s ch o o l  f o r  t h e  f i r s t  t i m e  sh a l l  b e  i n f o r m ed  o f  t h e  av a i l ab i l i t y  o f  s i ck l e  c e l l  
s c r e en i n g  an d  o f  t h e  l o c a t i o n  o f  t h e  n e a r e s t  f a c i l i t y  p r o v i d i n g  b l o o d  t e s t s  f o r  
s i ck l e  c e l l  t r a i t  an d  s i ck l e  c e l l  an em i a .   
 
Ap p r o v ed :  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2   

 

S tudent  Psycholog ica l  Serv ices                    JGD 
 Va r i o u s  p s y ch o l o g i c a l  s e r v i c e s  a r e  av a i l ab l e  t o  s t u d en t s  t h r o u g h  t h e  d i s t r i c t ,  
co o p e r a t i v e  sp e c i a l  e d u ca t i o n  p r o g r a m s ,  t h e  co u n t y  an d  t h e  s t a t e .   Re su l t s  o f  an y  
su ch  p sy c h o l o g i c a l  s e r v i ce ,  t e s t i n g  p r o g r a m o r  co n su l t a t i o n  s e r v i c e s  w i l l  b e  k e p t  
i n  s t r i c t  c o n f i d en c e  b y  s ch o o l  au t h o r i t i e s  an d  sh a l l  b e  g o v e r n ed  b y  JR  t h r o u g h  
J R D.  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
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Sex-Based  Discr iminat ion                           JGEC 

(See  GAAC,  GAAD,  GAF,  JDDC and  KN)  

The  board  o f  educa t ion  i s  commi t t ed  to  p rov id ing  a  pos i t ive  and  
p roduc t ive  work ing  and  l ea rn ing  env i ronment ,  f r ee  f rom d i sc r imina t ion  on  
the  bas i s  o f  sex ,  inc lud ing  sex-based  ha ra ssment .  The  d i s t r i c t  does  no t  
d i sc r imina te  on  the  bas i s  o f  sex  and  p roh ib i t s  sex  d i sc r imina t ion  in  any  
educa t ion  p rogram or  ac t iv i ty  i t  opera tes ,  i nc lud ing  in  admiss ions  and  
employment ,  a s  r equ i red  by  Ti t l e  IX.  As  p rov ided  in  the  T i t l e  IX  
regu la t ions ,  d i sc r imina t ion  on  the  bas i s  o f  sex ,  inc lud ing  sexua l  ha rassment  
o f  employees  o r  s tuden t s  o f  t he  d i s t r i c t  in  any  d i s t r i c t  educa t ion  p rogram or  
ac t iv i ty  wi l l  no t  be  to le ra ted  in  the  schoo l  d i s t r i c t  and  i s  s t r i c t ly  p roh ib i t ed .  

 Sex-based  d i sc r imina t ion ,  inc lud ing  sexua l  ha rassment ,  i s  un lawfu l  
d i sc r imina t ion  under  T i t l e  IX of  the  Educa t ion  Amendments  o f  1972 .  Al l  
fo rms  o f  sexua l  ha rassment  a re  p roh ib i t ed  a t  s choo l ,  on  schoo l  p roper ty ,  
and  a t  a l l  schoo l - sponsored  ac t iv i t i e s ,  p rograms ,  o r  even t s  wi th in  the  
Uni ted  S ta tes .  The  d i s t r i c t ’ s  nond i sc r imina t ion  po l i cy  and  g r i evance  
p rocedures  can  be  l oca ted  a t  [ inc lude  l ink  to  loca t ion(s )  on  i t s  webs i t e  o r  
o the rwise  desc r ibe  loca t ion(s ) ] .  

 (Pos i t ion  o r  name ,  address ,  emai l  address ,  and  phone  number  o f  t he  
T i t l e  IX  Coord ina to r )  has  been  des igna ted  to  coord ina te  compl iance  wi th  
nondi sc r imina t ion  requ i rements  con ta ined  in  T i t l e  IX of  t he  Educa t ion  
Amendments  o f  1972 .  In format ion  concern ing  the  p rov i s ions  o f  t h i s  Ac t ,  and  
the  r igh t s  p rov ided  the reunder ,  a re  ava i l ab le  f rom the  T i t l e  IX Coord ina to r .  
Inqu i r i e s  abou t  t he  app l i ca t ion  o f  T i t l e  IX to  the  d i s t r i c t  may  be  re fe r red  to  
the  T i t l e  IX Coord ina to r ;  to  the  Ass i s t an t  Secre ta ry  fo r  Civ i l  Righ t s  a t  the  
U.S .  Depar tment  o f  Educa t ion ,  Of f i ce  o f  Civ i l  Righ t s ,  400  Mary land  Avenue ,  
SW,  Wash ing ton  D.C.  20202-1100 ,  (800)421-3481 ,  a t  OCR@ed.gov ;  o r  bo th .  

 
 
Def in i t ions  

For  the  purposes  o f  th i s  po l i cy ,  the  fo l lowing  de f in i t ions  app ly .  
 

“Appea l  dec i s ion-maker”  r ev iews  the  appea l  a long  wi th  wr i t t en  
s t a t ements  in  suppor t  o f ,  o r  cha l l eng ing ,  t he  ou tcome of  the  wr i t t en  
de te rmina t ion  regard ing  respons ib i l i ty ,  and  o the r  r e l evan t  documen ta t ion  
co l l ec ted  dur ing  the  fo rmal  g r i evance  p rocess .  The  appea l  dec i s ion-make  
sha l l  no t  be  the  T i t l e  IX Coord ina to r ,  inves t iga to r ,  dec i s ion-maker ,  o r  fo rmal  
r eso lu t ion  fac i l i t a to r .   

“Compla inan t”  means  an  ind iv idua l  who  i s  a l l eged  to  be  a  v ic t im  of  
conduc t  t ha t  cou ld  cons t i tu te  sexua l  ha rassment .   
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“Da t ing  v io lence”  means  v io lence  commi t t ed  by  a  pe r son  who  i s  o r  has  
been  in  a  soc ia l  r e l a t ionsh ip  o f  a  romant i c  o r  in t ima te  na tu re  wi th  the  v ic t im 
where  the  ex i s t ence  o f  such  a  r e l a t ionsh ip  sha l l  be  de te rmined  based  on  a  
cons ide ra t ion  o f  t he  l eng th  o f  the  r e l a t ionsh ip ,  t he  type  o f  r e l a t ionsh ip ,  and  
the  f r equency  o f  i n te rac t ion  be tween  the  pe r sons  invo lved .   

“Dec i s ion -maker”  r ev iews  a l l  t he  ev idence  and  p repares  an  impar t i a l  
wr i t t en  re spons ib i l i ty  de te rmina t ion  as  to  whe ther  the  a l l eged  conduc t  
occur red  and  p rov ides  an  oppor tun i ty  fo r  the  pa r t i e s  and  the i r  r epresen ta t ives  
to  p repare  wr i t t en  ques t ions  to  be  answered  by  the  o the r  pa r ty .  The  dec i s ion-
maker  sha l l  no t  be  the  T i t l e  IX Coord ina to r ,  inves t iga to r ,  appea l  dec i s ion-
maker ,  o r  fo rmal  r e so lu t ion  f ac i l i t a to r .   

“Domes t i c  v io lence”  inc ludes  f e lony  o r  misdemeanor  c r imes  commi t t ed  
by  a  cur r en t  o r  fo rmer  spouse  o r  in t ima te -par tne r  o f  the  v ic t im under  the  
f ami ly  o r  domes t i c  v io lence  l aws  o f  Kansas .   

“Formal  compla in t”  means  a  document  f i l ed  by  a  compla inan t  o r  s igned  
by  the  T i t l e  IX Coord ina to r  a l l eg ing  sexua l  ha ra ssment  aga ins t  a  r e sponden t  
and  reques t ing  tha t  the  d i s t r i c t  inves t i ga te  the  a l l ega t ion  o f  sexua l  
ha rassment .   

“ In formal  r eso lu t ion  fac i l i t a to r”  i s  a  neu t ra l  pe r son ,  des igna ted  by  the  
T i t l e  IX  Coord ina to r ,  who  has  been  t r a ined  to  a ss i s t  the  pa r t i e s  th rough  the  
vo lun ta ry  in formal  r eso lu t ion  p rocess .  The  in fo rmal  r eso lu t ion  fac i l i t a to r  
sha l l  no t  be  the  T i t l e  IX Coord ina to r ,  inves t iga to r ,  dec i s ion-maker ,  o r  
appea l -dec i s ion  maker .   

“ Inves t iga to r”  i s  t he  pe r son  who  ca r r i e s  ou t  t he  inves t iga t ion  a f t e r  the  
fo rmal  compla in t  i s  f i l ed  and  conduc t s  in te rv iews  o f  the  wi tnesses ,  co l l ec t s  
and  documents  ev idence ,  and  d ra f t s  an  inves t iga t ive  r epor t .  The  inves t iga to r  
sha l l  no t  be  the  T i t l e  IX Coord ina to r ,  dec i s ion-maker ,  appea l  dec i s ion-
maker ,  o r  in fo rmal  r eso lu t ion  fac i l i t a to r .   

“Responden t”  i s  an  ind iv idua l  who  has  been  repor ted  to  be  the  
pe rpe t ra to r  o f  conduc t  tha t  cou ld  cons t i tu te  sexua l  ha ra ssment .   

“Sex-based  d i sc r imina t ion”  means  any  unfa i r  t r ea tment ,  unequa l  
oppor tun i ty ,  o r  ha rassment  on  the  bas i s  o f  sex  in  the  d i s t r i c t ’ s  p rograms  or  
ac t iv i t i e s .   

“Sexua l  a s sau l t ”  means  an  o f fense  c l a ss i f i ed  as  a  fo rc ib l e  o r  
nonforc ib le  sex  o f fense  unde r  the  un i fo rm c r ime  repor t ing  sys tem of  the  
Federa l  Bureau  o f  Inves t iga t ion .   

“Sexua l  ha rassment”  means  conduc t  on  the  bas i s  o f  sex  invo lv ing  one  
o r  more  o f  the  fo l l owing :   
(1 )  A  d i s t r i c t  employee  cond i t ion ing  the  p rov i s ion  o f  an  a id ,  bene f i t ,  o r  
se rv ice  o f  the  d i s t r i c t  on  an  ind iv idua l ’ s  pa r t i c ipa t ion  in  unwelcomed  sexua l  
conduc t ;  (2 )  unwelcomed  conduc t  de t e rmined  by  a  r easonab le  pe r son  to  be  so  
severe ,  pe rvas ive ,  and  ob jec t ive ly  o f f ens ive  tha t  i t  e f fec t ive ly  den ies  a  
pe r son  equa l  acces s  to  the  d i s t r i c t ’ s  educa t iona l  p rogram or  ac t iv i t y ;  o r  (3 )  
sexua l  a s sau l t ,  da t ing  v io lence ,  domes t i c  v io l ence ,  o r  s t a lk ing .   
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“S ta lk ing”  means  engag ing  in  a  course  o f  conduc t  d i rec t ed  a t  a  spec i f i c  
pe r son  tha t  would  cause  a  r easonab le  pe r son  to  f ea r  fo r  h i s  o r  he r  sa fe ty  o r  
the  sa fe ty  o f  o the r s  o r  to  su f fe r  subs tan t i a l  emot iona l  d i s t r ess .   

“Suppor t i ve  measu res”  means  non-d i sc ip l ina ry ,  non-pun i t ive  
ind iv idua l i zed  se rv ices  o f fe r ed  as  appropr ia t e ,  a s  r easonab ly  ava i l ab le ,  and  
wi thou t  f ee  o r  charge  to  t he  compla in t  o r  the  r e sponden t  r egard les s  o f  
whe ther  a  fo rmal  compla in t  has  been  f i l ed .  Such  measures  a re  des igned  to  
r es to re  o r  p rese rve  equa l  access  to  t he  r ec ip ien t ’ s  educa t ion  p rogram or  
ac t iv i ty  wi thou t  unreasonab ly  burden ing  the  o the r  pa r ty ,  inc lud ing  measures  
des igned  to  p ro tec t  the  sa fe ty  o f  a l l  pa r t i e s  o r  t he  r ec ip ien t ' s  educa t iona l  
env i ronment ,  o r  de te r  sexua l  ha rassment .  Suppor t ive  measures  may  inc lude  
counse l ing ,  ex tens ions  o f  dead l ines  o r  o the r  course - re la t ed  ad jus tment s ,  
modi f i ca t ions  o f  work  o r  c l a ss  schedu les ,  mutua l  r e s t r i c t ions  on  con tac t  
be tween  the  pa r t i e s ,  changes  in  work  loca t ions ,  l eaves  o f  absence ,  i nc reased  
secur i ty  and  moni to r ing  o f  ce r t a in  a reas  o f  the  schoo l ,  and  o the r  s imi la r  
measures .  The  suppor t ive  measures  p rov ided  to  the  compla inan t  o r  
r e sponden t  by  the  d i s t r i c t  mus t  r emain  conf iden t i a l  to  the  ex ten t  t ha t  
ma in ta in ing  such  conf iden t i a l i ty  wou ld  no t  impa i r  the  ab i l i ty  o f  t he  d i s t r i c t  
to  p rov ide  the  suppor t ive  measures .  The  Ti t l e  IX Coord ina to r  i s  r e spons ib l e  
fo r  coord ina t ing  the  e f fec t ive  implementa t ion  o f  suppor t ive  measures .   

The  “Ti t l e  IX Coord ina to r”  i s  the  ind iv idua l  des igna ted  a t  the  d i s t r i c t  
l eve l  who  has  the  r espons ib i l i ty  to  coord ina te  compl iance  wi th  T i t l e  IX of  
the  Educa t ion  Amendments  o f  1972 .  The  Ti t l e  IX Coord ina to r ’ s  
r e spons ib i l i t i e s  inc lude ,  bu t  a re  no t  l imi ted  to :  deve lop ing  mate r i a l s  and  
ensur ing  p rofess iona l  deve lopment  occurs  fo r  s t a f f  invo lved  in  T i t l e  IX 
compl iance ,  c rea t ing  sys tems  to  cen t ra l i ze  r eco rds ,  ga the r ing  re l evan t  da ta ,  
con tac t ing  the  compla inan t  ( and /or  pa ren t s  o r  guard ians ,  i f  app l i cab le )  once  
the  d i s t r i c t  has  ac tua l  knowledge  o f  a l l eged  sexua l  ha ras sment ,  coord ina t ing  
the  implementa t ion  o f  suppor t ive  measures ,  s i gn ing  a  fo rmal  compla in t  to  
in i t i a t e  a  g r i evance  p rocess ,  and  ensur ing  any  r emedies  a re  implemented .   

Repor t i ng  o f  Sex-Based  Disc r imina t ion ,  inc lud ing  Sexua l  Haras sment   
The  d i s t r i c t  t akes  a l l  r epor t s  o f  sex-based  d i sc r imina t ion ,  inc lud ing  

sexua l  ha rassment ,  se r ious ly  and  wi l l  r e spond  mean ingfu l ly  to  every  such  
repor t  o f  which  the  d i s t r i c t  has  ac tua l  knowledge .   

The  d i s t r i c t  encourages  a l l  v i c t ims  o f  sexua l  ha rassment  and  pe r sons  
wi th  knowledge  o f  such  ha rassment  t o  r epor t  t he  ha ras sment  immedia te ly .  
Any  per son  may  make  a  ve rba l  o r  wr i t t en  repor t  o f  sex  d i sc r imina t ion  by  any  
means  and  a t  any  t ime .   

Any  ac t  o f  r e t a l i a t ion  o r  d i sc r imina t ion  aga ins t  any  pe r son  who  has  
opposed  d i sc r imina t ion ;  f i l ed  a  compla in t ;  o r  t e s t i f i ed ,  a s s i s t ed ,  o r  
pa r t i c ipa ted  in  any  inves t iga t ion ,  p roceed ing ,  o r  appea l  i nvo lv ing  sex-based  
d i sc r imina t ion ,  inc lud ing  sexua l  ha ra ssment ,  i s  p roh ib i t ed .  The  d i s t r i c t  wi l l  
t ake  appropr ia t e  ava i l ab le  ac t ion  to  address  r e t a l i a t ion ,  which  may  inc lude  
s tuden t  o r  employee  d i sc ip l ine  p rocedures .   
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I t  sha l l  be  a  v io la t ion  to  d i scourage  a  s tuden t  o r  an  employee  f rom 
f i l ing  a  compla in t ,  o r  to  f a i l  t o  inves t iga te  o r  r e fe r  fo r  i nves t iga t ion ,  any  
compla in t  lodged  under  the  p rov i s ions  o f  th i s  po l i cy .  Vio la t ion  o f  th i s  po l i cy  
sha l l  r e su l t  in  appropr ia t e  d i sc ip l ina ry  ac t ion .   

Fa l se  o r  ma l i c ious  compla in t s  o f  sex-based  d i sc r imina t ion ,  i nc lud ing  
sexua l  ha rassment ,  may  resu l t  in  cor r ec t ive  o r  d i sc ip l ina ry  ac t ion  aga ins t  the  
compla inan t .   

Fa l se  s t a t ements  made  in  t he  course  o f  an  inves t iga t ion  o f  sex-based  
d i sc r imina t ion ,  inc lud ing  sexua l  ha ra ssment ,  may  resu l t  in  cor rec t ive  o r  
d i sc ip l ina ry  ac t ion  aga ins t  the  ind iv idua l .   

Compla in t  Proces s  fo r  Sex-Based  Disc r imina t ion  (Not  Sexua l  
Harassment )   

Compla in t s  o f  sex-based  d i sc r imina t ion  tha t  do  no t  a l l ege  sexua l  
ha rassment  wi l l  be  inves t iga ted  th rough  the  compla in t  p rocedure  ou t l ined  in  
po l i cy  KN to  de te rmine  whe ther ,  under  the  t o ta l i ty  o f  t he  c i r cumstances ,  t he  
a l l eged  behav ior  cons t i tu tes  a  v io la t i on  o f  th i s  po l i cy .   

Ac t ions  de te rmined  to  be  in  v io la t ion  o f  th i s  po l i cy  sha l l  r e su l t  in  
d i sc ip l ina ry  ac t ion ,  up  to  and  inc lud ing  t e rmina t ion  fo r  employees  and  
expu l s ion  fo r  s tuden t s .  Ac t ions  which  a re  in  v io la t ion  o f  o the r  po l i c i es  bu t  
do  no t  cons t i tu te  s ex-based  d i sc r imina t ion  may  a l so  resu l t  in  appropr ia t e  
d i sc ip l ine .   

Gr ievance  Process  fo r  Sexua l  Haras sment   
Any  employee  who  wi tnes ses  an  ac t  o f  sexua l  ha rassment  o r  r ece ives  a  

compla in t  o f  ha ra ssment  f rom ano ther  employee  o r  a  s tuden t  sha l l  r epor t  the  
compla in t  to  the  T i t l e  IX Coord ina to r ,  the  employee’s  superv i sor ,  o r  o the r  
des igna ted  d i s t r i c t  o f f i c i a l .  Employees  who  fa i l  t o  appropr ia t e ly  r epor t  
compla in t s  o r  inc iden t s  o f  sexua l  ha ra ssment  to  the  T i t l e  IX Coord ina to r ,  
the i r  supe rv i sor ,  o r  o the r  des igna ted  d i s t r i c t  o f f i c i a l  may  face  d i sc ip l ina ry  
ac t ion .   

Use  o f  th i s  compla in t  p rocedure  i s  no t  a  p re requ i s i t e  to  t he  pursu i t  o f  
any  o the r  r emedies  inc lud ing  the  r igh t  to  f i l e  a  compla in t  wi th  t he  Of f i ce  fo r  
Civ i l  Righ t s  o f  t he  U.S .  Depar tment  o f  Educa t ion .   

The  Ti t l e  IX Coord ina to r ,  any  inves t i ga to r ,  dec i s ion-maker ,  appea l  
dec i s ion-maker ,  o r  any  in formal  r eso lu t ion  fac i l i t a to r  sha l l  no t  have  a  
conf l i c t  o f  in te res t  o r  b ias  fo r  o r  aga ins t  the  compla inan t  o r  r e sponden t .  
These  ind iv idua l s  sha l l  r ece ive  t r a in ing  on  the  de f in i t ion  o f  sexua l  
ha rassment ;  the  scope  o f  the  educa t ion  p rogram and  ac t iv i t i e s ;  how to  
conduc t  an  inves t i ga t ion ,  inc lud ing  appea l s  and  in formal  r eso lu t ion  
p rocesses ;  and  how to  se rve  impar t i a l ly ,  inc lud ing  avo id ing  p re judgment  o f  
the  f ac t s ,  conf l i c t s  o f  in te re s t ,  and  b i as .   

Inves t iga to r s  sha l l  r ece ive  t r a in ing  on  i s sues  o f  r e l evance  o f  ques t ions  
and  ev idence  in  o rder  to  c rea te  inves t iga t ive  r epor t s  tha t  f a i r ly  summar ize  
r e l evan t  ev idence .   

Dec i s ion-makers  sha l l  r ece ive  t r a in ing  on  i s sues  o f  r e l evance  o f  
ques t ions  and  ev idence ,  inc lud ing  when  ques t ions  and  ev idence  abou t  the  
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compla inan t ’ s  sexua l  p red i spos i t ion  o r  p r io r  s exua l  behav ior  a re  no t  
r e l evan t .   

Wi th in  10  bus iness  days  o f  any  repor t s  o f  sexua l  ha rassment ,  the  T i t l e  
IX Coord ina to r  sha l l   

•  Contac t  the  compla inan t  and  d i scuss  the  ava i l ab i l i ty  o f  suppor t ive  
measures ,  wi th  o r  wi thou t  t he  f i l ing  o f  a  fo rmal  compla in t  cons ide r  the  
compla inan t ’ s  wi shes  as  t o  suppor t i ve  measures ;  and   

 
•  In form the  compla inan t  o f  the  r igh t  to  a  fo rmal  compla in t  inves t iga t ion  

cons i s t en t  wi th  T i t l e  IX and  the  in formal  r eso lu t ion  p rocess .   

In fo rmal  Reso lu t ion  Process  fo r  Sexua l  Haras sment  Compla in t s   
At  any  t ime  dur ing  the  fo rmal  compla in t  p rocess  r egard ing  a l l eged  sexua l  

ha rassment  and  p r io r  to  r each ing  a  de t e rmina t ion  regard ing  respons ib i l i ty ,  
the  d i s t r i c t  may  fac i l i t a t e  an  in forma l  r eso lu t ion  p roces s ,  such  as  media t ion ,  
tha t  does  no t  invo lve  a  fu l l  i nves t iga t ion  and  de te rmina t ion  o f  r e spons ib i l i t y .   

The  in formal  r eso lu t ion  p rocess  r equ i res :   
•  The  in formal  r eso lu t ion  fac i l i t a to r  i s  to  be  a  t r a ined  educa t iona l  

p rofess iona l ,  consu l t an t ,  o r  o the r  ind iv idua l  se lec ted  by  the  T i t l e  IX 
Coord ina to r  who  has  r ece ived  t r a in ing  on  the i r  ro le ;   

•  t he  pa r t i e s  to  be  p rov ided  a  wr i t t en  no t i ce  d i sc los ing  the  a l l ega t ions ,  
the  r equ i r ements  o f  the  in formal  r eso lu t ion  p rocess ,  and  in format ion  on  
when  i t  may  prec lude  the  pa r t i e s  f rom resuming  a  fo rmal  compla in t  
a r i s ing  f rom the  same  a l l ega t ions ;   

•  a t  any  t ime  pr io r  t o  agree ing  to  a  r eso lu t ion ,  any  pa r ty  t o  have  the  r igh t  
to  wi thdraw f rom the  in formal  r eso lu t ion  p rocess  and  resume the  
inves t iga t ion  o f  t he  fo rmal  compla in t  and  to  be  in formed  of  any  
consequences  r esu l t ing  f rom par t i c ipa t ing  in  the  in formal  r eso lu t ion  
p rocess ;   

•  t ha t  the  pa r t i e s  vo lun ta r i ly  consen t ,  i n  wr i t ing ,  to  the  in formal  
r eso lu t ion  p rocess ;  and   

•  t ha t  the  i n formal  r eso lu t ion  p rocess  i s  no t  used  to  r eso lve  a l l ega t ions  
tha t  an  employee  has  sexua l ly  ha rassed  a  s tuden t .   

I f  the  mat t e r  i s  r e so lved  to  t he  sa t i s fac t ion  o f  t he  pa r t i e s ,  the  f ac i l i t a to r  
sha l l  document  the  na tu re  o f  the  compla in t  and  the  r eso lu t ion ,  have  bo th  
pa r t i e s  s ign  the  ag reement ,  p rov ide  a  copy  of  t he  agreement  to  bo th  
pa r t i e s ,  and  fo rward  i t  t o  t he  T i t l e  IX Coord ina to r .  I f  the  mat t e r  i s  no t  
r e so lved ,  the  in formal  r eso lu t ion  fac i l i t a to r  wi l l  no t i fy  t he  T i t l e  IX 
Coord ina to r ,  who  wi l l  r e sume the  fo rmal  compla in t  p rocess .   
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Formal  Gr ievance  Process  fo r  Sexua l  Haras sment  Compla in t s   
No  fo rma l  inves t iga t ion  o f  a l l eged  sexua l  ha ra ssment  may  occur  un t i l  

a f t e r  a  fo rmal  compla in t  has  been  f i l ed .   
The  p rocedures  fo r  f i l ing  a  fo rmal  compla in t  a re  a s  fo l l ows .   

•  At  the  t ime  of  f i l i ng  a  fo rmal  compla in t ,  a  compla inan t  mus t  be  
pa r t i c ipa t ing  in  o r  a t t empt ing  to  pa r t i c ipa te  in  the  educa t ion  p rogram 
or  ac t iv i t y  o f  the  d i s t r i c t  concern ing  which  the  fo rmal  compla in t  i s  
f i l ed .  

•  A formal  compla in t  shou ld  be  f i l ed  in  wr i t ing  and  con ta in  the  name and  
address  o f  the  pe r son  f i l ing  the  compla in t .  The  compla in t  shou ld  
b r i e f ly  desc r ibe  the  a l l eged  v io la t ion .  F i l ing  o f  the  compla in t  wi th  the  
T i t l e  IX  Coord ina to r  may  be  done  in  pe r son ,  by  mai l ,  o r  by  emai l .  I f  an  
ind iv idua l  does  no t  wish  to  f i l e  a  wr i t t en  compla in t ,  and  the  mat t e r  has  
no t  been  adequa te ly  r eso lved ,  the  T i t l e  IX Coord ina to r  may  in i t i a t e  the  
compla in t .  Forms  fo r  f i l ing  wr i t t en  compla in t s  a re  ava i l ab le  in  each  
schoo l  bu i ld ing  o f f i ce  and  the  cen t ra l  o f f i ce .   

•  A compla in t  shou ld  be  f i l ed  as  soon  a s  poss ib le  a f t e r  the  conduc t  
occurs ,  bu t  no t  l a t e r  than  180  ca lendar  days  a f t e r  the  compla inan t  
becomes  aware  o f  the  a l l eged  v io la t ion ,  un less  the  conduc t  fo rming  the  
bas i s  fo r  the  compla in t  i s  ongo ing .   

Upon  rece ip t  o f  a  fo rmal  compla in t ,  t he  T i t l e  IX Coord ina to r  sha l l  
e i the r  d i smiss  the  fo rmal  compla in t  o r  in i t i a t e  the  fo rma l  g r i evance  
p rocess  by  p rov id ing  no t i ce  to  the  pa r t i e s  o f  the  compla in t .   

Di smissa l  o f  a  Formal  Compla in t  o f  Sexua l  Harassment   
The  Ti t l e  IX Coord ina to r  mus t  d i smiss  the  compla in t  i f  i t  i s  de te rmined  

tha t :   
• Even  i f  a l l  t he  f ac t s  a l l eged  a re  t rue ,  t he  conduc t  a l l eged  in  the  

fo rmal  compla in t  would  no t  cons t i tu te  sexua l  ha rassment  a s  
de f ined  he re in ;  

• t he  conduc t  d id  no t  occur  i n  the  r ec ip i en t ' s  educa t ion  p rogram or  
ac t iv i ty ;  o r   

• t he  conduc t  d id  no t  occur  aga ins t  a  pe r son  in  the  Uni ted  S ta tes  
• Dur ing  the  course  o f  the  fo rmal  g r i evance  p rocess ,  the  T i t l e  IX Coord ina to r  

may  d i smiss  the  compla in t  i f :  
• A compla inan t  no t i f i e s  the  T i t l e  IX Coord ina to r  in  wr i t ing  tha t  
the  compla inan t  would  l ike  t o  wi thdraw the  fo rmal  compla in t  o r  any  
a l l ega t ions  the re in ;   
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•  t he  r e sponden t  i s  no  longer  enro l l ed  in  o r  employed  by  the  d i s t r i c t ;  
o r   
•  spec i f i c  c i r cumstances  p reven t  the  r ec ip ien t  f rom ga the r ing  
ev idence  suf f i c i en t  to  r each  a  de te rmina t ion  as  to  the  fo rmal  
compla in t  o r  a l l ega t ions  the re in .   
 

Upon  a  d i smissa l  o f  a  compla in t ,  t he  T i t l e  IX  Coord ina to r  mus t  p rompt ly  
send  wr i t t en  no t i ce  o f  the  d i smissa l  and  reason(s )  the re for  s imul t aneous ly  to  
the  pa r t i e s .   
 
Di smissa l  o f  a  fo rmal  compla in t  does  no t  p rec lude  an  inves t iga t ion  o r  
d i sc ip l ina ry  ac t ion  under  ano ther  d i s t r i c t  po l i cy .   
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In i t i a t ion  o f  Forma l  Gr ievance  Proces s  fo r  Sexua l  Haras sment  
Compla in t s  Upon  f i l ing  o f  a  fo rmal  compla in t  o f  sexua l  ha rassment ,  the  
d i s t r i c t  sha l l  p rov ide  wr i t t en  no t i ce  t o  the  known par t i e s  inc lud ing :   
•  Not i ce  o f  the  a l l ega t ions  o f  sexua l  ha rassment  inc lud ing  suf f i c i en t  
de ta i l s  to  p repare  a  r esponse  be fore  any  in i t i a l  in t e rv iew inc lud ing :  o  
the  iden t i t i e s  o f  the  pa r t i e s  invo lved ,  i f  known;   

o  the  conduc t  a l l eged ly  cons t i tu t ing  sexua l  ha rassment ;  and   
o  the  da te  and  loca t ion  o f  t he  a l l eged  inc iden t ,  i f  known .   

 
•  The  d i s t r i c t ’ s  inves t iga t ion  p rocedures ,  inc lud ing  any  in formal  
r eso lu t ion  p rocess ;   
•  A  s t a t ement  tha t  the  r esponden t  i s  p resumed  no t  r e spons ib le  fo r  the  
a l l eged  conduc t  and  tha t  a  de te rmina t ion  regard ing  respons ib i l i ty  wi l l  
be  made  by  the  dec i s ion-maker  a t  the  conc lus ion  o f  the  inves t iga t ion ;   
•  Not i ce  t o  the  pa r t i e s  they  may  have  an  adv i sor  o f  the i r  cho ice  and  
may  inspec t  and  r ev iew any  ev idence ;  and   
•  Not i ce  t o  the  pa r t i e s  o f  any  p rov i s ion  in  the  d i s t r i c t ’ s  code  o f  
conduc t  o r  po l i cy  t ha t  p roh ib i t s  knowing ly  mak ing  fa l se  s t a t ements  o r  
knowing ly  submi t t ing  fa l se  in fo rmat ion .   

 
I f ,  i n  the  course  o f  an  inves t iga t ion ,  the  inves t iga to r  dec ides  to  

inves t iga t e  a l l ega t ions  abou t  the  compla inan t  o r  r e sponden t  tha t  a r e  no t  
inc luded  in  the  no t i ce  in i t i a l ly  p rov ided ,  the  T i t l e  IX Coord ina to r  sha l l  
p rov ide  no t i ce  o f  t he  add i t iona l  a l l ega t ions  to  known pa r t i e s .   

 
Formal  Compla in t  Inves t iga t ions  Rega rd ing  Sexua l  Haras sment   
To  ensure  a  comple te  and  tho rough  inves t iga t ion  o f  any  sexua l  

ha rassment  compla in t  and  to  p ro tec t  t he  pa r t i e s ,  the  i nves t iga to r  sha l l :   
•  Ensure  t ha t  the  p reponderance  o f  t he  ev idence  burden  o f  p roof  and  
the  burden  o f  ga the r ing  ev idence  suf f i c i en t  to  r each  a  de te rmina t ion  
regard ing  respons ib i l i ty  r es t s  on  the  d i s t r i c t  and  no t  the  pa r t i e s ;   
•  P rov ide  an  equa l  oppor tun i ty  fo r  the  pa r t i e s  t o  p resen t  wi tnesses  and  
ev idence ;   
•  Not  r es t r i c t  e i the r  pa r ty ’ s  ab i l i ty  to  d i scuss  t he  a l l ega t ions  under  
inves t iga t ion  o r  t o  ga the r  and  p resen t  r e l evan t  ev idence ;   
•  Al low the  pa r t i e s  to  be  accompanied  by  an  adv i sor  o f  cho ice ;   
•  P rov ide  wr i t t en  no t i ce  o f  t he  da te ,  t ime ,  loca t ion ,  pa r t i c ipan t s ,  and  
purpose  o f  any  in te rv iew or  mee t ing  a t  which  a  pa r ty  o r  wi tness  i s  
expec ted  to  pa r t i c ipa te ;   
•  P rov ide  the  pa r t i e s  equa l  access  to  r ev iew a l l  the  ev idence  co l l ec ted  
which  i s  d i rec t ly  r e l a t ed  to  the  a l l ega t ions  r a i s ed  in  a  fo rmal  compla in t  
o f  sexua l  ha rassment ,  inc lud ing  the  inves t iga t ive  r epor t ,  and  the  
oppor tun i ty  to  r espond  to  tha t  ev idence  be fore  a  de te rmina t ion  i s  made ;   
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•  Be  impar t i a l  and  ob jec t ive ly  eva lua t e  a l l  r e l evan t  ev idence  wi thou t  
r e ly ing  on  sex  s t e r eo types ;   
•  Not  have  conf l i c t s  o f  in te r es t  o r  b ia s  fo r  o r  aga ins t  compla inan t s  o r  
r e sponden t s ;   
•  Not  make  c red ib i l i ty  de te rmina t ions  based  on  the  i nd iv idua l ’ s  s t a tus  
as  compla inan t ,  r e sponden t ,  o r  wi tnes s .   
 

The  inves t iga to r  sha l l  p repare  an  in i t i a l  inves t i ga t ive  r epor t  tha t  
f a i r ly  summar izes  r e l evan t  ev idence  and  share  the  r epor t  wi th  t he  
pa r t i e s  and  the i r  adv i sor s  s imul taneous ly .   
The  pa r t i e s  sha l l  have  10  days  to  submi t  a  wr i t t en  response  to  t he  

in i t i a l  r epor t  fo r  t he  inves t iga to r ’ s  cons ide ra t i on .   
Fo l lowing  the  oppor tun i ty  fo r  the  pa r t i e s  and  the i r  adv i sor s  to  r ev iew 

and  respond  to  the  in i t i a l  r epor t ,  t he  inves t iga to r  sha l l  submi t  a  f i na l  r epor t  
to  the  pa r t i e s  and  the  T i t l e  IX Coord ina to r  s imul taneous ly .  Upon  rece ip t ,  t he  
T i t l e  IX  Coord ina to r  sha l l  p rov ide  a  copy  of  the  f ina l  r epor t  and  suppor t ing  
documenta t ion  to  t he  dec i s ion-maker .   

 
Dec i s ion-Maker ’ s  De te rmina t ion  Regard ing  Sexua l  Harassment  

Compla in t s   
Upon  rece iv ing  the  inves t iga to r ’ s  f ina l  r epor t ,  bu t  p r io r  to  r each ing  a  

de te rmina t ion  regard ing  respons ib i l i ty ,  the  dec i s ion-maker  mus t  a f fo rd  each  
pa r ty  the  oppor tun i ty  to  submi t  wr i t t en ,  r e l evan t  ques t ions  tha t  a  pa r ty  want s  
a sked  o f  any  pa r ty  o r  wi tnes s ,  p rov ide  each  pa r ty  wi th  any  answers  p rov ided ,  
and  a l low for  add i t iona l ,  l im i ted  fo l low-up  ques t ions .   

The  dec i s ion-maker  mus t  i s sue  a  wr i t t en  de te rmina t ion  regard ing  
respons ib i l i ty  based  on  a  p reponderance  o f  t he  ev idence .  The  dec i s ion-
maker ’ s  wr i t t en  de te rmina t ion  sha l l :   

•  Iden t i fy  the  a l l ega t ions  po t en t i a l ly  cons t i tu t ing  sexua l  ha rassment ;   
•  desc r ibe  the  p rocedura l  s t eps  t aken ,  i nc lud ing  any  no t i f i ca t ions  to  the  
pa r t i e s ,  s i t e  v i s i t s ,  me thods  used  to  ga the r  ev idence ,  and  in te rv iews ;   
•  inc lude  the  f ind ings  o f  f ac t  suppor t i ng  the  de t e rmina t ion ;   
•  address  any  d i s t r i c t  po l i c i e s  and /or  conduc t  ru les  which  app ly  to  the  

f ac t s ;   
•  a  s t a t ement  o f ,  and  ra t iona l  fo r ,  t he  r esu l t  a s  t o  each  a l l ega t ion ,  
inc lud ing  a  de te rmina t ion  regard ing  respons ib i l i ty ;  and   
•  the  p rocedures  and  pe rmiss ib le  bases  fo r  the  compla inan t  and /or  
r esponden t  to  appea l  the  de t e rmina t ion .   

 
The  wr i t t en  de te rmina t ion  may ,  bu t  i s  no t  r equ i red  to ,  r ecommend  tha t ,  

based  on  responden t ’ s  ac t ion ,  r e sponden t  be  sub jec t  to  d i sc ip l ina ry  sanc t ions  
and  any  r emedies  des igned  to  p rese rve  access  t o  the  educa t iona l  p rogram or  
ac t iv i ty  t ha t  may  be  p rov ided  by  the  d i s t r i c t  to  the  compla inan t .   

Ac t ions  de te rmined  to  be  in  v io la t ion  o f  th i s  po l i cy  sha l l  r e su l t  in  
d i sc ip l ina ry  ac t ion ,  up  to  and  inc lud ing  t e rmina t ion  fo r  employees  and  
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expu l s ion  fo r  s tuden t s .  Ac t ions  which  a re  in  v io la t ion  o f  o the r  po l i c i es  bu t  
do  no t  cons t i tu te  s ex-based  d i sc r imina t ion  may  a l so  resu l t  in  d i sc ip l ina ry  
ac t ion .   

A  copy  of  the  wr i t t en  de te rmina t ion  sha l l  be  p rov ided  to  bo th  pa r t i e s  
and  the  T i t l e  IX Coord ina to r  s imul taneous ly .   

The  dec i s ion  becomes  f ina l  on  the  da t e  the  pa r t i e s  r ece ive  the  r esu l t s  
o f  an  appea l ,  i f  any  appea l  i s  f i l ed ; ,  o r  on  the  da te  the  oppor tun i ty  fo r  an  
appea l  exp i res .   

I f  the  fo rmal  g r i evance  p rocess  de te rmines  the  ac t ions  cons t i tu ted  
sexua l  ha rassment  in  v io la t i on  o f  th i s  po l i cy ,  t he  r esponden t  sha l l  be  sub jec t  
to  d i sc ip l ina ry  ac t i on ,  up  to  and  inc lud ing  t e rmina t ion  fo r  employees  o r  
expu l s ion  fo r  s tuden t s .  I f  the  fo rmal  g r i evance  p rocess  de te rmines  the  
ac t ions  were  in  v io la t ion  o f  o the r  po l i c i es  bu t  do  no t  cons t i tu te  sexua l  
ha rassment ,  the  r e sponden t  may  be  sub jec t  to  d i sc ip l ine  under  t hose  po l i c i e s .   

I f  i t  i s  de te rmined  tha t  sexua l  ha rassment  has  occur red ,  the  d i s t r i c t  wi l l  
t ake  p rompt ,  r emed ia l  ac t ion  to  p reven t  i t s  r eoccur rence .   

 
Appea l s  Regard ing  Sexua l  Harassment  Compla in t s   
The  compla inan t  o r  r e sponden t  may  appea l  the  dec i s ion-maker ’ s  

de te rmina t ion  regard ing  respons ib i l i ty  o f  a  s exua l  ha rassment  compla in t  o r  a  
d i smissa l  o f  a  fo rmal  compla in t ,  on  any  o f  the  fo l lowing :   

•  P rocedura l  i r r egu la r i ty  tha t  a f fec ted  the  ou tcomes ;   
•  new ev idence  tha t  was  no t  r easonab ly  ava i l ab l e  a t  the  t ime  the  
de te rmina t ion  regard ing  respons ib i l i ty  o r  d i smis sa l  o f  the  compla in t  
was  made  tha t  cou ld  a f fec t  t he  ou tcome;  and /o r   
•  the  T i t l e  IX Coord ina to r ,  i nves t iga to r ,  o r  dec i s ion-maker  had  a  
conf l i c t  o f  in te res t  o r  b ias  aga ins t  e i the r  pa r ty  t ha t  a f fec t ed  the  
ou tcome.   

 
The  reques t  to  appea l  sha l l  be  made  in  wr i t ing  to  the  T i t l e  IX 

Coord ina to r  wi th in  10  days  a f t e r  the  da te  o f  the  wr i t t en  de te rmina t ion .  
Appea l s  sha l l  be  a  r ev iew of  the  r ecord  by  an  a t to rney ,  an  independen t  
hea r ing  o f f i ce r  appo in ted  by  the  board ,  o r  the  board .  The  appea l  dec i s ion-
maker  may  no t  be  t he  T i t l e  IX Coord ina to r ,  the  inves t iga to r ,  o r  t he  dec i s ion-
maker ,  o r  in fo rmal  r eso lu t ion  fac i l i t a to r  tha t  pa r t i c ipa ted  in  any  l eve l  o f  the  
g r i evance  p rocess  t ha t  l ed  t o  the  o r ig ina l  de te rmina t ion .   

The  Ti t l e  IX Coord ina to r  sha l l  no t i fy  t he  pa r t i e s  in  wr i t ing  o f  the  
f i l ing  o f  an  appea l  and  implement  appea l  p rocedures  equa l ly  fo r  bo th  pa r t i e s .   

The  appea l  dec i s ion-maker  sha l l  g ive  the  pa r t i e s  an  equa l  oppor tun i ty  
to  submi t  a  wr i t t en  s t a t emen t  in  suppor t  o f ,  o r  cha l l eng ing ,  the  ou t come of  
the  de te rmina t ion  regard ing  respons ib i l i ty .  Wi th in  30  days  a f t e r  the  appea l  i s  
f i l ed ,  the  appea l  dec i s ion-maker  sha l l  i s sue  a  wr i t t en  dec i s ion ,  inc lud ing  the  
r a t iona le  fo r  the  dec i s ion ,  and  the  wr i t t en  dec i s ion  s imul t aneous ly  to  bo th  
pa r t i e s  and  to  the  T i t l e  IX Coord ina to r .   
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Recordkeep ing  
 

Records  r e l a t ing  to  sexua l  ha rassment  compla in t s  f i l ed  and  the i r  
r e so lu t ion  sha l l  be  main ta ined  by  the  T i t l e  IX  Coord ina to r  fo r  seven  year s .   

 
Di ssemina t ion  o f  Po l i cy   
A summary  o f  th i s  po l i cy  and  the  compla in t  p rocedures  i nc lud ing  how 

to  r epor t  o r  f i l e  a  fo rmal  compla in t  o f  sex  d i sc r imina t ion  o r  sexua l  
ha rassment  sha l l  be  in  d i s t r i c t  handbooks ,  and  on  the  d i s t r i c t s  webs i t e  a s  
d i rec ted  by  the  T i t l e  IX Coord ina to r .  Not i f i ca t i on  o f  the  po l i cy  may  inc lude  
pos t ing  in format iona l  no t i ce s  in  d i s t r i c t  o r  schoo l  pub l i ca t ions ,  pub l i sh ing  in  
loca l  newspapers ,  pub l i sh ing  in  newspapers  and  magaz ines  opera ted  by  the  
schoo l ,  o r  d i s t r ibu t ing  memoranda  o r  o the r  wr i t t en  communica t ions  to  
s tuden t s  and  employees .   

In  add i t ion ,  the  d i s t r i c t  i s  r equ i red  to  inc lude  a  s t a t ement  o f  
nond i sc r imina t ion  in  any  bu l l e t ins ,  announcements ,  pub l i ca t ions ,  ca ta logs ,  
app l i ca t ion  fo rms ,  o r  o the r  r ec ru i tment  mate r i a l s  tha t  a re  made  ava i l ab le  to  
pa r t i c ipan t s ,  s tuden t s ,  app l i can t s ,  o r  employees .  
 

Approved :  Ju ly  8 ,  2024 ,  8 /26  

Superv i s ion  of  Students  (GAO,  GBR,  and JH)         JGFB 
 S t u d en t s  s h a l l  b e  su p e r v i s ed  b y  s ch o o l  p e r so n n e l  w h en  t h ey  a r e  u n d e r  t h e  
j u r i sd i c t i o n  o f  t h e  s c h o o l .  
 E a ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  c o o r d i n a t e  an d  a s s i g n  t e a ch e r s ,  a i d e s  o r  
p a r ap r o f e s s i o n a l s  t o  su p e r v i s e  s t u d en t s  e n g ag ed  i n  s ch o o l  sp o n so r ed  ac t i v i t i e s .   
A l l  s ch o o l - sp o n so r e d  a c t i v i t i e s  sh a l l  b e  su p e r v i s ed  b y  an  ad u l t  ap p r o v e d  b y  t h e  
ad mi n i s t r a t i o n .  
 E a ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  e n su r e  ap p r o p r i a t e  s t a f f  m emb e r s  a r e  av a i l ab l e  
f o r  s u p e r v i s i n g  s t u d en t s  a t  sp e c i f i c  t i m e s  an d  i n  d e s i g n a t ed  a r ea s .    
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 

Use  o f  Vehic les                           JGFF 
 ( S e e  J GG )  
 Us e  o f  Ve h i c l e s  an d  B i cy c l e s  
 T h e  su p e r i n t en d en t  m ay  d ev e l o p  p r o c ed u r e s  r eg u l a t i n g  t o  t h e  d r i v i n g ,  
p a r k i n g ,  a n d  u s e  o f  v eh i c l e s  a n d  t h e  u s e  an d  p a r k i n g  o f  b i cy c l e s  o r  o t h e r  s i mi l a r  
eq u i p m en t  d u r i n g  t h e  s ch o o l  d ay .   F a i l u r e  t o  o b s e r v e  d i s t r i c t  r u l e s  a n d / o r  
p r o c ed u r e s  may  r e su l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .  
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 R u l e s  an d  p r o c ed u r e s  co n c e r n i n g  u s e  o f  v eh i c l e s  a n d  b i cy c l e s  o n  s ch o o l  
p r o p e r t y  m ay  b e  i n c l u d ed  i n  t h e  s t u d en t  an d / o r  o t h e r  d i s t r i c t  h an d b o o k s .  

W a l k e r s  
 S t u d en t s  wh o  wa l k  t o  an d  f r o m sch o o l  a r e  u r g ed  t o  b e co me  f a mi l i a r  w i t h  
t r a f f i c  s a f e t y  l a ws  g o v e r n i n g  s u ch  ac t i v i t i e s ,  t o  b e  a l e r t  t o  t h e i r  su r r o u n d i n g s ,  a n d  
t o  ex e r c i s e  cau t i o n  wh i l e  c r o s s i n g  s t r e e t s  i n  h i g h  t r a f f i c  a r ea s .  

No t i c e  
 A t  t h e  b eg i n n i n g  o f  e a ch  s ch o o l  y e a r ,  d i s t r i c t  s t a f f  w i l l  p r o v i d e  s t u d en t s  
w i t h  ap p r o p r i a t e  n o t i c e  o f  t h e  r u l e s  an d  p r o c ed u r e s  r e l ev an t  t o  t h e i r  u se  o f  
t r an sp o r t a t i o n  t o  s ch o o l  an d  s c h o o l - r e l a t ed  ac t i v i t i e s .  
.  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  

Student  Acc ident s  and Heal th  Emergenc ies                   JGFG 
  W h en  a  s t a f f  m e mb er  b e co m e s  a wa r e  t h a t  a  s t u d e n t  h a s  b e e n  i n v o l v e d  i n  
an  ac c i d e n t  o r  i s  i n  n e ed  o f  e m er g en cy  ca r e  a t  s c h o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  
s ch o o l - sp o n so r ed  a c t i v i t y ,  t h e  s t a f f  m e m b er  sh a l l  f o l l o w  t h e  r u l e s  f o r  t h e  c a r e  o f  an  
i n j u r ed  s t u d en t  an d  sh a l l  r ep o r t  t h e  a c c i d en t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   I f  a  s t u d en t  
h a s  an  a c c i d en t  wh i c h  ap p ea r s  t o  r eq u i r e  m ed i ca l  t r e a t men t ,  a n  e mp l o y e e  sh a l l  s en d  
f o r  m ed i c a l  h e l p  a n d  t r y  t o  m ak e  t h e  s t u d en t  a s  co mf o r t ab l e  a s  p o s s i b l e  w h i l e  
w a i t i n g  f o r  m ed i c a l  a s s i s t an ce  t o  a r r i v e .  
 W h en  ap p r o p r i a t e ,  t h e  s t u d en t ' s  p a r en t ( s )  sh a l l  b e  n o t i f i ed  o f  t h e  s t u d en t ’ s  
co n d i t i o n  a s  so o n  a s  p o s s i b l e  t o  d e t e r m i n e  ap p r o p r i a t e  a c t i o n .   I f  t h e  s t u d en t  n e e d s  
m ed i ca l  a t t en t i o n ,  an d  t h e  p a r en t s  c an n o t  b e  r e ach ed ,  t h e  p r i n c i p a l  sh a l l  s e ek  
e me r g en cy  m ed i ca l  t r e a t m en t .  
 E m er g en c y  C a r e  
 A t  t h e  s c e n e  o f  an  e m er g en cy  o r  a cc i d en t  wh en  m e d i c a l  h e l p  i s  n o t  r e ad i l y  
av a i l ab l e  t o  a s s i s t  i n  t h e  c a r e  o f  an  i n j u r ed  s t u d en t ,  an  e mp l o y ee  m ay  r en d e r  
e me r g en cy  c a r e  o r  a s s i s t an c e ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  f i r s t  a i d ,  a s  d e e m e d  
r e a s o n ab l y  n e c es s a r y  u n t i l  me d i c a l  h e l p  a r r i v e s .   Kan s as  l a w  p r o v i d e s  p r o t e c t i o n  
f r o m c i v i l  l i ab i l i t y  f o r  an y  p e r so n  w h o ,  i n  g o o d  f a i t h  an d  w i t h o u t  c o mp en s a t i o n ,  
r en d e r s  e m er g en cy  ca r e  o r  a s s i s t an c e  t o  an y  p e r so n ,  i n c l u d i n g  a  mi n o r  w i t h o u t  f i r s t  
o b t a i n i n g  t h e  co n se n t  o f  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  o f  su ch  m i n o r ,  a t  t h e  s c en e  o f  a n  
e me r g en cy  o r  a c c i d e n t .   Ho w e v e r ,  t h i s  p r o t e c t i o n  d o e s  n o t  ex t en d  t o  i n d i v i d u a l s  
wh o s e  a c t s  o r  o mi s s i o n s  i n  r e n d e r i n g  e m er g en cy  ca r e  i n  t h e s e  c i r cu m s t an c e s  we r e  
g r o s s l y  o r  w an t o n l y  n eg l i g en t .  
Ap p r o p r i a t e  r e co r d s  d o cu men t i n g  s t u d en t  a cc i d en t s  sh a l l  b e  m a i n t a i n e d .  
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  J an u a r y  1 4 ,  2 0 1 9  
 
 
 
Adminis t rat ion  of  Emergency  Opio id  Antagonis t s  JGFGA 



 

2 2 4  
© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

 Kan s as  l a w  c r ea t e s  s t an d a r d s  g o v e r n i n g  t h e  u se  an d  ad mi n i s t r a t i o n  o f  
e me r g en cy  o p i o i d  an t ag o n i s t s  ap p r o v ed  b y  t h e  U . S .  F o o d  an d  D r u g  A d mi n i s t r a t i o n  
( “F D A ”)  t o  i n h i b i t  t h e  e f f e c t s  o f  o p i o i d s  an d  f o r  t h e  t r e a t m en t  o f  an  o p i o i d  
o v e r d o se .  An y  f i r s t  r e sp o n d e r  o r  s ch o o l  n u r s e  i s  a u t h o r i zed  t o  p o s se s s ,  s t o r e ,  an d  
ad mi n i s t e r  e me r g en c y  o p i o i d  a n t ag o n i s t s  a s  c l i n i c a l l y  i n d i c a t ed ,  p r o v i d ed  t h a t  a l l  
p e r so n n e l  w i t h  a c ce s s  t o  e m er g en cy  o p i o i d  an t ag o n i s t s  a r e  t r a i n ed  i n  p r o p e r  
p r o t o co l .   
 S i m i l a r l y ,  K an s a s  l a w  a l l o w s  a  p a t i en t  o r  b y s t an d e r  ( m e an i n g  a  f a mi l y  
m e mb e r ,  f r i en d ,  c a r eg i v e r ,  o r  o t h e r  p e r s o n  i n  a  p o s i t i o n  t o  a s s i s t  a  p e r so n  w h o  t h e  
b y s t an d e r  b e l i ev es  t o  b e  ex p e r i en c i n g  an  o p i o i d  o v e r d o se )  t o  a cq u i r e  a n d  u t i l i z e  
e me r g en cy  o p i o i d  an t ag o n i s t s .   
 There fore ,  to  fu r the r  p r io r i t i ze  s tuden t  hea l th  and  sa fe ty  in  i t s  schoo l s ,  
p rograms ,  and  ac t iv i t i e s ,  the  d i s t r i c t  sha l l  ob ta in ,  s to re ,  and  admin i s t e r  the  
emergency  op io id  an tagon i s t  Na loxone ,  which  i s  commonly  known by  the  
b rand  name Narcan ,  fo r  emergency  use  in  i t s  s choo l s .  A  s tock  supp ly  o f  
Na loxone  may  cons i s t  o f  one  o r  more  s t andard-dose  p repackaged  nasa l  sp ray  
dev ices .  The  schoo l  nurse  and  o the r  p roper ly  t r a ined  s t a f f  members  may  
admin i s t e r  such  medica t ion  in  emergency  s i tua t ions  t o  an  i n d i v i d u a l  w h o  
d i sp l ay s  t h e  s i g n s  a n d  sy mp t o m s  o f  o p i o i d  o v e r d o s e  a t  s ch o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  
o r  a t  a  s ch o o l - sp o n s o r ed  ev en t  i f  su ch  s c h o o l  n u r s e  o r  d e s i g n a t ed  s ch o o l  s t a f f  
m e mb e r  r e a so n ab l y  b e l i ev es  t h a t  an  i n d i v i d u a l  i s  e x h i b i t i n g  t h e  s i g n s  a n d  
sy mp t o ms  o f  an  o v e r d o s e .  Opio id  an tagon i s t s  may  be  ava i l ab le  dur ing  the  
r egu la r ly  schedu led  schoo l  day .   They  may  be  ava i l ab le  a t  o the r  t imes  a t  the  
d i sc re t ion  o f  the  super in tenden t .   
 T h e  b o a r d  e s t ab l i sh e s  t h e  f o l l o w i n g  r u l e s  g o v e r n i n g  t h e  u t i l i z a t i o n  an d  
ad mi n i s t r a t i o n  o f  e m e r g en cy  o p i o i d  an t a g o n i s t s ,  s u ch  a s ,  b u t  n o t  n ec e s s a r i l y  
l i m i t ed  t o ,  N a l o x o n e ,  b y  m e mb er s  o f  d i s t r i c t  s t a f f .  
 T r a i n i n g  
 I f  o b t a i n i n g  t h e  e m er g en cy  o p i o i d  an t a g o n i s t  t h r o u g h  a  p h a r m acy ,  t h e  
p r o v i d i n g  p h a r m acy  o f  t h e  e m e r g en cy  o p i o i d  an t ag o n i s t  ( h e r e a f t e r  “ t h e  p r o d u c t ” )  
sh a l l  p r o v i d e  wr i t t e n  ed u ca t i o n  an d  t r a i n i n g  m a t e r i a l s  t o  t h e  i n d i v i d u a l  t o  w h o m  
t h e  p r o d u c t  i s  d i sp en sed .  F i r s t  A i d  f o r  O p i o i d  O v e r d o se  mu s t  b e  o b t a i n e d  b y  e ach  
s ch o o l  n u r se  an d  o t h e r  s t a f f  m e mb e r s  d e s i g n a t ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  t o  r e sp o n d  
t o  p o t en t i a l  o p i o i d  o v e r d o se  s i t u a t i o n s .    
 I f  o b t a i n i n g  t h e  e m e r g e n c y  o p i o i d  a n t a g o n i s t  t h r o u g h  a  p h a r m a c y ,  t h e  p r o v i d i n g  

p h a r m a c y  o f  t h e  e m e r g e n c y  o p i o i d  a n t a g o n i s t  ( h e r e a f t e r  “ t h e  p r o d u c t ” )  s h a l l  p r o v i d e  

w r i t t e n  e d u c a t i o n  a n d  t r a i n i n g  m a t e r i a l s  t o  t h e  i n d i v i d u a l  t o  w h o m  t h e  p r o d u c t  i s  

d i s p e n s e d .  F i r s t  A i d  f o r  O p i o i d  O v e r d o s e  m u s t  b e  o b t a i n e d  b y  e a c h  s c h o o l  n u r s e  a n d  

o t h e r  s t a f f  m e m b e r s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o  r e s p o n d  t o  p o t e n t i a l  o p i o i d  

o v e r d o s e  s i t u a t i o n s .   I n  a d d i t i o n ,  a l l  d i s t r i c t  s t a f f  m e m b e r s  w i t h  a c c e s s  t o  e m e r g e n c y  

o p i o i d  a n t a g o n i s t s  s h a l l  b e  t r a i n e d ,  a t  a  m i n i m u m ,  o n  t h e  f o l l o w i n g :  

•  T e ch n i q u e s  t o  p r ev e n t  o p i o i d  o v e r d o se ,  t o  r eco g n i ze  s i g n s  o f  su ch  an  
o v e r d o se  a n d  t o  e f f e c t i v e l y  r e s p o n d  t h e r e t o ;   
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•  S t an d a r d s  an d  p r o c e d u r e s  t o  s a f e l y  s t o r e  t h e  e me r g en cy  o p i o i d  an t ag o n i s t  
w h e r e  r ea d i l y  a c ce s s i b l e  t o  t h e  s ch o o l  n u r s e ,  i f  ap p l i c ab l e ,  o r  o t h e r  
d e s i g n a t ed  s ch o o l  s t a f f  me mb e r s  r e sp o n s i b l e  f o r  d i s t r i b u t i o n ,  an d  
ad mi n i s t r a t i o n  o f  t h e  e me r g en c y  o p i o i d  a n t ag o n i s t ;  

•  S p o t t i n g  p o t en t i a l  s i d e  e f f e c t s  o r  ad v e r s e  ev en t s  t h a t  m ay  o c cu r  a s  a  r e su l t  
o f  ad mi n i s t e r i n g  an  e me r g en cy  o p i o i d  an t ag o n i s t ;   

•  E m er g en c y  f o l l o w - u p  p r o c ed u r e s ,  i n c l u d i n g  t h e  r eq u i r e m en t  t o  su m mo n  
e me r g en cy  m ed i ca l  s e r v i c e s  e i t h e r  i m m ed i a t e l y  b e f o r e  o r  i m m ed i a t e l y  a f t e r  
ad mi n i s t e r i n g  an  e m er g en cy  o p i o i d  an t a g o n i s t  t o  a  p a t i en t ;  

•  I n v en t o r y  r eq u i r e m e n t s ,  r e co r d k eep i n g ,  an d  r ep o r t i n g  an y  ad mi n i s t r a t i o n  o f  
an  em e r g e n cy  o p i o i d  an t ag o n i s t  t o  t h e  s c h o o l  n u r s e  o r  an o t h e r  h e a l t h c a r e  
p r o v i d e r . ;  an d   

•  A v a i l ab i l i t y  o f  d r u g  t r ea t m en t  p r o g r a ms .   

D i s t r i c t  s t a f f  me mb e r s  p e r so n a l l y  a cq u i r i n g  su ch  p r o d u c t s  f o r  u s e  a s  a  
p a t i en t  o r  b y s t an d e r  a r e  en co u r ag ed  t o  i n f o r m t h e  s ch o o l  n u r s e  o r  t h e  
su p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e ,  so  t h a t  t h ey  m ay  b e  t r a i n ed  i n  p r o p e r  p r o t o c o l  an d  
i n c l u d ed  i n  t h e  s ch o o l  o r  d i s t r i c t ’ s  c r i s i s  r e sp o n s e  p l an  r eg a r d i n g  p o t e n t i a l  o p i o i d  
o v e r d o se .   

P r o cu r e m e n t  o f  t h e  P r o d u c t  
 T h e  s ch o o l  n u r s e  o r  o t h e r  s t a f f  m e mb e r ( s )  d e s i g n a t ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  
w i l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  p r o cu r e men t  o f  t h e  p r o d u c t .   

S t o r ag e  

 T h e  f o l l o wi n g  s t o r a g e  p r o t o co l s  sh a l l  b e  f o l l o wed :  
•  T h e  p r o d u c t  w i l l  b e  c l ea r l y  m a r k ed  an d  s t o r ed  i n  a n  a cc e s s i b l e  p l a ce  a t  

t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  s ch o o l  n u r se  o r  t h e  s u p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n ee .   
•  T h e  p r o d u c t  w i l l  b e  s t o r ed  i n  a cco r d an c e  w i t h  t h e  m an u f ac t u r e r ’ s  

i n s t r u c t i o n s  t o  av o i d  ex t r e m e  co l d ,  h e a t ,  an d  d i r e c t  su n l i g h t .  
•  I n sp ec t i o n  o f  t h e  p r o d u c t  sh a l l  b e  co n d u c t ed  a t  l e a s t  q u a r t e r l y .   
•  T h e  i n d i v i d u a l  r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  p r o d u c t ’ s  s a f ek e ep i n g  sh a l l  ch e ck ,  

d o cu men t ,  an d  t r a ck  t h e  ex p i r a t i o n  d a t e  f o u n d  o n  t h e  b o x  an d  r ep l a c e  t h e  
p r o d u c t  o n ce  i t  h a s  e x p i r ed .  P u r su an t  t o  Kan s as  l a w ,  “ e m er g en cy  o p i o i d  
an t ag o n i s t ”  i s  d e f i n e d  t o  i n c l u d e  an  ex p i r ed  e m er g en cy  o p i o i d  an t ag o n i s t  
u p  t o  1 0  y ea r s  p a s t  t h e  p r o d u c t s  ex p i r a t i o n  d a t e .  T h e r e f o r e ,  t h e  
i n d i v i d u a l  r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  p r o d u c t ’ s  s a f ek e ep i n g  sh a l l  r ep l a ce  t h e  
p r o d u c t  o n  o r  b e f o r e  t h e  1 0 t h  an n i v e r s a r y  o f  i t s  ex p i r a t i o n  d a t e .   
 

Us e  o f  t h e  P r o d u c t  
 I n  c a se  o f  a  su sp e c t e d  o p i o i d  o v e r d o se ,  t h e  s ch o o l  n u r s e ,  d e s i g n e e ,  o r  o t h e r  
i n d i v i d u a l  sh a l l  f o l l o w  t h e  p r o t o co l s  o u t l i n ed  i n  t h e  t r a i n i n g  o r  p r o d u c t  
i n s t r u c t i o n s  i n  ad mi n i s t e r i n g  t h e  p r o d u c t .  
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F o l l o w - u p  

•  Af t e r  ad m i n i s t r a t i o n  o f  t h e  p r o d u c t ,  t h e  s ch o o l  n u r s e ,  o r  o t h e r  d e s i g n a t e d  
s t a f f ,  w i l l  r ep o r t  ap p r o p r i a t e  i n f o r ma t i o n  t o  e m er g en cy  s e r v i ce s ,  p a r en t s  
( g u a r d i an s ) ,  c en t r a l  o f f i c e  p e r so n n e l ,  an d  i f  d e t e r mi n ed  n ec es s a r y ,  t h e  
p a t i en t  w i l l  b e  t r an s p o r t ed  t o  a  h o sp i t a l .  

•  T h e  s ch o o l  n u r s e  o r  o t h e r  d e s i g n a t ed  s t a f f  w i l l  co mp l e t e  t h e  d e s i g n a t e d  
i n c i d en t  r ep o r t  an d  f i l e  t h e  r e p o r t  w i t h  t h e  s ch o o l  n u r s e  o r  d i s t r i c t  
o f f i c e ,  wh i ch ev e r  i s  ap p l i c ab l e .  

L i mi t a t i o n s  o n  S ch o o l  Nu r s e s   
W h i l e  K an sa s  l a w  su p p o r t s  t h e  u s e  o f  e m er g en cy  o p i o i d  an t a g o n i s t s  f o r  u p  

t o  1 0  y e a r s  a f t e r  t h e i r  ex p i r a t i o n  d a t e s ,  s ch o o l  n u r se s  a r e  n o t  t o  p r e sc r i b e ,  
d i sp en s e ,  d i s t r i b u t e ,  o r  f u r n i sh  ex p i r ed  e m er g en cy  o p i o i d  an t ag o n i s t ,  i n  o r d e r  t o  
p r o t e c t  t h e i r  p r o f e s s i o n a l  l i c e n se s .   

G i f t s ,  G r a n t s ,  an d  D o n a t i o n s   
 T h e  b o a r d  i s  au t h o r i zed  b y  l a w  t o  a cc ep t  mo n e t a r y  g i f t s ,  g r a n t s ,  an d  
d o n a t i o n s  t o  p r o v i d e  a  s t o ck  s u p p l y  o f  N a l o x o n e  f o r  e me r g en cy  u s e  i n  i t s  s ch o o l s  
o r  m ay  a c cep t  Na l o x o n e  n a s a l  sp r ay  d ev i c e s  f r o m m an u f ac t u r e  o r  wh o l e s a l e r s .  
P r o t ec t i o n  f r o m L i ab i l i t y  
 An y  p a t i e n t ,  b y s t an d e r ,  s ch o o l  n u r s e ,  a  f i r s t  r e sp o n d e r ,  o r  t e ch n i c i an  
o p e r a t i n g  u n d e r  a  f i r s t  r e sp o n d e r  ag en cy ,  wh o ,  i n  g o o d  f a i t h  an d  w i t h  r ea so n ab l e  
ca r e ,  r e ce i v e s  an d  ad mi n i s t e r s  an  em e r g e n cy  o p i o i d  an t ag o n i s t  p u r su an t  t o  t h i s  
p o l i cy  t o  a  p e r so n  e x p e r i en c i n g  a  su sp e c t ed  o p i o i d  o v e r d o s e  sh a l l  n o t ,  b y  an  ac t  o r  
o mi s s i o n ,  b e  su b j e c t  t o  c i v i l  l i ab i l i t y  o r  c r i m i n a l  p r o s ecu t i o n ,  u n l e s s  p e r so n a l  
i n j u r y  r e s u l t s  f r o m t h e  g r o s s  n eg l i g en ce  o r  w i l l f u l  o r  w an t o n  mi s co n d u c t  i n  t h e  
ad mi n i s t r a t i o n  o f  t h e  e me r g en c y  o p i o i d  a n t ag o n i s t .  

P u b l i sh  P o l i c i e s  an d  P r o c ed u r e s   
T h e  d i s t r i c t  sh a l l  p u b l i sh  i n f o r m a t i o n  r e l a t ed  t o  i t s  N a l o x o n e  p o l i c i e s  a n d  

p r o c ed u r e s  i n  s t u d e n t  h an d b o o k s  an d  an y  o t h e r  l o ca t i o n s ,  a s  d e t e r mi n e d  b y  
ap p r o p r i a t e  b y  t h e  s u p e r i n t en d en t .  

 

Ap p r o v ed :   Ju n e  1 2 ,  2 0 2 3  
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S t o c k  S u p p l y  o f  E m erg en cy  M ed i ca t i o n        J GF G A A  

An y  s ch o o l  m ay  m a i n t a i n  a  s t o ck  su p p l y  o f  e m er g e n cy  med i c a t i o n ,  su c h  a s  
ep i n ep h r i n e  an d / o r  a l b u t e r o l ,  u p o n  o b t a i n i n g  a  p r e s c r i p t i o n  f r o m a  p h y s i c i an ,  
c e r t i f i ed  n u r s e - mi d w i f e ,  a  l i c e n sed  ad v a n ced  p r ac t i c e  r eg i s t e r ed  n u r s e ,  o r  a  
l i c en s ed  p h y s i c i an  a s s i s t an t .   

A  s t o ck  su p p l y  o f  ep i n ep h r i n e  m ay  co n s i s t  o f  o n e  o r  mo r e  s t an d a r d - d o se  o r  
p ed i a t r i c - d o se  ep i n e p h r i n e  d e l i v e r y  sy s t e ms .  A  s c h o o l  n u r s e  o r  d e s i g n a t ed  s ch o o l  
p e r so n n e l  m ay  ad m i n i s t e r  ep i n ep h r i n e  i n  an  e me r g en cy  s i t u a t i o n  t o  a n y  i n d i v i d u a l  
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w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

wh o  d i sp l ay s  t h e  s i g n s  an d  sy mp t o m s  o f  an ap h y l a x i s  a t  s ch o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  
o r  a t  a  s ch o o l - sp o n s o r ed  ev en t  i f  t h e  s t a f f  m e mb er  r e a so n ab l y  b e l i ev es  t h a t  an  
i n d i v i d u a l  i s  ex h i b i t i n g  t h e  s i g n s  an d  sy mp t o m s  o f  an  an ap h y l a c t i c  r e a c t i o n .   

A  s t o ck  su p p l y  o f  a l b u t e r o l  ma y  co n s i s t  o f  o n e  o r  mo r e  a l b u t e r o l  m e t e r ed -
d o se  i n h a l e r s ,  o n e  o r  mo r e  d o s e s  o f  a l b u t e r o l  so l u t i o n  an d  o n e  o r  mo r e  sp a c e r s  o r  
n eb u l i z e r s .  A  s ch o o l  n u r s e  o r  d e s i g n a t ed  s ch o o l  p e r so n n e l  m ay  ad m i n i s t e r  
a l b u t e r o l  i n  an  e me r g en cy  s i t u a t i o n  t o  a n y  i n d i v i d u a l  w h o  d i sp l a y s  t h e  s i g n s  an d  
sy mp t o ms  o f  r e sp i r a t o r y  d i s t r e s s  a t  s ch o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y  o r  a t  a  s ch o o l -
s p o n s o r ed  ev en t  i f  t h e  s t a f f  m e mb er  r e a s o n ab l y  b e l i ev es  t h a t  an  i n d i v i d u a l  i s  
ex h i b i t i n g  t h e  s i g n s  an d  sy mp t o m s  o f  r e s p i r a t o r y  d i s t r e s s .   

A  s ch o o l  t h a t  m a i n t a i n s  a  s t o c k  su p p l y  o f  e m er g en cy  med i c a t i o n  sh a l l  
ad h e r e  t o  t h e  f o l l o w i n g  r eq u i r e men t s  an d  e s t ab l i s h  p r o c ed u r e s  i n  a c co r d an ce  
t h e r e w i t h :   

•  T h e  em e r g en cy  m e d i c a t i o n  w i l l  b e  s t o r ed  i n  a  s a f e  l o c a t i o n  t h a t  i s  r e a d i l y  
ac c e s s i b l e  t o  t h e  s ch o o l  n u r s e  o r  d e s i g n a t ed  s ch o o l  p e r so n n e l  i n  a c co r d an c e  
w i t h  m an u f a c t u r e r  t e mp e r a t u r e  r e co m men d a t i o n s ;   
•  T h e  s ch o o l  n u r s e  o r  d e s i g n a t ed  s ch o o l  p e r so n n e l  sh a l l  p e r i o d i c a l l y  m o n i t o r  
t h e  i n v en t o r y  an d  ex p i r a t i o n  d a t e s  o f  t h e  e me r g en c y  m ed i ca t i o n ;   
•  E m er g en cy  med i c a t i o n  sh a l l  o n l y  b e  ad mi n i s t e r ed  b y  d e s i g n a t ed  s ch o o l  
p e r so n n e l ;  an d   
•  T r a i n i n g  r eq u i r e me n t s  f o r  d e s i g n a t ed  s c h o o l  p e r so n n e l  sh a l l  b e  co n d u c t ed  
a s  o u t l i n e d  i n  t h i s  p o l i cy .   

 
I n f o r m a t i o n  r e l a t ed  t o  t h e  s ch o o l ’ s  e m er g en cy  m ed i ca t i o n  p o l i c i e s  an d  

p r o c ed u r e s  sh a l l  b e  p u b l i sh ed  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ .   
A  s ch o o l  m ay  a c c ep t  mo n e t a r y  g i f t s ,  g r a n t s ,  an d  d o n a t i o n s  t o  c a r r y  o u t  t h e  

p r o v i s i o n s  o f  t h i s  s e c t i o n  o r  m ay  ac c ep t  ep i n ep h r i n e  d e l i v e r y  sy s t e m ,  a l b u t e r o l  
m e t e r ed - d o se  i n h a l e r s ,  a l b u t e r o l  so l u t i o n ,  sp ac e r s ,  o r  n eb u l i ze r s  f r o m a  
m an u f ac t u r e r  o r  wh o l e sa l e r .   

 
T r a i n i n g   
T r a i n i n g  s h a l l  b e  co n d u c t ed  b y  a  s ch o o l  n u r s e ,  p h y s i c i an ,  o r  m i d - l ev e l  

p r a c t i t i o n e r  a t  l e a s t  an n u a l l y  f o r  d e s i g n a t ed  s ch o o l  p e r so n n e l .  S u ch  t r a i n i n g  sh a l l  
i n c l u d e ,  b u t  m ay  n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  t h e  f o l l o w i n g :   

•  R e co g n i t i o n  o f  t h e  sy mp t o ms  o f  an ap h y l ax i s  an d  r e sp i r a t o r y  d i s t r e s s ;   
•  A d m i n i s t r a t i o n  o f  e me r g en cy  m ed i ca t i o n ;   
•  C a l l i n g  f o r  e m er g e n cy  med i c a l  sy s t e m  r e sp o n d e r s ;   
•  M o n i t o r i n g  t h e  co n d i t i o n  o f  a n  i n d i v i d u a l  a f t e r  e m er g en cy  m ed i ca t i o n  h a s  
b een  ad mi n i s t e r ed ;   
•  No t i f i c a t i o n  o f  t h e  p a r en t ,  g u a r d i an ,  o r  n ex t  o f  k i n ;  an d   
•  S a f e  d i s p o sa l  an d  s an i t a t i o n  o f  u s ed  eq u i p m en t .   

 
T h e  s ch o o l  sh a l l  m a i n t a i n  r e co r d s  o f  t h e  t r a i n i n g  p r o v i d ed  t o  d e s i g n a t e d  s ch o o l  
p e r so n n e l .   
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Us e  o f  S t o ck  M ed i c a t i o n   
I f  ep i n ep h r i n e  o r  a l b u t e r o l  i s  a d mi n i s t e r e d  i n  an  e m er g en cy  s i t u a t i o n ,  t h e  

s ch o o l  n u r se ,  d e s i g n ee ,  o r  o t h e r  i n d i v i d u a l  sh a l l  f o l l o w  t h e  p r o t o co l s  o u t l i n ed  i n  
t h e  t r a i n i n g  o r  p r o d u c t  i n s t r u c t i o n s .   

F o l l o w - u p   
Af t e r  ad m i n i s t r a t i o n  o f  t h e  em er g en cy  m ed i ca t i o n ,  t h e  s ch o o l  n u r s e  o r  o t h e r  

d e s i g n a t ed  s t a f f  me m b er  w i l l  r e p o r t  ap p r o p r i a t e  i n f o r m a t i o n  t o  e me r g en c y  
s e r v i ce s ,  p a r en t s  o r  g u a r d i an s ,  c en t r a l  o f f i c e  p e r s o n n e l ,  an d ,  i f  d e t e r m i n ed  
n ec e s s a r y ,  t h e  p a t i en t  w i l l  b e  t r an sp o r t ed  t o  a  h o sp i t a l .   

T h e  s ch o o l  n u r s e  o r  o t h e r  d e s i g n a t ed  s t a f f  m emb e r  w i l l  co mp l e t e  an  i n c i d en t  
r ep o r t  an d  f i l e  t h e  r ep o r t  w i t h  t h e  s ch o o l  n u r s e  o r  d i s t r i c t  o f f i c e ,  wh i c h ev e r  i s  
ap p l i c ab l e .   

P r o t ec t i o n  f r o m L i ab i l i t y   
T h e  p r a c t i c e  o f  t h e  h ea l i n g  a r t s  sh a l l  n o t  b e  co n s t r u ed  t o  i n c l u d e  an y  p e r so n  

ad mi n i s t e r i n g  ep i n ep h r i n e  o r  a l b u t e r o l  i n  e me r g en cy  s i t u a t i o n s  t o  an  i n d i v i d u a l  i f :   
•  T h e  p e r s o n  ad mi n i s t e r i n g  t h e  ep i n ep h r i n e  r e a so n ab l y  b e l i e v es  t h a t  t h e  
i n d i v i d u a l  i s  ex h i b i t i n g  t h e  s i g n s  an d  sy mp t o m s  o f  an  an ap h y l a c t i c  r e a c t i o n ;  
o r   
•  T h e  p e r s o n  ad mi n i s t e r i n g  t h e  a l b u t e r o l  r e a so n ab l y  b e l i ev e s  t h a t  t h e  
i n d i v i d u a l  i s  ex h i b i t i n g  t h e  s i g n s  an d  sy mp t o m s  o f  r e sp i r a t o r y  d i s t r e s s ;   
•  A  p h y s i c i an  o r  mi d - l ev e l  p r a c t i t i o n e r ,  a f t e r  r ev i e wi n g  t h e  s ch o o l ’ s  p o l i c i e s  
an d  p r o c e d u r e s ,  h a s  au t h o r i z e d ,  i n  w r i t i n g ,  t h e  s c h o o l  t o  ma i n t a i n  a  s t o ck  
su p p l y  o f  e me r g en cy  m ed i ca t i o n ;  an d   
•  T h e  em e r g en cy  m e d i c a t i o n  i s  ad mi n i s t e r ed  a t  s ch o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  o r  
a t  a  s ch o o l - sp o n so r e d  ev en t .   
 
An y  p e r so n  wh o  i n  g o o d  f a i t h  r en d e r s  e m er g en cy  c a r e  o r  t r e a t m en t ,  w i t h o u t  

co mp en s a t i o n ,  t h r o u g h  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  o f  e m e r g en cy  m e d i c a t i o n  t o  an  
i n d i v i d u a l  a t  s ch o o l ,  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  s ch o o l - sp o n s o r ed  ev en t ,  an d  an y  
s ch o o l  t h a t  e mp l o y s  o r  co n t r ac t s  su ch  p e r so n  sh a l l  n o t  b e  h e l d  l i ab l e  f o r  an y  c i v i l  
d a mag e s  a s  a  r e su l t  o f  su ch  ca r e  o r  ad m i n i s t r a t i o n  o r  a s  a  r e s u l t  o f  an y  ac t  o r  
f a i l u r e  t o  ac t  i n  p r o v i d i n g  o r  a r r an g i n g  f u r t h e r  m e d i c a l  t r e a t m en t  wh en  t h e  p e r so n  
ac t s  a s  an  o r d i n a r y  r ea so n ab l y  p r u d en t  p e r so n  w o u l d  h av e  a c t ed  u n d e r  t h e  s a m e  o r  
s i mi l a r  c i r cu ms t an c e s .   
 
Ap p r o v ed :  Au g u s t  7 ,  2 0 2 6  
 

 

 

 

 

 

 



 

2 2 9  
© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

JGFGA - NALOXONE (NARCAN) INCIDENT REPORT 
 

NALOXONE (NARCAN) INCIDENT REPORT 
 

Instructions: To be completed as soon as possible after the incident occurred and 
appropriate response actions/interventions were taken. File form with the building 
principal. 

Date of report: 

Name of person completing this report:   
   Patient name: 
  
   Date of birth: 
  Grade: 
   Date incident occurred:
  Time:
 am pm Person providing 
medication:   
   Dose: 
  
   

 

SUMMARY OF INCIDENT 
Provide a summary of the incident and describe how it occurred: 
  

 
 
 

 
 

ACTION TAKEN/INTERVENTION 
911 Called: Yes  No 
School nurse notified: Yes, Date:   Time:   
No N/A Parent/Guardian notified: Yes, Date:   Time:  
No  N/A If yes, name of the parent/guardian who was notified: 
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Describe interventions taken and outcome: 

 
 
 

 
 

FOLLOW-UP AND PREVENTION (To be completed by building principal) 

List any follow-up information related to the incident and prevention measures enacted to prevent 
similar incidents in the future: 

 
 

 
 

 
Building administrator’s signature: 
  

 
Date: 

 
 

Name of District:  

 
 

6/23 
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Superv i s ion  of  Medicat ions                   JGFGB 
 T h e  su p e r v i s i o n  o f  m ed i ca t i o n s  sh a l l  b e  i n  s t r i c t  co mp l i an c e  w i t h  t h e  r u l e s  
an d  r eg u l a t i o n s  o f  t h e  b o a r d  a s  c a r r i ed  o u t  b y  d i s t r i c t  p e r so n n e l .   D i ag n o s i s  an d  
t r e a t m en t  o f  i l l n e s s  an d  t h e  p r e s c r i b i n g  o f  d r u g s  a n d  m ed i c i n e s  a r e  n o t  t h e  
r e sp o n s i b i l i t y  o f  t h e  p u b l i c  s c h o o l s  an d  a r e  n o t  t o  b e  p r a c t i c ed  b y  an y  s ch o o l  
p e r so n n e l ,  i n c l u d i n g  s ch o o l  n u r s e s ,  u n l e s s  au t h o r i z ed .  No  m e d i c a t i o n s  sh a l l  b e  
d i s p en s ed  o r  ad mi n i s t e r ed  i f  p r o h i b i t ed  b y  s t a t e  l a w .   
 I n  c e r t a i n  c i r cu m s t a n ce s  wh en  m ed i ca t i o n  i s  n e ce s sa r y  i n  o r d e r  t h a t  f o r  t h e  
s t u d en t  t o  r e m a i n  i n  s ch o o l ,  t h e  s ch o o l  m ay  co o p e r a t e  w i t h  p a r en t s  i n  t h e  
s u p e r v i s i o n  o f  med i c a t i o n  t h a t  t h e  s t u d en t  w i l l  u s e .   Ho wev e r ,  t h e  m ed i ca l  p e r so n  
au t h o r i z ed  t o  p r e s c r i b e  med i c a t i o n  o r  t h e  p a r en t  i f  i t  i s  a  n o n p r e sc r i p t i o n  
m ed i ca t i o n  mu s t  s en d  a  wr i t t e n  o r d e r  t o  t h e  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r  w h o  m ay  
s u p e r v i s e  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  o f  t h e  m ed i c a t i o n  o r  t r e a t men t .   T h e  p a r en t s  mu s t  
su b mi t  a  wr i t t en  r e q u es t  t o  t h e  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r  r eq u e s t i n g  t h e  s ch o o l ’ s  
co o p e r a t i o n  i n  su ch  su p e r v i s i o n  an d  r e l e a s i n g  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  an d  p e r so n n e l  
f r o m l i ab i l i t y .  
 S ch o o l  p e r so n n e l  sh a l l  n o t  b e  r eq u i r ed  t o  b e  cu s t o d i an s  o f  an y  m ed i ca t i o n  
ex c ep t  a s  r eq u i r ed  b y  a  wr i t t e n  o r d e r  o f  a  l i c en se d  m ed i ca l  p e r so n  o r  i n  t h e  c a s e  o f  
n o n p r e sc r i p t i o n  med i ca t i o n  wh en  r eq u es t ed  i n  w r i t i n g  b y  t h e  p a r en t s .  
 T h e  m ed i c a t i o n  sh a l l  b e  ex a m i n ed  b y  t h e  s ch o o l  e mp l o y e e  a d mi n i s t e r i n g  i t  
t o  d e t e r m i n e  t h a t  i t  ap p e a r s  t o  b e  i n  t h e  o r i g i n a l  c o n t a i n e r ,  t o  b e  p r o p e r l y  l ab e l e d ,  
an d  t o  b e  p r o p e r l y  a u t h o r i zed  b y  t h e  w r i t t en  o r d e r  o f  l i c en s e d  m ed i ca l  p e r so n .   
T wo  co n t a i n e r s ,  o n e  f o r  h o m e  an d  o n e  f o r  s ch o o l ,  s h o u l d  b e  r eq u e s t ed  f r o m t h e  
p h a r m ac i s t .  
 An y  ch an g es  i n  t y p e  o f  d r u g s ,  d o sag e ,  an d / o r  t i m e  o f  ad mi n i s t r a t i o n  sh o u l d  
b e  ac co mp an i ed  b y  u p d a t ed  p h y s i c i an  an d  p a r en t  p e r mi s s i o n  s i g n a t u r e s  an d  a  
n ew l y  l ab e l ed  p h a r m acy  co n t a i n e r .  
 A l l  m ed i c a t i o n  m a i n t a i n ed  i n  t h e  s ch o o l  s e t t i n g  sh o u l d  b e  k e p t  i n  a  l o c k ed  
co n t a i n e r .   T h i s  i n c l u d es  m ed i ca t i o n  r eq u i r i n g  r e f r i g e r a t i o n .  
 M ed i c a t i o n s  sh o u l d  b e  i n v en t o r i ed  ev e r y  s em e s t e r .   Ou t - o f - d a t e  s t o ck  s h o u l d  
b e  r e t u r n e d  t o  p a r en t  o r  d e s t r o y ed .  
 Ov e r - t h e - co u n t e r  m ed i ca t i o n s  sh o u l d  n o t  b e  m a i n t a i n ed  o n  a n y  s ch o o l  
p r e mi s e s ,  i n c l u d i n g  a t h l e t i c  a r ea s ,  u n l e s s  wr i t t en  p a r en t  p e r mi s s i o n  t o  ad mi n i s t e r  
i s  o b t a i n e d .  
 T h e  b u i l d i n g  ad mi n i s t r a t o r  ma y  ch o o se  t o  d i s co n t i n u e  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  o f  
m ed i ca t i o n  p r o v i d ed  t h a t  t h e  p a r en t s  o r  m ed i ca l  p e r so n  a r e  n o t i f i ed  i n  ad v an c e  o f  
t h e  d a t e  a n d  t h e  r e a so n s  f o r  t h e  d i s co n t i n u an ce .  
 A f t e r  med i c a t i o n  i s  ad mi n i s t e r ed ,  s t u d en t s  sh o u l d  b e  o b se r v e d  f o r  p o s s i b l e  
r e ac t i o n s  t o  t h e  m ed i ca t i o n .   T h i s  o b se r v a t i o n  m ay  o ccu r  a t  t h e  s i t e  o f  
ad mi n i s t r a t i o n  o r  i n  t h e  c l a s s r o o m as  a  p a r t  o f  t h e  n o r m a l  r o u t i n e .  
 T h i s  p o l i c y  sh a l l  b e  sh a r ed  w i t h  a l l  l o ca l  p h y s i c i an s  an d  d en t i s t s  wh e r e  
p r a c t i c ab l e .   F o r ms  sh o u l d  a l s o  b e  m ad e  av a i l ab l e  t o  t h e  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r s  i n  
t h e  co m m u n i t y .  
 An  i n d i v i d u a l  r e co r d  sh o u l d  b e  k ep t  o f  e ach  m ed i c a t i o n  ad mi n i s t e r ed .   T h e  
r e co r d  sh o u l d  i n c l u d e  s t u d en t  i d en t i f i c a t i o n ,  d a t e  p r e sc r i b ed ,  n a me  o f  m ed i ca t i o n ,  
t i m e  an d  d a t e ( s )  ad m i n i s t e r ed ,  s i g n a t u r e  o f  p e r so n  ad mi n i s t e r i n g  an d  s e c t i o n  f o r  
co m men t s .  
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 I n  t h e  ad m i n i s t r a t i o n  o f  med i c a t i o n ,  t h e  s ch o o l  e mp l o y e e  sh a l l  n o t  b e  
d ee m ed  t o  h av e  a s su m ed  an y  l eg a l  r e sp o n s i b i l i t y  o t h e r  t h an  ac t i n g  a s  a  d u l y  
au t h o r i z ed  e mp l o y ee  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  Au g u s t ,  2 0 2 5  
 
 
J GF G BA    S t u d en t  S e l f - Ad mi n i s t ra t i o n  o f  M ed i c a t i o n s   J GF G B A  
       ( S e e  J GF GB )   
 T h e  s e l f - a d mi n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  i s  a l l o w ed  f o r  e l i g i b l e  s t u d en t s  i n  
g r ad es  K– 1 2 .   A s  u s ed  i n  t h i s  p o l i cy ,  m e d i c a t i o n  i n c l u d es ,  b u t  i s  n o t  l i m i t ed  t o ,  a  
m ed i c i n e  f o r  t h e  t r e a t men t  o f  an ap h y l ax i s  o r  a s t h m a  l i s t ed  i n  cu r r en t  f ed e r a l  
r eg u l a t i o n  a s  an  i n h a l ed  b r o n ch o d i l a t o r  o r  ep i n ep h r i n e  d e l i v e r y  sy s t e m.   S e l f -
ad mi n i s t r a t i o n  i s  t h e  s t u d en t ’ s  d i s c r e t i o n a r y  u s e  o f  an  ap p r o v ed  m ed i ca t i o n  f o r  
wh i ch  t h e  s t u d en t  h a s  a  p r e s c r i p t i o n  o r  w r i t t en  d i r e c t i o n  f r o m  a  h ea l t h c a r e  p r o v i d e r  
o r  w r i t t en  p a r en t a l  au t h o r i z a t i o n  o n  f i l e  i n  t h e  s ch o o l  o f f i c e  f o r  o v e r - t h e  co u n t e r  
m ed i ca t i o n s .   S e l f - ad mi n i s t r a t i o n  o f  m ed i ca t i o n  a t  a  d o s a g e  o r  r a t e  ex c eed i n g  
p r o d u c t  l ab e l  i n s t r u c t i o n s  m ay  r e su l t  i n  d en i a l  o f  p r i v i l eg e  t o  s e l f - ad mi n i s t e r  
m ed i ca t i o n s  an d / o r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  a s  ap p r o p r i a t e .  
 As  u s ed  i n  t h i s  p o l i c y  h ea l t h ca r e  p r o v i d e r  m e an s  a  p h y s i c i an  l i c en sed  b y  t h e  
s t a t e  b o a r d  o f  h ea l i n g  a r t s  t o  p r a c t i c e  m ed i c i n e  an d  su r g e r y ;  o r  a  m i d - l ev e l  
p r a c t i t i o n e r  a s  d e f i n ed  i n  s t a t e  l a w .  
  
 S t u d en t  E l i g i b i l i t y  
 A n  e l i g i b l e  s t u d en t  sh a l l  m ee t  a l l  t h e  f o l l o w i n g  r e q u i r e m en t s :  

•  Hav e  a  w r i t t en  s t a t e m en t  f r o m t h e  s t u d en t ’ s  h e a l t h c a r e  p r o v i d e r  s t a t i n g  t h e  
n a me  an d  p u r p o s e  o f  an y  p r e s c r i p t i o n  me d i c a t i o n / s  o r  wr i t t en  au t h o r i z a t i o n  
f r o m t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t  f o r  u se  o f  o v e r - t h e - co u n t e r  m ed i c a t i o n ;  

 
•  Kn o w  t h e  p r e sc r i b ed  o r  r e co m m en d ed  d o sag e ;  
 
•  Kn o w  t h e  t i m e  t h e  m ed i ca t i o n  i s  t o  b e  r e g u l a r l y  ad mi n i s t e r ed ;  

 
•  Be  ab l e  t o  a r t i cu l a t e  an y  ad d i t i o n a l  sp e c i a l  c i r cu ms t an ce s  u n d e r  wh i ch  t h e  

m ed i ca t i o n  i s  t o  b e  ad mi n i s t e r ed ;  
•  Kn o w  t h e  l en g t h  o f  t i m e  f o r  w h i ch  t h e  m ed i ca t i o n  i s  p r e s c r i b ed ;  

 
•  T h e  s t u d e n t  sh a l l  a l so  d emo n s t r a t e  t o  t h e  h ea l t h c a r e  p r o v i d e r  o r  t h e  

p r o v i d e r ’ s  d e s i g n e e ,  a s  ap p l i c ab l e ,  an d  t h e  s ch o o l  n u r s e  o r  t h e  n u r s e ’ s  
d e s i g n e e  t h e  sk i l l  l e v e l  n e ce s s a r y  t o  u s e  t h e  m ed i c a t i o n  an d  an y  d ev i ce  
t h a t  i s  n e c e s s a r y  t o  ad mi n i s t e r  t h e  m ed i c a t i o n .   I n  t h e  ab s en c e  o f  a  
s ch o o l  n u r se ,  t h e  s ch o o l  sh a l l  d e s i g n a t e  a  p e r so n  w h o  i s  t r a i n ed  t o  
w i t n e s s  t h e  d emo n s t r a t i o n .  

 Au t h o r i z a t i o n  R eq u i r ed  
 W i t h  r eg a r d  t o  p r e s c r i p t i o n  m e d i c a t i o n s  w h i ch  a r e  n o t  ad mi n i s t e r ed   
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o n  a  r eg u l a r  s ch ed u l e ,  t h e  s t u d en t ’ s  h e a l t h ca r e  p r o v i d e r  sh a l l  p r ep a r e  a  wr i t t en  
t r e a t m en t  p l an  f o r  m an ag i n g  t h e  s t u d en t ’ s  co n d i t i o n ,  su ch  a s  a s t h ma  a t t a ck s  o r  
an ap h y l ax i s  ep i so d e s ,  an d  f o r  m ed i ca t i o n  u s e  b y  t h e  s t u d en t  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s .   
T h e  s t u d e n t ’ s  p a r en t  o r  g u a r d i an  sh a l l  a n n u a l l y  co mp l e t e  an d  su b mi t  t o  t h e  s ch o o l  
an y  wr i t t e n  d o cu men t a t i o n  r eq u i r ed  b y  t h e  s ch o o l ,  i n c l u d i n g  t h e  t r e a t m en t  p l an  
p r ep a r ed  b y  t h e  s t u d en t ’ s  h e a l t h ca r e  p r o v i d e r .   P e r mi s s i o n  f o r m s  sh a l l  b e  u p d a t e d  
{ d u r i n g  en r o l l m en t / o r _ _ _ _ _ }  
 E mp l o y e e  I m mu n i t y  
 A l l  t e a ch e r s  r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  s t u d en t ’ s  su p e r v i s i o n  sh a l l  b e  n o t i f i e d  t h a t  
p e r mi s s i o n  t o  c a r r y  med i c a t i o n s  an d  s e l f - ad m i n i s t e r  h a s  b e e n  g r an t ed .   T h e  s ch o o l  
d i s t r i c t  sh a l l  p r o v i d e  wr i t t en  n o t i f i c a t i o n  t o  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  o f  a  s t u d en t  t h a t  
t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  a n d  i t s  o f f i c e r s ,  e mp l o y ee s ,  an d  ag en t s  a r e  n o t  l i ab l e  f o r  d a m ag e ,  
i n j u r y ,  o r  d e a t h  r e su l t i n g  d i r e c t l y  o r  i n d i r ec t l y  f r o m  t h e  s e l f - ad mi n i s t r a t i o n  o f  
m ed i ca t i o n .  
 W a i v e r  o f  L i ab i l i t y  
 T h e  s t u d e n t ’ s  p a r en t  o r  g u a r d i an  sh a l l  s i g n  a  s t a t e m en t  a ck n o wl ed g i n g  t h a t  
t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  an d  i t s  o f f i c e r s ,  e m p l o y e es ,  o r  ag en t s  i n cu r  n o  l i ab i l i t y  f o r  
d a mag e ,  i n j u r y ,  o r  d ea t h  r e su l t i n g  d i r e c t l y  o r  i n d i r e c t l y  f r o m  t h e  s e l f - ad mi n i s t r a t i o n  
o f  m ed i ca t i o n  an d  ag r ee i n g  t o  r e l ea s e ,  i n d emn i f y ,  an d  h o l d  t h e  d i s t r i c t  an d  i t s  
o f f i c e r s ,  e mp l o y e es ,  an d  ag en t s ,  h a r ml e s s  f r o m  an d  ag a i n s t  an y  c l a i m s  r e l a t i n g  t o  
t h e  s e l f - a d mi n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  a l l o w ed  b y  t h i s  p o l i c y .  
 Ad d i t i o n a l  R eq u i r e m en t s  f o r  S t u d en t s  P r o n e  t o  S p e c i f i ed  E m er g en c i e s  

•  T h e  s ch o o l  d i s t r i c t  s h a l l  r eq u i r e  t h a t  an y  b ack - u p  m ed i ca t i o n  p r o v i d ed  b y  
t h e  s t u d e n t ’ s  p a r en t  o r  g u a r d i an  b e  k ep t  a t  t h e  s t u d en t ’ s  s ch o o l  i n  a  
l o c a t i o n  t o  wh i ch  t h e  s t u d en t  h a s  i m m ed i a t e  a c c e s s  i f  t h e r e  i s  an  a s t h m a  
o r  an ap h y l ax i s  e m e r g en cy ;  

•  T h e  s ch o o l  d i s t r i c t  s h a l l  r eq u i r e  t h a t  n e c e s s a r y  an d  p e r t i n en t  i n f o r m a t i o n  
b e  k ep t  o n  f i l e  a t  t h e  s t u d en t ’ s  s ch o o l  i n  a  l o c a t i o n  ea s i l y  ac c e s s i b l e  i f  
t h e r e  i s  an  a s t h ma  o r  an ap h y l a x i s  e me r g en cy ;  

•  E l i g i b l e  s t u d en t s  sh a l l  b e  a l l o w ed  t o  p o s s e s s  an d  u se  ap p r o v e d  
m ed i ca t i o n s  a t  an y  p l a ce  wh e r e  t h e  s t u d en t  i s  su b j e c t  t o  t h e  j u r i sd i c t i o n  
o r  su p e r v i s i o n  o r  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ,  i t s  o f f i c e r s ,  e mp l o y ee s ,  o r  ag en t s ;  

•  T h e  b o a r d  m ay  ad o p t  p o l i c y  o r  h an d b o o k  l a n g u ag e  wh i ch  i mp o s es  
ad d i t i o n a l  r eq u i r e m en t s  r e l a t i n g  t o  t h e  s e l f - ad mi n i s t r a t i o n  o f  m ed i ca t i o n  
a l l o w ed  f o r  i n  t h i s  p o l i cy  a n d  m ay  e s t ab l i sh  a  p r o c ed u r e  f o r ,  an d  t h e  
co n d i t i o n s  u n d e r  wh i ch ,  t h e  au t h o r i z a t i o n  f o r  s t u d e n t  s e l f - ad mi n i s t r a t i o n  
o f  m ed i c a t i o n  m ay  b e  r ev o k ed .  

 
Ap p r o v ed :  Ju n e  2 0 0 4   
R ev i s ed :  S ep t e mb e r  2 0 1 6 ;  M a r ch  1 3 ,  2 0 1 7 ,  8 / 2 6   
 
A c co m mo d a t i n g  S t u d e n t s  w i t h  D i a b e t e s                                    J G F G B B  
 As  u s ed  i n  t h i s  p o l i c y ,  d i ab e t e s  man ag e m en t  an d  t r e a t m en t  p l an  m ean s  a  
p l an  p r ep a r ed  an d  i m p l e m en t ed  f o r  a  s t u d en t  w i t h  d i ab e t e s  wh i ch  i s  p r e s c r i b ed  
b y  a  p h y s i c i an  l i c en sed  t o  p r a c t i c e  med i c i n e  an d  s u r g e r y ;  a  c e r t i f i ed ,  ad v an c ed  
r eg i s t e r ed  n u r s e  p r a c t i t i o n e r  wh o  h as  a u t h o r i t y  t o  p r e s c r i b e  d r u g s ;  o r  a  l i c en s e d  
p h y s i c i an  a s s i s t an t  wh o  h as  a u t h o r i t y  t o  p r e s c r i b e  d r u g s  p u r su an t  t o  a  wr i t t en  
p r o t o co l  w i t h  a  r e sp o n s i b l e  p h y s i c i an .  
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 S t u d en t  E l i g i b i l i t y  
 S e l f - ca r e  o f  d i ab e t e s  may  b e  a l l o w ed  f o r  s t u d en t s  i n  g r ad e s  K- 1 2 .   T o  b e  
e l i g i b l e ,  a  s t u d en t  s h a l l  m e e t  a l l  r eq u i r e m en t s  o f  t h i s  p o l i cy .  
 P a r en t s  o r  g u a r d i an s  sh a l l  su b mi t  a  w r i t t en  d i ab e t e s  man ag e m en t  an d  
t r e a t m en t  p l an  f r o m t h e  s t u d en t ’ s  h e a l t h  ca r e  p r o v i d e r .  
 T h e  s t u d e n t  sh a l l  p r o v i d e  wr i t t en  au t h o r i z a t i o n  f r o m t h e  s t u d en t ’ s  h e a l t h  
ca r e  p r o v i d e r  an d  p a r en t  o r  g u a r d i an  s t a t i n g  t h e  s t u d en t  h a s  b een  i n s t r u c t ed  o n  
m an ag i n g  an d  ca r i n g  f o r  t h e i r  d i ab e t e s  a n d  i s  au t h o r i z ed  t o  d o  so  i n  s ch o o l .   An  
an n u a l  wr i t t en  r en e w a l  o f  p a r e n t a l  au t h o r i z a t i o n  f o r  t h e  s e l f - ca r e  o f  d i ab e t e s  sh a l l  
b e  r eq u i r e d .  
 W h i l e  a t  s ch o o l ,  e ac h  s t u d en t  c ap ab l e  o f  m an ag i n g  an d  ca r i n g  f o r  t h e  
s t u d en t ’ s  d i ab e t e s  w i l l  b e  a l l o wed  t o :  

•  P er f o r m b l o o d  g l u co se  l ev e l  c h eck ;  
•  Ad mi n i s t e r  i n su l i n  t h r o u g h  t h e  d e l i v e r y  s y s t e m t h e  s t u d en t  u s e s ;  
•  T r e a t  h y p o g l y c e mi a  an d  h y p e r g l y c e mi a ;  
•  P o s se s s  t h e  su p p l i e s  o r  eq u i p m en t  n ec e s s a r y  t o  m o n i t o r  an d  c a r e  f o r  

t h e i r  d i ab e t e s ;  an d  
•  Ot h e r wi se  a t t en d  t o  t h e  m an ag e men t  an d  c a r e  o f  t h e  s t u d en t ’ s  

d i ab e t e s  i n  t h e  c l a s s r o o m,  i n  a n y  a r e  o f  t h e  s ch o o l ,  o n  s ch o o l  
g r o u n d s ,  o r  a t  an y  s c h o o l - r e l a t ed  ac t i v i t y .  

N o t wi t h s t an d i n g  t h e  ab o v e ,  t h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  p u t  r e a so n ab l e  
p l a ce  an d  m an n e r  p r o ced u r a l  s a f eg u a r d s  i n  p l a c e  f o r  t h e  s a f e  an d  n o n - d i s r u p t i v e  
ex e r c i s e  o f  su ch  r i g h t s  b y  s t u d en t s  w i t h  d i ab e t e s .   

E mp l o y e e  I m mu n i t y  
T h e  b o a r d  an d  i t s  e mp l o y e es  an d  ag en t s ,  wh o  au t h o r i z e  t h e  s e l f -

ad mi n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  a n d  t r e a t m e n t  f o r  d i ab e t e s  i n  co mp l i an c e  w i t h  t h e  
p r o v i s i o n  o f  t h i s  p o l i cy ,  sh a l l  n o t  b e  l i a b l e  i n  an y  a c t i o n  f o r  an y  i n j u r y  r e su l t i n g  
f r o m t h e  s e l f - ad m i n i s t r a t i o n  o f  m ed i ca t i o n .   T h e  d i s t r i c t  sh a l l  p r o v i d e  wr i t t en  
n o t i f i c a t i o n  t o  t h e  p a r en t  o r  g u a r d i an  o f  a  s t u d en t  f o r  wh o m t h i s  p o l i c y  i s  
ap p l i c ab l e  t h a t  t h e  b o a r d  an d  i t s  e mp l o y ee s  an d  ag en t s  a r e  n o t  l i ab l e  f o r  an y  
i n j u r y  r e s u l t i n g  f r o m t h e  s e l f - ad mi n i s t r a t i o n  o f  m ed i ca t i o n .   T h e  p a r en t  o r  
g u a r d i an  s h a l l  s i g n  s u ch  n o t i c e  an d  ack n o w l ed g e  t h a t  t h e  d i s t r i c t  i n cu r s  n o  
l i ab i l i t y  f o r  an y  i n j u r y  r e su l t i n g  f r o m t h e  s e l f - ad m i n i s t r a t i o n  o f  med i c a t i o n  an d  
ag r ee s  t o  i n d e mn i f y  an d  h o l d  t h e  b o a r d  a n d  i t s  e mp l o y e es  an d  ag en t s  h a r m l e s s  
ag a i n s t  an y  c l a i m s  r e l a t i n g  t o  t h e  s e l f - a d mi n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  p u r su an t  t o  
t h i s  p o l i c y .  

 
Ap p r o v ed :   S ep t e mb e r  1 2 ,  2 0 1 6  
 
 

Transportat ion                       JGG 
 (See  ED and  EDDA)  
 School -p rov ided  t r anspor ta t i on  sha l l  be  ava i l ab l e  to  and  f rom school  
fo r  those  s tuden t s  who  qua l i fy .   Transpor ta t ion  may  be  p rov ided  by  the  
d i s t r i c t  fo r  a l l  schoo l  ac t iv i t i e s .   Transpor ta t i on  may  be  den ied  to  s tuden t s  
who  a re  de ta ined  a f t e r  schoo l  fo r  d i sc ip l ina ry  reasons .  
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 S tuden t s  who  use  schoo l -p rov ided  t r anspor ta t i on  sha l l  be  under  t he  
ju r i sd ic t ion  o f  the  veh ic le  d r ive r  whi l e  in  the  veh ic le .   S tuden t s  sha l l  be  
sub jec t  to  the  d i s t r i c t ' s  s tuden t  behav ior  code  and  o the r  r egu la t ions  
deve loped  by  the  super in tenden t  and  approved  by  the  board .  
 Dr ive r s  sha l l  r epor t  v io la t ions  o f  t he  ru les  to  t he  bu i ld ing  p r inc ipa l  
who  may  d i sc ip l ine  s tuden t s .  The  p r inc ipa l  may  suspend  or  r evoke  the  
t r anspor t a t ion  p r iv i l ege  o f  a  s tuden t  who  v io la tes  any  ru le  o r  r egu la t ion .  
 When  the  d i s t r i c t  p rov ides  t r anspor ta t i on  to  an  ac t iv i ty ,  pa r t i c ipa t ing  
s tuden t s  a re  p roh ib i t ed  f rom dr iv ing  pe r sona l  au tomobi l es  to  and  f rom 
d i s t r i c t - sponsored  ac t iv i t i e s  he ld  dur ing  o r  a f t e r  the  schoo l  day  un less  
au thor ized  in  wr i t i ng  by  the  s tuden t ’ s  pa ren t  o r  guard ian .  
 A l l  r u l e s  s h a l l  b e  p u b l i sh ed  i n  t h e  s t u d en t  h an d b o o k .  
  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :  J u n e  2 0 0 5 ;  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2  

 

Use  o f  Video  Cameras      (See  JR and JRB)                         JGGA 
 T h e  d i s t r i c t  m ay  u se  v i d eo  c a m er a s  t o  mo n i t o r  s t u d en t  a c t i v i t y .  
 V i d eo  ca m er a s  may  b e  u sed  t o  mo n i t o r  s t u d en t s  r i d i n g  i n  d i s t r i c t  v eh i c l e s  
an d  t o  mo n i t o r  s t u d en t  b eh av i o r  i n  o r  a r o u n d  an y  d i s t r i c t  f a c i l i t y .  
 V i d eo  t ap es  t h a t  a r e  r e co r d s  o f  s t u d en t  b eh av i o r  s h a l l  b e  s e cu r ed  i n  a  l o ck ed  
f i l e  u n t i l  t h e  t ap es  a r e  e i t h e r  r eu s ed  o r  e r a sed .   T h e  v i d eo  t a p e  sh a l l  b e  co n s i d e r ed  
a  s t u d en t  r e co r d  an d  sh a l l  b e  s u b j e c t  t o  c u r r en t  l a w  f o r  t h e  r e l e a s e  o f  s t u d en t  
r e co r d  i n f o r m a t i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

School  Food  Serv ice  Programs              JGH 
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  p r o v i d e  a  s c h o o l  f o o d  s e r v i ce  p r o g r a m.   F o o d  s e r v i c e  r u l e s  
sh a l l  b e  p u b l i sh ed  i n  s t u d en t  h an d b o o k s .   B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  sh a l l  d e v e l o p  
i n d i v i d u a l  b u i l d i n g  r u l e s .  
 F r e e  o r  R e d u ced  P r i c e  M e a l s  
 F r e e  o r  r e d u ced  p r i c e  me a l s  sh a l l  b e  p r o v i d ed  f o r  s t u d en t s  w h o  q u a l i f y  
u n d e r  s t a t e  an d  f ed e r a l  r u l e s  a n d  r eg u l a t i o n s .  
 T h e  e l i g i b i l i t y  f o r m s ,  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  g o v e r n i n g  t h i s  p r o g r a m  s h a l l  b e  
p r o v i d ed  b y  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  t o  s t u d en t s  o r  t h e i r  p a r en t s .  
 C o n t r a c t s  W i t h  No n p u b l i c  S ch o o l s  o r  C h i l d - C a r e  I n s t i t u t i o n s  
 T h e  b o a r d  m ay  en t e r  i n t o  co n t r ac t s  w i t h  t h e  g o v e r n i n g  au t h o r i t y  o f  an y  
n o n p u b l i c  s ch o o l  o r  an y  ch i l d - ca r e  i n s t i t u t i o n  t o  p r o v i d e  m ea l s  f o r  ch i l d r en  wh o  
a t t en d  t h e se  i n s t i t u t i o n s .   An y  co n t r a c t  s h a l l  p r o v i d e  f o r  p ay m en t  o f  t h e  co s t s  
i n cu r r ed  b y  t h e  d i s t r i c t  t o  p r o v i d e  t h e  s e r v i c e .   I n c o m e  r e ce i v ed  b y  t h e  d i s t r i c t  
u n d e r  an y  co n t r a c t  t o  p r o v i d e  t h i s  s e r v i c e  sh a l l  b e  d ep o s i t ed  i n  t h e  d i s t r i c t  f o o d  
s e r v i ce  f u n d  an d  m a y  b e  ex p e n d ed  w h e t h e r  b u d g e t ed  o r  n o t .  
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Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Vending  Machines  and Other  Automated  Play  Machines                JGHB 

(See  DK,  JGCA)  
 No  v en d i n g  m ach i n e  o r  p l ay  m ach i n e  m a y  b e  p l a ce d  i n  an y  b u i l d i n g  w i t h o u t  
p r i o r  ap p r o v a l  o f  t h e  su p e r i n t en d en t .  
 Ven d i n g  m ach i n e  f o o d s  an d  b ev e r ag e s  av a i l ab l e  f o r  s a l e  t o  s t u d en t s  w i l l  
co mp l y  w i t h  e s t ab l i s h ed  f ed e r a l  n u t r i t i o n  s t an d a r d s  an d  g u i d a n ce  o n  sn a ck s  i n  
s ch o o l .  
 Ad v e r t i s i n g  a s so c i a t ed  w i t h  p r o d u c t  v en d i n g  w i l l  b e  l i m i t ed  t o  s i g n ag e  o n  
eq u i p m en t ,  p ap e r  cu p s ,  an d  o t h e r  s e r v i n g  co n t a i n e r s ,  an d  w i l l  p r o mo t e  a  p o s i t i v e  
n u t r i t i o n  m es s ag e .  
 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  m an ag e  t h e  m ach i n e ( s ) .   A  mo n t h l y  r ep o r t  sh a l l  
b e  p r ep a r e d  b y  e ach  p r i n c i p a l  sh o w i n g  a l l  r e c e i p t s  an d  ex p e n d i t u r e s  f o r  e a ch  
m ach i n e .   P r o c e ed s  f r o m m a ch i n es  sh a l l  b e  d ep o s i t ed  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  a c t i v i t y  
ac co u n t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Ju l y  1 0 ,  2 0 1 7  

Student  Act iv i t i e s   (See  DK,  JGFB,  JM,  KG)                            JH 
 ( S e e  D K,  JG F B ,  J M  an d  KG )  

T h e  p r i n c i p a l  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  o r g an i z i n g  an d  ap p r o v i n g  a l l  s t u d en t  
a c t i v i t i e s .  A l l  s ch o o l -  sp o n so r ed  a c t i v i t i e s  sh a l l  b e  su p e r v i s e d  b y  an  ad u l t  ap p r o v e d  
b y  t h e  ad mi n i s t r a t i o n .  

E l i g i b i l i t y  f o r  A c t i v i t i e s  

Un l e s s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  h e r e i n ,  s t u d en t s  wh o  p a r t i c i p a t e  i n  an y  s ch o o l  
a c t i v i t y  sh a l l  m e e t  t h e  f o l l o w i n g  r eq u i r e m en t s :  

• a l l  a p p l i c a b l e  K S H S A A  r e g u l a t i o n s ;  

• a c a d e m i c  e l i g i b i l i t y  r e q u i r e m e n t s  n o t e d  i n  h a n d b o o k s ;  a n d  

• o t h e r  r e q u i r e m e n t s  r e q u e s t e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  a n d  
a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .   

P ar t i c i p a t i o n  i n  Kan sa s  S t a t e  H i g h  S ch o o l  Ac t i v i t y  As so c i a t i o n  
A c t i v i t i e s  

 An y  s t u d e n t  wh o  m e e t s  t h e  r eq u i r e m en t s  o u t l i n ed  b e l o w  sh a l l  
b e  p e r m i t t ed  t o  p a r t i c i p a t e  i n  an y  ac t i v i t i e s ,  i n c l u d i n g  a n y  
d i s t r i c t - sp o n so r ed  ev en t s ,  c e r e mo n i e s ,  p r o g r a m s ,  o r  o t h e r  
f u n c t i o n s  d i r e c t l y  r e l a t ed  t o  su ch  d i s t r i c t  a c t i v i t y ,  o f f e r ed  b y  
t h e  d i s t r i c t  t h a t  a r e  r eg u l a t ed ,  su p e r v i s ed ,  p r o mo t ed  a n d  
d ev e l o p ed  b y  t h e  K an s a s  S t a t e  H i g h  S ch o o l  A c t i v i t i e s  
As so c i a t i o n  ( “ KS HS AA ” ) .   

 T h e  b o a r d  m ay  r eq u i r e  a  s t u d en t  wh o  p a r t i c i p a t e s  i n  an  
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a c t i v i t y  p u r su an t  t o  t h i s  p o l i c y ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  
v i r t u a l  s c h o o l  s t u d en t s ,  t o  e n r o l l  i n  o r  co mp l e t e  a  p a r t i c u l a r  
co u r se  a s  a  co n d i t i o n  o f  p a r t i c i p a t i o n ,  i f  su ch  r eq u i r e m en t  i s  
i mp o s ed  u p o n  a l l  o t h e r  s t u d en t s  wh o  p a r t i c i p a t e  i n  a  p a r t i cu l a r  
KS HS AA  ac t i v i t y .   

 E x c ep t  a s  p r o v i d ed  i n  t h i s  p o l i cy  r eg a r d i n g  mo d i f i ed  
ac ad e mi c  e l i g i b i l i t y  r eq u i r e m e n t s  f o r  h o m e  s ch o o l  s t u d en t s ,  a n y  
s t u d en t  w h o  s e ek s  t o  p a r t i c i p a t e  i n  an  ac t i v i t y  p u r su an t  t o  t h i s  
p o l i cy  sh a l l  b e  su b j e c t  t o  a n y  t r y o u t  o r  o t h e r  p a r t i c i p a t i o n  
r eq u i r e m e n t s  t h a t  a r e  o t h e r w i s e  ap p l i c ab l e  t o  a l l  o t h e r  s t u d en t s  
f o r  p a r t i c i p a t i o n  i n  ac t i v i t y .   

V i r t u a l  S c h o o l  o r  N o n p u b l i c  E l e m en t a r y  o r  S e co n d a r y  S ch o o l  
S t u d en t s  

 
An y  s t u d en t  me e t i n g  t h e  f o l l o w i n g  r eq u i r e m en t s  sh a l l  b e  p e r m i t t ed  t o  

p a r t i c i p a t e  i n  an y  d i s t r i c t  sp o n so r ed  KS HS A A a c t i v i t i e s  t h a t  a r e  r eg u l a t ed ,  
su p e r v i s ed ,  p r o mo t e d ,  an d  d e v e l o p ed  b y  t h e  K an sa s  S t a t e  H i g h  S ch o o l  A c t i v i t i e s  
As s o c i a t i o n  ( “ KS HS AA ” ) .  T h e  r eq u i r e me n t s  i n c l u d e :  

• B e i n g  a  r e s i d e n t  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t ;  

• b e i n g  e n r o l l e d  a n d  a t t e n d i n g  a  v i r t u a l  s c h o o l  a s  d e f i n e d  i n  s t a t e  
l a w  K . S . A .  7 2 - 3 7 1 2  o r  a  n o n p u b l i c  e l e m e n t a r y  o r  s e c o n d a r y  s c h o o l ;  

• c o m p l y i n g  w i t h  t h e  s t a t u t o r y  h e a l t h  c e r t i f i c a t i o n  a n d  i n o c u l a t i o n  
r e q u i r e m e n t s  o f  K . S . A .  7 2 - 6 2 6 2 ,  a s  a m e n d e d ,  p r i o r  t o  p a r t i c i p a t i o n  
i n  a n y  s u c h  a c t i v i t y ;  

• m e e t i n g  a p p l i c a b l e  a g e  a n d  e l i g i b i l i t y  r e q u i r e m e n t s  r e q u i r e d  b y  
K S H S A A ;   

• p a y i n g  a n y  f e e s  r e q u i r e d  b y  t h e  d i s t r i c t  f o r  p a r t i c i p a t i o n  i n  s u c h  
a c t i v i t y ,  i f  s u c h  f e e s  a r e  g e n e r a l l y  i m p o s e d  u p o n  a l l  o t h e r  
s t u d e n t s  w h o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  a c t i v i t y ;  a n d  

• s e e k i n g  p a r t i c i p a t i o n  a t  t h e  a p p r o p r i a t e  s c h o o l  o f  t h e  d i s t r i c t  t h a t  
c o r r e s p o n d s  t o  w h e r e  t h e  s t u d e n t  r e s i d e s  w i t h i n  t h e  s c h o o l  
d i s t r i c t ’ s  r e s p e c t i v e  s c h o o l  a t t e n d a n c e  b o u n d a r i e s  e s t a b l i s h e d  b y  
t h e  b o a r d .  

 E x c ep t  a s  o t h e r w i s e  p r o v i d ed  i n  t h i s  p o l i cy ,  an y  s t u d en t  a t t e n d i n g  a  v i r t u a l  
s ch o o l ,  w h o  s e ek s  t o  p a r t i c i p a t e  i n  an  ac t i v i t y  i n  t h e  s t u d e n t ’ s  r e s i d en t  s ch o o l  
d i s t r i c t  sh a l l  n o t  b e  r eq u i r ed  t o  en r o l l  i n  o r  a t t en d  a  mi n i mu m n u mb er  o f  co u r s e s  
a t  su ch  s c h o o l  d i s t r i c t .  
 An y  s t u d e n t  a t t en d i n g  a  h o m e  s ch o o l ,  w h o  i s  a  r e s i d en t  o f  t h e  d i s t r i c t  an d  
s e ek s  t o  p a r t i c i p a t e  i n  a  KS HS AA a c t i v i t y  sp o n so r ed  b y  t h e  d i s t r i c t ,  s h a l l  b e  
d ee m ed  t o  m ee t  an y  ac ad e mi c  e l i g i b i l i t y  r eq u i r e m e n t s  e s t ab l i sh ed  b y  K S HS A A f o r  
p a r t i c i p a t i o n  i n  su ch  a c t i v i t y  i f :  

• T h e  s t u d e n t  i s  m a i n t a i n i n g  s a t i s f a c t o r y  p r o g r e s s  t o w a r d s  
a c h i e v e m e n t  o r  p r o m o t i o n  t o  t h e  n e x t  g r a d e  l e v e l ;  a n d  
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•  T h e  p a r e n t ,  t e a c h e r ,  o r  o r g a n i z a t i o n  t h a t  p r o v i d e s  i n s t r u c t i o n  
t o  t h e  s t u d e n t  s u b m i t s  a n  a f f i d a v i t  o r  t r a n s c r i p t  t o  K S H S A A  
i n d i c a t i n g  t h e  s t u d e n t  m e e t s  t h e s e  a c a d e m i c  e l i g i b i l i t y  
r e q u i r e m e n t s .  

Up o n  su b mi s s i o n  o f  an  a f f i d a v i t ,  t h e  s t u d en t  a t t e n d i n g  a  h o m e  s ch o o l  sh a l l  
b e  d e e med  t o  me e t  a n y  a c ad e m i c  e l i g i b i l i t y  r eq u i r e m en t s  e s t a b l i sh ed  b y  K S H S A A  
an d  sh a l l  r e t a i n  su ch  a cad e mi c  e l i g i b i l i t y  d u r i n g  t h e  ac t i v i t y  s e a so n  f o r  wh i ch  t h e  
a f f i d av i t  wa s  su b mi t t ed .  

An y  s t u d e n t  wh o  w i t h d r a ws  f r o m t h e  d i s t r i c t  an d  su b seq u en t l y  en r o l l s  i n  an  
ac c r ed i t ed  p r i v a t e  s c h o o l ,  a  n o n p u b l i c  e l e men t a r y  o r  s e co n d a r y  s ch o o l  o r  a  v i r t u a l  
s ch o o l  sh a l l  n o t  b e  e l i g i b l e  f o r  f u l l  p a r t i c i p a t i o n  i n  an y  a c t i v i t i e s  o f f e r ed  b y  t h e  
d i s t r i c t  i m m ed i a t e l y  f o l l o w i n g  t h e  s t u d en t ’ s  w i t h d r aw a l  i n  a c co r d an c e  w i t h  
KS HS AA ’ s  a cad e mi c  e l i g i b i l i t y  p o l i c i e s ,  u n l e s s  t h e  s t u d en t  wa s  e l i g i b l e  f o r  f u l l  
p a r t i c i p a t i o n  i n  an y  su ch  a c t i v i t i e s  p u r su an t  t o  t h e  e l i g i b i l i t y  p o l i c i e s  o f  t h e  
d i s t r i c t  an d  KS HS A A o n  t h e  d a t e  o f  w i t h d r a w a l  a n d  t h e  s t u d en t  p a r t i c i p a t e s  i n  
s u ch  a c t i v i t i e s  a t  t h e  s ch o o l  f r o m wh i ch  su ch  s t u d en t  w i t h d r ew .  T h e  s t u d en t  m ay  
b e  p e r mi t t ed  l i m i t ed  p a r t i c i p a t i o n  i n  an y  su ch  a c t i v i t i e s  i n  a cco r d an c e  w i t h  t h e  
e l i g i b i l i t y  p o l i c i e s  o f  t h e  d i s t r i c t  an d  KS HS AA .  

T h e  b o a r d  m ay  r eq u i r e  a  s t u d e n t  wh o  p a r t i c i p a t e s  i n  an  ac t i v i t y  p u r su an t  t o  
t h i s  p o l i c y ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  v i r t u a l  s ch o o l  s t u d en t s ,  t o  e n r o l l  i n  o r  
co mp l e t e  a  p a r t i cu l a r  co u r s e  a s  a  co n d i t i o n  o f  p a r t i c i p a t i o n ,  i f  su ch  r eq u i r e m en t  
i s  i mp o s e d  u p o n  a l l  o t h e r  s t u d en t s  wh o  p a r t i c i p a t e  i n  a  p a r t i cu l a r  KS HS A A 
ac t i v i t y .  

E x c ep t  a s  p r o v i d ed  i n  t h i s  p o l i cy  r eg a r d i n g  mo d i f i ed  a c ad e m i c  e l i g i b i l i t y  
r eq u i r e m e n t s  f o r  h o m e  s ch o o l  s t u d en t s ,  a n d  an y  s t u d en t  w h o  s eek s  t o  p a r t i c i p a t e  
i n  an  a c t i v i t y  p u r su an t  t o  t h i s  p o l i cy  s h a l l  b e  su b j e c t  t o  a n y  t r y o u t  o r  o t h e r  
p a r t i c i p a t i o n  r eq u i r e m en t s  t h a t  a r e  o t h e r w i se  ap p l i cab l e  t o  a l l  o t h e r  s t u d en t s  f o r  
p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  ac t i v i t y .  

Kan s as  A c ad e my  o f  M a t h e m a t i c s  an d  S c i en c e  S t u d en t s   
An y  s t u d e n t  wh o  m e e t s  t h e  f o l l o w i n g  r e q u i r e m en t s  sh a l l  b e  p e r mi t t ed  t o  

p a r t i c i p a t e  i n  an y  d i s t r i c t - s p o n so r ed  KS HS AA  ac t i v i t i e s .  T h e  r eq u i r e m en t s  
i n c l u d e :   

•  B e i n g  en r o l l ed  i n  a n d  a t t en d i n g  t h e  K a n sa s  a cad e my  o f  m a t h e ma t i c s  a n d  
s c i en c e ;   

•  co mp l y i n g  w i t h  t h e  s t a t u t o r y  h ea l t h  c e r t i f i c a t i o n  an d  i n o cu l a t i o n  
r eq u i r e m e n t s  p r i o r  t o  p a r t i c i p a t i o n  i n  a n y  su ch  a c t i v i t y ;   

•  m ee t i n g  a p p l i c ab l e  ag e  an d  e l i g i b i l i t y  r eq u i r e m en t s  r eq u i r e d  b y  K S H S AA ;   
•  p ay i n g  an y  f e e s  r eq u i r ed  b y  t h e  d i s t r i c t  f o r  p a r t i c i p a t i o n  i n  su ch  a c t i v i t y ,  

i f  s u ch  f e e s  a r e  g en e r a l l y  i mp o sed  u p o n  a l l  o t h e r  s t u d en t s  wh o  p a r t i c i p a t e  
i n  t h e  a c t i v i t y ;  an d  

•  se ek i n g  p a r t i c i p a t i o n  a t  t h e  ap p r o p r i a t e  s ch o o l  o f  t h e  d i s t r i c t  t h a t  
co r r e sp o n d s  t o  wh e r e  t h e  p o s t s eco n d a r y  e d u ca t i o n a l  i n s t i t u t i o n  d e s i g n a t ed  
b y  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  r eg en t s  f o r  t h e  Kan sa s  ac ad e my  o f  m a t h e ma t i c s  a n d  
s c i en c e  p r o g r a m.  
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Ad d i n g  o r  E l i mi n a t i n g  A c t i v i t i e s  
Ad mi n i s t r a t i v e  r e co m m en d a t i o n s  t o  ad d  o r  e l i m i n a t e  sp e c i f i c  a c t i v i t i e s  

{ sh a l l / m a y }  b e  co n s i d e r ed  b y  t h e  b o a r d .  I n d i v i d u a l  p a t r o n s  o r  g r o u p s  o f  p a t r o n s  
m ay  r eq u e s t  t h e  ad d i t i o n  o r  e l i m i n a t i o n  o f  a c t i v i t i e s  u s i n g  r u l e s  ap p r o v e d  b y  t h e  
b o a r d  an d  f i l ed  w i t h  t h e  c l e r k .  

Ac t i v i t y  F u n d  M an a g e men t  
T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  sh a l l  m a i n t a i n  an  a c cu r a t e  r eco r d  o f  a l l  s t u d en t  

a c t i v i t y  f u n d s  i n  t h e  r e sp e c t i v e  a t t en d an c e  c en t e r s .  A  mo n t h l y  r ep o r t  t o  t h e  b o a r d  
o n  t h e  r ev en u e  an d  e x p en d i t u r e s  o f  t h e  a c t i v i t y  f u n d  sh a l l  b e  m ad e .  N o  f u n d s  sh a l l  
b e  ex p en d ed  f r o m t h e s e  a c co u n t s  ex c e p t  i n  t h e  su p p o r t  o f  t h e  s t u d e n t  a c t i v i t y  
p r o g r a m .  

Re c e i p t s  s h a l l  b e  i s s u ed  f o r  a l l  r ev en u e  t ak en  i n t o  t h e  a c t i v i t y  f u n d  o f  e ach  
a t t en d an c e  cen t e r .  A l l  p ay men t s  f r o m t h e  a c t i v i t y  f u n d  sh a l l  b e  b y  ch e ck s  p r o v i d e d  
f o r  t h a t  p u r p o s e .  
 
Ap p r o v ed :  Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  No v e mb er  2 0 1 2 ;  Ju n e  2 0 1 6 ;  Ju n e  1 0 ,  2 0 2 4 ;  Au g u s t ,  2 0 2 5  

 
 

Student  Organiza t ions                                                               JHC 
 S t u d en t s  m ay  f o r m  c l u b s  an d  o t h e r  g r o u p s  o r g an i z ed  t o  p r o mo t e  o r  p u r su e  
s p e c i a l i z e d  a c t i v i t i e s  o u t s i d e  t h e  r eg u l a r  c l a s s r o o m .   M emb e r sh i p  i n  s t u d en t  
o r g an i z a t i o n s ,  wh e t h e r  s ch o o l  sp o n so r ed  o r  n o n - sc h o o l  sp o n s o r ed ,  mu s t  b e  o p en  
t o  a l l  i n t e r e s t ed  an d  e l i g i b l e  s t u d en t s .   T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  an d  t h e  b o a r d  
s h a l l  ap p r o v e  s ch o o l  sp o n so r ed  s t u d en t  o r g an i z a t i o n s ,  an d  a  s t a f f  m emb er  sh a l l  
a t t en d  t h e  m ee t i n g s  o r  a c t i v i t i e s  t o  su p e r v i s e  u s e  o f  t h e  f ac i l i t i e s  b y  a l l  s t u d en t  
o r g an i z a t i o n s  a s  an  ad v i so r  o r  su p e r v i so r .  
 S t u d en t  C l u b s  
 T h e  ad mi n i s t r a t o r  sh a l l  e s t ab l i sh  r eg u l a t i o n s  f o r  t h e  o p e r a t i o n  o f  s ch o o l  
s p o n s o r ed  c l u b s ,  an d  f o r  t h e  u s e  o f  s ch o o l  f a c i l i t i e s  b y  n o n - s c h o o l -  sp o n so r ed  
c l u b s .  
 S ch o o l  sp o n so r ed  c l u b s  sh a l l  b e  u n d e r  t h e  d i r e c t  c o n t r o l  o f  s ch o o l  
p e r so n n e l .   E v e r y  s c h o o l  sp o n s o r ed  c l u b  sh a l l  h av e  a  co n s t i t u t i o n  w h i ch  h a s  
b een  ap p r o v ed  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  an d  f i l ed  i n  t h e  s ch o o l  o f f i c e .   I f  n o n -
cu r r i cu l u m r e l a t ed  s ch o o l  sp o n so r ed  c l u b s  a r e  a l l o wed  t o  m e e t  o n  s ch o o l  
p r o p e r t y  d u r i n g  n o n - i n s t r u c t i o n a l  t i me ,  t h en  n o n - s ch o o l  sp o n so r ed  s t u d en t  c l u b s  
m ay  a l so  m ee t  i n  s c h o o l  p r o p e r t y  a t  su ch  t i me s .  
 No n - S ch o o l  S p o n so r ed  S t u d en t  C l u b s  
 No n - sch o o l  sp o n so r e d  c l u b s  sh a l l  su b mi t  a  r eq u es t  f o r  u se  o f  s ch o o l  
f a c i l i t i e s  an d  h av e  s u ch  r eq u es t  g r an t ed  p r i o r  t o  u s i n g  t h e  f a c i l i t i e s .   T h e  n o n -
s ch o o l  s p o n so r ed  c l u b  sh a l l  sp ec i f y  i n  i t s  f a c i l i t y  u se  r eq u e s t  t h e  ad u l t  wh o  w i l l  
p r o v i d e  su p e r v i s i o n  o f  t h e  a c t i v i t y .  
 S t u d en t  G o v e r n m en t  
 S t u d en t  co u n c i l s  u n d e r  t h e  d i r e c t  co n t r o l  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  
d e s i g n a t ed  f a cu l t y  r e p r e sen t a t i v e  may  b e  e s t ab l i sh ed .   S t u d e n t  co u n c i l s  may  
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ex e r c i s e  o n l y  t h e  au t h o r i t y  ex p r e s s l y  d e l eg a t ed  t o  t h e m b y  t h e  b u i l d i n g  
p r i n c i p a l .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 

Student  Publ icat ions                         JHCA 
 S ch o o l - S p o n so r ed  S t u d en t  P u b l i c a t i o n s  
 S ch o o l - sp o n so r ed  s t u d en t  p u b l i c a t i o n s  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  su p e r v i s i o n  o f  
t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n a t ed  f a cu l t y  r ep r e s en t a t i v e .  
 S t u d en t s  wh o  h av e  f a c t s  an d  o p i n i o n s  s h o u l d  b e  a l l o w ed  t o  ex p r e s s  t h e m 
i n  p r i n t  a s  w e l l  a s  t h r o u g h  o r a l  co m mu n i ca t i o n s .   H o w ev e r ,  s t u d en t  ed i t o r s  an d  
w r i t e r s  mu s t  o b se r v e  t h e  s a me  l eg a l  r e sp o n s i b i l i t i e s  a s  t h o s e  i mp o s ed  u p o n  
co n v en t i o n a l  n e wsp ap e r s  an d  co m mu n i c a t i o n  m ed i a .   N o  s t u d en t  sh a l l  d i s t r i b u t e  
an y  s ch o o l  p u b l i c a t i o n  wh i ch :  

•  I s  o b s cen e  a cco r d i n g  t o  cu r r en t  l eg a l  d e f i n i t i o n s ;  
•  I s  l i b e l o u s  a cco r d i n g  t o  cu r r en t  l eg a l  d e f i n i t i o n s ;  o r  
•  C r ea t e s  a  m a t e r i a l  o r  su b s t an t i a l  i n t e r f e r en c e  w i t h  n o r m a l  s c h o o l  

a c t i v i t y  o r  ap p r o p r i a t e  d i s c i p l i n e  i n  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  s ch o o l .  
 S t u d en t  p u b l i c a t i o n s  wh i ch  a r e  n o t  l i b e l o u s ,  d i s r u p t i v e  o r  o b s cen e  m ay  b e  
d i s t r i b u t e d  o n  s ch o o l  p r o p e r t y  d u r i n g  s ch o o l  h o u r s  a t  t i m e s  an d  i n  a r e a s  
d e s i g n a t ed  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  
 I f  a  d e c i s i o n  t o  d i s a p p r o v e  d i s t r i b u t i o n  o f  a  p u b l i ca t i o n  i s  m ad e ,  t h e  
p r i n c i p a l  sh a l l  s t a t e  r e a so n s  f o r  t h e  d e c i s i o n  t o  t h e  s t u d en t ( s ) .  
 I f  t h e  s t u d en t  i s  d i s s a t i s f i ed  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ' s  d ec i s i o n ,  t h e  s t u d en t  m ay  
ap p e a l  t h e  d e c i s i o n  t o  t h e  su p e r i n t en d en t .  
 No n - S ch o o l  S p o n so r ed  S t u d en t  P u b l i ca t i o n s  
 No n - sch o o l  sp o n so r e d  s t u d en t  p u b l i c a t i o n s  may  b e  d i s t r i b u t e d  o n  s ch o o l  
p r o p e r t y  a t  t i m es  an d  i n  a r e a s  d e s i g n a t ed  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  
( S e e  KI )   D i s t r i b u t i o n  o f  an y  n o n - s ch o o l - sp o n so r e d  p u b l i c a t i o n  m ay  b e  h a l t ed  i f  
t h e  m a t e r i a l  i s  o b s ce n e  o r  l i b e l o u s ,  o r  c r ea t e s  a  m a t e r i a l  o r  s u b s t an t i a l  
d i s r u p t i o n  o f  n o r m a l  s ch o o l  a c t i v i t y  o r  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  
s ch o o l .   D i s t r i b u t i o n  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i cy  m a y  r e su l t  i n  su sp en s i o n ,  
ex p u l s i o n  o r  o t h e r  d i s c i p l i n e  o f  t h e  s t u d e n t s  i n v o l v ed .  
 Ad v e r t i s e m en t s  
 Ad s  co n c e r n i n g  i l l eg a l  d r u g s ,  a n y  co n t r o l l ed  su b s t a n ce s ,  o r  a n y  i l l eg a l  
a c t i v i t y  a r e  p r o h i b i t ed  i n  s ch o o l  sp o n so r ed  p u b l i c a t i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

 

 

Gang  Int imidat ion  (See  JCAC,  JCDA,  JCDBB,  JDD)        JHCAA 
 Gan g  i n t i m i d a t i o n  i s  t h e  co m mu n i c a t i o n  o f  an y  t h r e a t  o f  p e r so n a l  i n j u r y  t o  
an o t h e r ,  a c t u a l  p e r s o n a l  i n j u r y  t o  an o t h e r ,  o r  an y  t h r e a t  o f  o r  a c t u a l  d a m ag e  t o  
an o t h e r ’ s  p r o p e r t y .   Gan g  i n t i m i d a t i o n  o n  s ch o o l  o w n ed  o r  o p e r a t ed  p r o p e r t y ;  a t  
s ch o o l - sp o n so r ed  ac t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  o r  ev en t s ,  o r  wh i ch  d i s r u p t  t h e  s c h o o l  
en v i r o n m e n t  i s  p r o h i b i t ed .     
 D i s c i p l i n a r y  a c t i o n  m ay  b e  t a k en  ag a i n s t  an y  s t u d en t  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  
g an g  i n t i m i d a t i o n  o r  c au s i n g  an d / o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  g an g - r e l a t ed  ac t i v i t i e s  o n  
s ch o o l  o w n ed  o r  o p e r a t ed  p r o p e r t y  o r  a t  s ch o o l - sp o n so r ed  ac t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  
o r  ev en t s .   D i s t r i c t  s t a f f  m ay  b e  p r o v i d ed  i n - s e r v i c e  t r a i n i n g  r eg a r d i n g  g an g  
b eh av i o r  a n d  ch a r ac t e r i s t i c s  t o  f a c i l i t a t e  i d en t i f i c a t i o n  o f  s t u d en t s  i n v o l v ed  i n  
g an g  ac t i v i t i e s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  J an u a r y  1 1 ,  2 0 2 1  

Communi ty  Act iv i t i e s                 J I  
 S t u d en t s  s h a l l  n o t  p a r t i c i p a t e  i n  an y  co m mu n i t y  a c t i v i t i e s  d u r i n g  s ch o o l  
h o u r s  w i t h o u t  t h e  p r i o r  p e r mi s s i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l ,  u n l e s s  t h o se  a c t i v i t i e s  a r e  
u n d e r t ak e n  a s  p a r t  o f  a  co u r s e ’ s  ap p r o v e d  cu r r i cu l u m.  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 

Employment  o f  Students                JJ  
 I n - S ch o o l  E mp l o y m e n t  
 S t u d en t s  m ay  b e  e m p l o y ed  b y  t h e  d i s t r i c t .   T h e  d i s t r i c t  sh a l l  n o t  e mp l o y  
s t u d en t s  i n  h a za r d o u s  j o b s .  
 Ou t s i d e  E mp l o y m en t  
 A  s t u d en t  wh o  n eed s  t o  wo r k  o n  a  r eg u l a r  b a s i s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d ay  
s h a l l  f i l e  a  wr i t t en  r eq u e s t  w i t h  t h e  p r i n c i p a l .   I f  t h e  r eq u es t  i s  ap p r o v ed ,  t h e  
s t u d en t  s h a l l  f i l e  a  wo r k  s ch e d u l e  w i t h  t h e  p r i n c i p a l .   Ch an g es  i n  t h e  s ch ed u l e  
sh a l l  b e  r e p o r t ed  b y  t h e  s t u d en t  t o  t h e  p r i n c i p a l .   T h e  s t u d en t  sh a l l  n o t  b eg i n  t h e  
n ew  s ch ed u l e  u n l e s s  t h e  ch an g e  i s  ap p r o v ed  b y  t h e  p r i n c i p a l .  
 Vo c a t i o n a l  o r  O t h e r  W o r k  E x p e r i en ce    
 A  s t u d en t  wh o  wo r k s  i n  a  b o a r d - ap p r o v e d  v o c a t i o n a l  o r  o t h e r  w o r k -
ex p e r i en c e  p r o g r a m  sh a l l  h av e  a  s ch ed u l e  d ev e l o p ed  co o p e r a t i v e l y  b y  t h e  
e mp l o y e r  an d  t h e  su p e r v i s i n g  t e ach e r  an d  ap p r o v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l  p r i o r  t o  
b eg i n n i n g  t h e  wo r k  a c t i v i t y .  
 A l l  b o a r d  p o l i c i e s  r e m a i n  ap p l i cab l e  t o  s t u d en t s  p a r t i c i p a t i n g  i n  
v o ca t i o n a l  o r  o t h e r  wo r k  ex p e r i en c e  p r o g r a m s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  

Sol ic i ta t ions             JK 
 C o mm e r c i a l  f i r m s  s h a l l  n o t  b e  p e r mi t t e d  t o  so l i c i t  s t u d en t s  d u r i n g  s ch o o l  
h o u r s  o r  o n  s ch o o l  p r o p e r t y  w i t h o u t  p r i o r  ap p r o v a l  o f  t h e  ad mi n i s t r a t i o n .  
 S o l i c i t a t i o n s  b y  s t u d en t s  o f  s t u d en t s  d u r i n g  s ch o o l  h o u r s  an d  o n  s ch o o l  
p r o p e r t y  s h a l l  b e  d o n e  o n l y  w h en  t h ey  a r e  r e l a t ed  t o  s ch o o l  sp o n so r ed  ac t i v i t i e s .   
A l l  s t u d en t  s a l e s  p r o j e c t s  sh a l l  r eq u i r e  t h e  p r i n c i p a l ' s  p r i o r  a p p r o v a l .    
 Rep r e s en t a t i v e s  f r o m co m me r c i a l  s ch o o l s ,  co l l eg e s ,  a r m ed  f o r c e s  o r  o t h e r  
ag en c i e s  s h a l l  b e  p e r m i t t ed  t o  m ee t  w i t h  s t u d en t s  o n l y  b y  p e r mi s s i o n  o f  t h e  
p r i n c i p a l .   S t u d en t  c o n t a c t  b y  t h e se  o r g a n i z a t i o n s  sh a l l  b e  a r r an g ed  f o r  an d  
su p e r v i s ed  b y  t h e  g u i d an ce  o f f i c e .   ( S ee  KI )   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Gif t s    (See  GAJ,  KH)                    JL  
 T h e  g i v i n g  o f  g i f t s  b e t we en  s t u d en t s  an d  s t a f f  me m b er s  i s  d i s co u r ag ed .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Contes t s  for  Students                   JM 
 No  s t u d en t  sh a l l  en t e r  an y  co n t e s t  a s  a  s ch o o l  r ep r e s en t a t i v e  u n l e s s  t h e  
co n t e s t  i s  ap p r o v ed  b y  t h e  KS HS A A  o r  b y  t h e  ad mi n i s t r a t i o n .   ( S e e  J H)  
 
E x p en d i t u r e s  w i l l  b e  l i m i t ed  f o r  co - cu r r i cu l a r  a c t i v i t i e s  t o  $ 2 , 5 0 0  f o r  t h e  
r e m a i n d e r  o f  t h i s  f i s ca l  y ea r ,  J u n e  2 0 1 0 ;  mo n ey  t o  b e  ex p en d ed  f o r  s t u d en t s  t h a t  
q u a l i f y  t h i s  y ea r  t o  c o mp e t e  a t  t h e  n a t i o n a l  l ev e l ;  w i t h  n o  f u n d i n g  f o r  f u t u r e  
y ea r s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :   De c e mb e r  1 4 ,  2 0 0 9  
 
 

Awards              JN 
 Aw a r d s  f o r  p a r t i c i p a t i o n  i n  i n t e r s ch o l a s t i c  a c t i v i t i e s  sh a l l  b e  l i m i t ed  t o  
t h o s e  ap p r o v ed  b y  t h e  KS HS A A .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

E xc ep t i o n a l  S t u d e n t s  ( S ee  I D CE a n d  J BE )                J Q  
 A l l  p r o g r a m s  f o r  ex c ep t i o n a l  s t u d en t s  sh a l l  b e  m an a g ed  i n  a cc o r d an ce  
w i t h  t h e  l o ca l  p l an s  f o r  ex c ep t i o n a l  s t u d en t s ,  t h e  p o l i cy  an d  r u l e s  o f  t h e  l o c a l  
b o a r d ,  an d  t h e  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  o f  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n .  
 C o n cu r r en t  E n r o l l me n t  
 A  s t u d en t  en r o l l ed  i n  g r ad e s1 0 ,  1 1  o r  1 2 ,  o r  a  g i f t ed  ch i l d  i n  g r ad e s  9  
t h r o u g h  1 2  wh o  h as  d e mo n s t r a t ed  t h e  ab i l i t y  t o  b en e f i t  f r o m  p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  
r eg u l a r  cu r r i cu l a  o f  e l i g i b l e  p o s t s e co n d a r y  ed u ca t i o n  i n s t i t u t i o n s ,  m ay  ap p l y  t o  
t h e  p r i n c i p a l  f o r  p e r mi s s i o n  t o  en r o l l  a t  an  e l i g i b l e  p o s t s e co n d a r y  ed u ca t i o n  
i n s t i t u t i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Oc t o b e r  8 ,  2 0 1 2  

Phys ica l ly  Disabled  Students           JQA 
 S t u d en t s  wh o  a r e  t e mp o r a r i l y  d i s ab l ed  b y  i l l n e s s ,  o p e r a t i o n ,  o r  a c c i d e n t  
au t h en t i c a t ed  b y  a  h ea l t h  ca r e  p r o v i d e r ’ s  o r d e r ,  m a y  b e  e l i g i b l e  f o r  a l t e r n a t i v e  
ed u c a t i o n a l  s e r v i c e s  o r  a cco m mo d a t i o n s  i n  t h e i r  r eg u l a r  p r o g r a m w h i ch  a l l o w  
f o r  m ean i n g f u l  p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  p r o g r a m.  
 S t u d en t  w i t h  i n j u r i e s  wh i ch  p r o h i b i t  p a r t i c i p a t i o n  i n  p h y s i ca l  ed u ca t i o n  o r  
o t h e r  c l a s se s  sh a l l  p r e sen t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a  h e a l t h  ca r e  p r o v i d e r ’ s  
s t a t e men t  p r o h i b i t i n g  su ch  a c t i v i t y .  
 T e ach e r s  s h a l l  f o l l o w  m ed i c a l  i n s t r u c t i o n s  r e l a t i n g  t o  l i m i t a t i o n s  o n  t h e  
s t u d en t ’ s  p a r t i c i p a t i o n ,  an d  sh a l l  e i t h e r  p r o v i d e  a l t e r n a t i v e  m e t h o d s  f o r  t h e  
s t u d en t  t o  e a r n  a  c r e d i t / g r ad e  i n  t h e  c l a s s  d u r i n g  t h e  p e r i o d  o f  t h e  d i s ab i l i t y  o r  
co n t ac t  t h e  d i s t r i c t  5 0 4  co o r d i n a t o r  f o r  c o n s i d e r a t i o n  o f  an  e v a l u a t i o n  u n d e r  
S e c t i o n  5 0 4 .  
 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r  sh a l l  h av e  t h e  
m ean i n g  s u b sc r i b ed  t o  i t  i n  b o a r d  p o l i cy  J GF GB A .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 
 
 

Alternat ive  Arrangements            JQE 
 M ar r i ed  s t u d en t s ,  p r eg n an t  s t u d en t s  an d  s t u d en t s  w h o  a r e  p a r en t s  sh a l l  
h av e  a c ce s s  t o  t h e  s a m e  ed u c a t i o n a l  o p p o r t u n i t i e s ,  sp e c i a l  s e r v i c e s  an d  
ex t r a cu r r i cu l a r  a c t i v i t y  co n s i d e r a t i o n s  p r o v i d ed  t o  o t h e r  s t u d en t s .  
 A  p r eg n an t  s t u d en t  m ay  b e  r e q u i r ed  t o  p r o v i d e  a  p h y s i c i an ' s  r e l e a s e  
s t a t e men t  t o  b e  a l l o wed  t o  p a r t i c i p a t e  i n  s ch o o l  a c t i v i t i e s  w h i ch  co u l d  p o s e  a  
h ea l t h  o r  s a f e t y  r i sk .  
 I f  t h e r e  i s  a  d e l ay  i n  o b t a i n i n g  a  h ea l t h  c a r e  p r o v i d e r ’ s  r e l e a s e ,  i n  t h e  
s t u d en t ’ s  b e s t  i n t e r e s t ,  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  m ay  d e n y  a c t i v i t y  p a r t i c i p a t i o n  u n t i l  
t h e  r e l e a s e  i s  m ad e  av a i l ab l e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 
 
 

Adul t  Students                 JQI  
  
 Ad u l t  s t u d en t s  wh o  h av e  n o t  g r ad u a t ed  f r o m h i g h  s ch o o l  a r e  en co u r ag ed  t o  
co mp l e t e  t h e  c r ed i t s  r eq u i r ed  t o  a t t a i n  a  h i g h  s ch o o l  d i p l o m a  o r  eq u i v a l en t .  
P l a c e men t  w i l l  b e  d e t e r mi n ed  b y  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  i n  a c co r d an ce  w i t h  
ap p l i c ab l e  l a w .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  De c e mb e r ,  2 0 2 5  
 
 

Fore ign  Exchange  Student                                                           JQKA 
 ( S e e  J B C  an d  JB C C )  
 F o r e i g n  ex ch an g e  s t u d en t s  f r o m  ap p r o v ed  o r g an i z a t i o n s  m ay  b e  ad mi t t ed  
t o  t h e  d i s t r i c t  o n  a  t u i t i o n - f r e e  b a s i s  t o  t h e  ex t en t  s t a f f ,  f a c i l i t i e s ,  eq u i p m en t ,  an d  
s u p p l i e s  a r e  av a i l ab l e .   O t h e r  f o r e i g n  ex ch an g e  s t u d en t s  wh o  m e e t  r e s i d en c y  
r eq u i r e m e n t s  may  b e  a l l o w ed  t o  en r o l l  i n  t h e  d i s t r i c t  u n d e r  r u l e s  e s t a b l i sh ed  b y  
t h e  b o a r d .   S t u d en t s  wh o  en t e r  t h e  co u n t r y  o n  an  F - 1  v i s a  s h a l l  p r e - p ay  t u i t i o n  
eq u a l  t o  t h e  cu r r en t  co s t  p e r  p u p i l  a s  c a l cu l a t ed  b y  t h e  K a n sa s  S t a t e  D ep a r t m e n t  
o f  E d u ca t i o n .   
  Any  fo re ign  exchange  s tuden t  admi t t ed  in to  the  d i s t r i c t  in  
accordance  wi th  th i s  po l i cy  who  res ides ,  o r  wi l l  r e s ide ,  wi th  a  hos t  f ami ly  
r es id ing  the re in  may  be  pe rmi t t ed  to  enro l l  in  and  a t t end  schoo l  i n  the  
d i s t r i c t  a s  i f  the  s tuden t  were  a  r es iden t  o f  the  schoo l  d i s t r i c t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  Ju l y  1 3 ,  2 0 2 0 ,  8 / 2 6  
 
 

Hearing  Procedures  for  Except ional  Students             JQL 
 A  h ea r i n g  p r o c ed u r e  sh a l l  b e  a v a i l ab l e  t o  p a r en t s  o r  g u a r d i a n s  o f  
ex c ep t i o n a l  s t u d en t s  a c co r d i n g  t o  s t a t e  b o a r d  o f  e d u ca t i o n  r eg u l a t i o n s ,  t h e  s t a t e  
sp e c i a l  ed u ca t i o n  p l an ,  l o c a l l y  ad o p t ed  p r o c ed u r e s  an d  ap p l i c ab l e  l a w s .    
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 
 
Cl a s s - s i z e / Ca se l o a d  L i mi t s  f o r  E x c ep t i o n a l  S t u d en t s             J QL A  



 

2 4 5  
© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  d ev e l o p  an d  r ev i e w  p e r i o d i c a l l y  c l a s s -
s i ze / c a se l o ad  l i m i t s  f o r  s t u d e n t s  w i t h  e x cep t i o n a l i t i e s .  
 
Ap p r o v ed :  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 

Student  Records                    JR 
 ( S e e  B C B K,  C N ,  C AN ,  E CA ,  I D E A,  J G GA ,  J R  e t  s eq .  an d  K BA )  

A l l  s t u d en t  r e co r d s  s h a l l  b e  t r e a t ed  a s  co n f i d en t i a l  an d  p r i m a r i l y  f o r  l o ca l  
s ch o o l  u s e  u n l e s s  o t h e r w i se  s t i p u l a t ed .   A c c es s  t o  s t u d en t  r e co r d s ,  ex c l u d i n g  
s t u d en t  d a t a  su b mi t t ed  t o  o r  m a i n t a i n ed  i n  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  d a t a  sy s t e m  
i n  a c co r d a n ce  w i t h  b o a r d  p o l i c y  I D E A,  s h a l l  b e  p e r m i t t ed  a s  s e t  f o r t h  i n  b o a r d  
p o l i c i e s  J R  an d  J R B .  

W h en  r e co r d s  i n c l u d e  i n f o r m a t i o n  o n  mo r e  t h an  o n e  s t u d en t ,  t h e  
p a r en t s / g u a r d i an s  o f  an y  s t u d e n t  sh a l l  h a v e  ac c e s s  t o  co p i e s  o f  t h a t  p a r t  o f  t h e  
r e co r d  t h a t  p e r t a i n s  t o  t h e i r  ch i l d .   E a ch  s ch o o l  sh a l l  e s t ab l i s h  p r o c ed u r e s  f o r  
t h e  g r an t i n g  o f  a  r e q u es t  b y  p a r en t s / g u a r d i an s  f o r  a c c e s s  t o  t h e i r  ch i l d ’ s  s ch o o l  
r e co r d s  w i t h i n  a  r ea s o n ab l e  p e r i o d  o f  t i m e ,  b u t  i n  n o  c a s e  mo r e  t h an  4 5  d ay s  
a f t e r  t h e  r eq u e s t  h a s  b e en  mad e .   

I n  s i t u a t i o n s  wh e r e  t h e  p a r en t s  o f  a  s t u d e n t  a r e  d i v o r c ed  o r  s ep a r a t ed ,  
e a ch  p a r en t ,  cu s t o d i a l  an d / o r  n o n - cu s t o d i a l ,  s h a l l  h av e  eq u a l  r i g h t s  t o  t h e i r  
ch i l d ’ s  r e co r d s  u n l e s s  a  co u r t  o r d e r  sp e c i f i e s  o t h e r w i se .   P r i v a t e  ag r ee m en t s  
b e t we en  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t s  sh a l l  n o t  b e  r e co g n i z ed  b y  t h e  d i s t r i c t ’ s  
p e r so n n e l .  

P a r en t s / g u a r d i an s  sh a l l  h av e  a n  o p p o r t u n i t y  f o r  a  h ea r i n g  t o  ch a l l en g e  t h e  
co n t en t  o f  t h e i r  ch i l d ’ s  s ch o o l  r e co r d s  t o  en su r e  t h a t  t h e  r e c o r d s  a r e  n o t  
i n a ccu r a t e ,  m i s l e ad i n g  o r  o t h e r w i s e  i n  v i o l a t i o n  o f  t h e  p r i v a cy  o r  o t h e r  r i g h t s  o f  
s t u d en t s ;  t o  h av e  an  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  c o r r e c t i o n  o r  d e l e t i o n  o f  an y  i n ac cu r a t e ,  
m i s l e ad i n g  o r  o t h e r w i se  i n ap p r o p r i a t e  d a t a  co n t a i n ed  t h e r e i n ;  an d  t o  i n se r t  i n t o  
r e co r d s  t h e  p a r en t ’ s / g u a r d i an ’ s  wr i t t en  e x p l an a t i o n  o f  t h e  co n t en t  o f  t h e  
r e co r d s .  

An y  e l i g i b l e  p a r en t / g u a r d i an  o r  s t u d en t  m ay  i n sp e c t  t h e  p e r s o n a l  r e co r d s  
o f  t h e  s t u d en t  d u r i n g  r eg u l a r  s ch o o l  o f f i c e  h o u r s .   T h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  
t o  i n t e r p r e t  s e l ec t ed  r e co r d s  t o  s t u d en t s  an d / o r  p a r en t / g u a r d i an s  a t  t h e  t i m e  o f  
t h e  i n sp ec t i o n .  

W h en  a  s t u d en t  a t t a i n s  1 8  y e a r s  o f  ag e ,  t h e  p e r mi s s i o n  o r  co n sen t  r eq u i r ed  
o f  an d  t h e  r i g h t s  a c c o r d ed  t o  t h e  p a r en t s  o f  t h e  s t u d en t  sh a l l  t h e r e a f t e r  o n l y  b e  
r eq u i r ed  o f  an d  a cco r d ed  t o  t h e  s t u d en t .  

T h e  p a r en t s / g u a r d i an s  o f  s t u d e n t s ,  o r  t h e  s t u d en t s  i f  t h ey  a r e  1 8  y e a r s  o f  
ag e  o r  o l d e r  sh a l l  b e  i n f o r m ed  an n u a l l y  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o f  t h e  r i g h t s  
a c co r d ed  t h e m b y  t h i s  s e c t i o n  a n d  b y  t h e  F a mi l y  E d u ca t i o n a l  R i g h t s  an d  P r i v acy  
Ac t .   I n  a d d i t i o n ,  t h e  p u b l i c  s h a l l  b e  i n f o r m ed  an n u a l l y  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o f  
t h e  c a t eg o r i e s  o f  i n f o r m a t i o n  t h e  i n s t i t u t i o n  h a s  d e t e r m i n ed  t o  d e  d i r e c t o r y  
i n f o r m a t i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Ju l y  1 4 ,  2 0 1 4  
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© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

Types  o f  Records         JRA 
 S t u d en t  r e co r d  f i l e s  sh a l l  i n c l u d e ,  b u t  sh a l l  n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  t h e  
f o l l o w i n g :   ad mi n i s t r a t i v e ,  su p p l e m en t a l  an d  t en t a t i v e .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  

Release  o f  Student  Records                      JRB 
 ( S ee  B CB K,  C N ,  C AN ,  E C A ,  “ I D AE ” ,  JG G A,  JR  e t  s eq ,  KB A)  
 I n d i v i d u a l  s t u d en t  f i l e s  a r e  n o t  av a i l ab l e  f o r  p u b l i c  i n sp ec t i o n .   E x c ep t  a s  
p r o v i d ed  i n  “ I D AE ”  wi t h  r eg a r d  t o  s t u d e n t  r e co r d s  wh i ch  a r e  s t u d en t  d a t a  
su b mi t t ed  t o  o r  m a i n t a i n ed  i n  a  s t a t ew i d e  l o n g i t u d i n a l  d a t a  s y s t e m,  t h e  
cu s t o d i an  o f  s t u d en t  r e co r d s  s h a l l  d i s c l o se  t h e  s t u d en t ’ s  ed u ca t i o n a l  r e co r d s  
o n l y  a s  p r o v i d ed  f o r  i n  t h i s  p o l i cy .  
 D i r e c t o r y  I n f o r m a t i o n  
 An n u a l  n o t i c e  sh a l l  b e  g i v en  t o  p a r en t s  an d  e l i g i b l e  s t u d en t s  co n c e r n i n g  
t h e i r  r i g h t s  w i t h  r eg a r d  t o  s t u d en t  r e co r d s .   I n  ad d i t i o n ,  t h e  cu s t o d i an  o f  t h e  
ed u c a t i o n a l  r e co r d s  sh a l l  g i v e  an n u a l  p u b l i c  n o t i c e  o f  t h e  c l a s s  o f  r e c o r d s  t h e  
i n s t i t u t i o n  h a s  d e s i g n a t ed  a s  d i r e c t o r y  i n f o r ma t i o n  an d  t h e  r i g h t  o f  t h e  p a r en t  o r  
e l i g i b l e  s t u d en t  t o  o p t - o u t  o f  t h e  r e l e a s e  o f  d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n  w i t h o u t  p r i o r  
wr i t t en  co n sen t .   T h e  ap p r o p r i a t e  f o r ms  f o r  p r o v i d i n g  n o t i c e  sh a l l  b e  o n  f i l e  i n  
t h e  o f f i c e  o f  t h e  cu s t o d i an  o f  t h e  ed u c a t i o n a l  r e co r d s .  
 A f t e r  g i v i n g  n o t i c e  an d  a l l o wi n g  a  r e a so n ab l e  p e r i o d  o f  t i m e  f o r  p a r en t s  
o r  e l i g i b l e  s t u d en t s  t o  i n f o r m t h e  d i s t r i c t  t h a t  an y  o r  a l l  o f  t h e  d i r e c t o r y  
i n f o r m a t i o n  sh o u l d  n o t  b e  r e l e a sed  w i t h o u t  p r i o r  w r i t t en  co n sen t ,  t h e  c u s t o d i an  
o f  r e co r d s  m ay  m ak e  d i r ec t o r y  i n f o r m a t i o n  av a i l ab l e  w i t h o u t  p a r en t a l  o r  e l i g i b l e  
s t u d en t ' s  c o n sen t .    

T h e  cu s t o d i an  o f  r e co r d s  sh a l l  m ak e  s t u d en t  r e c r u i t i n g  i n f o r m a t i o n  
( i n c l u d i n g  s t u d en t  n a me ,  ad d r e s s ,  an d  t e l ep h o n e  l i s t i n g )  av a i l ab l e  t o  mi l i t a r y  
r e c r u i t e r s  an d  p o s t s e co n d a r y  i n s t i t u t i o n s  u n l e s s  p a r en t s  o r  e l i g i b l e  s t u d en t s  
p r o v i d e  w r i t t en  r eq u es t  t o  t h e  d i s t r i c t  p r o v i d i n g  t h a t  t h e  sp e c i f i c  i n f o r m a t i o n  
n o t  b e  r e l ea s ed  w i t h o u t  p r i o r  wr i t t en  co n sen t .   N o t i c e  o f  t h e  o p t i o n  t o  o p t - o u t  o f  
t h e  r e l e a s e  o f  r e c r u i t m en t  i n f o r m a t i o n  sh a l l  b e  p r o v i d ed  t o  p a r en t s  an d  e l i g i b l e  
s t u d en t s  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  an n u a l  n o t i c e  o f  r i g h t s  u n d e r  t h e  F a mi l y  E d u c a t i o n a l  
R i g h t s  an d  P r i v acy  A c t .  
 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  s ch o o l  o f f i c i a l  me a n s  t e a ch e r ,  
ad mi n i s t r a t o r ,  o t h e r  c e r t i f i ed  e mp l o y e e  o r  b o a r d  o f  ed u ca t i o n .   T h e  d i s t r i c t  may  
d i s c l o se ,  w i t h o u t  t h e  p a r en t s  o r  e l i g i b l e  s t u d en t s ’  co n s en t ,  p e r so n a l l y  
i d en t i f i ab l e  i n f o r m a t i o n  t o  s ch o o l  o f f i c i a l s  w i t h  a  l eg i t i m a t e  ed u c a t i o n a l  
i n t e r e s t .   A  s ch o o l  o f f i c i a l  i s  a  p e r so n  e mp l o y ed  b y  t h e  s ch o o l  a s  an  
ad mi n i s t r a t o r ,  su p e r v i so r ,  i n s t r u c t o r ,  o r  su p p o r t - s t a f f  me mb e r  ( i n c l u d i n g  h e a l t h  
o r  m ed i c a l  s t a f f  an d  l a w  en f o r c e men t  u n i t  p e r so n n e l ) ;  t h e  s ch o o l  b o a r d  ( i n  
ex e cu t i v e  s e s s i o n ) ;  a  p e r so n  o r  co mp an y  w i t h  wh o m t h e  s ch o o l  h a s  co n t r a c t ed  t o  
p e r f o r m a  sp e c i a l  t a s k  ( su ch  a s  an  a t t o r n ey ,  au d i t o r ,  med i c a l  co n su l t an t ,  o r  
t h e r ap i s t ) ;  o r  a  p a r e n t  o r  s t u d en t  s e r v i n g  o n  an  o f f i c i a l  co m mi t t e e  su c h  a s  a  
d i s c i p l i n a r y  o r  g r i e v an c e  co m mi t t e e ,  o r  a s s i s t i n g  a n o t h e r  s ch o o l  o f f i c i a l  
p e r f o r mi n g  h i s  o r  h e r  t a sk s .   A  s ch o o l  o f f i c i a l  h a s  a  l eg i t i m a t e  ed u c a t i o n a l  
i n t e r e s t  i f  t h e  o f f i c i a l  n e ed s  t o  r ev i e w  an  ed u c a t i o n  r e co r d  i n  o r d e r  t o  f u l f i l l  h i s  
o r  h e r  p r o f e s s i o n a l  r e sp o n s i b i l i t y .  
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w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

 T h e  cu s t o d i an  m ay  d i s c l o se  s t u d en t s ’  ed u ca t i o n  r e co r d s  t o  t h e  f o l l o w i n g  
p e r so n s  w i t h o u t  t h e  p r i o r  co n s en t  o f  t h e  p a r en t s :  

•  O t h e r  s ch o o l  o f f i c i a l s ,  i n c l u d i n g  t e a ch e r s  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t  wh o  h av e  
l eg i t i ma t e  ed u ca t i o n a l  i n t e r e s t s ;  

•  O f f i c i a l s  o f  o t h e r  s ch o o l s  o r  s ch o o l  sy s t e m s  i n  w h i ch  t h e  s t u d en t  i n t e n d s  
t o  en r o l l .  
T h e  s ch o o l  d i s t r i c t  w i l l  f o r w a r d  s t u d en t  r e co r d s  t o  su ch  i n s t i t u t i o n s  
w i t h o u t  f u r t h e r  n o t i c e  t o  t h e  p a r en t s  o r  e l i g i b l e  s t u d en t  wh en  t h e  
d i s c l o su r e  i s  i n i t i a t e d  b y  a  p a r en t  o r  e l i g i b l e  s t u d e n t  o r  an  a n n u a l  n o t i c e  
p r o v i d ed  t o  p a r en t s  an d  e l i g i b l e  s t u d en t s  b y  t h e  d i s t r i c t  i n f o r m s  t h e m t h a t  
su ch  r eco r d s  w i l l  b e  au t o m a t i c a l l y  d i s c l o sed  t o  t h e se  i n s t i t u t i o n s  f o r  t h e  
p u r p o s e s  o f  en r o l l m e n t  o r  t r an s f e r  o f  t h e  s t u d en t ;  

•  Au t h o r i z e d  p e r so n s  t o  wh o m a  s t u d en t  h a s  ap p l i ed  f o r  o r  f r o m w h o m a  
s t u d en t  h a s  r e ce i v ed  f i n an c i a l  a i d ;  

•  S t a t e  an d  l o c a l  o f f i c i a l s  o r  au t h o r i t i e s  t o  wh o m su c h  i n f o r m a t i o n  i s  
s p e c i f i c a l l y  r eq u i r ed  t o  b e  r ep o r t ed  o r  d i s c l o s ed  p u r su an t  t o  s t a t e  s t a t u t e s ;  

•  Or g an i za t i o n s  co n d u c t i n g  s t u d i e s  f o r  ed u ca t i o n a l  ag en c i e s  f o r  t h e  p u r p o se  
o f  d ev e l o p i n g ,  v a l i d a t i n g  o r  a d mi n i s t e r i n g  s t u d en t  t e s t s  o r  p r o g r a m s ;  

•  Ac c r ed i t i n g  o r g an i z a t i o n s ;  
•  P ar en t s  o f  a  s t u d en t  1 8  y e a r s  o f  ag e  i f  p a r en t s  c l a i m  t h e  s t u d en t  a s  a  

d ep en d en t  f o r  i n co m e  t ax  p u r p o se s ;  
•  Ap p r o p r i a t e  p e r so n s  i f  k n o w l e d g e  o f  an y  i n f o r m a t i o n  i s  n e ce s s a r y  t o  

p r o t e c t  t h e  h ea l t h  o r  s a f e t y  o f  t h e  s t u d e n t  o r  o t h e r  p e r so n s  i n  an  
e me r g en cy ;  

•  An  ag en cy  c a s e wo r k e r  o r  r ep r e sen t a t i v e  o f  a  s t a t e  o r  l o c a l  c h i l d  w e l f a r e  
ag en cy  o r  t r i b a l  o r g a n i z a t i o n  w h o  h a s  t h e  r i g h t  t o  a cc e s s  a  s t u d en t ’ s  c a se  
p l an  wh en  su ch  ag en cy  o r  o r g a n i z a t i o n  i s  l eg a l l y  r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  ca r e  
an d  p r o t e c t i o n  o f  t h e  s t u d en t  a n d  w h en  a n y  f u r t h e r  d i s c l o su r e  o f  su ch  
i n f o r m a t i o n  t h e r eb y  w i l l  b e  l i m i t ed  i n  a cco r d an c e  w i t h  l a w ;  an d  

•  I n  co mp l i a n ce  w i t h  a  l a wf u l l y  i s su ed  su b p o en a  o r  j u d i c i a l  o r d e r .  
Ac c es s  w i l l  b e  g r an t ed  t o  an y  t h i r d  p a r t y  u p o n  w r i t t en  au t h o r i z a t i o n  o f  t h e  

e l i g i b l e  s t u d en t ,  p a r en t  o r  g u a r d i an .  
      No  p e r so n a l l y  i d en t i f i ab l e  i n f o r m a t i o n  co n t a i n ed  i n  p e r so n a l  s ch o o l  r e co r d s  
sh a l l  b e  f u r n i sh ed  t o  an y  p e r so n  o t h e r  t h an  t h o se  n a med  h e r e i n .   W h en  t h e r e  i s  
w r i t t en  i n s t r u c t i o n  f r o m t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t s ,  g u a r d i an  o r  t h e  e l i g i b l e  s t u d en t  
s p e c i f y i n g  t h e  r e co r d s ,  t h e  r e a so n  an d  t h e  p e r so n ( s )  t o  wh o m  t h e  r e l e a s e  i s  t o  b e  
m ad e ,  a  co p y  o f  t h e  r eco r d s  t o  b e  r e l e a s e d  sh a l l  b e  m ad e  av a i l ab l e  t o  t h e  
s t u d en t ,  p a r en t s  o r  g u a r d i an  u p o n  r eq u e s t .   W h en  i n f o r m a t i o n  i s  r eq u e s t ed  i n  
co mp l i an c e  w i t h  a  j u d i c i a l  o r d e r  o r  p u r su an t  t o  a n y  l a w f u l l y  i s su ed  s u b p o en a ,  
p a r en t ( s ) / g u a r d i an  a n d  t h e  s t u d en t  sh a l l  b e  n o t i f i e d  o f  t h e  o r d e r s  o r  su b p o en a s  
i n  ad v an ce  o f  co mp l i an c e  w i t h  t h e  o r d e r  o r  su b p o e n a  u n l e s s :  

o  t h e  o r d e r  o r  su b p o e n a  sp e c i f i c a l l y  f o r b i d s  su ch  d i s c l o su r e ;  o r  
o  t h e  o r d e r  i s  i s su ed  i n  t h e  co n t e x t  o f  a  co u r t  p r o c ee d i n g  wh e r e  a  p a r en t  i s  a  

p a r t y  an d  t h e  p r o c e e d i n g  i n v o l v es  ch i l d  ab u s e  an d  n eg l ec t  o r  d ep en d en cy  
m a t t e r s .  
No t h i n g  c o n t a i n ed  i n  t h i s  p o l i cy  sh a l l  p r ec l u d e  au t h o r i z ed  r e p r e sen t a t i v e s  
o f  t h e  
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Co mp t r o l l e r  G en e r a l  o f  t h e  Un i t ed  S t a t e s ,  t h e  S e c r e t a r y  an d  an  ad m i n i s t r a t i v e  
h ead  o f  an  ed u ca t i o n a l  ag en cy  o r  s t a t e  au t h o r i t i e s  f r o m h av i n g  a cc e s s  t o  s t u d en t  
o r  o t h e r  r e co r d s  wh i ch  may  b e  n e ce s sa r y  i n  co n n e c t i o n  w i t h  t h e  au d i t  a n d  
ev a l u a t i o n  o f  f ed e r a l l y  su p p o r t ed  ed u c a t i o n  p r o g r a m s  o r  t h e  en f o r c e me n t  o f  t h e  
f ed e r a l  l e g a l  r eq u i r e men t s  wh i ch  r e l a t e  t o  t h e s e  p r o g r a m s .   T h e  d a t a  co l l e c t i o n  
b y  su ch  o f f i c i a l  w i t h  r e sp ec t  t o  i n d i v i d u a l  s t u d en t s  sh a l l  n o t  i n c l u d e  i n f o r m a t i o n  
( i n c l u d i n g  so c i a l  s e c u r i t y  n u m b er s )  w h i c h  w o u l d  p e r mi t  t h e  p e r so n a l  
i d en t i f i c a t i o n  o f  s t u d en t s  o r  t h e i r  p a r en t s  o r  g u a r d i an  o n  t h e  d a t a  co l l e c t ed  an d  
p r o v i d ed .  

A l l  p e r so n s ,  ag en c i e s  o r  o r g an i z a t i o n s  d e s i r i n g  a c ce s s  t o  t h e  r e co r d s  o f  a  
s t u d en t  sh a l l  b e  r eq u i r ed  t o  s i g n  a  f o r m,  wh i ch  sh a l l  b e  k ep t  p e r m an en t l y  
w i t h  t h e  s t u d en t ’ s  f i l e ,  b u t  o n l y  f o r  i n sp ec t i o n  b y  t h e  p a r en t s / g u a r d i an ,  
t h e  s t u d en t  o r  a  s ch o o l  o f f i c i a l  r e sp o n s i b l e  f o r  r e co r d  m a i n t en an c e .   T h e  
f o r m s i g n e d  sh a l l  i n d i c a t e  t h e  s p ec i f i c  ed u ca t i o n a l  o r  o t h e r  i n t e r e s t  o f  
e a ch  p e r so n ,  ag en cy  o r  o r g an i z a t i o n  h a s  i n  s eek i n g  t h i s  i n f o r m a t i o n .  
P e r so n a l  i n f o r ma t i o n  sh a l l  b e  t r an s f e r r e d  t o  a  t h i r d  p a r t y  o n l y  o n  t h e  
co n d i t i o n  t h a t  su ch  p a r t  sh a l l  n o t  p e r m i t  an y  o t h e r  p a r t y  t o  h av e  a c ce s s  t o  
su ch  i n f o r m a t i o n  w i t h o u t  t h e  w r i t t en  co n sen t  o f  t h e  s t u d en t ’ s  p a r en t s  o r  
t h e  e l i g i b l e  s t u d en t .   T h e  b o a r d  an d  s t a f f  sh a l l  p r o t e c t  t h e  r i g h t s  o f  
p r i v a cy  o f  s t u d en t s  an d  t h e i r  f a mi l i e s  i n  co n n e c t i o n  w i t h  an y  su r v ey s  o r  
d a t a - g a t h e r i n g  a c t i v i t i e s  co n d u c t ed ,  a s s i s t ed  o r  au t h o r i z ed  b y  t h e  b o a r d  o r  
ad mi n i s t r a t i o n .   R eg u l a t i o n s  e s t ab l i sh ed  u n d e r  t h i s  p o l i cy  s h a l l  i n c l u d e  
p r o v i s i o n s  co n t r o l l i n g  t h e  u s e ,  d i s s e mi n a t i o n  an d  p r o t e c t i o n  o f  su ch  d a t a .  
P r o h i b i t i o n  o n  W i t h h o l d i n g  P u p i l  R e co r d s  
Ad mi n i s t r a t o r s  sh a l l  f o r wa r d  s t u d en t ’ s  s ch o o l  r e co r d s  u p o n  r eq u e s t  an d  
m ay  n o t  w i t h h o l d  t h e m f o r  an y  r e a so n .  
E x p ed i t ed  T r an s f e r  o f  E x cep t i o n  S t u d en t  Re co r d s   
A l l  r e co r d s  o f  an  ex cep t i o n a l  s t u d en t ,  w h o  i s  t r an s f e r r ed  t o  a n o t h e r  

d i s t r i c t  o r  a c r o s s  a  s ch o o l  b o u n d a r y  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t ,  s h a l l  b e  t r an s f e r r ed  a t  
t h e  s a m e  t i m e  t h a t  t h e  s t u d en t  i s  t r an s f e r r ed ,  o r  a s  so o n  t h e r ea f t e r  a s  p o s s i b l e .   

I f  an  ex c e p t i o n a l  s t u d en t ’ s  t r an s f e r  i s  a  r e su l t  o f  t h e  s t u d en t ’ s  ch an g e  i n  
p l a ce m en t  b y  t h e  D e p a r t m en t  f o r  C h i l d r e n  an d  F a m i l i e s  ( “ D C F ”) ,  t h e  K an s a s  
Dep a r t me n t  o f  C o r r ec t i o n s ,  o r  t h e  Of f i c e  o f  Ju v en i l e  Ju s t i c e  an d  De l i n q u en cy  
P r ev en t i o n ,  i t  s h a l l  b e  t h e  d u t y  o f  t h e  r e sp e c t i v e  s ec r e t a r y  o r  co m mi s s i o n e r  t o  
n o t i f y  t h e  a f f e c t ed  s ch o o l  d i s t r i c t  o r  d i s t r i c t s  t h a t  t h e  s t u d en t ’ s  p l a c e m en t  h a s  
ch an g ed  a n d  r eq u e s t  t h a t  s t u d e n t ’ s  r e co r d s  b e  t r an s f e r r ed .   

I t  s h a l l  b e  t h e  d u t y  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  an d  s ch o o l  i n  p o s s e s s i o n  o f  an y  
r e co r d s  p e r t a i n i n g  t o  t h e  s t u d e n t  t o  co o p e r a t e  w i t h  t h e  s ec r e t a r y  o r  
co m mi s s i o n e r  an d  t r an s f e r  a l l  s u ch  r eco r d s  t o  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  o r  s ch o o l  wh e r e  
s u ch  s t u d e n t  i s  t r an s f e r r ed .  S u ch  r e co r d s  sh a l l  b e  t r an s f e r r ed  a s  so o n  a s  p o s s i b l e  
f o l l o w i n g  r e ce i p t  o f  su ch  n o t i c e ,  b u t  n o t  l a t e r  t h an  t wo  b u s i n e s s  d ay s  f o l l o w i n g  
t h e  b u s i n e s s  d ay  t h a t  su ch  n o t i c e  w a s  r e c e i v ed  b y  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .   

Re co r d s  o f  T r an s f e r r ed  F o s t e r  Ca r e  S t u d en t s   
T h e  s ch o o l  d i s t r i c t  a n d  s ch o o l  i n  p o s se s s i o n  o f  an y  r e co r d s  p e r t a i n i n g  t o  a  

f o s t e r  c a r e  s t u d en t  t r an s f e r r ed  d u e  t o  a  c h an g e  i n  p l a ce m en t  f r o m o n e  s ch o o l  
d i s t r i c t  t o  an o t h e r  o r  a c r o s s  a  s ch o o l  b o u n d a r y  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  
co o p e r a t e  w i t h  D CF  an d  t r an s f e r  a l l  s ch o o l  r e co r d s  o f  t h e  s t u d en t  t o  t h e  s ch o o l  
d i s t r i c t  w h e r e  t h e  s t u d en t  i s  t r an s f e r r ed .  T h e s e  r ec o r d s  sh a l l  b e  t r an s f e r r ed  a s  
so o n  a s  p o s s i b l e  f o l l o wi n g  r e c e i p t  o f  n o t i c e  o f  t h e  s t u d en t ’ s  ch an g e  o f  
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p l a ce m en t ,  b u t  n o t  l a t e r  t h an  t wo  b u s i n e s s  d ay s  f o l l o w i n g  t h e  b u s i n e s s  d ay  t h a t  
s u ch  n o t i c e  wa s  r e c e i v ed  b y  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .   

As  u s ed  i n  t h i s  p o l i c y ,  “b u s i n e s s  d ay ”  m ean s  an y  w e ek d ay  f r o m M o n d ay  
t h r o u g h  F r i d ay  i n  wh i ch  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  o r  s ch o o l ’ s  ad mi n i s t r a t i v e  o f f i c e  i s  
o p en .  “Bu s i n e s s  d ay ”  d o es  n o t  i n c l u d e  a n y  f ed e r a l  o r  s t a t e  h o l i d ay ,  an y  w eek d ay  
t h a t  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  o r  s ch o o l ’ s  ad mi n i s t r a t i v e  o f f i c e  i s  c l o sed ,  o r  a n y  
we ek d ay  i n  wh i ch  t h e  s ch o o l  d ay  h a s  b e e n  c an c e l ed  d u e  t o  i n c l e men t  w ea t h e r  o r  
an y  o t h e r  u n f o r e s e e n  c i r cu m s t an c e s  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
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 A l l  s t u d en t  r e co r d s  w i l l  b e  m a i n t a i n ed  a n d  s c r een e d  p e r i o d i c a l l y .  
 Ad mi n i s t r a t i v e  r e co r d s  sh a l l  b e  p e r m an e n t  r e co r d s  an d  m a i n t a i n ed  b y  t h e  
s ch o o l  f o r  an  i n d e f i n i t e  p e r i o d  o f  t i m e .   W h en  t h e  s t u d en t  g r a d u a t e s ,  
s u p p l e men t a r y  r eco r d s  sh a l l  b e  d e s t r o y e d  o r  sh a l l  b e  t r an s f e r r ed  t o  t h e  
ad mi n i s t r a t i v e  r e co r d s  i f  t h ey  h av e  p e r m an en t  u s e f u l n e s s .   T en t a t i v e  r eco r d s  
s h a l l  b e  d e s t r o y ed  wh en  t h e  u se  f o r  wh i ch  t h ey  w e r e  co l l e c t ed  i s  en d e d .   
Ho w ev e r ,  t en t a t i v e  r eco r d s  ma y  b e  p l a ce d  i n  t h e  su p p l e m en t a r y  c l a s s i f i c a t i o n  i f  
t h e  co n t i n u i n g  u s e f u l n e s s  o f  t h e  i n f o r m a t i o n  i s  d e m o n s t r a t ed  an d  i t s  v a l i d i t y  
v e r i f i ed .  
 T h e  o f f i c i a l  cu s t o d i an  sh a l l  r e v i e w  a  s t u d en t ’ s  r e c o r d s  wh en  t h e  s t u d e n t  
mo v es  f r o m e l e men t a r y  t o  a  m i d d l e  s ch o o l  o r  j u n i o r  h i g h ,  f r o m a  mi d d l e  s ch o o l  
o r  j u n i o r  h i g h  t o  h i g h  s ch o o l  an d  u p o n  h i g h  s ch o o l  g r ad u a t i o n .   D u r i n g  e ach  
r ev i e w  o b so l e t e  o r  u n n ec e s s a r y  i n f o r m a t i o n  sh a l l  b e  r e mo v ed  an d  d e s t r o y ed .  
 F o l l o wi n g  a  r e a so n a b l e  a mo u n t  o f  t i m e  a f t e r  a  s t u d en t  h a s  g r ad u a t e d  o r  
c e a se s  t o  a t t en d  s ch o o l  i n  t h e  d i s t r i c t ,  t h e  r e co r d s  o f  t h e  s t u d en t  t h a t  a r e  
d e t e r mi n e d  t o  b e  ap p r o p r i a t e  f o r  r e t en t i o n  m ay  b e  s t o r ed  e l e c t r o n i c a l l y .  
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Hearing  Request                   JRD 
 W h en  a  h e a r i n g  h a s  b een  r eq u es t ed  b y  a  p a r en t ,  g u a r d i an  o r  an  e l i g i b l e  
s t u d en t  t o  ch a l l en g e  t h e  co n t en t  o f  t h e  s t u d en t ' s  ed u ca t i o n  r e co r d ,  t h e  p r o c ed u r e  
t o  b e  f o l l o wed  i n  t h e  h e a r i n g  s h a l l  b e :  
 T h e  h e a r i n g  sh a l l  b e  co n d u c t ed  an d  t h e  d ec i s i o n  r e n d e r e d  b y  a  p e r so n  wh o  
d o es  n o t  h av e  a  d i r e c t  i n t e r e s t  i n  t h e  h e a r i n g  o u t co m e .  
 T h e  p a r en t ,  g u a r d i an  o r  e l i g i b l e  s t u d en t  sh a l l  b e  g i v en  n o t i c e  o f  t h e  d a t e ,  
p l a ce  an d  t i m e  o f  t h e  h ea r i n g  w i t h i n  a  r ea so n ab l e  t i m e  i n  ad v an c e  o f  t h e  
h ea r i n g .  
 T h e  p a r en t ,  g u a r d i an  o r  t h e  e l i g i b l e  s t u d en t  m ay  b e  a s s i s t ed  o r  r ep r e s e n t ed  
b y  i n d i v i d u a l s  o f  t h e i r  ch o i c e  a t  t h e i r  o w n  ex p en s e ,  i n c l u d i n g  an  a t t o r n ey .   
P a r en t s ,  g u a r d i an  o r  t h e  e l i g i b l e  s t u d en t  sh a l l  b e  a f f o r d ed  a  f u l l  an d  f a i r  
o p p o r t u n i t y  t o  p r e s e n t  r e l ev an t  ev i d en ce .  
 A  wr i t t en  d ec i s i o n  s h a l l  b e  r e n d e r ed  w i t h i n  a  r e a s o n ab l e  t i m e  a f t e r  t h e  
h ea r i n g  co n c l u d es .   T h e  d e c i s i o n  o f  t h e  h ea r i n g  o f f i c i a l  sh a l l  b e  b a sed  so l e l y  
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u p o n  t h e  e v i d en ce  p r e s en t ed  a t  t h e  h e a r i n g  an d  i n c l u d e  a  su m m ar y  o f  t h e  
ev i d en c e  a n d  t h e  r e a so n s  f o r  t h e  d ec i s i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Student  Fees  and Charges                JS  
 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  b e  au t h o r i z ed  t o  co l l e c t  f e e s  ap p r o v e d  b y  t h e  
b o a r d  o r  t o  s eek  r e s t i t u t i o n  f o r  an y  s ch o o l  p r o p e r t y  l o s t ,  d a m ag ed  o r  d e s t r o y ed  
b y  a  s t u d e n t .  
 C r ed i t  C a r d  P ay m en t s  
 C r ed i t  an d  d eb i t  c a r d s  may  b e  ac c ep t ed  t o  p ay  f e e s ,  f i n e s ,  an d  ch a r g es  d u e  
t h e  d i s t r i c t .   A  f ee  m ay / sh a l l  b e  co l l e c t ed  t o  co v e r  co s t s  o f  a c c ep t i n g  c r ed i t  o r  
d eb i t  c a r d s .  

F e e  S ch ed u l e  
T h e  s u p e r i n t en d en t  s h a l l  d i s t r i b u t e  a  s ch ed u l e  o f  e n r o l l m en t  f e e s  an d  o t h e r  f e e s  
ap p r o v ed  i n  ad v an c e  b y  t h e  b o a r d  t o  a l l  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s .   T h e  f e e  s c h ed u l e  
sh a l l  i n c l u d e :  

•  A l i s t  o f  a l l  i t e m s  f o r  wh i ch  a  ch a r g e  i s  t o  b e  co l l e c t ed ;  
•  T h e  a mo u n t  o f  e a ch  ch a r g e ;  
•  T h e  d a t e  d u e ;  
•  Cl as s i f i c a t i o n s  o f  s t u d en t s  ex e mp t  f r o m t h e  f e e  o r  ch a r g e ;  
•  A sy s t e m f o r  a c co u n t i n g  f o r  an d  d i sp o s i n g  o f  f e e s ;  an d  
•  An  ap p e a l  p r o c ed u r e  t o  b e  u s e d  b y  s t u d e n t s  o r  p a r en t s  t o  c l a i m  

ex e mp t i o n  f r o m p ay i n g  t h e  f e e s  o r  ch a r g es .  
 Deb t  C o l l ec t i o n  

B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  a t t e m p t  t o  co l l e c t  u n p a i d  f e e s  an d  t h e  j u s t i f i a b l e  
v a l u e  o we d  b y  a  s t u d en t  o f  s c h o o l  p r o p e r t y  l o s t ,  d a mag ed  o r  d e s t r o y ed  b y  a  
s t u d en t .   I f ,  a f t e r  t h e  a t t e mp t  t o  co l l e c t ,  t h e  a mo u n t  r em a i n s  u n p a i d ,  t h e  
p r i n c i p a l  sh a l l  r ep o r t  t h e  m a t t e r  t o  t h e  s u p e r i n t en d en t  wh o  s h a l l  co n su l t  w i t h  t h e  
s ch o o l  b o a r d ' s  a t t o r n ey ,  an d  t h ey  sh a l l  j o i n t l y  r e co m m en d  a  c o u r s e  o f  a c t i o n  t o  
t h e  b o a r d .  

 
F o r w ar d i n g  P u p i l  R e co r d s  
Ad mi n i s t r a t o r s  sh a l l  f o r wa r d  s t u d en t ’ s  s ch o o l  r e co r d s  u p o n  r eq u e s t  an d  

m ay  n o t  w i t h h o l d  t h e m f o r  an y  r e a so n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  J u n e  2 7 ,  2 0 1 6  
 
 
Sports  Equipment  Check-Out                        JT  
 J e f f e r so n  W e s t  US D  3 4 0  Bo a r d  o f  E d u c a t i o n  d o e s  n o t  a l l o w  ch eck i n g  o u t  
o f  d i s t r i c t - o wn ed  sp o r t s  eq u i p m en t  o r  su p p l i e s  f o r  u se  d u r i n g  su m me r  c a mp s .  
 
Ap p r o v ed :   No v e mb e r  1 2 ,  2 0 0 7  
De l e t ed :   Ap r i l  1 3 ,  2 0 1 5  
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K: Public Relations 
 

Goals  and Object ives                KA 
 E d u c a t i o n a l  p u b l i c  r e l a t i o n s  i s  a  p l an n ed  an d  sy s t e m a t i c  t wo - way  p r o ce s s  
o f  co m mu n i c a t i o n  b e t we en  a  d i s t r i c t  an d  i t s  i n t e r n a l  an d  ex t e r n a l  p u b l i c s .   I t s  
p r o g r a m  s e r v es  t o  s t i mu l a t e  a  b e t t e r  u n d e r s t an d i n g  o f  t h e  r o l e ,  o b j e c t i v e s ,  
a c co mp l i s h m en t s  an d  n e ed s  o f  t h e  o r g an i z a t i o n .   E d u ca t i o n a l  p u b l i c  r e l a t i o n s  i s  
a  man ag e m en t  f u n c t i o n  wh i ch  i n t e r p r e t s  p u b l i c  a t t i t u d e s ,  i d e n t i f i e s  t h e  p o l i c i e s  
an d  p r o c e d u r e s  o f  a n  i n d i v i d u a l  o r g an i z a t i o n  w i t h  t h e  p u b l i c  i n t e r e s t  an d  
ex e cu t e s  a  p r o g r a m o f  a c t i o n  t o  e n co u r a g e  p u b l i c  i n v o l v e m e n t  an d  t o  ea r n  p u b l i c  
u n d e r s t an d i n g  an d  a cc ep t an ce .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Publ ic  In format ion  Program        KB 
 ( S e e  C E E ,  CE F ,  an d  KB A)  
 T h e  b o a r d  sh a l l  k e e p  t h e  p u b l i c  i n f o r m e d  ab o u t  t h e  s ch o o l  s y s t e m’ s  
f u n c t i o n s  an d  o p e r a t i o n s .  

Ne w s l e t t e r s  an d  o t h e r  M ed i a  
 T h e  b o a r d  m ay  i s su e  a  p a t r o n  n ew s l e t t e r .   T h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  
s u p e r i n t en d en t ’ s  d e s i g n e e  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  co n t en t  o f  t h e  d i s t r i c t  
n ew s l e t t e r  an d  o t h e r  d i s t r i c t - s p o n so r ed  m ed i a  o r  p u b l i c a t i o n s .  
 T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  d i r ec t  t h e  d i s s e mi n a t i o n  o f  d i s t r i c t  i n f o r ma t i o n  
an d  r ep o r t  t o  t h e  b o a r d  a s  r eq u es t ed .  
 W h en  ap p r o v ed  b y  t h e  p r i n c i p a l ,  a t t en d an ce  c en t e r  an n o u n c e m en t s  o r  
s ch o o l - r e l a t ed  i n f o r m a t i o n  m a y  b e  s en t  h o m e  wi t h  s t u d en t s .  
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   De c e mb e r  1 0 ,  2 0 1 2 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2  
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Di s t r i c t  o r  S ch o o l  W e b s i t e s                                                  K BA  
( S e e  D B,  DC,  E C H,  I D AE ,  I I ,  I I B G,  J BC ,  J R  e t  s eq . ,  an d  K B)  
 T h e  b o a r d  m ay  e s t ab l i sh  a  d i s t r i c t  w eb s i t e  an d  m a y  a l l o w  c r ea t i o n  o f  
web s i t e s  f o r  i n d i v i d u a l  s ch o o l s .   T h e  d i s t r i c t  web s i t e  sh a l l  b e  ma i n t a i n ed  an d  
u p d a t ed  a s  d i r ec t ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  su p e r i n t en d e n t ’ s  d e s i g n ee .   T h e  
s ch o o l  we b s i t e s  sh a l l  b e  m a i n t a i n ed  an d  u p d a t ed  a s  d i r ec t ed  b y  t h e  p r i n c i p a l  o r  
t h e  p r i n c i p a l ’ s  d e s i g n ee .  

W eb s i t e  R u l e s  
 De t a i l ed  r u l e s  r e l a t i n g  t o  w eb s i t e s  a r e  f o u n d  i n  ap p r o p r i a t e  h an d b o o k s  o r  
i n  d o cu m e n t s  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d  an d  f i l ed  w i t h  t h e  c l e r k  a n d / o r  p r i n c i p a l s .  
 W eb s i t e  r u l e s  sh a l l  i n c l u d e  t h e  f o l l o w i n g  a r e a s :  

•  d a t a  p r i v a cy  an d  F E R P A r eg u l a t i o n s ;  
•  co p y r i g h t  r u l e s ,  r e l a t i n g  t o  ac c e s s  an d  u s e  o f  m a t e r i a l s  an d  t h e  

p r o p e r t y  r i g h t s  o f  t h e  d i s t r i c t ,  s t u d en t s ,  an d  emp l o y ee s  wh o  c r ea t e  
m a t e r i a l ;  

•  i n s t r u c t i o n  o n  wh a t  i n f o r m a t i o n  an d  m a t e r i a l s  w i l l  b e  p r o m i n en t l y  
p o s t ed  o n  d i s t r i c t  an d / o r  s ch o o l  h o m ep ag es ,  wh i ch  sh a l l  i n c l u d e ,  b u t  
m ay  n o t  b e  l i m i t ed  t o :  
o   a  co p y  o f  K an s a s  S t a t e  D ep a r t m en t  o f  E d u ca t i o n ’ s  F o r m 1 5 0  

e s t i m a t i n g  t h e  l eg a l  m ax i mu m g en e r a l  f u n d  b u d g e t  a s  w e l l  a s  t h e  
b u d g e t  su m m ar y  f o r  t h e  cu r r e n t  s ch o o l  y ea r  an d  a c t u a l  ex p e n d i t u r e s  
f o r  t h e  i m m ed i a t e l y  p r e ced i n g  t w o  s ch o o l  y e a r s  sh o w i n g  t o t a l  n e t  
d o l l a r s  o f  t r an s f e r s  a n d  d o l l a r s  p e r  p u p i l  a s  sp e c i f i ed  i n  K an s as  l aw ,  
u s i n g  t h e  f u l l - t i me  eq u i v a l en t  en r o l l men t  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  f o r  
su ch  r eq u i r ed  c a l cu l a t i o n s ;   

o  d i s t r i c t  b u d g e t s ,  t h e  su m ma r y  o f  t h e  p r o p o sed  b u d g e t ,  t h e  n e ed s  
a s s e s s m en t ,  an d  t h e  s t a t e  a s s e s s men t  d o c u m en t a t i o n  d e sc r i b e d  i n  
b o a r d  p o l i cy  DB ;   

o  t h e  b o a r d ’ s  p o l i cy  f o r  t h e  p a r t - t i m e  en r o l l m en t  o f  s t u d en t s ;  an d  
o  a  co p y  o f  an y  n o n ac ad e m i c  t e s t ,  q u e s t i o n n a i r e ,  su r v ey ,  o r  

ex a m i n a t i o n  co n t a i n i n g  an y  q u es t i o n s  ab o u t  t h e  p e r so n a l  an d  p r i v a t e  
a t t i t u d e s ,  v a l u e s ,  b e l i e f s ,  o r  p r a c t i c e s  o f  t h e  s t u d e n t  o r  t h e  
s t u d en t ’ s  p a r en t s ,  g u a r d i an s ,  f a mi l y  me mb er s ,  a s s o c i a t e s ,  f r i en d s ,  
o r  p e e r s  t h a t  i s  ad m i n i s t e r ed  d u r i n g  t h e  s ch o o l  d a y  i n  a c co r d an c e  
w i t h  b o a r d  p o l i cy  I D AE .    

•  t h e  b o a r d s  an d  ad mi n i s t r a t i o n ’ s  r i g h t  t o  d e t e r mi n e  web s i t e  co n t en t  an d  
mo n i t o r  u s e  b y  e mp l o y ee s  an d  s t u d en t s .  

 D i s t r i c t  a n d  s ch o o l  web s i t e s  a r e  m a i n t a i n ed  t o  su p p o r t  t h e  p u b l i c  r e l a t i o n s  
an d  ed u c a t i o n a l  p r o g r a m s  o f  t h e  d i s t r i c t  an d / o r  t h e  s ch o o l s .   W eb s i t e s  m ay  b e  
mo d i f i ed  o r  t e r mi n a t ed  a t  an y  t i m e  b y  b o a r d  a c t i o n .  
 
Ap p r o v ed :  Ju n e  3 0 ,  2 0 0 0  
R ev i s ed :  J u l y  1 1 ,  2 0 2 2  
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Media  Re lat ions  and  Usage                KBC 
 T h e  b o a r d  w i l l  a t t e mp t  t o  co o p e r a t e  w i t h  m ed i a  r e p r e sen t a t i v e s .  
 
Up o n  p r e s en t a t i o n  o f  p r o p e r  c r ed en t i a l s ,  m ed i a  m e mb er s  o f  t h e  p r e s s  o n  
a s s i g n m en t  w i l l  b e  a d mi t t ed  f r ee  o f  ch a r g e  t o  a l l  s ch o o l  ex t r a - cu r r i cu l a r  
a c t i v i t i e s .  T o  t h e  ex t en t  p o s s i b l e ,  sp ac e  w i l l  b e  p r o v i d ed  a t  sp o r t i n g  a n d  sp ec i a l  
ev en t s  f o r  m e mb e r s  o f  t h e  wo r k i n g  m ed i a  t o  co v e r  ex t r a - cu r r i cu l a r  a c t i v i t i e s .   

B r o ad c a s t i n g ,  L i v e s t r e a mi n g ,  a n d  R e co r d i n g   
T h e  su p e r i n t en d en t  i s  au t h o r i z ed  t o  e s t a b l i sh  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  f o r  

b r o ad ca s t i n g ,  l i v e s t r ea m i n g ,  a n d  r e co r d i n g  d i s t r i c t  a c t i v i t i e s  i n  a c co r d an c e  w i t h  
an y  r e l ev a n t  l a w  an d  KS HS A A r u l e s  g o v e r n i n g  an y  p a r t i cu l a r  ev en t .   

T h e  ap p r o p r i a t e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  d e t e r m i n i n g  
e l i g i b i l i t y ,  en su r i n g  p r o p e r  s e cu r i t y  p r o t o co l s ,  an d  i s su i n g  p a s s e s  t o  p r e s s  
m e mb e r s  o n  a s s i g n m en t  t o  co v e r  s ch o o l  ev en t s .  M e mb e r s  o f  t h e  b r o ad c as t  med i a  
a r e  en co u r ag ed  t o  n o t i f y  t h e  su p e r i n t en d e n t  o r  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  p r i o r  t o  t h e  
ev en t  t h ey  w i sh  t o  c o v e r ,  so  a r r an g e m en t s  m ay  b e  m ad e  t o  a cco m mo d a t e  t h e i r  
eq u i p m en t .   

T h e  b o a r d  i s  n o t  o b l i g a t ed  t o  b r o ad ca s t ,  l i v e s t r e a m,  o r  r e co r d  i t s  b o a r d  
m ee t i n g s .  Ho w ev e r ,  i f  t h e  b o a r d  e l e c t s  t o  l i v e s t r e a m an y  b o a r d  m e e t i n g  o n  
t e l ev i s i o n ,  t h e  i n t e r n e t ,  o r  an y  o t h e r  m ed i u m,  a l l  a s p ec t s  o f  a n y  su ch  o p en  
m ee t i n g  w i l l  b e  av a i l ab l e  t h r o u g h  t h e  s e l e c t ed  me d i u m f o r  t h e  p u b l i c  t o  o b s e r v e ,  
ab s en t  an y  u n i n t en t i o n a l  t e ch n o l o g i c a l  f a i l u r e  o r  a c t i o n  t ak e n  b y  t h e  p r o v i d e r  o f  
t h e  m ed i u m d i s r u p t i n g  o r  p r ev en t i n g  t h e  l i v e s t r e a m.  
  

Ne w s  R e l e a s e s  
 Ne w s  an d  i n f o r m a t i o n  co n ce r n i n g  s ch o o l  ev en t s  an d  p r o g r a ms  m ay  b e  
r e l e a s ed  t o  t h e  p r e s s  w i t h  t h e  ap p r o v a l  o f  t h e  ad m i n i s t r a t o r  o f  t h e  s ch o o l  o r  
p r o g r a m .   A l l  o t h e r  n ew s  r e l e a se s  p r ep a r ed  f o r  p u b l i c  d i s t r i b u t i o n  u n d e r  t h e  
au s p i c e s  o f  t h e  d i s t r i c t  b y  e mp l o y e es  o r  s t u d en t s  o f  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  h av e  
ap p r o v a l  o f  t h e  su p e r i n t en d en t  p r i o r  t o  r e l ea s e .  
  

Co n f e r en c es  an d  I n t e r v i e ws  
 A l l  n e w s  c o n f e r en c e s  an d  i n t e r v i e ws  w i l l  b e  s ch ed u l ed  i n  su c h  a  m an n e r  
t h a t  t h ey  d o  n o t  d i s r u p t  t h e  r e g u l a r  ed u c a t i o n a l  a c t i v i t i e s  o f  t h e  s ch o o l s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  Au g u s t ,  2 0 2 5  
 

Extra-Curr icular               KBCD 
 M e mb er s  o f  t h e  wo r k i n g  p r e s s  w i l l  b e  a d mi t t ed  f r ee  o f  ch a r g e  t o  a l l  
s ch o o l  ex t r a - cu r r i cu l a r  a c t i v i t i e s  o f  t h e  d i s t r i c t  u p o n  p r e s en t a t i o n  o f  p r o p e r  
c r ed en t i a l s .  
 P r e s s  S e r v i c e s  



 

2 5 4  
© K A S B .  T h i s  m a t e r i a l  m a y  b e  r e p r o d u c e d  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t .   I t  m a y  n o t  b e  r e p r o d u c e d ,  e i t h e r  i n  
w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
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 T o  t h e  ex t en t  p o s s i b l e ,  sp ac e  w i l l  b e  p r o v i d ed  a t  a l l  s p o r t s  an d  sp e c i a l  
ev en t s  f o r  m e mb e r s  o f  t h e  wo r k i n g  p r e s s  t o  co v e r  t h e  ex t r a cu r r i cu l a r  a c t i v i t i e s .  
 B r o ad c a s t i n g  an d  T a p i n g  
 T h e  su p e r i n t en d en t  i s  au t h o r i z ed  t o  e s t a b l i sh  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  f o r  t h e  
b r o ad ca s t i n g  an d  t ap i n g  o f  ex t r acu r r i cu l a r  a c t i v i t i e s  o f  t h e  d i s t r i c t .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 
 

Interv iews  With  Students                     KBCE 
 Rep r e s en t a t i v e s  o f  t h e  n ew s  m ed i a  s e ek i n g  t o  i n t e r v i e w  a  s t u d en t  d u r i n g  
r eg u l a r  s c h o o l  h o u r s  mu s t  f i r s t  h av e  ap p r o v a l  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Informat ion  Campaign        KBE 
 A l l  i n f o r m a t i o n  c a m p a i g n s  o f  t h e  d i s t r i c t  w i l l  b e  u n d e r  t h e  d i r e c t i o n  o f  
t h e  su p e r i n t en d en t .  
 W h en  ap p r o v ed  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  n o t e s ,  a t t en d an c e  c en t e r  
an n o u n c e m en t s  o r  r e l a t ed  i n f o r m a t i o n  s h a l l  b e  t h e  o n l y  t y p e s  o f  i n f o r m a t i o n  s e n t  
h o m e  wi t h  s t u d en t s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Board-Communi ty  Re lat ions              KC 
 T h e  b o a r d  i s  co m mi t t ed  t o  k e e p i n g  t h e  c o m mu n i t y  i n f o r m ed  ab o u t  s ch o o l  
f u n c t i o n s  an d  so l i c i t s  p a t r o n  i n v o l v e m e n t  so  t h a t  t h e se  r e l a t i o n s  m ay  b e  
su s t a i n ed  o r  i mp r o v ed .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
P ro t e c t i o n  o f  P r i v a cy  R i g h t s       K CA  
 T h e  su p e r i n t en d en t ,  t h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n ,  an d  d i s t r i c t  s t a f f  sh a l l  p r o t ec t  
t h e  r i g h t  o f  p r i v a cy  o f  s t u d en t s  an d  t h e i r  f a mi l i e s  i n  co n n ec t i o n  w i t h  an y  
su r v ey s  o r  p h y s i ca l  ex a m i n a t i o n s  co n d u c t ed ,  a s s i s t ed ,  o r  au t h o r i z ed  b y  t h e  b o a r d  
o r  ad mi n i s t r a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  sh a l l  p r o v i d e  p a r en t s  n o t i c e  o f  t h e i r  r i g h t s  u n d e r  
t h e  P r o t ec t i o n  o f  P u p i l  R i g h t s  A men d m e n t  an d  t h e  S t u d en t  D a t a  P r i v a c y  A c t  a s  
r eq u i r ed  b y  l a w .  
 
Ap p r o v ed :   Ju l y  1 4 ,  2 0 1 4  
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w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

Cu st o d i a l  a n d  No n - Cu s t o d i a l  P a r en t  R i g h t s                            K CB  
 T h e  d i s t r i c t  r e co g n i ze s  t h a t  p a r en t s  o f t en  sh a r e  c a r eg i v i n g  an d  cu s t o d y  
o f  t h e i r  c h i l d r en  an d  t h a t  p a r en t s ,  i f  n o t  o t h e r w i se  p r o h i b i t ed  b y  co u r t  o r d e r ,  
sh o u l d  h a v e  eq u a l  a cc e s s  t o  i n f o r ma t i o n  r eg a r d i n g  t h e i r  ch i l d ’ s  s ch o o l  r e co r d s .  
 An y  p a r en t  m ay  o b t a i n  co p i e s  o f  s ch o o l  i n f o r m a t i o n  su ch  a s  r ep o r t  c a r d s  
an d  p r o g r e s s  r ep o r t s  u p o n  r eq u e s t  t o  a  ch i l d ’ s  p r i n c i p a l ,  u n l e s s  o t h e r w i s e  
p r o h i b i t ed  b y  l a w  o r  co u r t  o r d e r .  
 
Ap p r o v ed :  Ju l y  1 4 ,  2 0 1 4  
Rev i s ed :   J an u a r y  1 4 ,  2 0 1 9  
 

Sol ic i ta t ions          KDC 
 T h e  b o a r d  sh a l l  d i s c o u r ag e  a l l  so l i c i t a t i o n s  o f  an d  b y  s t a f f  m e mb e r s  
d u r i n g  r eg u l a r  s ch o o l  h o u r s  an d  a t  s ch o o l - sp o n so r e d  a c t i v i t i e s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

School  Volunteers   (See  IFC)               KFD 
 A l l  s ch o o l  v o l u n t e e r s  wo r k  u n d e r  t h e  d i r ec t i o n  o f  t h e  s ch o o l  s t a f f  an d  
p r o v i d e  su p p o r t i v e  s e r v i c e s  t o  t h e m.  
 P e r so n s  i n t e r e s t ed  i n  v o l u n t e e r i n g  t i m e  o r  s e r v i c e s  t o  t h e  d i s t r i c t  sh o u l d  
co n t ac t  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  f o r  a s s i g n m en t .  
 S ch o o l  v o l u n t e e r s  s e r v i n g  i n  t h e  d i s t r i c t  w i t h o u t  f i n an c i a l  co mp en s a t i o n  
a r e  b o u n d  b y  t h e  p o l i c i e s ,  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  o f  t h e  d i s t r i c t  an d  sh a l l  n o t  b e  
co v e r ed  b y  wo r k e r s '  co mp en s a t i o n .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Use  of  School  Fac i l i t i e s  and  Equipment               KG 
 T h e  b o a r d  sh a l l  en c o u r ag e  t h e  u s e  o f  s c h o o l  b u i l d i n g s  an d  s ch o o l  g r o u n d s  
b y  co m mu n i t y  g r o u p s  o u t s i d e  o f  t h e  s ch o o l  d ay .   Us e  o f  an y  s ch o o l  f a c i l i t y  o r  
s ch o o l  g r o u n d s ,  h o w ev e r ,  sh a l l  n o t  i n t e r f e r e  w i t h  t h e  d a i l y  s ch o o l  s t u d en t  
r o u t i n e  o r  an y  s ch o o l - sp o n so r e d  a c t i v i t y .   P r i o r i t y  f o r  f a c i l i t y  u s e  o u t s i d e  o f  t h e  
s ch o o l  d ay  g o e s  t o  u se  p r o mo t i n g  s t u d en t  a cad e mi c  ach i ev e m e n t .   
No t w i t h s t an d i n g  t h e  p r ev i o u s  s t a t e men t ,  t h e  d i s t r i c t  sh a l l  p r o v i d e  eq u a l  a cc e s s  
t o  t h e  B o y  S co u t s  an d  o t h e r  d e s i g n a t ed  y o u t h  g r o u p s  w h i ch  a r e  n e i t h e r  s ch o o l  
sp o n so r ed  n o r  co - cu r r i cu l a r  i n  n a t u r e .  
 Us e  i n  A c co r d an c e  w i t h  Bo a r d  P o l i c i e s  
 As  a  co n d i t i o n  t o  i n i t i a l  u s e  o f  an d  co n t i n u ed  ac c e s s  t o  d i s t r i c t  p r o p e r t y  
an d  f a c i l i t i e s ,  g r o u p s  an d / o r  o r g an i z a t i o n s  mu s t  f o l l o w  K an s as  l aw  an d  b o a r d  
p o l i cy  p r o h i b i t i n g  t h e  u se  o f  d r u g s ,  a l co h o l ,  an d  t o b ac co  o n  d i s t r i c t  p r o p e r t y  
an d  en su r e  i n d i v i d u a l s  i n  a t t en d an c e  r e f r a i n  f r o m u s i n g  su ch  su b s t an c es  o n  
d i s t r i c t  p r o p e r t y  a s  we l l .   F a i l u r e  t o  ab i d e  b y  t h i s  p r o v i s i o n  m ay  r e su l t  i n  a  
r ev o ca t i o n  o f  f a c i l i t y  u s e  p r i v i l eg e s .  
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 F e e s  an d  R en t a l  Ch a r g es  
 T h e  b o a r d  sh a l l  e s t a b l i sh  r e a s o n ab l e  f e e s  an d / o r  r en t a l  ch a r g es  f o r  t h e  u se  
o f  an y  s ch o o l  f a c i l i t y  o r  s ch o o l  g r o u n d s ;  f e e s  an d / o r  r en t a l  c h a r g es  w i l l  co v e r  
co s t s  o f  w ag e s  o f  s c h o o l  p e r so n n e l  i n v o l v ed  an d  u t i l i t i e s .   T h e  f e e  an d / o r  r en t a l  
ch a r g e s  sh a l l  b e  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d  a n d  sh a l l  b e  r ev i e w e d  an n u a l l y .    
 L e as e  Ar r an g e m en t s  
 T h e  b o a r d  sh a l l  ap p r o v e  an y  l e a s e  a r r an g e men t s .  
 S u p e r v i s i o n  o n  No n - S ch o o l  Gr o u p s  
 W h en ev e r  an y  s ch o o l  f a c i l i t y  i s  u s ed  b y  n o n - s ch o o l  g r o u p s  o r  i n d i v i d u a l s ,  
a  s ch o o l  e mp l o y e e  m ay  b e  o n  d u t y  t o  s e e  t h a t  t h e  b u i l d i n g  a n d  eq u i p m en t  a r e  
p r o p e r l y  u sed .   A  s c h o o l  e mp l o y ee  m ay  n o t  b e  r eq u i r ed  t o  b e  o n  d u t y  w h en ,  i n  
t h e  p r i n c i p a l ’ s  o p i n i o n ,  i t  i s  n o t  n e c e s s a r y .  
 I n su r an c e  an d / o r  B o n d s  
 T h e  b o a r d ,  t h r o u g h  i t s  d u l y  au t h o r i z ed  ag en t ,  r e s e r v es  t h e  r i g h t  t o  r eq u i r e  
b o n d s  ( c a s h  o r  o t h e r w i se ) ,  i n s u r an ce ,  o r  o t h e r  d a m ag e  d ep o s i t s ,  a cc ep t a b l e  t o  
t h e  b o a r d  b e f o r e  a l l o wi n g  u se  o f  t h e  s ch o o l s ’  f a c i l i t i e s .   U s e  i s  su b j e c t  t o  
l i m i t ed  ac ce s s  an d  a v a i l ab i l i t y .   An y  d a m ag e s  o c c u r r i n g  d u r i n g  u s e  w i l l  b e  
b i l l ed  t o  t h e  i n d i v i d u a l  an d / o r  o r g an i z a t i o n  r en t i n g  t h e  f a c i l i t y .  
  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :   Ap r i l  1 3 ,  2 0 1 5  
 

Use  of  Di s tr ic t  Personal  Property  and Equipment     KGA 
 R eq u e s t s  f o r  u s e  o f  d i s t r i c t  p e r so n a l  p r o p e r t y  o r  e q u i p m en t  b y  o u t s i d e  
t ax - ex e mp t  o r g an i z a t i o n s  sh a l l  b e  su b mi t t ed  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  
su p e r i n t en d en t ' s  d e s i g n ee .   An y  r eq u e s t  sh a l l  b e  g r an t ed  o r  d en i ed  p u r s u an t  t o  
g u i d e l i n e s  f o r  u s i n g  p e r so n a l  p r o p e r t y  o r  eq u i p m en t  ap p r o v ed  b y  t h e  b o a r d .   T h e  
su p e r i n t en d en t  m ay  e s t ab l i sh  a  d ep o s i t  o r  r eq u i r e m en t  f o r  t h e  p u r ch as e  o f  
i n s u r an ce  f o r  u se  o f  d i s t r i c t  p e r so n a l  p r o p e r t y  o r  e q u i p m en t  b e f o r e  i t  i s  r e mo v ed  
f r o m t h e  s ch o o l  g r o u n d s  o r  o t h e r  d i s t r i c t  p r o p e r t y .   T h e  d ep o s i t  w i l l  b e  p a i d  t o  
t h e  p r i n c i p a l  ( o r / _ _ _ _ _ )  an d  w i l l  b e  r e f u n d ed  w h e n  t h e  p r o p e r t y  o r  eq u i p m en t  i s  
r e t u r n ed  i n  wo r k i n g  o r d e r .  

L o s t ,  S t o l en ,  o r  D a m ag ed  P r o p e r t y  o r  E q u i p m en t   
 N o  r eq u es t  f o r  u s e  o f  d i s t r i c t  p e r so n a l  p r o p e r t y  o r  eq u i p m en t  sh a l l  b e  
g r an t ed  u n t i l  t h e  r eq u es t o r  ex e cu t e s  a  u s e  ag r ee m e n t  sp ec i f y i n g  su ch  p e r so n  w i l l  
ag r ee  t o  p ay  t h e  d i s t r i c t  f a i r  m a r k e t  v a l u e  f o r  an y  d i s t r i c t  p e r so n a l  p r o p e r t y  o r  
eq u i p m en t  t h a t  h a s  b een  l o s t ,  s t o l en ,  o r  h a s  su f f e r e d  i r r ep a r a b l e  d a mag e  wh i l e  i n  
t h e  r eq u e s t o r ' s  p o s s e s s i o n .   F o r  t h e  p u r p o se s  o f  t h i s  p o l i cy ,  " i r r ep a r ab l e  
d a mag e"  s h a l l  i n c l u d e  an y  d a m ag e  s ev e r e  en o u g h  t h a t  t h e  co s t  t o  r ep a i r  su ch  
eq u i p m en t  wo u l d  b e  mo r e  t h an  t h e  f a i r  m a r k e t  v a l u e  o f  t h e  d i s t r i c t  p e r s o n a l  
p r o p e r t y  o r  eq u i p m e n t .   I f  d i s t r i c t  p e r so n a l  p r o p e r t y  o r  eq u i p m en t  i s  r e t u r n ed  
d a mag ed  b ey o n d  n o r m a l  we a r  an d  t e a r  o f  a c cep t ab l e  u se ,  t h e  r eq u e s t o r  sh a l l  b e  
r e sp o n s i b l e  f o r  t h e  c o s t  t o  r ep a i r  su ch  p e r so n a l  p r o p e r t y  o r  e q u i p m en t .   T h e  
d i s t r i c t  m ay  a l so  r e q u i r e  t h e  p u r ch as e  o f  i n su r an c e .  

P e r so n a l  Us e  
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w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

 N o  d i s t r i c t  p e r so n a l  p r o p e r t y  o r  eq u i p m e n t  sh a l l  b e  u s ed  b y  s t a f f  f o r  
p e r so n a l  r e a so n s  a t  s ch o o l  o r  aw ay  f r o m  i t s  d e s i g n a t ed  s t a t i o n  w i t h o u t  t h e  p r i o r  
ap p r o v a l  o f  { t h e  su p e r i n t en d en t ;  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ;  o r _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ } .  N o  
d i s t r i c t  p e r so n a l  p r o p e r t y  o r  e q u i p m en t  sh a l l  b e  u sed  b y  t h e  su p e r i n t e n d en t  f o r  
p e r s o n a l  r e a so n s  a t  s ch o o l  o r  aw ay  f r o m  i t s  d e s i g n a t ed  l o ca t i o n  w i t h o u t  t h e  
p r i o r  ap p r o v a l  o f  t h e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n .  
 D e f i n i t i o n  
 D i s t r i c t  p e r so n a l  p r o p e r t y  m e an s  an y  p r o p e r t y  o t h e r  t h an  p r o p e r t y  t h a t  i s  
l an d ,  b u i l d i n g s  an d  p r o p e r t y  t h a t  i s  p h y s i ca l l y  a t t a ch ed  t o  l an d  o r  b u i l d i n g s  
wh i ch  i s  o wn ed  b y  o r  u n d e r  t h e  co n t r o l  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t .  
 
  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  Ap r i l  1 3 ,  2 0 1 5 ;  D e c e mb e r  1 3 ,  2 0 2 1 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 
 
Co n cea l e d  O b s e rv a t i o n s  ( S e e  J G G A )  K GB  

 Un l e s s  o t h e r w i se  p r o v i d ed  i n  t h i s  p o l i c y  o r  p o l i c y  JG G A ,  i n d i v i d u a l s  a r e  
p r o h i b i t ed  f r o m r eco r d i n g  s t u d en t s ,  e mp l o y ee s ,  an d / o r  b o a r d  m emb e r s  
s u r r ep t i t i o u s l y  o r  t h r o u g h  t h e  u s e  o f  c o n ce a l ed  au d i o  an d / o r  v i su a l  r e co r d i n g  
d ev i ce s .  T h i s  p r o h i b i t i o n  i s  i n  e f f e c t  a t  s ch o o l ,  o n  o r  i n  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  an d  a t  
m ee t i n g s  a n d  co n f e r e n ce s  h e l d  f o r  ed u c a t i o n a l  o r  d i s c i p l i n a r y  p u r p o s e s .   
 E x c ep t i o n s  t o  t h i s  p r o h i b i t i o n  i n c l u d e  t h e  u se  o f  v i d eo  su r v e i l l a n c e  
t h r o u g h o u t  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s  a n d  i n  d i s t r i c t  v eh i c l e s ,  p r o v i d e d  i n  a c co r d an c e  w i t h  
JG G A;  t h e  r e co r d i n g  o r  l i v e s t r e a mi n g  o f  o p en  m e e t i n g s  su b j e c t  t o  t h e  K a n sa s  Op e n  
M e e t i n g s  Ac t ;  t h e  r e co r d i n g  o f  d u e  p r o c es s  h e a r i n g s  o r  s t u d en t  d i s c i p l i n a r y  
h ea r i n g s  f o r  ev i d en t i a r y  p u r p o se s ;  r e co r d i n g  o f  s t u d en t s  f o r  u s e  d u r i n g  t h e  
s t u d en t ’ s  ev a l u a t i o n  o r  p r o v i s i o n  o f  sp e c i a l  ed u c a t i o n  s e r v i c e s  w i t h  t h e  
p r i n c i p a l ’ s  p r i o r  p e r m i s s i o n ;  an d  t h e  r e co r d i n g  o f  a  s ch o o l  sp o n so r ed  a c t i v i t y ,  
p r o g r a m ,  o r  ev en t  w h i ch  i s  o p en  t o  t h e  g en e r a l  p u b l i c .   
 I n d i v i d u a l s  w i sh i n g  t o  r e co r d  s t u d en t s ,  e mp l o y ee s ,  o r  b o a r d  m e mb e r s  a t  
s ch o o l ,  o n  o r  i n  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  o r  a t  m ee t i n g s  an d  co n f e r en ce s  a s  p r ev i o u s l y  
d e s c r i b ed  sh a l l  f i r s t  n o t i f y  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i n  ad v an c e .  I f  
su ch  r e co r d i n g  i s  n o t  p r o h i b i t e d  b y  l a w  o r  p o l i cy ,  t h e  ad mi n i s t r a t o r  m a y  a l l o w  t h e  
r e co r d i n g  an d  may  m ak e  a r r a n g e men t s  t o  r eco r d  o n  b eh a l f  o f  t h e  d i s t r i c t .  
 
Ap p r o v ed :  Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6  
R ev i s ed :  Au g u s t ,  2 0 2 5  
 

Bul ly ing  by  Parents                     KGC 
 ( S e e  E B C ,  G AA E ,  J DD C ,  K G D)  
 T h e  b o a r d  o f  ed u c a t i o n ,  i n  i t s  co m mi t m e n t  t o  p r o v i d e  a  p o s i t i v e  an d  
p r o d u c t i v e  l e a r n i n g  an d  wo r k i n g  en v i r o n m en t  f o r  i t s  s t u d en t s  an d  s t a f f  i n  
a c co r d an c e  w i t h  s t a t e  l a w ,  p r o h i b i t s  b u l l y i n g  i n  an y  f o r m b y  an y  s t u d en t ,  s t a f f  
m e mb e r ,  o r  p a r en t  t o wa r d s  a  s t u d en t  o r  a  s t a f f  me m b er  o n  o r  w h i l e  u s i n g  s ch o o l  
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w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

p r o p e r t y ,  i n  a  s ch o o l  v eh i c l e ,  o r  a t  a  s ch o o l - sp o n so r ed  ac t i v i t y  o r  ev en t .   F o r  t h e  
p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  t h e  t e r m  “b u l l y i n g ”  sh a l l  h av e  t h e  m ean i n g  a s c r i b ed  t o  
i t  i n  K an s as  l aw .  
 T h e  ad mi n i s t r a t i o n  s h a l l  p r o p o se ,  an d  t h e  b o a r d  sh a l l  r ev i e w  an d  ap p r o v e  
a  p l an  t o  a d d r e s s  b u l l y i n g  a s  p r o h i b i t ed  h e r e i n .  
 P a r en t s  p a r t i c i p a t i n g  i n  p r o h i b i t ed  b u l l y i n g  co n d u c t  a i m ed  a t  d i s t r i c t  
s t u d en t s  a n d / o r  s t a f f  m e mb e r s  m ay  j eo p a r d i z e  t h e i r  a cc e s s  t o  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s ;  
d i s t r i c t  p r o p e r t y ;  s c h o o l  sp o n s o r ed  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  an d  ev en t s ;  an d / o r  
d i s t r i c t  s t u d en t s  an d / o r  s t a f f  m e mb e r s  t h r o u g h  t h e  d i s t r i c t ’ s  c o m mu n i c a t i o n  
sy s t e m s .   As  ap p r o p r i a t e ,  r ep o r t s  t o  l o c a l  l a w  en f o r c e men t  w i l l  b e  f i l e d  t o  r ep o r t  
c r i m i n a l  b u l l y i n g  b e h av i o r s .  
 T h i s  p o l i c y  an d  t h e  d i s t r i c t  b u l l y i n g  p l a n  m ay  b e  p o s t ed  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  
web s i t e ,  a n d  co p i e s  o f  su ch  d o cu men t s  s h a l l  b e  m a d e  av a i l ab l e  t o  p a r e n t s  o f  
cu r r en t  s t u d en t s  u p o n  r eq u e s t .   
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   Ju n e  2 7 ,  2 0 1 6 ;  Ju l y  1 1 ,  2 0 2 2  
 
 

Crowd Contro l  a t  School  Sponsored  Act iv i t i e s          KGD 
 D i s o r d e r  a n d  d i s r u p t i o n  o f  s ch o o l  a c t i v i t i e s  w i l l  n o t  b e  t o l e r a t ed ,  an d  
p e r so n s  a t t e mp t i n g  t o  en d an g e r  t h e  s a f e t y  o f  s t u d e n t s ,  s ch o o l  p e r so n n e l  o r  o t h e r  
ad u l t s ;  t o  d a mag e  s c h o o l  p r o p e r t y ;  t o  i n t e r f e r e  w i t h  s ch o o l  a c t i v i t i e s  o r  t h e  
ed u c a t i o n a l  p r o c e s s ;  w i l l  b e  a sk ed  t o  l e av e  t h e  p r e mi se s .     
 T h e  s ch o o l  ad mi n i s t r a t i o n  an d  s t a f f  a r e  r e sp o n s i b l e  f o r  h an d l i n g  an y  
p r o b l e m c au s ed  b y  a d u l t s  o r  s t u d en t s .   T h e  f i n a l  d ec i s i o n  f o r  d e t e r mi n i n g  i f  
a s s i s t an ce  i s  n e ed ed  i s  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  s c h o o l  p r i n c i p a l .   I n  t h e  ab s en c e  
o f  t h e  p r i n c i p a l ,  t h e  d e t e r mi n a t i o n  sh a l l  b e  mad e  b y  t h e  a s s i s t an t  p r i n c i p a l  o r  
p e r so n  d e s i g n a t ed  t o  b e  i n  ch a r g e  o f  t h e  b u i l d i n g  o r  a c t i v i t y .   T h e  
su p e r i n t en d en t  sh a l l  b e  n o t i f i e d  o f  an y  s e r i o u s  p r o b l e m a t  t h e  s ch o o l .  
 C r i mi n a l  P o s se s s i o n  o f  a  F i r e a r m   ( S ee  JC D BB )  
 I t  sh a l l  b e  i l l eg a l  f o r  an y  p e r s o n ,  o t h e r  t h an  a  l aw  en f o r c e me n t  o f f i c e r ,  t o  
p o s s e s s  a  f i r e a r m i n  o r  o n  an y  s ch o o l  p r o p e r t y ,  s c h o o l  g r o u n d s ,  o r  an y  d i s t r i c t  
b u i l d i n g  o r  s t r u c t u r e  u s ed  f o r  s t u d en t  i n s t r u c t i o n ,  o r  a t t en d an ce  o r  
ex t r a cu r r i cu l a r  a c t i v i t i e s  o f  p u p i l s ,  o r  a t  an y  r eg u l a r l y  s ch e d u l ed  s ch o o l  
sp o n so r ed  ac t i v i t y  o r  ev en t .   T h i s  p r o h i b i t i o n  i n c l u d es  co n c e a l ed  w e ap o n s  ev en  
i f  t h e  p e r s o n  h a s  a  l eg a l  p e r mi t .   Ap p r o p r i a t e  s i g n s  sh a l l  b e  p o s t ed  a s  d i r e c t ed  
b y  t h e  b o a r d .  
 Re f u s a l  t o  su r r en d e r  o r  i m m ed i a t e l y  r e m o v e  f r o m s ch o o l  p r o p e r t y  o r  
g r o u n d s ,  o r  an y  r eg u l a r l y  s ch e d u l ed  s ch o o l  sp o n so r ed  ac t i v i t y  o r  ev en t ,  an y  
f i r e a r m i n  t h e  p o s se s s i o n  o f  a n y  p e r so n ,  w h en  so  r eq u e s t ed  o r  d i r e c t ed  b y  
au t h o r i z ed  s ch o o l  e mp l o y e e  o r  an y  l a w  en f o r c e me n t  o f f i c e r  sh a l l  b e  r e p o r t ed  t o  
l a w  en f o r c e men t .  
 
  
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
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R ev i s ed :   Oc t o b e r  8 ,  2 0 1 2  

 

Gi f t s  to  School s                    KH 
 A n y  o r g an i z a t i o n  o r  i n d i v i d u a l  m ak i n g  a  g i f t  t o  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  h av e  t h e  
p r i o r  ap p r o v a l  o f  t h e  b o a r d .   A l l  g i f t s  w i l l  b e  r e g a r d ed  a s  d i s t r i c t  p r o p e r t y .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

F r ee  M a t e r i a l s  D i s t r i b u t i o n  i n  S c h o o l s    ( s e e  a l so  K IA )             KI  
 I n  a c co r d a n ce  w i t h  r u l e s  ad o p t ed  b y  t h e  b o a r d ,  t h e  su p e r i n t e n d en t  r e s e r v e s  
t h e  r i g h t  t o  r e f u s e  d i s t r i b u t i o n  t o  s t u d en t s  an y  ma t e r i a l  b y  o u t s i d e  i n d i v i d u a l s  o r  
g r o u p s  wh i ch  c r e a t e s  a  ma t e r i a l  o r  su b s t an t i a l  i n t e r f e r en c e  w i t h  n o r m a l  s ch o o l  
a c t i v i t y  o r  ap p r o p r i a t e  d i s c i p l i n e  i n  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  s ch o o l .    
 M a t e r i a l s  P r o d u c ed  b y  Ou t s i d e  G r o u p s - I n c l u d i n g  R e l i g i o u s  M a t e r i a l s  
 T h e  p r i n c i p a l  m ay  e s t ab l i sh  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  w h i ch ,  co n t r o l  t h e  t i m e ,  
p l a ce  an d  m an n e r  i n  wh i ch  n o n - s ch o o l / ed u ca t i o n a l  m a t e r i a l s  a r e  d i sp l a y ed  an d  
d i s s e mi n a t ed  i n  t h e  b u i l d i n g  o r  o n  s ch o o l  p r o p e r t y .   N o  s t u d e n t  sh a l l  b e  f o r ced  
t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  d i s t r i b u t i o n  o r  r e c e i p t  o f  an y  n o n - s ch o o l  m a t e r i a l s  i n  t h e  
s ch o o l s .  
 P o l i t i c a l  Ca mp a i g n  M a t e r i a l s  
 T h e  b o a r d  en co u r ag es  r e sp o n s i b l e  u s  o f  p o l i t i c a l  m a t e r i a l s  a s  p a r t  o f  t h e  
b o a r d - ap p r o v ed  cu r r i cu l u m.   N o  s t u d en t  sh a l l  b e  f o r c ed  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  
d i s t r i b u t i o n  o r  r e c e i p t  o f  an y  p o l i t i c a l  m a t e r i a l s .    
 S p e c i a l  I n t e r e s t  M a t e r i a l s  
 T h e  p r i n c i p a l  o f  e a c h  b u i l d i n g  sh a l l  e s t a b l i sh  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  
g o v e r n i n g  t h e  d i s t r i b u t i o n  o f  s p ec i a l  i n t e r e s t  m a t e r i a l s  i n  t h e  b u i l d i n g .  
 A d v e r t i s i n g  i n  t h e  S ch o o l s  
 No  ad v e r t i s i n g  f o r  c o m m er c i a l  p u r p o s e s  sh a l l  b e  p e r mi t t ed  i n  t h e  s ch o o l  
b u i l d i n g s  o r  o n  t h e  g r o u n d s  o f  t h e  d i s t r i c t  w i t h o u t  p r i o r  b o a r d  ap p r o v a l .   
Ad v e r t i s i n g  i n  s t u d e n t  p u b l i ca t i o n s  sh a l l  b e  r eg u l a t ed  b y  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  
d ev e l o p ed  b y  t h e  su p e r i n t en d e n t .   A d v e r t i s i n g  i n  t h e  s t u d en t  p u b l i c a t i o n s  may  
p r o mo t e  p r o d u c t s  b y  b r an d  n a m e .   A d s  p r o mo t i n g  t h e  s a l e  o f  an y  co n t r o l l ed  
su b s t an c e ,  d r u g  p a r a p h e r n a l i a  o r  an y  o t h e r  i l l eg a l  m a t e r i a l  o r  a c t i v i t y  a r e  
p r o h i b i t ed .   
 D i s t r i b u t i n g  M a t e r i a l s  i n  S ch o o l s  M a i l i n g  L i s t s  
 N o  m a i l i n g  l i s t s  o f  s t u d en t s  s h a l l  b e  g i v en  t o  i n d i v i d u a l s ,  o r g an i z a t i o n s ,  
o r  v en d o r s  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  d i s t r i b u t i n g  m a t e r i a l s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  No v e mb er  2 0 1 1 ;  Au g u s t  1 1 ,  2 0 1 4  
 
 
Ad v er t i s i n g  i n  t h e  S ch o o l s     ( s e e  a l so  K I )                                        K I A  
D e f i n i t i o n s :  
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w h o l e  o r  i n  p a r t ,  i n  a n y  f o r m  w h a t s o e v e r ,  t o  b e  g i v e n ,  s o l d  o r  t r a n s m i t t e d  t o  a n y  p e r s o n  o r  e n t i t y  
i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  t o  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r g a n i z a t i o n ,  c o m p a n y  o r  c o r p o r a t i o n  w i t h o u t  
w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f r o m  K A S B .  
 

C o mm e r c i a l  ad v e r t i s i n g  –  I n c l u d es  an y  c o m mu n i c a t i o n  d e s c r i b i n g  a  b u s i n e s s  o r  
s e r v i ce  o t h e r  t h a t  t h e  l eg a l  n a m e  o f  t h e  b u s i n e s s .  
Ad v e r t i s i n g  m a t e r i a l s  –  I n c l u d e  co u p o n s ,  b u y - o n e / g e t - o n e  f r e e  o f f e r s ,  
d e s c r i p t i v e  b r o ch u r e s  o r  p r i n t e d  m a t e r i a l s ,  d i s co u n t s  o r  an y  o t h e r  p r o mo t i o n a l  
i t e m s  t h a t  d o  n o t  b en e f i t  t h e  h o l d e r  w i t h o u t  co s t .  
 
Co mm e r c i a l  Ad v e r t i s i n g  
C o mm e r c i a l  ad v e r t i s i n g  t o  p r o mo t e  p r o d u c t s  o r  s e r v i c e s  i n  t h e  f a c i l i t i e s  o r  o n  
t h e  g r o u n d s  o f  s ch o o l  p r o p e r t y  m ay  b e  a l l o w ed  o n l y  w i t h  p r i o r  w r i t t en  a p p r o v a l  
o f  t h e  S u p e r i n t en d en t  o r  P r i n c i p a l ,  w h o  s h a l l  f o r w a r d  a  co p y  o f  e a ch  
ap p r o v a l / d en i a l  t o  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e .  
 
I n  co n s i d e r i n g  e a ch  r eq u es t ,  t h e  S u p e r i n t en d en t ,  P r i n c i p a l  sh a l l  d e t e r m i n e  i f  t h e  
ad v e r t i s e m en t  d e t r a c t s  f r o m  t h e  u se  o f  i n s t r u c t i o n a l  t i me  an d  i s  ag e - a p p r o p r i a t e  
f o r  s t u d en t s .   S u ch  d e t e r mi n a t i o n  sh a l l  f o l l o w  r ev i ew  s t an d a r d s  t h a t  p r o h i b i t  
l an g u ag e  o r  d ep i c t i o n s  t h a t :  

•  C o n t a i n  p r o f an i t y  o r  o b sc en i t y ;  
•  A r e  p o l i t i c a l  ad v e r t i s e men t s  
•  P r o mo t e  v i o l en c e  o r  su b s t an c e s  o r  a c t i v i t i e s  i l l eg a l  f o r  m i n o r s ;  an d / o r  
•  C o n t a i n  r a c i a l ,  e t h n i c ,  r e l i g i o u s ,  s ex u a l  o r  h an d i c a p  s l u r s ,  o r  an y  g an g -

a s s o c i a t ed  a f f i l i a t i o n .  
 
P l a c e men t  o f  co m m e r c i a l  ad v e r t i s e m en t s  o n  s ch o o l  p r o p e r t y ,  su ch  a s  b a n n e r s  
an d  s i g n ag e ,  sh a l l  b e  i n  k e ep i n g  w i t h  P o l i cy  K I  an d  a cco mp an y i n g  p r o c e d u r e s .  
 
F u n d s  r e c e i v ed  f r o m ap p r o v e d  p r o j e c t s  i n v o l v i n g  ad v e r t i s i n g  o n  s ch o o l  p r o p e r t y  
s h a l l  b e  d ep o s i t ed  t o  t h e  d i s t r i c t ’ s  o r  s c h o o l ’ s  i n t e r n a l  a cco u n t  o r  m a y  b e  
r e t a i n ed  b y  a  s ch o o l - r e l a t ed  b o o s t e r  g r o u p  t h a t  i s  sp o n so r i n g  t h e  a c t i v i t y  a s  a  
f u n d r a i s i n g  ev en t .  
 
E x c ep t i o n  
No t h i n g  h e r e i n  sh a l l  b e  co n s t r u ed  t o  p r e v en t  ad v e r t i s i n g  i n  p u b l i c a t i o n ,  wh i ch  
a r e  p u b l i s h ed  b y  s t u d en t  o r g an i z a t i o n ,  P T A / P T O ,  b o o s t e r  c l u b ,  o r  o t h e r  p a r en t  
g r o u p s .   H o wev e r ,  a  p e r so n a l  m es s ag e  f r o m a  p a r e n t ,  o t h e r  i n d i v i d u a l  o r  g r o u p  
o f f e r i n g  b e s t  w i sh ed ,  co n g r a t u l a t i o n s ,  e t c ,  t o  a  s t u d en t ,  s t u d en t  g r o u p  o r  s ch o o l  
s h a l l  b e  l i m i t ed  t o  a  p r e - d e t e r mi n ed  s e t  o f  s t a t e m e n t  o p t i o n s ,  f o r  D i s t r i c t -
sp o n so r ed  o r  s ch o o l - r e l a t ed  g r o u p  sp o n s o r ed  p u b l i ca t i o n s .  
 
S o l i c i t a t i o n s  
S a l e s men ,  r ep r e s en t a t i v e s ,  o r  ag en t s  sh a l l  n o t  so l i c i t  o r  co n t ac t  p u p i l s ,  t e a ch e r s ,  
o r  o t h e r  e mp l o y e es  i n  t h e  s ch o o l  b u i l d i n g s  o r  o n  s ch o o l  g r o u n d s  w i t h o u t  p r i o r  
ap p r o v a l  o f  t h e  ad m i n i s t r a t i o n .  
 
E x c ep t i o n s  f o r  B en e f i t  M a t e r i a l s  
P r o v i d ed  t h ey  a r e  ap p r o v ed  b y  t h e  D ep a r t m en t  o f  H u m an  R e s o u r c e s ,  O f f i c e  o f  
As s o c i a t e d  E mp l o y e e  S e r v i c e s ,  m a t e r i a l s  t h a t  p r o m o t e  Bo a r d - sp o n so r ed  
e mp l o y ee  b en e f i t s  a n d  ed u ca t e  e mp l o y ee s  co n c e r n i n g  t h e m m ay  b e  d i s t r i b u t ed  i n  
s ch o o l  f a c i l i t i e s  an d  o n  t h e  g r o u n d s  o f  s ch o o l  p r o p e r t y ,  an d  ad v e r t i s ed  i n  t h e  
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US D 3 4 0  P u b l i c  S ch o o l ’ s  n e w s l e t t e r .   M a t e r i a l s  m a y  b e  p l a ce d  i n  e mp l o y ee s ’  
wo r k  s i t e  m a i l b o x e s .  
 
F u n d r a i s i n g  P r o g r a m s  
S a l e s  r ep r e s en t a t i v e  p r o mo t i n g  f u n d - r a i s i n g  p r o j e c t s  sh a l l  b e  g r an t ed  p e r mi s s i o n  
f r o m t h e  S u p e r i n t en d en t  o r  b u i l d i n g  P r i n c i p a l  p r i o r  t o  f o r m a l  co n t ac t  w i t h  
sp o n so r s  o f  s t u d en t  g r o u p s .  
 
Ap p r o v ed :  Au g u s t  1 1 ,  2 0 1 4  

 
 

Disposal of District Property KK 
 ( S e e  DF M )  
E x c ep t  w h en  d i sp o s i n g  o f  a  b u i l d i n g  a s  d e f i n ed  h e r e i n ,  t h e  b o a r d  m ay  
d i sp o se  o f  d i s t r i c t  p r o p e r t y  i n  a  man n e r  t h e  b o a r d  d e e m s  t o  b e  i n  t h e  
d i s t r i c t ’ s  b e s t  i n t e r e s t .  W h en ev e r  su ch  ex c e s s  d i s t r i c t  p r o p e r t y  i s  t o  b e  
so l d  a t  au c t i o n ,  a l l  s a l e s  sh a l l  b e  t o  t h e  h i g h e s t  b i d d e r .  N o  c r ed i t  sh a l l  b e  
ex t en d ed .  

 W h en  d i sp o s i n g  o f  a n y  s ch o o l  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  n e i t h e r  t h e  b o a r d  n o r  i t s  
ag en t  sh a l l  r e f u s e  t o  s e l l ,  l e a s e ,  o r  co n v ey  an y  i n t e r e s t  i n  a  b u i l d i n g  o r  p r o p e r t y  
t o  a  p r o s p ec t i v e  b u y e r  o r  l e s s e e  so l e l y  b ec au se  t h e  p r o sp ec t i v e  b u y e r  o r  l e s s e e  
m ay  u s e  o r  i n t en d s  t o  u s e  t h e  b u i l d i n g  o r  p r o p e r t y  a s  a  n o n p u b l i c  s ch o o l  
b u i l d i n g .  

D i sp o s a l  o f  a  S ch o o l  D i s t r i c t  B u i l d i n g  

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  t e r m s  h av e  t h e  f o l l o wi n g  m ea n i n g s .  

• “ B u i l d i n g ”  m e a n s  a n y  b u i l d i n g  t h a t  w a s  u s e d  i n  a n y  p r i o r  s c h o o l  
y e a r  a s  a n  a t t e n d a n c e  c e n t e r  f o r  s t u d e n t s  e n r o l l e d  i n  k i n d e r g a r t e n  
o r  a n y  o f  t h e  g r a d e s  o n e  t h r o u g h  1 2 .  

• “ S t a t e  a g e n c y ”  m e a n s  a n y  s t a t e  a g e n c y ,  d e p a r t m e n t ,  a u t h o r i t y ,  
i n s t i t u t i o n ,  d i v i s i o n ,  b u r e a u ,  o r  o t h e r  s t a t e  g o v e r n m e n t a l  e n t i t y .  

 W i t h i n  3 0  d ay s  a f t e r  t h e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n  ad o p t s  a  r e so l u t i o n  t o  d i sp o se  
o f  a  b u i l d i n g ,  t h e  b o a r d  sh a l l  s u b mi t  w r i t t en  n o t i c e  o f  i t s  i n t e n t i o n  t o  d i sp o s e  o f  
su ch  b u i l d i n g  t o  t h e  l eg i s l a t u r e .  S u ch  n o t i c e  sh a l l  b e  f i l ed  w i t h  t h e  ch i e f  c l e r k  
o f  t h e  h o u se  o f  r ep r e s en t a t i v e s  an d  t h e  s ec r e t a r y  o f  t h e  s en a t e  an d  sh a l l  co n t a i n  
t h e  f o l l o w i n g :  

• A d es c r i p t i o n  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ' s  u se  o f  su ch  b u i l d i n g  
i m m ed i a t e l y  p r i o r  t o  t h e  d e c i s i o n  t o  d i sp o se  o f  su c h  b u i l d i n g ;  

• t h e  r e a so n  f o r  su ch  b u i l d i n g ' s  d i su se  an d  t h e  d e c i s i o n  t o  d i sp o se  o f  
su ch  b u i l d i n g ;  

• t h e  l eg a l  d e s c r i p t i o n  o f  t h e  r e a l  p r o p e r t y  t h a t  i s  t o  b e  d i sp o s e d ;  an d  
• a  co p y  o f  t h e  r e so l u t i o n  ad o p t ed  b y  t h e  b o a r d  o f  e d u ca t i o n .  
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Up o n  r ec e i p t  o f  t h e  n o t i c e ,  t h e  l eg i s l a t u r e  m ay  ad o p t  a  co n cu r r en t  
r e so l u t i o n  s t a t i n g  t h e  l eg i s l a t u r e ’ s  i n t en t i o n  t h a t  t h e  s t a t e  a c q u i r e  t h e  b u i l d i n g  
i n  t h e  f o l l o wi n g  m a n n e r .  S u ch  co n cu r r en t  r e so l u t i o n  sh a l l  i n c l u d e :  

• T h e  n a me  o f  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  t h a t  o w n s  su ch  b u i l d i n g ;  
• t h e  i n f o r m a t i o n  co n t a i n ed  i n  t h e  wr i t t en  n o t i c e  a s  o u t l i n ed  h e r e i n ;  an d  
• t h e  s t a t e  a g en cy  t h a t  i n t en d s  t o  a cq u i r e  s u ch  b u i l d i n g  an d  t h e  

i n t en d ed  u se  o f  su ch  b u i l d i n g  u p o n  a cq u i s i t i o n .  
I f  t h e  n o t i c e  i s  r e c e i v ed  b y  t h e  l eg i s l a t u r e  d u r i n g  a  r eg u l a r  l eg i s l a t i v e  

s e s s i o n ,  t h e  l eg i s l a t u r e  sh a l l  h a v e  4 5  d ay s  t o  ad o p t  s u ch  a  co n c u r r en t  r e s o l u t i o n .  
I f  t h e  n o t i c e  i s  r e c e i v ed  wh e n  t h e  l eg i s l a t u r e  i s  n o t  i n  r eg u l a r  s e s s i o n ,  

t h en ,  n o t  mo r e  t h an  4 5  d ay s  a f t e r  t h e  n o t i c e  i s  r e ce i v ed  b y  t h e  l eg i s l a t u r e ,  t h e  
l eg i s l a t i v e  co o r d i n a t i n g  co u n c i l  m ay  d en y  t h e  l eg i s l a t i v e  o p t i o n  f o r  t h e  s t a t e  t o  
a cq u i r e  t h e  b u i l d i n g .  I f  t h e  l e g i s l a t i v e  c o o r d i n a t i n g  co u n c i l  d en i e s  t h i s  o p t i o n ,  
t h e  d i s t r i c t  m ay  p r o ce ed  w i t h  d i sp o s i n g  o f  t h e  b u i l d i n g  i n  a cco r d an c e  w i t h  
Kan s as  l a w .  I f  t h e  l eg i s l a t i v e  co o r d i n a t i n g  co u n c i l  d o es  n o t  d en y  t h e  o p t i o n  f o r  
t h e  s t a t e  t o  a cq u i r e  t h e  b u i l d i n g  w i t h i n  t h e  4 5 - d a y  p e r i o d ,  t h en  t h e  l eg i s l a t u r e  
sh a l l  h av e  4 5  d ay s  f r o m  t h e  c o m m en c e m en t  o f  t h e  n ex t  r eg u l a r  s e s s i o n  t o  ad o p t  
a  co n cu r r e n t  r e so l u t i o n  a s  o u t l i n ed  h e r e i n .  

Up o n  ad o p t i o n  o f  a  c o n cu r r en t  r e so l u t i o n ,  t h e  s t a t e  ag en cy  n a m ed  i n  su ch  
r e so l u t i o n  sh a l l  h av e  1 8 0  d ay s  t o  co mp l e t e  t h e  a c q u i s i t i o n  o f  su ch  b u i l d i n g  an d  
t ak e  t i t l e  t o  t h e  r e a l  p r o p e r t y .  Up o n  r e q u es t  o f  t h e  s t a t e  a g en cy  a cq u i r i n g  t h e  
b u i l d i n g ,  t h e  l eg i s l a t i v e  co o r d i n a t i n g  co u n c i l  m ay  e x t en d  t h e  1 8 0 - d ay  p e r i o d  f o r  
a  p e r i o d  o f  n o t  mo r e  t h an  6 0  d ay s .  

T h e  b o a r d  sh a l l  n o t  s e l l ,  g i f t ,  l e a s e  o r  o t h e r w i s e  c o n v ey  t h e  b u i l d i n g  o r  
an y  o f  t h e  r e a l  p r o p e r t y  d e sc r i b ed  i n  t h e  w r i t t en  n o t i c e  o r  t ak e  an y  a c t i o n  o r  
r e f r a i n  f r o m t ak i n g  an y  a c t i o n  t h a t  w o u l d  d i m i n i s h  t h e  v a l u e  o f  su ch  p r o p e r t y  
d u r i n g  t h e  1 8 0 - d ay  p e r i o d  o r  a n y  ex t en s i o n  t h e r eo f .  

I f  t h e  l eg i s l a t u r e  d o es  n o t  a d o p t  a  co n cu r r en t  r e so l u t i o n  a s  d e s c r i b ed  
h e r e i n  w i t h i n  t h e  4 5 - d ay  p e r i o d  o r  i f  t h e  s t a t e  ag e n cy  d o e s  n o t  t ak e  t i t l e  t o  t h e  
p r o p e r t y  w i t h i n  t h e  1 8 0 - d ay  p e r i o d  o r  a n y  ex t en s i o n  t h e r eo f ,  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t  
m ay  p r o ce ed  w i t h  d i sp o s i t i o n  o f  su ch  p r o p e r t y  i n  su ch  m an n e r  an d  u p o n  su c h  
t e r m s  an d  co n d i t i o n s  t h e  b o a r d  d e e ms  t o  b e  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  t h e  d i s t r i c t  
Co n v ey an ce s  o f  b u i l d i n g s  an d  r ea l  p r o p e r t y  d e s c r i b ed  o n  an y  l eg i s l a t i v e  n o t i c e  
d e s c r i b ed  h e r e i n  sh a l l  b e  ex e c u t ed  b y  t h e  p r e s i d en t  o f  t h e  b o a r d  an d  a t t e s t ed  t o  
b y  t h e  c l e r k .  
 S ch o o l  d i s t r i c t  b u i l d i n g s  n o t  m ee t i n g  t h e  d e f i n i t i o n  o f  “b u i l d i n g ”  a s  
d e f i n ed  h e r e i n ,  m a y  b e  d i sp o sed  o f  i n  an y  m an n e r  d e e me d  t o  b e  i n  t h e  b e s t  
i n t e r e s t  o f  t h e  d i s t r i c t  b y  t h e  b o a r d ,  w i t h o u t  n e ed  f o r  l eg i s l a t i v e  n o t i c e  u n d e r  
t h i s  p o l i c y .  
Ap p r o v ed :  Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
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Vis i tors  to  the  School                KM 
  
  T h e  b o a r d  en co u r ag es  p a t r o n s  an d  p a r en t s  t o  v i s i t  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s .  
P a t r o n  v i s i t s  sh a l l  b e  s ch ed u l e d  w i t h  t h e  t e a ch e r  a n d  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   
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N o t i c e s  sh a l l  b e  p o s t ed  i n  s ch o o l  b u i l d i n g s  t o  r eq u i r e  v i s i t o r s  t o  c h eck  i n  
a t  t h e  o f f i c e  b e f o r e  p r o c eed i n g  t o  co n t a c t  an y  o t h e r  p e r so n  i n  t h e  b u i l d i n g  o r  o n  
t h e  g r o u n d s .   

An y  p e r so n  wh o  v i s i t s  a  b u i l d i n g  an d / o r  g r o u n d s  o f  t h e  d i s t r i c t  w i l l  b e  
u n d e r  t h e  j u r i sd i c t i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  wh o  sh a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  
d ev e l o p i n g  r u l e s  an d  r eg u l a t i o n s  g o v e r n i n g  t h e  p r e sen c e  o f  v i s i t o r s  i n  t h e  
b u i l d i n g s .   

I n  a c co r d a n ce  w i t h  Kan s as  l a w ,  o f f - d u t y  l a w  en f o r c e men t  o f f i c e r s  
i d en t i f y i n g  t h e m se l v es  a s  su c h  u p o n  en t r y  i n t o  a  d i s t r i c t  b u i l d i n g  c an n o t  b e  
r eq u es t ed  o r  r eq u i r e d  t o  p r o v i d e  o r  r e co r d  p e r so n a l  i n f o r m a t i o n  su ch  a s  t h e i r  
e ma i l  ad d r e s s ,  h o m e  p h o n e  n u mb er ,  o r  h o m e  ad d r e s s .  No r  sh a l l  su ch  o f f i c e r s  b e  
r eq u i r ed  t o  w ea r  an y  i t e m i d e n t i f y i n g  t h e m a s  a  l aw  en f o r c e men t  o f f i c e r  o r  a s  
b e i n g  a r m ed .  S ch o o l  p e r so n n e l  m ay  r eq u es t  t o  s ee  t h e  i d en t i f i c a t i o n  r e q u i r ed  b y  
s u ch  o f f i c e r ' s  l a w  e n f o r c e m en t  ag en cy  t o  v e r i f y  t h e  i n d i v i d u a l  i s  a  l a w  
en f o r c e me n t  o f f i c e r .   

T h e  p r i n c i p a l  h a s  au t h o r i t y  t o  r eq u es t  a s s i s t an c e  f r o m l a w  en f o r c e m en t  i f  
an y  v i s i t o r  t o  t h e  d i s t r i c t ' s  b u i l d i n g s  o r  g r o u n d s  r e f u s e s  t o  l e av e  o r  c r e a t e s  a  
d i s t u r b an c e .  V i o l a t i o n  o f  t h i s  r u l e  m ay  l ead  t o  r e m o v a l  f r o m t h e  b u i l d i n g  o r  
g r o u n d s  a n d  d en i a l  o f  f u r t h e r  a c c e s s  t o  t h e  b u i l d i n g  o r  g r o u n d s .  V i o l a t o r s  o f  t h i s  
b o a r d  p o l i cy  may  b e  su b j ec t  t o  t h e  s t a t e  t r e sp as s  l a w .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :  De c e mb e r ,  2 0 2 5  
 
To b a cco - F r ee  S ch o o l  G ro u n d s  f o r  V i s i t o r s                                    K M A  
 ( S e e  G AO C  an d  J C D AA )  
 T h e  u s e  o f  an y  t o b a c co  p r o d u c t  b y  p a r en t s ,  co n t r ac t o r s ,  v o l u n t e e r s ,  an d  a l l  
o t h e r  v i s i t o r s  i s  p r o h i b i t ed  a t  a l l  t i me s  i n  an y  d i s t r i c t  f a c i l i t y ;  i n  s ch o o l  o wn ed  
o r  o p e r a t e d  p r o p e r t y .  
 T h e  f o l l o wi n g  d e f i n i t i o n s  ap p l y  t o  t h i s  p o l i cy .  
 “T o b ac co  p r o d u c t ”  m ean s  an y  p r o d u c t  t h a t  i s  m ad e  f r o m o r  d e r i v ed  f r o m  
t o b a cco ,  o r  t h a t  co n t a i n s  n i co t i n e ,  t h a t  i s  i n t en d ed  f o r  h u ma n  co n su mp t i o n  o r  i s  
l i k e l y  t o  b e  co n su m ed ,  wh e t h e r  s mo k e d ,  h e a t ed ,  ch ew ed ,  ab so r b ed ,  d i s so l v ed ,  
i n h a l ed ,  o r  i n g e s t ed  b y  an y  o t h e r  m e an s ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t ed  t o ,  e l e c t r o n i c  
n i co t i n e  d e l i v e r y  sy s t e m ( h e r ea f t e r  “E ND S ” ) ,  c i g a r e t t e s ,  c i g a r s ,  p i p e  t o b a cc o ,  
ch e wi n g  t o b a c co ,  sn u f f ,  o r  sn u s .  T o b a c co  p r o d u c t s  a l so  m ea n s  an y  co mp o n en t  o r  
a c c e s so r y  u sed  i n  t h e  co n su mp t i o n  o f  a  t o b ac co  p r o d u c t ,  su c h  a s  f i l t e r s ,  r o l l i n g  
p ap e r s ,  p i p e s ,  ch a r g i n g  d ev i c e s ,  c a r t r i d g es ,  an d  an y  su b s t an c e  u s ed  i n  E ND S ,  
wh e t h e r  o r  n o t  t h e y  co n t a i n  n i co t i n e .  T h i s  d e f i n i t i o n  d o es  n o t  i n c l u d e  F D A -
ap p r o v ed  N i co t i n e  R ep l ac e m en t  T h e r ap i e s  i n c l u d i n g  t r an sd e r m a l  n i co t i n e  p a t ch es ,  
n i co t i n e  g u m,  an d  n i co t i n e  l o z en g e s .  
 “E l e c t r o n i c  n i co t i n e  d e l i v e r  s y s t e m”  o r  “E ND S ”  m ean s  an y  d ev i c e  t h a t  
d e l i v e r s  a  v ap o r i z ed  so l u t i o n  ( i n c l u d i n g  n i co t i n e ,  T H C ,  o r  a n y  o t h e r  s u b s t an c e )  
b y  m e an s  o f  c a r t r i d g es  o r  o t h e r  ch e mi c a l  d e l i v e r y  sy s t e ms .  S u ch  d e f i n i t i o n  sh a l l  
i n c l u d e ,  b u t  may  n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  an y  e l ec t r o n i c  c i g a r e t t e ,  v a p e  p en ,  h o o k ah  p en ,  
c i g a r ,  c i g a r i l l o ,  p i p e ,  o r  p e r so n a l  v ap o r i ze r .  
 
 
Ap p r o v ed :  Ju l y  1 3 ,  2 0 2 0  
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Compla ints                    KN 
( S e e  BC B I ,  G A A C,  G AA C A,  G AA B,  GA AF ,  I F ,  I K D,  J C E ,  J GE C,  JG E C A,  a n d  
KN A )  
Co mp l a i n t s  KN ( S e e  BC B I ,  D E ,  G AA C,  GA A C A,  GA A B,  G AA F ,  I F ,  I KD ,  J CE ,  
J G E C,  J G E C A,  an d  KN A )   

Gen e r a l  C o mp l a i n t s   
T h e  b o a r d  en co u r ag es  a l l  co m p l a i n t s  r e g a r d i n g  t h e  d i s t r i c t  t o  b e  r e so l v ed  

a t  t h e  l o w es t  p o s s i b l e  ad mi n i s t r a t i v e  l ev e l .  I f  t h e  i n v es t i g a t i o n  an d  
d e t e r mi n a t i o n  p r o c ed u r e s  o f  a  c o mp l a i n t  a r e  n o t  r eg u l a t ed  i n  a n o t h e r  b o a r d  
p o l i cy  o r  t h e  n eg o t i a t ed  ag r e e m en t ,  a s  a p p l i c ab l e ,  i t  w i l l  b e  d e s i g n a t ed  a  g en e r a l  
co mp l a i n t  su b j ec t  t o  p r o c es s i n g  u n d e r  t h i s  p o l i cy .  W h en ev e r  a  g en e r a l  co mp l a i n t  
i s  m ad e  d i r e c t l y  t o  t h e  b o a r d  a s  a  w h o l e  o r  t o  a  b o a r d  m e mb er  a s  an  i n d i v i d u a l ,  
i t  w i l l  b e  r e f e r r ed  t o  t h e  ad mi n i s t r a t i o n  f o r  s t u d y  an d  p o s s i b l e  r e so l u t i o n  
p u r su an t  t o  t h e  p r o c ed u r e s  o u t l i n ed  i n  t h i s  p o l i cy .   

I n f o r m a l  P r o c ed u r e s   
T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  a t t e mp t  t o  r e so l v e  g en e r a l  co mp l a i n t s  i n  an  

i n f o r m a l  m an n e r  a t  t h e  b u i l d i n g  l ev e l .  A n y  s ch o o l  e mp l o y e e  wh o  r e c e i v e s  a  
g en e r a l  co mp l a i n t  sh a l l  i n f o r m  t h e  i n d i v i d u a l  o f  t h e  emp l o y e e ’ s  o b l i g a t i o n  t o  
r ep o r t  t h e  co mp l a i n t  an d  an y  p r o p o sed  r e s o l u t i o n  o f  t h e  co mp l a i n t  t o  t h e  
b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  Up o n  b eco mi n g  a w a r e  o f  a  co m p l a i n t ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  
sh a l l ,  w i t h i n  a  r e a so n ab l e  t i m e ,  b u t  w i t h o u t  d e l ay ,  d i s cu s s  t h e  co mp l a i n t  w i t h  
t h e  i n d i v i d u a l  t o  d e t e r m i n e  i f  i t  c an  b e  r e so l v ed .  I f  t h e  ma t t e r  i s  r e so l v ed  t o  t h e  
s a t i s f ac t i o n  o f  t h e  i n d i v i d u a l ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  d o c u m en t  t h e  n a t u r e  
o f  t h e  co m p l a i n t  an d  t h e  p r o p o sed  r e so l u t i o n  an d  f o r w ar d  t h i s  r e co r d  t o  t h e  
d i s t r i c t  co mp l i an c e  co o r d i n a t o r .   

I f  t h e  m a t t e r  i s  n o t  r e so l v ed  t o  t h e  s a t i s f ac t i o n  o f  t h e  i n d i v i d u a l  i n  t h e  
m ee t i n g  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ,  o r  i f  t h e  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  b e l i e v e  t h e  r e s o l u t i o n  
r e m a i n s  ac cep t ab l e ,  t h e  i n d i v i d u a l  m ay  i n i t i a t e  a  f o r m a l  co mp l a i n t .   

F o r ma l  C o mp l a i n t  P r o ced u r e s  
•  A f o r ma l  co mp l a i n t  sh a l l  b e  f i l ed  w i t h i n  1 0  s ch o o l  d ay s  o f  t h e  

co n c l u s i o n  o f  t h e  i n f o r ma l  p r o ced u r e s .  T h e  f o r ma l  co mp l a i n t  sh a l l  
b e  i n  wr i t i n g  an d  co n t a i n  t h e  n a me  an d  ad d r e s s  o f  t h e  p e r so n  f i l i n g  
t h e  co mp l a i n t .  T h e  co mp l a i n t  sh a l l  b r i e f l y  d e sc r i b e  t h e  a l l eg ed  
v i o l a t i o n .  I f  an  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  w i sh  t o  f i l e  a  w r i t t en  co m p l a i n t ,  
an d  t h e  m a t t e r  h a s  n o t  b e en  ad eq u a t e l y  r e so l v ed  t h r o u g h  t h e  
i n f o r m a l  p r o c ed u r e s ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  m ay  i n i t i a t e  t h e  
co mp l a i n t .  F o r ms  f o r  f i l i n g  w r i t t en  co mp l a i n t s  a r e  a v a i l ab l e  i n  e ach  
s ch o o l  b u i l d i n g  o f f i c e  an d  t h e  c en t r a l  o f f i c e .  

•  I f  ap p r o p r i a t e ,  an  i n v es t i g a t i o n  sh a l l  f o l l o w  t h e  f i l i n g  o f  t h e  
co mp l a i n t .  I f  t h e  co mp l a i n t  i s  ag a i n s t  t h e  su p e r i n t en d en t ,  t h e  b o a r d  
m ay  ap p o i n t  an  i n v e s t i g a t i n g  o f f i c e r .  I n  o t h e r  i n s t an c e s ,  t h e  
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i n v e s t i g a t i o n  sh a l l  b e  co n d u c t e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  t h e  
co mp l i an c e  co o r d i n a t o r ,  o r  an o t h e r  i n d i v i d u a l  ap p o i n t ed  b y  t h e  
b o a r d  o r  t h e  su p e r i n t en d en t .  T h e  i n v es t i g a t i o n  sh a l l  b e  i n f o r m a l  b u t  
t h o r o u g h .  T h e  co mp l a i n an t  an d  t h e  r e sp o n d en t  w i l l  b e  a f f o r d ed  an  
o p p o r t u n i t y  t o  su b mi t  w r i t t en  o r  o r a l  ev i d en c e  r e l ev an t  t o  t h e  
co mp l a i n t  an d  t o  p r o v i d e  t h e  n a me s  o f  p o t en t i a l  w i t n e s se s  w h o  m ay  
h av e  u s e f u l  i n f o r m a t i o n .   

•  A wr i t t en  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  co mp l a i n t ’ s  v a l i d i t y  an d  a  
d e s c r i p t i o n  o f  t h e  r e so l u t i o n  s h a l l  b e  i s s u ed  b y  t h e  i n v e s t i g a t o r ,  an d  
f o r w a r d ed  t o  t h e  co mp l a i n an t  an d  t h e  r e sp o n d en t .  I f  t h e  i n v e s t i g a t o r  
an t i c i p a t e s  a  d e t e r m i n a t i o n  w i l l  n o t  b e  i s su ed  w i t h i n  4 5  d ay s  a f t e r  
t h e  f i l i n g  o f  t h e  co m p l a i n t ,  t h e  i n v e s t i g a t o r  sh a l l  p r o v i d e  wr i t t en  
n o t i f i c a t i o n  t o  t h e  p a r t i e s  i n c l u d i n g  an  a n t i c i p a t ed  d e ad l i n e  f o r  
co mp l e t i o n .   

o  I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e s u l t s  i n  a  r e co m me n d a t i o n  t h a t  a  s t u d e n t  
o r  s t a f f  m e mb e r  b e  su b j ec t  t o  d i s c i p l i n e ,  t h e  sp ec i f i c s  w i l l  
n o t  b e  i n c l u d ed  i n  t h e  w r i t t en  d e t e r mi n a t i o n  p r o v i d ed  t o  t h e  
p a r t i e s  t o  p r o t e c t  t h e  p r i v a cy  r i g h t s  o f  t h e  s t u d en t  o r  s t a f f  
m e mb e r .   

o  I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e su l t s  i n  a  r e co m me n d a t i o n  t h a t  a  s t u d e n t  
b e  su sp en d ed  o r  ex p e l l ed ,  p r o ced u r e s  o u t l i n ed  i n  b o a r d  p o l i c y  
an d  s t a t e  l aw  g o v e r n i n g  s t u d en t  su sp en s i o n  an d  ex p u l s i o n  w i l l  
b e  f o l l o w e d .   

o  I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e su l t s  i n  a  r e co m me n d a t i o n  t h a t  an  
e mp l o y ee  b e  su sp en d ed  w i t h o u t  p ay  o r  t e r mi n a t ed ,  p r o c ed u r e s  
o u t l i n ed  i n  b o a r d  p o l i cy ,  t h e  n eg o t i a t ed  ag r ee m en t  ( a s  
ap p l i c ab l e ) ,  an d  s t a t e  l a w  w i l l  b e  f o l l o w ed .   

•  R e co r d s  r e l a t i n g  t o  co mp l a i n t s  f i l ed  an d  t h e i r  r e so l u t i o n  sh a l l  b e  
f o r w a r d ed  t o  an d  m a i n t a i n ed  i n  a  co n f i d en t i a l  m an n e r  b y  t h e  d i s t r i c t  
co mp l i an c e  co o r d i n a t o r .   
 

Ap p e a l  P r o ced u r e s   
T h e  co mp l a i n an t  o r  r e sp o n d en t  m ay  ap p e a l  t h e  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  

co mp l a i n t .  Ap p ea l s  s h a l l  b e  h e a r d  b y  t h e  d i s t r i c t  c o mp l i an c e  co o r d i n a t o r ,  
a  h ea r i n g  o f f i c e r  ap p o i n t ed  b y  t h e  b o a r d  o r  su p e r i n t en d en t ,  o r  b y  t h e  
b o a r d  i t s e l f .  T h e  r e q u es t  t o  a p p ea l  t h e  d e t e r mi n a t i o n  sh a l l  b e  mad e  w i t h i n  
2 0  d ay s  a f t e r  t h e  d a t e  o f  t h e  w r i t t en  d e t e r m i n a t i o n  o f  t h e  co m p l a i n t  a t  t h e  
l o w er  l ev e l .  T h e  ap p ea l  o f f i c e r  sh a l l  r ev i ew  t h e  ev i d en c e  g a t h e r ed  b y  t h e  
i n v e s t i g a t o r  a t  t h e  l o w e r  l ev e l  an d  t h e  i n v es t i g a t o r ’ s  r ep o r t  an d  sh a l l  
a f f o r d  t h e  co mp l a i n a n t  an d  t h e  r e sp o n d e n t  an  o p p o r t u n i t y  t o  su b mi t  
f u r t h e r  ev i d e n ce ,  o r a l l y  o r  i n  wr i t i n g ,  w i t h i n  1 0  d ay s  a f t e r  t h e  ap p e a l  i s  
f i l ed .  W h e n ev e r  an  a p p ea l  o f f i c e r  i s  ap p o i n t ed  t o  r ev i ew  an  a p p ea l ,  t h e  
ap p e a l  o f f i c e r  w i l l  p r ep a r e  a  w r i t t en  r ep o r t  t o  t h e  b o a r d  w i t h i n  3 0  d ay s  
a f t e r  t h e  a p p ea l  i s  s u b mi t t ed  f o r  d e c i s i o n .  T h e  b o a r d  sh a l l  r e n d e r  i t s  
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d ec i s i o n  n o t  l a t e r  t h an  t h e  n ex t  r eg u l a r l y  s ch ed u l ed  m ee t i n g  o f  t h e  b o a r d  
f o l l o wi n g  t h e  r e c e i p t  o f  t h e  r e p o r t  an d  p r o v i d e  t h e  p a r t i e s  w i t h  n o t i c e  o f  
t h e  r e su l t  o f  t h e  ap p ea l .  An y  m a t t e r  d e t e r mi n ed  b y  t h e  b o a r d  i n  
ac co r d an c e  w i t h  t h i s  p r o c e s s  s h a l l  b e  v a l i d  t o  t h e  s a me  ex t en t  a s  i f  t h e  
m a t t e r  w e r e  f u l l y  h e a r d  b y  t h e  b o a r d  w i t h o u t  an  ap p ea l  o f f i c e r .   

Us e  o f  t h i s  co mp l a i n t  p r o c ed u r e  i s  n o t  a  p r e r eq u i s i t e  t o  t h e  p u r su i t  
o f  an y  o t h e r  r e m ed i e s  i n c l u d i n g  t h e  r i g h t  t o  f i l e  a  c o mp l a i n t  w i t h  t h e  
O f f i c e  f o r  C i v i l  R i g h t s  o f  t h e  U . S .  D ep a r t men t  o f  E d u c a t i o n ,  t h e  E q u a l  
E mp l o y m e n t  Op p o r t u n i t y  C o m mi s s i o n ,  o r  t h e  K an s as  H u m an  R i g h t s  
Co mm i s s i o n .   

I f  i t  i s  d e t e r mi n ed  a t  an y  l ev e l  t h a t  a  v i o l a t i o n  o f  b o a r d  p o l i c y  o r  
s ch o o l  r u l e s  o c cu r r e d ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  t ak e  p r o mp t ,  r e med i a l  a c t i o n  t o  
p r ev en t  r e o ccu r r en c e .  T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i mi n a t i o n  
ag a i n s t  an y  p e r so n  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  co mp l a i n t  p r o c e s s ;  o r  m ak i n g  a  
co mp l a i n t ,  t e s t i f y i n g ,  a s s i s t i n g ,  o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  an y  i n v es t i g a t i o n ,  
p r o c eed i n g ,  o r  h ea r i n g .   
 
C o mp l a i n t s  Ag a i n s t  t h e  S u p e r i n t en d en t   
A  co mp l a i n t  ag a i n s t  t h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  b e  f i l ed  i n  wr i t i n g  w i t h  t h e  

c l e r k  o f  t h e  b o a r d  o f  ed u ca t i o n  a s  so o n  a s  p o s s i b l e  a f t e r  t h e  c o n d u c t  o c cu r s  t h a t  
l ed  t o  f i l i n g  a  co mp l a i n t  b u t  n o t  l a t e r  t h an  2 0  d ay s  a f t e r  t h e  co mp l a i n a n t  
b eco m e s  a wa r e  o f  t h e  a l l eg ed  v i o l a t i o n ,  u n l e s s  t h e  co n d u c t  f o r m i n g  t h e  
co mp l a i n t  i s  o n g o i n g .  I f  ap p r o p r i a t e ,  t h e  b o a r d ,  o r  t h e  b o a r d ’ s  d e s i g n e e ,  sh a l l  
i n v e s t i g a t e  t h e  co m p l a i n t .  I f  t h e  b o a r d  a p p o i n t s  a  d e s i g n e e  t o  co n d u c t  t h e  
i n v e s t i g a t i o n ,  t h e  d e s i g n ee  sh a l l  su b m i t  a  r ep o r t  o f  t h e  d e s i g n ee ’ s  f i n d i n g s  u p o n  
wh i ch  t h e  b o a r d  w i l l  d e c i d e  t h e  co mp l a i n t .  T h e  b o a r d  sh a l l  r ev i ew  t h e  r ep o r t  an d  
d ec i d e  t h e  m a t t e r  a s  so o n  a s  r e a so n ab l y  p o s s i b l e  b u t  n o t  l a t e r  t h an  s i x t y  ( 6 0 )  
d ay s  a f t e r  t h e  co mp l a i n t  i s  f i l e d .  Af t e r  t h e  b o a r d  h a s  r ev i e wed  t h e  r ep o r t ,  i t  
m ay ,  i n  i t s  so l e  d i s c r e t i o n ,  r eq u es t  a  me e t i n g  w i t h  t h e  i n v es t i g a t o r  o r  a n y  p a r t y .  
T h e  b o a r d  m ay  ex t e n d  t h e  t i m e f r a m e  f o r  i s su i n g  a  d ec i s i o n  b y  p r o v i d i n g  t h e  
co mp l a i n a n t  w i t h  wr i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  p r o p o sed  d e c i s i o n  d a t e .  T h e r e  i s  n o  
ap p e a l  f r o m t h e  b o a r d ’ s  d e c i s i o n .   

 
Co mp l a i n t s  Ab o u t  D i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  Ba s i s  o f  S ex   
Co mp l a i n t s  r eg a r d i n g  a l l eg ed  d i s c r i mi n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex ,  a s  

p r o h i b i t ed  b y  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u ca t i o n  A men d m e n t s  o f  1 9 7 2  an d  o t h e r  f ed e r a l  
an d  s t a t e  l aw s  r eg u l a t i n g  su ch  d i s c r i mi n a t i o n  an d  d i s c r i mi n a t o r y  h a r a s s m en t ,  
sh a l l  b e  h an d l ed  i n  ac co r d an c e  w i t h  t h e  p r o c ed u r e s  o u t l i n ed  i n  b o a r d  p o l i c i e s  
G A A C ,  f o r  s t a f f ,  an d  J GE C ,  f o r  s t u d en t s ,  an d  sh a l l  b e  d i r e c t ed  t o  t h e  T i t l e  I X  
C o o r d i n a t o r  a t  ( P o s i t i o n  o r  n a m e ,  ad d r e s s ,  e m a i l  ad d r e s s ,  a n d  p h o n e  n u mb er  o f  
T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ) .  C o mp l a i n t s  Ab o u t  D i sc r i mi n a t i o n  o r  D i s c r i mi n a t o r y  
Ha r a s s me n t  No t  o n  t h e  B a s i s  o f  S ex  D i s c r i m i n a t i o n  ag a i n s t  an y  i n d i v i d u a l  o n  
t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r ,  n a t i o n a l  o r i g i n ,  s ex ,  d i s a b i l i t y ,  ag e ,  g en e t i c  
i n f o r m a t i o n ,  o r  r e l i g i o n  i n  t h e  ad mi s s i o n  t o ,  a c ce s s  t o ,  t r e a t m en t ,  o r  em p l o y m en t  
i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o g r a m s  an d  ac t i v i t i e s  i s  p r o h i b i t ed .  ( P o s i t i o n ,  ad d r e s s ,  e ma i l  
ad d r e s s ,  a n d  p h o n e  n u mb er  o f  t h e  d i s t r i c t  co mp l i a n ce  co o r d i n a t o r )  h a s  b e en  
d e s i g n a t ed  t o  co o r d i n a t e  co mp l i an c e  w i t h  n o n d i s c r i mi n a t i o n  r eq u i r e m e n t s  
co n t a i n ed  i n  T i t l e  V I  an d  T i t l e  VI I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4  ( w i t h  t h e  
ex c ep t i o n  o f  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s ex ) ,  S ec t i o n  5 0 4  o f  t h e  
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Reh ab i l i t a t i o n  A c t  o f  1 9 7 3 ,  an d  t h e  A m e r i c an s  w i t h  D i s ab i l i t i e s  A c t  o f  1 9 9 0 ,  t h e  
Ag e  D i s c r i mi n a t i o n  Ac t  o f  1 9 7 5 ,  t h e  P e r so n a l  R e s p o n s i b i l i t y  W o r k  O p p o r t u n i t y  
R e co n c i l i a t i o n  A c t  o f  1 9 9 6 ,  an d  t h e  F o o d  S t a mp  A c t  o f  1 9 7 7 ,  a s  a m en d e d .  
Co mp l a i n t s  KN - 4   

F o r  mo r e  i n f o r ma t i o n  r eg a r d i n g  wh a t  q u a l i f i e s  a s  d i s c r i mi n a t i o n  o r  
h a r a s s m en t  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e  o r  d i s ab i l i t y ,  s e e  b o a r d  p o l i c i e s  GA A C A 
ap p l y i n g  t o  s t a f f  me mb er s  an d  J G E C A  a p p l y i n g  t o  s t u d en t s .   

F o r  i n f o r m a t i o n  r eg a r d i n g  t h e  i n v e s t i g a t i o n  o r  r e s o l u t i o n  p r o ce s s  f o r  
co mp l a i n t s  o f  d i s c r i mi n a t i o n  o r  d i s c r i mi n a t o r y  h a r a s s m en t  n o t  i n v o l v i n g  s ex -
b as ed  co n d u c t  o r  d i s t r i c t  ch i l d  n u t r i t i o n  p r o g r a m s ,  s e e  b o a r d  p o l i c i e s  GA A B  f o r  
s t a f f  m e m b er s  an d  J CE  f o r  s t u d en t s .   

 
C o mp l a i n t s  C o n c e r n i n g  C h i l d  N u t r i t i o n  P r o g r a ms   
Co mp l a i n t s  a l l eg i n g  d i s c r i mi n a t i o n  i n  ch i l d  n u t r i t i o n  p r o g r a m s  o f f e r ed  b y  

t h e  d i s t r i c t  sh a l l  b e  h an d l ed  i n  a cco r d an c e  w i t h  t h e  p r o c ed u r e s  o u t l i n ed  i n  b o a r d  
p o l i cy  K N A.   

 
C o mp l a i n t s  Ab o u t  P o l i cy   
T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  r ep o r t  an y  u n r e s o l v ed  co m p l a i n t  ab o u t  p o l i c i e s  

t o  t h e  b o a r d  a t  t h e  n ex t  r eg u l a r l y  s ch ed u l ed  b o a r d  m ee t i n g .   
 
C o mp l a i n t s  Ab o u t  C u r r i cu l u m   
T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  r ep o r t  a  f a i l u r e  t o  r e so l v e  an y  co mp l a i n t  ab o u t  

cu r r i cu l u m t o  t h e  b o a r d  a t  t h e  n ex t  r eg u l a r l y  s ch ed u l ed  b o a r d  m e e t i n g .  S e e  
b o a r d  p o l i cy  I F  f o r  co mp l a i n t s  d ea l i n g  w i t h  t ex t b o o k s  an d  i n s t r u c t i o n a l  
m a t e r i a l s .   

 
C o mp l a i n t s  Ab o u t  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s   
T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  sh a l l  r e p o r t  an y  u n r e so l v ed  co mp l a i n t  ab o u t  

i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  t o  t h e  su p e r i n t en d en t  p r o m p t l y  a f t e r  r e ce i v i n g  t h e  
co mp l a i n t .  S e e  b o a r d  p o l i cy  I F .   

 
C o mp l a i n t s  Ab o u t  F ac i l i t i e s  a n d  S e r v i c e s   
T h e  su p e r i n t en d en t  s h a l l  r ep o r t  an y  u n r e s o l v ed  co m p l a i n t  ab o u t  f ac i l i t i e s  

an d  s e r v i c e s  t o  t h e  b o a r d  a t  t h e  n ex t  r eg u l a r l y  s ch ed u l ed  b o a r d  m e e t i n g .   
 
C o mp l a i n t s  Ab o u t  P e r so n n e l   
T h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i n v o l v ed  sh a l l  r e p o r t  an y  

u n r e so l v e d  co mp l a i n t  ab o u t  p e r so n n e l  t o  t h e  b o a r d  a t  t h e  n e x t  r eg u l a r l y  
s ch ed u l ed  b o a r d  m e e t i n g .   

 
C o mp l a i n t s  Ab o u t  E m er g en cy  S a f e t y  I n t e r v en t i o n  Us e   
C o mp l a i n t s  co n c e r n i n g  t h e  u s e  o f  e m er g e n cy  s a f e t y  i n t e r v en t i o n s  b y  

d i s t r i c t  s t a f f  sh a l l  b e  ad d r e s s e d  i n  a c co r d an c e  w i t h  t h e  l o c a l  d i sp u t e  r e so l u t i o n  
p r o c es s  o u t l i n ed  i n  b o a r d  p o l i c y  G A A F .   

 
 
 
C o mp l a i n t s  Ab o u t  S ch o o l  Ru l e s   
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An y  s t u d e n t  m ay  f i l e  a  co mp l a i n t  w i t h  t h e  p r i n c i p a l  co n ce r n i n g  a  s ch o o l  
r u l e  o r  r eg u l a t i o n  t h a t  ap p l i e s  t o  t h e  s t u d en t .  T h e  c o mp l a i n t  s h a l l  b e  i n  wr i t i n g ,  
f i l ed  w i t h i n  2 0  d ay s  f o l l o wi n g  t h e  ap p l i c a t i o n  o f  t h e  r u l e  o r  r eg u l a t i o n ,  an d  
mu s t  s p e c i f y  t h e  b a s i s  f o r  t h e  c o mp l a i n t .  T h e  p r i n c i p a l  sh a l l  i n v es t i g a t e  t h e  
co mp l a i n t  an d  i n f o r m t h e  s t u d en t  o f  t h e  r e so l u t i o n  w i t h i n  1 0  d ay s  a f t e r  t h e  
co mp l a i n t  i s  f i l ed .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
R ev i s ed :   No v e mb er  1 2 ,  2 0 1 2 ;  Ju l y  1 3 ,  2 0 2 0 ;  D e ce mb er  1 9 ,  2 0 2 2 ;  Ju n e  1 2 ,  2 0 2 3 ;  
Au g u s t ,  2 0 2 5  
 
 
 
K NA  Co mp l a i n t s  R eg a r d i n g  C h i l d  Nu t r i t i o n  P ro g ra ms  K NA  
 Di sc r i mi n a t i o n  ag a i n s t  an y  i n d i v i d u a l  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  co l o r ,  
n a t i o n a l  o r i g i n ,  s ex ,  d i s ab i l i t y ,  ag e ,  o r  r e t a l i a t i o n  f o r  p r i o r  c i v i l  r i g h t s  a c t i v i t y  
i n  an y  p r o g r a m o r  a c t i v i t y  co n d u c t ed  o r  f u n d ed  b y  t h e  U n i t ed  S t a t e s  D e p a r t m en t  
o f  Ag r i cu l t u r e  i s  p r o h i b i t ed .  ( P o s i t i o n  o r  n a me ,  ad d r e s s ,  e m a i l  ad d r e s s ,  an d  
p h o n e  n u mb er  o f  c o mp l i an c e  co o r d i n a t o r )  h a s  b e en  d e s i g n a t ed  t o  co o r d i n a t e  
co mp l i an c e  w i t h  n o n d i s c r i mi n a t i o n  r eq u i r e m en t s  c o n t a i n ed  i n  T i t l e  VI  o f  t h e  
C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4 ,  A m er i c an s  w i t h  D i s ab i l i t i e s  A c t ,  S e c t i o n  5 0 4  o f  t h e  
R eh ab i l i t a t i o n  A c t  o f  1 9 7 3 ,  Ag e  D i sc r i mi n a t i o n  A c t  o f  1 9 7 5 ,  P e r so n a l  
R e sp o n s i b i l i t y  W o r k  Op p o r t u n i t y  R e co n c i l i a t i o n  A c t  o f  1 9 9 6 ,  an d  t h e  F o o d  
S t a mp  A c t  o f  1 9 7 7 ,  a s  a m en d e d .  
 C o mp l a i n t s  Ab o u t  D i s c r i mi n a t i o n  i n  C h i l d  N u t r i t i o n  P r o g r a m s  
 T o  f i l e  a  co mp l a i n t  o f  d i s c r i mi n a t i o n  r eg a r d i n g  c h i l d  n u t r i t i o n  p r o g r a m s  
o f f e r ed  b y  t h e  d i s t r i c t ,  co mp l e t e  t h e  U S D A P r o g r a m Di s c r i mi n a t i o n  C o mp l a i n t  
F o r m ( A D - 3 0 2 7 )  a t :   
h t t p : / / w w w. as c r . u sd a . g o v / co m p l a i n t _ f i l i n g _ cu s t . h t ml ;  o r  
w r i t e  a  l e t t e r  an d  p r o v i d e  t h e  i n f o r m a t i o n  r eq u e s t ed  i n  t h e  f o r m.   T o  r eq u e s t  a  
co mp l a i n t  f o r m,  ca l l  ( 8 6 6 )  6 3 2 - 9 9 9 2 .  
S u b mi t  t h e  co mp l e t ed  f o r m t o :  
U . S .  D ep a r t men t  o f  Ag r i cu l t u r e  
Of f i c e  o f  t h e  As s i s t a n t  S e c r e t a r y  f o r  C i v i l  R i g h t s  
1 4 0 0  I n d e p en d en c e  Av en u e ,  S W  
W a sh i n g t o n ,  D . C .  2 0 2 5 0 - 9 4 1 0 .  
F A X:  ( 2 0 2 )  6 9 0 - 7 4 4 2  
E m a i l :  p r o g r a m. i n t ak e@ u sd a . g o v  
 

Ap p r o v ed :  Ju l y  1 3 ,  2 0 2 0  
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T h e  p o l i c i e s  o f  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  o f  U . S . D .  N o .  # # #  p r o h i b i t  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r ,  
n a t i o n a l  o r i g i n ,  d i s a b i l i t y ,  r e l i g i o n ,  g e n e t i c  i n f o r m a t i o n ,  a n d  s e x  i n  a l l  p r o g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s  o f  t h e  
d i s t r i c t .  A d d i t i o n a l l y ,  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  a g e  i s  p r o h i b i t e d  i n  e m p l o y m e n t .   
H a r a s s m e n t  o f  i n d i v i d u a l s  o n  a n y  o f  t h e s e  g r o u n d s  i s  s t r i c t l y  p r o h i b i t e d .   I n d i v i d u a l s  w h o  b e l i e v e  t h e y  
h a v e  b e e n  d i s c r i m i n a t e d  a g a i n s t  o n  a n y  o f  t h e s e  g r o u n d s  m a y  f i l e  a  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  f o l l o w i n g  
d i s c r i m i n a t i o n  c o o r d i n a t o r s :  
D i s t r i c t  D i s c r i m i n a t i o n  C o o r d i n a t o r :      N a m e : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  A d d r e s s : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
E m a i l : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  P h o n e : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
B u i l d i n g  D i s c r i m i n a t i o n  C o o r d i n a t o r s :   N a m e : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  A d d r e s s : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
E m a i l : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  P h o n e : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r :                                  N a m e : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  A d d r e s s : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
E m a i l : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  P h o n e : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
N a m e  o f  C o m p l a i n a n t :  
A d d r e s s :  
E m a i l  A d d r e s s :  
T e l e p h o n e  N u m b e r :  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_  

N a t u r e  o f  t h e  
C o m p l a i n t  ( P l e a s e  
S e l e c t  A n y  t h a t  
A p p l y ) :  

 

I  b e l i e v e  t h a t  I  h a v e  o r  s o m e o n e  I  k n o w  h a s  b e e n  s u b j e c t e d  t o  
d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f :  
 
   R a c e    C o l o r    N a t i o n a l  O r i g i n    R a c i a l  H a r a s s m e n t  
   S e x    S e x u a l  H a r a s s m e n t     D i s a b i l i t y    R e l i g i o n  
   A g e    G e n e t i c  I n f o r m a t i o n                      H a r a s s m e n t  o n  t h e  b a s i s  
o f  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ;    

         O R  

   G e n e r a l  C o m p l a i n t / N o t  R e l a t e d  t o  P e r c e i v e d  D i s c r i m i n a t i o n  

M y  c o m p l a i n t  i s  n o t  o n e  o f  p e r c e i v e d  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  b u t  i s  
r e g a r d i n g  t h e  s i t u a t i o n  d e s c r i b e d  b e l o w .  

P l e a s e  d e s c r i b e  t h e  
i n c i d e n t  o r  a c t  
c o m p l a i n e d  o f :  
P l e a s e  i n c l u d e  
i n f o r m a t i o n  a b o u t :  
•  W h o  w a s  t h e  p e r s o n  

e n g a g i n g  i n  t h e  
c o n d u c t ?  

•  W h o  w a s  t h e  
c o n d u c t  d i r e c t e d  
t o w a r d ?  

•  W h a t  w a s  t h e  
n a t u r e  o f  t h e  
c o n d u c t ?  

•  W h e n  d i d  i t  o c c u r ?  
•  W h e r e  d i d  i t  o c c u r ?  
•  W h a t  e f f e c t  d i d  t h e  

i n c i d e n t  h a v e  o n  
y o u ?   W h a t  e f f e c t  
d i d  i t  h a v e  o n  t h e  
p e r s o n  a l l e g e d l y  
t a r g e t e d ?  

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
A t t a c h  a d d i t i o n a l  s h e e t s  i f  n e c e s s a r y .  



 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

W e r e  t h e r e  a n y  
w i t n e s s e s  t o  t h i s  
i n c i d e n t ?  
 

   Y e s    N o  

I f  y e s ,  p l e a s e  i n d i c a t e  w h o  t h e  w i t n e s s e s  w e r e :  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 

W h a t  a c t i o n  d o  y o u  
b e l i e v e  t h e  s c h o o l  o r  
d i s t r i c t  s h o u l d  t a k e  
w i t h  r e g a r d  t o  t h i s  
i n c i d e n t ?  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 

I f  t h i s  m a t t e r  p r o c e e d s  t o  a n  i n v e s t i g a t i o n  o r  h e a r i n g ,  w i l l  y o u  a p p e a r  a n d  b e  i n t e r v i e w e d  a n d / o r  
t e s t i f y  a s  t o  y o u r  k n o w l e d g e  o f  t h e  m a t t e r ?        Y e s         N o  



 

 

L: Organizations  
 
 

Goals  and Object ives                   LA 
 T h e  b o a r d  w i l l  s e ek  t o  e s t ab l i s h  a  s a t i s f a c t o r y  w o r k i n g  r e l a t i o n sh i p  
w i t h  g o v e r n m en t a l  a n d  p r i v a t e  ag en c i e s  h av i n g  an  i n t e r e s t  i n  t h e  o p e r a t i o n  
o f  p u b l i c  s ch o o l s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

School -Communi ty  Cooperat ion                 LB 
 T h e  b o a r d  w i l l  s e ek  t o  f o s t e r  a n  a t mo sp h e r e  o f  co o p e r a t i o n  b e t we en  
t h e  s ch o o l s  an d  co m mu n i t y  g r o u p s  an d  o r g an i z a t i o n s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

School -Communi ty  Program                LC 
 T h e  b o a r d  w i l l  co n s i d e r  t h e  e s t ab l i sh m en t  o f  p r o g r a ms  sp o n s o r ed  
j o i n t l y  b y  t h e  d i s t r i c t  an d  co m mu n i t y  g r o u p s  o r  o r g an i za t i o n s  w h en ev e r ,  
i n  t h e  j u d g m en t  o f  t h e  b o a r d ,  su ch  p r o g r a ms  c an n o t  b e  o r  sh o u l d  n o t  b e  
wh o l l y  u n d e r  t h e  co n t r o l  o f  t h e  b o a r d .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 

Federa l  Government :  Drug-  Free  School s             LDD 
( S e e  G AO A,  GA O B ,  I D A B ,  an d  J DD A)  
 T h e  u n l a w f u l  p o s s e s s i o n ,  u s e ,  s a l e  o r  d i s t r i b u t i o n  o f  i l l i c i t  d r u g s  
an d  a l co h o l  b y  s t u d en t s  o r  s c h o o l  e mp l o y ee s  o n  s ch o o l  p r e mi s e s  o r  a s  a  
p a r t  o f  an y  s ch o o l  a c t i v i t y  i s  p r o h i b i t ed .   T h i s  p o l i cy ,  an d  a n y  cu r r i cu l u m 
u s ed  i n  co n j u n c t i o n  w i t h  i t ,  s h a l l  b e  ev a l u a t ed  a t  l e a s t  ev e r y - o t h e r  y e a r  
u s i n g  c r i t e r i a  d ev e l o p ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  an d  ap p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .   
T h e  b o a r d  sh a l l  r e c e i v e  a  r ep o r t  a f t e r  e a ch  o f  t h e s e  r ev i e ws  i s  co n d u c t ed .  
 
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :    O c t o b e r  8 ,  2 0 1 2   
 

F i s ca l  M a n a g e m en t  o f  F ed era l  G ra n t s                  L D D A  
 
 T h e  d i s t r i c t  sh a l l  m ee t  t h e  r eq u i r e m en t s  o f  t h e  E d u ca t i o n  
Dep a r t me n t  G en e r a l  Ad mi n i s t r a t i v e  Reg u l a t i o n s  ( E DG A R) .   T h e  o u t l i n e  
u sed  t o  m ee t  t h i s  r e q u i r e m en t  sh a l l  b e  t h e  d o cu m en t :   F ed e r a l  E d u c a t i o n  



 

 

G r an t s  M a n ag e m en t :  W h a t  Ad mi n i s t r a t o r s  N eed  t o  Kn o w,  an d  o t h e r  
p e r t i n en t  d o cu men t s  d ev e l o p e d  b y  t h e  U S  D ep a r t m en t  o f  E d u ca t i o n .  
 
  
Ap p r o v ed :   No v e mb e r  3 0 ,  2 0 1 2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

M: Agencies 
 
 

Goals  and Object ives                 MA 
 T h e  b o a r d  w i l l  s e ek  t o  wo r k  h a r mo n i o u s l y  w i t h  a l l  ed u c a t i o n a l  
ag en c i e s  h av i n g  an  i n t e r e s t  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  s ch o o l s .   S t a f f  s h a l l  f o l l o w  a l l  
r eg u l a t i o n s  r eq u i r ed  b y  s t a t e  a n d  f ed e r a l  ed u ca t i o n  ag en c i e s .   
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
Rev i s ed :    O c t o b e r  8 ,  2 0 1 2  
 
 

Inter -d i s tr ic t  Re lat ions         MD 
 T h e  b o a r d  w i l l  wo r k  co o p e r a t i v e l y  w i t h  o t h e r  d i s t r i c t s  t o  p r o v i d e  
s e r v i ce s  t o  s t u d en t s  wh en  i t  i s  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  s t u d en t s  an d  t h e  
d i s t r i c t s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Col leges  and  Univers i t i e s                  MF 
 T h e  b o a r d  m ay  co n s i d e r  t h e  u s e  o f  s t u d e n t  t e a ch e r s  i n  c l a s s e s  
m a i n t a i n e d  b y  t h e  d i s t r i c t  u p o n  co n c l u s i o n  o f  a  w r i t t en  co n t r ac t  w i t h  
ap p r o p r i a t e  co l l eg e s  an d  u n i v e r s i t i e s .  
 
Ap p r o v ed :   Ju n e  3 0 ,  1 9 9 9  
 
 

Educat ional  Accredi ta t ion  Agency  Re lat ions   (See  IJ)             MK 
 T h e  h i g h  s ch o o l  sh a l l  r em a i n  a  m e mb e r  o f  t h e  No r t h  Cen t r a l  
As s o c i a t i o n  o f  Co l l e g es  an d  S e co n d a r y  S ch o o l s .  
 
De l e t ed :   J an u a r y  1 4 ,  2 0 1 9  
 

Kansas  Educat ion  Sys tems  Accredi ta t ion           MI  
 Kan s as  E d u ca t i o n  S y s t e ms  A c c r ed i t a t i o n  ( h e r e a f t e r  “K E S A” )  i s  a  
d i s t r i c t - w i d e  ac c r ed i t a t i o n  p r o ce s s .   A cc r ed i t a t i o n  w i t h i n  t h i s  p r o c es s  i s  
u l t i ma t e l y  g r an t ed  b y  t h e  K an s as  S t a t e  B o a r d  o f  E d u ca t i o n .   T h e  d i s t r i c t  
s ch o o l  b o a r d  ( h e r ea f t e r  “b o a r d ” )  sh a l l  m a i n t a i n  t h e  g o a l  o f  f u l l  
a c c r ed i t a t i o n  f o r  t h e  d i s t r i c t .   Go o d  f a i t h  e f f o r t s  sh a l l  b e  m ad e  b y  a l l  s t a f f  
t o  i mp l em en t  d i s t r i c t  s ch o o l  i mp r o v e m e n t  p l an s .   T h e  b o a r d  sh a l l  mo n i t o r  
co mp l i an c e .  
 T h e  b o a r d  i s  co m mi t t ed  t o  i mp l e m en t i n g  an d  su s t a i n i n g  t h e  
f o u n d a t i o n a l  s t r u c t u r e s  d e f i n ed  w i t h i n  t h e  KE S A p r o c es s  a s  w e l l  a s  



 

 

d e f i n i n g  a n d  i mp l e m en t i n g  d i s t r i c t - w i d e  g o a l s  i n  a l i g n m en t  w i t h  t h e  
KE S A r u b r i c s .  
 I n  o r d e r  f o r  a c c r ed i t a t i o n  t o  b e  ac h i ev ed ,  t h e  b o a r d  sh a l l  co m mi t  t o  
s ch o o l  i m p r o v e m en t  f o r  a l l  d i s t r i c t  s ch o o l s ,  a cad e mi c  ach i e v e men t  f o r  a l l  
d i s t r i c t  s t u d en t s ,  an d  r e su l t s - b a s ed  p r o f e s s i o n a l  d ev e l o p men t  f o r  a l l  
d i s t r i c t  s t a f f  me mb e r s .   T h e  su p e r i n t en d e n t  sh a l l  r e g u l a r l y  r e p o r t  t o  t h e  
b o a r d  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o g r e s s  t o w ar d  f u l l  a c c r ed i t a t i o n  w i t h i n  t h e  5  y ea r  
cy c l e  d e f i n ed  a s  p a r t  o f  t h e  K E S A p r o ce s s .  
 T h e  b o a r d  sh a l l  f u l l y  i n f o r m t h e  p u b l i c  i n  l an g u ag es  co m mo n l y  u s ed  
i n  t h e  co m mu n i t y  ab o u t  d i s t r i c t - w i d e  g o a l s ,  s ch o o l  i mp r o v e m en t  p l an s ,  t h e  
p r o g r e s s  o f  s ch o o l  i mp r o v e m e n t  e f f o r t s ,  t h e  a cc r e d i t a t i o n  s t a t u s  o f  t h e  
d i s t r i c t  s c h o o l ,  an d  o t h e r  p e r t i n en t  i n f o r m a t i o n  a s  t h e  b o a r d  m ay  d i r e c t .  
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