
 
 

STUDENT & PARENT HANDBOOK 
Welcome to Aspen! This is some key information for families about our school procedures but does not cover every rule and 

regulation. We follow the district code of conduct and board policies as our guidance. Those are available to read and review on 
SFPS Website: Code of Conduct & SFPS Board Policies. (To use links please access document on Aspen’s website) 

 
Stay Connected with SchoolMessenger 
Receive important SFPS updates directly on your phone! Opt in for text notifications about school events, closures, 
safety alerts, and other important information. To receive text messages, simply text “Y” or “Yes” to 67587  
 
Drop off and Pick Up 
School doors open at 7:45 am. If you would like to park and walk your student in, please park under the solar panels 
and use the cross walk - do not leave your car in the drop off lane. Kindergarten and Pre-K students may enter the 
playground directly from the gate and will be greeted by the teacher or aide on duty. Students 1-8 will enter through 
the lobby and go directly to Cafeteria. Parents of 1-8 grade students are not permitted to walk their children to class 
with the exception of students in our self-contained Special Education classrooms. Any child who arrives at school 
after 8:00 needs to be signed in by a parent in the front office. 
 
All students will be offered breakfast from 7:45 - 8:00. Academic Day starts promptly at 8:00 AM.  
 
Dismissal for PreK-6 is 3:05 Monday through Thursday and 1:00 on Friday. Dismissal for 7-8 is 3:10 Monday - 
Thursday and 1:05 on Friday. We will not sign students out of the office after 2:30  unless it is for an appointment or 
special circumstance. Do not leave your vehicle if you are in the parent pick up line. Students will wait with their 
teachers along the curb. If you would like to meet your student on foot, park under the solar panels and use the 
crosswalk to meet your student on the school side. We don’t want students walking or running through the parking lot 
without a parent or guardian.   
 
Student must be picked up promptly at dismissal time as we do not have people on staff to supervise students after 
3:20 pm. If you have an emergency or are running late please let our office know ASAP (505-467-4500).  
 
Please remember to be courteous with staff and other parents at all times in pick up and drop off! It matters!  
 
Attendance and Tardiness                                                                                                     
To help students develop the important life skill of time management, we will enforce our expectations for punctuality. 
Building the habit of arriving on time helps prepare students for success both in school and in the future. 

Middle School students who arrive tardy to class will be assigned lunch detention that same day. If a student is 
checked out of school before lunch detention can be served, they will complete it on the following school day. There is 
sufficient time during passing periods for students to get to class. If a student has a need that requires additional time, 
they should request a hall pass from their teacher during that class period. 

https://www.sfps.info/documents/quicklinks/code-of-conduct/273737
https://www.sfps.info/page/board-policies


This year Aspen will be piloting an attendance system called Edia which will automatically send you text messages 
when your kids are absent. You will be able to respond via text message to let us know why your students or absent or 
share important information with the school secretary. We are hopeful this will improve communication around 
attendance.  

 
Signing In 
Any parents or visitors must sign in with an ID at the office. Please be respectful to our office staff around this 
requirement. It is a district safety protocol that is in place for the safety of all our students.  
 
Toys at School 
Aspen does not allow toys at school. They can be a distraction and get lost which leads to upset students. Please 
keep toys at home unless there is a special circumstance communicated by your student's teacher. One exception to 
this is balls for the playground. If your student brings their own ball please make sure it is labeled with their name and 
that it is kept in their bag until recess time. It can also be stored at the front desk.  
 
Phones and other electronics 
Aspen’s cell phone and headphone policy is off and away all day (with the exception of lunch time for our 7th and 8th 
graders). We know that many students carry cell phones for safety purposes and to be in communication with parents. 
Please do not call or text your student during the day. Their phones should be off and away. If you need to get in touch 
with your student, call the office (505-467-4500) and we will assist.  
 
We very much need parent support with this policy. Phones are at best a distraction and at worst a tool for bullying and 
other inappropriate behavior. They are designed to be addictive for children and so we want to do everything we can 
to support students having healthy, balanced relationships with their devices.  
 
If your student is struggling with our off-and-away policy, please expect to be called in to meet with Ms. Love or Ms. 
Bass. We have a locked and secure cellphone storage in our office, so it will always be an option to have your student 
check their phone in and out during the school day if it is proving to be a distraction.   
 
Junk Food and Drinks 
All students at Aspen receive a free breakfast and lunch through our school district's nutrition program. Many of our 
teachers and our CIS coordinator stock healthy snacks for kids in their classrooms as well. Students are welcome to 
bring lunch and snacks from home to be eaten during appropriate times during the day. Please limit the amount of junk 
food (chips, candy, etc) that you send with your child. Caffeinated beverages (Starbucks, other coffee drinks, energy 
drinks, sodas) are not allowed. If your student has that they will be asked to put it away or can leave it in the office 
refrigerator until after school.  
 
Additionally, we do not allow parents to bring fast food to students during the school day with the exception of special 
occasions such as a birthday. Additionally students are not allowed to have DoorDash or other food delivery services 
deliver food to school.  
 
Birthday Parties 
We always want to celebrate our Grey Wolf Birthdays! If you would like to bring treats to celebrate at school please 
work directly with your students' homeroom teacher to find a time that will not be disruptive to the class. Teachers may 
reach out to request help and supplies for other classroom celebrations and we appreciate your support! Siblings may 
not be pulled out of class to participate in siblings celebrations per district policy.  
 



Field Trips                                                                                                                           
Parents are encouraged to volunteer as chaperones on field trips. Please be sure to return all signed permission slips 
by the specified deadline so your student can participate. 

Students will not need money for field trips, as a sack lunch will be provided. However, depending on the activity, 
students may wish to bring a small amount of spending money or choose to pack their own lunch. 

 
After School                                                                                                                                    
We offer our 21st Century & Out of School Time after-school program for K-8 from 3:15 - 5:20  students. Additional 
information will be shared at the beginning of the school year. 

We also offer a variety of clubs and after-school sports for middle school students. Students must have a current 
physical to practice and play sports.  More information about these opportunities will be provided as they become 
available. 

Chromebooks 
All students 1st grade and up are issued a district chromebook. Your student's teacher will be sending home an tech 
use agreement form to review and sign, understanding the expectations for using this technology. Please review it with 
your child. Ultimately, the family is responsible if your chromebook gets damaged, lost, or stolen. If it is stolen, you will 
have to file a police report so that we can get it replaced. Parents are responsible for replacing lost and damaged 
equipment by going through the tech drive through.  
 
This year, with the exception of inclement weather, students in grades K-3 will be allowed to keep their chromebook in 
charging carts in the classroom.  
 
For 4th - 8th graders, Please also assist your student by helping them keep their chromebook charged and reminding 
them to bring it in the morning. It is an essential learning tool and without it, student miss out!! If your student 
chronically does not have their chromebook, please expect to be called into school to assist with fixing the problem.  
 
Behavior  
Kids are not perfect! They are here to learn and grow and sometimes that means they make mistakes. We have never 
met kids who don’t make mistakes. That is not them failing - it is them being kids! However, we don’t want them to 
make the same mistakes again and again. At Aspen we try to take a restorative approach with discipline and help 
students learn from their mistakes and learn how to repair with others. We also follow the district code of conduct 
which is available to review on the SFPS website. You will be given a paper from your teachers asking you to review 
the code of conduct and commit to following it.   
If your student is showing signs of poor behavior or violating our code of conduct please expect to hear first from the 
teacher and potentially counselor, and if the behavior continues from Ms. Love or Ms. Bass. Please know that our goal 
is always to support growth and positive behavior change and to be partners with you and your family when doing that. 
Collaboration between the parents and the school leads to the best outcomes for kids.  
 
While we know roughhousing and being physical is part of growing up, one of the behaviors that we take very 
seriously at Aspen is fighting. It is not allowed. For students 4-8 grade, and physical fighting will not be tolerated and 
will result in in-school or out of school suspension. For 3 graders and under, we will require a parent meeting should 
there be a physical fight.  
 
When a student is suspended, it is required that a parent or guardian bring the student back to school following the 
suspension for a re-entry meeting. This is an important step in our restorative process to welcome your student back 
to school and support them in making sure the unwanted behavior does not occur again.  
 



 
Family Involvement 
We love our Grey Wolf families and welcome your involvement in our community school. Please consider joining our 
PTO, coming out to school events, or even volunteering in the classroom. Our families make our school strong! 
 
FERPA POLICY  
https://files-backend.assets.thrillshare.com/documents/asset/uploaded_file/2682/Sfps/a50b9129-03a3-441b-
bb98-3bbfbd4caf9c/FEPRA_Notification_for_Families.pdf?disposition=inline 
 
If you would like a paper copy please ask for one in the office.  
 
Contacting Us 
Never hesitate to get in touch with us! 
FRONT OFFICE: 505-467-4501  (Secretary ) Marisela Valdenegro
PRINCIPAL: 505-629-2880 (Bridget Love) 
ASSISTANT PRINCIPAL: 505-670-2848 (Jill Hutchinson Bass 
COUNSELORS: Cameron James &  Alicia Wolfe
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:mvaldenegro@sfps.k12.nm.us
mailto:awolfe@sfps.k12.nm.us
https://files-backend.assets.thrillshare.com/documents/asset/uploaded_file/2682/Sfps/a50b9129-03a3-441b-bb98-3bbfbd4caf9c/FEPRA_Notification_for_Families.pdf?disposition=inline
https://files-backend.assets.thrillshare.com/documents/asset/uploaded_file/2682/Sfps/a50b9129-03a3-441b-bb98-3bbfbd4caf9c/FEPRA_Notification_for_Families.pdf?disposition=inline


 
 
 

 
 

INFORMACIÓN PARA PADRES 

¡Bienvenidos a Aspen! A continuación se ofrece información clave para las familias sobre los procedimientos de nuestro colegio, 
aunque no abarca todas las normas y reglamentos. Nos regimos por el código de conducta del distrito y las políticas de la junta 
escolar. Estos documentos están disponibles para su consulta en la página web de SFPS: Código de conducta y Políticas de la 

junta escolar de SFPS. (Para utilizar los enlaces, por favor acceda al documento en el sitio web de Aspen). 

Manténgase conectado con SchoolMessenger 
Reciba actualizaciones importantes de SFPS directamente en su teléfono. Inscríbase para recibir mensajes de texto 
sobre eventos escolares, cierres, alertas de seguridad y otra información importante. Para recibir mensajes de texto, 
simplemente envíe “Y” o “Yes” al 67587.  

Entrega y recogida 

Las puertas del colegio abren a las 7:45 de la mañana. Si desea aparcar y acompañar a su hijo hasta el interior, por 
favor, aparque debajo de los paneles solares y utilice el paso de peatones; no deje el coche en el carril de entrega. 
Los alumnos de infantil y preescolar pueden acceder al patio directamente desde la verja, donde les recibirá el 
profesor o el auxiliar de turno. Los alumnos de 1.º a 8.º entrarán por el vestíbulo y se dirigirán directamente a la 
cafetería. Los padres de alumnos de 1.º a 8.º curso no pueden acompañar a sus hijos hasta el aula, salvo en el caso 
de los alumnos de nuestras aulas de educación especial independientes. Cualquier niño que llegue al colegio 
después de las 8:00 debe ser registrado por uno de sus padres en la secretaría. 

A todos los alumnos se les ofrecerá el desayuno de 7:45 a 8:00. La jornada escolar comienza puntualmente a 
las 8:00 de la mañana. 

La salida para los alumnos de PreK a 6.º es a la 1:05 de lunes a jueves y a la 1:00 los viernes. La salida para los 
alumnos de 7.º y 8.º es a la 1:10 de lunes a jueves y a la 1:05 los viernes. No se permitirá la salida de los alumnos 
desde la oficina después de las 2:30, salvo que sea para una cita o por circunstancias especiales. No salgan de su 
vehículo si se encuentran en la fila de recogida de padres. Los alumnos esperarán con sus profesores junto a la 
acera. Si desea recoger a su hijo a pie, aparque debajo de los paneles solares y utilice el paso de peatones para 
reunirse con él en el lado de la escuela. No queremos que los alumnos caminen o corran por el aparcamiento sin un 
padre o tutor. 

Es imprescindible recoger a los alumnos puntualmente a la hora de salida, ya que no contamos con personal para 
supervisarlos después de las 3:20 h. Si tienes alguna emergencia o vas a llegar tarde, avisa a nuestra oficina lo antes 
posible (505-467-4500). 

¡Recuerda ser educado con el personal y con los demás padres en todo momento a la hora de dejar y recoger a los 
alumnos! ¡Es importante! 

https://www.sfps.info/documents/quicklinks/code-of-conduct/273737
https://www.sfps.info/page/board-policies
https://www.sfps.info/page/board-policies


Asistencia y retrasos  

Para ayudar a los alumnos a desarrollar la importante habilidad para la vida que supone la gestión del tiempo, 
haremos cumplir nuestras expectativas en materia de puntualidad. Adquirir el hábito de llegar a tiempo ayuda a 
preparar a los alumnos para el éxito tanto en el colegio como en el futuro. 

A los alumnos de escuela secundaria que lleguen tarde a clase se les impondrá una detención durante el almuerzo 
ese mismo día. Si un alumno sale del centro antes de que se le pueda imponer la detención durante el almuerzo, 
deberá cumplirla el siguiente día lectivo. Hay tiempo suficiente durante los intervalos entre clases para que los 
alumnos lleguen a clase. Si un alumno tiene alguna necesidad que requiera tiempo adicional, deberá solicitar un pase 
de pasillo a su profesor durante esa clase. 

Este año, Aspen pondrá a prueba un sistema de asistencia llamado Edia, el cual le enviará automáticamente 
mensajes de texto cuando sus hijos falten a clases. Usted podrá responder a dichos mensajes para informarnos el 
motivo de la ausencia de los alumnos o para compartir información importante con la secretaria de la escuela. 
Esperamos que esto mejore la comunicación en torno a la asistencia. 

Registro de entrada 

Todos los padres y visitantes deben registrarse en la secretaría presentando un documento de identidad. Rogamos 
que se respete a nuestro personal de secretaría en lo relativo a este requisito. Se trata de un protocolo de seguridad 
del distrito establecido para garantizar la seguridad de todos nuestros alumnos. 

Juguetes en el colegio 

En Aspen no se permiten juguetes en el colegio. Pueden distraer a los alumnos y perderse, lo que provoca malestar 
entre ellos. Por favor, dejen los juguetes en casa, salvo que exista una circunstancia especial comunicada por el 
profesor de su hijo. Una excepción a esta norma son las pelotas para el patio. Si su hijo trae su propia pelota, 
asegúrense de que lleve su nombre escrito y de que la guarde en su mochila hasta la hora del recreo. También puede 
dejarla en la secretaría. 

Teléfonos y otros dispositivos electrónicos 

La política de Aspen respecto a los teléfonos móviles y los auriculares es que deben estar apagados y guardados 
durante todo el día (excepto a la hora del almuerzo para los alumnos de 7.º y 8.º curso). Sabemos que muchos 
alumnos llevan el móvil por motivos de seguridad y para mantenerse en contacto con sus padres. Por favor, no 
llamen ni envíen mensajes de texto a sus hijos durante el día. Sus teléfonos deben estar apagados y guardados. Si 
necesita ponerse en contacto con su hijo o hija, llame a la secretaría (505-467-4500) y le ayudaremos. 

Necesitamos mucho el apoyo de los padres con esta política. Los teléfonos son, en el mejor de los casos, una 
distracción y, en el peor, una herramienta para el acoso y otros comportamientos inapropiados. Están diseñados para 
crear adicción en los niños, por lo que queremos hacer todo lo posible para ayudar a los alumnos a mantener una 
relación sana y equilibrada con sus dispositivos. 

Si su hijo o hija tiene dificultades para cumplir con nuestra política de «apagado y guardado», es posible que se le 
convoque a una reunión con la Sra. Love o la Sra. Bass. Disponemos de un lugar de custodia de teléfonos móviles 
cerrado con llave y seguro en nuestra oficina, por lo que siempre existirá la opción de que su hijo o hija deposite y 
recoja su teléfono durante la jornada escolar si resulta ser una distracción. 

Comida rápida y bebidas 

Todos los alumnos de Aspen reciben desayuno y almuerzo gratuitos a través del programa de nutrición de nuestro 
distrito escolar. Muchos de nuestros profesores y nuestro coordinador del CIS también tienen a disposición de los 



niños tentempiés saludables en sus aulas. Los alumnos pueden traer el almuerzo y los snacks de casa para 
consumirlos en los momentos adecuados del día. Por favor, limita la cantidad de comida rápida (patatas fritas, 
caramelos, etc.) que le das a tu hijo. No se permiten las bebidas con cafeína (Starbucks, otras bebidas de café, 
bebidas energéticas, refrescos). Si tu hijo lleva alguna de estas bebidas, se le pedirá que la guarde o que la deje en la 
nevera de la oficina hasta después de clase. 

Además, no permitimos que los padres traigan comida rápida a los alumnos durante la jornada escolar, salvo en 
ocasiones especiales, como un cumpleaños. Asimismo, los alumnos no pueden recibir comida en el colegio a través 
de DoorDash u otros servicios de reparto a domicilio. 

Fiestas de cumpleaños 

¡Siempre queremos celebrar los cumpleaños de nuestros «Lobos Grises»! Si deseáis traer algo de comer para 
celebrarlo en el colegio, por favor, poneros en contacto directamente con el profesor tutor de vuestros hijos para 
acordar un momento que no perturbe el desarrollo de la clase. Es posible que los profesores se pongan en contacto 
con vosotros para solicitar ayuda y material para otras celebraciones en el aula, ¡y agradecemos vuestro apoyo! 
Según la política del distrito, no se permite sacar a los hermanos de clase para que participen en las celebraciones de 
sus hermanos. 

Excursiones  

Se anima a los padres a ofrecerse como acompañantes voluntarios en las excursiones. Asegúrense de entregar 
todos los formularios de autorización firmados antes de la fecha límite indicada para que su hijo pueda participar. 

Los alumnos no necesitarán dinero para las excursiones, ya que se les proporcionará un almuerzo para llevar. Sin 
embargo, dependiendo de la actividad, es posible que los alumnos quieran traer una pequeña cantidad de dinero 
para gastos o que prefieran prepararse su propio almuerzo. 

Actividades extraescolares  

Ofrecemos nuestro programa extracurricular «21st Century & Out of School Time» para estudiantes de los grados 
K-8, en horario de 3:15 a 5:20 p. m. Se proporcionará información adicional al inicio del año escolar. 

También ofrecemos una variedad de clubes y actividades deportivas extraescolares para alumnos de secundaria. Los 
alumnos deben presentar un certificado médico vigente para poder entrenar y practicar deportes. Se facilitará más 
información sobre estas oportunidades a medida que esté disponible. 

Chromebooks 

A todos los alumnos a partir de 1.º de primaria se les entrega un Chromebook del distrito. El profesor de su hijo/a le 
enviará a casa un formulario de acuerdo de uso tecnológico para que lo revisen y lo firmen, con el fin de que 
comprendan las expectativas respecto al uso de esta tecnología. Por favor, revíselo con su hijo/a. En última instancia, 
la familia es responsable en caso de que el Chromebook sufra daños, se pierda o sea robado. Si es robado, tendrán 
que presentar una denuncia ante la policía para que podamos sustituirlo. Los padres son responsables de reemplazar 
el equipo perdido o dañado acudiendo al «Tech Drive-Through». 

Este año, salvo en caso de condiciones meteorológicas adversas, se permitirá a los alumnos de los grados K ​​a 3 
guardar sus Chromebooks en los carros de carga del aula. 

Para los estudiantes de 4.º a 8.º grado: por favor, ayuden a su hijo a mantener su Chromebook cargado y recuérdenle 
que lo lleve a la escuela por la mañana. Es una herramienta de aprendizaje esencial y, sin ella, ¡los estudiantes se 
pierden oportunidades importantes! Si su hijo olvida llevar su Chromebook de manera recurrente, es posible que se le 
solicite acudir a la escuela para ayudar a solucionar el problema. 



Comportamiento 

¡Los niños no son perfectos! Están aquí para aprender y crecer, y a veces eso implica que cometan errores. Nunca 
hemos conocido a ningún niño que no cometa errores. Eso no significa que fracasen, ¡es simplemente que son niños! 
Sin embargo, no queremos que repitan los mismos errores una y otra vez. En Aspen intentamos adoptar un enfoque 
restaurativo en materia de disciplina y ayudamos a los alumnos a aprender de sus errores y a saber cómo reparar el 
daño causado a los demás. También seguimos el código de conducta del distrito, que puede consultarse en la página 
web de SFPS. Los profesores les entregarán un documento en el que se les pedirá que revisen el código de conducta 
y se comprometan a cumplirlo. 

Si su hijo muestra signos de mal comportamiento o incumple nuestro código de conducta, lo primero que recibirá será 
un aviso del profesor y, posiblemente, del orientador; si el comportamiento persiste, se pondrá en contacto con usted 
la Sra. Love o la Sra. Bass. Tenga en cuenta que nuestro objetivo es siempre fomentar el crecimiento y un cambio 
positivo en el comportamiento, y colaborar con usted y su familia para lograrlo. La colaboración entre los padres y el 
colegio conduce a mejores resultados para los niños. 

Aunque sabemos que los juegos bruscos y el contacto físico forman parte del proceso de crecimiento, uno de los 
comportamientos que nos tomamos muy en serio en Aspen son las peleas. No están permitidas. En el caso de los 
alumnos de 4.º a 8.º curso, las peleas físicas no se tolerarán y darán lugar a una suspensión dentro o fuera del 
centro. Para los alumnos de 3.º curso y menores, se requerirá una reunión con los padres en caso de que se 
produzca una pelea física. 

Cuando se suspende a un alumno, es obligatorio que uno de los padres o tutores lo acompañe de vuelta al colegio 
tras la suspensión para asistir a una reunión de reincorporación. Este es un paso importante en nuestro proceso 
restaurativo para dar la bienvenida a su hijo al colegio y ayudarle a garantizar que el comportamiento indeseado no 
vuelva a repetirse. 

Participación de las familias 

Nos encantan nuestras familias de Lobos Grises y agradecemos su participación en nuestra escuela comunitaria. Por 
favor, consideren la posibilidad de unirse a nuestra Asociación de Padres y Profesores (PTO), asistir a los eventos 
escolares o incluso colaborar como voluntarios en las aulas. ¡Nuestras familias hacen que nuestra escuela sea fuerte! 

 
POLÍTICA DE LA FERPA 
https://files-backend.assets.thrillshare.com/documents/asset/uploaded_file/2682/Sfps/a50b9129-03a3-441b-
bb98-3bbfbd4caf9c/FEPRA_Notification_for_Families.pdf?disposition=inline 
 

Si desea una copia en papel, solicítela en la oficina. 

Cómo ponerse en contacto con nosotros 

¡No dude en ponerse en contacto con nosotros! 

SECRETARÍA: 505-467-4501 (Secretaria Marisela Valdenegro) 

DIRECTORA: 505-629-2880 (Bridget Love) 

SUBDIRECTORA: 505-670-2848 (Jill Hutchinson Bass) 

ORIENTADORES: Cameron James y Alicia Wolfe 

https://files-backend.assets.thrillshare.com/documents/asset/uploaded_file/2682/Sfps/a50b9129-03a3-441b-bb98-3bbfbd4caf9c/FEPRA_Notification_for_Families.pdf?disposition=inline
https://files-backend.assets.thrillshare.com/documents/asset/uploaded_file/2682/Sfps/a50b9129-03a3-441b-bb98-3bbfbd4caf9c/FEPRA_Notification_for_Families.pdf?disposition=inline
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